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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Nyirbéltek Nagykozség Onkormdanyzata, Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal, Nyirbéltek
Nagykédzségi Onkormanyzat Alapszolgiltatési Kozpontja és Idések Otthona, Nyirbéltek-
Ombély Intézményfenntarté Térsulas, Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda, Konyha és Kozségi
Koényvtar, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben koézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabéalyait az informécios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmaéra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozzétételi listdkon
szerepld adatok kozzétételehez szitkséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
iigyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata, Nyirbélteki Polgarmesteri
Hivatal, Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulas, Nyirbéltek Nagykdzség Roma
Nemzetiségi Onkorményzata szervezet (tovébbiakban: szervezet) meghatérozza és el6segitse
a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozdé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének €s teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgéltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelsSknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www. nyirbeltek.hu honlapon kdzzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata, Nyirbélteki
Polgirmesteri Hivatal, Nyirbéltek-Omboly Intezményfenntarté Tarsulds, Nyirbéltek
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata szervezetekre.
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2. Ertelmezé rendelkezések
Erintett: barmely informéci6 alapjén azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonosségara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategériiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes szemelyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagira vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozo egyedi informdciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzbire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerd0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi éllapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nydjtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a bintetéeljards sordn vagy azt megeldz6en a bilincselekménnyel
vagy a Dblintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljards lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1&vd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban régzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabilyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzodésekre vonatkoz6 adat.
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Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfelel6 tdjékoztatason alapulé
egyértelm{ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusiban
meghatirozott keretek kozott - 6nalloan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozd donteseket
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kozOsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsoléasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositiséra alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskdrében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elhdritasara, a
biinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetéeljaras lefolytatisara vagy ezen eljarasban vald
kozremiik6désre, a szabalysértések megel6zésére ¢s felderitésére, valamint a szabélysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtdsira iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniild6zési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsol6dd személyes adatok levéltari, tudoményos, statisztikai vagy t6rténelmi célbél torteno
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében . végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elharité szervének jogszabdlyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatalya ald tartozd adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl sz6ld tSrvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szol6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodod
kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teériiletén felallitott nemzetkdzi
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katonai parancsnoksagok €s allomanyuk nyilvantartasarél, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrol sz016 térvény hatalya ala tartozé adatkezelés.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdira torténd hozzaférhetové
tétele.

Kdzvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetk6zi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszadgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabdl torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kételezéd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uUton kételezden
kozzéteend kozérdekl adatot elBallitotta, illetve amelynek a milkodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatadllomadny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozéd
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.
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EGT-dllam: az Eur6pai Uni6 tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6l6
megallapodasban részes més allam, tovabb4 az az 4llam, amelynek allampolgira az Eurdpai
Unié ¢és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szl megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodéasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t6rténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzOinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasigi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolods
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6ve tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon térténé kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznélasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

A szervezeteknek lehet6vé kell tennie, hogy a kezclésében 1év kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossigaval Osszefiliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint: K6zérdekbdl nyilvdnos adat a
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kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes' adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

A Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata és Nyirbéltek-Ombély Intézményfenntartéd
Tarsulds, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és végrehajté szerve
feladat- ¢és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irnyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél r§videbb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mitkodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilénésen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekll adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benynjtani a (koltségvetési szerv megnevezése, pontos cime). Az
igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekd adat megismerése
iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil
attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy madas személy, illetve
szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kvetkezé helyen és idében:
Személyesen tigyfélfogadasi idében: hétfo: 8,00 6ratdl 16,00 oraig

kedd: 8,00 6ratél 16,00 oraig

szerda: 8,00 6ratol 16,00 oraig

cstitortok: 8,00 ératdl 16,00 éraig

péntek: 8,00 6ratdl 12,00 éraig

Telefonon tigyfélfogadasi idében :

06-42-389-207 telefonszamon Sandor Zoltanné kdztisztviseldnél

Irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
Postai uton: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
Elektronikus ton: igazgatas@nyirbeltek.hu

Az igénylo kérheti:
- kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténé betekintést,
- k6zérdek( adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.
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A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezetek és személyek listjat az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szoébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nyirbeltek.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képujsdgjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljérasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesitheté és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tigyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajekoztatast és a kérelmezé nem kéri a vélasz irdsban. A személyesen vagy telefonon
megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintéz6 koteles az ligy szamét, targyat, az igényelt adatokat, az
adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.
Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalméardl a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervezetek
vezet6jét 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tdjékoztatdssal nem teljesithetd az tigyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrél a szabélyzat hatélya ala tartozé szervezetek vezetdjét legkés6bb 2 munkanapon beliil
tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a IL1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozoja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papitra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelenté lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszoéleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.
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A jegyzd a beérkezett igénylGlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 10 napon beliil
teljesiti, és 4tadja a jegyzd/szervezet vezetSje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden
a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni kdteles. Ebben az esetben a jegyz0 a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kézérdek( adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felel6s.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzo6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése irdnti igény eldterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban é€s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak koézértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzé adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd mdasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéallapitdsanak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgllni, ennek elvégzéséért a
koltségvetési eléadd a felelés. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényl6t — az igény
teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitidsa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:
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a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a szervezet alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékti igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy moédositja-c¢ az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és moédon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekili adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljaré birésag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a szervezet vezetd 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetése és az adatok megkiildése a kozérdekii
adatok kezeléséért felelos személy feladata.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszegének
felillvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

II1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozo tigyekben — kiilondsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
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szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositisdra vonatkozdan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsdnak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatissal hozzaférhet6vé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységéevel kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6z16nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok el6allitasarol és hataridére torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszer(iségérdl és aktualitdsardl
kozzététel elott és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezetek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeten beliil kozérdeki adatok kezeléséért felelds személy
személyek Utjan latjak el. (kijelolt személyeket az 1/a. szamu melléklet tartalmazza.)

A kozérdekii adatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata honlapjan a www.nyirbeltek.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kézzétételrdl a jegyzd a kijelolt kozérdekli adatok kezeléséért
felelds személy utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kovetd 15 napon beliil el kell végezni.

A’ polgarmesteri hivatal honlapja mikddésének biztositasaért, az adatkszld feladatainak
ellatasaért a kozérdekl adatok kezeléséért felelds személy, valamint a szolgéltatd a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzad megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérsl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatillomiany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,
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e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitdsanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6sok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartisarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kételezOen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kbzzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kzzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uiton vagy
clektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formétumban az adat keletkezésétd] szamitott 10 napon beliil eljuttatja az adatk$zl6hsz
vagy kézvetleniil az adatbazisba rogziti.

A felhasznalo 4ltal kitdltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelds letslthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellentrzi az adatkozléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkoz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiillalak, megjelenés szerinti alkalmassagét
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kodzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds €s az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkdzl6 gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések toOrlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplérol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért kozérdekii adatok kezeléséért felels személy a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmaz6, kiilon jogszabalyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatk6zlOnek.
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A kozzétett adat eltdvolitasdnak sziikségességérol az adatfelelGs is értesitheti az adatkszl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekit adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekévetkezd esemény datumat és idSpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznéld nevét.

A honlapon szerepld kozérdekl adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A koézzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 éllapota archivalasanak (honlapon tartasinak) id6tartaméra a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotéanak archivumban tartasat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethet6 meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 0j 4llapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavuldst egyértelmiien fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdek(i adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. toérvény végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérd]l évente december 31- ig beszamol a Képvisel-testiilet felé. A
beszdmolo alatamasztasat szolgalé informaciokat a szervezetek vezetdi november 30-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatds formaja és az igényldk 4ltal megtéritett koltség Gsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020.01.02 napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg minden e targykdrben
meghozott korabbi szabalyzat hatilyat veszti.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabédlyzat 6. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljk a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo6 a felel6s.

Kelt, Nyirbéltek, 2019.december 30.

Kertesz G3a orne
Jjegy
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasira kijelolt személyek

Sandor Zoltanné koztisztviseld 06-42-389-207

1a.szamu melléklet

Kbézérdekit adatkezelok

Sandor Zoltanné koztisztviselé 06-42-389-207

Lelesz Laszloné  koztisztviseld 06-42-389-207
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. | Akézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden | Az el6zb allapot térlendé
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatinak elérhetségei

2. | Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kvetéen | Az el6zb allapot torlendd
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai 4‘

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A valtozasokat kvetden | Az el6zd dllapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetben | Az elézé allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
uigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. | Akozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
felitgyelete vagy ellentérzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartdsaval
alarendeltségében miikoddé mas kézfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tébbségi A véltozasokat kovetden | Az elézd allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével miikédd | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhettsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
teveékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

8. | A kodzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden | Az el6zb allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akoézfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetben | Az el6z0 dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapité okirata, vezettje,
honlapjénak elérhet6sége, miksdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok | A valtozdsokat kbvetben | Az eléz6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztiség €s kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fdszerkeszté neve
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvet$ jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos €s teljes szGvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval '

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févérosi és megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6 |

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormédnyzati, és egyéb
hat6sagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benydjtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek
intézését segitd itmutatok, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idOpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrél és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nytijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbézszolgaltatasért
fizetend® dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az eldz§ llapot 1 évig
archivumban tartasdval
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6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat kovetben | Az el6zb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
| szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
| gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | Akédzfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
| kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
| mértéke
8. | Atestiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kovetben | Az el6zé allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasival
| mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
| tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
| dontései, iilésének jegyzbkonyvei, illetve
| Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
| adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Atdrvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 éllapot 1 évig
1 jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasdval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel6- | benyijtas idGpontjat
testitletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatdl
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasgval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrdl sz616 Az el6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartdsaval
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai megismerését
kovetben
haladéktalanul
13.} | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldzd allapot toérlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kdozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk
15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az ¢]6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai
16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz6do ¢l
[ 17. l A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd | A véltozisokat kovetéen | Az eldzd allapot 1 évig

! Médositotta: 2018. évi XXXVIIL torvény 34. § (1) 4.
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koézérdekii adatok felhasznédlasara, hasznositisara

vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

azonnal

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds
és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok ujrahasznositasardl szold torvény
szerint Ujrahasznositis céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6
formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kozadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerint Gjrahasznosithat6é kdzadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

A viltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

203

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A valtozdsokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 4llapot torlendd

21.°

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az €16z allapot torlendd

22,

A koézadatok fijrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A viltozasokat kovetd 15
napon beliil

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megk6tott, a
kozadatok jrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megéllapodasok szerz6do feleinek megjelolése, a
kizarolagossag idGtartaménak, trgyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

Az 1626 allapot torlend6

A véltozdsokat kgvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.°

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 torvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizérdlagos jogot biztosité megallapodasok
szivege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.°

A kozadatok jrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkéz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozés), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kézfeladatot ellatd szerv részére

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlend6

? Megdllapitotta: 2015. évi XCVI térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
* Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
* Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
’ Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
® Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatélyos: 2016. 1. 1-t4l.
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III. Gazdalkodéasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kbltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kvetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
1étszamara €s személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nynjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
kéltségvetési tAimogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzHdés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targy szerzbdések értékét egybe

kell sz&mitani

T Médositotta: 2017. évi L. torveny 367. $ ).

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kézzétételt kovetd 5
évig
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az ajanlatok elbiralasardl, a megkotétt
szerzbdésekrol)

A koncessziorél szl térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
| adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartisaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
| alapfeladatai ellatasara (igy kiillonosen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legaldbb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggo kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghaladd kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalébb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartisaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alihlizandé):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ....oooviiiiiii i (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szévegrész aldhuizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairadsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véallalom az éltalam kért informacidkrél csak olyan forméban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elballitasaval Osszefiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6d szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai iton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIM: e

E-mail cim: ....oooiiniiiii e

.........................................

igénylé aldirdsa
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4. szamu melléklet

rrr

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. t6rvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kdzérdekil adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabélyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztik, és az igény az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével keriil teljesitésre, a tdjékoztatdsért -
amennyiben a 4. § alapjan mas koltség nem meriil fel - 5000 Ft koltségtéritést sziikséges
megéllapitani.®

8 4 kozérdekdi adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékeérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet 4/4. §-a. Beiktatta: 360/2019. (XII. 30.) Korm. rendelet 154. §. Hatdlyos: 2020. 1. 1-t5l. A
Jolvamatban lévé hatdsdgi iigyekben is alkalmazni kell.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormény az informacios &nrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd koézvetlen énkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyidjtott masolat esetén az adathordozé
kozvetlen onkoltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre dllasanak atmeneti vagy tarts hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazéd
adathordoz6 koltségeként a kbzvetleniil a madasolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben
meghatirozott mérték alkalmazhatdsdgat az informécidos Onrendelkezési jogrol és az
informacibszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nytjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mdsolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai ton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer§-raforditas idtartama meghaladja a 4
munkadrat.
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(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsdhoz, Osszesitéséhez és rendszerezés¢hez, az igényelt adat adathordozéjarél méasolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehet6 figyelembe, ha clektronikus forméban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére kertilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idbtartam rdvidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre all adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idétartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditds 6sszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti kéltségeinek
Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idStartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kézremiikddd személy altal az adatigénylés teljesitésével osszefiiggésben teljesitett
munkaérak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd tényleges munkaerokoltségével,
ahol tényleges munkaer6koltségnek az e személyt megilleté rendszeres személyi juttatdsok dsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas Gsszes koltségeként legfeljebb

munkaodranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.
5. § A kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem
szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzéen megfizetett ksltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatérozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Gsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1ép hatalyba.
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Megismerési nyilatkozat
A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

S.szamu melléklet

Név Beosztas Kelt Alairas
Bagdi Sandor polgarmester 2020.januar 02. C{%&(« K 4: b/
Kertész Gaborné jegyzo 2020 januar 02. A, 841 fﬁu\
[
Kepics Lajosné kéztisztviseld 2020 januar 02. ‘j.é,r,\\ OLD;_Q\A(
. r - - , f/'//./_.
Gamil Elemér RNO Elnék 2020 januar 02. 1 / M%’J
o T
Balugyanszkiné Fiilop Valéria | kézrisztviseld 2020 januar 02. RALLRG et
Jakab Anita koztisztvisel 6 2020.januar 02. _{-}(1 ;E CLb 9\/\«’}
Lelesz Laszloné koztisztvisel 2020 januar 02. e :
Ldaks
Krekk Istvanné koztisztviseld 2020.janudr 02. e fo o \
HS o
Séndor Zoltanné koztisztvisels 2020 jaratr 02. | {.ceols FLolde~]
Szabadhelyi Sandorné koztisztviseld 2020.januér 02."'3%941{”@%”'
N 0‘“1.»{,7
/
Takacs Karolyné koztisztviseld 2020.januar 02. _ I
Nagy Gébor koztisztviseld 2020 januér 02. //y%/?
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