171-4/2026.

Nyirbéltek Nagykézség Onkorméanyzata
Képviseld-testiiletének

2026. majus 27-én

megtartott rendes lilésének

a./ targysorozata

b./ jegyzbkonyve

c./ hatarozata 28-35-ig.

d./ rendelete 6-9-ig.

TARGYSOROQZAT

1./ Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérél sz616
3/2025. (11.10.) nkormanyzati rendelet médositasa.
Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester

2./ Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zarszamadasa.
El6ad6: Bagdi Sandor polgarmester

3./ Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2026. évi kltségvetésérol szolo
1/2026. (I1.15.) 6nkormdnyzati rendelet médositasa.
Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester

4./ A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdnak
és Ugyrendjének, Alapitéd okirata modositasanak elfogadasa.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

5./ A Képviselo-testiilet Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatarol szo16 11/2024.
(X.12.) dnkormanyzati rendelet modositasa.
Elbadé: Bagdi Sandor polgarmester

6./ Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Gazdasagi Programjanak végrehajtasa.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

7./ Eves ellenbrzési és sszefoglal6 jelentés 2025. &vrdl.
El6ad6: Bagdi Sandor polgarmester

8./ Az 6nkormanyzat 2025. évi gyermekjoléti €s gyermekvédelmi feladatainak ellatasa.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

9./ Beszamol6 Nyirbéltek Nagykézségi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpontja és Iddsek
Otthona 2025. évben végzett munkajardl.
Eléadé: Hornydkné Teliska Maria intézményvezetd

10./ Fedor Istvan 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 33. szdm alatti lakos 6nkormanyzati
kiiltertileti ingatlanok megvasarlasaval kapcsolatos kérelmének elbirdlasa.
Eléado: Bagdi Sandor polgarmester



11./ Nyirbéltek Onkorményzata, K&zos agrarpolitika (KAP) KAP-rd43-1-
Nyirbéltek 25 kodszama kiilteriileti utak fejlesztése cimii palyazatban
projektmenedzsment feladat ellatasara beérkezett drajanlatok értékelése.
(Kiosztassal)

El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

Nyirbéltek, 2026. majus 27.

Bagdi Sandor
polgarmester



JEGYZOKONYV

Késziilt: Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 2026. majus 27-én
megtartott rendes {ilésén.

Az iilés helve: Polgarmesteri Hivatal tanacskozé terme.
Jelen vannak: A jegyz6konyvhoz mellékelt jelenléti iv szerint.

Meghivottként részt vesz: Hornydkné Teliska Maria intézményvezeto.

Bagdi Sandor polgarmester: Koszoéntom a rendes iilésen megjelenteket, kiilén koszéntém
Jegyzd Asszonyt, az intézményvezeté Asszonyt, a hivatal dolgozo6it. Megallapitom, hogy a
rendes iilés hatdrozatképes a polgarmester és 6 {6 képviselé megjelent. A rendes iilést
megnyitom. Javaslom a meghivéban szerepld napirendek megtargyalasét azzal a kiegészitéssel,
hogy a 4. napirendnél donteni kell a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Alapité okirata
modositasanak elfogadasarol is.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével a napirendet 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodds nélkiil elfogadta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
28/2026.(V.27.)
hatdrozata
a 2026. majus 27-ei rendes 1ilés napirendi pontjainak elfogadasardl

A Képviselo-testiilet
a 2026. majus 27-ei rendes iilésén az alabbi napirendet targyalja:

1./ El6terjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata 2025. évi kéltségvetésérdl szo16
3/2025. (I1.10.) dnkormanyzati rendelet médositasardl.

2./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykszség Onkorményzata 2025. évi zarszamadasarol.

3./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2026. évi koltségvetésérdl szolo
1/2026. (I1.15.) dnkormanyzati rendelet médositasardl.

4./ Eléterjesztés a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatanak
és Ugyrendijénck, Alapité okirata modositasanak elfogadasardl.

5./ Eloterjesztés a Képviseld-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatardl szolé 11/2024.
(X.12.) onkormanyzati rendelet mddositasardl.

6./ Eldterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Gazdasagi Programjanak
végrehajtasarol.



7./ Eléterjesztés éves ellendrzési és Gsszefoglalo jelentés 2025, évrdl.

8./ Eléterjesztés az onkormanyzat 2025. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol.

9./ Beszamol6 Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpontja és Idések
Otthona 2025. évben végzett munkajarol.

10./ Eléterjesztés Fedor Istvan 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 33. szam alatti lakos
onkormanyzati kiilteriileti ingatlanok megvasarlasaval kapcsolatos kérelmének
elbiralasarol.

11./ Eléterjesztés Nyirbéltek Onkormanyzata, Kozos agrarpolitika (KAP) KAP-rd43-1-
Nyirbéltek 25 kddszamu kiiltertileti utak fejlesztése cimii palyazatban
projektmenedzsment feladat ellatasara beérkezett arajanlatok értékelésérol.
(Kiosztassal)

1. NAPIREND

Téargy: Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérdl sz616
3/2025. (I1.10.) 6nkorményzati rendelet m6dositasardl.

Eldad6: Bagdi Sindor polgirmester: A bizottsagok véleményezték az elSterjesztést,

javasoltdk a rendelet-tervezet elfogaddsat.

Kertész Géborné jegyzd: A rendelet-tervezet 2. §. (4) bekezdésénél a mddositandé melléklet
helyes sorszama 9.1., 9.1.1., 9.2., 9.2.3., 9.3., 9.3.1,, 9.3.2., (5) bekezdésnél 11, a 6)
bekezdésnél 12.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi rendeletet alkotta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
6/2026.(V.27.)
Oonkormanyzati rendelete
A 2025. évi kaltségvetésérol szol6 3/2025. (I1.10.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

[1] Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 111. § (2)
bekezdése alapjan a helyi &nkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése,
melybdl finanszirozza és latja el torvényben meghatirozott kotelezd és onként vallalt
feladatait. A koéltségvetésrol szolé rendeletet modositani sziikséges annak felmeriilését
kovetben, de legkésébb adott év december 31-ig. A koltségvetés modositasanak célja az
dnkormanyzat miikodésének biztositisa a rendeletben az els6 6t hénapot érinté dontések
atvezetése.

[2] Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete az Alaptérvény 32. cikk
(2) bekezdesében meghatirozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatirozott feladatkdrében eljarva, a Nyirbéltek Nagykozség
Onkormanyzatanak Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsaga véleményének kikérésével a
2025. évi koltségvetésérdl szoloé 3/2025. (11.10.) Snkormdanyzati rendelet modositasarsl a
kovetkezoket rendeli el:

1.§



(1) Nyirbéltek Nagykézség Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérdl szol6 3/2025. (1I.10.)
onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez
rendelkezés 1ép:

(2) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat 2025. évi koltségvetését:

a) 1.403.590.141 Ft koltségvetési bevétellel

b) 1.569.646.610 Ft koltségvetési kiadassal

c) 166.056.469 Ft koltségvetési egyenleggel[b)-a)]

d) 104.130.611- c)-bdl miikddési céhu finanszirozasi bevétel

e)  28.154.303 Ft allamhaztartason beliili megel6legezés miikodésre

f)  33.771.545 Ft-c) bél felhalmozasi céhi finanszirozasi bevételek

g) 166.056.469 Ft finanszirozasi bevétellel

h) 166.056.469 Ft finanszirozasi kiadassal

i) 0,-Ft finanszirozasi egyenleggel [g)-h)]
j) a bevételek és kiadasok foosszegét 1.569.646.610 Ft-ban allapitja meg.
2.8

(1) ARendelet 1.1., 1.2, 1.3., 1.4.melléklete helyébe e rendelet 1.1.,1.2., 1.3., 1.4. melléklete
Iép.
(2) A Rendelet 2.1., 2.2. melléklete helyébe e rendelet 2.1., 2.2. melléklete 1ép.
(3) A Rendelet 7. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1€p.
(4) A Rendelet 9.1, 9.1.1., 9.2, 9.2.3,, 9.3., 9.3.1., 9.3.2.. melléklete helyébe e rendelet 4.1.,
4.1.1.,4.2.,4.23.,4.3.,4.3.1, 4.3.2. melléklete 1ép.
(5) A Rendelet 11. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1€p.
(6) A Rendelet 12.melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép.
3.8
Ez a rendelet 2026. majus 27-én 14 éra 30 perckor 1ép hatalyba és az azt kévetd napon
hatélyat veszti.

2. NAPIREND

Targy: Elbterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zarszdmad4sarol.

Eléadé: Bagdi Sdndor polgarmester: A bizottsdgok véleményezték az elSterjesztést, javasoltak
a rendelet-tervezet elfogadasat.

A Képviselb-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartézkodas nélkiil az alabbi rendeletet alkotta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata

Képviseld-testiiletének
7/2026.(V.27.)
Onkormanyzati rendelete

A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zarszamadasardl, valamint a 2025. évi
koltségvetési maradvany jovahagyasardl

[1] Nyirbéltek Nagykoézség Onkorményzata Képviselé-testiilete az allamhaztartasrél szélé
2011, évi CXCV. torvény 91. § (1) bekezdésében eldirt kotelezettség teljesitése céljabol
megalkotja a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi dsszevont koltségvetésének
végrehajtasardl szolo zarszamadasi rendeletét.

[2] Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatiskérében, és az Alaptorvény 32. cikk (1)



bekezdés f) pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 120. § (1) bekezdés a) pontjaban
biztositott véleményezési Jogkoreben eljar6 Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsaga véleményének kikérésével
a kovetkezdket rendeli el:

1. §
(1) Az 6nkorményzat képviseld-testillete a 2025. évi koltségvetés végrehajtasarol szolo
zarszamadast
a) 1.355.334.495 Ft koltségvetési bevétellel
b) 1.375.306.441 Ft koltségvetési kiadassal
c) 166.056.469 Ft finanszirozasi bevétellel
d)  20.772.004 Ft finanszirozasi kiaddssal
e) 1.521.390.964 Ft 6sszes teljesitett bevétellel
1) 1.396.078.445 Ft 6sszes teljesitett kiadassal hagyja jova.
(2) Az énkormanyzati szinten mérlegszeriien bemutatott bevételeket, kiadasokat valamint azon
beliil kételezd feladatok, onként vallalt feladatok, Allamigazgatasi feladatok szerinti bontésban
a képvisel6-testiilet az 1.1., 1.2., 1.3., 1.4. melléklet szerint fogadja el.
(3) A miikddési bevételek és kiaddsok, valamint a felhalmozasi bevételek és kiadasok mérlegét
a2l., 2.2 melléklet tartalmazza.

2. §.
(1) Az dnkormanyzat addssagot keletkeztetd iigyletekbdl és kezességvallaldsokbdl fennallo
kotelezettségeit a 3. melléklet szerint hagyja jova.
(2) Az odnkormanyzat sajat bevételeinek részletezése az addssagot keletkeztetd {igyletbsl
szarmaz0 targyévi fizetési kotelezettség 2025. évi teljesitését a 4. melléklet szerint hagyja jova.
(3) Az dnkormanyzat 2025. évi addssagot keletkeztetd fejlesztési céljanit 5. melléklet szerint
hagyja jova.
(4) Az dnkormdnyzat beruhazasi kiadasait a 6. melléklet szerint hagyja j6va.
(5) Az dnkorményzat felajitasi kiadésait a 7. mellékiet szerint hagyja jova.
(6) Az EU-s tamogatassal megvaldsulé programok és projektek, valamint az 6nkorményzaton
kiviil megvalosult projektekhez vald hozzajarulas pénziigyi elszamolasat az 8. melléklet szerint
fogadja el.
(7) Az 6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal ¢s a koltségvetési szervek bevételi és kiaddsi
eléiranyzatainak teljesitését a 9.1. 9.1.1,, 9.1.2. 9.1.3, 9.2, 9.2.1,, 922, 9.2.3. 9.3. 9.3.1,
9.3.2.,9.3.3., melléklet tartalmazza.
(8) A képviselo-testiilet a koltségvetési szervek maradvanyat és annak felhasznalasat a 10.
melléklet szerint hagyja jova, illetve engedélyezi. A 2025. évi pénzmaradvény &sszege
125.312.519 Ft melybdl a kotelezettséggel terhelt maradvany 125.312.519 Ft a kovetkezok
szerint:
a.) Onkormanyzat miikodési céli maradvanya, 2025. évi koltségvetésben: 100.376.023 Ft,
fejlesztési céli maradvanya: 4.231.826 Ft
b.) Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona miikédési céli maradvanya: 11.390.810 Ft,
fejlesztési céli maradvanya: 1.455.252 Ft
c.) Polgarmesteri Hivatal miikddési céli maradvanya: 7.058.608 Ft, fejlesztési célu
maradvanya: 800.000 Ft.
(9) A képviseld-testiilet az Snkormanyzat feladatalapu allami tdmogatasat jogeimenként a 17,
melléklet szerint hagyja jova.
(10) A képviselo-testiilet a 2025. évben céljelleggel juttatott tamogatasokat a 12. mellékiet
szerint hagyja jova.



(11) A képviseld-testiilet a 2024. évi tény, a 2025. évi modositott és a 2025. évi teljesitési adatok
tajékoztatdjat a /. tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(12) A képviseld-testiilet a tobb éves kihatassal jar6 dontésekbol szarmazé kitelezettséget célok
szerint tajékoztatdjat 2. tdjékoztato tdbla szerint hagyja jova.
(13) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat 4ltal adott kozvetett timogatasok tajékoztatojat a 3.
szamu tajékoztato tabla szerint hagyja jova.
(14) A képvisel6-testiilet a az Snkormanyzat adossag alloméany alakulasa lejarat, eszkdzok, bel
és kiilfoldi hitelezok szerinti bontasban tajékoztatojat 4. tdjékoztats tébla szerint hagyja jova.
(15) A képviselS-testlilet az onkorményzat dltal nyujtott hitel és kdlcson alakulésa lejarat és
eszkozok szerinti bontasban tajékoztatdjat 3. tdjékoztato tdbla szerint hagyja jova.
(16) Az o6nkormdnyzat 6sszevont vagyonkimutatdsat a 6.1.-6.3. t4jékoztaté tabla szerint hagyja
jova.
(17) A képviselo-testiilet az Onkormanyzat tulajdondban allé gazdalkodé szervezetek
miikddésébol szarmazo kotelezettségek és részesedések alakuldsa 2025. évben tdjékoztatdt a 7.
tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(18) A képviselo-testiilet a pénzeszk6zok valtozasanak levezetését 8. tdjékoztats tabla szerint
hagyja jova.

3.8
(1) A képvisel6-testiilet utasitja az Snkormanyzat jegyzdjét, hogy a koltségvetési maradvanyt
érint6 fizetési kotelezettségek teljesitését biztositsa, illetve kisérje figyelemmel.
(2) Az 6nkormdanyzat jegyzoje és a koltségvetési szervek vezetdi a kéltségvetési maradvanynak
a 2026. évi eldiranyzatokon torténd atvezetésérdl gondoskodni kételesek.

4. §
A képviseldtestiilet utasitja az Onkorményzat jegyz6jét, hogy a koltségvetési beszamolo
elfogadaséardl a koltségvetési maradvany jovahagyott Gsszegérl, elvondsardl a koltségvetési
szervek vezet6it a rendelet kihirdetését kévetd 15 napon beliil irdsban értesitse.

5. 8.
(1) Ez a rendelet 2026. méjus 27-én 15 orakor 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzat 2017. évi zarszamadasarol sz616
9/2018.(IV.29.) rendelet, 2018. évi zarszamadasardl szo16 8/2019.(IV.27.) rendelet, 2022. évi
zarszamadasarol szo6lo 6/2023.(1V.29.) 6nkormanyzati rendelet és a 2024. évi zarszamadasarol
sz016 7/2025.(V.30.) 6nkorméanyzati rendelet.

3. NAPIREND

Targy: Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata 2026. évi koltségvetésérd] szolo
1/2026. (11.15.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol.

Eléadd: Bagdi Sandor polgarmester: Volt laptop vésarlassal kapesolatos felvetés, megnézziik,
kértink arajanlatot és a képviselo-testiilet dont majd a lap-top vasarlasrol.

Dr. Imre Gyula képvisel6: Aki kéri, annak javaslom vasérolni a laptopot, én nem igénylem.

Bagdi Sandor polgdrmester: A bizottsdgok véleményezték az elbterjesztést, javasoltdk a
rendelet-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodds nélkiil az alabbi rendeletet alkotta.



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének
8/2026.(V.30.)
Onkormanyzati rendelete
a 2026. évi koltségvetésérol szolo 1/2026. (I1.15.) onkormanyzati rendelet mdédositasarol

[1] Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l szoldé 2011. évi CLXXXIX. torvény 111. § (2)
bekezdése alapjan a helyi onkorményzat gazdélkodasénak alapja az éves koltségvetése,
melybdl finanszirozza és 1atja el térvényben meghatarozott kdtelezd és 6nként vallalt feladatait.
A koltségvetésrol szolé rendeletet modositani sziitkséges annak felmeriilését kovetben, de
legkésobb adott év december 31-ig. A koltségvetés modositasanak célja az 6nkormanyzat
miikddésének biztositasa a rendeletben az els6 6t honapot érinté dontésck atvezetése.
[2] Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezd¢s f) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, valamint a Nyirbéltek Nagykozség
Onkorményzatanak Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsaga véleményének kikérésével a
2026. évi koltségvetésérdl szolo 1/2026. (11.15.) onkormanyzati rendelet modositasardl a
kovetkezoket rendeli el:

1. §
(1) Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata 2026. évi koltségvetésérdl sz616 1/2026. (11.15.)
dnkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:
(2) A képviselo-testiilet az Snkormanyzat 2026. évi koltségvetését:
a) 1.437.820.982 Ft koltségvetési bevétellel
b) 1.563.133.303 Ft koltségvetési kiadassal
c) 125.312.519 Ft koltségvetési egyenleggel[b)-a)]
d) 113.711.869 Ft - ¢)-b6l miikddési céla finanszirozasi bevétel
e) 11.600.650 Ft -c¢) bdl felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek
g) 125.312.519 Ft finanszirozasi bevétellel
h) 125.312.519 Ft finanszirozasi kiadassal

i) 0,-Ft finanszirozasi egyenleggel [g)-h)]
j) a bevételek és kiadasok foosszegét 1.563.133.303 Ft-ban allapitja meg.
2.8

(1) ARendelet 1.1., 1.2., 1.3., 1.4.melléklete helyébe e rendelet 1.1., 1.2., 1.3., 1.4., melléklete
Iép.

(2) A Rendelet 2.1., 2.2. melléklete helyébe e rendelet 2.1., 2.2., melléklete 1€p.

(3) A Rendelet 6. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.

(4) ARendelet 9.1,,9.1.1.,9.1.2,,9.2,,9.2.3,,9.3,, 9.3.1., 9.3.2., melléklete helyébe e rendelet
41.,4.1.1.,412,42,423.,43.,4.3.1.,4.3.2. melléklete 1ép.

(5) A Rendelet 11. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép.
(6) A Rendelet 12. melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete I€p.

3.§

Ez a rendelet kihirdetés napjan 1ép hatalyba és az azt kévetd napon hatalyat veszti.
4. NAPIREND

Targy: El6terjesztés a Nyirbeélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak és Ugyrendjének, Alapit6 okirata mdédositasanak elfogadasarol.



Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsag véleményezte az elSterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozia.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo- testiiletének
29/2026.(V.27.)
hatdrozata
a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, Ugyrendjének,
Alapité okirata modositasanak elfogadasarol

A Képviselo-testiilet

Megtargyalta a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak és
Ugyrendjének médositasarél szol6 eléterjesztést.

1. A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak médositasat a
hatarozat 1. szamu mellékletében foglaltak szerint elfogadja

2. A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének médositdsat a hatarozat 2. szamu
mellékletében foglaltak szerint elfogadja

3. Elfogadja a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratanak médositasat az
eléterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal, és az egységes szerkezetbe foglalt alapit6
okiratot az el6terjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal;

4. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy gondoskodjon a Polgarmesteri Hivatal
modositott alapit6 okirata, és az egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat Magyar
Allamkincstar részére torténd megkiildésérdl.

Hatérid6: 2026. junius 15.
Felel6s: polgarmester, jegyz6

5. NAPIREND

Térgy: Elbterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé
11/2024. (X.12.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl.

Eléado: Bagdi Sandor polgdrmester: A bizottsagok véleményezték az el6terjesztést, javasoltak

a rendelet-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javasiat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil az aldbbi rendeletet alkotta.



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének
9/2026.(V.30.)
Onkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és miitkodési szabalyzatardl szol6 11/2024.(X.12.)
Onkormanyzati rendelet médositasarsl

[1] Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete feladatkorében eljarva a helyi
onkorményzati térvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve
térvényben kapott felhatalmazas alapjan megalkotta a képviselé-testiilet szervezeti és
mitk6dési szabalyzatardl sz616 11/2024.(X.12.) Snkormanyzati rendeletet.

[2] Az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskérében,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, tovabba az Métv. 53. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a 11/2024.(X.12.) 6nkormanyzati rendelet
modositasardl a kovetkezdket rendeli el:

1. §
(1) A 11/2024.(X.12.) 6nkorményzati rendelet 2. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete
Iép.
(2) A 11/2024.(X.12.) dSnkormanyzati rendelet 9. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete
1ép.
(3) A 11/2024.(X.12.) 6nkormanyzati rendelet 10. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete
1ép.

2.8
Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba, és a kovetkezd napon hatalyat veszti.

6. NAPIREND

Targy: El6terjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Gazdasagi Programjanak
végrehajtasarol.

Eléado: Bagdi Sandor polgdrmester: Nem javaslunk j célokat kitlizni. A bizottsag
véleményezte az elSterjesztést, javasolta a hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képvisels- testiiletének
30/2026.(V.27.)
hatérozata
Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Gazdasagi Programjénak végrehajtasarol

A KépviselS-testiilet

Nyirbéltek Nagyk6zség Onkorményzata Gazdasdgi Programjanak végrehajtasarol,
feliilvizsgalatarol sz616 beszamolot elfogadta.



1.A Gazdaségi Program végrehajtdsa soran megéllapitasra keriilt, hogy a helyzetelemzés
pontos, tényfeltaré volt. Kello alapot adott a fejlesztési célok meghatarozasa érdekében.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata feladata a 2025-2030 évekre elfogadott gazdasagi
program végrehajtasanak biztositasa.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyz6

7. NAPIREND
Térgy: El6terjesztés éves ellendrzési s §sszefoglald jelentés 2025. évrél.

El6ado: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsdg véleményezte az eldterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo- testiiletének
31/2026.(V.27.)

hatarozata
Eves ellendrzési és 6sszefoglald jelentés elfogadasarol

A Képvisel6-testiilet

A belso ellendrzesi tevékenységrol szolé 6sszefoglald jelentést és a bels6 ellenérzési jelentést
a hatérozat 1. szamu mellékletekénte 1fogadja.

Feladatként hatirozza meg a 2026. évi belsé ellendrzési tervben foglaltak végrehajtésat.

8. NAPIREND

Térgy: Elbterjesztés az onkormanyzat 2025. évi gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarol.

El6ad6: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsag véleményezte az elSterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadésat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.
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Nyirbéltek Nagykézség Onkorméanyzata
Képviseld- testiiletének
32/2026.(V.27.)
hatarozata
Az 6nkorményzat 2025. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasardl szolo atfogd értékelésérol

A Képvisel§-testiilet

Megtéargyalta az onkormanyzat 2025. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol szol6 atfogd értékelésérdl késziilt beszamolat.

A hatérozat 1. melléklete szerint a Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata 2025. évi a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasanak atfogé értékelését elfogadja.
9. NAPIREND

Térgy: Beszamolo Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat Alapszolgaltatisi Kozpontja és
Idések Otthona 2025. évben végzett munkajardl.

El6add: Homyakné Teliska Maria intézményvezetd

Bagdi Sandor polgarmester: A beszamolo részletes, tartalmas.Gratulalok a beszamoléhoz!
A bizottsag véleményezte a beszamoldt, javasolta annak elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykszség Onkorményzata
Képvisel6- testiiletének
33/2026.(V.27.)
hatarozata
Beszamol6 Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat Alapszolgaltatési Ko6zpontja és
Idések Otthona munkajarol

A Képviseld-testiilet

Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzata Alapszolgaltatasi Kézpontja és Idések Otthona 2025.
évben végzett munkajardl sz6l6 beszamoldt elfogadja.

10. NAPIREND

Térgy: Elbterjesztés Fedor Istvan 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 33. szdm alatti lakos
onkormanyzati kiilteriileti ingatlanok megvasarlasaval kapcsolatos kérelmének

r or_r

elbiralasarol.
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Elbadd: Bagdi Sandor polgdrmester: A bizottsag véleményezte az eléterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartézkodas nélkiil az aldbbi hatdrozatot hozia.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld- testiiletének
34/2026.(V.27.)
hatdrozata
Fedor Istvan 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 33. szam alatti lakos dnkormdnyzati
kiilteriileti ingatlan megvéasérlasaval kapcsolatos kérelmének elbiralasarol

A Képviselo-testiilet:

1.) Fedor Istvan (sziil: Debrecen, 1985.05.31-¢én, an.: Német Kalra) 4372 Nyirbéltek, Kossuth
Lajos utca 33. szam alatti lakos oOnkorményzati tulajdont kiilterilleti ingatlanok
megvasarlasaval kapcsolatos kérelem elbiralasarol szolo elGterjesztést megtargyalta.

2.)

*Nyirbéltek kiiltertilet 017/91 helyrajzi szam alatt felvett ,,sz616” mivelésagt, 2316 m?
nagysagu, 0,81 aranykorona értékii 1/1-ed részben 6nkormanyzati tulajdonti ingatlant 284.868..-
forint vételaron,

*Nyirbéltek kilteriilet 017/92 helyrajzi szam alatt felvett ,,sz616” miivelésagn, 2317 m?
nagysagu, 0,81 aranykorona értéki 1/1-ed részben dnkormaényzati tulajdont ingatlant 284.991.-
forint vételaron értékesitésre kijelsli.

3.) Fedor Istvan (sziil: Debrecen, 1985.05.31-¢n, an.: Német Kalra) 4372 Nyirbéltek, Kossuth
Lajos utca 33. szam alatti lakos részére:

*Nyirbéltek kiilteriilet 017/91 helyrajzi szam alatt felvett ,,sz616” miivelésagn, 2316 m?2
nagysagu, 0,81 aranykorona értékii 1/1-ed részben 6nkormanyzati tulajdond ingatlant 284.868.-
forint vételaron,

*Nyirbéltek kiilteriilet 017/92 helyrajzi szdm alatt felvett ,,sz616” miivelésagn, 2317 m?
nagysagu, 0,81 aranykorona értékii 1/1-ed részben Snkormanyzati tulajdony ingatlant 284.991 .-
forint vételdron értékesiti, amennyiben a Magyar Allamot képvisel6 NFA a torvényben
biztositott elévasarlasi jogaval nem él.

4.) Felhatalmazza a polgarmestert az adas-vételi szerzdédés megkotésére.
5.) A vételar megfizetésére az adasvételi szerz6dés alairasaval egy idében keriil sor.

6.) Az ingatlan birtokbavétele az adasvételi szerz6dés megkotésével, €s a vételar hianytalan
megfizetését kvetden keriil sor.

7.) Az adasvétellel jard oOsszes koltség (szerzodés eldkészités, kifliggesztés, foldteriilet
kimérése, ingatlan nyilvantartasban t6rténé atvezetés dija) a vevét terheli.

Felel6s: Bagdi Sandor polgarmester, Kertész Gaborné Jegyzo
Hataridd: Folyamatos
Ertesiil: gazdalkodasi f6eléado
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11. NAPIREND

Targy: Elbterjesztés Nyirbéltek Onkorményzata, Kozos agrarpolitika (KAP) KAP-rd43-1-
Nyirbéltek 25 k6dszamu kiilteriileti utak fejlesztése cimil palyazatban
projektmenedzsment feladat ellatasara beérkezett drajanlatok értékelésérol.
(Kiosztassal)

Eléad6: Bagdi Sdndor polgérmester: A bizottsag véleményezte az eldterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 7 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartdzkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykodzség Onkormanyzata
Képviselo- testiiletének
35/2026.(V.27.)
hatarozata
Nagykozség Onkorményzata, K6z6s agrarpolitika (KAP)
KAP-RDA43-1- Nyirbéltek 25 kodszamn kiilteriileti utak fejlesztése cimii palyazatban
projektmenedzsment feladat ellatasara beérkezett drajanlatok értékelésérl

A Képviselo-testiilet

A Koz6s agrarpolitika (KAP) KAP-RD43-1-25 koédszamu kiilteriileti utak fejlesztése palyazati
felhivésra benytjtott , Kiiltertileti ut fejlesztése Nyirbéltek kozség teriiletén” cimii palyazatban
projektmenedzsment feladatra benydjtott 4rajanlatok értékelésrdl sz0l6 eldterjesztést
megtargyalta.

1.) Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata a Kozos agrarpolitika (KAP) KAP-RD43-1-25
kodszamu kiiltertileti utak fejlesztése palyazati felhivasra benyujtott , Kiilteriileti ut fejlesztése
Nyirbéltek kozség tertiletén™ cimii palyazatban projektmenedzsment feladatra benytjtott
arajénlatok targydban meginditott drajanlat kérési eljarast eredményesnek nyilvanitja.

2.) Horizont Plussz Kft. 4565 Pusztadobos, Kossuth utca 6. a K6zs agrarpolitika (KAP)
KAP-RD43-1-25 kédszama kiilteriileti utak fejlesztése palyazati felhivasra benytjtott
»Kiilteriileti ut fejlesztése Nyirbéltek kozség tertiletén” cimii palyazatban projektmenedzsment
feladatra benyujtott drajanlattételek koziil bruttd 1.690.000 Ft ajanlati 4rral a megadott
szerzddéses feltételekkel elfogadja.

3.) Feladatként hatarozza meg a sziikséges megbizasi szerz6dés megkotését a
Horizont Plussz Kft. 4565 Pusztadobos, Kossuth utca 6. ajdnlattevével.

Hatarid6: folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyz6
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Egyebek:

Nagy Gabor vezet6 fétandcsos: Hagyoméanydrz6 napra sok arus jelentkezik, azt javasoljuk,
hogy ne legyen kizar6lagos jog, aki jelentkezik, van vallalkozo6i engedélye j6jjon és ha a m?
arat megfizette akkor aruljon.

Mivel t6bb targy nem volt Bagdi Sandor polgarmester a Képvisel-testiilet rendes iilését
bezarta.

Nyirbéltek, 2026. majus 27. T
/ . \
- |
Bagdi Sandor 1,-} Kertész Gaborné
polgarmester N e jegyzo
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JELENLETI iV

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
2026. majus 27-én megtartott
rendes iilésérol

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

1.) Bagdi Sandor polgarmester

2.) Dr. Imréné Dr. Plangar Maria
alpolgarmester

3.) Dr. Imre Gyula képvisel6
4.) Gamil Elemér képviseld
5.) Kéaplar Istvan képviseld
6.) Madarasz Tibor képvisel

7.) Tiindik Laszl6 képviselod
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Nyirbéltek Nagykozség
POLGARMESTERE
4372 Nyirbéltek, Kossuth u. 5-7.

170-4/2026. o
MEGHIVO

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének tagjait

2026. majus 27-én (szerda) du. az egviittes bizottsidgi iilést kovetioen

a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal tandcskozo termében tartandé rendes tilésre dsszehivom.

NAPIRENDI JAVASLAT:

1./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025, évi koltségvetéseérs] szolo
3/2025. (I1.10.) dnkormanyzati rendelet modositasarél.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

2./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zarszamadasarél.
Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester

3./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2026. évi koltségvetésérsl sz616
1/2026. (I1.15.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol.
Eléad6: Bagdi Sandor polgarmester

4./ Eltterjesztés a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
¢és Ugyrendjének elfogadasardl.
Eléad6: Bagdi Sandor polgarmester

5./ Eléterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 11/2024.
(X.12.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol.
El6ad6: Bagdi Sandor polgarmester

6./ Eléterjesztés Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata Gazdasagi Programjanak
végrehajtasarol.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

7./ Eldterjesztés €ves ellendrzési és sszefoglald jelentés 2025. évrdl.
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

8./ Eldterjesztés az dnkorményzat 2025. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasarol.
Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester
9./ Beszamol6 Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat Alapszolgaltatasi Kzpontja és Id6sek

Otthona 2025. évben végzett munkajarol.
Eldadd: Hornydkné Teliska Maria intézményvezet6
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10./ El6terjesztés Fedor Istvan 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 33. szdm alatti lakos
onkormanyzati kiilteriileti ingatlanok megvasarlasaval kapcsolatos kérelmének

rrrrr

Eléado: Bagdi Sandor polgarmester

11./ Eldterjesztés Nyirbéltek Onkormanyzata, Kozos agrarpolitika (KAP) KAP-rd43-1-
Nyirbéltek 25 kédszamu kiilteriileti utak fejlesztése cimii palyazatban
projektmenedzsment feladat ellatasira beérkezett arajanlatok értékelésérol.
(Kiosztassal)

Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester

Nyirbéltek, 2026. majus 20.

% - Qm

1 Sandor
polgarmester
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Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata
Polgarmestere

Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
Tel.: 42/389-207

ELOTERJESZTES
Képviselb-testiilethez
a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérsl szolo
3/2025. (I1.10.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi koltségvetésérél sz616 3/2025. (I1.10.)
rendeletének modositasara az alabbiak szerint teszek javaslatot a Képviselo-testiilet felé.

A 2025. évi koltségvetés modositott eldiranyzatanak 6 Osszege 1.527.180.100 Ft, mely
pételdiranyzatokkal, 1.569.646.610 Ft-ra viltozik.

A koltségvetési rendelet az alabbi kdzponti allami tAmogatassal, miikédési és felhalmoz4si célu
tdmogatasokkal és maradvany igénybevételével véltozik:

BEVETELEK
L Miikodési célii timogatis AH. beliilrél 3.657.150 Ft
- Helyi dnkormanyzatok miikddésének altalanos tAmogatasa -2 Ft
- Onkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak timogatasa 200.034 Ft
- Onkormanyzatok szocialis és gyermekjoléti feladatainak tAmogatasa -12.219.992 Ft
- Onkorményzatok gyermekétkeztetési feladatainak timogatasa -679.365 Ft
- Mikddési célu kvi tamogatasok €s kiegészitd tamogatasok 18.356.475 Ft
II. Felhalmozasi célu tAmogatasok 15.271.400 Ft
- Felhalmozasu célu tamogatasok bevételei
(Egészségligyi Kozpont felujitas) 15.271.400 Ft
II. Miikédési bevételek 14.155.661 Ft
- Készletértékesités ellenértéke 14.155.661 Ft
IV.  Belfdldi finansziroz:is bevételei 7.382.299 Ft
- Allamhéztartason beliili megeldlegezések 7.382.299 Ft
KIADASOK
L Személyi juttatisok: 600.000 Ft

11. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocho: 500.000 Ft




III.  Dologi kiadasok:

6.900.000 Ft

IV.  Egvéb mitkédési céli kiaddsok

19.000.000 Ft

- Egyéb miikodési céli tamogatas AH beliilre Nyirbéltek-Omboly

Intézményfenntarté Tarsulas

19.000.000 Ft

V. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai 15.466.510 Ft
- Magyar Falu Program Egészségligyi Kozpont felujitas 15.271.400 Ft
- Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 195.110 Ft

A rendelet médositasa utin a 2025. évi koltségvetés bevételi és kiadasi el6iranyzatinak

moédositas utani fé osszege: 1.569.646.610 Ft

Bevételek kiemelt eloiranvzatonként:

- Miikodési céla tamogatasok AH. beliilrdl:

- Felhalmozasi célu tamogatasok:
- Kozhatalmi bevételek:

- Miikoddési bevételek:

- Felhalmozasi bevételek:

- Finanszirozasi bevételek:

o Kaoltségvetési maradvany igénybevétele:

® ezen beliil: miik6dési célu:
) felhalmozasi célu:
Allamhaztartason beliili megeldlegezések:

Kiadasok kiemelt elfiranyzatonként:

Nyirbéltek, 2026.05.02.

Személyi juttatasok:

Munkaadét terhel6 jarulékok:

Dologi kiadasok:

Ellatottak pénzbeli juttatasai:

Egyéb miikodési céla kiadédsok :
Beruhéazasok:

Feltjitasok:

AH beliili megel6legezések visszautalasa:

polgéarmester

/

-

1.067.040.892 Ft
132.312.618 Ft
29.600.000 Ft
146.227.011 Ft
28.409.620 Ft
166.056.469 Ft
137.902.166 Ft
104.130.621 Ft
33.771.545 Ft
28.154.303 Ft

565.148.080 Ft
51.667.028 Ft
334.030.220 Ft
41.029.184 Ft
362.506.311 Ft
35.608.754 Ft
158.689.919 Ft
20.772.004 Ft

Kérem a Tisztelt Képviseld testiiletet, hogy az el6terjesztésben foglaltakat megvitatni ¢és a
rendelet tervezetet elfogadni sziveskedjék.

- HI I,"J
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Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének
...... (ooresenneronnn)
onkormanyzati rendelete
A 2025. évi koltségvetésérol sz6l6 3/2025. (I1.10.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

[1] Magyarorszag helyi onkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 111. § (2)
bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat gazdilkodésénak alapja az éves kéltségvetése,
melybdl finanszirozza és latja el térvényben meghatirozott kotelez6 és Snként vallalt
feladatait. A koltségvetésr6l szolo rendeletet modositani sziikséges annak felmeriilését
kovetSen, de legkésdbb adott év december 31-ig. A koltségvetés médositdsanak célja az
onkorméanyzat miik6désének biztositdsa a rendeletben az elsé 6t hénapot érinté dontések 4tvezetése.
[2] Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete az Alaptérvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatiskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatirozott feladatkorében eljarva, a Nyirbéltek Nagykozség
Onkorményzatanak Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsdga véleményének kikérésével a
2025. évi koltségvetésérSl szold 3/2025. (I1.10.) Snkorméanyzati rendelet médositisardl a
kévetkez&ket rendeli el:

1.§
(1) Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérsl sz616 3/2025. (IL.10.)
onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:
(2) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat 2025, évi koltségvetését:
a) 1.403.590.141 Ft koltségvetési bevétellel
b) 1.569.646.610 Ft koltségvetési kiadassal
c) 166.056.469 Ft koltségvetési egyenleggel[b)-a)]
d) 104.130.611- ¢)-bdl miikddési céla finanszirozasi bevétel
€)  28.154.303 Ft 4llamhéztartason beliili megelSlegezés miikddésre
f)  33.771.545 Ft -c) bél felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek
g) 166.056.469 Ft finanszirozasi bevétellel
h) 166.056.469 Ft finanszirozasi kiadassal

i) 0,-Ft finanszirozasi egyenleggel [g)-h)]
j) a bevételek és kiadasok fo0sszegét 1.569.646.610 Fi-ban allapitja meg.
2. §

(1) ARendelet 1.1., 1.2., 1.3., 1.4.melléklete helyébe e rendelet 1.1.,1.2., 1.3., 1.4. melléklete 1ép.

(2) A Rendelet 2.1., 2.2. melléklete helyébe e rendelet 2.1., 2.2. melléklete 1ép.

(3) A Rendelet 7. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.

(4) A Rendelet 4.1., 4.1.1,, 4.2, 423, 43, 43.1,, 4.3.2. melléklete helyébe e rendelet 4.1., 4.1.1., 4.2., 423,
4.3.,4.3.1., 4.3.2. melléklete 1ép.

(5) A Rendelet 5. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép.

(6) A Rendelet 6.melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép.

3.8
Ez a rendelet 2026. méjus ....-én 14 6ra 30 perckor 1ép hatalyba és az azt kvet6 napon
hatalyat veszti.

Nyirbéltek, 2026.05.02.
Bagdi Sandor Kertész Gaborné
polgarmester jegyzo

Zéradék:

A rendelet a hirdetétablan torténd kifiiggesztéssel kihirdetve 2026. méjus..................

Nyirbéltek, 2026. majus ...
Kertész Gaborné

Jegyz6
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HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrél sz016 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdés szerint.

Az eldzetes hatdsvizsgalatrol szo16 rendelkezés szerint "a jogszabaly el6készitbje — a
jogszabdly feltételezett hatasaihoz igazodo részletességil — elézetes hatasvizsgalat
elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd kovetkezményeit. Az eldzetes hatasvizsgalat
eredményérdl az 6nkormanyzati rendelet esetén a helyi 6nkorményzat képviseld-testiiletét
t4jékoztatni kell." Ezen kotelezettségemnek teszek most eleget.

A hatésvizsgalat soran vizsgalni kellett:

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentsnek itélt hatdsat, kiilondsen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,

ab) kornyezeti és egészségi kovetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolyasold hatdsait, valamint

b) a jogszabaly megalkotasdnak sziikségességét, a jogalkotas elmaraddsanak varhaté
kovetkezményeit, és

c) a jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

I. A végrehajtas feltételei

A koltségvetésrl szolo rendelet célja a hiteles és kiszamithatd koltségvetési politika
megteremtésének eldsegitése. A fiskalis hitelesség és kiszamithatosdg mint a stabil gazdasagi
komyezet fontos eleme, s ezaltal kedvezd hatast gyakorol a helyi 6nkorményzati €s intézményi
mikodésre és a foglalkoztatottsagra is.

Az Orszaggy(ilés 4ltal 2011. december 23-4n elfogadott Aht. és a végrehajtasara kiadott, az
allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) tartalmazza az 6nkormanyzati alrendszer gazdalkodésara vonatkozé
szabélyokat. Az 0j szabalyozas legfontosabb pontjai és hataridoéi:

1. Koltségvetés modositasa

Az Aht. 34.§ (5) bekezdése rogziti a helyi onkormanyzat koltségvetési rendeltének modositasara
vonatkozo eléirdsokat.

(5) A képviselo-testiilet a (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-mddositas, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hatéridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az
Orszaggyiilés - a helyi Snkormanyzatot érinté moédon - a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatdrozott hozzajarulasok, tAmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csdkkenti, t6rli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési rendelet modositasat.

A helyi 6nkorméanyzat koltségvetési bevételeinek és kiadasainak meghatirozisihoz az Aht. s
Avr. Eldirasain til az agazati jogszabalyok el6irasai az irdnyadok.

A koltségvetési rendeletet évente tobb alkalommal modositani sziikséges az év kdzben érkezett
poteldiranyzatok beépitésére és a Képviseld-testiilet altal hozott hatarozatok beépitésére.
Eldiranyzat-atcsoportositas atvezetéseként - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 3 1-ei hatallyal médositja a koltségvetési rendeletét.

Az eldterjesztésben foglaltak végrehajtasahoz a sziikséges személyi, targyi, koltségvetési
feltételek rendelkezésre allnak.
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II. A tarsadalmi hatasok Osszefoglalasa

1. Elsédleges, célzott hatdsok

A koltségvetés a helyi intézmények, a lakossag, a helyi gazdasdg szereplbire meghatarozo
jelentdséggel bir.

Hatékony megvaldsitasaval javulni fog az alapvetd feladatok ellatasa, valamennyi nyirbélteki
lakost érinti a koltségvetés. Rendelkezéseinek betartasa fogja lehetdvé tenni a Nyirbélteki
Gyo6ngyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtér, a Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat
Alapszolgaltatasi Kozpontja és Idések Otthona intézmények, a Nyirbélteki Polgarmesteri
Hivatal, az Onkorményzati igazgatds cimeken megtervezett mitk6dési kiaddsok teljesiilését.

2. Masodlagos hatasok
Az elbterjesztésnek valamely tarsadalmi csoport jovedelmi helyzetére hatasa van. A miikodési
bevételek €s kiadasok egyensulyat folyamatosan értékelni kell.

ITI. Tarsadalmi koltségek

A koltségvetésnek tarsadalmi koltsége nincs, a vallalkozasok, haztartasok, illetve a tarsadalom
egyes csoportjainak pénziigyi terheit nem noveli. A kéltségvetés érinti a munkaerd-keresletet, a
munkaerd-kinalatot, a kézhasznu foglalkoztatas koltségeinek biztositdsa teriiletén, hatdsa van a
gazdasag hatékonysagi és versenyképességi mutatdira fejlesztésein keresztiil.

IV. Kéltségvetési hatasok

A koltségvetés hataridoben torténd modositdsdnak elmaradasa a koltségvetési bevételek és
kiadasok szabdlytalan felhasznalasidt eredményezik. A koltségvetésben meghatdrozott
feladatok, el6iranyzatok betartdsa biztositja a nagykozség gazdalkodasdnak stabilitasat. A
szamviteli térvény rendelkezéseinek betartdsa kotelezd feladat. Ezt szolgalja az el6iranyzatok
moddositasanak kételezettsége.

V. Egészségiigyi hatasok
A koltségvetés egészségligyi hatdssal jar. A komyezet tisztabb, a levegd frissebb lesz.

VI. K6rnyezeti hatasok
A koltségvetésnek, illetve a koltségvetés modositasanak jelentds kérnyezeti hatasa van.
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INDOKOLAS

A jogszabily-el6készité nyilatkozata szerint az indokolast kozz¢ kell tenni. [Jat. 18. § (1)
bek.].

A 2025. évi koltségvetési rendelet modositasat a 2025. kéltségvetési évben az alabbi indokok
tették sziikségessé.

1. §-hoz

A 2025. évben torténdé  moddositasokkal, pételdirdnyzatokkal a bevételi és a kiadasi
eldiranyzatok moédositott fo sszege 1.569.646.610 Ft-ra valtozik.

2. §-hoz

A koltségvetési rendelet az alabbi kdzponti 4llami tAmogatassal és az el6z6 évi pénzmaradvany
osszegével, miikodési €s felhalmozasi célu timogatasokkal valtozik:

BEVETELEK
I Miikédési céhi timogatas AH. beliilrél 5.657.150 Ft
- Helyi 6nkormanyzatok miikédésének altalanos tAmogatisa -2 Ft
- Onkorményzatok egyes koznevelési feladatainak timogatisa 200.034 Ft
- Onkormanyzatok szocidlis és gyermekjoléti feladatainak tdmogatisa  -12.219.992 Ft
- Onkorményzatok gyermekétkeztetési feladatainak timogatésa -679.365 Ft
- Mikodési célu kvi tamogatasok és kiegészitéd timogatasok 18.356.475 Ft
II. Felhalmozasi céli tAmogatasok 15.271.400 Ft
- Felhalmozasu céli tAmogatasok bevételei
(Egészségiigyi Kozpont felijitas) 15.271.400 Ft
III. Mikédési bevételek 14.155.661 Ft
- Készletértékesités ellenértéke 14.155.661 Ft
IV.  Belféldi finanszirozis bevételei 7.382.299 Ft
- Allamhaztartason beliili megeldlegezések 7.382.299 Ft
KIADASOK
I Személyi juttatasok: 600.000 Ft
II. Munkaaddékat terheld jarulékok és szocho: 500.000 Ft
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III.  Dologi kiadasok: 6.900.000 Ft

IV.  Egvéb mitkiddési célu kiadasok 19.000.000 Ft

- Egyéb miikodési célu timogatas AH beliilre Nyirbéltek-Omboly

Intézményfenntarté Tarsulas 19.000.000 Ft

V. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai 15.466.510 Ft
- Magyar Falu Program Egészségiigyi Kozpont feldjitas 15.271.400 Ft
- Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 195.110 Ft

A rendelet médositasa utin a 2025. évi koltségvetés bevételi és kiadasi elbirdnyzatanak
modositas utani fo 6sszege: 1.569.646.610 Ft

Bevételek kiemelt eloiranyzatonként:

Miikodési céli timogatasok AH. beliilrdl:
Felhalmozasi céla tamogatasok:
Ko6zhatalmi bevételek:

Miikodési bevételek:

Felhalmozasi bevételek:

Finanszirozasi bevételek:

o Koltségvetési maradvany igénybevétele:

= ezen beliil: mikddési céla:
) felhalmozasi célu:
Allamhéztartason beliili megelélegezések:

Kiadasok kiemelt eldiranvzatonként:

Személyi juttatasok:

Munkaadét terhel6 jarulékok:

Dologi kiadéasok:

Ellatottak pénzbeli juttatasai:

Egyéb miikodeési célu kiadasok :
Beruhazasok:

Felyjitasok:

AH beliili megeldlegezések visszautaldsa:

3. §-hoz

A hatalybaléptet6 rendelkezéseket tartalmazza a §.

1.067.040892 Ft
132.312.618 Ft
29.600.000 Ft
146.227.011 Ft
28.409.620 Ft
166.056.469 Ft
137.902.166 Ft
104.130.621 Ft
33.771.545 Ft
28.154.303 Ft

565.148.080 Ft
51.667.028 Ft
334.030.220 Ft
41.029.184 Ft
362.506.311 Ft
35.608.754 Ft
158.689.919 Ft
20.772.004 Ft
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A 2025. évi dltaldnos miikodés és dgazati feladatok tAmogatisinak alakuldsa jogeimenként

Forintban!
2024, évi XC.
tﬁrvé'ny 2. Jogeim 2025, évf te"rvezett Médosit_ott tamogatis
melléklete tdmogatds dsszesen dsszege
szdma
A B C D
1.1.1.1. Onkorményzati hivatal miikédésének thmogatisa 75 002 354 99 401 455
LLTZ Telepiiléstizemeltetés-Zoldterilet-gazdalkod4s témogatisa 14250291 14250291
1.1.1.3 Telepiilésiizemeltetés-K 6zvilagitss timogatasa 13436 000 15 326 000
1.1.1.4 Telepiilésiizemeltetés-K dztemetd timogatisa SRR 2396513
1.1.1.5 Telepiilésiizemeltetés-Kdzutak timogatasa BRI 3857 466
1.1.1.6 Telepiilésiizemeltetés-Egyéb énkorményzati feladatok tdmogatasa 124100094 12410094
11.1.7 Telepiilésiizemeltetés-Lakott kiilteriilette]l kapesolatos feladatok tAmogatisa 96799 96799
11 A telepiilési inkorményzatok miiksdésének dltalinos timogatisa A21480 51 147738 618
L2101 Ovodamiikddtetés tAmogatdsa 26 114072 26 779 358
1.22.1 Pedagdgusok 4tlagbéralapy tdmogatasa 127 852 200 156 612 972
Pedagogus II. kategéridba sorolt pedag6gusok, pedagogus szakképzettséggel rendelkezd seqL0 e
1.2.3.1.1.1.1. |segit8k kiegészitd témogatdsa
1.2.5.1.1 Pedagdgus szakképzettséggel nem rendelkezd segitdk atlagbéralapt tAmogatasa 121000 47412000
L2 Koznevelési feladatok tdmogatdsa (LB 233 672 030
92055 000
L3.1. Telepiilési Snkorményzatok szocialis és gyermekjoléti feladatainak egyéb tamogatésa 92 055 000
1.3.2.1 Csalad-és gyermekjéléti szolgélat iGHSL0n 9104746
1.3.2.3.1 Szocidlis étkeztetés 8852000 7940 743
1.3.2.4.2 Személyi gondozés 236000 25000
1.3.2.4.1.  ISzocidlis segités ket 10 657 138
1.3.2.6.1.  |Id8korfiak nappali intézmémyi ellatésa 372600 1361973
Telepiilési dnkorméanyzatok 4ltal biztositott egyes szocidlis szakositott ellatasok (Id8sek 120800 5133977
1.34.1. Otthona ) bér témogatas
1.3.4.2. Intézményiizemeltetési timogatds [T 53 103 695
1.3 A telepiilési snkormdnyzatok szocidlis & gyermekjoléti feladatainak tdmogatisa 35021129 257382272
1.4.1.1. Intézményi gyermekétekeztetds - bértdmogatis pizaen 23 308 560
1.4.1.2 Intézményi gyermekétekeztetés - fizemeltetési tdmogatis 42 109 407 43 410 934
1.4.2.0 Sziinidei étkeztetés timogatésa 9997230 10 116 360
L4 A telepiilési Snkorményzatok gyermekétkeztetési feladatainak timogatisa Z3218397 76 835 854
1.5.2.0 Konyvtéri és kozmiivel6dési feladatok tdmogatisa o315 %01 7315 314
L5 A telepiilési Gnkorméanyzatok kulturalis feladatainak timogatisa 6315902 7315314
Osszesen: 657 442217 722 944 088
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6. melléklet a ... / 2026. () onkormdnyzati rendelethez
KIMUTATAS
a 2025. évben céljelleggel juttatott tamogatasokrol

Forintban!
Sor- " Tamogatas ’l:ervezet’t Maoadositds D’!odosnto’tt
e Tamogatott szervezet neve célja ta.l.nogatas ) ta:nogatas
osszege osszgge
A B C D E F=(D+E)
1. Atadott pénzeszkozok AH-n beliilre K5061 288 865 449 63 535 862 352401 311
2. Nyirbéltek-Ombily Intézményfenntarté Tarsulds mikodtd Miikodési timogal 284 745 309 60 687 167 345 432 476
3. Tarsulés szervezte Miikddési timogal 500 000 500 000
4. Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda, Kézségi Konyvar és Kol Miikodési tAmoga 284 245 309 60 687 167 344 932 476
5. Nyirbélteki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Miikddési tamogatf 1150 000 50 000 1200 000
6. Kelet-Nyirségi Kistérségi Tarsulas Miikddési tamogal 1670 140 2064 143 3734283
7. Magyar Allamkincstar Miikodési timogat 1 300 000 734 552 2034 552
8. Atadott pénzeszkdzok AH-n kiviilre K5121 5105 000 5105 000
9. Eurdpa kapu stb. szervezetek tagdijak Miikddési timogal 450 000 450000
10. Nyirbélteki PolgarSregyesilet Miikddési timogal 550 000 550 000
11. Nyirbélteki Onkéntes Tiizolté Egyesiilet Miikddési tAmogat 250 000 250 000
12. Nyirbélteki hazi orvosi praxisok Miikbdési tAmogal 1200 000 1200 000
13. Nyirbélteki Népdalkor Miikodési tdmogal 200 000 200 000
14. Nyirbélteki Nyugdijas Klubok Miikodési timogat 150 000 150 000
15. Bélteki Csajok Kozosségépitd Egyesiilete Miikddési thmogat 300 000 300 000
16. Nyirbéltek Nagykozségért Kozalapitvany Miikddési tamogal 500 000 500 000
17. Szervezeti tagdijak Miikddési timogal 200 000 200 000
18. Nyirbélteki Kozségi Sporegyesiilet Miikodési tAmogat} 300 000 300 000
19. To6ténelmi egyhazak tAmogatésa Miikddési tmogal| 450 000 450 000
20. LEADER Egyesiilet Miikddési tAmogal
21. BURSA Tamogatast Kezel6 Kézpont Miikodési tamogat| 550 000 550 000
22. Jegyz6i Kamara Miikodési tamoga 5000 5000
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
Osszesen: % 293 970 449 63 535 862 357 506 311
Nem kotelez6!
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmestere

Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
Telefon: 42/389-207

104, 7.28/2026.

Eléterjesztés
-A Képvisel6-testiilethez-
Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zarszamadasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az 4llamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. Térvény (tovabbiakban Aht) 91. § (1)
bekezdése értelmében az 4allamhaztartds Onkormdnyzati alrendszerében a jegyz6 altal
elkészitett zarszamaddsi rendelet-tervezetet a polgarmester a koltségvetési évet kdvetden
terjeszti a képviseld testiilet elé ugy, hogy a Képvisel6 testiilet elé terjesztését kvetd harminc
napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjdig hatalyba
Iépjen. Az Motv. 110 § (2) bekezdés értelmében az éves zarszamadéshoz a vagyonallapotrol
vagyonkimutatast kell késziteni. A képviseld testiilet a zarszamadésrol rendeletet alkot.

A zérszamadasi rendelet-tervezettel a képviseld testiilet részére tajékoztatasul kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni:

- a helyi dnkormdnyzat koltségvetési mérlegét,

- a t6bbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitését évenkénti bontdsban 6sszesitve,

- a kdzvetett tiamogatasokat, addelengedéseket, adokedvezményeket

- a stabilitasi torvény szerinti sajat bevételek €s az adossagot keletkeztetd ligyletekbdl eredd
fizetési kotelezettségeknek varhato Gsszegeit,

- vagyonkimutatast,

- a helyi 6nkorméanyzat tulajdondban 4ll6 gazdalkod6 szervezetek miikdésébol szarmazo
kotelezettségeket, a részesedések alakulasat.

A zarszamadasi rendeletet az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlité modon kell késziteni,
az eredeti, modositott eldiranyzatok, illetve a teljesités alapjan.

A koltségvetés f66sszegének modositasara az elmult évben két alkalommal Keriilt sor.
Az dnkormanyzat bevételeinek és kiadasainak 6sszevont mérlegét a rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

Eredeti Moédositott Teljesités Osszeg teljesités %-a

Eléiranyzat Ft Ft
Bevételek 1.388.216.498 1.569.646.610 1.521.390.964 96,9
Kiadasok 1.388.216.498 1.569.646.610 1.396.078.445 88,9

A bevételi eldiranyzatok teljesitése 96,9 %-os volt 2025 évben.

Ezen beliill az Onkorméanyzatok miikddési tdmogatasa mindossze 48,9 %-ot képvisel a
mikdodési koltségvetési bevételek kozott, amely jogeim tervezett eldiranyzata 670.928.027 Ft
volt. Az Osszeg az altalanos, normativ, feladatalapt koltségvetési tAmogatasokat tartalmazza.
A potelbiranyzatok 6sszegeivel a teljesités 6sszege: 767.817.275 Ft.

1



A bevételek: Modositott Ft  Teljesités Ft

eldirdnyzat

- Onkorményzati miik6dési

tamogatés bevételei 767.817.275 767.817.275
- Egyéb miikddési céli tamogatas

bevételei 299.223.617 303.554.831
- Felhalmozasi célu tamogatasok

allamhaztartason beliilr6l 132.312.618 118.988.171
- Kozhatalmi bevételek 29.600.000 29.333.309
- Mikddési bevételek 146.227.011 117.229.471
- Felhalmozasi bevételek 28.409.620 18.411.438
- Belf6ldi finanszirozas bevételei 28.154.303 28.154.303

A bevételek kozott jelentds tételt képviselnek a felhalmozasi céla tamogatdsok, 118.988.171
Ft 6sszegben, Helyi Egészségiigyi és Szocidlis Infrastruktira fejlesztése az Alapszolgaltatasi
Kozpontban, Polgarmesteri Hivatal fejlesztése, Ifjusdg utca utburkolatanak feldjitasa,
Egészségligyi Kozpont feldjitasa, kozfoglalkoztatasban eszk6z beszerzése és egyéb
beruhézasok) voltak, mig 18.411.438 Ft felhalmozasi bevétel volt, amely ingatlanok és egyéb
targyi eszkdzok értékesitésébdl tevodik ssze.

A mikodési és felhalmozasi céli bevételeket a 1.1., 9.1.,9.2., 9.3. melléklet tartalmazza
jogcimeként és intézményenkénti bontasban.

Az onkormanyzat mikodési és felhalmozasi kiadasok eldiranyzatait és azok teljesitését a 1.1.
melléklet tartalmazza.

Kiadasok:
A 2025 évi mddositott kiadasok Osszesen Osszege: 1.569.646.610 Ft, Osszesen kiadasok
teljesitése 1.396.078.445 Ft, a mddositott eldirdnyzathoz viszonyitva a teljesités 88,9 %-nak
felel meg.

Az 6nkormanyzati miikodési kiadasok moédositott eldiranyzata 1.354.380.823 Ft, teljesitése
1.227.477.757 Ft, a teljesités 90,6%.

A felhalmozasi kiaddsok modositott eldiranyzata 194.493.783 Ft, a teljesités 147.828.684 Ft,
a teljesités 76,0%. A 2025. évi felhalmozasi kiadasokat részletesen az 1.1. melléklet
tartalmazza.

Az Onkorményzatnak 2025. december 31-én az adossagot keletkeztets iigyletekbdl eredd
fizetési kotelezettsége nincs. A tobbéves kihatassal jard dontésekbdl adodo fizetési
kotelezettségek szamszer(sitett Osszege 0. A helyi Onkorményzat adéelengedésekbdl,
adokedvezményekbdl ad6déd kézvetett timogatasokat nem alkalmazott.

2025 évben a kovetkezs fejlesztések valosultak meg. illetve lettek elékészitve:

Feladatként jelentkezett az Magyarorszagi és Unids palydzati forrasok felhaszndlasanak
biztositasa. Palydzatok, javaslatok kidolgozasaba valé kozremiikodés, képviseld-testiileti
dontések elokészitése, végrehajtasa.
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Palyazat neve, kodszama

Palyazott
0sszeg

Tamog
atasi
intenzit
as %

Allapota

T0P_PLUSZ-3.3.2-21-SB1-
2022-00030 Szocialis Szolgalat
fehijitasa

94.216.496

100

Tamogatott

TOP-PLUSZ-3-3-1-21-SB1-
2022-

Kozosségi Haz
korszeriisitése

energetikai

188.560.964

100

Tamogatott

TOP-PLUSZ-1.2.3-21-SB1-
2022-

Onkorményzati utak feldjitisa
(Széchenyi koz, Posta utca)

64.000.000

100

Tamogatott

Magyar Falu Program
Onkormanyzati utak felijitasa
Ifjusag utca

12.928.805

100

Tamogatott

Magyar Falu Program
Onkormanyzati utak feljitasa
Szabadsag utca

15.081.580

100

Tamogatott

Magyar Falu Program
Polgarmesteri Hivatal
fehijitasa

18.239.551

100

Tamogatott

Elheté  telepiilések  cimii
felhivasra benyujtott
TOP_PLUSZ-1.2.1-21-SB1-
2022-00057 azonositészamu
Nyirbélteki csapadékhailozat
felgjitasa és zoldteriilet
fejlesztése

288.253.720

100

Tamogatott

Kozvilagitas korszerisitése

49.325.943

100

Tamogatott

KAP-RD43-1-25 kodszamia
kiilteriileti utak fejlesztése cimii
palyazati felhivasra benyijtasra
keriilt , Kiilteriileti ut fejlesztése
Nyirbéltek kozség teriiletén”
cimii palyazat

72 271 841

100

Tamogatott
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i Magyar Falu program
Egészségiigyi Kozpont belsé | 15.271.400 100 Tamogatott
| felijitdsa

Az dnkorményzat dsszevont vagyonkimutatasat a 6.1 tajékoztaté tabla szerint mutatjuk be.
A mérleg tartalmazza az el6z6 és a targyév adatait, a mérleg f6 sorok szerint és részletezve is.
A vagyon kimutatdsara a vagyon nyilvantartasi kotelezettség alapjan a kovetkezo:

Az dnkormanyzati ingatlan vagyoni értékii jogok 3.066.789.670 Ft
Gépek, berendezések felszerelések jarmiivek értéke: 57.736.263 Ft
Beruhazésok feljitasok: 167.422.008 Ft
Befektetett pénziigyi eszko6z: 50.000 Ft
Pénzeszk6zok: 138.228.111 Ft
Kovetelések: 38.699.688 Ft
Egyéb sajatos elszamolésok: 26.576.284 Ft
Aktiv id6beli elhatarolasok: 394.887 Ft
Eszkodzok Osszesen: 3.497.242.427 Ft.

A 2025. évi koltségvetésbe bevételként betervezésre keriilt az el6zd évi mukodési céla
maradvany és a fejlesztési maradvany, zarszamadaskor a tényleges koltségvetés maradvany
Osszegét és annak felhasznaldsat hagyja jova a KépviselS-testiilet.

A 2025. évi modositott koltségvetési maradvany oOsszege 125.312.519 Ft, melybdl a
kotelezettséggel terhelt maradvany 125.312.519 Ft kovetkezok szerint:

a.) -2025 évi koltségvetésbe tervezett el6zd évi maradvany miik6dési célu: 118.825.441 Ft,
b.) fejlesztési célu tervezett maradvany: 6.487.078 Ft.

A 2025 évi koltségvetés maradvany ténvyleges elszamolisa a maradvany oOsszege:
125.312.519 Ft.

- Nyirbéltek Nagykézség Onkorminyzata maradvinya: 104.607.849 Ft, ezen beliil
koltségvetési szervenként:

- Onkormanyzat miikddési céli maradvanya: 100.376.023 Ft,

- fejlesztési céli maradvany: 4.231.826 Ft,

- Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona miikddési céli maradvanya 11.390.810 Ft,
fejlesztési maradvanya: 1.455.252 Ft.

- Polgarmesteri Hivatal miikddési céli maradvanya 7.058.608 Ft, fejlesztési maradvanya:
800.000 Ft.

Az Onkormanyzat jegyzdje a koltségvetési maradvanyt a 2026. évi koltségvetési rendelet
tervezésekor figyelembe vette.

Kérem a Képvisel6-testilletet a rendelet tervezetet megvitatni és elfogadni sziveskedjen.

Nyirbéltek, 2026.05.09. { il Qﬁ(%w
Bagdi Sandor

pdlgarmester



Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviseld-testiiletének

rendelete
A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi zdrszimadésarol, valamint a 2025.
évi koltségvetési maradviny jovahagydsarél

[1] Nyl’rbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szol6
2011. évi CXCV. torvény 91. § (1) bekezdésében eldirt kotelezettseg teljesitése céljabol
megalkotja a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évi dsszevont koltségvetésének
végrehajtasardl szolo zarszamadasi rendeletét.

[2] Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk 2)
bekezdésében meghatéarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, és az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatdrozott feladatkorében eljarva, a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatokrol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 120. § (1) bekezdés a) pontjaban
biztositott véleményezési jogkdrében eljaré Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képvisel§-testiiletének Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsaga véleményének kikérésével
a kévetkez6ket rendeli el:

1.§

(1) Az Onkormanyzat képviselo-testiilete a 2025. évi koltségvetés végrehajtisardl szolo
zarszamadast
a) 1.355.334.495 Ft koltségvetési bevétellel
b) 1.375.306.441 Ft koltségvetési kiadassal
¢) 166.056.469 Ft finanszirozasi bevétellel
d)  20.772.004 Ft finanszirozasi kiad4ssal
) 1.521.390.964 Ft Osszes teljesitett bevétellel
1) 1.396.078.445 Ft Osszes teljesitett kiadassal hagyja jova.
(2) Az oOnkorményzati szinten mérlegszeriien bemutatott bevételeket, kiadasokat valamint
azon beliill kotelezd feladatok, dnként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban a képvisel6-testiilet az 1.1., 1.2., 1.3., 1.4. melléklet szerint fogadja el.
(3) A miikodési bevételek és kiadasok, valamint a felhalmozéasi bevételek és kiadasok
mérlegét a 2.1., 2.2. melléklet tartalmazza.

2. 8.
(1) Az 6nkorményzat adossagot keletkeztetd tigyletekbdl és kezességvallalasokbol fennalld
kotelezettségeit a 3. melléklet szerint hagyja jova.
(2) Az Onkorményzat sajat bevételeinek részletezése az addssagot keletkeztetd iigyletbél
szarmazé targyévi fizetési kotelezettség 2025. évi teljesitését a 4. melléklet szerint hagyja
jova.
(3) Az dnkormanyzat 2025. évi addssagot keletkeztetd fejlesztési céljanit 5. melléklet szerint
hagyja jova.
(4) Az d6nkormanyzat beruhazasi kiadasait a 6. mellékiet szerint hagyja jova.
(5) Az 6nkormanyzat feltjitasi kiadéasait a 7. melléklet szerint hagyja jova.
(6) Az EU-s tamogatassal megvalosul6é programok és projektek, valamint az énkormanyzaton
kiviil megvalosult projektekhez valé hozzajarulds pénzigyi elszdmolésat az 8. melléklet
szerint fogadja el.
(7) Az onkormanyzat, polgarmesteri hivatal és a koltségvetési szervek bevételi és kiadasi
elSiranyzatainak teljesitését a 9.1. 9.1.1,, 9.1.2. 9.1.3,, 9.2, 9.2.1, 9.2.2, 9.2.3. 9.3. 93.1,
9.3.2.,9.3.3., melléklet tartalmazza.
(8) A képviseld-testiilet a koltségvetési szervek maradvanyéat és annak felhasznalasat a 10.
melléklet szerint hagyja jova, illetve engedélyezi.
A 2025. évi pénzmaradvany Osszege 125.312.519 Ft melyb6l a  kotelezettséggel terhelt
maradvany 125.312.519 Ft a kovetkez8k szerint:
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a.) Onkormdanyzat miikodési céli maradvanya, 2025. évi koltségvetésben: 100.376.023 Ft,
fejlesztési céli maradvanya: 4.231.826 Ft
b.) Alapszolgaltatasi Kozpont és Idosek Otthona miikddési céli maradvanya: 11.390.810 Ft,
fejlesztési c€li maradvénya: 1.455.252 Ft
c.) Polgarmesteri Hivatal mikodési céli maradvanya: 7.058.608 Ft, fejlesztési célu
maradvanya: 800.000 Ft.
(9) A képviseld-testiilet az 6nkormanyzat feladatalapt dllami tdmogatasat jogcimenként a 71.
melléklet szerint hagyja jova.
(10) A képviseld-testiilet a 2025. évben céljelleggel juttatott tdmogatasokat a 12. melléklet
szerint hagyja jOva.
(11) A képviseld-testiilet a 2024. évi tény, a 2025. évi modositott és a 2025, évi teljesitési
adatok tdjékoztatojat a 1. tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(12) A képviselO-testiilet a tobb éves kihatdssal jaré dontésekbol szdrmazd kotelezettséget
celok szerint tajékoztatdjat 2. tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(13) A képviselod-testiilet az 6nkormdanyzat altal adott kdzvetett tamogatasok tajékoztatéjat a
3. szamu tajékoztato tabla szerint hagyja jova.
(14) A képviseld-testiilet a az Onkorményzat adéssag adllomany alakulasa lejarat, eszk6zok, bel
¢s kiilfoldi hitelezok szerinti bontasban tajékoztatdjat 4. tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(15) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat altal nydjtott hitel és kolcson alakulasa lejarat és
eszkozdk szerinti bontasban tajékoztatojat 5. tdjékoztato tabla szerint hagyja jova.
(16) Az Onkorményzat Osszevont vagyonkimutatasat a 6.1.-6.3. tajékoztaté tabla szerint
hagyja jova.
(17) A képviselo-testiilet az Onkormanyzat tulajdondban allé gazdalkodé szervezetek
miikddésébdl szarmazo kotelezettségek és részesedések alakulasa 2025. évben tdjékoztatdt a
7. tajékoztato tabla szerint hagyja jova.
(18) A képviselb-testiilet a pénzeszkdzok valtozasanak levezetését 8. tdjékoztaté tabla szerint
hagyja jova.

3.8
(1) A képviselo-testiilet utasitja az 6nkorményzat jegyzdjét, hogy a koltségvetési maradvanyt
érint6 fizetési kotelezettségek teljesitését biztositsa, illetve kisérje figyelemmel.
(2) Az oOnkormanyzat jegyzOje és a koltségvetési szervek vezetdi a koltségvetési
maradvanynak a 2026. évi eldiranyzatokon torténd atvezetésér6l gondoskodni kételesek.

4. §
A képvisel6testiilet utasitja az Onkormanyzat jegyz6jét, hogy a koltségvetési beszamolod
elfogadasardl a koltségvetési maradvany jovahagyott sszegérdl, elvonasardl a koltségvetési
szervek vezetdit a rendelet kihirdetését kovetd 15 napon beliil irdsban értesitse.

5.8.
(1) Ez arendelet 2026. majus ........-én 15 orakor 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzat 2017. évi zarszamadasarél sz616
9/2018.(1V.29.) rendelet, 2018. évi zarszamadasarol sz616 8/2019.(IV.27.) rendelet, 2022, évi
zarszéamadasarol sz616 6/2023.(1V.29.) 6nkormanyzati rendelet €s a 2024. évi zarszdmadésarol
sz616 7/2025.(V.30.) dnkormanyzati rendelet.
Nyirbéltek, 2026. majus...

Bagdi Sandor Kertész Gaborné
polgarmester jegyzb

Zéradék:
A rendelet a hirdetdtéblan torténd kifliggesztéssel kihirdetve 2026. majus .....-én 15 6rakor.
Nyirbéltek, 2026. majus ......

Kertész Gaborné

jegyzd



Altalanos indokolas

A jogszabaly-elokészitd nyilatkozata szerint az indokolast k6zzé kell tenni. [Jaz. 18. § (1)
bek.].

Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata 2025. évi koltségvetésének teljesiilésérsl sz616

rendelet megalkotasa a képviselo-testiilet torvényi kotelezettsége. A zarszamadasi rendeletnek
a koltségvetési rendelettel azonos formaban kell késziilnie.

Részletes indokolas
1.§-tol 20. §-ig

A rendelet szoveges indokolasa:

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. Torvény 91. § (1) bekezdése, valamint a
modositott 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet 7. §-anak (1) bekezdése értelmében a helyi
Onkormanyzat a zarszamadasrol koltségvetési beszamolot készit, és terjeszt a Képviseld —
testiilet elé:

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2025. évben is alapvetd feladaténak tekintette a
kételezd feladatainak maradéktalan ellatdsat. Az elfogadott helyi koltségvetési rendelet
figyelembevételével gazdalkodott az Gnkormanyzat.

Az dnkorményzat az Onalldan miik6dd €s gazdalkodé Polgarmesteri Hivatallal, az 6nalléan
miikod6é Alapszolgaltatasi Kozpont és Idések Otthona intézménnyel latta el a feladatokat. Az
6vodai nevelési feladatok elldtdsa intézményfenntarté tarsulas keretén belil, Ombély
kozséggel tarsulasban tortént 2013, jUnius 19-t6l jogi személyiségii tarsulds formajaban. A
konyvtari feladatokat a Gydngyszem Ovoda intézmény keretén beliil biztositja a Képviseld-
testllet.

Az egészségligyi alapellatasi feladatokat vallalkozo orvosok latjak el. A védéndi szolgslat
feladatainak ellatasahoz a helyiséget biztositotta az dnkormanyzat.

Az alapfokii oktatasi feladatok ellatasarol a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont
gondoskodik.

A 2025. évi onkormanyzati pénziigyi szabalyozas alapelve a korabbi évek gyakorlatdban mar
eddig is alkalmazott forrdsszabdlyozas, vagyis a koltségvetés egyensilyanak biztositasa
érdekében minél nagyobb forras feltaras, bevonas, és a feladatok rangsorolasa, a bevételekhez
igazodo kiadasi szint elGirdnyzata. Ennek megfeleléen a kbltségvetés tervezésénél a bevételek
és kiadasok pontos meghatarozasa egyarant rendkiviil indokolt volt.

Bevételek

A Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata bevételeit forrasonként az 1.1. melléklet részletezi.
Bevételeink jelentds részét 2025. évben is a feladatalapti és normativ allami tdmogatsok,
hozzajarulasok jelentik. A bevételek kozott szerepeltetjiik az intézményi sajat bevételeket a
teljes kor beszamolas érdekében.

Miikodési Bevételek

Miik6dési bevételek

A miikédési bevételek teljesitett 0sszege 117.229.471 Ft 80 % a teljesités. E bevételek
tilnyomorészt az intézmények szolgéltatisai utan fizetett ellatdsi dijakbol, téritési dijakbol
szarmaznak. Az étkezési téritési dijak a Képviseld-testiilet altal elfogadott rendelet alapjan
keriiltek tervezésre ¢s beszedésre.
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Kozhatalmi bevételek

A helyi adék esetében az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az addztatast ugy alakitotta ki,
hogy az egy meghatarozott stabilitds, allandésag mellett, folyamatosan az Onkorményzatnak
biztos bevételi forrasat jelentsen, ugyanakkor igazsagos is legyen az ad6zoi kort illetden.

A kozhatalmi bevételek 6sszege: 29.333.309 Ft., mely az ipar{izési ad6é beszedett §sszegéb6l
és egyéb kozhatalmi bevételbdl tevodott ki.

-Helyi ipariizési ado 29.065.477 Ft

-Egyéb kozhatalmi bevétel: 267.832 Ft

Allami hozzajarulisok

A helyi énkormdnyzat normativ 4llami hozzdjarulasénak jogcimeit és fajlagos Osszegeit a
koltségvetési torvényben foglaltak szerint tervezhettiik meg, 670.928.037 Ft Gsszegben. Az
év kozbeni valtozasok, poteldiranyzatok, palyazatokon elnyert egyéb allami tdmogatasokkal a
miikodési tamogatasok teljesitett Osszege: 767.817.275 Ft.

Az dnkormanyzati torvény meghatirozza az Onkormdanyzat altal ellatandé feladatokat, ezen
belill is rangsorolja:

- kotelezo6 feladatokra

- allamigazgatési feladatokra

- Onként vallalt feladatokra.

2025. évben az Onkorméanvzatok mikodési koltségvetési tamogatds elbirdnyzatait az
alabbiakban mutatjuk be:

1. A helyi 6nkorményzatok miikodésének altalanos tamogatasa Osszesen:  147.738.618 Ft
2. A telepiilési onkormanyzat kéznevelési feladatainak timogatasa: 233.672.030 Ft
3.Teleplilési Onkormanyzatok szocialis, gyermekjo6léti feladatok tdamogatisa 257.382.272 Ft
4., Telepiilési Onkorméanyzatok gyermekétkeztetési feladatok tAmogatasa 76.835.854.Ft

4. Telepiilési 6nkormanyzat kulturalis feladatainak tamogatasa: 7.315.314 Ft
5.Helyi 6nkormanyzatok kiegészitd tdmogatasa: 44.464.087 Ft
6. Elszamolasbol szdrmazd bevétel 409.100 Ft
Bevételek minddsszesen: 767.817.275 Ft.

A normativ tamogatasok jogcim szerinti részletes elszamolasat a 11. melléklet tartalmazza.
A tervezésnél a figyelembe vehetd létszimmal szamoltunk, az elszamolds a tényleges
feladatmutatdk ( felhasznéldsok ) alapjan tortént.

A feladatfinanszirozéssal keriiltek meghatarozasra az egyes feladatokra az elbiranyzatok.

Az dnkormanyzatok altalanos tdmogatdsa lakossagszam alapjan illetve kiilonb6z0 orszagos
Osszesitett adatok figyelembevételével meghatdrozott fajlagos Osszegek alapjan keriiltek
kdzpontilag kiszamitasra.

Az 6vodai ellatas kotelezd feladata az 6nkormdanyzatnak. A finanszirozas alapja az ellatotti
létszam, amely alapjan a korrekcidkat is figyelembe véve (orakedvezmény) keriil
meghatérozasra a szilkséges pedagogus finanszirozott l1étszdma. A sziikséges pedagdgus
1étszam, és a pedagdgusok munkajat segitdk létszama keriil finanszirozasra, a tényleges
felhasznalas szerint.

Az oOvodai ellatas miikddtetési tamogatdsa (dologi kiadas) és finanszirozasa az ellatottak
szama alapjan a statisztikai adatok szerint keriil meghatarozasra.

Az ingyenes illetve kedvezményes étkeztetés tamogatasa killon szamitisokkal keriil
meghatarozasra, figyelembe véve az ellatottak 1étszamat, az elvart bevételeket, feladat ellatasi
helyek szamat. Ezen tényezdk alapjan kertilt kiszamitasra a konyhai dolgozok finanszirozhato
létszama. Az 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott nyersanyagkoltség alapjan keriil
kiszamitéasra az elszamolhat6 nyersanyagkoltség és a rezsi koltség.



Miikodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd tmogatdsok Osszege: 44.464.087 Ft,
mely a szocidlis tiizifa, rendkiviili onkormdnyzati tdmogatas 5.000 fo6nél nem nagyobb
teleptilések dnkormanyzatanak timogatasokbdl adodik.

Az dnkorményzat év kdzben lehetség szerint palyazott egyéb tdmogatdsokra.

Egyéb mitkodési céli timogatisok bevétele 303.554.831 Ft.

Miikodési céli pénzeszkozatvételek:

- NEAK-t6] kapott tdmogatas, mely 186.000 Ft. Ez az Gsszeg nyujtott fedezetet az iskolai
egészségligyi feladatok ellatasahoz.

- Koézfoglalkoztatas miikodési céli bevétele: 275.668.368 Ft. Ezen Gsszeg biztositja a
kozfoglalkoztatds személyi juttatdsok €s jarulékai, tovabba a dologi jellegli kiadasok
miikddési koltségeinek fedezetét,

- MVH-tdl é4tvett pénzeszkdz az dnkorményzati f6ld teriiletalap tAmogatasa, és erddapolasi
tamogatasok 14.566.463 Ft, Biztos Kezdet Gyerekhaz mikodési tAmogatdsa 12.054.000 Ft,
mezd6dri tAmogatas 1.080.000 Ft.

Felhalmozisi és toke jellegii bevételek
Az onkormdnyzat altal értékesitésre keriild foldteriiletekbdl és egyéb eszkozok
értékesitésébol 18.411.438 Ft bevétel realizalodott.

Finanszirozasi bevételek

Allamhéztartason beliili megelélegezések: 28.154.303 Ft

El6z6 év koltségvetési maradvany igénybevétele: 137.902.166 Ft.
A koltségvetési évben nem kerilt sor hitel felvételére.

Az onkormanyzat teljesitett bevétele 6sszesen 1.521.390.964 Ft.
Onkormanyzati Koltségvetési Szervek Miikodési Kiadasai

2025. évben tervezett miikodési kiadas osszesen 1.388.216.496 Ft, a modositasokkal az
eléiranyzatok dsszege: 1.569.646.610 Ft.
A kiadasok teljesitése 6sszesen: 1.396.078.445 Ft, 88,9%
Ezen belill a teljesitések:
Teljesités Ft ~ Telj %-amod. eléiranyzathoz viszonyitva

- személyi juttatasok 546.685.498 Ft, 96,7
- jarulékok 50.739.430 Ft 97,8
- dologi kiadasok 242.516.199 Ft 72,6
- ellatottak pénzbeli juttatasai 33.776.555 Ft 82,3
- el6z6 évi elszdmolasbdl szarmazo
befizetések 1.533.473 Ft 100

- timogatasi kiaddsok AHT beliill 348.173.062 Ft 99,2
- egyéb tamogatas AHT kiviilre 4.053.540 Ft 79,4
- fethalmozasi kdltségvetés kiadasai

( beruhazas és felujitas) 147.828.684 Ft 76,0

A kiadasoknal az 6nkorményzat és az intézmények koltségvetésben meghatarozott és ellatott
feladatai, azok megvalositdsdhoz sziikséges személyi, valamint dologi kiad4sok jelentkeztek.
A mikddési kiadasok legnagyobb Osszegét a személyi jellegili kiadasok jelentik.

Az intézményeknél a Iétszdm gazdalkodasnal betartisra keriilt a képviseld-testiilet altal a
2025. ¢évi koltségvetési rendeletben meghatirozott foglalkoztatotti 1étszam. A
foglalkoztatottak 2025. éves létszdma az aldbbiak szerint teljesiilt.




Teljes munkaidében foglalkoztatottak 1étszama:

- Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal 13 £0.

- Onkormanyzat:

- 1 18 polgarmester, 1 6 alpolgarmester, 5 f6 Snkorméanyzati képviseld,
- 1 f6 mez66r,

- kozfoglalkoztatottak atlaglétszama: 131 £0.

- Alapszolgéltatasi K6zpont és Id6sek Otthona 30 £6.

A 2025. évi allami koltségvetési torvény 400.000 Ft-ban hatirozta meg a koztisztviselok
szamara a cafetéria juttatas Osszegét, amely Osszeg tartalmazza a jarulékokat is.

Dologi kiadasok
A moédositott eléiranyzat dsszességében 333.830.220 Ft volt, a felhasznalas 242.516.199 Ft,
72,.6 %-os a teljesités.

2025. évben elsdbbséget jelentettek a szakmai miikodtetési kiadasok fedezetének biztositasa,
a koziizemi szamlék teljesitése.

A kiilonb6zd programok, illetve barmely, a dologi kiadas kozé tartozd eszkdzbeszerzések
eldiranyzatainal is fontos volt a palyazati lehetdségek kihasznalasa.
Kozpontilag biztositott, a kétszeri szocialis célil utalviny a rendszeres gyermeknevelési
kedvezményben részestilé gyermekek részére, amely 4.654.000 Ft dsszeget képviselt.
Az éltalanos iskolas kord és dvodas koru ellatottak étkeztetését téritésmentesen biztositotta az
Onkorményzat.
Mikodési célu koltségvetési tamogatas dllamhaztartason beliilre: 349.706.535 Ft az aldbbiak
szerint:

- Nyirbéltek-Ombély Intézményfenntarté Térsulas finanszirozésa: 345.411.843 Ft

- Tarsulas szervezete: ( miikddtetési kiadasok): 500.000 Ft

- Kelet Nyirségi Tobbcélu Kistérségi tarsulas 835.140 Ft

- Nyirbéltek Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 1.200.000 Ft
Magyar Allamkincstar 2.259.552 Ft

Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulds mitkddtetési kiaddsaihoz 4tadott tamogatés
345.411.843 Ft, a Tarsulds szervezetének miikodtetési kiaddsaihoz (banki koltségek, belsé
ellendr ) 582.811 Ft.

A helyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodtetési kiaddsaihoz 1.200.00 Ft. timogatast
nyujtott az Onkormanyzat. Kistérségi Tarsulds részére atadott kiadasokon belil az egyéb
egészségligyi feladatok szakfeladaton egyéb feladatokra, belsd cllendrzés Gsszesen 835.140
Ft keriilt felhasznélasra. Magyar Allamkincstar részére palyézatok fel nem hasznalt Osszegei
kertiltek visszautalasra.

A helyi civil szervezeteknek juttatott tamogatas kiilon megéllapodas megkétése alapjan keriil
kifizetésre. 12. melléklet szerinti bontdsban.

Az dnkormanyzat sajat forrésa terhére 6nként vallalt feladatokat is finanszirozhat, ha az nem
veszélyezteti a kotelezd feladatok ellatasat.
Az 6nkormanyzat 6nként véllalt feladati:

- mez6dri feladatok,

- szervezeteknek adott tamogatas,

- iddsek bentlakasos intézményi ellatasa

- Biztos Kezdet Gyerekhaz miikodése.
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Fejlesztési, Felhalmozasi Kiaddsok

A telepiilésfejlesztés egyik fontos eszkzévé valt a palyazati tevékenység.
A telepiilésfejlesztési célok koziil a kovetkezOk valosultak meg:

- Szabadség utca utburkolatinak felajitasa MFP-UHJ/2024 15.081.580 Ft

- Nyirbéltek Nagyk. Alapszolg. Kézpontja 1.0 székhely eszkézok beszerzése 2.125.969 Ft
- K6z6sségi Haz Energetikai korszeriisitése TOP-PLUSZ-2.1.1.21-SB1-2022-00018  44.062.596 Ft
- Helyi Eii: és Szocialis Infrastruktira TOP-PLUSZ-3.3.2-21-SB1-2022 59.318.655 Ft
- Onkormanyzat Start Mg programba eszkdz vasarlasa 2.213.923 Ft
- Start Mg programba karos szarzizo6, ponyva vasarlasa 6.591.300 Ft
- Polgarmesteri Hivatal feltjitisa MFP-OTIFB/2024. 18.239.551 Ft

A beruhéazasok, felujitdsok feladatra 2025. évben 147.633.574 Ft 6sszeg keriilt felhasznalasra.

Hitelek
Az dnkorményzat 2025. évben hitelt nem vett fel, hitelallomany nincs.

Kiadasok részletezése

1.Igazgatas

Polgarmesteri Hivatal igazgatasi tevékenysége

2025. évi kiadasi terve 128.947.648 Ft, a teljesités 120.745.850 Ft, 93,6%-o0s a teljesités
mértéke.

2. Onkorményzat:

Az oOnkormanyzat kiadasai az Onkormanyzati torvény figyelembevételével a sajat tulajdonti
épiiletek, sajat utak, teriiletek, koztemetd, zoldteriiletek fenntartdsi koltségeinek kiadasat
tartalmazza, tovabba a tlizoltas, miiszaki mentési feladatok dologi kiaddsait.

A kozvilagitasi, kozkutak lizemeltetési koltsége varos és kézséggazdilkodas szakfeladaton
kerlilt kimutatdsra. A mez66ri feladatok ellatasahoz 2025. évben 1.080.000 Ft tamogatisban
részesiilt az 6nkormanyzat.

Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatdsi Kézpontja és Idések Otthona
Intézmény teljesitett kiaddsa 278.254.491 Ft, a 297.271.044 Ft modositott eldiranyzathoz
viszonyitva, a teljesités 93,6 %. A bentlakasos intézmény kiadasainak forrdsa - a kdzponti
bértdmogatasbol, lizemeltetési tAmogatasbol és a miikddési bevételek Osszegébdl all. Az
uzemeltetési kiadasok a koltségvetési tervezet alapjan keriilnek kézpontilag jovihagyasra. Az
elSirdnyzat felhasznédlasa szigorfian kotdtt. A szocialis, gyermekjoléti alapszolgaltatdsok
kiaddsat csak részben fedezi a kozponti normativ tdmogatas, az 4ltaldnos szocialis céli
normativ tamogatéas nyujt forrast a feladat ellatasahoz.

Az onkormanyzat 2025. évi mddositott bevétele dsszesen: 1.507.504.502 Ft, teljesitett
kiadasa osszesen: 1.358.521.779 Ft.

Az onkorményzatnak 2025. december 31-én az addssagot keletkeztetd iigyletekbdl eredd
fizetési kotelezettsége nincs. A tobbéves kihatassal jaré dontésekbdl adddo fizetési
kotelezettségek szamszeriisitett 6sszege nemleges. A helyi 6nkorméanyzat adéelengedésekbdl,
adokedvezményekbdl adodo kozvetett tamogatasokat nem alkalmazott.

Az Snkorményzat 6sszevont vagyonkimutatisat a 6.1 tajékoztaté tabla szerint mutatjuk be.
A mérleg tartalmazza az el6z0 és a targyév adatait, a mérleg f6 sorok szerint és részletezve is.
A vagyon kimutatasara a vagyon nyilvantartasi kételezettség alapjan.



Az 6nkormadnyzati ingatlan vagyoni értékii jogok 3.066.789.670 Ft

Gépek, berendezések felszerelések jarmiivek értéke: 57.736.263 Ft
Beruhazasok felujitasok: 167.422.008 Ft
Befektetett pénziigyi eszkoz: 50.000 Ft
Pénzeszk6zok: 138.228.111 Ft
Kovetelések: 38.699.688 Ft
Egyéb sajatos elszamolasok: 26.576.284 Ft
Aktiv idébeli elhatarolasok: 394.887 Ft
Eszk6zok Gsszesen: 3.497.242.427 Ft.

A 2025. évi koltségvetésbe bevételként betervezésre keriilt az el6zd évi miikodési célu
maradvény és a fejlesztési maradvany, zarszamadaskor a tényleges koltségvetés maradvany
Osszeget és annak felhasznalasat hagyja jova a KépviselG-testiilet.

A 2025. évi modositott koltségvetési maradvany Osszege 125.312.519 Ft, melybdl a
kotelezettséggel terhelt maradvany 125.312.519 Ft kovetkezok szerint:

c.) -2025 évi koltségvetésbe tervezett el6z6 évi maradvany miik6dési célu: 118.825.441 Ft,
d.) fejlesztési célu tervezett maradvany: 6.487.078 Ft.

A 2025 évi Kkiltségvetés maradviny tényleges elszimolisa a maradvany dsszege:
125.312.519 Ft.

- Nyirbéltek Nagykizség Onkorminyzata maradvinya: 104.607.849 Ft, ezen beliil
koltségvetési szervenként:

- Onkorményzat miikodési céli maradvanya: 100.376.023 Ft,

- fejlesztési céli maradvany: 4.231.826 Ft,

- Alapszolgaltatasi Kozpont és Iddsek Otthona miikddési céli maradvanya 11.390.810 Ft,
fejlesztési maradvanya: 1.455.252 Ft.

- Polgarmesteri Hivatal miik6dési célu maradvanya 7.058.608 Ft, fejlesztési maradvanya:
800.000 Ft.

21. §-hoz

A 21. § tartalmazza a hatdlyba léptetés idopontjat valamint a hatdlyon kiviil helyezendd
rendeletet.
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) Hatasvizsgalat
A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzat 2025. évi zarszamadasarol, valamint a 2025. évi
pénzmaradvany jovahagyasarol sz616 rendelethez

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17.§ (1) bekezdése alapjan az eldzetes
hatasvizsgalattal a jogszabdly el6készitdje felméri a jogszabaly valtozas elGzetes
kovetkezményeit.

A Tv. 17. § /2/ bekezdése alapjan az elézetes hatdsvizsgalat keretében az aldbbi tényezok
vizsgélata sziikséges:

Tarsadalmi-gazdasagi hatasa:

A jelen koltségvetési rendelet-tervezet Osszedllitasakor értékelésre keriiltek mindazon
feladatok, amelyek az dnkormdanyzat 2025. évi koltségvetésének végrehajtasat befolyasoltak,
teljesitését megalapoztak.

A zarszamadasi adatok alapjan megallapithatd, hogy a 2025 évi koltségvetésben kitlizott
célok, feladatok teljesiiltek. A kiadasokndl a takarékossag és ésszerii felhasznalids volt a
jellemzd. Az onkormanyzat 2025. évben is hitel felvétele nélkiil gazdalkodhatott. Tovabb
ndvekedett az 6nkormanyzat vagyona.

Kornyezeti, egészségi koriilmények:

A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak kozvetlen egészségiigyi, kornyezetre gyakorolt
hatasai nincsenek, a jogszabalyok altal az 6nkormanyzatok kotelezettségeként meghatarozott
agazati feladatokat nem veszélyeztette.

Adminisztrativ terheket befolyasolé hatisa:

A zérszdmadasi rendelet-tervezet annak mellékletei és szoveges indoklasa atfogban hataroztak
meg a 2025. évi feladatellatasokat, a feladatellatisok soran felmeriild adminisztrativ terheket.
Az adminisztracié erdsitése abbol a szempontbol is indokolt, hogy a kozpénzek felhasznalasa
még fokozottabban atlathatobb legyen, illetve, hogy a torvényességi eldirdsoknak eleget
tegyen az dnkormanyzat.

Egyéb hatisa: Nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége:

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. toérvény 91.§ (1)-(2) bekezdései, az
allamhaztartasr6l sz6lé térvény végrehajtasarol a 368/2011.(XII. 31.) Kormanyrendelet
(Avr)), az éllamhéztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold tébbszoér modositott 4/2013. (I1.11.) Korméanyrendelet 6.§-a hatirozza
meg a zarszamadasi kotelezettséget.

A rendelet megalkotasa elmaradasa esetén varhaté kovetkezmények:

Ennek elmaradasa esetén, az 6nkormanyzat nem tenne eleget torvényi kotelezettségeknek. Ez
maga utdn vonna tébbek kozoétt a normativ allami hozzijaruldsok, feladatalapu tdmogatas
felfliggesztését, zaroldsat, valamint az el6z6 évi kotelezettség-vallalasok teljesitésére nincs
jogalap.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

A rendelet-tervezet Osszeallitdsanak targyi, személyi, szervezeti feltételei a Nyirbéltek
Nagyko6zség Onkorményzatanal rendelkezésre 4llnak.



1.1. melléklet a .... /2026. ( ... ) énkormdnyzati rendelethez
Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
2025. évi ZARSZAMADASANAK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK
Forintban!
2025. évi
Sor- se ok
ozdm Bevételi jogeim Eredeti Modositott 2025, XIL 31.
eléirdnyzat eldirdnyzat teljesités
A B C D E

1 Miikddési célh tamogatisok dllamhaztartison beliilrsl (10+...+11+...+14) 935 418 191 1067 040 892 1071372 106
2 Helyi snkormanyzatok miikodésének altalanos ta 4 121 449 517 147 738 618 147 738 618
3 Onkonnényzatok egyes kiznevelési feladatainak tAmogatasa 204 245972 233672030 233 672 030
4 Onkorméanyzatok szocialis & gyermekjoléti feladatainak tamogatésa 250211 829 257382272 257 382272
5 Onkorményzatok gyermekétkeztetési feladatainak timogatésa 75218 997 76 835 854 76 835 854
6 OnkormAnyzatok kulturélis feladatainak timogatasa 6315902 7315314 7315314
7. Miikodeési céla kvi tam asok &s kiegészitd tam aso} 13 485 820 44 464 087 44 464 087
8 FElsz4molasbbl szArmazd by lek 409 100 409 100
[*] Elvonasok és befizetések bevételei
10 Onk i miikodeési o i(2+..+.9) 670 928 037 767 817 275 767 817 275
11 Miikadési célu garancia- és kezességvallalasbd] megtériilések
2 Miikédési céla visszatéritendd tamogatasok, kolesonok visszatériilése
13 Miikodési célu visszatéritendd tamogatasok, kélesénok igénybevétele
14 Egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételei 264 490 154 299223 617 303 554 831
15 14-bt] EU-s tamogatas
16 Felhal dsi céhi timogatdsok sllamhsi tason beliilrél (17+...+21) 104 112 413 132 312 618 118 988 171
17 Felhalmozas: célu onkormanyzat tamegatisok
18 Felhalmozasi céli garancia- és kezességvallalasbol megtériilések
19 Felhalmozasi céla visszatéritendd tamogatasok, kolesonok visszatérillése
20 Felhalmozasi céla visszatéritendd tdmogatasok, kélesondk igénybevétele
21 Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei 104 112 413 132312618 118 988 171
22 21-bol EU-s thmogatas
23 Kozhatalmi bevételek (24+...+30) 23 200 000 29 600 000 29 333 309
24 Tpitményadd —
25 Idegenforgalmi adé
26 Ipariizési ado 23 000 000 29 300 000 29065477
27 Talajterhelési dij 200 000 300 000 267 832
28 Gépjarmliado
29 Telekadd
30 Kommunilis adé
31 Miikidési bevételek (32+...+ 42} 136 304 270 146 227 011 117 229 471
32 Készletértékesités ellenértéke 7277953 21433614 10 165 891
33 SzolgAltatasok ellenértéke 55 637 200 45 637 200 31011195
34 Kozvetitett szolgéltatisok értéke 9 185 530 9 185 530 8 015 059
35 Tulajdonosi bevételek
36 Ell4tasi dijak 52 793 984 52793 984 50 363 584
37 Kiszamlazott dltalanos forgalmi adé 3 049 047 4249 047 5187 038
38 Altaldnos forgaimi adé visszatéritése
39 Kamatbevételek és més nyereségjellegl bevételek 68 101
40 Egyéb pénziigyi mitveletek bevételei
41 Biztosité dltal fizetett kartérités 709 600 709 600
42 Euvéb mitkodési bevételek 8 360 556 12 217 968 11777 003
43 Felhalmoz4si bevételek (44+...+48) 28 409 620 28 409 6_20 18 411 438
44 Immaterialis javak értékesitése
45 Ingatlanok értékesitése 22 909 620 22 909 620 10 689 438
46 Egyéb tirgyi eszkoz0k értékesité 5 500 000 5 500 000 7 722 000
47 Részesedések értékesitése
48 Ré dések mepsziindséhez kapcsolodsd bevételek
49 Miikddési céli atvett pé kozik {50+ ... + 52)
50 Miikodési céla garancia- és kezességvallalasbol megtériilések AH-n kiviilrél
51 Miikodési céli visszatéritendd tamogatasok, kolesonsk visszatér. AH-n kiviilrsl
52 Egyéb mitkodési céln atvett pénzeszké
53 52-b61 EU-s tﬁmoﬂs (kdzvetlen)
54 Felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkizok (55+...+57)
55 Felhalm. céli garancia- és kezességvallalasbol megtériilések AH-n kiviilrél
56 Felhalm. célti visszatéritends timogatasok, kélcsonok visszatér. AH-n kiviilrél
57 Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz
58 57-b81 EU-s témoh-ﬂs (kozvetlen)

]SOLTSEGVETES[ BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 1227 444 494 1403 590 141 1355 334 495




60| Hitel-, kol felvétel allamha tason Kiviilrél (61+...+63)
61 Hosszi lejarati hitelek, kélesénsk felvétele
62 Likviditasi célu hitelek, kdleséndk felvétele pénziigyi vallalkozastol
63 Ravid lejarati hitelek, kélesénok felvétele pénziipvi vallalkozastol
64|  Belfildi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatasi céli belfsldi értékpapirok bevaltdsa, értékesitése
66 Fven beliili lejaratii belfoldi értékpapirok kibocsatasa
67 Befektetési céli belf6ldi értékpapirok bevdltasa, értékesitése
68 FEven tili lejératd belfoldi értékpapirok kibocsatésa
691 _Maradviny igénybevétele (70 + 71) 140 000 000 137 902 166 137 902 166
70 El6zb év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 140 000 000 137 902 166 137 902 166
71 El6z6 év véllalkozasi maradvanyanak igénybevétele
72|  Belfoldi finanszirozds bevételei (73 +... + 75) 20 772 004 28 154 303 28 154 303
73 Allamhéztartason belilli megelélegezések 20772 004 28 154 303 28 154 303
74 Allamhéztartason beliili megelélegezések torlesziése
75 Lekotott betétek met
76 Kiilfoldi finanszirozds bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi céli killfoldi értékpapirok bevéltisa, értékesitése
78 Befektetési céla kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
79 Kiilfoldi értékpapirok kibocsitisa
| U Kalfoldi hitelek, kolcsonok felvétele
Is1 Valtébevételek
ISZ Adossighoz nem kapcsolédé szdr £kos ligyletek bevételei
Ia3 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 160 772 004 166 056 469 166 056 469
I'M KOLTSEGVETESI £S FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) 1SS 2le 1% 115696461610 1521390 964
KIADASOK
Forintban!
2025. évi
Sor- I
szdm Kiadasi jogcim Eredeti Médositott 2025. XIL 31.
elfiranyzat elfiranyzat teljesités
A B C D E
1 Miikidési kiltséevetés kiaddsai (2+...46) 1212 148 884 1 354 380 823 1227477 757
2 Személyi juttatdsok 512 656 073 565 148 080 546 685 498
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzdjarulasi add 45925 861 51 867 028 50 739 430
4 Dologi kiaddsck 317 391321 333 830 220 242 516 199
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai 37 205 180 41 029 184 33 776 555
6 Egyéb miikddési célu kiadasok 298 970 449 362 506311 353 760 075
7 -a6-bol; - El§zo éviel lésbol szarmazd befizetések 1300 000 1533473 1533473
8 - Térvényi elbirason alapul6 befizetések
9 - Egyéb elvonasok, befizetések
10 - Garancia- és kezességvillalasbol kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendd tamogatasok, kolesonok nyajtasa AH-n belilre
12 - Visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsonok térleszté AH-n belilre
13 - Egyéb mitkodési célt tamogatésok AH-n belitlre 287 565 449 350 867 838 348 173 062
14 - Garancia és kezességvatlalasbél kifizetés AH-n kivilre
15 - Visszatéritendd tamogatisok, kélesdnok nytjtasa AH-n kiviilre
16 - Arkiegészitések, artamogatasok
17 - Kamattdmogatdsok
18 - Egyéb mitkodesi céla taimogatasok allamhaztartason kiviilre 5105 000 5105 000 4 053 540
19 - Tartalékok 5 000 000 5 000 000
20 - a 19-bl: - Altalanos tartalék 5000 000 5 000 000
21 - Céltartalék
22 Felhalmozisi kiltsétrvetés kiaddsai (23+25+27) 155 295 610 194 493 783 147 828 634
23 Beruhézasok 3 652 903 35 608 754 32084 185
24 23-bb1 EU-s forrasbél megvalésulé beruhdzds
25 Felbjitasok 151 642 707 158 689 919 115 549 389
26 25-b61 EU-s forrasbél megvalésulé feldjitas 112 321 576 112 321 576
27 Egyéb felhalmozasi céli kiadasok 195110 195110
28 27-b6l - Garancia- és kezességvallalasbol kifizetés AH-n beliilre
29 - Visszatéritends tamogatasok, kolesénsk nyijtésa AH-n beliilre
30 - Visszatéritendd timogatasok, kolesénok torlesztése AH-n belitlre
31 - Egyéb felhalmozasi célti timogatdsok AH-n beliilre
32 - Garancia- és } sgvéllalasbol kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritends tamogatasok, kolesénok nyijtasa AH-n kivillre
34 - Lakastamogatds
35 - Egyéb felhalmozasi céln timogatdsok allamhéztartason kiviilre
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22) 1367 444 494 1548 874 606 1375 306 441
37 Hitel-, kilcsontirlesztés allamhdztartason kiviilre (38+ ... + 40)
38 Hosszu lejdrati hitelek, kélesonok torl pénzigyi vallalkoz4snak
39 Likviditasi céli hitelek, kslcsonok térlesztése pénziipyl véllalkozésnak
40 Rvid lejarata hitelek, kolesonik torlesztése Eénziih.'vi vallalkozasnak
41 Belftldi értékpapirok kiaddsai (42+... +47)
42 Forgatési célu belfSldi értékpapirok vasarlasa
43 Befektetési céli belfoldi értékpapirok vasarlisa

%



44 Kincstarjegyek bevaltisa

45 Fven beliili lejarati belfoldi értékpapirok bevaltasa
46 BelfSldi kétvények bevaltdsa

47 Even tili lej4ratd belfoldi értékpapirok bevaltasa
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48 Belfildi finanszirozis kiaddsai (49+ ... + 52) 20 772 004 20 772 004 20 772 004
49 Allamhaztartason beliili megel6] k folyositasa
50 Allamhéztartason beliili megeldl ések visszafizetése 20 772 004 20772 004 20 772 004
51 Pénzeszkdzok 1ekotott betétként elhelyezése
52 Pénziipyi lizing kiadasai
53 Kiitfoldi fi irozis kiadasai (54+ ... +58)
54 Forgatasi céla kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
55 Befektetési cela kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
56 Kiilfoldi értékpapirok bevaltisa
57 Hitelek, kdlcson6k torlesztése kiilfSldi kormanyoknak nemz. szervezeteknek
58 Hitelek, kolcsonok torl kiilfs1di pénzintézeteknel
59 Adﬂssﬁghoz nem kancsolédé szarmazékos iigyletek
60 Viltékiaddsok
61 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41+48+53+59+60) 20772 004 20 772 004 20772 004
62 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 1388 216 498 1 569 646 610 1396 078 445
KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
Forintban!
1 ;(bltségvetésn hifny, tobblet ( killtségvetési bevételek 59. sor - koltségvetési kiaddsok 36. sor) (+/- -140 000 000 145 284 465 16071 946
Fi irozdsi bevételek, kiaddsok egyenlege (fi frozdsi hevételek 83. sor - fi zirozasi
2 kiaddsok 61. sor) 140 000 000 145 284 465 145 284 465
+-)

T+



1.2. melléklet a .../2026.( ) énkormdnyzati rendelethez
Nyirbéltek Nagykozség Onkorminyzata

2025. EVI ZARSZAMADAS KOTELEZO FELADATAINAK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK
Forintban!
2025, évi
S Bevételi jogeim E ; sdosi
szém redeti Moédositott 2025. XII. 31.
eldirdnyzat eldiranyzat teljesités
A B C D E

1 Miiktdési céhi timogatisok dllamhdztartason belilri) (10+...+11+...+14) 712 794 908 832 945782 837 276 996

2 Helyi 6nkormanyzatok miikadésének altalanos timogatisa 46 447 163 63 015180 63 015 180

3 Onkormanyzatok egyes ko lési feladatai i A 204 245972 233 672 030 233 672 030

4 Onkorményzatok szocidlis és gyermekjoléti feladatainak té i 115 724 900 121 144 600 121 144 600

5 Onkormanyzatok gyermekeétk i feladatainak ta i 75218 997 76 835 854 76 835 854

6 Onkormanyzatok kulturalis fe) i & 4 6315902 7315314 7315314

7 Miikédési cét kvi tamogatasok és kiegészitd 14 asol 13 435 820 44 464 087 44 464 087

8 Elszimoldshé] sz 5 bevételek 409100 409 100

9 Flvonasok & befizatsck bovérdlal

10 Onk 4 ikodési iamogatdsai (2+... +.9) 461 438 754 346 856 165 546 856 165

11 Miikodési céla garancia- €s kezességvillalasbol megtérilések

12 Miikodési céld vi itend§ ta asok, kdlcsonok vi ériilése

13 Miikodési céli vi éritend§ ta asok, kolcsonsk igénybevétel

14 Egyéb mikadési céli tamogatasok bevételei 251 356 154 286 089 617 290 420 831

15 14-b81 EU-s thmogatés

16 Felhalmozdsi céli tmozatdsok dllamhaztartison beliilrél (17+...+21) 104 112 413 132 312 618 118 988 171

17 Felhalmozasi céld dnkor i tal As0k

18 Felhalmozasi céld ia- €5 k égvallaldsbol megténilések

19 Felhalmozasi céla vi asok, kolesonok visszatéritlése

20 Felhal Asi céli vi éritendd gatasok, kilesonok igénybevétele

21 Egyéb felhalmozasi célii timogatdsok bevételei 104 112 413 132312618 118988171

22 21-bol EL-s tampgatas

23 Kizhatatmi bevételek (24+...+30) 23 200 (4 29 600 (N0 29 333 309

24 Epitményado

25 Idegenforgalmi add

26 Ipariizési ado 23 000 000 29 300 000 29065 477

27 Talajterhelési dij 200 000 300 000 267 832

28 Gépjarmiladd

29 Telekadd

30 Fommunalis adt

31 Miikiidési bevételek (32+...+ 42) 98 508 930 108 742 663 81 045 244

32 Készletértékesités ellenértéke 7277953 21433614 10 165 891

33 Szolgaltatasok ellenértéke 53 863 000 43 863 000 29 501 995

34 Kozvetitett szolgaltatisok értéke 9161 530 9161 530 7986 259

35 Tulajdonosi bevételek

36 Ellatasi dijak 19473 100 19 473 100 17250 230

37 Kiszamlazott dltalédnos forgalmi adé 3039047 4239047 5180 558

38 Altatanos forgalmi add visszatéritése

19 Kamatbevételek és mas nyereségjellcgi bevételek 60 89

40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei

41 Biztositd dltal fizetett kdrtérités 520 600 520 600
.ﬁ Euvéb miikédési bevételek 5694 300 10 051 712 10 439 622

43 Felhalmozisi bevételek (44+...+48) 28 409 620 28 409 620 18 411 438

44 Immaterialis javak érték

45 Ingatlanok értékesitése 22 909 620 22 909 620 10 689 438

46 Egyéb targyi eszkozok értekesitése 5 500 000 5 500 000 7722 000

47 Reészesedések értékesitése

48 Részesedések meusziinéséhez kapcsolods bevételek

49 Miikiddési céhi atvett m szkozok (50+ ... + 52)

50 Miikodési céla ia- és ) égvallalasbol megtériilések AH-n kiviilrl

51 Miikidési céla vi éritendd t4 asok, kolcsonok vi ér. AH-n kivilrél

52 Egyéb mitkddési céli atvett pé ka

53 52-b81 EU-s timogatds (kozvetlen)

54 Felhalmozisi céli atvett pé kozok (55+...457)

55 Felhalm. céli garancia- €s kezességvallalasbdl megtériilések AH-n kiviilrél

56 Felhalm. célh visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok visszatér. AH-n kiviilrl

57 Egyéb fethal 4si célh dtvett pénzeszks:

58 57-b8l EU-s tamogatés (kézvetlen)

KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 967 025 871 1132 010 683 1 085 055 158
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Hitel-, kilcsinfelvétel dllamhaztartison kiviilril (61+...+63)

61 Hosszi lejdrati hitelek, kolcsondk felvétele
62 Likviditdsi céli hitelek, kdlcséndk felvétele pénziigyi vallalk 51
63 R6vid Jefaratii hitelek, kdlesdndk felvétele pénziipyi véllalkozastol
64|  Belfoldi értél_&EBIrok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatdsi céli belfoldi ertékpapirok bevaltdsa, érték
66 Even beliili lejarati belf6ldi értékpapirok kibocsatisa
67 Befektetési céli belftldi értékpapirok bevaltdsa, értékesitése
68 Even tili lejératis belfSldi értékpapirok kibocsitésa
69|  Maradvdny igénybevétele (70 + 71) 71 341 216 57311231 57311 231
70 Elbab v kolségvotés: maradvényanak igénybevéiels 71 341 216 57311 231 57311231 |
71 El6z5 év véllalkozési dvanyanak ivénybevétele
72|  Belfoldi finanszirozas bevételei (73 + ... + 75} 20 772 004 28 154 303 28 154 303
73 Allamhaztartéson belili 161 ések 20 772 004 28 154 303 28 154 303
74 Allamhéztartason beliili megel6) ések torlesztése
75 Lelkottt betétek measziintetése
76 Kiilfildi finanszirozds bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi célt Kilfoldi értékpapirok bevalidsa, értékesitése
78 Befektetési célt kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értél
79 Kiilfoldi értékpapirok kibocséatisa
i KfBIdi htelek, kblestndk felvétele
Is1 Viltobevételek
ISZ Adoéssighoz nem | 16d6 szdrmazékos igyletek b lei
183 FINANSZIROZASI BEVETELEK (OSSZESEN: (60 + 64-+69+72+76+81+82) 92 113 220 85465534 85465534
Ia“ KOLTSEGVETESI ES FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) SIS L21Z7621 1170520 692
KIADASOK
Forintban!
2025, évi
L Kiadisi jogeim Eredeti =
szém redeti Médositott 2025. XIL 31.
elgiranvzat eldiranyzat teljesités
e e
A B C D E
1 Miikédési kiiltse'gtrlés kiaddsai (2+...+6) 884 506 477 1007 856 988 901473 153
2 Személyi j 307 025 585 339 891 970 326 724 654
3 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé 23 865 682 26 799 043 25930 802
4 Dologi kiadasok 222 544 581 242 735 480 165 334 607
5 Ellitottak pénzbeli j 37205180 41029 184 33 776 555
6 Egyéb mitkddeési céli kiadasok 293 865 449 357 401 311 349 706 535
7 -a6-b6l: - El8z8 évi elszamolasbdl szdrmazd befizetések 1300 000 1533473 1533473
8 - Térvényi elirdson alapuld befizetések
9 - Egyéb el k, befizetések
10 - Garancia- és kezességvillalisbél kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendé timogatésok, kolcsénék nyljtasa AH-n beliilre
12 - Visszatéritendd tamogatésok, kélcsonok torlesztése AH-n beliiire
13 - Egyéb miikodési céli timogatasok AH-n belilre 287 565 449 355 867 838 348173 062
14 - Garancia és kezességvallalisbdl kifizetés AH-n kiviilre
15 - Visszatéritendd tamogatasok, kolcsonsk nyisjtisa AH-n kivilre
16 - Arki itések, artAmogatisok
7 7 5 PR
18 - Egyéb miikadési céli tamogatasok dllamhdztartason kiviilre
19 - Tartalékok 5 000 000 5 000 000
20 - 2 19-bol: - Altalénos tartalgk 5 000 000 5 000 000
21 - Céltartalék
22 Felhalmozisi koltségvetés kiaddsai (23+25427) 153 860 610 188 847 225 145 507 605
23 Beruhdzasok 2217903 29962 196 29 958 216
24 23-bél EU-s forrisbél megvaldsuld beruhdzas
25 Felujitasok 151 642 707 158 682 919 115 549 389
26 25-bé] EU-s forrasbél megvalosuld feltjités 112 321 576 112 321 576
27 Egyéb fethalmozasi céli kiadasok 195110
28 27-b6l - Garancia- és k suvillalasbol kifizetés AH-n beliilre 195110 195 110
29 - Visszatéritendd ta asok, kol k nytjtisa AH-n beliilre
30 - Visszatéritend§ tamogatasok, kélesonok tortesztése AH-n beliilre
31 - Egyéb felhalmozasi céli ta isok AH-n beliilre
32 - Garancia- és sgvillalisbol kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritendd timogatasok, kolcsonok nyujtisa AH-n kiviilre
34 L akistimonati
35 - Egyéb felhalmozasi céli tan asok allamhiztartison kiviiire
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22) 1038 367 087 1196 704 213 1046 980 758
37 Hitel-, kilcsontirlesztés dllamhaztartison kiviilre (38+ ... +40)
38 Hosszii lejérati hitelek, k&lesdnSk tdrlesztése penziigyi vllall ik
39 Likviditasi célu hitelek, kdlcsdndk torlesztése pénziigyi vallalkozisnak
40 Rovid lejarati hitelek, kdlcsdnok torlesztése iy vallalkozasnak
41 Belfoldi érlékuaeirnk kiaddsai !42+ ..o +47)
42 Forgatisi c€li belfdldi értékpapirok vasarldsa
43 Befektetési céla belfldi értékpapirok vasarlasa
44 Kincstirjegyek bevaltasa
45 Even beliili lejératii belf6ldi értékpapirok bevaltisa
46 Belfoldi kitvények beviltdsa
47 Even tili lejarati belfo1di értékpapfrok bevaltdsa
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48 Belfoldi fi irozds kiaddsai (49+ ... + 52) 20 772 004 20 772 004 20 772 004
49 Allamhaztartason belili 16legezések folyositasa
50 Allamhéztartason belili l6legezések visszafizetése 20 772 004 20 772 004 20 772 004
51 Pé kozok Iektott betétként elhelyezé
52 Pénziigyi lizin: kiaddsai
53 Kiilfildi fi irozas kiaddsai (54+ ... + 58)
54 Forgatasi céhi kiilfldi értékpapirok vésérlisa
55 Befek i célu kiilfs1di értékpapirok vésarlisa
56 Kiilfo1di értékpapirok bevéltisa
57 Hitelek, kilesonok torlesziése kiilfoldi korma nemz. szer knek
58 Hitelck, kdlesondk torlesziése kiilfoldi pénzintézeteknek
59 Addssﬁh-hoz nem kaEcsolddé szirmazékos iig\ letek
60 Viltdkiadasok
61 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41+48+53+59+60) 20 772 004 20 772 004 20 772 004
62 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 1 059 139 091 1217476 217 1067 752 762
KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
Forintban!
1 Kbltségvetési hidny, tibblet ( kéltségvetési bevételek 59. sor - kiltségvetési kiaddsok 36. sor} (+/-) -71 341 216 -64 693 530 38 074 400
Finanszirozisi bevételek, kiadisok egyentege (fi 07451 b 83. sor - fi irozdsi
2 kiaddsok 61. sor) 71341216 64 693 530 64 693 530
{+/-1

fo



1.3. melléklet a .../2026.( ) dnkormdnyzati rendelethez
Nyirbéltek Nagykozség Onkorminyzata

2025. EVI ZARSZAMADAS ONKENT VALLALT FELADATAINAK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK
Forintban!
2025. évi
o Bevételi jogeim : Py
szém Eredeti Moadositott 2025, XIL 31.
elgirdnyzat elfirdnyzat teljesités
A B C D E

1 Miikiidési céli tdmogatisok Allamhéztartson beliilrél (10+..+11+...+14) 147 620 929 149 371 672 149 371 672
2 Helyi énkor I mikedésénel Altala = -
3 Onkorményzatok egyes kiznevelési fel
4 Onkorményzatok szocidlis és gyermekjoléti felad: k 134 486 929 136 237 672 136237672
3 Brkormanyzatok gyermeked e
6 Onkorméanyzatok laslturslis feladatainal
7 Miikadési céli kvi ta asok és kiegészitd ta asok
8 Elszdmolasbol szérmazé bevételek
9 Elvonasok &s befizetések bevételei
10 Onkarmanyzat mikodési tamogatdsai (2+ ... +.9) 134 486 929 136 237 672 136 237 672
11 Miikadési céli garancia- és kezességvallalasbol megtérilések
12 Miikddési céli vi éritends 14 k. kol k vi iilése
13 Miiksdési céli vi éritendd ta asok, kol k igényb ]
14 Egyéb mitkodési céli ta asok bevételei 13 134 000 13 134 000 13 134 000
15 14-b6l EU-s
16 Felhalmozsi célii tﬁmoEatﬁsok Allamhsztartidson belilgl (17+...+21)
17 Felhabmozdsi céll dnkormianyzati timogatisok
18 Felhal i céhit ia- és k égvallalasbol megtériilések
19 Felhalmozisi céli vi A asok, kol k vi érillése
20 Felhalmozasi célit vi do tamogatasok, kolesonok igénybevétele
21 Egyéb felhal Asi célu ta asok bevételei
2 Z1-bATET-s tmgatay
23 Kiozhatalmi bevételek (24+...4+30)
25 Tdegenforgalmi ado
26 Tpariizési ado
27 Talajterhelési dij
28 Gépjarmilado
29 Telekadd
30 ‘Rommunahis ado
31 Miikidési bevételek (32+...+ 42) 36 726 340 36 915 344 35 564 943
32 Készletértékesités ellenértéke
33 Szolgaltatdsok ellenértcke 1739 200 1739 200 1494 800
34 Kozvetitett szolgaltatasok értéke
kS Tulajdonosi bevételek
36 Ellatisi dijak 33 320 884 33 320 384 33113354
37 Ki 1l altalanos forgalmi add
38 Altalincs forgalmi ad¢ visszatéritése
39 Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek 4 8
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
41 Biztosito dltal fizetett kartérités 189 000 189 000
42 Egyéb miikodési bevételek 1666 256 1 666 256 767 781
43 Felhal dsi bevételek (44+...+48)
44 Immaterialis javak értékesitése
45 Ingatlanok értékesitése
46 Egyéb tirgyi 9z6k értél
¥ = 1esek ertikesite
48 Részesedések m%-szﬂnéséhez kg rcsolddd bevételek
49 Miikidési célid dtvett pénzeszkizbk (50+ ... +52)
50 Miikadési céla garancia- és kezességvallalasbol megtérnlések AH-n kivilr6l
51 Miikodési céli vi éritend? ta asok, kol ok vi . AH-n kivlrol
52 Fayéb mikodési céld atvett pénzeszk
53 52-b81 EU-s tamoatés (kozvetlen)
54 Felhalmozdsi céli dtvett pénzeszkozdk (S5+...+57)
55 Felhalm. célu garancia- és kezességvallalasbol megtértilések AH-n kivilrs!
56 Felhalm. célu visszatéritendd 4 asok, kolcsonok visszatér, AH-n kivilrél
57 Egyéb felhalmozési céli atvett pénzeszkd
58 37-b81 EU-5 tamopatés (kozvetlen)

KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 1_84 347 269 186 287 016 184 936 615




60|  Hitel-, kijlesinfelvétel dllamhaztartdson kiviilrsl (61+...+63)
61 Hosszi lejarata hitelek, kdlesondk felvétele
62 Likviditdsi céli hitelek, kolesonok felvétele pénziigyi vallalkozastél
63 Rovid lejdratti hitelek, kdleséndk felvétele 1%1 villalkozistol
64|  Belfoldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68}
65 Forgatési célt belfSldi értékpapirok bevéltisa, értékesitése
66 Even beliili lejarati belfsldi értékpapirok kibocsitasa
67 Befektetési céli belftldi értékpapirok bevéltisa, értékesitése
68 Even tili lejarati belfdldi értékpapirok kibocsitésa
69 _Maradviny igénybevétele (70 +71) 9 868 852 36 935 729 36 935 729
70 Eldzd év kaltségvetési dvanyanak igénybevétel 9 868 852 36 935 729 36 935729
71 El6z6 év vallalkozasi maradvanvanak iuénybevétele
72|  Belfldi finanszirozas bevételei (73 + ... + 75)
73 Allamhéztartason beloli 181 3
74 Allamt tason belili 161 ések torlesztése
75 Lekotott betétek megszi
176 _ Kiilfildi 0zds bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi céli kiilfsldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
78 Befektetési céhi kiilfoldi értékpapirok beviltdsa, értékesitése
79 Kiilfoldi értékpapirok kiboesatisa
i Kiilfdldi hitelek, kdlesanik felvétele
81 Viltébevételek
|sz Adéssdghoz nem kapesolddé szar ékos iigyletek bevételei
Is3 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 9 868 852 36935729 36935729
|84 KOLTSEGVETES] £5 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) LR LR PRI 221872344
KIADASOK
Forinthan!
20285, évi
oy Kiaddsi jogcim : -
S Eredeti Moédositott 2025. XII. 31,
eldiranvzat eldirdnvzat teljesités
A B C D E
1 Miikidési kiltséavetés kiaddsai (2+...+6) 193 581 121 218 376 187 205 258 754
2 Személyi juttatisok 100 657 288 124 386 986 122 523 335
3 Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocidlis hozz4jarulasi adé 12 497 093 15 814 461 15 987 545
4 Dologi kiaddsok 75 326 740 73074 740 62 694 334
5 Ellitottak pénzbeli juttatisai
6 Egyéb mitkodési céhi kiadasol 5100 000 5100 000 4 053 540
7 -a6-bol: - El6zd évi elszamolasbdl szarmazé befizetések
8 - Térvényi elbirason alapul6 befizetésel
9 - Egyéb elvondsok, b
10 - Garancia- és kezességvallalasbél kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendd ta isok, kolesonok nyijtasa AH-n belilre
12 - Visszatéritendd timogatésok, kolosonok torleszigse AH-n belilre
13 - Egyéb mitkddési céli timogatasok AH-n belalre
14 - Garancia és kezességvallalisbdl kifizetés AH-n kiviilre
15 - Visszatéritendd timogatasok, kolesonsk nytjtasa AH-n kiviilre
16 - Arkiegészitések, 4rtimogatasok
17 -K smogatsok
18 - Egyéb miikodési céli ta dsok allamt tason kiviilre 5100 000 5 100 000 4053 540
19 - Tartalékok
20 -a19-bal: - Altatanos tartalék
21 - Céltartalék
22 asi kiltségvetés kinddsai (23+25+27) 635 000 4 846 558 2 125 969
23 Beruhdzisok 635 000 4 846 558 2125 969
24 23-bol EU-s forrésbol megvaldsuld beruhdzds
25 Felujitdsok
26 25-b8l EU-s forrasb6l megvalosuld feltjitas
27 Egyéb felhalmozisi céli kiadasok
28 27-bél - Garancia- és k égvallalasbol kifizetés AH-n belilre
29 - Visszatéritendd tamogatésok, kolesonok nydjtisa AH-n belilre
30 - Visszatéritends tamogatésok, kelcsanok torlesztése AH-n belilre
31 - Egyéb felhalmozési céld timogatdsok AH-n belilre
32 - Garancia- €s kezességvallaldsbél kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritends tamogatasok, kélosonok nyijtasa AH-n Kiviilre
34 - Lakéstimogatés
35 - Egyéb felhalmozdsi célt i isok allamhéztartéson kiviilee
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22) 194 216 121 223 222 745 207 384 723
37 l-litel—i kolcsintrlesztés dllamhiztartason kiviilre (38+ ... + 40)
38 Hosszi lejaratd hitelek, kdlesonok torlesziése pénziigyi véllalkozdsnak
39 Likviditasi céli hitelek, k&lesdnik torlesztése pénziigyi villalkozasnak
40 Rovid Jejarati hite:lekI kolesondk trlesztése pénzyyi vallalkoadsnak
41 Belftldi értékpapirok kiaddsai (42+ ... + 47)
42 Forgatési céli belf6ldi ért¢kpapirck vasarldsa
43 Befektetési céhi belfdldi értékpapirok vésarldsa
44 Kincstdjegyek bevéltisa
45 Even beliili lejaratd belfoldi €rtékpapirok bevéltdsa
46 Belftldi kétvények bevillisa
47 Even tilli lejarata belfsldi értékpapirok bevéltisa




48 Belftldi fi irozis kiaddsai (49+.., + 52)
49 Allamhéztartason belili 161 k folyositasa
50 Allamhéztartason beliili 181 k visszafizeté
51 Pe kozok lekotott betétkeént elhely
52 Pénziipyi lizing kiaddsai
53 Kiilfoldi finanszirozds kiadasai (54+ ... + 58)
54 Forgatasi céli kiilfSldi értékpapirok vésdrldsa
55 Befektetési céln kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
56 Kilfsldi értékpapirok bevaltisa
57 Hitelek, kélesondk térlesztése kilfoldi kormanyoknak nemz. szervezeteknek
58 Hitelek kdlesonok torlesztése kulfoldi pénzintézeteknek
59 Adésséb-hoz nem kﬂ:csnwdé szirmazékos iia\'letek
60 Viltékiaddsok
61 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41+48+53+59+60)
62 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 194 216 121 223 222 745 207 384 723
KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZASI BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
Forintban!
1 Kéltségvetési hidny, tibblet ( kiltségvetési bevételek 59, sor - kiltség i kinddsok 36. sor) (+/-) -9 868 852 -36 935 729 -22 443 108
Fii irozisi b k, kiaddsok egyenlege ( irozisi bevé 83, sor - fii irozdsi
2 kiadasok 61. sor) 9 868 852 36935729 36935729
(+/-)
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1.4. meliéklet a .../2026.( ) Gnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata

2025. EVI ZARSZAMADAS ALLAMIGAZGATASI FELADATAINAK PENZUGYT MERLEGE

BEVETELEK
Forintban!
2025. évi
Sor- ce s
szim Bevételi jogeim Eredeti Modositatt 2025. XIL 31.
eldiranyzat elgirdnyzat teljesités
A B C D E
1 Miikidési céli tmopatdsok Allamhdztartdson beliilr§] (10+. . +11+,..+14) 75 002 354 84 723 438 84 723 438
2 Helyi 6nkor k mitkodésének altalanos 75 002 354 84 723 438 84 723 438
3 Onkormd k egyes ko 1ési fel i
4 Onkorményzatok szocialis és gyermekjoléti feladatainak timogatisa
5 Onkormd k gyermekéth ési felad k timogatasa
6 Onkorma kulturalis feladatainak
7 Miikodési céli kvi ta dsok és ki 8 k
3 Elszdmolasbé) szarmazé bevételek
9 Elvonisok és befizetések bevételei
10 Onkorma ikidési tamog i2+.+9) 75 002 354 84 723 438 84 723 438
11 Miikadési céli garancia- és kezességvallalasbol megtérilések
12 Miiksdési célu visszatéritendd tamogatésok, kolesdndk visszatériilése
13 Miikodési ¢éli vi itendd tar asok, kol k igénybevétele
14 Egyéb miikadesi céli timogatasok bevételei
15 14-bél EU-s tdmouatas
16 Felhalmazisi célii timogatisok Allamhdztartason heliilrfl (17+..,+21)
7 Telhalmozas: oél orkor : s
18 Felhalmozdsi célii garancia- és kezességvallalasbol megtériilések
19 Felhalmozasi célii vi éritendd ta asok, kolesonsk vi érillése
20 Fethal si célh vi; éritendd timogatésok, kolesonok igénybevétele
21 Egyéb felhal i céla ta Asok b lei
22 210l El s timogatas
23 Kiizhatalmi bevételek (24+...+30)
24 Epitményadé
25 Idegenforgalmi ado
26 Tpariizési adé
27 Talajterhelési dij
28 Gépjarmiiado
29 Telekadd
30 Fommunilis ado
31 Miiksdési bevételek (32+...+ 42) 1 069 000 569 004 619 284
32 Készletértékesités ellenértéke =
33 Szolgiltatasok ellenértéke 35 000 35 000 14 400
34 Kozvetitett szolgéltatdsok éricke 24 000 24 000 28 800
35 Tulajdonosi bevételek
36 Ellatssi dijak
37 Kiszdmlézott iltaldnos forgalmi add 10 000 10 000 6480
38 Altaldnos forgalmi ado visszatéritése
39 Kamatbevételek és mas nyereségjellegii b lek 4 4
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
41 Biztositd 4ltal fizetett kartérités
42 Eovéb mikodési bevétetek 1000 000 500 000 569 600
43 4si b (44+...+48)
44 Immateridlis javak értékesitése
45 Ingatlanok értél
46 Egyéb targyi eszkozok értékesité
7 — tsok Ectélont
48 Részesedések mevsziinéséhez kupesolédsd bevételek
49 Mikktdési céhi dtveit pénzeszkizik (50+ .., +52)
50 Miikodési céla garancia- és kezességvallalasbol megtérilések AH-n kiviilrsl
51 Miikodési céla vi éritendd ta asok, kolcsonok ér. AH-n kivitlrst
52 Egyéb mikadési céli atvett pé ki
53 52-bol EU-s tamouatas i kdzvetlen)
54 Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkibzok (55+...+57)
55 Felhalm. célt garancia- és kezességvallalasbol megtérilések AH-n kiviilré!
56 Felhalm. céli vit Sritendd tAn k, kolcsonok vi AH-n kiviilrol
57 Egyéb felhalmozasi célia Atvett ké
58 57-b81 BU-s thmoatis (kdzvetlen)
Ise KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 76 071 354 85 292 442 85 342 722

Sl



60| Hitel-, kilcsinfelvétel dllambdztartason kiviilrgl i61+.,.4+63)
61 Hosszi lejarati hitelek, kdlosondk felvétele
62 Likviditisi céli hitelek, kolesondk felvétele pénziigyi vallalkozastél
63 Rovid lejrata hitelek, kdlcsondk felvétele pénziigvi vallatkozastol
64|  Belfoldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68}
65 Forgatési célf belfoldi értékpapirok bevaltésa, értékesitése
56 Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok kibocsatisa
67 Befektetési céhi belfoldi értékpapirok beviltdsa, értékesitése
68 Fven tilli lejaratn belfdldi értékpapirok kibocsitisa
69| Maradviny IEén\bevétele (70 +71) 58 789 932 43 655 206 43 655 206
70 Elézé év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 58 789 932 43 655 206 43 655 206
71 El326 év villalkozési dvanynak i b 1
72|  Belfoldi finanszirozis bevételei (73 + ... + 75)
73 Allamhéztartason beluli l6legezésel
74 Allamhaztartason beluli 16} ések torlesztése
75 Lekotott betétek
76 Kiilfoldi finanszirozis bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi céli kalfoldi értékpapirok bevaltdsa, értékesitése
78 Befektetési célt kiilfoldi értékpapirok bevaltasa, értél
79 Kiilf51di értékpapirok kibocsidtasa
30 Kiilf51di hitelek, klesdndk felvétele
——
81 Viltébevételek
|83 FINANSZIROZASI BEVETELEK ()SSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 58789932 43 655 206 43 655 206
84 KOLTSEGVETES] £S FINANSZIROZAST BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) LA 128947 648 128997 928
KIADASOK
Forintban!
2025. évi
Sor- . s e
szém Kiadési jogeim Eredeti Moédositott 2025. XI1I. 31.
eldirdnvzat eldirdnyzat teljesités
A B C D E
1 Miikiidési kitltségvetés kiaddsai (2+...46) _1_34 061 286 128 142 648 120 745 850
2 Személyi juttatisok 104 973 200 100 869 124 97 437 509
3 Munkaadékat terhel® jarulékok és szocidlis hozzéjarulasi adé 9 563 086 0253 524 8 821 083
4 Dologi kiaddsok 19 520 000 18 020 000 14 487 258
5 Eltatottak pénzbeli j
6 Egyéb miikadési céld kiadasok 5000 5 000
7 - 8 6-bol: - El6z8 évi elszamolasbol sza & befi k
3 - Térvényi eléirdson alapulé befizetések
9 - Egyéb elvondsck, befizetések
10 - Garancia- és kezességvallalisbol kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritends tamogatasok, kélcsondk nydjtasa AH-n beliilre
12 - Visszatéritends t 4ok, kdlcsonsk trlesztése AH-n belilre
13 - Egyéb miiksdési céld timogatisok AH-n beliilre
14 - Garancia és kezességvallalisbol kifizetés AH-n kiviilre
15 - Visszatéritends té asok, kolosonok nytjtisa AH-n kiviilre
]6 e A'I| . . k. 4rti £ ol
17 - Kamattamogatsok
18 - Egyéb miikddési célu gatasok allamhdztartéson kivillre 5000 5 000
19 - Tartalékok
20 - 219-b8l: - Altalanos tartalék
21 - Céltartalék
22 Fethalmozdsi kltségvetés kiaddsai (23+25+27) 800 000 800 000
23 Beruhazisok 800 000 800 000
24 23-b61 EU-s forrasbol megvaldsuld beruhazds
25 Felujitasok
26 25-b8l EU-s forrasbél megvalosulo felujitas
27 Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
28 27-bol - Garancia- és k dgvillalasbol kifizetés AH-n belilre
29 - Visszatéritendd timogatasok, kélessnok nytjtisa AH-n beliilre
30 - Visszatéritendd timogatésok, kolesondk torlesztése AH-n belilre
3] - Egyéb felhalmozisi céli timogatdsok AH-n beliilre
32 -G ia- és k cpvallalasbil kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritendd k, kélcsonsk nyijtasa AH-n kiviilre
34 - Lakistimogatés
35 - Egyéb fethalmozasi céli tdmogatasok dllamhéztartison kiviilre
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22) 134 861 286 128 142 648 120 745 850
37 Hitel-, kilesintirlesziés llamhistartison kiviilre (38+ ... + 40) ~
38 Hosszi lejarati hitelek, kilesondk torleszitése pénziigyi villatkozdsnak
39 Likviditasi céla hitelek, kolesondik torlesziése pénziigyi vallalkozasnak
40 Révid lejarati hitelek, kdlcsdnok torlesztése pénziizyi véllalkozisnak
41 Belftldi értékpapirok kiaddsai (42+ ... + 47)
42 Forgatasi céhi belfoldi értékpapirok vasarlisa
43 Befektetési céln belfoldi értékpapirok vasarldsa
44 Kincstétjegyek bevaltisa
45 Even beliili lejaratt belfoldi értékpapirok beviltisa
46 Belftldi kbtvények beviliisa
47 Even tiili lejarati belfcldi érté_\wayimk beviltdsa




48

Belfoldi finanszirozas kiaddsai (49+ .., + 52)

49 Allamhaztartason beliili megelélepezések folyositasa
50 Allamhéztartason beliili megelélegezések visszafi
51 P kozok lekotott betétként elhely
52 Pénziievi lizing kiadasai
53 Kiilfoddi finanszirozds kiaddsai (54+ ... + SQ_
54 Forgatasi céli kiilfoldi értékpapirok vasdrlasa
55 Befektetési célu kiilfildi értékpapirok vasarlisa
56 Kuilfsldi értékpapirck bevéltasa
57 Hitelek, kélcsandk torlesztése kiilf6ldi kormanyoknak nemz. szervezeteknek
58 Hitelek, kélesondk torlesztése kiilfoidi pr;-r\zintézeEknek
59 Adéssdghoz nem kapesolédd szdr ékos iigvietek
60 Viltokiadasok
61 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41+48+53+59+60)
62 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 134 861 286 128 142 648 120 745 850
KOLTSEGVETESI, FINANSZIROZAS]I BEVETELEK ES KIADASOK EGYENLEGE
Forintban!
1 Koltségvetési hidny, tobblet ( koltségvetési bevételek 59. sor - kiltségvetési kiaddsok 36. sor) (+/-) -58 789 932 -42 850 206 -35403 128
Fi {rozdsi bevételek, kiaddsok egyenlege (fi 0z4si b 83, sor - i irozasi
2 kiadasok 61. sor) 58789 932 43 655 206 43 655 206
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9.1. melléklet a .../2026.( ) énkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata 01
Osszes bevétel, kiadas 01
Forintban!
Szima Kiemelt elfirdnyzat, elbirdinyzat megnevezése el:)::i:ii:le:;- t I:::;;:‘:::‘ 2 0’;‘;1];s;;é; "
A B C D E
Bevételek
1 Miikdési céli tdmogatdsok 4l dztartdson belllr6l i10+.,.+11+...+14) 935 418 191 1 067 040 892 1071372 F.G_
2 Helyi énkor i éi lial 121 449 517 147 738 618 147 738 618
3 Onkormdny egyes kb i i b d 204 245 972 233 672 030 233 672 030
4 Onkor szocidlis és gyermekjoléti feladatai i 250211 829 257382272 257382 272
5 Onkormias gyer ési 75 218 997 76 835 854 76 835 854
6 Onkormdny kulturilis 6315 902 7315314 7315314
7 Mitktddsi céli kvi ta ik 8 t4 i 13 485 820 44 464 087 44 464 087
8 1 409 100 409 100
9 Elvondsok & befizetések bevételei
10 Onkorményzat mikodési td isai (2. +.9) 670 928 037 767 817 275 767 817 275
11 Miikédési céli garancia- és k Allalasbol
12 Miikddési céli visszatéritends ta dsok,
13 Miikddési céli visszatéritendt 14 k, kolcsonsk igényt
14 Egyéb miikodési céli ti bevételei 264 490 154 209223 617 303 554 831
15 T4-b81 EU-s tamogatas
16 cflil timopatisok dllamhiztartdson bellrfl (17+,. 421} 104 112 413 132 312 618 118988 171
17 Felhal <éld ankormanyzati tamogata =
18 Felhalmozdsi céli garancia- és kezességvallalisbol megténilések
19 F i célu visszatéritends ta asok, visszatériilése
20 Felhalmozési céli visszatéritends t4 g ak igé é
21 Egyéh Asi ol td isok bevételei 104 112 413 132312 618 118 988 171
2 21581 EU-s tamogatas
23 Fiehatalmi bevitelek (24+...+30) 23 200 000 29 600 000 29333 309
24 Epiinidnyadd
25 Idegenforgalmi adé
26 Ipariizési adé 23 000 000 29 300 000 29065 477
27 Talajterhelési dij 200 000 300 000 267 832
28 Gépjarmfiadd
29 Telckadd
30 Kommunahs ado
31 Mik3dési bevételek (32+...+42) 75 348 530 KT 682 263 61965 495
32 Készletértékesités ellenériéke 7277953 21433 614 10165 891
33 dsok ellenériéke 52120 000 42 120 000 27 697 835
34 Kozvei iltatasok éricke 9161 530 9 161 530 7 986 259
35 Tulajd i b lek
36 Ellitdsi dijak
37 Kiszimlizott Altalanos forgalmi ado 3039 047 4239 047 5 180 558
38 Altatdnos forgalmi ad6 visszatéritése
39 X és mds ii 60 89
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
41 Bizlosilo dltal fizetett Kartérilés 520 600 520 600
42 Egyéb mikadés] bevélelek 3750 000 9 607 412 10414263 |
43 Felhalmozasi bevételek {44+...+48) 28409 620 28 409 620 18411 438
44 Trmateriatis Jjavak értékesitése
45 Ingatlanok ér 22 505 620 22 909 620 10689 438
46 Egyéb tirgyi eszk{z0k értékesitése 5 500 000 5 500 600 7722000
Vel Y TNy
48 Részesedések iine: b Tek
49 Miiktidési eéli tvett pénzesakzik (50+ ... +52)
50 Miiktdési céli garancia- és Sgvallalasbol megtérilések AH-n kiviilrdl
51 Miikodési célis visszatéritendd 4 dsok, kolesonok visszatér. AH-n kivillrél
52 Egyéb mitkddési céhi atvett pé
53 52-bol EU-s tamopatas (kézvetlen)
54 i célii Atvett p Gzok (55+...4571
55 Felhatm. célii garancia- és kezességvallalisbél megtériilések AH-n kiviilrdl
56 Felhalm, céhi vi éri 5 14 asok, visszatér, AH-n kiviile5l
57 Egyéb i célis dtvet
58 57661 EU-S 1amogatas (kbzvellen)
59 KOLTSEGVETES] BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 1166 488 754 1344 445 393 1300070 519
60 Hitel-, kélesinfelvétel allamhiztartdson Kiviilrgl 161+...+631
61 Hosszi Iejiratd _hitelek, kélcsonok felvétele
62 Likviditdsi céla_hitelek, klcsonok felvélele pénziigyi &
63 Rowid Iogarats Titelek, Kolcsonok felvetele penziigyl vallalkozastol
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9.1. melléklet a .../2026.( ) énkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 01
Osszes bevétel, kiadis 01
Forinthan!
A . = . Eredeti Mdédositott Teljesités
Szima Kiemelt elfirdnyzat, eléirdnyzat megnevezése elirdnyzat elirdnvzat 2025, XIL 31
— —
A B C D E
64 Belfoldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatisi céli belfoldi irok beval érték
66 Even beliili lejdrati belfildi & ibocsata
67 i ol belfoldi ér
68 Even tili Ijdrata belfoldi m-HmPﬁOk kibocsitdsa
69 Maradviny Ign;hevétele (70 + 71} 140 000 (ﬂ) 134 904 8&6 134 964 806
70 El626 év g i igény 140 000 000 134 904 806 134 904 806
71 El0z0 ev vallalkozmist maradvanyaik 1penybes eicle
72 Belfoldi finanszirozds bevételei (73 + ... + 7§_I 20 772 604 28 154 303 28 154 303
73 A 14son beliili 20772004 28 154 303 28 154 303
74 All dztartason beliili megelélegezések toreszté:
75 kOt biieich megszimielese
76 Kiil{8ldi finanszirozds bevételei (77+...+80)
77 Forgaldsi célt kilioldi ér , €r
78 Befektetési céli kiil{6di értékpapirok bevaltisa, értél
79 Kiitfoldi éné irok kibocsatdsa
D) KOOI Rtelck, kolesonok Telvetale
81 Viltébevételek
E Adéssaghoz nem kapesol6dé szdrmazékos lipyletek bevételei
83 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 160 772 004 163 059 109 163 059 109
— e — —
84 KOLTSEGVETEST ES FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) 1327 260 758 1507 504 502 1463 129 628
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9.1.1. melléklet a .../2026.( ) dnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykizség Onkormdnyzata 01
Kotelez6 feladatok bevételei, kiad4sai 02
Forintban!
. ) e . Eredeti Moédositott Teljesités
Szama Kiemelt eldiranyzat, eldirdnyzat megnevezése eldirinyzat eléiranyzat 202 S.JXII. 31,
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési céli tamogatdsok dllamhdztartdson beliilrgl (10+...+11+...+14) 934 338 191 1 065 960 892 1070 292 106
2 Helyi 6nkorméanyzatok miikédésénck 4ltalanos ta A 121 449 517 147 738 618 147 738 618
3 Onkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak. tAmogatdsa 204 245972 233672030 233 672 030
4 Onkorményzatok szocislis & gyermekjoléti feladatainak ta 250211 829 257382272 257382272
5 Onkormanyzatok gyermekétl i feladatainak t4 75218 997 76 835 854 76 835 854
6 Onkormanyzatok kulturdlis feladatainak tém 6 315 902 7315314 7315314
7 Mitkodési célu kvi t asok és kiegészitd timogatasok 13 485 820 44 464 087 44 464 087
8 Elszémoldsbol szirmaz6 bevételek 409 100 409 100
9 Elvonasok és befizetések bevételei
10 Onkorma ikodési 1 isai (2+...+.9) 670 928 037 767 817 275 767 817 275
11 Miikodési céli ia- és égvallalasbdl megtériitések
12 Miikodési célh vi éritendé t tasok, kol k visszatériilése
13 Miikadési célt vi éritendé t k, kolcsdnok igénybevétel
14 Egyéb miikodési céli ta tisok bevételei 263 410 154 298 143 617 302474 831
15 14-bol EU-s tamogatas
16 Felhalmozési célii tAmogatdsok dllamhdztartison belilril (A7+...421) 104 112 413 132 312 618 118 988171
17 Felhal asi célu onkor yzati t4 K
18 Felhalmozasi ¢¢l0 garancia- és k égvallalasbol meptériilések
19 Felhalmozasi céli vi éritendd k, kolesondk visszatériilése
20 Felhalmozisi céli visszatéritendd timogatdsok, kélcséndk igénybevétele
21 Egyéb felhalmozisi célu té isok bevételel 104 112 413 132312618 118 988 171
22 21-bal EU-s tamogatas
23 Kozhatalmi bevételek (24+...+30) 23 200 000 29 600 000 29 333 309
24 Epitményad6
25 Id forgalmi adé
26 Ipariizési ad6 23 000 000 29 300 000 29 065477
27 Talajterhelési dij 200 000 300 000 267 832
28 Gépjarmiado
29 Telekadd
30 Kommunahs add
31 Miikidési bevételek (32+...+ 42) 75 348 530 87 082 263 61 965 495
32 Kae Ertél ellenértéke 7277953 21433614 10 165 891
33 Szolgaltatdsok ellenértéke 52120 000 42 120 000 27 697 835
34 Kozvetitett szolgaltatisok értéke 9161 530 9161 530 7986259
35 Tulajdonosi bevételek
36 Ellatasi dijak
37 Kiszémla dltalanos forgalmi ad6 3039 047 4239 047 5180 558
38 Altalédnos forgalmi ad6 visszatéritése
39 Kamatbevételek és mas nyereségjellegd bevételek 60 89
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
41 Biztosito dltal fizetett kartérités 520 600 520 600
42 Egyéh miik5desi bevételek 3750 000 9 607 412 10 414 263
43 Felhak bevételek (44+...+48) 28 409 620 28 409 620 18 411 438
44 Ti i4lis javak értékesité —
45 Ingatlanok értékesitése 22 909 620 22 909 620 10 689 438
46 Egyeb tirgyi eszkdzok értékesitése 5 500 000 5 500 000 7722 000
47 Részesedések értékesitése
= = T Tndsdhioz kaposoloadd hevaielek
49 Miikidési céla atvett E’nzeszkiiziik 50+ ... + 52)
50 Mikddési céli garancia- és kezességvallalasbol megtériilések AH-n kivilrdl
51 Miikédési céli visszatéritendd thmogatasok, kolcsénok visszatér, AH-n kiviilré]
52 Egyéb miikadési céln Atvett pé k
53 52-h61 EU-s timogatas (kdzvetlen)
54 Fi dsl célii dtvett pénzeszkozik (55+,..457)
55 Felhalm. célia ia- és k égvallalasbol megtériilések AH-n kivitlrél
56 Felhalm. célii visszatéritend$ ta tasok, kélesdnok vi ér. AH-n kiviilr$l
57 Egyéb felhal asi céla dtvett pé kO
58 57-b6| EU-s tamogatas (kozvetlen)
59 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 1165 408 754 1343365393 | 1298990519
60 Hitel-, kilcsinfelvétel dllamhiztartdson kiviilrél (61+...+63)
61 Hosszi lejérata hitelek, kblesdnék felvétele
62 Likviditési célu_ hitelek, k6lcsdndk felvétele pénziigyi véllalkozastol
63 Rowid legdrath hatelek, kolesonsk ielvétele pénziigyr vallalkozastd]
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9.1.1. melléklet a .../2026.( ) dnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata

01
Kotelezd feladatok bevételei, kiaddsai 02
Forintban!
N . . - Eredeti Modositott Teljesités
Szdma Kiemelt eldiranyzat, eldirdnyzat megnevezése elirinyzat elfiranyzat 202 S.JXII. a1
A B C D E
64 Belfoldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatasi célu belfoldi értékpapirok bevéltdsa, értékesitése
66 Even beliili lejérata belfoldi értékpapirok kibocsatésa
67 Befektetési céli belfoldi értékpapirok bevaltdsa, érték
68 Even tili lejarath belfoldi értélpapirok kibocsétiga
69 Maradvény igénybevétele (70 + 71) 130 131 148 125 035 954 125 035 954
70 El62z6 év koltségvetési dvinyinak igénybevétel 130131 148 125 035 954 125035954
71 ElB25 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele
72 Belf5ldi fi irozds bevételei (73 +... +75) 20 772 004 28 154 303 28 154 303
73 Allamhaztartason beliili 161 ésel 20 772 004 28 154 303 28 154 303
74 Allamhéztartison beliili 161 ések torlesztése
75 Lekotott betéteh megszintetése
76 Kiilfoldi fi irozds bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi céli kiilfoldi értékpapirok bevaltdsa, érték
78 Befektetési célii kiilfoldi értékpapirok bevaltdsa, értékesitése
79 Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa
k3 Kiilfoldi hatelek, kolesonok felvétele
81 Viltébevételek
82 Adéssécihar nem kapesolddd szarmazékos figyletek bevételei
83 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 150 903 152 153 190 257 153 190 257
84 KOLTSEGVETESI ES FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) 1316 311_9-('); 1 496 555 650 1452 180 776
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9.1.1. meliéklet a .../2026.( ) énkorményzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 01
Kitelez6 feladatok bevételei, kiadasai 02
Forintban!
. . " L . Eredeti Moédositott Teljesités
Szima Kiemelt eldirdnyzat, elgiranyzat megnevezése eliranyzat dsirdnyzat 2025.1XII. 31,
A B C D E
Kiaddsok
1 Miikidési kii]tséon\ etés kiad4sai (2+...+6) 806 681 852 922 859 837 819 081 408
2 Személyi juttatdsok 273 610 585 299 838 875 287 367 032
3 Munkaaddkat terhel$ jarulékok és szocialis hozzdjarulasi adé 19836 176 21965106 21 234 154
4 Dologi kiaddsok 182 164 462 202 625 361 128 530 605
5 Ellatottak pénzbeli juttatdsai 37 205 180 41029 184 33 776 555
6 Egyéb miikodési céli kiadasok 293 865 449 357401 311 348 173 062
7 -a6-bdl; - El§z6 évi elszamolasbd] szirmazé befizetések 1300 000 1533473 1533473
8 - Térvényi elbirdson alapuld befizetésel
9 - Egyéb elvonasok, befizetések
10 - Garancia- és 11alasbol kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendd td k, kolesonok nybjtisa AH-n belillre
12 - Visszatéritendd timogatisok, kolcsondk torlesztése AH-n belillre
13 - Egyéb mikodési céli timogatisok AH-n beliilre 287 565 449 350 867 838 348 173 062
14 - Garancia és kezességvallaldsbol kifizetés AH-n kivillre
15 - Visszatéritendd ta k, kolesonok nydjtisa AH-n kivillre
I ~ Arkioméezitsck dr =—
17 -K 5 asok
18 - Egyéb miikodési céld ta asok dllamk tason kiviilre
19 - Tartalékok 5000 000 5000 000
20 -a 19-bél: - Altalénos tartalék 5000 000 5000 000
21 - Céliartalék
22 Felhalmozisi koltséaveiés kiaddsai (23+25+27) 153 860 610 188 847 225 145 702 715
23 Beruhzasok 2217903 39 963 196 20958216
24 23-b61 EU-s forrasbdl megvaldsuld betuhézas
25 Felujitdsok 151 642 707 158 689 919 115 549 389
26 25-bd] EU-s forrasbé]l megval6sulé feltjitas 112 321 576 112 321 576
27 Egyéb felhalmozasi céla kiadasok 195110 195110
28 27-bbl -G ia- és | illalisbél kifizetés AH-n beliilre
29 - Visszatéritendt timopatasok, kélcsonok nyajtasa AH-n belillre
30 - Visszatéritendt timogatasok, kalcsonok torlesztése AH-n beliilre
31 - Egyéb felhal 4si cél th isok AH-n beliilre
32 -G ia- és Haldsbol kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritendd tar k, kdlcsandk nyjtisa AH-n kivillre
1 Lk -
35 - Ezv éb felhalmozisi célu té tisok dllamhéztartason kiviilre
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22) 965 477 862 1111 707 062 964 784 123
37 Hitel, kislcsontrlesziés dllamhdztartason Kkiviilre (38+ ... +40)
38 Hosszi lejarati hitelek, kélcsdnik torl ése pénziigyi vallalkozasnak
39 Likviditési céli hitelek, kdloséndk torlesztése pénziigyi véllalkozasnak
40 Rovid lejaratii hitelek, kislcsdndk torlesziése [‘énzﬁa}l villalkozisnak
41 Belfoldi értékpapirok kiadé._sai (42+... +47)
42 Forgatési céla belfdldi értékpapirok vasarlasa
43 Befektetési céli belftldi értékpapirok vésarlasa
44 Kincstarjegyek bevéltisa
45 Even beliili lejarati belfsldi értékpapirok bevéltisa
46 Belf51di kdtvények bevaltasa
47 Even tili lejdrati belfoldi értékpapirok bevaltisa
48 Belfoldi finanszirezés kiaddsai (49+ .., + 52) 3;5_769 444 384 848 _Sﬁ_ 382 215 679
49 Allamhéztartason beliili 151 Ssek folydsitasa
50 Allamhaztartison beliili 161 k visszafizetése 20 772 004 20 772 004 20 772 004
51 Kozponti, irfnyitd szervi tdmogatds 334 997 440 364 076 584 361443675
52 P kozOk lekdtdtt betétként elhely
53 Pénziigyi liziny kiadasai
54 Kiilfoldi finanszirozas kiaddsai (54+ ... + 58}
55 Forgatasi céli kiilf5ldi értékpapirok vésdrlasa
56 Befektetési céla kilfoldi értékpapirok vésarlasa
57 Kiilf51di értékpapirok bevaltisa
58 Hitelek, kélesondk torlesztése kiilfoldi kormanyoknak nemz. szer knek
59 Hitelek, kdlcsdndk tdrlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek
60 Adéssdghoz nem k 1626 szdr ¢kos tigyletel
61 Viltékiaddsok
62 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41-+48+53+59+60) 355 769 444 384 848 588 382 215 679
63 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 1316 311 906 1 496 555 650 1346 999 802
Eves tervezett létszim eld irdnyzat (f6) 158 158

Kozfoglalkoztatottak létszadma (£6)
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9.1.2.melléklet a ...

/2026.( ) énkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormsnyzata

01
Onként vallalt feladatok bevételei, kiaddsai 02
Forintban!
" . g e Eredeti Moddositott Teljesités
Szima Kiemelt elGirdnyzat, eldiranyzat megnevezése eléirdnyzat eliranyzat 20 25.IXII. 31
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési céli timogatisok dllamhaztartison beliilrél (10+.,.+11+,..+14) 1 080 000 1 080 000 1 080 000
2 Helyi 6nkorméanyzatok mitkédésének éltmos tamogatisa
3 Onkorményzatok egyes koznevelési feladatainak thmogatésa
4 Onkormdnyzatok szocialis és gyermekjoléti feladatainal té &
5 Onkorményzatok gyermekét i feladatainak ta
6 Onkorményzatok kulturalis feladatainak ta
7 Miikodési célit kvi ta isok &s kiegészith tam asok
8 Elszdmoléasbél szarmazo b lek
9 Elvonasok és befizetések bevételei
10 Onkormdi ikodési 14 isai (2+... +.9)
11 Miikodési céli ia- és dgvallalasbol megtériilések
12 Miiksdési céli vi éritend? ta tasok, kdlcsondk visszatériilése
13 Miikodési céla vi ritendd 1A tasok, kdlcsonok igénybevétel
14 Egyéb miikodési célia tan asok bevételei 1 080 000 1 080 000 1080 000
15 14-bo1 EU-s tamogatas
16 Felhalmozisi céli timogatisok dllamhsztartison beliilrdl (17+...+21)
17 Felhalmozasi célti nkorményzati timogatasok
18 Felhal asi c€lu ia- €s k égvillaldsbol megtériilések
19 Fethal asi célli visszatéritendd tamogatasok, kdlesdnodk visszatériilése
20 Felhalmozasi céli visszatéritends ta 4sok, kolesonok igénybevétel
21 Egyéb felhalmozisi céla tdmogatisok bevételei
2 21-B0T EU-s tamogatas
23 Kézhatalmi b (24+...+30)
24 Epitményadd
25 Id forgalmi add
26 Ipariizési add
27 Talajterhelési dij
28 Gépjarmiado
29 Telekadd
30 Kommunalis ndé
31 Miikéidési bevételek (32+.,.+ 42)
32 Készl és ellenértéke
33 Szolgl ellenértéke
34 Kozvetitett szolgéltatisok értéke
35 Tulajdonosi bevételek
36 Ellatasi dijak
37 Ki lazott dltaldnos forgalmi adé
38 Altalanos forgalmi adé vi éritése
39 Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek
40 Egyéb pénzigyi miiveletek bevételei
41 Biztosito dltal fizetett kirtérités
42 Egyéh mikodés: bevételek
43 Felhalmozdsi bevételek (d4+...+48)
7] Tmmatcrialis javak értékesitése
45 Ingatlanok értékesitése
46 Egyeb targyi eszkdzok értékesitése
47 Részesedések értékesitése
48 Reészesedések iinéséhez kapcsol6do hevételek
49 Miikodési céli dtvett pénzeszkiizk (50+ ... + 52)
50 Miikadési céli ia- és k Sgvallaldsbol megtériilések AH-n kivitlrdl
51 Miikddési céll visszatéritends tan asok, kalesénok vi ér. AH-n kiviilr§l
52 Egyéb dési céli dtvett pénzeszk
53 52-b61 EU-s tamogatas (kozvetlen)
54 Felhalmozasi céli Atveit pé kozbk (55+...+57)
55 Felhalm. céla garancia- és kezességvallalasbél megtéritlések AH-n kiviilrdl
56 Felhalm. céld vi éritendd ta asok, kdlesonok vi ér. AH-n kiviilrél
57 Egyéb felhalmozasi c€la dtvett pé koz
58 57-béil EU-s tamogatas {kozvetlen)
59 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54) 1080 000 1080 600 1 080 000
60 Hite)-, klcsinfelvétel allamhaztartison kiviilrél (61+...+63)
61 Hossza lejarati hitelok, k6lcsonok folvétele
62 Likviditasi céla hitelek, kilcsdndk felvétele pénziigyi vallalkozéstol
63 Rowid lgyarati hitelek, kolesondk felvétele pénziigyr véllalkozastol
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9.1.2.mellékleta ...

/2026.( ) dnkormdnyzani rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkorminyzata 01
Onként villalt feladatok bevételei, kiadasai 02
Forintban!
Szima Kiemelt eldirdnyzat, elfiranyzat megnevezése el?i:-:(:ne;a " e]iiiraim-zs;t 2 0’;‘5.‘)(11. 31,
A B C D E
64 Belfoldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatési céli belfoldi értékpapirok bevéltasa, érték
66 Even beliili lejarati belfoldi értékpapirok kibocsétasa
67 Befektetési céli belfoldi értékpapirok bevéltdsa, érté
68 Even tilli lejdratt belfoldi értékpapirok kibocsdtdsa
69 Maradvany igénybevétele (70 + 71) 9 868 852 9 868 852 9 868 852
70 El6z8 év kdltségvetési maradvanyanak igénybevétele 9 868 852 9 868 852 9 868 852
71 1625 év vallalkozas: maralvanyanik igénybevétel
72 Relfoldi finanszirozas bevételes (73 + ... + 75)
73 “Allamhaztartison beldli 16legezések
74 Allamhéztartison beluli megellegezések torlesztése
75 Lekotott betétek megsziintetése
76 Kiilfoldi fii irozds bevételei (77+...+80)
77 Forgatési célb kiilfoldi értékpapirok beviltdsa, érték
78 Befektetési céla kiilfoldi értékpapirok beviltdsa, értékesitése
79 Kiilfoldi ért¢kpapirok kibocsatasa
L Kilfoldt hitelek, FGlcsonok felvélele
81 Viltébevételek
82 Addssdshoz nem kapesolddé szdrmazékos iigyletek bevételei
E TR ANSZIROZAST BV TE AR S TES R G0 T ST eS T TeTaTes) Y ST i
2] KOLTSEGVETESI ES FINANSZIROZASI BEVETELER OSSZESEN: (39+83) 10) 948 852 10 043 852 10 948 852
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9.1.2.melléklet a ...

72026.( ) 6nkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 01
Onként vallalt feladatok bevételei, kiadasai 02
Forintban!
N . - e B Eredeti Modositott Teljesités
Szima Kiemelt eldirdnyzat, elGirdnyzat megnevezése elirinyzat elfirinyzat 202 S.JXII. 31,
A B C D E
Kiadasok
1 Miikidési kiillse'E\ etés kiadiﬁi (2+...+61 10 948 852 10 948 85_2 9 988 504
2 Személyi juttatdsok 4935 400 4 935 400 4970 644
3 Munkaadékat terheld jarulékok és ialis hozzajérulasi add 631 852 631 852 784 320
4 Dologi kiadésok 281 600 281 600 180 000
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
6 Egyéb miikodést céln kiadasok 5100 000 5100 000 4053 540
7 - a 6-bol: - El6z5 évi el asbol szarmazo befizetésel
8 - Torvényi elirason alapuld befizetések
9 - Egyéb elvondsok, befizetésel
10 - Garancia- és kezességvallalasbol kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendd 4 asok, kilesénok nynjtasa AH-n beliilre
12 - Visszatéritendb té asok, kilesénok torl ése AH-n beliilre
13 - Egyéb miikodési célis timogatisok AF-n beliiire
14 - Garancia és kezességvéllaldsbol kifizetés AH-n kiviilre
15 - Visszatéritendd tamogatasok, kélcsonok nyujtasa AH-n kiviilre
16 - Arkiegészitések, rtamogatasok
17 -K gatdsok
18 - Egyéb miikadési célii timogatasok allamhaztartason kiviilre 5100 000 5100 000 3 803 540
19 - Tartalékok
20 -219-bdl: - Altalinos tartalék
21 - Céltartalék
22 Felhalmozési koltsépvetes kindasai 23+23+27)
23 Beruhdzésok
24 23-b6l EU-s forrasbd] megval6sulé beruhdzas
25 Felajitasok
26 25-b61 EU-s forrdsbo) megvalésuld felnjitas
27 Egyéb fethalmozési célu kiaddsok
28 27-b61 - Garancia- és kezességvallalasbol kifizetés AH-n beliilre
29 - Visszatéritendd ta tasok, kélesonok nyijtisa AH-n belilre
30 - Visszatéritendd t tisok, ko) k torlesziése AH-n beliilre
31 - Egyéb felhalmozisi céli timogatasok AH-n beliilre
32 -G ia- &s 1 égvillalisbol kifizetés AH-n Liviilre
33 - Visszatéritendd tamogatasok, k6lcsonok nydjtasa AH-n kiviilre
34 - Lakdstamogatd
a5 - Exyéb felhalmozasi céli tdmouvatdsok dllamhé tdson kiviilre
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK. OSSZESEN (1+22) 10 948 852 10 948 852 9 988 504
37 Hitel-, kilesdntiorlesztés ﬁl]amhézl&ésnn kiviilve (38+... +40)
38 Hosszi lejaratn hitelek, kilcséndk torlesztése pénziigyi véllalkozdsnak
39 Likviditasi céli hitelek, kdlesonok térlesztése pénziigyi vallalkozasnak
40 Révid lejarat hitelek, kélcsondk torlesztése pénziluvi véllalkozédsnak
41 Belftldi értékpapirok kiaddsai (42+ ... +47)
42 Forgatasi céla belfdldi értékpapirok vasérlasa
43 Befektetési célu belfdldi értékpapirok vasarlasa
44 Kincstarjegyek bevaltdsa
45 Fven beliili lejérat belfoldi értékpapirok bevaltisa
46 BelfSldi kitvények bevaltdsa
47 Even tili lejaratd belfSldi értékpapirok bevaltasa
48 Belfildi finanszirozds kiaddsai (49+ ... + 52}
49 Allamhaztartison beliili 161 ések folydsitisa
50 Allamhaztartason beliili megeldlegezések visszafi
51 Kozponti, irdnyité szervi
52 Pé dzok 1ekotott betétként elhelyezése
53 Pénziipyi lizine kiaddsai
54 Kiitfildi fi irozds kiaddsai (54+ ... +58)
55 Forgatasi céhi kiilf51di értékpapirok vasarlisa
56 Befekietési célu kiilfoldi értékpapirok vasarldsa
57 Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa
58 Hitelek, kolesondk torlesziése kilfoldi kormanyoknak nemz. szervezeteknek
59 Hitelek, kolcsondk torlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek
60 Adéssfighoz nem kapcsol6dd szdrmazékos iigyletek
61 ViltékiatLisgk
62 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41+48-+53+59+60)
63 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61) 10 948 852 10 948 852 9 988 504
Ténxleges allomdnyi létszdm elfirdnyzat (f) 1 1
Kizfoglalkoztatottak tényleges dllomdnyi létszdma (£6)
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9.1.3. melléklet a

../2026.( ) dnkormdényzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormdnyzata

01
Allamigazgatési feladatok bevételei, kiaddsai 02
Forintban!
. . e . Eredeti Moédositott Teljesités
Szima Kiemelt el8irdnyzat, eldirdnyzat megnevezése eldiranyzat elirdnyzat 2025.JXII. Al
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési céli témoggtésok Allamhaztartison beliilrdl (10+...411+...+14)
2 Helyi énkorményzatok milkodésének altala dmogata
3 Onkormanyzatok egyes ké: 1ési feladatainal 4
4 Onkorminyzatok szocislis és gyermekjéléti feladatainak timogatisa
5 Onkormanyzatok gyermekéth ési feladatainak ta
6 Onkormanyzatok kulturslis feladatainak timogatdsa
7 Miikodési céli kvi 1A asok és kiegészitt té tasok
8 Elszimolasb6l szdrmaz6 bevételek
9 Elv k és befizetések b lei
10 Onkormanyzat mitkodési tbmogatésai (2+...+.9)
11 Miiksdési céli garancia- és kezességvallalasbol megtériilések
12 Miikodési célt visszatéritendd ta tasok, kélesonok vi érillése
13 Miikddési célh visszatéritendd ta tasok, kol 8k igénybevétel
14 Egyéb milkodési céli timogatasok bevételei
15 14-L81 EU-s tamogatas
16 Felhalmozisi céhi témointésok dllamhsdztartason beliilegl (17+...421)
17 Felhalmozasi célt 6nkormdnyzati timogatdsok
18 Felhalmozisi céli g ia- és k £gvillalasbdl megtériilések
19 Felhalmozasi célu visszatéritendd timogatisok, kolcsonok visszatérillése
20 Felhalmozasi céld visszatéritendd ta asok, kelcsonok igénybevétel
21 Egyéb felhalmozési céli tamogatdsok bevételel
22 21-bol EU-s tamogatas
23 Kizhatalmi bevételek 51-‘+...+31!}
Et Epitményadd
25 Idegenforgalmi ado
26 Tpariizési adé
27 Talajterhelési dij
28 Gépjarmbado
29 Telekad6
30 Kommunalis adé
31 Miikidési bevételek (32+.,.+ 42)
32 Készletértékesités ellenértéke
33 Szolgéltatisok ellenértéke
34 Kozvetitett szolgél ok értéke
35 Tulajdonosi bevételek
36 Ellatasi dijak
37 Kiszamla dltalanos forgalmi add
38 Altalanos forgalmi ad6 visszatéritése
39 Kamatbevételek és mas nyereségjeliegii bevételek
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
41 Biztositd ltal fizetelt kartérités
42 Egyeh mukodes: bevetelek
43 Felhalmozisi b (44+...+48)
44 I 14lis javak értékesité
45 Ingatlanok értékesitése
46 Egyéb targyi eszkdzok értékesitése
47 Részesedések értékesitése
TS = — Tinésthoz kaposal 16 bovateleh
49 Miikodési célii dtvett génzeszkéiziik (50+.., +52)
50 Miikddési céla garancia- és kezességvallalasbol megtériilések AH-n kiviilrél
51 Miikodési céla visszatéritendd tamc k, kol k vi ér. AH-n kivitlr§l
52 Egyéb miikodési céli atvett pé ko
53 52-b6| EU-s tamogatas (kérvetlen)
54 Felhalmozisi céli atvett pénzeszkbzik (55+...+57)
55 Felhalm. célt garancia- és kezességvallalasbol megtérilések AH-n kivlrdl
56 Felhalm, cél vi éritendd ta tasok, kélesonok vi ér, AH-n kivilré]
57 Egycb felhalmozisi c€lu tvett pé ki
58 57-ifil EU-s tamogatas {(hozvetlen)
59 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49+54)
60 Hitel-, kilcsonfelvétel dllamhiiztartison kiviilril (61+...+63)
61 Hosszit lejératu hitelek, kdleséndk felvétele
62 Likviditasi célu hitelek, kdlcsdnok felvétele pénziigyi vallalkozastol
63 Roviil lejaratt Titelek, kélcsondk felvétele pénziigy vallalkozastol
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9.1.3. melléklet a .../2026.( ) Gnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 0
.A'\llamigazgatési feladatok bevételei, kiad4sai 02
Forintban!
: . . . . Eredeti Moédositott Teljesités
Szima Kiemelt eldiranyzat, elfiranyzat megnevezése eldiranyeat lgirinyzat 2 25.JXII. a1
A B C D E
64 Belfoldi értékpapfrok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatdsi célt belfoldi értékpapirok bevaltasa, értél
66 Even belilli lejérati belfoldi értékpapirok kibocsatasa
67 Befekietési célu belfoldi értékpapirok bevéltisa, értékesitése
68 Bven tili lejdratd belfoldi értékpapirok kibocsatdsa
69 Maradviny igénybevétele (70 + 71)
70 El6zb év koltségvetési maradvanyinak igénybevétele
7 El6z6 év vallalkozasi maradvanyanal igenybevétele
72 Belfoldi finanszirozds bevételei (73 + -.. + 75)
73 Allamhéztartason belili 161 ésel
74 Allamhiztartason belili 161 ések torl
75 Lekotott betétek megszintetése
76 Kiilfo1di finanszirozds bevételei (77+...+80)
77 Forgatasi céli kiilfoldi értékpapirok bevéltdsa, értékesitése
78 Befektetési céln killfoldi értékpapirok bevaltasa, értékesitése
79 Kiilfoldi értékpapirok kibocsdtsa
50 KGilfa]di hitelek, kalcsond. lelvétele
81 Viltébevételek
82 Adéssé!-hoz nem kapesol6d6 szarmazékos iigyletek bevételei
83 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 -+ 64+69+72+76+81+82)
84 KOLTSEGVETESI ES FINANSZ]ROKSI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83)
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9.1.3. melléklet a

../2026.( ) dnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 01
Allamigazgatasi feladatok bevételei, kiadasai 02
Forintban!
Szima Kiemelt eldivanyzat, elfirdnyzat megnevezése l}.redetl “,,. . . , Teljesité
eléirdnyzat elgiranyzat 2025. XTI, 31.
A B C D E
Kiaddsok
1 Wési kiiltge;a\ etés kiaddsai (2+...+6)
2 Személyi j k
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add
4 Dologi kiaddsok
5 Ellatottak pénzbeli j
6 Egyéb miikodeési célu kiadasok
7 -a6-bol: - El6z0 évi el lasbol szarmazé befi |
8 - Torvényi eldirdson alapuld befizetések
9 - Egyéb elvonasok, befizetések
10 - Garancia- és k égvdllalasbol kifizetés AH-n beliilre
11 -Visszatéritendd timogatasok, kélcsonok nyljtisa AH-n belitlre
12 - Visszatéritendd timogatasok, kolcsonok torlesztése AH-n beliilre
13 - Egyéb miikodési céli taimogatasok AH-n belitlre
14 - Garancia és kezességvallalasbol kifizetés AH-n kiviilre
15 - Visszatéritends timopatisok, kélesonek nyajtasa AH-n kiviilre
16 - Arkiegészitések, srtamogatisok
17 - k
18 - Egyéb mitkddési céln té Asok allamhaztartason kiviilre
19 - Tartalékok
20 -219-bél: - Altalanos tartalék
21 - Céltartalék
22 Felhalmozssi koltségvetés kiadasai (13425+27)
23 Beruhizisok
24 23-b61 EU-s forrdsb6] megval6suld beruhdzas
25 Felnjitasok
26 25-b81 EU-s forrasb6] megvaldsuld felojitas
27 Egyéb felhalmozasi céli kiaddsok
28 27-b8l - Garancia- és k sgvallalasbot kifizetés AH-n beliilre
29 - Visszatéritend$ timogatisok, kélcsondk nyajtasa AH-n belilre
30 - Visszatéritend6 14 isok, kolcsonok torlesztése AH-n belilre
3 - Bgyéb felhalmozési célii témogatdsok AH-n beliilre
32 - Garancia- és kezességvillalasbol kifizetés AH-n kiviilre
33 - Visszatéritendd ta isok, kolcsonok nybjtasa AH-n kiviilre
34 - Lakdstdmogatd
35 - Euvéb felhal, isi célu tdmoyatésok dllamhéztartdson kivilre
36 KOLTSEGVETESI KIADASOK OSSZESEN (1+22)
37 Hitel-, kblcsintirlesztés dllamhaztartdson kiviilre (38+ ... +40)
38 Hossz lejarati hitelek, kilcsdndk torlesztése pénziigyi vallalk k
39 Likviditasi céli hitelek, kolcsénok torlesztése pénzitgyi vallalkozasnak
40 Rovid lejarati hitelek, kolcsondk torl ése | fipyi vallalk 1
41 Belfsldi értélcEaEirok kiaddsai (424 ... +47)
42 Forgatasi célit belfeldi értékpapirok vasarlasa
43 Befektetési céhi belfoldi értékpapirok vasarlasa
44 Kincstarjegyek bevaltdsa
45 Fven belili lejérati belf5ldi értékpapirok bevaltasa
46 Belfoldi kotvények beviltasa
47 Even tili lejarati belfoldi értékpapirok bevéltisa
48 Belfoldi finanszirozds kiaddsai (49+ ... +52)
49 Allamhéztartison belili 161 ések folyositasa
50 Allamhiatartison belili megelélegezések visszafizetése
51 Kdzponti, irdnyitd szervi timogatas
52 P kozik lekdtdtt betétként elhelyezése
53 Pénziiyyi lizing kiaddsai
54 Kiilftldi finanszirozas kiaddsai !54+ ... +58)
55 Forgatdsi céli kiilfoldi értékpapirok vasdrlasa
56 B ési céli kiilfoldi értékpapirok vasarldsa
57 Kiilfoldi értékpapirok bevalidsa
58 Hitelek, kolesonok torlesztése kilfoldi kormanyoknak nemz. szervezeteknek
59 Hitelek, kdlcsondk torlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek
60 Adoéssdghoz nem | 16d6 szdr €kos tigyletek
61 Viltékiaddsok
62 FINANSZIROZASI KIADASOK OSSZESEN: (37+41-+48+53+59+60)
63 KIADASOK OSSZESEN: (36.+61)

Tényleges dllom4nyi létszdm elgirdnyzat (f6)

Kazfoglalkoztatottak ténvleges Allom#nyi létszdma (f5)

A0S



9.2. melléklet a .../2026.( ) onkormdnyzati rendelethez

Polgarmesteri /kozas/ hivatal 02
Osszes bevétel, kiadas 01
Forintban!
Szdma Kiemelt eldirdnyzat, eléirinyzat megnevezése Eredeti elirdanyzat g;‘:;:::i 2 02;{’;:[‘;.&;1'
A B C D E
Bevételek
1 Miiktidési bevételek (2+...+12) 1 069 000 569 004 619 284
2 Készletértékesités ellenértéke
3 Szolgaltatasok ellenértéke 35 000 35 000 14 400
4 Kozvetitett szolgdltatasok értéke 24 000 24 000 28 800
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellatasi dijak
7 Kiszamlazott altalinos forgalmi add 10 000 10 000 6 480
8 Altaldnos forgalmi adé visszatériilése
9 Kamatbevételek 4 4
10 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
11 Biztosité 4ltal fizetett kartérités
12 Eovéb mikodési bevételek 1 000 000 500 000 569 600
13 Miikédési céli timogatfsok Allamhaztartdson beliilrdl (14+...+16)
14 Elvonasok és befi k bevételei
15 Miikoadési célt visszatéritendd tamogatasok, kolestnok visszatériilése
16 Egyéb mikodési céli tamogatasok bevételel
17 16-b61 EU témopatas
18 Kizhatalmi bevételek
19 Felhalmozisi céld timogatisok dllamh tason beliilrgl (20+...+22)
20 Felhalmozasi céli dnkorményzati timogatasok
21 Felhalmozasi célt vi: itendd ta asok, kol sk vi iilése
22 Fgyéb felhalmozasi céli asok bevételei
23 22-bal EU-s tamogatas
24 Felhalmozasi bevételek (25+...+27)
25 ) iflis javak érték
26 Ingatlanok értékesitése
27 Euvéb tanevi eszk6zok értékesitése
28 Miikdési célii dtvett pénzeszkiizik
29 Felhalmozdsi céhi dtvett pél kdzik
30 Kiltségvetési bevételek dsszesen (1+13+18+19+24+28+29) 1 069 000 569 004 619 284
31 Fil irozdsi bevé (32+...434) 133 792 286 128 378 644 127 985 174
32 Elézd évi kdltségvetdsi maradvany igénybevétele 1030 174 1030 174
33 El§z6 évi vallalkozési maradvany igénybevétele
34 Irdnyitd szervi (onkormanvzati) tAmoyatas (i vii {rozés) 133 792 286 127 348 470 126 955 000
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31) 134 861 286 128 947 648 128 604 458
Kiadasok
1 Miikidési kiiltsépvetés kiadisai (2+...+6) 134 061 286 128 147 648 120 745 850
2 Személyi juttatdsok 104 973 200 100 869 124 97 437 509
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add 9 563 086 9253 524 8 821 083
4 Dologi kiaddsok 19 520 000 18 020 000 14 487 258
5 Ellatottak pénzbeli juttatdsai
6 _E._.: &b miikodési céli kiadasok 5000 5 000
7 Fethalmozasi kiltségvetés kiaddsai (8+...+10) 800 000 300 000
8 Beruhdzisok 800 000 800 000
9 Felijitasok
10 Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
11 10-bS1 EU-s tamoyatasbol megvalosuld prouramok, projektek kiaddsa
12 Fi irozdsi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12) 134 861 286 128 947 648 120 745 850
Tényleges dllomanyi létszdm eléirdnyzat (16) 13 13
Kozfoglalkoztatottak tényleges dllominvi létszama (6)
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9.2.1. melléklet a .../2026.( ) énkormdnyzati rendelethez

Polgarmesteri /kizis/ hivatal 02
Kotelezd feladatok bevételei, kiaddsai 02
Forintban!
a . = - L e e . Moédositott Teljesités
Szama Kiemelt eléirdanyzat, eldirinyzat megnevezése Eredeti eldiranyzat eléirdnyeat 2025. XIL 31,
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12)
2 Készletértekesités ellenértéke
3 Szolgéltatisok ellenértéke
4 Kozvetitett szolgéltatdsok értéke
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellstési dijak
7 Kiszamlazott italinos forgalmi adé
8 Altalinos forgalmi ado visszatériilése
9 Kamatbevételek
10 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
11 Biztositt Altal fizetett kartérités
12 Euvéb mitkodési bevételek
13 Miikidési céhi tﬁmoeﬁﬁsnk Allamhdztartdson beliilrél (14+...+16)
14 Elvonisok és befizetések bevételei
15 Miikodési céli vi éritendd ta asok, kolcsonok visszatérilése
16 Egyéb miiktdési céli témogatisok bevételel
17 16-b6l EU tAmogpatas
18 Kizhatalmi bevételek
19 Felhal, asi céld té) asok dllamh4 tdson belilrél (20+...+22)
20 Felhal asi céli 6nkormanyzati tdmogatésok
21 Felhalmozasi célt vi: Sritendd tAmogatésok, kolesonok visszatérilése
22 Egy¢b felhalmozdsi céli tdmogatésok bevételei
23 22-bdl EU-5 tdmouatas
24 Felhatmozisi bevételek (25+...427)
25 I jalis javak értékesité
26 Ingatlanok értékesitése
27 Epvéb tirgyi eszkdzok értékesitése
28 Miikidési céli atvett kizi
29 Felhalmozisi céli dtvett pé kozik
30 Kailtségvetési bevételek dsszesen (1+13+18-+19+24+28+29)
31 Finanszirozasi bevételek (32+...+34)
32 El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele
33 El6z6 évi villalkozasi maradvany igénybevétele
34 Irényité szervi (dnkorményzati) tdimogatas (intézmény finanszirozas)
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31)
Kiaddsok
1 Miikiidési kiltséovetés kiaddsai (2+...+6)
2 Személyi juttatasok
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add
4 Dologi kiaddsok
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
6 Eﬁ‘ éb mikodési céla kiaddsok
7 Felhalmozisi koltségvetés kiaddsai (8+...+10)
] Beruhézasok
9 Felijitasok
10 Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
i1 10-bé1 EU-s thmopitashol meuvalosulé programok, projektek kiaddsa
12 Fi irozdsi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12)
Tényleges dllomanyi Iétszam eldiranyzat (£6)
Kizfoglalkoztatottak tény_]eges AllomAnyi 1étszdma (£6)
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9.2.2. meliéklet a .../2026.( ) Onkormdnyzati rendelethez

Polgarmesteri /kozos/ hivatal 02
Onként vallalt feladatok bevételei, kiadasai 03
Forintban!
Szima Kiemelt eldiranyzat, eldiranyzat megnevezése Eredeti eldirdnyzat tf;i::::;tt 20;‘;].];:;;‘631.
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12)
2 Készletértékesités ellenértéke
3 Szolgéltatisok ellenértéke
4 Kidzvetitett szolgaltatasok értéke
3. Tulajdonosi bevételek
6 Ellétasi dfiak
7 Kiszamlazott altalanos forgalmi add
8 Altalanos forgalmi ad6 visszatériilése
9 Kamatbevételek
10 Egyéb pénziigyi mitveletek bevételei
11 Biztosito &ltal fizetett kartérités
12 Egvéb miikodési bevételek
13 Miikidési céli ta asok dllamhd tason beliilrél (14+...+16)
14 Elvonésok ¢&s befizetések bevételei
15 Miikodési célb vi itend6 tamogatdsok, kolessnok visszatértilése
16 Egyéb mitksdési célr tamogatasok bevételei
17 16-bol EU tamouatas
18 Kizhatalmi bevételek
19 Felhalmozisi céhi tAmogatasok fllamhaztartison beliilrél (20+...4+22)
20 Felhalmozési céli nkorma i témogatésok
21 Felhalmozisi célb vi ritendd té dsok, kolesonok vi ériilése
22 Egyéb felhalmozasi céli tAmogatdsok bevételei
23 22-bdl EU-s tAmaogatds
24 Felhalmozisi bevételek (25+...+27)
25 T idlis javak értékesité
26 Ingatlanok érték
27 Egyéb targyi eszkdzdk értékesitése
28 Miikodési céli Atvett pénzeszkizik
29 Felhalmozdsi céhi dtvett | dzok
30 Kiilbll&tési bevételek iis_szzsen (1+13+18+19+24+28429)
31 Fi irozdsi bevételek (32+...,+34)
32 Elbz6 évi kbltségvetési maradvany igénybevétele
33 El8z6 ¢évi villalkozasi maradvany igénybevétele
34 Tranyité szervi (Snkormanyzati) tdmoyatas (intézményfinanszirozas)
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31)
Kiadasok
1 Miikidési koltségvetés kiadasai (2+...+6)
2 Személyi juttatdsok
3 Munkaadokat terheld jarmlékok és szocilis hozzajarulasi ado
4 Dologi kiaddsok
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
6 Egyéb mitkodési céld kiadasok
7 Felhalmozssi kiltsigyetés Kiaddsai (8+...+10)
8 Beruhizésol
9 Feljitasok
10 Egyéb felhalmozési céla kiaddsok
11 10-b6l EU-s tdmogzatasbol meuvalosulo prouramok, projektek kiadasa
12 Finanszirozisi kiaddsok
13 KIADASOK ()SSZESEN: (7+12)

Ténquges Allomdnyi 1étszam elfirinyzat (f6)

Kizfoglalkoztatottak tényleges dllomdnyi létszdma (f6)
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9.2.3. melléklet a .../2026.( ) 6nkormdnyzati rendelethez

Polgarmesteri /kozos/ hivatal 02
Allamigazgatasi feladatok bevételei, kiadasai 04
Forintban!
Szima Kiemelt eldirdnyzat, eldiranyzat megnevezése Eredeti el§irdnyzat 1:111'?:11':::::: 2 0;:];5;:; 1.
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12) 1069 000 569 004 619 284
2 Készletértékesités ellenéricke
3 Szolgéltatdsok ellenértéke 35 000 35 000 14 400
4 Kozvetitett szolgéltatasok értéke 24 000 24 000 28 800
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellstési dfjak
7 Kiszamlézott Altaldnos forgalmi adé 10 000 10 000 6 480
8 Altalénos forgalmi ado visszatériilése
9 Kamatbevételek 4 4
10 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei
11 Biztosité altal fizetett kértérités
12 Euvéb mlikodési bevételek 1 000 000 500 000 569 600
13 Miikédési céhi témngat#sok allamhiztartison beliilrdl (14+...+16)
14 Elvonasok ¢&s befizetések bevételei
15 Miikodési céld vi éritend ta ok, kolesonok visszatériilése
16 Egyéb mlikodési célii tamogatdsok bevételei
17 16-bé1 EU tamogatéas
18 Kizhatalmi bevételek
19 Felhal asi céhi th thsok Allamhaztartison bebiilrél (20+...4+22)
20 Felhalmozasi céh énkormanyzati timogatasok
21 Felhal 1 céli vi éritendd tdmogatasok, kolesonok visszatériilése
22 Egyéb felhalmoz4si cél timogatasok bevételei
23 22-b6l EU-s tdmoygatés
24 Felhalmozisi bevételek (25+...427)
25 i4lis javak értékesité
26 Ingatlanok értékesitése
27 Ejvith targi eszkdzok értékesitése
28 Miikidési céhi dtvett pé kozbk
29 Felhalmozisi céli dtvett pénzeszkizik
30 Koltsépvetési bevételek Gsszesen (1+13+18+19+24+28+29) 1 069 000 569 004 619 284
31 Fi irozési bevételek (32+...+34) 133 792 286 128 378 644 127 985 174
32 E1626 évi koltségvetési maradvany igénybevétele 1030 174 1030174
33 El6z6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele
34 Iranyité szervi (6nkormanyzati) tAmogatas (intézmény i irozés) 133 792 286 127 348 470 126 955 000
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31) 134 861 286 128 947 648 128 604 458
Kiadésok
1 Miikodési kiiltsé_gvetés kiadasai (2+...+6) 1_3ﬂ)ﬁl 286 128 147 648 120 745 850
2 Személyi juttatasok 104 973 200 100 869 124 97 437 509
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzjarulasi adé 9 563 086 9 253 524 8 821 083
4 Dologi kiadasok 19 520 000 18 020 000 14 487 258
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
6 Ejprvéb mikadési célu kiadasok 5 000 5000
7 Felhal fsi kdltségvetés kiaddsai (8+...+10) 800 000 800 000
8 Beruhézasok 800 000 800 000
9 Felujitasok
10 Egyéb felhalmozasi céli kiaddsok
11 10-b&l BU-s tamouatashol mezvalosulo programok, projektek kiadasa
12 — irozasi kiad#sol E—
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12) 134 861 286 128 947 648 120 745 850
Tényleges dllomanyi létszam elGiranyzat (f6) 13 13
Kizfoglalkoztatottak tényleges Allomanyi létszadma (f5)
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9.3. mellékiet a .../2026.( ) onkormanyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat Alapszolgaltatisi Kozpontja és Idések Otthon] 03
Osszes bevétel, kiadds 01
Forintban!
Szdma Kiemelt eldiranyzat, elgiranyzat megnevezése Eredeti elgirinyzat l:;;::::::tt 2 0';‘:];:;5;1'
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12) 59 386 740 58 575 744 54 644 692
2 Készletértékesités ellenértéke
3 Szolgéltatasok ellenértéke 3 482 200 3482 200 3 298 960
4 Kozvetitett szolgaltatasok értéke
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellatasi dijak 52793 984 52793 984 50 363 584
7 Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi ado
8 Altalanos forgalmi adé visszatériilése
9 Kamatbevételek 4 8
10 Egy¢éb pénzigyi miiveletek bevételei
11 Biztosité altal fizetett kartérités 189 000 189 000
12 Eirvéb mitkodési bevételek 3610 556 2110 556 793 140
13 Miikiodési céli td dsok dllamhdéztartason beililrél (14+...+16)
14 Elvonasok és befizetések bevételei
15 Milkodési cél vi éritendd tamogatdsok, kolesonok visszatériitése
16 Egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételei
17 16-b61 EU tamopatds
18 Kozhatalmi bevételek
19 Felhalmozdsi céld timogutdsok dllamhdztartdson beliilrdl (20+...+22)
20 Felhal céli onkormd it asol
21 Felhalmozasi célu vi éritendd 'k, kélessndk vi lilése
22 Egyéb felhalmozasi c&li tAmogatasok bevételei
23 22-bol EU-s tdmogatas
24 Felhalmozisi bevételek (25+...4+27)
25 Immateridlis javak értékesitése
26 Ingatlanok érték
27 Eiry¢€b tarni eszk6z0k értékesitése
28 Miikddési céli dtvett pénzeszkizitk
29 Felhal asi céli dtvett pé kbziik
30 Koliséavetési bevételek dsszesen (1+13+18+19+24+28+29) 59 886 740 58 575 744 54 644 692
31 Finanszirozsisi bevételek (32+...+34) 201 205 154 238 695 300 236 455 861
32 El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele 1967 186 1967 186
33 El5z6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele
34 Iranyitd szervi (Snkorményzati) timouatés (intézményfinanszirozas) 201 205 154 236728 114 234 488 675
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31) 261 091 894 297271 044 291 100 553
Kiadisok
1 Miikidési kltségy etés kiaddsai (2+...+6) 260 456 894 292 424 486 276 128 522
2 Személyi juttatdsok 129 136 888 159 504 681 156 910313
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado 15 894 747 20016 546 19 899 873
4 Dologi kiadésok 115425259 112 903 259 99 318 336
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
6 Euvéb mitksdési célia kiadasok
7 Felhalmozisi kﬁltsiz\ etés kiaddsai (8+...+10) 635 000 4 846 558 2 125 969
8 Beruhdzasok 635 000 4 846 558 2125 969
9 Felijitasok
10 Egyéb felhalmoz4st céli kiaddsok
11 10-b8l EU-s tamouatasbol meuvalosuld prouramok, projektek kiadasa
12 Finanszirozisi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12) 261 091 894 297271 044 278 254 491
Tényleges dllomanyi létszim elbirinyzat (f6) 27 27
Kizfoglalkoztatottak tényleges alloményi létszama (£6)
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9.3.1. melléklet a .../2026.( ) onkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozségi Onkorminyzat Alapszolgiltatisi Kozpontja és Idések Otthond 03
Kotelezo feladatok bevételei, kiadisai 02
Forintban!
Szima Kiemelt eldirdnyzat, eldiranyzat megnevezése Eredeti eléiranyzat I::;,‘;:Z:‘t_::tt 2 0’;:!];?;6; 1.
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12) 23 160 400 21 660 400 19 079 749
2 Készletértékesités cllenértéke
3 Szolgéltatasok ellenértéke 1743 000 1743 000 1804 160
4 Kozvetitett szolgéltatasok értéke
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellatasi dijak 19 473 100 19 473 100 17250 230
7 Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi adé
8 Altalinos forgalmi adé visszatériilése
9 Kamatbevételek
10 Egyéb pénziigyi mitveletek bevételei
11 Biztosito altal fizetett kériérités
12 Egvéb mitkodési bevételek 1944 300 444 300 25 359
13 Miikiddési céli timogatisok dllamhiztartison belilrél (14+...+16)
14 Elvonasok &s befizetések bevételei
15 Miikodési céla visszatéritends tdmogatasok, kolcsondk visszatériilése
16 Egyéb miikedési céla tdmogatésok bevételei
17 16-bil EU tdmogatds
18 Kiiz:t_az_l:.l_l'ml beviteleh
19 Felhal, Asi céli timogatasok Allamhdiztartison belilrsl (20+...422)
20 Felhalmozasi céhi Snkor ti timogatésok
21 Felhalmozési céli visszatéritendd tame k, kolcsonok vi érillése
22 Egyéb felhalmozAsi célu th Asok b lei
23 22-bd1 EU-s tamogatéas
24 Felhalmozisi bevételek (25+...427)
25 I i4lis javak érték
26 Ingatlanok értékesitése
27 Ejpvéb targi eszkdz0k értékesitése
28 Miikédési célli Atvett pé) kizik
29 Felhalmozssi céli sitvett pénzeszkozok
30 Kiiltsix\'etési bevételek Gsszesen (1+13+18+19+24+28+29) 23 160 400 21 660 400 19 079 749
31 Finanszirozisi bevételek (32+...+34) 54 664 225 63 336 751 62 488 675
32 El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele 1 000 000 1 000 000
33 Elbz6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele
34 Irdnyité szervi (Gnkorménvzati) tdmogatas (intézmény linansziroz4s) 54 664 225 62 336 751 61 488 675
15 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31) 77824 625 84 997 151 81 568 424
Kiadisok
1 Miikidési kiltsézyetés kiaddsai (2+...+6) 77 824 625 84 997 151 80 858 272
2 Személyi juttatisok 33 415 000 40 053 095 39 357 622
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé 4 029 506 4 833 937 4 696 648
4 Dologi kiadésok 40 380 119 40110119 36 804 002
5 Ellétottak pénzbeli juttatésat
6 Euyéb mikodési céhi kiadasok
7 Felhalmozési kﬁlts(;g\et& kiad#sai (8+...+10)
8 Beruhazdsok
9 Felijitdsok
10 Egyéb felhalmozasi céliz kiadssok
11 10-bé1 EU-3 tAmozatasbol megvalosuld prouramok, projektek kiadé_sa
12 Finanszirozisi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12) 77 824 625 84 997 151 80 858 272

Tényleges dllom4nyi létszim eldirdnyzat (f6)

Kizfoglalkoztatottak ténvlcges dllomanvi létszima (i)
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9.3.2. melléklet a .../2026.( ) dnkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatisi Kézpontja és Idések Otthona

03
Onként vallalt feladatok bevételei, kiad4dsai 03
Forinthan!
Szima Kiemelt eldiranyzat, eldirdnyzat megnevezése Eredeti elgiranyzat I:lln’:’)il:::\t::t 2 0’:;!];:;;?; L
A B C D E
Bevételek
1 Miikidési bevételek (2+...+12) 36 726 340 36 915 344 35 564 943
2 Készl ékesités ellenértéke
3 Szolgaltatdsok ellenértéke 1739 200 1739 200 1494 800
4 Kozvetitett szolgaltatasok értéke
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellatasi dijak 33 320 884 33 320 884 33113 354
7 KiszAml4zott 4ltalanos forgalmi add
8 Altalénos forgalmi adé visszatériilése
9 Kamatbevételek 4 g
10 Egyéb pénziigyi mitveletek bevételei
11 Biztosité 4ltal fizetett kartérités 189 000 189 000
12 Eirvéb mitkodési bevételek 1666 256 1666 256 767 781
13 Miikbdési e€hi tAmogatisok dllamhé artdson belilrgl (14+...+16)
14 Elvonasok és befizetések bevételei
15 Miikodési cél visszatéritendb tamogatéasok, kolesonok visszatériilése
16 Egyéb mitkddési céli tamogatasok bevételei
17 16-b6] EU tamogatds
18 Kézhatalmi bevételek
19 Felhal, dsi célii tAimogatdsok dllamhd: tdson beliilrdl (20+.,,422)
20 Felhalmozasi céli snkorményzati tAmopatasok
21 Felhalmozési céld vi itend6 tdmogatasok, kolcsonok vi érillése
22 Egyéb felhalmozasi céhi tdmogatdsok bevételei
23 22-b6l EU-s tAmogatés
24 Felhalmozisi bevételek (25+...+27)
25 I idlis javak értékesité
26 Ingatlanok értél
27 Eyvéb tarpyvi eszkdzok értékesitése
28 Miikidési céli Atvett pénzeszkizik
29 Felhalmozési célii dtvett pé ok
30 Kiltségvetési bevé (1+13+18+19+24+28+29) 36 726 340 36 915 344 35 564 943
31 Finanszirozisi bevételek (32+...+34) 146 540 929 175 358 549 173 967 186
32 El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele 967 186 967 186
33 El6z6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétete
34 Irényitd szervi (Gnkormanvirati} témoga_tés (intézmény finanszirozéas) 146 540 929 174 391 363 173 000 000
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31) 183 267 269 212 273 893 209 532 129
Kiaddsok
1 Miikidési kéltsépvetés kiaddsai (2+...+6) 182 632 269 207 427 335 195 270 250
2 Személyi juttatisok 95 721 888 119 451 586 117 552 691
3 Munkaadékat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi adé 11 865 241 15 182 609 15 203 225
4 Dologi kiadasok 75 045 140 72793 140 62 514 334
5 Ellatottak pénzbeli juttatdsai
6 Euvéb mitkodési céla kiadasok
7 Felhalmozdsi kiiltsg\ etés kinddsai (8+...+10) 635 000 4 846 558 2 125 969
8 Beruh4zésok 635 000 4 846 558 2125969
9 Feltiitasok
10 Egyéb felhalmozasi céli kiadasok
11 10-b6l EU-s timozatasb6l megvaldsuld progs amok, projektek kiadasa
12 Finanszirozdsi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12) 183 267 269 212273 893 197 396 219
Tényleges dllomdnyi létszam elfiranyzat (f6) 18 36

Kiizfoglalkoztatottak tényleges dllomdnyi létszdma (£6)
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9.3.3. melléklet a .../2026.( ) énkormdnyzati rendelethez

Nyirbéltek Nagykozségi Onkorminyzat Alapszolgaltatisi Kézpontja és Iddsek Otthon 03
Allamigazgatasi feladatok bevételei, kiadasai 04
Forintban!
Szima Kiemelt eliranyzat, elfiranyzat megnevezése Eredeti eléiranyzat l:l[zi(:;::::tt 2 0;:";:;#;1'
A B C D E
Bevételek
1 Miikiédési bevételek (2+...+12)
2 Készletértékesités ellenértéke
3 Szolgéltatasok ellenértéke
4 Kozvetitett szolgaltatisok ériéke
5 Tulajdonosi bevételek
6 Ellétasi dijak
7 Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado
[] Altalénos forgalmi adé visszatériilése
9 Kamatbevételek
10 Egyéb pénziigyi miveletek bevételei
11 Biztosité 4ltal fizetett kértérités
12 Euyéb miikodési bevételek
13 Miikidési céli ¢4 dsok dllamhiztartison beliilrgl (14+...+16)
14 Elvonasok &s befizetések bevételei
15 Miikodési céli visszatéritend tamogatésok, kdlcsonsk visszatériilése
16 Egyéb mitkodési céli ta asok bevételei
17 16-b6l EU tamoypstds
18 Kazhatalmi bevételek
19 Felhalmozisi c€hi taimugatisok allamhaztartison beliilrél (20+...4+22)
20 Felhal i celil vZLi tAmogatasok
21 Felhalmozasi célii visszatéritendd 4sok, kol k vi iilése
22 Egyéb felhalmoz4si c&li thmogatasok bevételei
23 22-b61 EU-s tamowatas
24 Felhalmozdsi bevételek (25+...+27)
25 I ialis javak értél
26 Ingatlanok értékesitése
27 Ervéb tarpvi eszkozok értékesité
28 Miikidési céli dtvett pénzeszkizik
29 Felhal Asi céhi Atvett pé kozik
30 Kaltsépvetési bevételek dsszesen (1+13+18119+24+28+29)
31 Fil zirozasi bevételek (32+...+34)
32 El6z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele
33 Eléz6 évi vallalkozasi maradvany igénybevétele
34 Irdnyitd szervi (6nkor i) tamoypatds (intézményii iroz4s)
35 BEVETELEK OSSZESEN: (30+31)
Kiadisok
1 Miikidési kiltség etés kiadasai (2+...46)
2 Személyi juttatdsok
3 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add
4 Dologi kiadasok
5 Ellatottak pénzbeli juttatasai
[ Euvéb miikodési céli kiadisok
7 Felhal dsi kiiltsi;g\etés kiadasai (8+...+10)
8 Beruhdzésok
9 Feltjitasok
10 Egyéb felhalmoz4si céld kiadésok
11 10-b6l EU-s téamogitasbol mesvalosuld prouramok, projektek kiadasa
12 Finanszirozisi kiaddsok
13 KIADASOK OSSZESEN: (7+12)

Tényleges dllom4nyi létszdm el§irdnyzat (f6)

[Kozfoglalkoztatottak tényleges dllomanyi létszima (16)
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10. melléklet a .../ 2026. ( ... ) dnkormdnyzati rendelethez

KOLTSEGVETESI SZERVEK MARADVANYANAK ALAKULASA

Forintban!

Sor-

szém Koltségvetési szerv neve

Koltségvetési
maradvany
Gsszege

Elvonis
-

Intézményt megilleté maradviny

Jévihagyott

Jévahagyott-
bél miikédési

Jévahagyott-
b6l

»

B

C

D

E=(C-D)

F

G

Nyirbeltek Nagykozseg Alapszolgaltatasi
Kozpontia és Iddsek Otthona

—_

12 846 062

12 846 062

11 390 810

1455 252

Nyirbélteki Polgirmesteri Hivatal

7 858 608

7 858 608

7 058 608

800 000

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata

104 607 849

104 607 849

100 376 023

4 231 826

wlo|N|a|w|a]|w|n

31.

Osszesen:

125 312 519]

125 312 519

118 825 441

6 487 078
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11. melléklet a .../2026.( ) onkormdnyzati rendelethez
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12. meliékiet a .../ 2026. ( ... ) onkormdnyzati rendelethez

KIMUTATAS
2025. évi céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasirol

Forintban!
Tervezett
So’r- Tamogatott szervezet neve Tdmogatis célja tamogatas Teljesités
SsZam osszge
1. Atadott pénzeszkdzok AH-n beliilre K5061 352 901 311 349 706 535
2. Nyirbéltek-Ombsly Intézményfenntarté Tarsulds mitkodtetés| Miikodési tamogatas 345932 476 345 411 843
3. Tarsulas szervezte Mitkodési tamogatas 500 000 500 000
4. Nyirbéiteki Gyongyszem Ovoda, Kézségi Konyvar és Konyh| Mikodési tamogatas 345432476 344 911 843
5. Nyirbélteki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Miikodési timogatés 1200 000 1200 000
6. Kelet-Nyirségi Kistérségi Tarsulds Mukodési timogatas 3734283 835140
7. Magyar Allamkincstar Mikodési timogatas 2034 552 2259552
8. Atadott pénzeszkdzok AH-n kiviilre K5121 5105 000 4053 540|
9. Eurdpa kapu stb. szervezetek tagdijak Miikodési tAmogatas 450 000
10. Nyirbélteki Polgaréregyesiilet Milkodési tamogatas 550 000 400 000
11. Nyirbélteki Onkéntes Tiizoltoé Egyesiilet Miikodési tamogatas 250 000 250 000
12. Nyirbélteki hdzi orvosi praxisok Miikodési tamogatas 1200 000 1200 000
13. Nyirbélteki Népdalkor Miikedési tamogatas 200 000 200 000
14. Nyirbélteki Nyugdijas Klubok Miikodési tamogatas 150 000 150 000
15. Bélteki Csajok Kozosségépité Egyesilete Miikodési tamogatas 300 000 300 000
16. Nyirbéltek Nagykozségért Kozalapitvany Miikodési tamogatas 500 000 500 000
17. Szervezeti tagdijak Miikodési tamogatas 200 000 53540
18. Nyirbélteki Kdzségi Sporegyestilet Miikodési tAmogatés 300 000 300 000
19. Téténelmi egyhdzak tamogatasa Miikodesi tamogatas 450 000 450 000
20. LEADER Egyesiilet Miikodési tamogatas
21. BURSA Témogatast Kezel6 Kozpont Miikodési tamogatas 550 000 250 000
22. Jegyz6i Kamara Miikodési tamogatas 5000
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
Osszesen: 358 006 311 353 760 075
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1. tdjékoztaté tabla a .... / 2026. ( ... ) dnkormdnyzati rendelethez
Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata
Tajékoztaté a 2024. évi tény, a 2025. évi mbdositott és a 2025. teljesités adatokrdl

BEVETELEK
Forintban!
2025. évi
Sor- . .
Bevételi jogeim 2024, évi tény
szdm Médositott elgirdnyzat Teljesités
A B C E F
1 Miikdési céli timogatdsok illamhdztartison belilril (10+...+11+...+14) 936 912 052 1067 040 892 1071 372 106
2 Helyi onk ik8désének altalanos b4 i 125 130 056 147 738 618 147 738 618
3 Onk \ési 204 862 172 233 672 030 233 672 030
4 Onkormé zocidlis és gyermekjoléti feladatainal 265 851 661 257 382 272 257382272
5 Onk X & A 69 632351 76 835 854 76 835 854
[3 Onk % kulturélis feladatainal 6804 657 7315314 7315314
7 Miikodési cdli kvi té k és kiegdszitd k 23 669 044 44 464 087 44 464 087
8 El. 1asbol éclel 1067 070 409 100 409 100
9 Elvonasok és b bevételei
10 Onkormany i td i (2+..+.9) 697017 011 767817275 767 817 275
11 Miikddési céli garancia- és & dllalashdl megiériilések
12 Miikodési céli visszatéritendd timogatdsok, kblesondk visszatériilé
13 Miikodési céli visszatéritends t k, kislesonak igénybevétel
14 Egyéb k bevételei 239 895 041 299 223 617 303 554 831
15 14-b3] EU:s timogitis
1L asi ke Al tason beliilrgl (17+...421) 52 727 569 132 312 618 118 988 171
17 ] k =
18 ia- és & avallalasbol iilések
o o rr— e T mae———
20 Fellal e e iz
21 Egyéb felhal k bevételei 52 727 569 132312 618 118 988 171
22 21-b8] EU-5 tmogatds
23 Ki (24+...+30) 22128 623 29 600 000 29 333 309
24 Epitményadd
25 Idegenforgalmi add
26 Tpariizési add 21795 875 29 300 000 29 065 477
27 Talajterhelési dij 332 748 300 000 267 832
28 Gépjarmiiadd
29 Telekadé
Rl Kommunais ada
A Miikdési bevételek (32+...+42) 113 472 K44 146 227 011 117 229 471
32 |Kéesloéniheshés lenénéhe 9811 (4 21433 614 10 165 891
33 Ll 41477 444 45 637 200 31011 195
34 Kozvetitent wmigilintisok éntéke 7037 894 9 185 530 8 015 059
35 Tulaydones) bevetelek 9675
36 Eltétist dijuk: 47623103 52 793 984 50 363 584
17 Kiszamlazott dltalénos forgalmi add 2752416 4249 047 5187038
38 Altalénos forgalmi adé vi
19 Kamatb jellegii bevételel 93 68 101
40 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételel
41 Biztositd dltal fizetett kiirtérités 225 561 709 600 709 600
42 Ej\éb milkodési bevételek 4933 612 12 217 968 11777 003
43 Felhalmoz4si bevételek (44+.. . +48) 2718 260 28 409 620 18 411 438
4 idlis javak érté
45 tanok 2 560 908 22 509 620 10 689 438
46 Egyéb tirgyi 157 352 5 500 060 7 722 000
47 R
48 Ré kapesol6do b Y
43 Miikidési céliz tvett pénzeszkazok {50+ ... +52)
50 Miikodési c4li garancia- és kezességvallalasbél megtérilések AH-n kiviilrél
51 Miikédési céli visszatéritendd tamogatésok, kilesondk visszatér. AH-n kiviilesl
52 Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkéz
53 52-bot EU-s tamogatas (kozvetlen)
7] " Sk (55+...457) e
55 Felhalm. céli g és } ¢gvillalésbol megtérillések AH-n kivilrsl
56 Felhalm. céli) visszatéritendd timogatasok, kblesénok visszatér. AH-n kivilrsl
= Bayéb felhal  odld devett 2914 650
58 57-b6| EU-s tdmogatds (kdzvetlen)
59 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+16+23+31+43+49454) 1131273 998 1403 590 141 1355 334 495
60 Hitel-, h tason kivalrdl (61+...+63)
61 Hosszi lejératd hitelek, kolesondk felvétele
62 Likviditési céli_hitelek, ki 5k felvétele pénziigyi vallalkozdstol
63 Rovid lejarati_hitelek, kblesonik felvétele pénziigyi vallalkozésts]
64 Belfdldi értékpapirok bevételei (65 +...+ 68)
65 Forgatdsi célii belfsldi bevl k
66 Even beliili lejératd belfildi éntékpapirok kit
67 i céli belfldi énék k bevaltésa,
68 Even tili Lejérath belfldi éntdkpapinok kibocsétisa
i Maradviny igényhevétele (70 +71) 425 345124 137 902 166 137902166 |
70 Ei6z8 év kbltségvetési maradvanyanak igénybevétele 425 345 124 137 902 166 137 902 166
71 El1628 év vallalkozasi maradvanydnak iuénvbevétele
72 Belfoldi finanszirozis bevételei (73 + ... +75) 22105 994 28 154 303 28154 303
73 A belidli megetél 22105 994 28 154 303 28 154 303
74 Allamhéztartason beliili megeldlegezésck torlesziése
75 Lekitott betétel megsziintetése
] Kiilfldi finanszirozs bevételel (77+...+80)
77 Forgatési céli kiilfoldi énékpapirok beval értél
78 i célis killfoldi énékpapirok beval k
79 Kiilfoldi
80 Kiilf51di hitelels kblesondk felvétele
Ll Viltobevételok
82 Adéssaghoz nem kapesol6déd szarmazékos figyletek bevételei
a3 FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (60 + 64+69+72+76+81+82) 447 451118 166 056 469 166 056 469
L) KOLTSEGVETESI ES FINANSZiROZASI BEVETELEK OSSZESEN: (59+83) 1578725 116 1 569 646 610 1521390 964
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3. tdjékoztato tabla a .... / 2026. ( ... ) dnkormdnyzati rendelethez

Az 6nkormanyzat iltal adott kozvetett taimogatasok

(kedvezménye)
NINCS Forintban!
Sor- Sl :
. Bevételi jogeim Tervezett Tényleges
A B c D
1. Ellatottak téritési dijanak méltanyossagbdl torténd elengedése
2. Ellatottak kartéritésének méltanyossagbol torténd elengedése
3. Lakossag részére lakasépitéshez nyijtott kolesdn elengedése
4. Lakossag részére lakasfeldjitashoz nydjtott kdles6n elengedése
5. Helyi adébd] biztositott kedvezmény, mentesség dsszesen
6. -ebbdl: Epitményadé
7. Telekadd
8. Magénszemélyek kommunalis ad6ja
9. Idegenforgalmi adé tartdzkodés utdn
10. Idegenforgalmi ado épiilet utan
11. Ipariizési ad6 allandé jelleggel végzett iparfizési tevékenység utan
12. Gépjarmiiadobol biztositott kedvezmény, mentesség
13. Helyiségek hasznositasa utdni kedvezmény, mentesség
14. Eszk&zok hasznositasa utani kedvezmény, mentesség
15. Egyéb kedvezmény
16. Egyéb kolcson elengedése
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26. |Osszesen:

A helyi ad6kbol biztositott kedvezményeket, mentességeket, adonemenként kell feltiintetni.
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6.1. tdjékoztatd tabla a ... / 2026. ( ... ) Snkormdnyzati rendelethez

VAGYONKIMUTATAS
a kényvviteli mérlegben értékkel szerplé eszkozokral
2025.év
Forintban!
ESZKOZOK -§ Brutto Kinyv szerinti Becsiilt
> dllomdnyi érték
A B C D E
L. Immateridlis javak 01.
1. Targyi eszkozok (03+08+13+18+23) 02. 3291947 941
1. Ingatlanok és kapesolédé vagyoni értéki jogok (04+05+06+07) 03. 3 066 789 670
1.1. Forgalomképlelen ingatlanok és kapcsolods vagyoni értékit jogok 04. 1705 721 063
1.2. Nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentdségi ingatlanok és kapesoléds 05.
vagyoni értéki jogok
1.3. Korldtozottan forgalomképes ingatlanok és kapesoldds vagyoni értéli jogok 06. 1 358 480 005
1.4. Uzleti ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értélii jogok 07. 2588 602
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek (09+10+11+12) 08. 57 736 263
2.1. Forgalomképtelen gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek 09.
2.2. Nemzetgazdasdgi szempontbil kiemell jelentdségii gépek, berendezések, 10,
felszerelések, jarmiivek
2.3. Korldtozottan forgalomképes gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 11.
2.4. Uzleti gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek 12, 57 736 263
3. Tenyészallatok (14+15+16+17) 13.
3.1. Forgalomképtelen tenvészdllatok 14.
3.2. Nemzetgazdasdgi szempontbol kiemelt jelentdségii tenyészallatok 15.
3.3. Korldtozottan forgalomképes tenyészdllatok 16.
3.4. Uzleti tenyészdllatok 17.
4. Beruhdzisok, feldjitasok (19+20+21+22) 18. 167 422 008,
4.1. Forgalomkeéptelen beruhdzdsok, felyjitdsok 19.
4.2. Nemzetgazdasdigi szempontbdl kiemelt jeleniéségti beruhdzdsok, felijitdsok 20.
4.3. Korldtozortan forgalomképes beruhdzdsok, feldjitdsok 21. 167 422 008
4.4, Usleti beruhdz=dsok, felijitasok 22,
5. Targyi eszkozok értékhelyesbitése (24+25+26+27) 23.
5.1. Forgalomképtelen targyi eszkiizok értékhelyesbitése 24,
5.2. Nemzetgazdasdgi szempontbol kiemelt jelentGségii icrgyi eszkozik 2s.
értékhelyesbitése
5.3. Korldtozottan forgalomképes tdrgyi eszk=z6k értékhelyesbitése 26.
5.4, Usleti térgyi esckisok ériékhelyesbitése 27.
II1. Befektetett pénziigyi eszkizik (29+34+39) 28. 50 000
1. Tartés részesedések (30+31+32+33) 29,
1.1, Forgalomképtelen tartds ré. dések 30.
1.2. Nemzetgazdasdgi szempontbd! kiemelt jelentoségii tartés részesedések 31
1.3. Korldtozottan forgalomképes tartos ré dések 32.
1.4. Uzleti tartés részesedésel: 33,
2. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok (35+36+37+38) 34,
2.1. Forgalomképtelen tartds hitelviszonyt megtestesits értékpapirok 35
2.2. Nemzetgazdasdgi szempontbd! kiemelt jelentéségii tartés hitelviszonyt 16,
megtestesit( értékpapirok
2.3. Korldtozottan forgalomképes tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirok 37.
2.4. Uzleti tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok 38.

ALk



Forintban!

ESZKOZOK E’ Brutto Konyv szerinti Becsiilt
2 dllomdnyi érték
A B C D E
3. Befektetett pénziigyi eszkizok értékhelyesbitése (40+41+42+43) 39, 50 000
3.1. Forgalomképtelen befekt: pénziigyi eszkibzok értékhelyesbitése 40,
3.2. Nemzergazdasdgi szempontbdl kiemelt jelent&ségif befekietett pénziigyi 41
eszkiizok érickhelyesbitése
3.3. Korldtozottan forgalomképes befektetett pénziigyi eszkizék ériékhelyesbitése 42. 50 000
3.4. Usleti befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése 43.
IV. Koneessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozik 44,
A) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK 45 A—
(01+02+28+44)
L. Készletek 46. 1345516
I1. Ertékpapirok 47.
B) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK (46+47) 48. 1345516
1. Lekotott bankbetétek 49.
11. Pénztirak, csekkek, betétkonyvek 50. 1479 965
IIL Forintszimlik 51. 136 748 146
IV. Devizaszimlik 52.
C) PENZESZKOZOK (49+50+51+52) 53. 138 228 111
1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések 54. 33 580 316
I1. Kiltségvetési évet kivetien esedékes kivetelések 55.
111 Kbovetelés jellegii sajitos elszamoldsok 56. 5119372
D) KOVETELESEK (54+55+56) 57. 38 699 688
1. December havi illetmények, munkabérek elszdmoldsa 58.
- g;:;{l;:::; l:e:):ﬂfte}‘f:ﬁms.i. = mm '.: helyettesitd fizetési 59. 26 576 284
E) EGYEB SAJATOS ELSZAMOLASOK (58+59) 60. 26 576 284
F) AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK 61. 394 887
ESZKOZOK OSSZESEN (45+48+53+57+60+61) 62. 3497242 427
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6.2. tdjékoztato tabla a .... / 2026. ( ... ) 6nkormdnyzati rendelethez

VAGYONKIMUTATAS
a konyvviteli mérlegben értékkel szerepld forrasokrol
2025.év
Forintban!
, § dllomdnyi
FORRASOK g o
S értek
A B C
|1 Nemzeti vagyon indulsskori értéke 01. 2528 156 980
I1. Nemzeti vagyon viltozdsai 02.
L. Egyéb eszkdzik induldskori értéke és viltozdsai 03.
1V. Felhalmozott eredmény 04. 1101 336 566
V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa 05.
VI Mérleg szerinti eredmény 06. -219 348 088
|G) SAJAT TOKE (01+....+06) 07. 3410 145 458
ll. Kéltségvetési évben esedékes kitelezettségek 08. 792 678
1L Kéliségvetési évet kiivetien esedékes kitelezettségek 09. 28 154 303
I Kitelezettség jellegii sajatos elszdmoldsok 10. 18 034 964
|[H) KOTELEZETTSEGEK (08+09+10) 11. 46 981945
1) KINCSTARI SZAMLAVEZETESSEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK 12.
J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 13. 40 115024
FORRASOK OSSZESEN (07+11+12+13) 14. 3497242427
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8. tajékoztato tabla a .... / 2026. ( ... ) dnkormdnyzati rendelethez

PENZESZKOZOK VALTOZASANAK LEVEZETESE

Sor-

<zdm Megnevezés Osszeg (Ft)
L Ee];rl;zl;:észlet 2025. januar 1-jén 148 302 108
2. * Bankszamlak egyenlege 147 888 638
3. * Pénztarak és betétkonyvek egyenlege 1316 540
4. Bevételek (+) 1 882 834 639
5. Kiadasok (-) 1757522 120
6. Egyéb korrekcios tételek (+,-) 273 614 627
7 lézltl)zlfszlet 2025. december 31-én 138 228 111
8. * Bankszamlak egyenlege 136 748 146
9. * Pénztirak és betétkonyvek egyenlege 1479 965
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmestere

Nyirbéltek, Kossuth Lajos uteca 5-7.
Tel.: 42/389-255

ELOTERJESZTES
Képviseld-testiilethez

a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2026. évi koltségvetésérdl szolé

1/2026. (I1.15.) 6nkormanyzati rendelet médositasardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata 2026. évi koltségvetésérdl szolo 1/2026. (11.15.)
rendeletének modositasara az alabbiak szerint teszek javaslatot a Képviseld-testiilet felé.

A 2026. évi koltségvetés eredeti elSiranyzatdnak f6 Osszege 1.449.481.876 Ft, mely

poteldiranyzatokkal, 1.563.133.501 Ft-ra valtozik.

A koltségvetési rendelet az aldbbi kdzponti 4llami tamogatassal, miikddési és felhalmozasi céla

tamogatasokkal és maradvany igénybevételével valtozik:
BEVETELEK

I Mikodési céla tamogatas AH. beliilrél

43.113.770 Ft

- Helyi 6nkormanyzatok miikdésének altalanos tdmogatasa

- Onkorményzatok egyes kéznevelési feladatainak tamogatasa

- Onkormanyzatok szociélis és gyermekjoléti feladatainak tAmogatasa
- Onkorméanyzatok gyermekétkeztetési feladatainak tAmogatasa

- Onkorményzatok kulturalis feladatainak tdmogatisa

- Miikodési célu kvi tAmogatasok és kiegészitd tamogatasok

- Egyéb miikodési célu tdmogatasok bevételei

1I. Felhalmozas céli tamogatasok dllamhaztartason beliilrél

OFt
15.228.111 Ft
13.446.027 Ft

1.477.300 Ft

0 Ft
4.056.083 Ft
8.906.249 Ft

68.505.855 Ft

- Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei

68.505.855 Ft

II. Miikédési bevételek 326.422 Ft

- Szolgaltatasok ellenértéke 532.000 Ft

- Ellatasi dijak 1.500.000 Ft
KIADASOK

L Személvi juttatisok: 15.984.267 Ft.

IL. Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocho: 2.447.607 Ft

III.  Dologi kiadasok: 4.389.710 Ft

(1.0., PML.H. dologi kiadésai, anyagkdltségek, szolgaltatisok )

(VES



Egvéb miikodési céli kiadasok

17.210.614 Ft

- Egyéb mikodési célt timogatas AH beliilre Nyirbéltek-Ombély

Intézményfenntartd Tarsulas

16.705.114 Ft
900.000 Ft

- Magyar Allamkincstér részére egyéb elvondsok befizetések
- Magyar Allamkincstar részére visszafizeti timogatasok

Beruhazasok, felujitasok:

73.619.427 Ft

- KAP-RD43-1-25 Kiilteriileti utak fejlesztése ( Rozsa utca)

- Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi

K6zpontja mikodések sziikséges eszk6zok beszerzése

Bevételek kiemelt eléiranvzatonként:

Miikodési célt tamogatasok AH. beliilrdl:
Felhalmozasi célu tAmogatéasok:
Ko6zhatalmi bevételek:

Mikddési bevételek:

Felhalmozasi bevételek:

Finanszirozasi bevételek:

o Koltségvetési maradvany igénybevétele:

= ezen beliil: miksdési célu:
felhalmozasi célua:

Kiadasok kiemelt eléiranvzatonként:

Nyirbéltek, 2026. 05. 07.

Személyi juttatasok:

Munkaadét terhel6 jarulékok:

Dologi kiadéasok:

Ellatottak pénzbeli juttatasai:

Egyéb miikodési célu kiadasok :
Beruhazasok:

Felujitasok:

AH beliili megeldlegezések visszautalasa:

polgarmester

A rendelet médositasa utan a 2026. évi koltségvetés bevételi és kiadasi eldiranyzatanak
moédositas utani fo6 6sszege: 1.563.133.501 Ft

1.060.491.717 Ft
183.876.271 Ft
23.250.000 Ft
161.689.180 Ft
8.513.814 Ft
125.312.519 Ft
125.312.519 Ft
113.711.869 Ft
11.600.650 Ft

592.323.794 Ft
57.257.740 Ft
305.325.199 Ft
37.205.180 Ft
338.876.550 Ft
138.719.335 Ft
65.271.400 Ft
28.154.303 Ft

Kérem a Tisztelt Képvisel testiiletet, hogy az el6terjesztésben foglaltakat megvitatni és a
rendelet tervezetet elfogadni sziveskedjék.

/

-294.500 Ft

72.111.427 Ft

1.508.000 Ft



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
......  CTTTPOTOR, |
onkormainyzati rendelete
a 2026. évi koltségvetésérol sz6l6 1/2026. (I1.15.) onkormanyzati rendelet médositasarol

[1] Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 111. § (2)
bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat gazdilkodisénak alapja az éves koltségvetése,
melybdl finanszirozza és latja el térvényben meghatdrozott kételez6 és oOnként vallalt
feladatait. A koltségvetésr6l szolé rendeletet modositani sziikséges annak felmeriilését
kovetden, de legkésébb adott év december 31-ig. A koltségvetés moédositasanak célia az
dnkormanyzat miikddésének biztositisa a rendeletben az elsd 6t honapot érintd dontések atvezetése.
[2] Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hatdskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjdban meghatirozott feladatkérében eljarva, valamint a Nyirbéltek
Nagykdzség Onkorményzatinak Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsaga véleményének
kikérésével a 2026. évi koltségvetésérdl szolé 1/2026. (I1.15.) 6nkormanyzati rendelet
modositasardl a kvetkezoket rendeli el:

1. §
(1) Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata 2026. évi koltségvetésérd! szo16 1/2026. (IL15.)
6nkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:
(2) A képviselo-testiilet az onkormanyzat 2026. évi koltségvetését:
a) 1.437.820.982 Ft koltségvetési bevétellel
b) 1.563.133.303 Ft koltségvetési kiadassal
c) 125.312.519 Ft koltségvetési egyenleggel[b)-a)]
d) 113.711.869 Ft - ¢)-b6l miikddési célu finanszirozasi bevétel
e) 11.600.650 Ft -¢) bdl felhalmozasi célu finanszirozasi bevételek
g) 125.312.519 Ft finanszirozasi bevétellel
h) 125.312.519 Ft finanszirozasi kiadéassal

1) 0,-Ft finanszirozasi egyenleggel [g)-h)]
j) a bevételek és kiadasok foosszegét 1.563.133.303 Ft-ban 4llapitja meg.
2.8

(1) ARendelet 1.1., 1.2, 1.3., 1.4.melléklete helyébe e rendelet 1.1.,1.2., 1.3., 1.4., melléklete 1ép.
(2) ARendelet 2.1., 2.2. melléklete helyébe ¢ rendelet 2.1.,2.2., melléklete 1ép.
(3) A Rendelet 6. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép.

(4) A Rendelet9.1.,9.1.1.,9.1.2,,92,,9.2.3,,9.3,,9.3.1,, 9.3.2,, melléklete helyébe e rendelet 4.1.,4.1.1., 4.1.2.,
42.,423.,43,4.3.1,4.3.2. melléklete 1¢p.

(5) A Rendelet 11. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete 1ép.
(6) A Rendelet 12. melléklete helyébe e rendelet 6. melléklete 1ép.

3.8

Ez a rendelet kihirdetés napjan 1ép hatalyba és az azt kovetd napon hatalyat veszti.

Nyirbéltek, 2026. majus.....

Bagdi Sandor Kertész Gaborné
polgarmester jegyzd

Zaradék:
A rendelet a hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel kihirdetve 2026. majus..................

Nyirbéltek, 2026.majus......
Kertész Gaborné
jegyz



HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX, térvény 17.§ (1) bekezd€s szerint.

Az eldzetes hatasvizsgélatrol szo16 rendelkezés szerint "a jogszabaly elokészitdje — a
jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességii — eldzetes hatasvizsgalat
elvégzésével felméri a szabalyozas varhato kdvetkezményeit. Az eldzetes hatasvizsgalat
eredményérdl az onkorményzati rendelet esetén a helyi onkorményzat képvisel6-testiiletét
t4jékoztatni kell." Ezen kotelezettségemnek teszek most eleget.

A hatdsvizsgalat sordn vizsgalni kellett:

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentésnek itélt hatdsat, kiilonosen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatésait,

ab) kéryezeti €s egészségi kovetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolydsol6 hatasait, valamint

b) a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményeit, €s

c) a jogszabaly alkalmazaséhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket.

1. A végrehajtas feltételei

A koltségvetésrol szl rendelet célja a hiteles €s kiszamithatdé koltségvetési politika
megteremtésének elosegitése. A fiskalis hitelesség €s kiszamithatésdg mint a stabil gazdasagi
komyezet fontos eleme, s ezaltal kedvezd hatast gyakorol a helyi 6nkormanyzati és intézményi
miikddésre €s a foglalkoztatottsagra is.

Az Orszaggy(ilés 4ltal 2011. december 23-4n elfogadott Aht. és a végrehajtasara kiadott, az
allamhaztartasrél szolo toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) tartalmazza az onkorményzati alrendszer gazdalkodasara vonatkozd
szabalyokat. Az 0j szabalyozas legfontosabb pontjai és hataridéi:

1. Kéltségvetés modositasa

Az Aht. 34.§ (5) bekezdése rogziti a helyi onkormanyzat koltségvetési rendeltének médositasara
vonatkozo eléirasokat.

(5) A képviselo-testillet a (2) és (3) bekezdés szerinti eldiranyzat-modositas, eldiranyzat-
atcsoportositds atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az
Orszaggytilés - a helyi 6nkormanyzatot érinté modon - a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok elGirdnyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési rendelet modositasat.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak meghatarozaséhoz az Aht. és
Avr. Eléirasain til az agazati jogszabalyok el6irdsai az iranyadok.

A koltségvetési rendeletet évente tobb alkalommal médositani sziikséges az év kdzben érkezett
poteldiranyzatok beépitésére €s a Képviseld-testiilet altal hozott hatdrozatok beépitésére.
El6irdnyzat-atcsoportositas atvezetéseként - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a kéltségvetési rendeletét.

Az elbterjesztésben foglaltak végrehajtaséhoz a sziikséges személyi, targyi, koltségvetési
feltételek rendelkezésre allnak.

Avo



II. A tarsadalmi hatasok §sszefoglaldsa

1. Elsédleges, célzott hatasok

A koltségvetés a helyi intézmények, a lakossag, a helyi gazdasag szereplbire meghatérozo
jelentdséggel bir.

Hatékony megvalositasaval javulni fog az alapvet6 feladatok ellatdsa, valamennyi nyirbélteki
lakost érinti a koltségvetés. Rendelkezéseinek betartdsa fogja lehet6vé tenni a Nyirbélteki
Gyongyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar, a Nyirbéltek Nagykozségi Onkorményzat
Alapszolgaltatasi Kozpontja és 1dosek Otthona intézmények, a Nyirbélteki Polgdrmesteri
Hivatal, az Onkormanyzati igazgatas cimeken megtervezett miikodési kiadasok teljesiilését.

2. Masodlagos hatasok
Az elbterjesztésnek valamely tarsadalmi csoport jovedelmi helyzetére hatdsa van. A mikodési
bevételek és kiadasok egyensilyat folyamatosan értékelni kell.

IH. Tarsadalmi koltségek

A koltségvetésnek tarsadalmi koltsége nincs, a vallalkozasok, haztartdsok, illetve a tarsadalom
egyes csoportjainak pénziigyi terheit nem noveli. A k6ltségvetés érinti a munkaerd-keresletet, a
munkaerd-kinalatot, a kozhasznu foglalkoztatas koltségeinek biztositasa teriiletén, hatdsa van a
gazdasag hatékonysagi és versenyképességi mutatdira fejlesztésein keresztiil.

IV. Koltségvetési hatasok

A koltségvetés hataridoben torténd modositasanak elmaraddsa a koltségvetési bevételek és
kiadasok szabalytalan felhasznalasat eredményezik. A koltségvetésben meghatarozott
feladatok, elodiranyzatok betartdsa biztositja a nagykozség gazdalkodasanak stabilitasat. A
szamviteli térvény rendelkezéseinek betartasa kotelezo feladat. Ezt szolgalja az eléiranyzatok
modositasanak kotelezettsége.

V. Egészségligyi hatasok
A koltségvetés egészségligyi hatdssal jar. A kdrnyezet tisztabb, a levegd frissebb lesz.

VI. Kémyezeti hatasok
A koltségvetésnek, illetve a koltségvetés modositasinak jelentds kdrnyezeti hatdsa van.
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INDOKOLAS

A jogszabaly-el6készitdé nyilatkozata szerint az indokolast k6zz¢ kell tenni. [Jat. 18. § (1)
bek.].

A 2026. évi koltségvetési rendelet mdodositasat a 2026. koltségvetési évben az alabbi indokok
tették sziikségessé.

1. §-hoz

A 2026. évben torténd  modositasokkal, poteldiranyzatokkal a bevételi és a kiadasi
eldiranyzatok modositott {6 dsszege 1.563.133.501 Ft-ra valtozik.

2. §-hoz

A koltségvetési rendelet az alabbi kézponti allami tAmogatéssal és az el6z8 évi pénzmaradvany
Osszegével, miikddési és felhalmozasi célu tdmogatasokkal valtozik:

BEVETELEK
L Miikédési céli timogatis AH. beliilrdl 43.113.770 Ft
- Helyi 6nkorméanyzatok mitk6désének altalanos tamogatasa OFt
- (:)nkormé.nyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasa 15.228.111 Ft
- Onkormanyzatok szocialis és gyermekjoléti feladatainak tAmogatésa 13.446.027 Ft
- Onkorményzatok gyermekétkeztetési feladatainak tAmogatésa 1.477.300 Ft
- Onkorményzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa 0 Ft
- Miikodési célu kvi tamogatéasok és kiegészitd tamogatasok 4.056.083 Ft
- Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei 8.906.249 Ft
IL Felhalmozas célu tamegatasok allamhaztartdson beliilrél 68.505.855 Ft
- Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei 68.505.855 Ft
III. Miikddési bevételek 326.422 Ft
- Szolgaltatasok ellenértéke 532.000 Ft
- Ellatasi dijak 1.500.000 Ft
KIADASOK
L Személyi juttatasok: 15.984.267 Ft.
IL. Munkaadoékat terhelé jarulékok és szocho: _2.447.607 Ft
III.  Dologi kiaddsok: 4.389.710 Ft

(1.0., PM.H. dologi kiadasai, anyagkoltségek, szolgaltatdsok )

IV.  Egyéb miikodési céli kiaddsok - 17.210.614 Ft
- Egyéb miikodési célu timogatas AH beliilre Nyirbéltek-Ombély
Intézményfenntarté Téarsulas 16.705.114 Ft

(L)



- Magyar Allamkincstér részére egyéb elvonasok befizetések 900.000 Ft
- Magyar Allamkincstar részére visszafizeti timogatasok -294.500 Ft
V. .Beruhazasok, felijitasok: 73.619.427 Ft

- KAP-RD43-1-25 Kiilteriileti utak fejlesztése ( Rozsa utca)
- Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi
Ko6zpontja miikddések sziikséges eszk$zok beszerzése

72.111.427 Ft

1.508.000 Ft

A rendelet médositasa utan a 2026. évi koltségvetés bevételi és kiadasi eldiranyzatanak

mddositds utini fé dsszege: 1.563.133.501 Ft

Bevételek kiemelt eldiranyzatonként:

- Mikodési céli tamogatasok AH. beliilrél:
- Felhalmozasi c€li timogatasok:

- Kozhatalmi bevételek:

- Miikodési bevételek:

- Felhalmozasi bevételek:

- Finanszirozasi bevételek:

o Koltségvetési maradvany igénybevétele:

®  ezen beliil: miikodési célu:
felhalmozasi célu;
Kiadasok kiemelt elbiranvzatonként:

- Személyi juttatasok:

- Munkaadoét terhel6 jarulékok:

- Dologi kiadasok:

- Ellatottak pénzbeli juttatasai:

- Egyéb miikodési céli kiadasok :

- Beruhazasok:

- Felwitasok:

- AH beliili megel6legezések visszautaldsa:

1.060.491.717 Ft

183.876.271 Ft
23.250.000 Ft
161.689.180 Ft
8.513.814 Ft
125.312.519 Ft
125.312.519 Ft
113.711.869 Ft
11.600.650 Ft

592.323.794 Ft
57.257.740 Ft
305.325.199 Ft
37.205.180 Ft
338.876.550 Ft
138.719.335 Ft
65.271.400 Ft
28.154.303 Ft
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6. melléklet a /2026. ( ) énkormdnyzati rendelethez
KIMUTATAS
a 2026. évben céljelleggel juttatott tamogatasokral

Forintban!
Sor- , Tamogatas ’I:ervezeft Médositds N{odosuo'tt
zém Tamogatott szervezet neve célja ta.l.nogatas ) ta:nogatas
osszegg 0SSzege
A B C D E F=(D+E)
1. Atadott pénzeszkizik AH-n beliilre K5061 310 060 936 17310 614 327 371 550
2. Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulas mikodtd Mikodési timoga 304 627 753 16 705 114 321 332 867
3. | Tarsulis szervezte Miikodési timogat] 1500 000 1 500 000
4. Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda, Kozségi Konyvar és Kol  Miikddési témogad 303 127 753 16 705 114 319 832 867
5. Nyirbélteki Roma Nemzetiségi Onkorményzat Miikddési tamogat 1 400 000 1 400 000
6. Kelet-Nyirségi Kistérségi Tarsulas Mitkodési tAmogal, 3733183 3733183
7. Magyar Allamkincstir Miikdési tamogal 300 000 605 500 905 500
8. | Atadott pénzeszkozok AH-n kiviilre K5121 6 605 000 6 605 000
9. Eurdpa kapu stb. szervezetek tagdijak Miikodési tamogal 400 000 400 000
10. Nyirbélteki Polgaréregyesiilet Miikodési tamogall 550 000 550 000
11. Nyirbélteki Onkéntes Tiizolté Egyesiilet MiikGdési tamoga 250 000 250 000
12. Nyirbélteki hazi orvosi praxisok Miikodési tamogatl 1200 000 1200 000
13. Nyirbélteki Népdalkor Miikodési tamogatl 200 000 200 000
14. Bélteki Csajok K6z0sségépité Egyesiilete Miikodési tamogai] 300 000 300 000
15. Nyirbéltek Nagykozségért Kozalapitvany Miikddési thmogat 500 000 500 000
16. Szervezeti tagdijak Miikddési tamogai 200 000 200 000
17. | Nyirbélteki Kzségi Sporegyesiilet Miikodési tamogat] 2 000 000 2000 000
18. | Tbténelmi egyhdzak timogatasa Mikédési timogat] 450 000 450 000
19. LEADER Egyesiilet Miik6dési tamogat
20. BURSA Tamogatést Kezel6 Kézpont Miikodési tamogat 550 000 550 000
21. Jegyz6i Kamara Miikodési tamogal 5 000 5000
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31
32.
(")sszesen: % 316 665 936 17 310 614 333 976 550
Nem koételezd!
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterétél

Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Tel: 42/389-207

ELOTERJESZTES
Képvisel6-testiilethez
a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak és Ugyrendjének,
Alapit6 okirata modositasanak elfogadasardl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairél szolé 2011. évi CLXXXI1X. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdése alapjan az dnkormdnyzati feladatok ellatasat a
képviseld-testiilet és szervei biztositjak. A képvisel§-testiilet szervei kozé sorolja az Métv. a
polgarmesteri hivatalt is. Az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgirmester a
jegyz6 javaslatara eloterjesztést nytjt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, Iétszamédnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatdrozasara. A polgarmesteri hivatal miikodésének alapvetd dokumentuma a szervezeti
€s mitkdési szabalyzat.

A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit és Ugyrendjét a
Képvisel6-testiilet hatarozattal allapitja meg.

Az SZMSZ, Ugyrend és mellékleteinek modositasat

- a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitésében a hatékonyabb munkavégzés érdekében
torténd valtoztatasok,

- egy¢b pontositasok, kiegészitések (pl. a munkakéri leirasok) indokolta.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal jelen
eldterjesztéshez mellékelt Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat €s Ugyrendjét elfogadni
sziveskedjenek.

Az el6terjesztés mellékletét képezi a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, Ugyrendje méodositasanak tervezete.

Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak része a Nyirbélteki Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata és a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje. E
dokumentumok az Onkorményzat SZMSZ-e 9.-10. mell¢kletét alkotjak. Elfogadasukat
kovetden az SZMSZ 9.-10. mellékletei is médosulnak.

A kormdnyzati funkciok és allamhdaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl szolé 15/2019.
(XIL. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: PM rendelet) tartalmazza a kormanyzati funkciok
rendjét. A PM rendelet modositasaval egyes kormanyzati funkciok megnevezése és szdma
megvaltozott.

A PM rendeletben a Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratdban is szerepld ,,042180 Allat-
egészségligy” funkcio ,,042180 Allat-egészségiigy (kivéve: koébor allatokkal kapcsolatos
feladatok)” szovegre valtozott, illetve 4j funkcidként megjelent a ,,042181 Kabor allatokkal
kapcsolatos feladatok”. Ennek megfelelden sziikséges a Polgarmesteri Hivatal alapité
okiratanak modositasa.
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Az alapit6 okirat kiegészitése, modositasa valt sziikségessé a 2-es és 4-es pontban a kévetkezok
szerint.

Az alapitd okirat 2.2 ponttal egésziil ki:

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, 4talakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1.megnevezése: Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
2.2.2.sz€ékhelye:4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Az alapito okirat 4.1 pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4.1.A koltségvetési szerv kozfeladata: Az Snkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester
és a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd Uligyek dontésre vald elbkészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatasa. (a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1), 18. § (1), 41. § (2) és (6) bekezdéseinek rendelkezései
alapjan).

Az alapit6 okirat 4.3 pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1€p:

4.3.A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az 6nkormanyzat mikodésével, a polgarmester
vagy a jegyzo jogszabdly alapjan meghatérozott feladat-€s hataskorébe tartozé iigyek dontésre
valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba azok a hatosagi
feladatok, melyeket jogszabalyok az illetékességi és miikodési korébe utalnak.

Az alapité okirat 4.5 pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

4.5.A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Nyirbéltek nagykozség kozigazgatasi
teriilete

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilet tagjait az eldterjesztés megtargyalasara és a Nyirbélteki
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Ugyrendje és Alapité Okirata
modositasara.

Nyirbéltek, 2025. méjus 18.
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képvisel6- testiiletének
ceveveereeres (evnvenernne.... ) hatdrozata
. aNyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, Ugyrendjének,
Alapitd okirata modositasanak elfogadasardl

A KépviselO-testiilet

Megtargyalta a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak és
Ugyrendjének médositasarsl szolo eléterjesztést.

1. A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak modositasat a
hatarozat 1. szamu mellékletében foglaltak szerint elfogadja

2. A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének modositasat a hatdrozat 2. szadma
mellékletében foglaltak szerint elfogadja

3. Elfogadja a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak mddositasat az eléterjesztés
3. melléklete szerinti tartalommal, és az egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot az
eloterjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal;

4. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy gondoskodjon a Polgarmesteri Hivatal
modositott alapito okirata, és az egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat Magyar
Allamkincstar részére torténd megkiildésérol.

Hatérid6: 2026. junius 15.
Felelds: polgarmester, jegyzo

e



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

...... /2026.(VI........) hatarozat
1. szamu melléklete

Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

Ervényes: 2026. jinius 1-t61

Jovihagyta: Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete ..../2026.(V....... )
hatdrozataval

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal 3
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Szervezeti ¢s Mitk6dési Szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK
I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK ......coeevtrsenerees ]
1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat CELJA ............uuvevvivieeuiacirieeeiiieeciieeieeeeeeeeeeeeereesns 7
1.1. A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat hatalya...........c.cccveeieeeeiieeiiinieiiieeeeeeeesreenn fl
2. A Hivatal miikodési rendjét meghatdarozo dokumentumok....................coueeeceeeevvveeeveennn. 7
2.1. Egyeb doRumentumok ...........c....cccccoveeininecirieceneeceee s ee st sesteesae st n 1
3. A Hivatal tevékenységeének MegRAIAroZaSQ ................ccoceeevveerieecrveeiesiieseeereeeeeeeeveennsans 7
3. A Hivatal jogallasa és hozza rendelt koltségvetési szervek ..............oouvuvecireeomnneeraennennn. 9
II. FEJEZET A HIVATAL FELADATAL......ccccieinnirsnismsscsonssssssscasens 9
1. A Hivatal feladatai €5 RAIASKOTE. ...........coceeveeeieieeiieeeeieeeeeeeee e 9
1.1. A Hivatal alaptevékenységei.: ...........cccouvninannnnen.. Hiba! A kényvjelzé nem létezik.

1.2. A Hivatal rendszeresen elldtott vallalkozdsi tevékenysége(i)Hiba! A konyvjelzo
nem létezik.

1.3. Gazdalkodo szervezetek felett gyakorolt alapitoi, illetve tulajdonosi jogokHiba! A
konyvjelzé nem létezik.

1.5. Feladatmutatok megnevezése, szama .................... Hiba! A kényvjelzé nem létezik.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE .....oomuccumeremscrmecrmssesssesssssssssssssssssens .11
1. A Hivatal szervezeti felépitése........... L OO RO YOO SURUU-ORN. . RSO TSN 11

2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai...............cooooeeeveiimaciieeeeeeeveieeeeeeeeenreen. 12

3. A szervezeti egységek kozotti kapesolattartas rendje................oceeeueeeeeeeeeeiiiieeeeennen, 18
3.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas moOdja ............cooveeereeevvevineeceeiineieeeeeeeeenssnns 18

3.2. A Hivatalon kiviili kapcsolattartas modja .............ooueeeeecveccencviiiieeeieneeeeeeeeeenn. 20

4. A szervezeti egységek vezetGinek jogositvanyadi............... Hiba! A konyvjelzd nem létezik.

5. MURKGROTT 1@IFASOK ...t ettt 20

4. A Hivatal tisztségviselGinek munkakori feladatai ........................cccoovvevvevciiveiieeeeciinnan, 20
4.1. Polgdrmester feladatai ..................ccocoiveciinrvionenivreriniciieeiesseireeeeceeiesessestossens 21

4.2, JeQz0 feladarQ .............cccovvvironecrireniiereeeeniite sttt se e eenes 22

4.3. Vezetdk feladatai............ccuvvsoeeirevcinneenrineenivinsennns Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.

4.4. BeoSzZtOtak felAdAtai...........ccccccovevaneeeiieeeeiectee ettt ettt s see e 23

IV. FEJEZET A HIVATAL MUKODESENEK RENDUJE .......ccessseemmeressmarsasssssssnnsseses 23
1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai..................cccocovveecievivicineeeeeeann. 24
1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyulo egyeb jogviszony létrejitte.................... 24
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Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat

1.2. A Hivatallal munkaviszonyban dallo dolgozok dijazdsa ...............euveeeeeeevcnenncannn... 24
1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése ... 24
1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztato (média) SZerVek réSZeére ....mnnvununinreneeeereeeeenne. 24
1.5. A MUnKQidQ DEOSZIASA .........ooeeeeeeeveaieiieineeie et erteeae et s ettt 25
1.6, SZABDAASAG ...ttt ettt et bbbt et st e e eeeneas 26
1.7. A RelyetteSites FENAJE .........coovvuieveeiieeeriireesieeeet ettt sttt eeeenae 26
1.8, MUnKQKOYGKk QEAAASQ ..ottt ettt eee e e eeene 26
1.9. A Hivatallal munkaviszonyban dallo dolgozok tovabbképzése .........uunnnnnnnnnn....... 27
1.10. A munkaba jaras, a munkavégzes kiltsegeinek megtéritése........ouivuneaaneennn... 27
1.11. Egyeb szabalyok ............ccuuveeivieecreeiereeiieneecrnns Hiba! A kéonyvjelz6é nem létezik.

1. KQrteritési KOtQLEZEtISEQ . .......oeooveeeuieiieiiieeetece sttt enennee st s 28
2. ANYAGI fRlEIOSSEG ...ttt ne 28
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

L. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miitkodési Szabailyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a Nyirbél-
teki Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) adatait és szervezeti felépi-
tését, a vezetok €s alkalmazottak feladatait és jogkorét, tovabba a miikbdési folyamatokat,
figyelembe véve az allamhdztartisrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.
(XII 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottakat.

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatilya

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat hatdlya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal vezetdire és
dolgozéira, szdmukra a jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti és miikddési el6irasok alkalmazasara.

2. A Hivatal mitkédési rendjét meghatirozé dokumentumok

A Polgéarmesteri Hivatal 1étrehozasarol a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 84. § (1) bekezdése rendelkezik, ebben elbirva, hogy a képvi-
seld-testiilet az 6nkorményzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felada-
tok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikédik az 6nkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténéd egyiittmiikddésének sszehangoldsa-
ban. A Polgarmesteri Hivatal alapité szerve Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képvise-
18-testiilete.

A Polgarmesteri Hivatal:
Torzskonyvi azonosité szama: 404101
AHT azonosité szama: 716365
KSH teriileti szdmjel: 1515802
Alapitdi okirat kelte: 2005. augusztus 26.
Alapitoi okirat szama: 100/2005.(VIIL.26.) hatarozata és hatalyos modositasai
Alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Egyéb dokumentumok

A Polgirmesteri Hivatal miikodését a szakmai és gazdasagi munka vitelét a polgarmester vagy
a jegyz0 altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakdri leirdsok hatarozzdk meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének meghatarozasa

Hivatal neve: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Létrehozaséardl rendelkezd képviseld-testiileti hatarozat szama: 100/2005.(VIIL26.) hatirozata
¢és hatélyos médositasai

Jogszabalyban meghatéarozott kozfeladata: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igaz-
gatasi tevékenysége

A kormaényzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységei:
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Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

kormanyzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

011130

011140
011220
013210
013350
013360
016010

016020
016030
031030
042180
045160
049010
052020
064010
066020
081045
083030
106010
107080
107090
082010
082092
098010

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos 1gazgatasi
tevékenysége

Orszagos és helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Ado, vam-és jovedéki igazgatas

Atfogo tervezési és statisztikai szolgdltatasok

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatiasok
Orszaggytlési, 6nkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Allampolgarsagi tigyek

Kozteriilet rendjének fenntartisa

Allat-egészségiigy

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

Szennyviz gyUjtése, tisztitdsa, clhelyezése

Kozvilagitas

Viros-,kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Szabadiddsport-(rekreacids sport-)tevékenység és tamogatasa

Egyéb kiadoi tevékenység

Lakdingatlan szocidlis célu bérbeadasa, tizemeltetése

Esélyegyenloség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

Romak tarsadalmi integréacidjat elosegitd tevékenységek, programok

Kultira igazgatasa

Kozmiivel6dés-hagyomanyos k6zdsségi kulturalis értékek gondozasa

Oktatas igazgatasa

A Hivatal illetékessége: Nyirbéltek nagykozség kozigazgatasi teriilete

A Hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozo6 foglalkoztatasi jogviszony:

kodzszolgalati jogviszony: a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény
munkaviszony: a Munka tdrvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény
megbizasi jogviszony:  a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tdrvény
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Polgarmesteri Hivatalnak véllalkozési tevékenysége nincs, alaptevékenysége soran felsza-
badulé szabad kapacitds — az alaptevékenység ellatasi szinvonaldnak novelése érdekében —
értékesitheto.

3. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és hozza rendelt koltségvetési szervek
A Polgéarmesteri Hivatal nalléan miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
Pénzforgalmi szamla szama: 11744058-15732097-00000000

Pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézet: OTP Bank NYRT Nyirbatori Fiok

A Hivatal, mint nalléan miikdd6 és gazdalkodo koltségvetési szerv, a Képviseld-testiilet altal
jovahagyott megéllapodasok alapjan ellatja a

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Nyirbéltek-Omboély Intézményfenntarté Tarsulds
Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda és Konyha és Kozségi Konyvtar
Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpontja és
Idések Otthona
Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

mint 6nalléan miikodd koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatait, felelés a koltség-
vetési szervek miikodtetéséért, a gazddlkodds megszervezéséért és irdnyitasaért, a vagyon
hasznalataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért.

II. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATALI

1. A Polgarmesteri Hivatal feladatai és hataskore

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége az 6nkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval, beru-
hazasok és felujitdsok koordindlasaval, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre vald elo-
készitésével és végrehajtasadval kapcsolatos, valamint nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi
CLXXIX. torvényben meghatarozott feladatok ellatasara terjed ki.

Alap tevékenységek:

KSH 4ltal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban meghatirozott szakéagazati besorolas:

8411 Altaldnos kozigazgatas

Szakagazati besorolasa:

Allamhaztartsi szakagazat szama: 841105

Megnevezés: Helyi 6nkorméanyzatok és tarsuldsok onkormaényzati igazgatasi tevékenysége.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képvisel6-testiilet, annak bizottsagai, tisztségvisel6i

munkdja eredményességének eldsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatirozott
feladatokat, elokészitd, szervezd, végrehajto, ellendrzd, szolgaltato tevékenységet folytat.

a) Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiiletével kapcsolatban:
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— szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviseld-testiileti
eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgdlja a torvényességet,

— nyilvéntartja a Képviselo-testiilet déntéseit,
—~ szervezi a Képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzé-
sét,

— ellatja a Képviselé-testilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvéantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

b) A Képviseld-testiilet bizottsdgai mitkodésével kapcesolatban:

— biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miksdéséhez sziikséges ligy-
viteli feltételeket,

— a bizottsagi eloterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai el6készi-
tését végzi,

— a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirdl tajékoztatast nyuit, a
bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag
véleményezi,

végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
¢) A helyi képvisel6k munkéjanak segitése érdekében:

— ecldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

— koteles a képviseldt a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni,

— kozremiikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.

d) A Roma nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése érdekében:

— anemzetiségi 6nkormanyzat kérésére biztositja a testiilet milkodési feltételeit, és ellat-
ja az ezzel kapcsolatos teenddket.

— cllatja a testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési, ligyviteli, adminisztr-
cios feladatokat,

e) A tisztségviselok munkajaval kapcsolatban:
— adontéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasat,

— aképvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

f) A Nyirbéltek Nagykdzség Onkormanyzata intézményeivel kapcsolatos irdnyitasi, ellendrzé-
si feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

g) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok ko-
rében ellatando:

— intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasa,

— beruhdazis, feltjitas elokészitése, bonyolitasa,
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— bels6 gazdalkodas szervezése, belsé 1étszam- és bérgazdalkodés, intézményi pénzella-
tas,

— koltségvetési intézmények ellendérzése, intézmények szamviteli munkajénak iranyita-
sa,

— a Nyirbéltek Nagykdzség Onkorméanyzata ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségei-
vel és egyéb vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok ellatasa.

h) A Képviselo-testiilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését segitd feladat-
korok, nemzetkozi ligyek ellatasa.

i) A Képviselo-testiilet altal kiilonboz6 szervekbe, szervezetekbe a Nyirbéltek Nagykozség
Onkorményzata képviseletére delegaltak munkajat segiti, tdjékoztatasukat — igény szerint —
megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.

J) Kozrem(ikddik az igazgatds szakmai kérdéseinck korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
Onkorményzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.

k) A miik6dés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 14t el, szervezi az iktatast,
irattarozast.

Az Onkormanyzati koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
végrehajtja.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Hivatal szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal 6nallo6 jogi személy.
A Polgirmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek, vezet6i szintjeinek
meghatarozasanal elsédleges cél, hogy a Polgarmesteri Hivatal feladatait zavartalanul és
zokkendmentesen lathassa el a kovetelményeknek megfelelden.
A fenti koriilmények figyelembe vételével, a helyi adottsigoknak megfeleléen az alabbi
szervezeti egységek hatarozhatok meg:
a) Igazgatas - titkarsag csoport 6 f6
b) Pénziigyi csoport 516

A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szdmu melléklet (szervezeti abra) tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal allashelyeit (a kozszolgélati tisztviselokrol sz016 t6rvény
/tovabbiakban: Kttv./ és a Munka Torvénykonyve /tovabbiakban: Mt./ alapjan foglalkoztatott
szemé€lyi dllomany 1étszamat) a targyévi 6nkormanyzati koltségvetési rendelet 4llapitja meg.

A Hivatalban a gazdasdgi szervezet feladatait a Pénziigyi csoport latja el.

A gazdasagi szervezet a Hivatal, illetve — a munkamegosztas és a felel6sségvallalas rendjérol
sz010 megallapodas szerint — a hozzé rendelt I/3 pontban felsorolt koltségvetési szervek mii-
kodtetéséért, a gazdalkodas megszervezéséért és iranyitisaért, a vagyon haszndlataval, védel-
mével Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelés
szervezeti egység.

A Hivatalnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért a jegyzd és a pénziigyi iigyintéz6k a
JelelGsek.
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2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek meghatarozasanal els6dleges cél, hogy a Hivatal fe-
ladatait zavartalanul és zokkenémentesen lathassa el a kovetelményeknek megfelel6en.
A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei a csoportok.
2./A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei feladataik el6készitése, végrehajtasa
sorén, illetve minden allamigazgatasi és onkormdanyzati tigyben a hataskor cimzettjének
nevében jarak el.

Az egyes csoportok feladatkore: Valamennyi csoport végzi a tevékenységi korébe tartozo
palyazatok figyelését, projektek el6készitését, palyazatok benyujtasat és a sikeres palyazatok
lebonyolitasat. A telepililésfejlesztési és a gazdalkodasi iigyintézé biztositja a palyazatok
elszamolasat, részt vesz a palydzatok utankévetésében.

A pénziigyi csoport végzi az eurdpai unios €s egyéb palyazatok utan kovetését, a vallalt
feladatok nyilvantartasat, a feladatok végrehajtasanak biztositasat.

Emellett folyamatosan korszerfisitik miikodésiiket, tigyvitelilket, javitjadk kozigazgatasi
szolgaltatasaik minGségét.

1./ Igazgatas-titkarsag csoport

a) Ellatja a képviseld-testiilet mitkddésével 6sszefiiggd adminisztracios feladatokat.

b) Elldtja a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl, a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szo6l6 torvényekbdl €s azok végrehajtasi rendeleteibol, tovabba az
Onkorméanyzati rendeletekbdl adodo feladatokat, igy:

- El6késziti a polgarmester sajat és atruhazott hataskdérben hozott doéntéseit a pénzben és
természetben nyudjtott dnkormdényzati tdmogatas, kozkoltséges temetéssel kapcsolatos
ligyekben.

- Dontésre el6késziti ¢s végrehajtja a Bizottsagok atruhazott hataskorébe tartozo tigyeket.
Kozremiikodik a bizottsagi elSterjesztések, hatdrozatok elkészitésében.

- Dontésre elokésziti a jegyzé hataskorébe tartozd ligyek koziil a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos figyeket.

- Tarshatosagok, birdsagok megkereséseit teljesiti, egylittmikddik velilk, kapesolatot tart,
sziikség szerint kérnyezettanulmanyt készit.

- A nemzeti k6znevelésrol szol6 torvény végrehajtasarol sz6l6 jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen a szlldé nyilatkozata alapjan igazolja a halmozottan hatranyos helyzet
fennallasat, arrol Osszesitd statisztikdt készit, melyet a jogszabalyban megjeldlt
id6épontig (adott év oktdber 31. napjaig) tovabbit a kormanyhivatalnak, a KIR-ben
torténd adatrégzitést a jogszabalyban megjelolt idépontokig végrehajtja.

c) Az anyagi és eljarasi jogszabalyban meghatérozott ligyintézési idore figyelemmel dontésre
elokésziti a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvénybdl a jegyzd
hataskorébe tartozo ligyeket, végzi az emlitett jogszabalyokban elbirt eljardsi
cselekményeket igy gyamhatoséagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit.

d) Ellatja tovabba:

- a kereskedelmi tevékenységek végzEésének feltételeirdl;

- a kereskedelemr6l,

- a szolgaltatési tevékenység megkezdésének €s folytatasanak altalanos szabalyairol;

- a vasarokrol, a piacokrol;

- zenés, tancos rendezvények mikddésének biztonsagosabba tételérol;
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- a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes
termeld €s egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és
a bejelentés szabalyairol;

- a parlagfii elleni kozérdekii védekezés végrehajtasanak, valamint az 4llami, illetve a
kozérdekl védekezés koltségei megallapitasanak ¢s igénylésének részletes szabalyairdl;

- a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és
lektizdésérél;

- a méhészetr6l;

- a veszélyes allatokrol és tartasuk engedélyezésének részletes szabalyairol;

- az allatok védelmérél és kiméletérdl;

- a telepiilési Onkormanyzat jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladat- és hataskoreirdl;

- a kedvtelésbol tartott allatok tartasardl é€s forgalmazasardl;

- az allatbetegségek bejelentésének rendjérol;

- a termd61f6ld védelmérdl (gytimolesos telepitési engedélyek kiadasa)

a fas szard novények védelmérol;

a talalt dolgok vonatkozasaban a polgari térvénykonyvrol;

a birtokvédelemmel kapcsolatos tigyeket a polgari torvénykényv, valamint a jegyzé

hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol,

- az anyakonyvi eljarasrol, a hagyatéki eljarasrol és a polgari torvénykényvrél

sz0l6 jogszabalyokbdl, valamint az egyes kapcsoloddé énkorményzati rendeletekbdl adédéd

feladatokat.

- Gondoskodik a testiilet altal megalkotott szocialis targyl rendeletek nemzeti jogszabalytar

elektronikus feliiletére torténd felt6ltésérol.

- Az anyakonyvi, igazgatasrendészeti, vallalkozasi, illetve mez6gazdasagi igazgatasi, tovabba

a hatésagi bizonyitvanyokkal, igazolvanyokkal, valamint az egyéb hatésagi funkcidkkal

kapcsolatos feladatok.

- Személyiigyi, munkatigyi, koézfoglalkoztatasi, jogi képviseleti, igazgatdsszervezési és

informécio-ellatasi, a nemzetkdzi kapcsolatok feladatai, ezen kiviil a polgirmester

honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi, tlizvédelmi, kozbiztonsagi feladati

ellatdsaban kozremiikodés.

Tavollét- és biztositotti bejelentések elkészitése és tovabbitasa a Magyar Allamkincstér felé.

- EsélyegyenlGségi feladatok ellatésa.

e) Ellendrzi, figyelemmel kiséri:
- a nagykoOzség kozteriileti rendjére, tisztasigara vonatkozé jogszabalyokban foglalt
eloirasok végrehajtasat;
- a kozteriileten folytatott engedélyhez kotott tevékenység szabalyszeriiségét.
f) Az 6nkormanyzat és intézményei, szervei mitkddését érintd feladatok:
- Ellaja a Képviseld-testillet és bizottsdgai, valamint a nemzetiségi Snkormanyzat
mikodésével osszefliggd feladatokat.
- Dontésre elokésziti és végrehajtja a Pénziigyi, Szocidlis és Ugyrendi Bizottsag, valamint
a Jogi Bizottsag hataskorébe tartozo ligyeket.
- Végzi a helyi rendeletek kodifikalasat, a hatarozat- és rendelettar nyilvantartasat.
- Ellatja az Onkorményzat 4ltal fenntartott nevelési, konyvtari, szocidlis intézmények
létesitésével, atszervezésével, iranyitasaval, mikodésével, ellendrzésével kapcsolatos
fenntartdi feladatokat. Ennek keretében kiilonosen: statisztikai adatokat gytijt, segiti az
intézményekkel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések végrehajtasat, figyelemmel kiséri a
szakmai feladatok koordindldsat, az intézményi koltségvetés alakuldsat, részt vesz a
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tervezés €s végrehajtas folyamataiban, segiti az intézményi dokumentumok, szabalyzatok

torvényességi  vizsgilatat, kozremilkodik a nagykdzségi szintli  koncepcidk

megalkotasaban, vizsgilatdban, eldsegiti a kapcsolattartdst a szakmai intézményekkel,
tarsintézményekkel, részt vesz konferencidkon, képzési célu Gsszejoveteleken.

- Végzi az egészségligyi alap feladatok koordinalasat.

- Komyezetvédelmi feladatok ellatasa.

- Munkavédelmi, tlizvédelmi feladatok ellatasa.

- Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Hatosagi, vagyoni, ado- és értékbizonyitvany készitése,

- Figyelemmel kiséri és kozvetiti a palyazati lehetdségeket.

- Kapcsolatot tart a helyi nonprofit szervezetekkel: civil szervezédésekkel és amator
miivészeti csoportokkal.

- Ellatja a sporttal, ifjusagi-, turisztikai- és drogellenes alternativakkal kapcsolatos
ugyeket.

- Sziikség szerint rendezvényeket, hagyomany6rzé napot, szakmai férumokat/informacios
napokat szervez, koordinalja a nagyrendezvények szakmai és pénziigyi lebonyolitasat.

- Kozremiikddik a kiilsé- és belsé kommunikacié terlileteit érint6 tevékenységekben.

- Szerkeszti a nagykdzség weboldalat, végzi a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos
teendOket, informaciokat gyijt és tovabbit Nyirbéltek honlapjanak adatokkal torténd
feltdltéséhez, az adatallomany karbantartasahoz.

- Ellatja a Bélteki Hirmonddval kapcsolatos szerkeszt6i feladatokat.

g) A Polgarmesteri Hivatal miikodését érint6 feladatok:

- Ellatja a hivatali informatikai feladatokat, nyilvantartja és bonyolitja az informatikai
eszkbzbeszerzéseket.

- Gondoskodik a jogszabalyi adatbazis, valamint a haldzati rendszer folyamatos
miikodésérol.
maradéktalan teljestilését, valamint az Informatikai Szabdalyzat végrehajtasat.

- Biztositja az eletronikus tigyintézés feltételeit.

- Végzi a Polgarmesteri Hivatal iigyiratkezelését, az iktatas, irattarozas, selejtezés és
levéltari ligyintézés feladatait, pl.: hatdsagi statisztika.

- Szervezi a hivatali gépjarmiivek munkavégzeését, gondoskodik a hivatal épiiletének
karbantartasarol, ellatja a fenntartasi teenddket.

h) Onkorményzati feladatok:
— Képvisel6i, lakossagi bejelentésekkel, interpellaciokkal kapcsolatban megteszi a
szlikséges intézkedéseket, azokat kivizsgalja, torvényes hat4rid6n beliil elokésziti a
polgarmester nevében a valasztervezeteket.

— Javaslatot készit a Képviseld-testiilet éves munkatervéhez, programkészitéshez.
— Eves kdzbeszerzési terv elkészitése, aktualizalasa.

— A hataskori szabalyoknak megfelelden dontésre elokésziti az Onkormanyzat —
intézményi koron kiviili — vagyonaval kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat (lakas,
nem lakas célu helyiségek, egyéb ingatlanok hasznositésa stb. feladatok),

— Ellatja az 6nkormanyzat kozlekedési igazgatasi feladatait, a jegyzoi
koérnyezetvédelmi hatdsagi feladatokat, a Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

beruhazasok koordinalasat, az nkormanyzati palyazatok beny\jtasival, azok
elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

— Dontésre el6késziti a kbzterlilet hasznalattal kapcsolatos kérelmeket.

— Részt vesz valamennyi dnkormanyzat és intézményei altal benyijtandé palyazat,
projekt el6készitésében, végrehajtasaban.

— Elékésziti és koordindlja az egyenlé banadsmodrol és az esélyegyenlGség
eldmozditasarol sz6lo térvényben a munkaltatdé szamara eloirt ktelezettségek
végrehajtasat.

2./ Pénziigyi csoport
a)Koltségvetéssel, onkormanyzat és intézményei miikodésével, fejlesztésével kapesolatos
feladatok:

Koltségvetés tervezése, sziikség szerint modositasanak eldkészitése.

Zarszamadas készitése.

Eldirdnyzatok teljesitésének figyelemmel kisérése, kotelezettségvallalas nyilvantartas
vezetése.

Likviditas biztositasa, hitelekkel kapcsolatos tigyintézés, hitelek nyilvantartasa
pénzintézetenként, adatszolgaltatas, torlesztések esedékességének figyelemmel kisérése.
- Allamhaztartési torvény altal el6irt adatszolgaltatas és beszamolasi kotelezettség

teljesitése.(informacios jelentés, mérlegjelentés).
- A Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
miitk6déséhez kapcsolédd gazdasagi események konyvelése.

A csoport munkajahoz kapcsolodo statisztikai jelentések elkészitése.

Eszkoznyilvantartas.

Ko6zponti koltségvetéstdl kapott tamogatasok igénylése, év kozben lemondas és
potigénylés ligyintézése, elszamolasa. Ezen feladatok ellatdsa soran szorosan
egyuttmiikodik az intézményhalozattal, tarsosztalyokkal, és a tAmogatast nytjtd
szervezetek képviseloivel.

- Szerzédések nyilvantartasa.

- Hazipénztar kezelése (Polgirmesteri Hivatal, Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormaényzat.

- Kimend szamldk készitése.

- Adatszolgéltatasok készitése a Magyar Allamkincstar, Allami Szamvev6szék, és egyéb
jogszabaly altal eldirt szervezet felé.

- Segélyekkel, szocidlis tAmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.

- Kapcsolattartas az 6nkormanyzati tulajdonrésszel rendelkezd gazdasagi tarsasdgokkal.

- Nem rendszeres kifizetések szamfejtése és feladasa a valtozobér jelentés, elkészitése és
tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

- A Polgarmesteri Hivatal dolgozoival kapcsolatos SZJA, TB ellatassal kapcsolatos
tigyek intézése.

- Megbizasi szerz6dések elkészitése.

- Bankszdmlan torténd pénzforgalom bonyolitdsa.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Kozremiikodés minden egyéb feladatban, mely az énkormanyzat miikodéséhez
sziikséges, melynek koltségvetési, pénziigyi és ezekhez kapcsolodo adminisztrativ
vonatkozasa van, és amely nem tartozik mds dnkormanyzati intézmény vagy osztaly
feladatellatasahoz.

- Ellatja a Polgarmesteri Hivatal Cafetéria Szabalyzataban foglalt feladatokat.

- Kozremiikodik a koltségvetési szervek elemi beszamoldja feliilvizsgélataban.,

- Folyamatosan aktualizalja a feladatkorével kapcsolatos szabalyzatokat.

Gondoskodik a vagyonkataszter vezetésérol.

Részt vesz az onkorményzat és a hivatal tevékenységi koréhez kot6dd palyazatok,
projektek elokészitésében, végrehajtasaban.

Kozremikodik a mezei 6rszolgalat fenntartasaban.

- Vagyoni jellegii testiileti dontések elokészitése, végrehajtas szervezése, ellenérzése.

az eurdpai unios és egyéb palyazatok utan kovetését, a vallalt feladatok nyilvantartasat,
a feladatok végrehajtasanak biztositisat.

b) Onkormanyzati adéhatésagi feladatok:

- Az 6nkormanyzat 4ltal megallapitott helyi adokkal és birsaggal, késedelmi p6tlékkal
kapcsolatos teljes kori tigyintézes. Ezen beliil: éves kivetések, éven beliili valtozasok
elkészitése; éves bevallasok, bejelentkezések feldolgozasa. Pénzforgalom konyvelése,
hétralékok behajtasa. Havi, negyedéves, éves zarasi munkék végrehajtasa.

- Méltanyossagi tigyek elokészitése elbiralashoz.

- Adok modjara behajtandd koztartozasok behajtasa, kapcsolattartas a behajtast kérével.
Jellemzben a kovetkezd esetekben: szabalysértés; helyszini birsag; allam 4ltal
megeldlegezett gyermektartasdij; foldhivatali igazgatési dij; kozigazgatasi birsig; mas
onkormanyzatok altal nyilvantartott hatralékok jogszabaly altal.

b) Belsé ellendrzés

16

Feladatait Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX tv., valamint
a koltségvetési szervek belsd ellendrzésér6l szolo jogszabalyokban foglaltaknak
megfelelden latja el.

A belsé ellenérzési feladatokat a Kelet-Nyirségi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds keretén

beliil latja el vallalkoz6 szolgéltaté kdzremiikdésével.

A belso ellenérzés feladata:

- vizsgélni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miitkodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését;

- vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi é€s ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- vizsgalni a rendelkezésre 4116 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megOvasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatosagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a jegyz6 szamara a Polgadrmesteri Hivatal
¢s a Polgarmesteri Hivatalhoz tartozé intézmények miikddése eredményességének
ndvelése, valamint a folyamatba épitett, el6zetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési, és a
belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- a koltségvetési szerven beliil a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok és a belsd
ellenérzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet lat el;
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- ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényez0k, hianyossagok

megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

- nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

- egyéb célellendrzések elvégzése, amivel a polgarmester, illetve a jegyz6 megbizza.
Sziikség szerint valamennyi szervezeti egység kozremikodik a helyhatdsagi valasztis, az
Eurépai Parlamenti vélasztds, az orszaggytilési képvisel6 valasztas, valamint az orszigos és
helyi népszavazas feladatainak ellatasaban.

Belst kontrollrendszer

A Hivatal vezetdje a mitk6dés folyamatara €s sajatossagaira tekintettel kételes kialakitani,
mikddtetni €s fejleszteni a Hivatal bels6 kontroll rendszerét az allamhéaztartasért felelds
miniszter altal kdzzétett mddszertani tmutatok figyelembevételével.

A Hivatal vezet6je felelds a bels6 kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiild - megfeleld
— kontrollkérnyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
— kontrolltevékenységek,
— informacios és kommunikacios rendszer, és
— nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.
A belso6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6 szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy
— a Hivatal valamennyi tevékenysége és célja 0sszhangban legyen a szabalyszertiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonyséag €s eredményesség
kovetelményeivel,
— az eszk6zokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
— megfeleld, pontos €s naprakész informéciok élljanak rendelkezésre a Hivatal
mukodésével kapcsolatosan, és
— a bels6 kontrollrendszer harmonizacidjara és sszehangoldsara vonatkozo jogszabélyok
végrehajtasra keriiljenek a mddszertani utmutatok figyelembevételével.

A Hivatal bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet alapjan a Jegyz0 koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

— vilagos a szervezeti struktira,

— egyértelmiek a hataskori viszonyok és feladatok,

— meghatdrozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

— atlathaté a human er6forras kezelés.

A Jegyz0 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mitkédtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyszerti,
szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A Jegyz6 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a Hivatal ellenérzési nyomvonalat,
amely a Hivatal mik&ddési folyamatainak szdveges és tdblazatba foglalt leirdsa, amely
tartalmazza kiilondsen a felel6sségi €s informdacios szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi és
ellenérzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kvetését és utdlagos ellendrzését.
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A Jegyz6 koteles szabalyozni a szabélytalansagok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert mitkodtetni.

A JegyzOnek a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositani
kell a folyamatba épitett el6zetes, utélagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

Polgarmesteri hivatali koztisztvisel6k feladatai
Ugyintézé

1./A hivatali tigyintézés mindennapi munkafolyamatdban, a feladat-és hataskdrok ellatasa, a
dontés elokészitési -, eljarasi és végrehajtasi rendben a torvényesség, az eredményesség, a
hatékonysig, a nyitottsdg, valamint a mindség kovetelményének érvényesiilnie kell. A
koztisztviseloknek a Polgarmesteri Hivatal tigyfeleinek a szolgalatdban kell végezniiik a
kozhatalmi, kozszolgiltatdsi tevékenységet, a szolgaltaté jellegli kozigazgatas
kovetelményeinek megfelelden, a nyitottsag érvényesiilése mellett.

2./A jogszabéalyban meghatirozott hatdskorrel rendelkezé tigyintézé gyakorolja a hatdsagi
jogkorét, s ellatja azon feladatokat, amelycket a jogszabalyok szaméara el6irnak.

3./Az tigyintéz6 feladata a Képvisel$- testiilet, a polgarmester és a jegyz6é feladat- és
hataskorébe tartozdé tigyek érdemi dontésre vald elokészitése, felhatalmazds esetén
kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése.

4./A  kapott utasitdsok ¢&s hataridok figyelembevételével munkateriiletén felelés a
Polgarmesteri Hivatal allando és id6szakos feladatainak megvaldsitasaért.

5./Az tigyintézé felelds a munkakoréhez tartozé feladatok célszerti, hatékony, hataridén beliili
szakszerl, és térvényes ellatasaért.

6./A kiadmanyozasi szabélyok szerint jogosult az tigyiratok kiadméanyozasdra.

7./Koteles a munkakoéréhez kapcsolédd anyagi és eljarasjogi jogszabélyokat, valamint a
Polgarmesteri Hivatal bels6 utasitdsait, szabalyzatait ismerni, azokat munkaja soran
alkalmazni.

8./Jogosult és koteles a munkakdréhez tartozd kérdésekben maés szervezeti egység
ligyintézojével vald kapcsolattartasra.

9./A kapott feladatot, megbizast mas tigyintéz6re nem ruhazhatja at. Arra csak a megbizo
jogosult.

Mt.alkalmazott
Tevékenységével segiti az érdemi ligyintézdi €s tigyviteli feladatok ellatasat.
Ellatja mindazokat a nem hatosagi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkdr
gyakorl6ja megbizza.

A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje

A kapcsolattartds modja: irAnyultsaga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili.
Jellege szerint megkiilonbdztetliink funkcionalis és tanacskozasi kapesolattartast. A Hivatal-
nal a kapcsolattartas rendje a kdvetkez6k szerint miikodik.

A Hivatalon beliili kapcsolattartas modja
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Funkcionalis:
— belsd szervezeti egységekkel t6rténd kapcsolattartas:

A csoportoknak a munkavégzésiik sordn olyan munkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymasra épiild feladatok koltségtakarékos, magas szinvonald
megoldasat. Az egyiittm(ikodés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan in-
tézkedésnél, amelyik masik szervezeti egység miikodési terilletét érinti, az intéz-
kedést megelézden egyeztetési kitelezettségiik van. Az egységek segitik egymas
munkdjat hataridére torténé adatszolgaltatassal, az egységre harul6 feladatok ma-
radéktalan teljesitésével. A kapcsolat ligyintéz6i szinten jon létre, a kapcsolat for-
majat az aktualis feladat hatarozza meg. A munkakapcsolat nem eredményezheti a
feladatok atruhdzdsat. A kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon,
emailen. Az egymasra épiildé munkafolyamatokat végz6k folyamatos szébeli
egyeztetést folytatnak, amennyiben jogszabalyok, illetve a belsé eljarasi rend elé-
irja.
— vezetOk és alkalmazottak k6zotti kapcsolattartés:

A vezetdk (polgarmester, jegyzd,) és a Hivatal 4llomanyéba tartozo, vagy egyéb
mdédon foglalkoztatott (P1: megbizasi szerzdés) dolgozok a folyamatos kapcsolat-
tartasért azonos feleldsséggel tartoznak. A folyamatba épitett elézetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés sordn a vezetd napi kapcesolatban all a dolgozdval, barmikor in-
formaciét kérhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjat az ellendrzési
nyomvonal adja, ami alapjan a vezetd és dolgozé kozotti kapcsolodasi (ellendrzé-
si, beavatkozasi) pontok meghatarozdsa megtortént.

Tanécskozasi:
— vezetdi megbeszélés:

A Hivatal dsszehangolt miikddése érdekében a polgarmester/jegyzé az 4ltala in-
dokoltnak tartott rendszerességgel egyeztetést tart. A megbeszélésen a feladatot el-
1at6 személyek vesznek részt. A megbeszélés id6pontjarol az érintetteket tajékoz-
tatni kell, akik azon — indokolt akadalyoztatasuk kivételével — részt vesznek.

A megbeszélés feladata, hogy tajékozodjon a kiadott feladat elvégzésérél, tovabba
az aktualis és konkrét tennivalok attekintése. A megbeszélésre a polgarmes-
ter/jegyzd mast is meghivhat, akinek részvétele a napirendre tekintettel indokolt.

dolgozoi értekezlet:

A Hivatal jegyzbje sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal munkaér-
tekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi féfoglalkozasu
dolgozdjat. A jegyzd az Gsszdolgozdi értekezleten beszamol a Hivatal eltelt id6-
szak alatt végzett munkéjarol, értékeli a Hivatal munkavallaldi altal elvégzett
munka teljesitését, ismerteti a kovetkez6 idészak feladatait.

érdekvédelmi egyeztetés, tandcskozas:

Azon dolgozok részére, akik valamilyen érdekképviselet tagjai (szakszervezet, ér-
dekvédelem) lehetdséget kell biztositani arra, hogy annak munksjaban részt ve-
gyenek.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Hivatalon kiviili kapcsolattartas modja

Funkcionalis:
— pélyazat készitokkel torténé kapcsolattartas:

A kapcsolattartasra a szerzédésben megkotott feltételek figyelembe vételével ke-
rillhet sor. Adatszolgaltatds a hivatal vezetdjének egyidejii tdjékoztatasa mellett
teljesithetd. A kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, e-mailban.

adatszolgaltatas kiils6 szervezetek részére:

A Hivatal belsé szabalyzataiban meghatirozott modon és idében, az erre felhatal-
mazott dolgoz6 utjan koteles a jogszabélyok betartdsa mellett adatszolgaltatast
(Kinestar, NAV, stb.) teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatés eseti jellegii (P1:
ASZ ellenérzés), abban az esetben a jegyz6 jeloli ki az adatszolgaltaté személyét,
aki koteles ennek eleget tenni, illetve beszamolni az adatszolgaltatas tartalmarol.

Tanacskozasi:

A Hivatal dolgozdéi az iigyrendben, illetve munkakéri leirasban foglalt feladatok
esetében kotelesek a kdvetkezdekben felsorolt eseményeken résztvenni és azokon
a dontést elosegiteni, az dnkorményzat érdekeit képviselni a jogszabalyok mara-
dektalan betartdsa mellett:

— bizottsagi tiléseken valo részvétel;

— képviseld testiileti iiléseken val6 részvétel;

— szakmai el6adasokon, megbeszéléseken valo részvétel;

— intézményekkel torténé egyeztetések;

Munkakori leirasok

A Hivatal dolgozoi (koztisztviseldi) feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasanak mod-
jat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelosségi szabalyokat a munkakéri leira-
sok tartalmazzak.

A munkakori lefrasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szerve-
zetben elfoglalt munkakoérnek megfelelden feladatait, jogait és kitelezettségeit névre széldan.

A munkakoéri leirasokat a szervezeti egység médosulasa, személyi valtozas, valamint feladat
valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

A munkakori lefrasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo felelds.

A Hivatal tisztségvisel6inek, munkavallaléinak munkakori feladatai

A polgarmester €s a jegyzé a hataskdrébe utalt hataskoroket, munkaéltatéi jogokat nem ruhdzza
at, azt a jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen gyakorolja.
1./ A Polgarmesteri Hivatal az dnkorményzati és allamigazgatasi ligyek el6készitésével, és a
dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
a) a kdzponti jogszabalyok,
b) az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok,
b) a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozé rendelkezések,
c) jelen SZMSZ, mellékletei és fuggelékei,
d) a polgarmester 4ltal a hivatali munka iranyitasa korében kiadott polgarmesteri utasitas,
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

€) a jegyz0 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott jegyz6i
rendelkezés,
f) a jegyzd és a polgarmester egyiittes rendelkezései alapjan latja el.

2./ A Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezetdje allamigazgatdsi feladatot térvény,
kormanyrendelet alapjan sajat hataskoérben lat el.

3./ A titkarsagi feladatokat ellaté kodzszolgélati tisztviseld a testiiletek, tarsulds és a
bizottsdgok nyilt tilésérdl készitett jegyzOkonyvet 1 példanyban, a zart iilésrdl készitett
jegyzOkonyvet 1 példanyban - a bizottsdg iilését kovetd tiz napon beliil - koteles a
jegyz6hoz eljuttatni. A torvényességi ellendrzés lefolytatdsat kovetden a jegyzokonyv egy
példanyat a kdzszolgilati tisztviseld koteles az iilést kovetd 15 napon beliil a Szabolcs-
Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal részére torténd tovabbitas céljabol
elokésziteni. A tovabbitds a nemzeti jogszabdlytir elektronikus felilletén keresztiil
torténik.

4./ A Polgarmesteri Hivatal llamigazgatasi feladatai:

A Polgarmesteri Hivatal koteles a polgarmester és a jegyz allamigazgatasi (hatésagi)
hatéaskdrei gyakorlasdval osszefliggé iratait a vonatkozd anyagi és eljarasi jogszabalyok
eloirdsainak megfelelden elokésziteni és végrehajtani.

A személyre szabott feladatokat a munkakoéri leirasok tartalmazzak.

Polgdarmester feladatai

A Polgarmester feladatat és hataskorét alapvetden az onkormanyzati torvény, az egyéb jog-
szabdlyok, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata hatérozza meg.
A Hivatal miikodésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:

a) A jegyzd Utjan iranyitja a Hivatalt.

b) A jegyz0 javaslatanak figyelembe vételével meghatarozza a Hivatal feladatait az On-
kormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasa-
ban.

c¢) Dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt dllamigazgatési tigyekben, hatésagi jogko-
rokben, egyes hataskoéreinek gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyzé javaslatara elGterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, az tigyfélfogadasi rendjének meghatéro-
Zaséra.

¢) Hataskorébe tartozé tligyekben szabalyozza a kiadméanyozés rendjét.

f) A Hivatal koztisztviseldit érintd jegyz6i munkaltatoi jogkdrben hozott dontésekkel —
kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés, vezet6i megbizas visszavondsa, jutalmazas —
kapcsolatban egyetértési jogot gyakorol.

g) Gyakorolja a munkdltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében, gyakorolja az egyéb mun-
kaltatoi jogokat az intézményvezetdk, a képvisels-testiilet hatiskdrébe tartozd kozal-
kalmazottak tekintetében.

i) A Képvisel6-testiilet dontéseivel 6sszhangban irdnyitja az Snkorméanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, szocidlis, oktatasi, kulturélis, sport, sajtd, nemzetkozi és az
egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat.

j) Irdnyitja az egészségligyi alapellatast.

k) 6nkorményzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a hivatal
kozremUikodésével latja el;

1) rendszeresen beszamoltatja a jegyz6t a hivatal munkajarol, feliigyeli és ellenérzi a
hivatal tevékenységét;

m)felel6s a gazdalkodas rendjéért, szabalyszerliségéért, a koltségvetés végrehajtasaért.
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Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat

Alpolgarmester

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester helyette-
siti, mely jogkdrben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg.

b) Ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

Jegyzo feladatai

A jegyz6 a Hivatal vezetGje, aki szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért. Tevékenysége
sordn felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszeri, partatlan és iga-
zs4gos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

A jegyz6 feladatai — a MGtv-ben és mas jogszabalyokban meghatirozottakon tilmenden —
kiilonosen a kovetkezok:

22

a)

A testiiletek (KépviselG-testiilet, bizottsdgok) miikodésével kapcsolatban

koordinalja az elokészitését, gondoskodik a térvényességrél, a jogszabalyok, a képvi-
sel6-testiileti rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartisardl,

figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatarozati javaslatok eldze-
tes bizottsagi megtargyalasat,

figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol, ha a donté-
seknél jogszabalysértést észlel, kiteles jelezni,

gondoskodik a jegyzokdnyvek hataridében torténd elkészitésérodl, pontos vezetésérdl,
a dontések eljuttatasardl az érintettek részére,

t4jékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét érinté fontosabb jogszabalyokrol.

A Hivatal miikodésével kapcsolatban

a Hivatal bels6 szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal hataskrébe utalt ha-
tésagi jogkoroket,

a Hivatal belsé szervezeti tagozodésara, a Hivatal munkarendjére és az ligyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

hatéaskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

vezeti, koordinalja és ellendrzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben folyé munkait,
iranyitja a Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi 6nkorméanyzatok mitkodését.

—a Polgarmesteri Hivatal kozremiikodésével dontésre eldkésziti a polgarmester

hataskdrébe tartozo allamigazgatasi igyeket.

— gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikddésének személyi és targyi feltételeirdl a

koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott.

— gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldi és

munkavallaléi tekintetében azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasdhoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester
egyetértése sziikséges.

— Széamon kéri a Polgarmesteri Hivatal aktualis feladatainak végrehajtdsat.
— ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatban a hataskorébe

utalt feladatokat.

— gondoskodik a belsd ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasar6l, ennek keretében

kilonosen:

— elokésziti az dnkormanyzat belsé ellendrzésének meghatarozasara vonatkozd testiileti

dontéseket,

— testiileti jovahagyasra elokésziti az dnkorményzat éves bels6 ellenérzési tervét,
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

— fogadja, értékeli a bels6 ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elbterjesztésre torténd elokészitésérol,

— elokésziti a testiileti elbterjesztést a targyévre vonatkozo éves osszefoglald ellendrzési
jelentésrol,

— megszervezi €s milkodteti a belso ellendrzést, biztositja annak fiiggetlenségét,

melyhez kiils6 szolgaltatot is igénybe vehet.

— a Polgarmesteri Hivatal miikodésének és gazdalkodasdnak eredményessége érdekében
biztositja a Belsé kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetbi ellendrzést, killondsen a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérél  szolo  370/2011.(XIL.31.) kormdanyrendeletben foglaltak
vonatkozasaban.

— gondoskodik a kotelez6 statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol.

- eljar a képvisel6-testiilet €s a polgarmester altal atruhazott hataskorokben.

— biztositja a munkavégzés személyi, dologi és technikai feltételeit, a belsé informécio-
ellatast

— €s dramlést a szamitogépes halozatot is felhaszndlva, a korszerl kévetelmények alapjan
megszervezi a hivatal munkajat;

— gondoskodik a dolgozok rendszeres képzésérol, tovabbképzésérdl, szervezi az igazgatasi

— munka korszerusitését;

— sajat feladati ellatasardl, illetve a hivatal munkéjarol beszamol a képviseld-testiiletnek,

bizottsdgainak, valamint a polgarmesternek;

~ szervezi, Osszehangolja és ellendrzi a hivatal dnkormanyzati koltségvetési és egyéb
szervek

— munkéjat segitd tevékenységét;

— gondoskodik az aktudlis feladatrendszer és a munkakoéri leirasok tartalmi 6sszhangjanak
biztositasarol.

— A hivatal dolgozéinak konkrét feladatait a jegyzé munkakori leirdsban hatdrozza meg. A

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakérok megnevezését az SZMSZ 3.
melléklete tartalmazza

A jegyz6 helyettesitése
A jegyzbhelyettesi feladatokat a jegyzé altal kijelolt kozszolgalati tisztviseld latja el.

a.) iranyitja, feltigyeli és ellenérzi a hivatal egyes csoportjainak allamigazgatasi, valamint
onkormanyzati hatosagi tevékenységét;

b.) ajegyz6 megbizasabdl bels torvényességi vizsgalatokat végez;

c.) jogi véleményadassal biztositja a megfeleld, egységes jogszabaly-értelmezést, segiti a
bonyolultabb jogesetek megoldasat;

d.) ellatja a jegyz0 altal rabizott egyéb feladatokat, segiti a jegyz6i hivatalvezetdi teendk
elvégzését, illetve kdzremiikodik abban;

e.) helyettesiti a jegyzot.

Koztisztviselok feladatai

A koztisztvisel6i munkakoroket és a munkakorokhoz tartozo feladatokat az 1.szamu fiiggelék
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tartalmazza.

IV. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

A munkaviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony létrejitte

A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerz6désben, vagy hatarozatlan ide-
ju kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen feltéte-
lekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

A Hivatal feladatainak elldtdsara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiils6s
személyeket.

A Hivatal megbizasi szerzodést kothet sajat dolgozdjaval munkakérén kiviil esd feladatra,
hatdrozott idére, atmeneti idoszakra.

A Hivatallal munkaviszonyban dllo dolgozok dijazasa

A munka dijazdséra vonatkozé megéllapodasokat munkaszerz6désben, vagy kinevezési ok-
iratban kell rogziteni.

A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végz6 dolgozok jutalomban részesithetdk. Jutal-
mazasra csak a vezeté munkajanak évente torténd értékelését kovetden keriil sor.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyz6 altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1év) szaba-
lyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozb kételes a munkakdrébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd szak-
értelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmen6en nem kézol-
het illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére bet6ltésével 6sszefliggésben jutott
tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kovetkezmé-
nyekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirasoknak, a mun-
kahelyi vezetdje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelen kételes végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem 4ll fenn,
nem adhaté felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.

A Hivatalnal hivatali titoknak min6siilnek a kovetkez6k:

— adolgozok személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
— az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozdja ko-
teles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megoérizni, amig annak kézlésére az illeté-
kes felettesétdl engedélyt nem kap.

Nyilatkozat tomegtdajékoztato (média) szervek részére

A tomegtajékoztatd (média) eszk6z6k munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozoi-
nak az alabbi szabalyok betartasa mellett kell elésegitenitik:
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A televizid, a radio, egyeb hirportilok és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkez6 eléirasokat:

A Hivatalt érint6 kérdésekben a téjékoztatasra, illetve nyilatkozatadésra a polgar-
mester vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

Elvéaras, hogy a nyilatkozatot ado a tomegtdjékoztaté eszk6z6k munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszer(iségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titok-
tartisra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az dnkormanyzat jo hirnevére és ér-
dekeire.

Nem adhaté nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 eldtti nyilvanosségra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, a
Hivatalnak anyagi, vagy erkdlcsi kéart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, ame-
lyeknél a dontés nem a nyilatkozattev) hataskérébe tartozik.

A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagit a
kozlés eldtt megismerje. Kérheti az 0jsagirét, riportert, hogy az anyagnak azt a ré-
szét, amely az ¢ szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

Kiilfoldi sajtoszervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgér-
mester engedélyével adhato.

A munkaidd beosztdsa

1./ A Polgarmesteri Hivatalban a munkaid6 heti 40 6ra.
2./ A Polgarmesteri Hivatalban dolgozok munkaid6 beosztasa:
A Polgarmesteri Hivatalban a hivatalos munkarend a kévetkez6:

- hétfd 7.% 6ratol 16> éraig
- keddtd] - csiitértokig 7.5 614t6l 16.'° ordig
- pénteken 7.% 6ratél 13.%° oraig

A hivatalos munkarendtél eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:

* hivatalsegéd reggel

5% or4tol 8%° oraig, 12% 6ratol 17% oréig.

A munkakdzi ebédsziinet 30 perc, melyet munkaidében kell kiadni.

A fizikai dolgozdé munkaidejét a jegyz6 hatarozza meg.

A munkakezdési és befejezési id6pontot a dolgozok kételesek a jelenléti ivbe naponta
bejegyezni.

Bevezetésre keriil a rugalmas munkaid6 rendszer. A hivatali munkaidé heti 40 6ra.
Munkanapokon a torzsiddszakban minden nap 9-15 éraig a munkahelyen Kkell tartézkodni
az ezen kiviil es6 iddszakot minden koztisztvisel 6nalldan szervezi a munkaltatoval
tortént elézetes egyeztetés utan.

Betegség miatt a munkahelyr6l tdvol maradé dolgozé betegségét a lehetd legrovidebb idén
beliil be kell jelenteni a munkaltatéjanak.
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Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Az orszagos tiszti féorvos altal elrendelt masod vagy harmadfokt héségriado esetén azon
munkavallalonak, akinek irodajdban az irodai atlaghémérséklet meghaladja a 25 fokot, a
jegyz6 engedélyezheti, hogy a 7:30 6rai munkakezdés helyett legkorabban 6:00 érakor
kezdje meg munkéjat. Ekkor a munkaid$ annyival hamarabb fejez6dik be, amennyivel
korabban kezd6détt. Hoségriado elrendelése esetén a munkét ugy kell megszervezni, hogy
tigyfélfogaddsi idében tartézkodjon minden {igytipusra vonatkozbéan tiigyintézd a
hivatalban.

3./ A dolgozé munkahelyrdl t6rténé eltdvozasa esetén koteles tdjékoztatni a jegyz6t a tavollét
okardl, a varhato visszaérkezés idépontjarol.

4./ Betegség miatti tivollétet személyesen, vagy hozzatartozé Utjan, a tappénzes allomany
megkezdésének napjan, vagy az azt kovetdé munkanapon kell a jegyzénél bejelenteni. A
betegség miatti tdvollét id6tartamat a tdppénzes éallomanyt kivetd munkanapon a
sziikséges okmanyok leadasaval kell igazolni.

5./ A Polgarmesteri Hivatalban a jelenléti iv hasznalata kotelezd, melyen a munkakezdés, -
befejezés iddpontjat, a kikildetés tényét - a kikiildetés helyének feltiintetésével, - a
szabadsag és tappénz idGtartamiat eseményszerlien vezetni kell. A munkakezdés és
befejezés idopontjat a munkavallalo sajat keziileg koteles bejegyezni.

Szabadsag

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetkkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak a jegyz6 jogosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékét a kozszolgalati tisztviselékrdl szolo, va-
lamint a munka térvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megéllapitani. A dolgozé-
kat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A Hivatalban a szabadsag nyilvantartas vezetéséért atitkarsag feladatot ellato koztisztviseld
a felelos.

A helyettesités rendje
A Hivatalban folyo munkat a dolgozok iddleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyz6 feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat az SZMSZ tar-
talmazza, amit a munkakdri leirdsokban rogziteni kell.

A jegyz6t akadalyoztatasa esetén a jegyz0 helyettesitésére kijelolt kbzszolgalati tisztviseld
teljes jogkorben helyettesiti és gyakorolja a jegyz6 hataskoreit,

A jegyzot a jegyzd és a jegyz0 helyettese egylttes akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi
Csoport koltségvetési tigyintézdje helyettesiti.

A helyettesités korében tett intézkedéseir6l az akadalyoztatis megsziinését kdvetden
haladéktalanul, kozvetleniil kiteles a jegyzonek részletesen beszamolni.

Munkakorok ataddsa

A Hivatal dolgoz6i munkakérének atadasardl, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén
jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az atadasrol és atvételrol késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
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Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat

— az atadas-atvétel idépontjat,

— amunkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

— a folyamatban 1év6 konkrét tigyeket,

— az atadasra keriil6 eszk6zoket,

— az atadd és atvevo észrevételeit,

— ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kdvetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatasardl a jegyz6 gondoskodik.

A Hivatallal kizszolgadlati jogviszonyban dallo dolgozok tovibbképzése

A Hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat timogatja, akiknek munkakor-
tik betoltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités megszerzése.

A tovabbképzes szabalyai:

— Mindenki kételes irasban kérni a tovébbtanulasi szandékat, akar diploma meg-
szerzésérol, akar tovabbképzésrol van szo.

— Fels6oktatési intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.

— Kaételes leadni a tovabbtanul6 dolgozo a konzultacids idépontokat.

— A Hivatal a tandijat, a tankdnyveket és oda-vissza Gt koltségét tériti a konzultacids
napokra és a vizsga napokra.

— A tandijat, a tankdnyveket a Hivatal csak szdmla ellenében fizeti ki. Az ti kdltsé-
get a dolgozo szamolja el az utazas befejezésétol szamitott 8 napon beliil.

A tovabbkeépzés koltségeihez valo hozzijarulas mértékét a rendelkezésre 4ll6 dsszeg, a to-
vabbképzési dijak €s a jelentkezOk szdma alapjan évente kell feliilvizsgalni.

A tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerzédést kell kotni.
A munkadba jards, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkaltaté koteles a munkaba jaras koltségeit, annak meghatarozott szazalékat a vonat-
kozo rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozoénak alkalmazésa utdn a munkaba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
jegyz0 részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsdgot évenként feliil kell vizsgalni.

A képviselet rendje

1./ Képviseleti jog a feladat ellatasa soran viselt dontési illetve végrehajtasi feleldsség.
A tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat
- a torvény, korméanyrendelet és Onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hatdskor
gyakorl6ja,
- a jegyzd,
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- az atruhazott hataskor gyakorloja,
- a Hivatal ligyintézoje
latja el.
2./ A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a jegyz6, akaddlyoztatisa esetén a jegyzo 4ltal
megbizott személy latja el. A Polgarmesteri Hivatalt érintd perben meghatalmazottként
eljarhat a Polgarmesteri Hivatal igyintézdje vagy jogi képviselbje is.

Kartéritési kotelezettség

A munkavallalo/koztisztviseld a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes meg-
szegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
dolgozd a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavallalo/koztisztviseld vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kteles megtériteni
a visszaszolgéltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetke-
zett hidny esetén, amelyeket allandéan 6rizetben tart, kizdrélagosan hasznal vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost e nélkiil is terheli felelosség az éltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb érték-
targy tekintetében.

Anyagi felelosség

A Hivatal a dolgoz6 ruhazataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyamén bekdvet-
kezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozé munkahelyén vagy mas
megdbrzésre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozé a szokasos személyi hasznalati targyakat meghaladd mértéki és értékii hasznala-
ti értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (P/.
irogep, szamitogeép, stb.)

A Hivatal valamennyi dolgozoja felel6s a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznélataért, a gépek, eszk6zok, szakkdnyvek stb. megdvasaért.

A Hivatal iigyfélfogadasa

1./ Az ligyfélfogadés rendje az aldbbiak szerint alakul:

- Tisztségviselok:
Polgirmester: minden honap elsé hétféjén: 09.00 - 12.00
Jegyz6: minden péros naptéri hét szerdajan: 08.00 - 12.00
- A Polgarmesteri Hivatal altalanos ligyfélfogadasi rendje:
Hétfs: 8.00-12.00 oraig-13.00-16.30 oraig
Kedd: 8:00-12:00 éraig
Szerda: 8:00-12:00 oraig
Csiitortok: 8:00-12:00 6raig
Péntek:  8:00-12:00 6raig

2./ Az dnkormanyzati képviseld - a polgarmestertdl vagy a jegyz6tol - ligyfélfogadasi idén
kiviil is igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tdjékoztatast.

3./ Egyes hivatali allamigazgatasi szolgaltatasokat (hazassagkotés, egyéb csaladi linnepségek
rendezése) szombaton €s Unnepnapokon is - a helyi szokdsoknak megfeleld igények
szerint - el kell latni.

4./ Az ugyfélfogadas rendjét a Polgarmesteri Hivatal bejaratanal ki kell fiiggeszteni, tovabba a
www.nyirbeltek.hu honlapon k6zz¢€ kell tenni.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Hivatal ligyiratkezelése

A Hivatalban az {igyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik. Az ligyiratkezelés
irdnyitasaért és ellendrzéséért a jegyzo felelGs. Az iigyiratkezelést az Iratkezelési szabély-
zatban foglalt eloirasok alapjan kell végezni.

A kiadmanyozas rendje

1./ Az irasbeli intézkedés, kivonat /kiadmany/ aldirdsa a kiadményozas. A kiadmanyozo6 az
intézkedést alairdsaval latja el. Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések,
illetve a megtett intézkedések ¢és egyéb iratok /levelek, jelentések, beszamolok,
Osszeallitasok, tervek, szakanyagok stb./ egyszemélyi alairasat jelenti.

2./ Az alairdsi jog nem terjed ki a killon szabalyozott kotelezettségvallalasra és
utalvinyozésra. Erre vonatkozd szabalyokat a Gazdasagi Ugyrend és a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmaz.

3./ Kiadményozasra a hatdskér cimzettje jogosult. A jogszabalyban meghatarozott
hataskorében
— a polgarmester;

— ajegyzo;
— az anyakonyvezeto;
kiadményoz.

4./ A kiadmanyozasi jog jogosultja — az anyakonyvvezetd kivételével - e jogkorét részben

vagy egészben atruhazhatja, az atruhazott kiadméanyozasi jogot visszavonhatja. Az 4truhazott

kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhat6. Az atruhazéds nem érinti a hataskor jogosultjanak

a személyét és felelosségét. A kiadmdnyozasi jogkor atadhaté polgarmesteri vagy jegyz6i

utasitisban. Atadas esetén az ,,4tad6” (pl. jegyzd) ,»megbizasabol” szdveget is fel kell tiintetni.

5./ A jegyz6 hataskorébe tartoz6 ligyek kiadmanyozasi rendjét kiilon rendelkezés tartalmazza
6. Bélyegzok hasznilata, kezelése

Valamennyi cégszert alairasnal bélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel elldtott, cégsze-
rilen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél valé lemon-
dast jelent.

A Hivatalban bélyegz6 hasznélatara a kovetkezOk jogosultak:
— Jegyzd
— koltségvetési ligyintézok,
— gazdalkodasi tigyintézo,
— adoéigazgatasi, hazipénztar ligyintézo,
— 1igazgatés- szocialis ligyintézok,
— igazgatési ligyintézo,
— telepiilésfejlesztési ligyintézo,
— titkdrségi ligyintézo.

A Hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegz6rol, annak lenyomatardl nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznalatba, me-
lyet az atvevo személy a nyilvantartasban alairdsaval igazol.

rorr

A nyilvantartis vezetéséért: titkdrsag feladatot elldto kiztisztviseld felelds.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az atvevok személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért. A bélyegzdk beszerzésérol,
kiadasardl, nyilvantartasarol, cseréjérol és évenkénti egyszeri leltarozasardl titkdrsdg fela-
datot ellato koztisztviselo' gondoskodik, illetve a bélyegzé elvesztése esetén az eldirdsok
szerint jar el.

A bélyegzok hasznalatat szabéalyzat hatarozza meg.

A Hivatal gazdalkedasanak rendje

A Hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasa-
val, a Hivatal kezelésében Iévé vagyon hasznositasaval Osszefiiggd feladatok, hataskérsk
szabdlyozdsa - a jogszabalyok és a fenntartd rendelkezéseinek figyelembevételével - a
jegyz6 feladata.

A gazdalkodasi és ellendrzesi feladatokat a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatérozott
moédon kell végezni.

1.A gazddlkodds vitelét elosegitd belsd szabdlyzatok
— Szamlarend,
— Szémuviteli politika,
— Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
— Bizonylati szabalyzat,
— Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje, Gazdalkodasi Ugyrend,
— Pénzkezelési szabalyzat,
— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
— Gazdalkodasi szabdlyzat,
— Beszerzési szabdlyzat,

— A gépjarmivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamolasinak sza-
balyzata,

— Bel-¢és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata,

— A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

— Reprezentacios szabalyzat,
— A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatdnak szabalyzata,
— Belso ellen6rzési kézikonyv,

— Bels6 kontrollrendszer szabalyzata,

— Szervezeti integritast sért események kezelésének eljarasrendje,
— Integralt kockazatkezelési szabalyzat,

— Ellen6érzési nyomvonal.

Bankszamladk feletti rendelkezes
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Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

A pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosul-
takat a pénzkezelési szabélyzat rogziti. Nevilket és alairasukat be kell jelenteni az érintett
pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a gazdalkodasi feladatokat ella-
t6 koztisztviseld koteles Grizni.

A gazdilkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlisanak rendje

Kaotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogok gyakorlasa

1./ Az Onkorményzat nevében kotelezettséget a polgarmester, a Polgdrmesteri Hivatal
nevében a jegyzd vagy az éltala felhatalmazott személy vallalhat. A kotelezettségvallalasra

és az utalvanyozas rendjére vonatkoz6 szabalyokat a Gazdasagi Ugyrend és a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

2./ Helyhatosagi valasztds, az Eurépai Parlamenti valasztds, az orszaggyiilési képviseld
valasztas, valamint az orszagos és helyi népszavazis esetén a Polgarmesteri Hivatal
nevében kotelezettség vallalasra a jegyzo vagy az altala felhatalmazott személy jogosult, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére pedig a jegyzo altal kijelslt személy jogosult.

3./ Bankok, pénzintézetek felé¢ cégszerli alairast csak a pénzintézetnél bejelentett alairdsi
joggal rendelkez6 személyek tehetnek.

4./ A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasénak mddja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, valamint az
ezeket végzb személyek kijelolésének rendje a Gazdalkodasi szabalyzatban és a Polgar
mesteri Hivatal gazdalkodasi igyrendjében keriiltek el6irdsra.

A Hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje
A Hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

A Hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat
— szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A bérbeadés szabélyait a Polgirmesteri Hivatal Ugyrendje tartalmazza.
9. A Hivatalban végezhet6 reklimtevékenység
Reklamhordozé csak a jegyz6 engedélyével helyezhet6 ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkdlesi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely er6szakra, a szemé-
lyes vagy a kdzbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositisara §szténdzne.

10. Belso ellenorzés

A Hivatal bels6 ellendrzésének megszervezéséért, rendszerénck kialakitasaért a koltségve-
tési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s bels6 ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben foglalt el6irdsok szerint a jegyzo felelés. A Hivatalndl a belsd ellenor-
z¢ést a Kelet Nyirségi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas 1atja el szolgaltat6 utjan.
A belsé ellenérzés feladatkére magéaban foglalja a Hivatalban folyo

— szakmai tevékenységgel Osszefliggd

— gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos
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Szervezeti és Miikdési Szabalyzat

ellen6rzési feladatokat.

A bels6 ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi belsé ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani utmutatdk és kézikényv minta
alapjan, a bels6 ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyz6 altal jovahagyott belsd elle-
nérzési kézikonyv szerint végzi.

A belsé ellendrzést a Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.

Az ellenérzések tapasztalatait a jegyzé folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Hivatali 6vo6-, védo eloirasok
A Hivatal minden dolgozéjanak alapveté feladatai kozé tartozik, hogy az egészségiik és

testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket 4tadja, baleset, vagy ennek veszélye ese-
tén a szlikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlzvédelmi szabalyza-
tot, valamint tliz esetére eldirt utasitdsokat, a menekiilés utjat.

Bombariado esetén kivetendd eljdrds

Akinek tudomaéséra jut, hogy az épliletben bombat, vagy ahhoz hasonlé robband eszkdzt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgarmestert €s a jegyz6t.

A jegyzd a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti errdl a tényrdl az épiiletben 1évd vala-
mennyi személyt, majd elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyésat.

A polgarmester utasitasara értesitik a renddrséget, valamint a tiizolt6sagot a bombariad6rol.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség'

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLIL torvényben foglal-
tak alapjan a Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kdzszolgalatban 4116 sze-
mély, aki — 6ndlléan vagy testiilet tagjaként— javaslattételre, déntésre vagy ellendrzésre jogo-
sult
— kozigazgatasi hatésagi,
— kozbeszerzési eljaras sorén,
— feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az élla-
mi vagy Onkorményzati vagyonnal vald gazdalkodas, valamint elkiilénitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésli eldirdnyzatok, Onkorméanyzati pénziigyi tdmogatési
pénzkeretek tekintetében,
— egyedi allami vagy 6nkormanyzati tdmogatasrol val6 dontésre iranyuld eljaras lefolyta-
tsa soran, vagy
— allami vagy 6nkormanyzati tAmogatasok felhasznaldsanak vizsgalata, vagy a felhasz-
nalassal vald elszamoltatés soran.

Y 4 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség SZMSZ-ben torténd Jeltiintetését az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL térvény 4. §-a irja eld.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az elozbekto]l fliggetleniil vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a vezeti megbizdssal rendel-
kez6 koztisztviseld.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése, vagyonnyilatkozatok kezelése, 6rzése

A vagyonnyilatkozatok kezelésére, 6rzésére vonatkozé rendelkezéseket a Hivatal ,,Vagyon-
nyilatkozat dtaddséra, nyilvantartisara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok vé-
delmére vonatkozo szabalyzat™- a tartalmazza.

A szolgalati ut

1./ A jegyzd és a hivatali dolgozok kozott ala- és folérendeltségi viszony van. A Polgirmesteri
Hivatal dolgozéi hatdsagi és egyéb tigyekben a jegyz6tol utasitdsokat kaphatnak, melyet a
dolgozodk kotelesek végrehajtani.

2./ Indokolt esetben a jegyz6 - a munkakori leirasban meghatarozott feladatokon tul - széban,
vagy irasban a munkavallal6 részére egyéb feladatok ellatasat is kiadhatja.

Egyéb szabalyok
— Fénymasolés

A Hivatalban a szakmai munkaval 6sszefiiggd anyagok fénymasoldsa téritésmentesen tor-
ténhet.

Minden egyéb esetben a fénymasolasért téritési dijat kell fizetni.

— Dokumentumok kiadasinak szabalyai

A Hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabélyzatok) kiadasa csak a jegyzé engedé-
lyével torténhet.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1./ A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeire ¢s valamennyi dolgozojara.

2/ A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e és fliggelékei karbantartasarol, moddositasarol,
tartalmdnak megismertetésérél - belsd szervezeti egységek bevonasaval - a jegyzé
gondoskodik. Jelen szabalyzat 2026.junius 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejileg a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési Szabdlyzatardl szolé Nyirbéltek
Nagykdzség Onkorményzata Képviseld-testiilete 47/2020.(V1.22.) hatérozata hatalyat
veszti.

A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzata az 5. szamu
fuggeléke Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Szervezeti és  Mikodési
Szabalyzatanak.

A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a szervezeti és miikddési szabélyzatban foglalt
eloirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szervezeti és muiksdési
szabalyzatban nevesitett felelosségi, hatas és jogkdroket, melyek elkészitéséért jegyzd a
felel6s.

Kelt: Nyirbéltek, 2026. majus .......

Kertész Gaborné
jegyzé
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

szervezeti ABRAJA
Polgarmester
Alpolgarmester |---------------- :
Jegyzd
| I
Igazgatas-titkarsag Pénziigyi csoport
csoport

-Igazgatas-szocialis munkakoér

-Koéltségvetési munkakor
-Igazgatas-szocidlis munkakor -Koltségvetési munkakor
-Igazgatas munkakér -Koltségvetési munkakor
-Titkarsagi munkakor -Gazdalkodasi munkakdr
-Telepiilésfejlesztési munkakor -Adoéigazgatas, hazipénztar
munkakoér
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Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

1. szamu melléklet

Pénziigyi csoport Igazgatas — titkdrsag csoport

LI

=

{l
=

516 516
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Osszesen 1 f6 polgarmester, 1 5 jegyz6, 9 koztisztviseld, 1 £6 Mt. munkavallald
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Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat

2.szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1.szamu fiiggelék

Jegyz6
Besorolasa: jegyz6
Iskolai végzettség: féiskolai végzettség igazgatasszervezd

MUNKAKORI LEIRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: jegyz6
Szervezeti egység megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkaltatdi jogkor gyakorléja: polgdrmester

Munkakor helyettesitésére vonatkozo eléirasok:
- Tart6s tavollét esetén 6t helyettesitiz........ocooviieeiininiiiininnn... koztisztviseld

Munkakérhoz tartozo feladatok, hataskorok:

1. A jegyzd vezeti a képvisel6- testiilet hivatalat.

2. Gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

3.Gondoskodik a hivatal ligyfélfogadasi és munkarendjére vonatkoz6 szabalyok, valamint
a munkafegyelem betartasarol .

4.Biztositja a hivatal szakszert és jogszerli mikodését.

5.Biztositja az egységes polgarmesteri hivatal mikddését.

6.Iranyitja a képviseld- testiilet, a bizottsagok munkajanak szervezését.

7.Irdnyitja a képviseld- testiilet és a bizottsagok elé keriilé anyagok, eldterjesztések, eléké-
szitését, az elSterjesztések eldzetes térvényességi ellendrzését.

8. Dontésre el6késziti a képviseld- testiilet éves munkatervét, eldkésziti a testiileti iilés
meghivéjat. Iranyitja a bizottsagi iilések napirendjének Gsszeallitasat.

9.Felelds a jegyzokonyvek szakszerl elkészitéséért és tovabbitasaért, gondoskodik a tes-
tiileti tilésen elhangzott képvisel6i bejelentések nyilvantartasarol azok elintézésérol és
megvalaszolasarol.

10. Felelds a testiileti hatdrozatok és rendeletek valamint bizottsagi hatirozatok nyilvan-
tartasaért, az irott dokumentum tar naprakész elkészitéséért.

11. Gondoskodik az énkorményzati rendeletek elkészitésérol, testiilet elé terjesztésérol,
kihirdetésérol.

12. Gondoskodik a lejart hataridej(i hatarozatokrol sz616 beszdmolé elkészitésérdl.

13. El6késziti a kézmeghallgatast, gondoskodik a meghallgatason elhangzé panaszok, be-
jelentések, jegyz6konyvben torténd rogzitésérdl, azoknak az illetékes koztisztvisel k-
héz illetve illetékes szervekhez vald eljuttatasarol.

14. Tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld- testiiletek iilésein, bizottsagi iiléseken,
Roma Nemzetiségi Onkormanyzati {iléseken.

15. Rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket és a bizottsagokat
az 6nkormanyzatot munkéjat érint6 jogszabalyokr6l, a polgarmesteri hivatal munkaja-
rol, és az ligyintézésrol.
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Szervezeti és Miiktdési Szabalyzat

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.

28.
29.
30.

31.

32.
33.
34.

35.

36.

37.
38.

40

Ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi és a hatdsagi feladatokat, dont a hatas-
korébe utalt tigyekben.

A hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat. A képviselo- testlilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében.

A gazdalkodéssal kapcsolatban el6késziti a koltségvetési koncepcidt ugy ,hogy a pol-
garmester a jogszabalyban el6irt hatariddben a képvisel6- testiilet elé azt targyalésra
be tudja terjeszteni.

Gondoskodik a koltségvetési rendelet-tervezet jogszabalyban megallapitott hatarid6-
ben torténd elkészitésérol.

Gondoskodik a zarszdmadasrél sz616 rendelet-tervezet jogszabalyban megéllapitott ha-

ro i

taridében torténd elkészitésérol.
Biztositja az 6nkorméanyzati szabalyzatokban foglalt feladatok pontos, preciz végrehaj-
tasat.
Részt vesz palyazatok készitésében.
Vaélasztési, népszavazasi idészakban iranyitja a hivatalra harulo feladatok ellatasat.
Biztositja a polgar védelmi és katonai feladatok munkakoréb6l adodé feladatok végre-
hajtasat.
Ellatja a munkakorébdl adédo munkaiigyi, személytigyi feladatokat.
Eurépai Unidhoz val6 csatlakozas kapcsan a telepiilés joganyaganak folyamatos ké-
zOsségi jogi szempontu feliilvizsgalatanak biztositésa.
Elvégzi a kotelezettségvallalasi, utalvanyozési feladatokat a Nyirbélteki Polgirmesteri
Hivatalra vonatkozdan
Felelds a hivatal munkdjéért, a polgarok tigyeinek kulturalt intézéséért;
gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
veégzi, irdnyitja, szervezi és koordinalja az 6nkormanyzati rendeletek, tervek,
koncepciok, programok, palyazati projektek, a képvisel6-testiileti és bizottsagi
eléterjesztések, az iilések elokészitését;
tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiilet, sziikség szerint bizottsdganak
tilésén, koteles jelezni a képviseld-testilletnek, bizottsdganak, illetve a
polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel; meghatarozza a
jogszabalyok és az dnkormanyzati dontések végrehajtasanak tennival6it, a célok
eléréséhez sziikséges konkrét feladatokat, a szervezeti egységek részére, iranyitja,
szervezi €s koordindlja, valamint ellen6rzi a feladatok végrehajtasat, folyamatosan
megteszi a sziikséges intézkedéseket;
dontésre elokésziti a polgdrmester hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi tigyeket,
doént azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
dont a hataskdrébe utalt tigyekben, ezekben szabalyozza a kiadményozas
rendjét;
biztositja a munkavégzés személyi, dologi €s technikai feltételeit, a belsd
informéacig-ellatast és dramlast a szamitogépes halozatot is felhasznalva, a korszerti
kovetelmények alapjan megszervezi a hivatal munkajat;
gondoskodik a dolgozok rendszeres képzésérdl, tovabbképzésérdl, szervezi az
igazgatasi munka korszertisitését;
felelos az onkormanyzati testiiletek és a polgadrmester miikodési feltételeinek
biztositasért, a koltségvetési keretek célszerii, takarékos felhasznalasaért;
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

39. iranyitja, szervezi és 0sszehangolja a lakossagi kapcsolatot, illetve a nem
Onkormanyzati szervekkel torténd egyiittmtksdést;

40. megszervezi €s biztositja a rendszeres dnkorményzati és lakossagi tajékoztatast a
hivatali munkdrol, jogszabalyokrdl, a hivatal tevékenységérdl és az tigyintézésrol;

41. gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikdésének személyi és targyi feltételeirsl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott.

42. a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal kéztisztvisel6i és munkavallaléi
tekintetében azzal, hogy a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja
kinevezéshez, bérezésé¢hez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasihoz —
a polgarmester altal meghatarozott kérben — a polgarmester egyetértése sziikséges.

43. jogszabalyban megallapitott hatosagi ligyekben hatdsagi jogkort gyakorol.

44. hataskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét, meghatérozza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

45. kozvetleniil irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi az 6nkormanyzati gazdalkodast,
vagyonhasznositast, mikddtetést, valamint a kdzszolgaltatasok szervezését végzok
tevékenységét (pénziigyi, oktatasi, miivelodési, valamint egészségiigyi, szocialis
kozszolgalati tisztviseldk)

46. biztositja az dllamigazgatasi és 6nkorméanyzati hatdsigi tigyek jogszerll intézését;

47. megkiildi a képviseld-testiilet, bizottsagok, nemzetiségi 6nkormanyzat
jegyzokonyveit a kormanyhivatalnak a nemzeti jogszabalytaron keresztiil elektronikus
uton.

48. szerdai napokon fogadonapot tart;

49. iranyitja, felugyeli és ellendrzi a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkod4sat,

50. kinevezi a hivatal tigyintézéit, tigyviteli és fizikai dolgozdit tovabbé gyakorolja a
munkaltatéi jogokat;

51. f{feladata ellatasai érdekében a koztisztviselokkel sziikség szerint munkamegbeszélést
tart;

52. A hataskoérébe utalt feladatok ellatdsa érdekében a sziikséges szabélyzatok kiadasarol
gondoskodik, meghatdrozza a felel6sségi rendet.

53. ellatja az 6nkormanyzat koltségvetésének megalkotasaval,
végrehajtasaval,zarszamadésanak elkészitésével kapcsolatban a hataskorébe utalt
feladatokat.

54. gondoskodik a bels6 ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében
kiiléndsen:

55. el6késziti az dnkormanyzat belsé ellenérzésének meghatarozasara vonatkozé testiileti
dontéseket,

56. testiileti jovahagyasra elkésziti az onkormanyzat éves belsd ellendrzési tervét,

57. fogadja, értékeli a belsd ellendrzési jelentéseket, el6késziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti el6terjesztésre torténd elSkészitésérol,

58. el6késziti a testiileti elterjesztést a tArgyévre vonatkozo éves 6sszefoglald ellendrzési
jelentésrol,

59. megszervezi €s mikodteti a belso ellendrzést, biztositja annak filiggetlenségét.

60. a Polgarmesteri Hivatal mlikddésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében
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Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

61.

62.

63

64.
65.

66.

67.

biztositja a Belsé kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos
vezetdi ellendrzést, kiilondsen a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérdl szol6 370/2011.(XI1.31.) kormanyrendeletben foglaltak
vonatkozaséaban.

A hivatali szervezet vezet6je koteles gondoskodik a szervezet mitkddésével
osszefliggd integritdsi és korrupcids kockazatokra vonatkozdé bejelentések fogadasarol
és kivizsgalasarol, amelynek keretében belsé szabalyzatot készit. Integritas tanacsadot
feladatot munkakéri leirasban jeloli ki.

A kozérdekil bejelentések, panaszok kivizsgalasat biztositja, az eljarasrdl szabélyzatot
ad ki.

. A k6zérdeku adatok nyilvantartasaval, kozzétételével, a kozérdek(i adatok igénylésével

kapcsolatos eljarasrendrdl szabélyzatot ad ki, biztositja a szabalyzatban foglaltak
betartasat.

gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgéltatasok elkészitésérdl.
gondoskodik az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi
Osszhangjanak biztositasarol.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakorbe tartozé szabalyza-
tokban ¢€s egyéb szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori leirdsban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

Ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester megbizza.

Felelosségi kor meghatirozasa:
- Az ellatand¢ feladatok alapjan felel6s:

42

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az

igazgatas titkarsag csoport munkatarsaival valé konstruktiv, eredmény-és kdltséghaté-
kony, valamint kollegialis egytittmiikodésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért;
- a Képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyzd dontései, utasitdsai alapjan

a feladatok hataridében és szakszerlien val6 végrehajtasaért;

- a feladatkérében az okiratok és informdacidk szakszerl kezeléséért;
- afeladatkoréhez kapcesoldéddan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-

rasoknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;

- a munkaid6t, tgyfélfogadasi idot érint6 intézkedések végrehajtasaért;

- a pénzigyi munkateriilettel 6sszefliggd szabalyzatok elkészitéséért,

- apénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszeri ellatasaért
- felelds a szaktertiletét érinté testiileti, bizottsagi dontések végrehajtisaért,

- a hataridok betartasaért

vezetési feladatok: Osszehangolja a Polgarmesteri Hivatal munkajat, ellenérzi a fela-

datok ellatasat.

a meghatarozott teljesitmény célok alapjan évente értékeli a Polgarmesteri Hivatalhoz
tartozOk munkajat.

a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival t6rténd preciz, pontos munkavégzé-
séért
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidé, munkarend: Hétf6 % 8 ératdl- 16,30 oraig
Kedd, szerda, cstitortok: % 8 — 16,15 o6raig
Péntek % 8 oratol- 13,30 éraig

- Teljesitményértékelés : A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl sz616 10/2013.
(I.21.) Korm. rendeletben; 10/2013. (V1.30.) KIM. rendeletben
eléirtak szerint.

Informacio és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgalati titoktartasi kitelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomdsara jutott informéacié és adat vonatkozasaban. Amennyiben

ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartas a kdztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakoéri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazéasa a munkakéor betsltéjére nézve kotele-
z8, a munkakori leirasban foglaltak végrehajtidsanak elmulasztisa esetén fegyelmi feleldsségre
vonasnak lehet helye. A munkakdri leiras csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat

és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkak6rh6z kapcsolddo eseti feladatot
cllatasa is kotelezo.

A Munkakori leirast készitette:  ........................ polgarmester

Jévdhagyom:
polgarmester

A munkakdri leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek,20....&v...........oooiinnnn. hé...... nap.

...............................

Jegyzd
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

........................................... Koltségvetési tigyintézd

Besoroldsa: .........cooeiiiiiiiiiiiiiiin,

Iskolai végzettség: ........cocevvirennnnn

Iskolarendszeren kiviili szakképesités: ........coovvviiiiiiiiiiii e

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: koltségvetési ligyintézo

Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Jegyzo

Munkakor helyettesitésére vonatkozoé eléirasok:

- Tart6s tavollét esetén helyettesiti: konyvelési feladatot ellato pénziigyi
koztisztvisel 5t
- Tart6s tavollét esetén 6t helyettesiti: konyvelési feladatot ellato koztisztviseld

A munkakori leirisokban rogzitendé feladatok

A képviseld-testiilet altal elfogadott eredeti eldiranyzatokat a jovahagyott koltségvetés
alapjan, a jovahagyasat kévetden a szamlarendben el6irtak szerint adott év februar28-
ig lekonyveli.

— Az évkozi médositasokat — sajat hataskorii, az Snkormanyzat képvisels- testiileté-
nek rendelete, a tarsulds és a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozata alapjan — a méodo-
sitast kovetd negyedév honapjanak 10. napjaig keresztiil vezeti az elirdnyzat szam-
lakon.

— Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban régzitett adatok
egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartasok adataibdl késziilt 6sszesitd bi-
zonylatokat (feladdsokat) a targynegyedévet kdveté honap 10-éig.

— A szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas) ellendrzi a kdnyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

- Akoltségvetésben jovahagyott kiadési és bevételi eldirdnyzatokat, valamint az iranyi-
toszervi és sajat hataskorben végrehajtott modositasokat a fokényvi kényvelésben a
koltségvetés szerkezetének megfelelden rogziteni kell.
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Szervezeti és Milikodési Szabalyzat

Osszesité kimutatasok egyeztetése

- A f6konyvi konyvelés, analitikus nyilvantartds és a feladas adatainak egyeztetését ne-

gyedévente, de legkés6bb az idokozi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel
lezart évet kdvetd év janudr 31 -ig el kell elvégezni.

A gazdalkodast is érint belsé valtozasok esetében a szabalyzatok és bels6 utasita-
sok modositasat kezdeményezi.

Az eszkodzok és forrasok mindsitését el kell végezni.

Elvégzi az év kozben alloméanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak, tirgyi
eszkdzOk és lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
vett eszk6zok linedris értékcsokkenésének elszamolasat, az lizembe helyezést, hasz-
nalatba vételt kovetden a szamviteli politikaban el6irt leirasi kulcsok alapjan.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények lefra-
saval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos
megjelolésével jegyzokdnyvet készit.

Gondoskodik az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak eléké-
szitéséért, a sziikséges dokumentumok, bizonylatok Gsszeallitasaért.

Végrehajtja az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasat, az iizembe helye-
zési okmanyokrol nyilvantartast vezet.

Elvégzi a kdzvetett kiadasok tevékenységre térténé felosztasat.

Végrehajtja az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasat, az tizembe helye-
z€si okmanyokrol nyilvantartast vezet.

Elvégzi az értékpapirok év végi mindsitését.
Elvégzi az eszk6zok és forrasok mindsitését.

Jogosult a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezde-
ményezésére, ennek szabélyzatban foglalt szabalyos végrehajtasa érdekében koteles a
feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése elétt a
vagyongazdalkodasért felelds vezetd részére megkiildeni.

A feleslegessé valt eszkozokrdl dsszedllitott jegyzéket Ssszegylijti és feliilvizsgalja,
majd azt kévetden atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A selejtezett eszk6zok hasznositasa soran gyakorolja a mindsitési jogokat.

A selejtezés megkezdése elott elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak kézzé-
tételérol.

Gondoskodik az értékesitésre nem keriilt vagyontargyak selejtezésérol.

A selejtezés lezarasat kovetden a bizottsag altal megkiildostt jegyz6konyvek alapjan
az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat lekonyveli.

A selejtezett eszk$zok analitikus és f0konyvi nyilvantartasokba t6rténd atvezetését
a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan végrehajtja.

Felel6s a selejtezési eljards szabalyszerl végrehajtasanak folyamatba épitett doku-
mentélt ellendrzéséért.
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Koézremikodik az dnkorményzat koltségvetési koncepcidjanak $sszeallitasaban,
ahhoz adatokat szolgaltat.

Elkésziti a polgarmesteri hivatal/intézmény eldzetes kéltségvetési javaslatat.

Begylijti az onkormanyzat bevételi forrasat képez6 normativ allami hozz4jarulas
alapjat képez6é mutatészamokat az intézményektél - irdsban, az intézményvezetd ltal
alirt formaban - valamint feliilvizsgalat utan a Magyar Allamkincstar Teriileti Igaz-
gatosaghoz (tovabbiakban: Igazgatosag) hataridére tovabbitja.

Koézremiikodik az 6nkorményzat koltségvetési rendelettervezetének dsszedllitasa-
ban.

A koltségvetési rendelettervezet 6sszedllitasat kovetden ellendrzi a sajat bevételek
elbiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés meg-
alapozottsagat szolgald helyi rendeleteknek az Gsszhangjat.

A koltségvetési szervek (intézmények) részére a koltségvetési javaslat 6sszeallita-
saval kapcsolatban irasban tervezési tmutatdt ad ki, abban eléirva a kdltségvetési
javaslat 6sszedllitasaval kapcsolatos szakmai és pénziigyi kévetelményeket.

Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények altal k6z61t mutatdszam fel-
mérés adatainak megalapozottsaganak ellendrzését, az intézmények és a polgarmeste-
ri hivatal szervezeti egységei altal benyujtott koltségvetési igények indokoltsdganak
¢s teljesithetoségének dokumentalt ellendrzését.

Elvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kit61tését és a koltségvetési szervek
informacids fizeteivel egyiitt - az Igazgatdsag részére - hataridore leadja.

Elkésziti az el6iranyzat atcsoportositasra, illetve médositasra vonatkozo javaslatot a
kozponti és a sajat hataskorii eldiranyzat modositasok figyelembe vételével.

Az el6iranyzat modositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

Kialakitja a vagyonnal kapcsolatos teljes kori, részletes nyilvantartasi rendszert és
gondoskodik a folyamatos naprakész vezetésérol.

Elkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas.

Téjékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban
bekovetkezett valtozasrol a konyvviteli nyilvantartasat vezet6 dolgozot.

Ellatja az ingatlanvagyon kataszter felfektetését, folyamatos vezetését, valamint a
valtozéasok atvezetését és az adatszolgaltatas teljesitését.

A polgarmesteri hivatal és az Igazgatosag kozotti — 1étszam és bérgazdalkodasra
vonatkoz6 — folyamatos munkakapcsolatot, mint jelentd felel6s biztositja. A szemé-
lyét és a személyében beallott valtozast az Igazgatosaggal kozli.

Az dnkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek az elismert tartozas-
alloméanyukrol szolgaltatott adatokat 6sszegyiijti, azokat a polgarmester és jegyz6 ré-
sz¢re atadja.

Osszeallitja az dnkormanyzati szintii idékozi koltségvetési jelentést és id6kdzi mér-
legjelentést és az Igazgatdsaghoz felé tovabbitja.

Osszellitja a féléves és éves beszamolét és az Igazgatésighoz az 4ltala meghatéro-
zott hatariddre tovabbitja.
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~ Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

Begytijti a normativ allami hozzijarulassal val6 elszamolas érdekében a tényleges
mutatdszamokat az intézményekt6l irasban, - az intézményvezetd altal alairt forma-
ban.

Elkésziti a koltségvetési szervek pénzellatasi tervét.

Elvégzi a pénziigyi ellenjegyzési, Jakab Anita akadalyoztatdsa és dsszeférhetetlen-
ség esctén az érvényesités helyettesitési feladatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkor-
manyzatara, Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatalra, Nyirbéltek- émbﬁly Intézményfenn-
tartd Tarsulasra, Nylrbeltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatéra, Nyir-
bélteki Gydngyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagyk6zségi
Onkormanyzat Alapszolgaltatasi Kozpontka és Iddsek Otthona intézményekre vonat-
kozoan.

Ellendrzi az intézmények pénzmaradvanyanak szabalyszer(i kimunk4lasat.

Hatarid6ben elvégzi az allami koltségvetéssel torténd elszamoldas pénziigyi teljesi-
tését.
Osszedllitja a gazdasagi részlegre vonatkozé folyamatba épitett, elézetes és utéla-

gos vezetdi ellendrzések, valamint belsé ellenérzések mitkodtetésérdl sz616 beszamo-
16t.

A kedvezményezettek altal benyujtott elszamolasokat ellendrzi és feliilvizsgalja, ar-
ol nyilvantartast vezet.

Betartja az adatveédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informati-
kai rendszerek miikddtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

Részt vesz a palydzatkészitési feladatokban, a gazdasagi programban, agazati,
szakmai, fejlesztési koncepciokban, tervekben meghatdrozott célkitlizések figyelem-
be vétele mellett.

A vilasztott szamlavezetd hitelintézet valtozasarol a kitiizott idépont elétt 30 nap-
pal a dontés dokumentumainak csatolasaval és a valasztott hitelintézettel kotott szer-
z8désben megjeldlt bankszdmlaszam egyidejii kozlésével tajékoztatja a torzskonyvi
nyilvéntartast vezet Magyar Allamkincstar Tertileti Igazgatosagat.

Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban eloirtaknak megfelelen a pénztarellendri fela-
datokat.

eldallitott bizonylatot) kételes alkalmazni, a hasznalatba vétel el6tt nyomtatvany-
tomboket hitelesitteti.

A megrendelésre teljesitett termék-eldéllitas (szolgaltatasnyujtas) esetében, a tény-
leges onkoltseg megallapitasa végett a tevékenység befejezését kvetd honap 10 nap-
jaig utékalkulaciot készit.

A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazasok, felujitasok aktivalhatéd értékének
meghatirozasahoz, a beruhdzas, felujitas befejezését kovetd honap 10. napjaig uto-
kalkulaciot készit.

A sajat termelést készletek év végi mérlegtételének megallapitasahoz utdkalkulaci-
Ot készit a targyévet kdvetd januar 31-ig.
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Szervezeti és Milkédési Szabalyzat

A sajat kivitelezésben megvalosulo, de még befejezetlen beruhazasok, felujitasok
év végi mérlegtételének megallapitasdhoz utdkalkulaciot készit a targyévet kdvetd
januar 31 -ig.

— Az elkészitett utdkalkulacid(k) egy példanyat atadja a konyvelés részére.

— A kozvetett koltségek negyedévenkénti felosztasarol, illetve azok kalkulacids egy-
ségekhez kapcsolodo dsszegérdl kimutatast készit (kalkulacios egységenként) és at-
adja a f6konyvi konyvelés részére.

—  Elvégzi a kozvetett koltségek felosztasat és arrdl kimutatast készit a tirgy negye-
dévet kovetd honap 10 napjaig.

— A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhat6 személyi jellegii raforditasokrol
és azok jarulékairdl havonta feladast készit, a targyhot kévet6 hé 10-ig.

— A kalkuléciods egységekre kozvetleniil elszamolhaté anyagjellegii raforditasokrol
havonta feladast készit.

— Elvégzi a kozvetett koltségek felosztasanak és a felosztasrdl sz616 kimutatas, a
személyi jellegli raforditasokrdl és azok jarulékairol készitett feladds adattartalma-
nak, valamint a kalkulacios egységekre kozvetlentil elszamolhaté anyagjellegii rafor-
ditasokrdl készitett feladas ellenbrzését.

— Az utokalkulacié befejezését kovetd 10 napon beliil elvégzi, annak egyeztetését.

— Az dnkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérol tajékoztatja a jegyz6t.

— Ellatja a leltarozési és leltarkészitési szabalyzatban el6irt leltarellendri feladatokat.

—  Elvégzi aleltéri alapbizonylatok szakszer(, valosagnak megfeleld kitdltését, betart-
ja a leltarértekezleten elhangzott utasitasokat, valamint részt vesz a leltarozasi felada-
tok végrehajtasaban.

— Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbodzeteket a leltarozasi bizottsag elnd-
ke kozli a leltarozasi korzet leltarfeleldsével, aki az értesitést kovet6 ..... napon beliil
koteles gondoskodni az eltérések okainak kivizsgalasarol.

— Az Unnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszamolasat a lebonyolitdst
kovetden ellendrzi azok formai és tartalmi megfeleldsségét.

— Az Unnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok felhasznalasarél analitikus
nyilvantartast vezet a szabalyzatban meghatarozott adattartalommal.

— Felelds a Kbt. hataly ald nem tartoz6 beszerzések esetében a Beszerzési szabalyzat-
ban meghatarozottak szerinti eljaras végrehajtasaért.

— Gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal (ajanlatok, in-
doklés) valé felszerelésérd

— A nyilvantartasok alapjan havonta megallapitja a gépkocsik lizemanyag megtakari-
tasat, vagy az esetleges tulfogyasztasat.

- Felelds a magancélra is hasznalt hivatali gépkocsik utdn az SZJA térvényben foglalt
eléirasoknak megfelelden a cégautd addé megallapitasaért és megfizetéséért.

— Az immaterialis javak, targyi eszkdzok, befektetett pénziigyi eszkézok bekertilési
(beszerzési, elballitasi) értékét dokumentalja és bizonylatolja.

— Elvégzi az egyedi értékelés alapjan torténd mindsitést évente legalabb egyszer, a
mérlegkészités idopontjat megeldz6d 30 nappal.

— A valasztott szdmlavezetd hitelintézet valtozasarol a kitlizott idépont el6tt 30 nap-
pal a dontés dokumentumainak csatolasdval és a valasztott hitelintézettel kotott
szerz6désben megjelolt bankszamlaszam egyidejli kozlésével tajékoztatja a torzs-
kényvi nyilvantartast vezetd Magyar Allamkincstér Teriileti Igazgatosagat.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

—  Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakorbe tartozé szabalyza-
tokban és egyéb szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri leirasban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

—  Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a polgarmester és a jegyzé meghataroz.

Feleldsségi kor meghatarozasa:

Az ellatandd feladatok alapjan felel6s:

-a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, ai
igazgatas titkarsag csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghatékony,
valamint kollegialis egyiittm{ikdésért;

-a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihasznalasért;

-a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitdsai alapjan a
feladatok hataridében és szakszerlien val6 végrehajtasaért;

-a feladatkorében az okiratok és informéacidk szakszer(i kezeléséért;

-a feladatkoréhez kapcsolodéan az iigyfelek és mas allampolgéarok, szervek szakmai elvars-
soknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;

-a munkaidét, ligyfélfogadasi id6t érint6 intézkedések végrehajtasaért;

-a pénzligyi munkateriilettel §sszefiiggd szabdlyzatok elkészitéséért,

-a pénziigyi és egy€b szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( cllatasaért,

-a hataridok betartasaért

-a Nyirbe€lteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival t6rténd preciz, pontos munkavégzéséért.

A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
- Munkaidé, munkarend: Hétf6 3% 8 6ratél- 16,30 éraig

Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 oraig

Péntek % 8 6ratol- 13,30 oraig
- Teljesitményértékelés modszere: a jegyz6 félévenként értékel, két lezart értékelést

kovetden mindsit

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.
Informacio és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgalati titoktartasi kitelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomasara jutott informécié és adat vonatkozdsédban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartas a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel tér-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakori leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér betsltdjére nézve kotele-
z6, a munkakéri lefrasban foglaltak végrehajtasanak elmulasztésa esetén fegyelmi feleldsségre
vondsnak lehet helye. A munkakdri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvet6 feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorhoz kapesolédd eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakéri lefrast készitette: .............cocevviiinenns jegyzb
Jovahagyom:

Jegyzd

A munkakdri leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Nyirbéltek, 20....... EVe i hé....... nap.

koztisztviseld

................................. koltségvetési ligyintézé

Besoroldsa: ........cooeiiiiiiiiiiinan.

Iskolai végzettség: ......covvvviiiiieiiiiiiiiiieienn

Iskolarendszeren kiviili szakKepesites: ........ccvveiiiiiieniiiiiiiiiiiiiiiii e,

MUNKAKORI LEfRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: koltségvetési ligyintézod
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport
Munkaltatéi jogkor gyakerloja: Jegyzo
Munkakor helyettesitésére vonatkozo eldirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: koltségvetési koztisztvisel 6t
- Tartos tavollét esetén 6t helyettesiti: koltségvetési kdztisztviseld

Munkakorhoz tartozé feladatok, hataskoérok:

Szamlarend:

- Az évkozi modositasokat — sajat hataskorii, az 6nkormanyzat képvisels- testiileté-
nek rendelete alapjan — a modositas kdvetd negyedév honapjanak 15. napjdig keresz-
tiil vezeti az eldiranyzat szamlakon.

- Elvégzi a fékonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését
negyedévente.

- Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban r6gzitett adatok
egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt 5sszesitd bi-
zonylatokat (feladdsokat) a targynegyedévet kévetd honap 10-éig.

- A szabalyszertien kidllitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas) vezeti a kdnyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

Szamviteli politika:
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Szervezeti és Milkddési Szabalyzat

Elvégzi az év kozben allomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak, tar-
gyi eszkozok és iizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelés-
be vett eszk6zok linedris értékcsdkkenésének elszamolasat, az iizembe helyezést,
hasznalatba vételt kovetéen a szadmviteli politikdban eloirt leirasi kulcsok alapjan.

A terven felili értékcsokkenés elszdmoldsanak bizonylataként a koriilmények le-
irasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosit6 adatainak pontos
megjeldlésével jegyzOkonyvet készit.

Gondoskodik az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak el6-
készitéséert, a sziikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitasaért.

Végrehajtja az lizembe helyezés megtorténtének dokumentaldsat, az tizembe he-
lyezési okmanyokrol nyilvantartast vezet.

Elvégzi a kdzvetett kiadasok tevékenységre torténé felosztasat.

Selejtezési szabalyvzat:

Jogosult a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kez-
deményezésére, ennek szabalyzatban foglalt szabélyos végrehajtasa érdekében kote-
les a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése
el6tt a vagyongazdalkodasért felel6s vezetd (dolgozd) részére megkiildeni.

A feleslegessé valt eszkozokrol dsszedllitott jegyzéket sszegylijti és feliilvizsgal-
ja, majd azt kdvet6en atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A selejtezett eszkdzok hasznositdsa soran gyakorolja a mindsitési jogokat.

A selejtezés megkezdése elott elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak kéz-
zétételérol.

Gondoskodik az értékesitésre nem keriilt vagyontargyaknak selejtezésérol.

A sclejtezés lezarasat kévetden a bizottsag altal megkiildstt jegyzokonyvek alap-
jan az eszk6zok ertékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat lekdnyveli.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasokba torténé atvezetését
a szamlarendben foglalt eléirasok alapjan végrehajtja.

Felelds a selejtezési eljaras szabalyszeril végrehajtasanak folyamatba épitett do-
kumentalt ellendrzéséért.

Ugyrend:

Kozremiikodik az 6nkorményzat koltségvetési koncepcidjanak dsszeallitasaban,
ahhoz adatokat szolgéltat.

Ko6zremiikodik a polgarmesteri hivatal/intézmény el6zetes kiltségvetési javasla-
tanak elkészitésében.

Kozremiikodik az onkormanyzat kdltségvetési rendelettervezetének 6sszeallitasa-
ban.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- A koltségvetési rendelettervezet 6sszeéllitasat kovetden ellenérzi a sajat bevételek
el6iranyzatainak (helyi addk, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés meg-
alapozottsagat szolgalo helyi rendeleteknek az Gsszhangjat.

- A koltségvetési rendelet elfogadasat kévetd 15 napon beliil, annak elfogadasarsl
irasban tajékoztatja az intézményeket.

—  Elkésziti az eléiranyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozoé javaslatot
a kozponti és a sajat hataskort eldiranyzat modositasok figyelembe vételével.

- Az elbiranyzat modositasokrodl folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.
- Koézremiikodik a zarszamadéashoz csatolt vagyonkimutatés elkészitésében.

— Téjékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban
bekovetkezett valtozasrol a feladatot ellaté dolgozoét.

- Az 6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek az elismert tarto-
zasallomanyukrol szolgéltatott adatokat Gsszegyijti, azokat a polgarmester és jegyz6
részére atadja.

— Osszeéllitja az Snkormanyzati szint(i id6kozi koltségvetési jelentést és idékozi
mérlegjelentést és az Igazgatosaghoz felé tovabbitja.

— Kozremiikddik a féléves és éves beszamoldt és az Igazgatosaghoz az 4ltala meg-
hatarozott hataridére tovabbitja.

- Ké6zremiikodik a gazdasagi részlegre vonatkozo folyamatba épitett, eldzetes és
utélagos vezet6i ellendrzések, valamint bels6 ellendrzések mikddtetésérdl szo16 be-
szamol6 Osszeallitasaban.

— Részt vesz a palyazatkészitési feladatokban, a gazdasagi programban, agazati,
szakmai, fejlesztési koncepcidkban, tervekben meghatérozott célkitlizések figyelem-
be vétele mellett.

Peénzkezelési szabalyzat:

— Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban el6irt a pénziigyi eldado részére meghatéro-
zott feladatokat.

— Ellatja a hazipénztar helyettesitési feladatokat.

Leltdrozdsi szabdlyzat:

- Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban eldirt feladatokat.

- Elvégzi a leltari alapbizonylatok szakszerti, valésagnak megfeleld kitoltését, be-
tartja a leltarértekezleten elhangzott utasitasokat, valamint részt vesz a leltarozasi fe-
ladatok végrehajtasaban.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Ertékelési szabdlyzat:

— Az immateridlis javak, targyi eszkozok, befektetett pénziigyi eszkézok bekeriilési

(beszerzési, eldallitasi) értékét dokumentalja és bizonylatolja.

- Elvégzi az egyedi értékelés alapjan t6rténd mindsitést évente legalabb egyszer, a
mérlegkészités idopontjat megel6z6 30 nappal.

1. Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz5 megbizza.

Felel6sségi kor meghatarozasa:

Az ellatand6 feladatok alapjan felel6s:

-a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkarsig csoport munkatarsaival valé konstruktiv, eredmény-és kéltséghatékony,
valamint kollegialis egyiittmiikodésért;

-a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihasznalasért;

-a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitdsai alapjan a
feladatok hatariddben és szakszeriien val6 végrehajtasaért;

-a feladatkorében az okiratok és informaciok szakszerti kezeléséért;

-a feladatkoréhez kapcesoloddan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elvara-
soknak megfelel6 és kulturalt tajékoztatasaért;

-a munkaid6t, tigyfélfogadasi id6t érinté intézkedések végrehajtasaért;

-a pénziigyi munkateriilettel 6sszefiiggd szabalyzatok elkészitéséért

- a pénziigyi €s egy€b szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( ellatasaért

-felelds a szakteriiletét €rinto testiileti, bizottsagi dontések végrehajtisaért,

-a hatarid6k betartasaért

-a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzéséért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidd, munkarend: Hétfo % 8 oratol- 16,30 éraig
Kedd, szerda, csiitortok: 3% 8 — 16,15 éraig
Péntek % 8 6ratél- 13,30 oraig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyzd félévenként értékel,
két lezart értékelést  kdvetben mindsit.

Informacio és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgdlati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomasdra jutott informacié és adat vonatkozdsaban. Amennyiben
czen kotelezettségét megszegi ez a magatartas a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :
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Szervezeti és Miikédési Szabalyzat

A munkakoéri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér betoltéjére nézve kotele-
z0, a munkakdri lefrasban foglaltak végrehajtasanak elmulasztisa esetén fegyelmi felelésségre
vondsnak lehet helye. A munkakori leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapveté feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakdrh6z kapesolodé eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakdri leirast készitette: ..........cooiiiiiiiinin, jegyzo

A munkakdri leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudoméasul veszem.

Nyirbéltek, 20...... V. " .. P p hé......nap.

Koztisztviseld

(A E R NN RN E NN EE N EENE N N R N N N N N NN RN NN NN R kéltségvetési ﬁgyinté26
Besorolasa: ......ovveeiiiiiii,

Iskolai végzettség: .......................
Iskolarendszeren kiviili sZzakKépesités: ........ooiiiiiiiiii e

MUNKAKORI LEIRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: koltségvetési tigyintézo
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport
Munkaltatoi jogkor gyakorldja: Jegyzo
Munkakér helyettesitésére vonatkozo eldirasok:

- Tartos tavollét esetén helyettesiti: koltségvetési kiztisztvisel 5t
- Tartos tavollét esetén 6t helyettesiti: koltségvetési koztisztviseld

Munkakérhoz tartozoé feladatok, hataskorok:

1. Szamitogépes konyvelés az ASP szakrendszerben.

2.Részt vesz a vialasztasokkal, népszavazéssal kapcsolatos feladatok végzésében.
3.Ellatja az 6nkorményzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.

4.Leltarozasi feladatokban kézremiksdés.

5.Konyvelési feladatokban kézremiik6dés.

6.Beérkezd szamlak iratszakrendszerben vald érkeztetése

7.Beérkez6 szamldk rogzitése, konyvelése a gazdalkodasi szakrendszerben, elékészités
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

az utalashoz, teljesités igazolas és utalvanyrendelet nyomtatasa.

8.Beérkez6 bankszamlakivonatok idérendben t6rténd leflizése

9.Szamlak idérendben torténd lefiizése az utalast kdvetéen

10. Lakasfenntartdsi, gyogyszertimogatasok megallapitasarol sz616 hatarozatok nyilvan-
tartasa.

11. Szamlék utaldsaban kdzremiik6dés.

12. Targyi eszkdzok nyilvantartasa.

13. Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

14. Elvégzi a fokonyvi konyvel€s €s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését.

15. Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok
egyeztetéset. Elkésziti az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt 6sszesit6 bizony-
latokat (feladasokat) a targynegyedévet kovetd honap 20-4ig.

16. A szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas) vezeti a kdnyvviteli nyilvantartasokat (kdnyvelés).

17. Az ASP szamitogépes programmal vezeti a befektetett eszk6zok és a hasznalt, illetve
hasznalatban 1év6 egyéb eszk6zok analitikus nyilvantartasat.

18. A pénzeszkézoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait ké-
sedelem nélkill, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bank-
szamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket
érint6 tételeket legkésObb a targyhot kovetd ho 10-éig a konyvekben rogziti.

19. Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miivele-
tek, események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kvetd hénap 10-ig a
konyvekben rogziti.

20. Valamennyi gazdasagi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz kapcsolodo kivételével —
az utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités,
pénziigyi ellenjegyzés rendjét meghatarozd szabalyzatban foglaltak szerint. Az utal-
vanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tlizve irattarozza, illetve gondoskodik annak
megOrzésérol.

21. Betartja az adatvédelmi €s szamitastechnikai védelmi szabélyzatban az informatikai
rendszerek miikddtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

22. Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban el6irtak szerint hozzafé-
rési jogosultsdga van az ASP koltségvetési programhoz.

23. Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabol adodé adatvesztés ese-
tén az adatrdgzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az infor-
matikai feleldst haladéktalanul értesiti.

24. Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellen6rzé6tt adatokat
rogzithet.

25. A kotelezettségvallalasrol ASP szamitdgépes programmal folyamatos nyilvantartast
vezet. vezeti €s karbantartja az Snkormanyzat szerz8dés-nyilvantartasat

26. A vezetdi €s ligyintézdi munkakordk mellé biztositott és személyi hasznalatbakiadott
telefonkésziilékekrol nyilvantartast vezet.

27. Az OTP BANK Nyrt Nyirbatori Fidkja altal telepitett ( OTP elektra) elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott dtutaldsokat rogziti, figyelemmel arra,
hogy a rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi el-
lenjegyzés, érvényesités szabélyzataban utalvanyozasi jogkorrel felhatalmazott enge-
délye (alairasa) utan keriilhet sor.

28. Az atlathaté szervezetekr6l nyilvantartast vezet.

Szdmlarend
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Szervezeti és Miikidési Szabalyzat

29. Az évkozi médositasokat — sajat hataskorii, az dnkormanyzat képvisels- testiile-
tének rendelete alapjan — a modositas kovetd negyedév honapjanak 15. napjaig
keresztiil vezeti az el6iranyzat szamlakon.

30.Elvégzi a fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartis adatainak egyezteté-
sét.

31. Az analitikus nyilvantartisokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett ada-
tok egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartasok adataibdl késziilt 5ssze-
sité bizonylatokat (feladasokat) a targynegyedévet kovetd honap 20-aig.

32. A szabalyszeriien kidllitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazolasa, érvényesi-
tés, utalvanyozas) vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

Szamviteli politika:

33. Az ASP szamitégépes programmal elvégzi a fokonyvi konyvelést, vezeti a be-
fektetett eszkozok €s a haszndlt, illetve hasznélatban 1évé egyéb eszkdzok ana-
litikus nyilvéantartasat.

34. A pénzeszkdzoket €rintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adata-
it késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejiileg, il-
letve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkdzoket €rintd tételeket legkésdbb a targyhot kovetd hd 15-éig a kony-
vekben rogziti.

35.Az egyeb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utin, negyedévenként, a negyedévet kovetd
hénap 20-ig a kényvekben régziti.

36. Valamennyi gazdasagi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz kapcsolddé kivéte-
lével — az utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ér-
vényesites, pénziigyi ellenjegyzés rendjét meghatarozé szabilyzatban foglaltak
szerint. Az utalvinyrendeletet az eredeti bizonylathoz tlizve irattirozza, illetve
gondoskodik annak meg6rzésérol.

Ijgzrend:

37. A koltségvetési rendelettervezet dsszeallitasat kovetden ellendrzi a sajat bevéte-
lek eldiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgald helyi rendeleteknek az 6sszhangjat.

38. Az elbirdnyzat modositasokrdl folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

39. A kotelezettségvallalasrol ASP szamitogépes programmal folyamatos nyilvan-
tartast vezet.

40. A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbdl feliilvizsgalja a bi-
zonylatokat és gondoskodik a kdnyvelésiikrol.
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Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat

41. A beruhazasokkal kapcsolatos szdmlédkat kollaudalja (kollaudaltatja)

Pénzkezelési szabdlyzat:

42.Az OTP BANK Nyrt Nyirbatori Fidkja altal telepitett ( OTP elektra) elektroni-

kus szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott atutalasokat rogziti, figye-
lemmel arra, hogy a rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalas, utalva-
nyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités szabalyzataban utalvanyozasi jog-
korrel felhatalmazott engedélye (alairasa) utan keriilhet sor.

43. A pénztaros tavolléte esetén ellatja a pénztarosi feladatokat /helyettesit/.

44.Megszervezi a pénz szallitdsanak feladatdt, munkaidd utani pénzszillitisnal

gondoskodik az atvétel megszervezésérol is.

45.Jogosult a pénztaros tavollétében a pénztar felnyitasara tanuk jelenlétében.

46. A pénztari nyilvantartads céljara hasznalt szabvany nyomtatvanyokat (szamito-

géppel eldallitott bizonylatot) koteles alkalmazni, a hasznalatba vétel el6tt
nyomtatvanytombdoket hitelesitteti.

Gazdalkoddsi szabdlyzat

47.Végzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak naprakész vezetését, abbdl

adatot szolgaltat.

48. Ellatja mindazon feladatokat, amelyck a pénziigyi munkakdorbe tartozé szabalyza-

tokban és egyéb szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori leirasban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

49. Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz6 megbizza.

Felel6sségi kor meghatarozasa:

Az ellatando feladatok alapjan felel6s:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkarsag csoport munkatarsaival valé konstruktiv, eredmény-és kéltséghaté-
kony, valamint kollegialis egytittmtikodésért;

a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihasznalasért;

a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hataridében és szakszerilien vald végrehajtasaért;

a feladatkorében az okiratok €s informacidk szakszer(i kezeléséért;

a feladatkoréhez kapcsolododan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfelel6 é€s kulturalt tijékoztatasaért;

a munkaidét, tigyfélfogadasi id6t érintd intézkedések végrehajtisiért;

a pénziigyi €s egy€b szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( ellatasaért

felelos a szaktertiletét érintd testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

a hataridok betartasaért

a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért
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A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidd, munkarend: Hétf6 % 8 o6ratol- 16,30 oraig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6raig
Péntek % 8 oratol- 13,30 éraig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyz0 félévenként értékel,
két lezart értékelést  kdvetden mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacioé és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgélati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomasara jutott informécio ¢és adat vonatkozasaban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakéri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor bet6ltdjére nézve kotele-
z6, a munkakdri leirdsban foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa esetén fegyelmi felelésségre
vonasnak lehet helye. A munkakoéri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kivill a munkakorhéz kapcsolédé eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakori leirast készitette: ...l jegyzo

A munkakori lefras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek,20...&v.........eonen.... ho....... nap.

Koztisztvisel
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................................. gazdalkodasi ligyintéz6

Besoroldsa: .....ocovuiiiiiiiieiiiea

Iskolai végzettség: .....covvvvviiiiiiiiiiiiinieien,

Iskolarendszeren kiviili szakKépesités: .........overiiiiiniiiiiiiii i

MUNKAKORI LETRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakoér megnevezése: gazdalkodasi ligyintézo
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport
Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Jegyzo
Munkakor helyettesitésére vonatkozo eléirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: koltségvetési kdztisztvisel6t
- Tartds tavollét esetén Ot helyettesiti: kdltségvetési kdztisztviseld

Munkakorhoz tartozé feladatok, hataskorok:

1./ Szamitdgépes konyvelés az ASP szakrendszerben.
- Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzatahoz kapcsolédéd Snkorményzati feladatok
konyvelése
- Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar konyvelése,
konyhéhoz kapcsoldddan az aranyositéasi feladatok ellatasa
Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulds konyvelési feladatainak ellatasa

2./ Afa bevallasok elvégzése
3./ Sziikség szerint szamlazasi feladatok ellatasa

4. /Bérleti szerzo6désekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa
- fold
- lakas
- egyéb helyiségek
- piac
vonatkozasaban

3./ Ado-érték bizonyitvanyok kidllitasa ( hagyatékhoz, egyéb kiilsé megkeresések
vonatkozasaban)

4./ Részt vesz a valasztasokkal, népszavazassal kapcsolatos feladatok végzésében.

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal 59

254



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

5./Ellatja az 6nkormanyzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.
6./Leltarozasi feladatokban kozremiikodés.
7./Beérkez6 szamlak iratszakrendszerben valo érkeztetése

8./Beérkezd szamlak rogzitése, konyvelése a gazdalkodasi szakrendszerben, elokészitése az
utalashoz, teljesités igazolas és utalvanyrendelet nyomtatasa

9./Szamlak idérendben torténd lefiizése az utalast kvetden

10./Lakasfenntartési, gyogyszertamogatdsok megallapitasarol sz6l6 hatarozatok
nyilvantartasa.

11./ Szamléak utalasaban kézremiikdés.

12./Targyi eszk6zok nyilvantartasaban kozremikodés.

13./ Ellenjegyzési feladatok ellatasa.

14./ Kdzremiksdik a képviselo-testiilet elé késziilt eldterjesztések elkészitésében. Eves
koltségvetés, zarszamadas, rendelet-modositasok, valamint a féléves és haromnegyedéves
tajekoztatok elkészitésében.

14./ Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Szamlarend

- Az évkdzi modositasokat — sajat hataskori, az onkormanyzat képviseld- testiileté-
nek rendelete alapjan — a moédositas kovetd negyedév hénapjanak 15. napjaig keresz-
tiil vezeti az eldiranyzat szamlakon.

— Elvégzi a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését.

- Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok
egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartasok adataibol készilt 5sszesitd bi-
zonylatokat (feladasokat) a targynegyedévet kvets honap 20-aig.

— A szabalyszerien kiéllitott bizonylatok alapjan, (teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas) vezeti a kdnyvviteli nyilvantartasokat (konyvelés).

Szamviteli politika:

- Az ASP szamitogépes programmal elvégzi a f6kdnyvi konyvelést, vezeti a befek-
tetett eszkdzok és a hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 egyéb eszkdzok analitikus
nyilvantartasat.

- A pénzeszk6zoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve
bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzesz-
kozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhot kovetd ho 15-éig a konyvekben rogziti.

— Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kévetd ho-
nap 20-ig a kdnyvekben rogziti.

- Valamennyi gazdasagi eseményrol — a készpénzforgalomhoz kapcsolodé kivételé-
vel — az utalvanyrendeletet elkésziti, a kdtelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesi-
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tés, pénziigyi ellenjegyzés rendjét meghatarozo szabalyzatban foglaltak szerint. Az
utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tiizve irattarozza, illetve gondoskodik an-
nak megorzésérol.

f]’ggrend:

— A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitisat kovetden ellendrzi a sajat bevételek
eldiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés meg-
alapozottsagat szolgéld helyi rendeleteknek az Gsszhangjat.

— Az el6irdnyzat médositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

—  Akotelezettségvallalasrol ASP szamitégépes programmal folyamatos nyilvantar-
tast vezet.

— A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbdl felilvizsgalja a bi-
zonylatokat és gondoskodik a konyvelésiikrol.

- A beruhazasokkal kapcsolatos szdmlédkat ellenérzi.

Pénzkezelési szabdalyzat:

- Az OTP BANK Nyrt Nyirbatori Fiokja altal telepitett ( OTP elektra) elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott atutalasokat rogziti, figyelemmel arra,
hogy a rogzitett adatok atutaldséra a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi el-
lenjegyzés, érvényesités szabédlyzataban utalvanyozasi jogkorrel felhatalmazott enge-
délye (aldirasa) utan keriilhet sor.

— A pénztan nyilvantartas c€ljara hasznalt szabvany nyomtatvanyokat (szamitogép-
pel elbéllitott bizonylatot) koteles alkalmazni, a hasznalatba vétel el6tt nyomtatvany-
tomboket hitelesitteti.

Gazdalkodasi szabdlyzat

- Végzi a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak naprakész vezetését, abbol ada-
tot szolgaltat.

Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felelosségi kér meghatarozasa:

Az ellatandd feladatok alapjan felel6s:

-a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
1gazgatas titkarsag csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és kdltséghatékony,
valamint kollegidlis egytittmiikdésért;

-a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalésért;

-a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan a
feladatok hataridoben és szakszeriien valé végrehajtasaért;

-a feladatkorében az okiratok és informaciok szakszerii kezeléséért;

-a feladatkdréhez kapcesolododan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elvara-
soknak megfelel6 és kulturalt tajékoztatasaért;
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-a munkaidot, ligyfélfogadasi idot érintd intézkedések végrehajtasaért;

-a pénziigyi munkateriilettel 6sszefliggd szabalyzatok elkészitéséért

- a pénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer(i ellatasaért

-felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

-a hatarid6k betartasaért

-a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténé preciz, pontos munkavégzéséért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidd, munkarend: Hétf6 % 8 6ratol- 16,30 oraig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 draig
Péntek % 8 oratol- 13,30 oraig

- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyz6 félévenként értékel
két lezart értékelést  kovetden mindsit.

>

Informacio és adatkezelés: A koztisztviseldt szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomasara jutott informacié és adat vonatkozdsédban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkak®éri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betdltjére nézve kotele-
z0, a munkakdri leirasban foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa esetén fegyelmi feleldsségre
vonasnak lehet helye. A munkak®dri leiras csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhéz kapesolddo eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakori leirast készitette:  ..............oooi jegyzo

A munkakori leirds egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek, 20...... EV i oo BB e e e e e o W hé......nap.

Koztisztviseld
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........................................... adoigazgatés, hazipénztar ligyintéz6
Besorolasa: ........coviiiiiiiiii

Iskolai végzettség: .............oiiiiiiiiinii
Iskolarendszeren kiviili szakK€pesites: .......ccoeiriiniiiiii e

MUNKAKORI LEIRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: addigazgatas, hazipénztar ligyintézé
Szervezeti egység megnevezése: pénziigyi csoport
Munkaltatdéi jogkor gyakorléja: Jegyz6
Munkakdr helyettesitésére vonatkozé eléirasok:
- Tart6s tavollét esetén 6t helyettesiti: koltségvetési kdztisztviseld
Munkakérhoz tartozo feladatok, hataskorok:

1. Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban el6irtaknak megfeleléen a pénztarosi feladatokat,

2.elvégzi a pénztar-és pénzkezelés altalanos szabalyai megtartasaval kapcsolatos felada-
tokat;

3.Készpénz forgalom bonyolitdsa Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata, Nyirbélteki

4.Polgarmesteri Hivatal, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

5.hézi pénztaranak kezelése

6.a készpénzt a szabalyzatban meghatérozott helyiségben, a meghatarozott tirold helyen
elhelyezett pénzkazettaban tarolja;

7.betartja a hazipénztarban kezelt értékek biztonséga érdekében meghatarozott szabalyo-
kat, gondoskodik a tarol6 hely zaraséardl, a kulcsok biztonsigos érzésérol;

8.a pénztari pénz-és értékkezeléssel kapcsolatos kulcsok barmely példanyanak elveszté-
sérdl haladéktalanul tajékoztatja a jegyzot, aljegyzét;

9. gondoskodik arrdl, hogy a hazipénztarban megfelelé mennyiségii és cimletezés pénz-
eszk6z folyamatosan rendelkezésre alljon, ennek érdekében készpénzt igényel

10. gondoskodik a pénz felvételérdl;

11. a bankszamlardl vald készpénzfelvétel elétt, az el6z6 pénztaregyenleg alapjan felmé-
ri a varhato készpénzigényt;
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64

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

24.

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35

37

41

42.

a pénzintézeti elbirdsoknak megfelelden kidllitja a készpénzfelvételi utalvanyt, gon-
doskodik annak alairatasar6l az alairasi jogosultsag figyelembe vételével, kisllitja a
cimletjegyzéket;

a szabalyzatban meghatérozott id6kozonként elvégzi a pénztarzarlatot, ha a napi
megengedett zar6 pénzkészletet meghaladja a zard pénzkészlet, gondoskodik arrél,
hogy a pénz egy része befizetésre keriiljon az dnkormanyzat szamlajara;

a zarlatot a pénztarjelentésen rogziti;

kozremiikodik az el6re lathato tdvolmaradasa esetén a pénztér atadas-atvételénél a
tavolléte alatt pénztarosi feladatokat ellat6 személy részére, az (ijabb munkaba 4l14-
sakor atadas-atvételi jegyzokonyvvel visszaveszi a pénztarat;

a pénztarba befizetett 6sszegeket kezeli és bizonylatolja;

szocidlis és gyamiigyi segélyek kifizetése a kézhez kapott joger6s hatarozat, 6sszegzd
jelentés alapjan;

az lizemanyag-felhasznalas elszémolasa soran killitja az ahhoz kapcsol6do bizony-
latokat;

kifizetéseket teljesit, bizonylatol, a benytjtott szamlak helyességét és teljességét elle-
nérzi, szakmai teljesitést igazol.

utalvanyozas, ellenjegyzés meglétét, helyességét ellenbrzi;

. a helyben szamfejtett munkabéreket, illetményeket, megbizasi dijakat kifizeti;
22.
23,

kifizeti az egyéb személyi kiadasokat;

az elszdmolasra atadott 6sszegekrdl/el6legekrdl/analitikus nyilvantartast vezet a sza-
balyzatban foglalt el6irdsok szerint;

az elszdmoldsra eldzetesen kiadott tizemanyag-el6legekrél analitikus nyilvantartast
vezet a szabalyzatban foglaltak alapjan;

ellatja az ellatmanyokkal kapcsolatos feladatokat a szabélyzat el6irasainak megfele-
16en;

bérleti szerzodések nyilvantartdsa, bérleti dijakrol szamlak kiallitasa;
foldhaszonbérleti szerz6dések nyilvantartasa, dijak beszedése;

lakbérek nyilvantartasa;

pénztarhoz kapcsolddodan a kotelezettségvallalasok nyilvantartasa;

Készpénzes vasarldsok kifizetése, szamlak ellenorzése.

Hazipénztan szabalyzatban foglaltak szerint a pénztar zarésa.

Szigora szamadéasu nyomtatvanyok nyilvantartasa, megrendelése, kiadésa.
Befizetések nyilvantartasa.

A lakbérek és rezsi koltségek sszegérol analitikus nyilvantartast (manualis

. modon/szamitogépen) vezet, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok egyeztetését.
36.

Elkésziti az analitikus nyilvantartadsok adataibol késziilt 8sszesitd bizonylatokat

. (feladasokat) a targynegyedévet kovetd honap 10-éig.
38.
39.
40.

Elvégzi a leltari alapbizonylatok szakszer(i, valosdgnak megfelel6 kitoltését, betartja a
leltarértekezleten elhangzott utasitasokat, valamint részt vesz a leltarozasi feladatok
végrehajtasidban

. A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait ké-

sedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg ASP rend-
szerben rogziti,

A pénztaros ( hetente, havonta) pénztarzarast készit. A pénztarjelentést szamitdgép-
pel vezeti.
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43.

44,

45.

46.

47,

48.

49.

50.

S1.
52.

53.
54.

55

57.

58.
59.
60.
61.

62.
63.

A pénztaros gondoskodik a hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-
nyomtatvanyok megoérzésérol.

A pénztarost teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.

A pénztaros csak valdodi és forgalomban 1€v6 pénzeket (bankjegyeket, érméket) fo-
gadhat el a befizetoktol és kifizetést is csak igy teljesithet.

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok szigorti szdmadas al4 tar-
toznak, azokat a pénztaros - felhasznalasra - torténd kiadas el6tt 6rzi és nyilvantartja.
Betartja az adatvédelmi és szdmitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai
rendszerek mikédtetésével, az adatvédelemmel el6irt szabalyokat.

Az adatvédelmi €s szamitastechnikai védelmi szabalyzatban el&irtak szerint hozzafé-
rési jogosultsdga van a kényvelési ASP rendszer alkalmazott programhoz.

Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabol ad6dé adatvesztés ese-
tén az adatrégzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az infor-
matikust haladéktalanul értesiti.

Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzott adatokat
rogzithet.

Gondoskodik a gépjarmiivezetok menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatasarol,

Az 6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal futasteljesitményérél folyamatos €s napra-
kész nyilvantartast vezet.

Gyermektartasdijak, adotartozasok visszafizetési kotelezettségek bonyolitasa.
Pénziigyi levelezés bonyolitasa, leltarozasi feladatokban val6 kézremiikddés.

. Onkormanyzati bevételek elmaraddsa esetén a behaijtds biztositasa / lakbér, vizdij, stb.)
56.

Ko6zosségi haz mitkodésével kapesolatos tevékenység folyamatos figyelemmel kiséré-
se, intézkedések sziikségességének jelzése az Snkormanyzat vezetdi felé.

FelelOs a pénztér tartalékkulcsainak kezeléséért, drzéséért, biztonsagos tarolasaért. A
masolati kulcsokat tartalmazo lezart és lepecsételt boritékot évenként a boriték felbon-
tasaval és hitelességét kiprobalassal ellenérzi. Az ellendrzést kdvetden a boriték leza-
rasat €s lepecsételését az elbirt eljarasnak megfelel6en elvégzi.

A kozcélu tavkozlési szolgaltatas kapcsan a személyekre kiadott PIN kédokat a fel-
hasznalé altal alairt lezart boritékban a (lemezszekrényben, stb) tarolja.

A kdzcélt tavkozlési szolgaltatds maganhasznalatanak dolgozok altal befizetett dijarol
nyilvantartést vezet. i

A mobil tavbeszéld késziilékekrol késziilt hivaslista alapjan a maganhivasokrél kiilén
szamlat allit ki.

Teljes anyagi felel6sség terheli az altala kezelt pénz tekintetében.

Addigazgatasi feladatok teljeskori ellatisa

Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felelosségi kor meghatarozasa:
- Az ellatand¢ feladatok alapjan felel6s:
- a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az

igazgatas titkarsag csoport munkatarsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegialis egylittmtikdésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért;
- a KépviselO-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 déntései, utasitédsai alapjan

a feladatok hatariddben és szakszerfien val6 végrehajtasaért;
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- a feladatkorében az okiratok és informacidk szakszer(i kezeléséért;
- a feladatkoréhez kapcesoldddan az ligyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;
- a munkaidét, ligyfélfogadasi idot érinté intézkedések végrehajtasaért;
- felelos a szakteriiletét érint6 testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,
a hatarid6k betartasaért
- apénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszerii ellatasaért,
- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért
A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
- Munkaid6, munkarend: Hétf6 % 8 oratdl- 16,30 oraig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 oraig
Péntek % 8 6ratdl- 13,30 oraig
- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil a jegyzd félévenként értékel,
két lezart értékelést koévetden mindsit.
- Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacié és adatkezelés: A koztisztviselOt szolgélati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomaséra jutott informacié és adat vonatkozasaban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakori leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betolt6jére nézve kotele-
z0, a munkakdri leirdsban foglaltak végrehajtisanak elmulasztdsa esetén fegyelmi felelésségre
vonasnak lehet helye. A munkakori leiras csak a rendszeresen visszatérd, alapvetd feladatokat
¢és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorhéz kapcesolodod eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakoéri leirast készitette: ........ooooeiiiiiiiiiiinn... jegyzd

Jovahagyom:

A munkakori leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek, 20....... BV st e e e e e e 2stithtie w ves hoé...... nap.

Koztisztviseld
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ceesecesssasssasesesesssssssassanaseasess 1gAZgatds-szocidlis ligyintézé
Besoroldsa: ......oviiiiiiiiiiii e
Iskolai végzettség: ..........coevviiininini,

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: igazgatas-szocidlis munkakor

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas — Titkarsag csoport
Munkaltatoi jogkor gyakorléja: Jegyz6

Munkakor helyettesitésére vonatkozoé eldirasok:
- Tartds tavollét esetén helyettesiti: titkarsagi kdztisztvisel6t
- Tartds tavollét esetén 6t helyettesiti: titkarsagi koztisztviseld

Munkakorhoz tartozé feladatok, hataskorok:
1./ Ellatja az anyakOnyvvezetdi tevékenységgel, anyakonyvi nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat:
Sziiletés, halaleset, hazassagkotés, valas feldolgozasa, utdlagos
bejegyzések anyakdnyvi atvezetése, adatszolgaltatasok teljesitése. Adatjavitasok végzése,
statisztikai nyilvantartasok készitése, anyakonyvi kivonatok, mésolatok kiadasa.
Hézassagkotési események el6készitése, tartasa. Csaladjogi helyzet rendezése. Teljes
hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele.
2./ Honositasi, visszahonositasi és elbocsatas iranti kérelmek el6készitése, iratanyagok
beszerzése, tovabbitdsa Belligyminisztérium felé.
3./ Végzi az anyakényvi ligyintézéssel osszefliggd hatdsagi bizonyitvany igazolas kiadasat.
4./ Ellatja a népesség nyilvantartassal kapcsolatos igazgatasi teend6ket, KCR vezetése,
lakcimnyilvantartas.
5./ Részt vesz a valasztasokkal, népszavazassal, népszamlalassal kapcsolatos feladatok
végzésében.
7./ Elvégzi a kdzoktatassal kapcsolatos feladatokat, ezen belill eljar:
A torvényességi kérelmekben, a tanuldi fegyelmi iigyekkel kapcsolatban, nyilvantartast
vezet a tankoteles, illetve az iskolai eldkészité foglalkozasokon valé részvételre koteles
gyermekekrdl. A nyilvantartasokat megkiildi az érintett intézménynek. Ellatja a oktatasi
térvényben szabdlyozott ellenérzési feladatokat. Kozremiikddés a képviseld- testiileti
iilések el6készitésében, meghozott hatarozatok végrehajtasaban.
8./ Ellatja a Gyambhivatal felkérésére a Gyamsagi és gondnoksagi ligyekben a leltarozasi
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feladatokat. Meghallgatéas utan nyilatkozat felvétele az dtmeneti nevelt gyermekek
sziileivel, térvényes képviseldjével, a gyermek tovabbi sorsardl.

9./ Kérnyezettanulméanyok készitése

10./Hagyatéki eljaraslefolytatasa

11./ Beiskolazasi tamogatas megallapitasa.

12./ Szocialpolitikai Kerekasztal mikodtetése, kézremiikddés a Kerekasztal munkdajaban

13/ K6zmiivel6dési feladatok ellatasa, sszefogasa, dnkormanyzat és civil szervezetekkel

kapcsolattartas.
14./ Ellatja az 6nkormanyzat szabélyzataiban foglalt feladatokat.
15./Megillapitja a gyermekvédelmi kedvezményre jogosultsagot, évente feliilvizsgalja.

16./ Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.
Felelosségi kor meghatarozasa:
- Az ellatando feladatok alapjan felelds:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkarsdg csoport munkatarsaival val6 konstruktiv, eredmény-és kéltséghaté-
kony, valamint kollegialis egytittmiik6désért;

- ahatékony €s gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihasznalasért;

- a Képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hataridében és szakszertien valo végrehajtasaért;

- a feladatkorében az okiratok és informaciok szakszerii kezeléséért;

- a feladatkdréhez kapcesolddoan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfeleld és kulturalt tijékoztatasaért;

- a munkaidét, tigyfélfogadasi idot érinté intézkedések végrehajtasaért;

- a szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszeri ellatasaért,

- felel6s a szakteriiletét érint6 testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

- ahataridok betartasaért

- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaid6, munkarend: Hétfé % 8 6ratdl- 16,30 oraig

Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 éraig
Péntek % 8 6ratol- 13,30 oraig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyz6 félévente értékel, két

lezart félév utdn mindsit

Informacio és adatkezelés: A szolgélati titoktartasi kotelezettség terheli minden a munka-

végzése soran tudomasdara jutott informécio és adat vonatkozasaban. Amennyiben ezen kote-

lezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel t6rténd meg-
szlinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakéri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér betdltéjére nézve kotele-
z8, a munkakori leirasban foglaltak végrehajtdsanak elmulasztisa esetén fegyelmi felel6sségre
vonésnak lehet helye. A munkak®éri leiras csak a rendszeresen visszatér$ , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérh6z kapcesolodo eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.
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A Munkakéri leirast készitette: ...l jegyzd

Jovahagyom: L
jegyz6
A munkakori leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek 20...&v..c..cccoeeininin. hé...... nap.

....................................

koztisztviseld

ceessesasesrsrsrsessesssassssases igaZgatas-sZocidlis ligyintézo
Besorolasa: ......ooviiiiiiiii i

Iskolai v€gzettség: .......ccoeviiiiiiiiiiiiiii
Iskolarendszeren kiviili szakképesités: .................cooeveininnn.

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakoér megnevezése: igazgatas- szocialis ligyintéz6

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas — titkarsag csoport
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzo

Munkakor helyettesitésére vonatkozo eloirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: igazgatas koztisztvisel5t

- Tartds tavollét esetén 6t helyettesiti: igazgatas koztisztviseld

Munkakorhoz tartozo feladatok, hataskorok:
1./ Lakhatasi tAmogatas megallapitasa
2./ Gyogyszertdmogatas megéallapitasa
3./ Temetési segély megallapitasa
4./ Koztemetés elrendelése
5./ Eseti tdmogatas megallapitasa
6./ Természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas
7./Kornyezettanulmanyok készitése
8./ Kozmiivelddési feladatok ellatisa, Gsszefogisa, onkormanyzat és civil szervezetekkel
kapcsolattartas.
9./Ellatja a Gyamhivatal felkérésére a Gyamsagi és gondnoksagi ligyekben a leltarozasi
feladatokat. Meghallgatas utan nyilatkozat felvétele az dtmeneti nevelt gyermekek
szlileivel, torvényes képvisel6jével, a gyermek tovabbi sorsarol.
10.//Ellatja az dnkorményzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.
11./ Megkiildi a sziilé torvényes képviseld vagyoni helyzetével kapcsolatos nyilatkozatot.
12./Gondoskodik a méltanyosségi alapon megallapitott kozgydgyellatasi igazolvannyal kap-
csolatos feladatok ellatasarol.
13./t4jékoztatasa ellatasokhoz vald hozzajutasokhoz.
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14./Ellatja az 6nkorményzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.

15./Az esélyegyenléségi feladatok ellatasa.

16./Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata lapjanak ,,Bélteki Hirmondé ” szerkesztése.
17./Helyi rendezvények szervezésében kézremiikdés.

18./Palyazatokban lebonyolitasdban kdzremiik6dés

19./1gazolast készit a nyilvantartott adatokrol.

20./Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a munkakorébe tartozd szabalyzatokban és egyéb
szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri leirdsban kiiliin megnevezésenként
nem szerepelnek.

21./Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felel6sségi kor meghatarozasa:

- Az ellatando feladatok alapjan felels:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkarsag csoport munkatérsaival vald konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegiélis egyiittmlikodésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért;

- a Képvisel-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hataridében és szakszeriien val6 végrehajtasaért;

- afeladatkorében az okiratok és informaciok szakszerii kezeléséért;

- a feladatkoéréhez kapesoloddan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfeleld és kulturalt tdjékoztatasaért;

- amunkaidét, Ugyfélfogadasi id6t érintd intézkedések végrehajtasaért;

- apénziigyi és egyéb szabélyzatokban foglalt feladatok szakszerii ellatasaért,

- felelds a szaktertiletét érinté testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

- a hataridok betartasaért

- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival trténé preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nagykozségi Polgarmesteri Hivatal

- Munkaid6é, munkarend: Hétfo % 8 oratdl- 16,30 oraig

Kedd, szerda, csiitortok: 34 8 — 16,15 oraig
Péntek % 8 oratol- 13,30 oraig
- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil trténik. Félévenként
teljesitményértékelés, két lezart felévet kovetden a
jegyz6 mindsit.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacié és adatkezelés: A koztisztviselt szolgalati titoktartdsi kotelezettség terheli min-

den a munkavégzése soran tudomasara jutott informacié és adat vonatkozasaban. Amennyiben

ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel tor-
téné megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakdri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér bet6ltéjére nézve kotele-

z6, a munkakdri leirasban foglaltak végrehajtisanak elmulasztasa esetén fegyelmi feleldsségre

vonasnak lehet helye. A munkakdri leiras csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
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és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorh6z kapesolodo eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.
A Munkakori leirast készitette: ........cooeiiiiiiiiinn.n, jegyzb

Jovdhagyom: ...l
jegyzd

A munkakori leirds egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.
Nyirbéltek 20.....év................. hé....nap.

...............................

munkavallalo

cesessessnssssssssnssnnssanesssss igazgatds ligyintézo
Besoroldsa: ....oooiiiiiii
Iskolai végzettség: .......ocoviiiiiiiiiiiiie
Iskolarendszeren kiviili szakképesités: ..............c.oeiiiinnn..

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
Munkakdr megnevezése: igazgatés ligyintézo

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas - titkarsagesoport
Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Jegyzo

Munkakér helyettesitésére vonatkozo eléirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: igazgatas-szocialis koztisztvisel6t

- Tartds tavollét esetén 6t helyettesiti: igazgatas-szocidlis kéztisztviseld

Munkakoérhoz tartozé feladatok, hataskorok:

1./ /Ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos teendket, Kérelmek elkészitése a KTK
rendszerben, nyomon kovetése a kérelmekben foglaltaknak. Hatosagi szerz6désekben
foglaltak végrehajtasa. A KIRA rendszerben a munkaiigyi iratok rogzitése, kezelése.

2./Ellétja a hivatali munka soran felmeriilé informatikai feladatokat.

4./Ellatja a koordinécios feladatokat.

5./Kozremikodik a végrehajtasi tigyek, letiltasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1./ Ellatja az iktatassal kapcsolatos feladatokat.

K&teles naponta a feldolgozott iratanyagot a szamitogépen menteni, a mentésrol lemezre
vagy CD-re masolatot késziteni.

2./ Iktatokonyvek kinyomtatasa heti rendszerességgel, hitelesitése és lezarasa évente egyszer.

3./ Ugyirathatralék kimutatast készit a jegyz6 kérésére.

4./ Kézi irattar kezelése, kozponti irattar kezelése.

5./ A leadott tigyiratok irattarba torténé elhelyezése, az elhelyezés eldtt az irattari jel
szamitogepen toriénd rogzitése.

6./ Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak pontos betartésa.

7./ Selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, selejtezési litemterv készitése, selejtezési
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munkak elvégzése, jegyzOkonyv készitése, levéltarnak megkiildése.

8./ Hatosagi és ligyiratforgalmi statisztika elkészitésével kapesolatos feladatok hataridében

torténd ellatasa.

9./ Posta elkészitésében segitségnyijtas.

10./ Hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

11./ Hivatali igyfélkapu folyamatos figyelemmel kisérése, a feliileten a sziikséges feladatok
végrehajtasa. Az érkezett kiilldemények jegyz6 részére t6rténd atadasa.

12./A helyi 6nkormanyzat kozérdekil adatainak kozzététele interneten, a kdzzétételi listdkon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6l6 18/2005.(X11.27.)
IHM rendelet és az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616
2011. évi CXII. torvény szerint. Leir6é adatokat szolgaltatdsa a kdzadatkeresd
www.kozadat.hu felé.

13./Nagyobb kifizetéseknél kozremiitkodés a zokkendmentes feladat ellatas érdekében.

14./ Ellatja mindazon feladatokat, amelyek az tigykezelé munkakérbe tartozé szabalyzatok-
ban és egyéb szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri leirdsban kiilén
megnevezésenként nem szerepelnek.

Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felelosségi kor meghatarozasa:

Az ellatand¢ feladatok alapjan felelds:

a Polgarmesteri Hivatalon beliil kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkdrsag csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és kéltséghaté-
kony, valamint kollegialis egyiittmiksdésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihasznalasért;

- a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz0 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hataridében és szakszeriien valé végrehajtasaért;

- a feladatkdrében az okiratok és informdaciok szakszeril kezeléséért;

- a feladatkoréhez kapcsoloddan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfelel és kulturalt tajékoztatasaért;

- a munkaid6t, tigyfélfogadasi id6t érintd intézkedések végrehajtasaért;

- apénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( ell4tasaért,

- felelds a szakteriiletét érinté testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

- a hatéaridok betartasaért, a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival t6rténé preciz,
pontos munkavégzéséért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nagykozségi Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidé, munkarend: Hétfé % 8 6ratol- 16,30 oraig

Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 draig
Péntek % 8 oratdl- 13,30 oraig
- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil torténik. Félévenként
teljesitményértékelés, két lezart felévet kdvetden a
jegyz6é mindsit.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacio és adatkezelés: A koztisztviselot szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli min-

den a munkavégzése soran tudoméséra jutott informacié és adat vonatkozasédban. Amennyiben

ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel tér-
ténd megszliinését eredményezheti.
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Zaradék :

A munkakéri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakér betdlt6jére nézve kotele-
z0, a munkakdri leirasban foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa esetén fegyelmi felelésségre
vonasnak lehet helye. A munkakéri leirds csak a rendszeresen visszatérs , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kivill a munkakérhoz kapesolodd eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakori lefrast készitette:  .........ooviiiiiiiiin, jegyzb
Jovahagyom: ...................co.
jegyz6
A munkakoéri leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.
Nyirbéltek,20....6v.......cooii. ho....nap.
koztisztviselé

vesssesssasasesassssssssanssssesss teleplilésfejlesztési tigyintéz6

Besorolasa: .....coiiiiiiiiii e

Iskolai végzettsseg: . ..ooviiiiiiii i

Iskolarendszeren kiviili szakkeépesités: ........c.ceoviiiniiiiiiiriiii i,

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: telepiilésfejlesztési ligyintéz6

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas- Titkarsag csoport
Munkaltatéi jogkor gyakorloja: Jegyzo

Munkakor helyettesitésére vonatkozo eléirasok:

- Tartds tavollét esetén 6t helyettesiti: igazgatis-szocialis kdztisztviseld
- Tartos tavollét esetén helyettesiti: igazgatas-szocialis koztisztviselot
Munkakorhoz tartozo feladatok, hataskorok:

1.Ellatja a kdzlekedési és viziligyi feladatokat, a telepiilésfejlesztési és rendezése, valamint
2.telepiilésiizemeltetési feladatokat.

3.Kozremiikddik kisebb beruhazasok, felujitasok eldkészitésében, ellendrzésében.
4.Kozremiikodik palyazatok készitésében, végrehajtasaban.

5.Kornyezet és természetvédelmi feladatok elvégzésének biztositsa.

6.Részt vesz honvédelmi, polgarvédelmi feladatok szervezésében és végrehajtasaban.
7.Munkavédelem, tizvédelem, érintésvédelem feladatainak ellatasédban kdzremikodés a
8.jegyzokonyvekben 1év6 hataridok figyelemmel kisérése, a sziikséges oktatasok

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal 73

lar



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

9.ellendrzése, megszervezése.

10.
11.
12.
13.
14.
. Erdételepitéssel kapcsolatos palyazatok elkészitése. Onkormanyzati foldek erddk, rét —

15

16.

17.

18.

19

20.
21.

22.

23

25.

26.

27.
28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

Telepiilésszolgaltatasok ( ivoviz, hulladék-és szennyvizellatasi, kdztisztasagi,
koztertilet-hasznalat stb.) szervezése, bonyolitasa, ellenérzése.

Statisztikai adatszolgéltatés teljesitése.

Ellatja az 6nkormanyzati tulajdontt erdok kezelésének irdnyitasat, az dpoldsi munkak
biztositasat.

legeldk, utak, jardak, bel-és kiilteriileti belviz-csatorndk, atereszek jogszerti miikodte-

tésénck, hasznalatanak biztositasa.

Onkormaényzati vagyon hasznositisanak bonyolitisa, haszonbérleti szerzédések meg-

kotése.

Kozfoglalkoztatas szervezése, iranyitasa, ellenérzése, kozérdekil munkavégzé munka-
jénak irdnyitéasa, feltigyelete, ellenérzése.

Képviselo- testiileti el6terjesztések készitése. Testiileti iléseken valo részvétel.

. Ellatja a birtokvitds ligyek intézését, helyszini szemlét tart, megkisérli a felek kozott

egyezség kotését.

Ellétja az 6nkorményzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.

Elvégzi a teljesitésigazolasi feladatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatara,
Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatalra, Ny1rbe1tek-0mboly Intézményfenntartd Tarsulas-
ra, Nylrbeltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara, Nyirbelteki Gyéngy-
szem Ovoda, Konyha és K6zségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagykdzségi Onkormanyzat
Alapszolgaltatasi Kézpontka €s Idosek Otthona intézményekre vonatkozéan a Gazdal-
kodasi szabalyzatban foglaltak alapjan.

Ado-értékbizonyitvany kiéllitasa.

. Ellatja a kereskedelmi, ipari, telepengedélyezési feladatokat.
24,

Folyamatosan figyelemmel kiséri az adatvédelmi szabalyzatban és a katasztrofa elhari-
tasi tervben rogzitett eldirasok végrehajtasat, javaslatot tesz azok médositasara.
Javaslatot tesz az informatikai stratégia tartalmara, figyelemmel kiséri az abban rogzi-
tettek végrehajtasat, melyr6l évenként beszamol

rész vesz az Onkormanyzatot, az 6nkormanyzati intézményeket és a Polgarmesteri Hi-
vatalt érint6 palyézatok, licittargyaldsok megszervezésében és lebonyolitisdban;
kozremiikddik a véllalkozoi szerz6dések megkotésében;

részt vesz az EU-s és egyéb palyazatok szakmai koordinalasaban, kiilonos tekintettel a
szennyvizberuhazasra;

kiadményozasra el6késziti a kiilonféle polgdrmester és jegyz6i palyazati és projekt tar-
gyu dontéseket, okiratokat, levelezéseket.

ellatja a kozteriiletek fenntartasdval kapcsolatos feladatokat;

szervezi a telepiilésen a szolgaltatasok biztositasat (vizellatdsi, villamos dram, gaz,
szennyviz stb) feladatait;

kézremiikddik a kéménysepro-ipari, hulladékgazdalkodasi és egyéb kozszolgaltatasok
szervezésében;

kiadmdnyozasra el6késziti a kiilonféle polgdrmester telepiiléstizemeltetési targyt don-
téseit, okiratait, levelezéseit.

negyedévente felméri a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati koltségvetési szer-
vek kiilonféle beszerzési igényeit, és vezeti a sziikséges nyilvantartisokat ;

74

Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

35.

36.

37.
38.

39.
40.

41.

42.

43.

44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.

51
52.

53.

54.

a beszerzések érdekében arajanlatokat kér a lehetséges beszallitoktol, és el6késziti a
vezetOk dontéscéhez az dsszegyljtott adatokat, kezeli az arajanlatok kapcsan 6sszegytij-
tott adatokat;

el6késziti a nyertes beszallitoval megkdtend6 megéllapodast, €s beszerzi a nyilvéantar-
tott igényeket, és intézkedik a szamla kifizetése érdekében;

tajékoztatja a nem nyertes ajanlatot tévoket, és vezeti a beszerzések nyilvantartasat;
kozremiikédik a Polgdrmesteri Hivatalban, 6nkorméanyzatnal foly6 szakmai munka el-
veégzesere egylittmikodo partnerek kivéalasztasaban, palyazati felhivasokat készit, ar-
ajanlatokat kér, és a vezetdk felkérése szerint kozremikddik a kivalasztdsban, a megal-
lapodasok el6készitésében;

tajékoztatja a nem nyertes ajanlatot tévoket;

intézkedik a szakmai munka elvégzése érdekében a szerzddések eldkészitésében, és a
megkotott szerzodések nyilvantartdsaban, a szakmai teljesités igazolasa és a szamla ki-
fizetése érdekében intézkedik

végzi a beruhazasok, felujitasok el6készitésével, inditasaval, kivitelezésével kapcsola-
tos feladatokat, polgarmesteri illetve jegyz6i kiadmanyozasra el6késziti a kiilonféle
okiratokat, dontéseket, ellendrzi az Snkormanyzat vagyonardl szoldé énkormanyzati
rendeletben meghatarozott szabalyok betartasat;

kozremiikodik a vagyongazdalkodas soran keletkez6 bizonylatok el6készitésében és a
szamlak kifizetésében;

a koltséghatékony vagyongazdalkodas elvei alapjan figyelemmel kiséri az 6nkormany-
zati gazdalkodasban érvényes megallapodasok alapjan miikodé koziizemi szamlakat,
és sziikség esetén koltségkimélo javaslatot tesz;

kozremiikddik az onkormanyzati intézmények vagyonkezelésének irdnyitasaban, elle-
nérzésében;

el6késziti a tulajdonosi hozzajarulasokkal kapcsolatos okiratokat, elévasarlasi jognyi-
latkozatokat

kozremiikddik az dnkormanyzati ingatlanokat érint6 telekalakitasi eljarasokban;
ellatja a telepiilési Snkormanyzati egyéb miiszaki, lizemeltetési feladatokat;
figyelemmel kiséri a Helyi Epitési Szabalyzatrol sz616 rendeletet és szabalyozasi ter-
vet, sziikség esetén feliilvizsgalatat kezdeményezi,

megteszi a sziikséges intézkedéseket Nyirbéltek Nagykozség kozigazgatasi telepiilésén
1év6 romos, életveszélyes ingatlanok esetében.

Felelds a Kbt. hataly ald nem tartozo beszerzések esetében a Beszerzési szabalyzatban
meghatarozottak szerinti eljaras végrehajtasaért.

Felelds a szamldk mellé csatolni a kifizetésének dokumentuméat képez6 ajanlatokat.
Gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal (ajanlatok, indok-
1as) valo felszerelésérdl.

Ell4tja mindazon feladatokat, amelyek a munkakorébe tartozd szabalyzatokban és
egyeb szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori leirasban kiiliin
megnevezésenként nem szerepelnek.

Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felelgsségi kor meghatarozasa:
- Az ellatand¢ feladatok alapjan felelds:
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- a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkdrsag csoport munkatarsaival valo konstruktiv, eredmény-¢s koltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egylittmikodésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért;

- a Képvisels-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hatariddben és szakszertien vald végrehajtasaért;

- a feladatkérében az okiratok és informaciok szakszer(i kezeléséért;

- a feladatkoréhez kapesoldddan az ligyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;

- a munkaidét, tigyfélfogadasi ido6t érinté intézkedések végrehajtasaért;

- a pénzigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszerii ellatasaért,

- felelds a szaktertiiletét érintd testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

- a hatarid6k betartasaért

- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidd, munkarend: Hétf6 3% 8 oratdl- 16,30 oraig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 oraig
Péntek % 8 6ratdl- 13,30 oraig

- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil, a jegyzé félévenként értékel,
két lezart félévet kovetden mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacio és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgalati titoktartési kitelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomasara jutott informacié és adat vonatkozasaban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartas a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék : _

A munkakori leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betdltéjére nézve kotele-
z6, a munkakori leirdsban foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa esetén fegyelmi felelosségre
vonasnak lehet helye. A munkakéri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkak6rhéz kapesolddo eseti feladatot
ellatasa is kotelezo.

A Munkakori leirast készitette: ... jegyz6

Jovahagyom: ..............cooiieiial L,
jegyzo

A munkakori leirds egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.
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Nyirbéltek,20...€v..cooiiiiiiiiiiiin.. hé.....nap.

Kdztisztviseld

[ E A RN R RN N NN ENESEENENENEER SN RN NN NNNNNEY) titkérSégi ﬁgyinté26
Besoroldsa: .......ccociiiiiiiiii
Iskolai végzetts€g: .........coovviviiiiiiiiiinnainn,

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakdr megnevezése: titkarsagi ligyintézo

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas - titkarsag

Munkaltatoi jogkor gyakorléja: Jegyz6

Munkakir helyettesitésére vonatkozo eléirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: igazgatasi kdztisztviselt

- Tartos tavollét esetén Ot helyettesiti: igazgatasi kdztisztviseld

Munkakérhdz tartozo feladatok, hataskorok:

1./ Ellatja a testiileti, bizottsagi tilések elokészitésével, szervezésével, iigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat:
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- leirasi, postazasi feladatok
- képviseld-testiileti, bizottsagi iilések napirendi pont szerinti 5sszeallitasa
- meghivo Osszeallitasa

2./ Vezeti az Onkormanyzat Képvisel6- testiiletének és bizottsagainak, tarsulési tilés
jegyzbékonyveit.

3./ Gondoskodik a testiileti és bizottsagi tilések jegyzokonyveinek a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerre torténd feltoltésérdl. Az snkormdanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabély tarba
torténd feltoltésérol.

4./Az 6nkorményzati rendeletet és hatérozat kivonatot az érintettek részére atadja.

5./Vezeti az dnkormanyzati rendeletek nyilvantartasat, gondoskodik egységes szerkezetbe

torténd szerkesztésikrol

6./ Ellatja a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos leirasi postazasi feladatokat.

7./ Ellatja a polgarmester, jegyz6 leirasi feladatait.

8./ Kezeli a testiileti {ilés jegyz6konyveit, kérésre masolatot készit.

9./ A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetd 8 napon beliil, annak elfogadéasardl irasban

tajékoztatja az intézményeket.

10./ Ellatja az dnkorményzati intézmények vezetdi vonatkozdsaban a huménpolitikai felada-

tokat,
ezen til az 6nkormanyzati hivatal dolgozoinak, 6nkormdnyzati k6zalkalmazottnak
munkatigyi feladatait.

11./ Elvégzi a kdztisztviseldk teljesitményértékelésével kapcsolatos adminisztracids

feladatokat, a képzési terv elokészitését.

12./ Vagyonnyilatkozattételi kotelezettek vonatkozasaban (koztisztviselok, Kozalapitvany

Kuratorium tagjai, intézményvezetdk) ellatja a teljesitéssel kapcsolatos adminisztraciés
feladatokat.

13./ Ellatja az anyakonyvvezet6i igazgatasi feladatokat.
anyakonyvvezetd. Intézi az anyakonyvvezetéssel osszefiiggd dsszes elé-és utdadminisztracids
feladatot. Vezeti az anyakdnyvvezetdk hizassagkstési beosztasat.
-A sziiletés bejelentésével (ha nem korhazban sziiletett a gyermek) kapcsolatos feladatok ella-
tasa.
-Hazassagkotési szandék bejelentésével kapesolatos feladatok végzése.
-Végzi a temetési kotelezettséggel kapcsolatos tigyintézéseket.
-Névvaltozasi ligyek intézése.
-Kiilf61don tortént anyakdnyvi esemény hazai anyakonyvezése.
-Egyszerisitett dllampolgarsagi tigyek intézése.
-Anyakonyvi nyilvantartasok vezetése.
14./ Elvégzi a teljesitésigazolasi helyettesitési feladatokat Nyirbéltek Nagykdzség Onkor-
manyzatara, Nyirbélteki Polgadrmesteri Hivatalra, Nyirbéltek—(jmbély Intézményfenntartd Tar-
sulésra, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatéra, Nyirbélteki Gyongy-
szem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagykdzségi Onkormanyzat Alap-
szolgaltatasi Kézpontka és Id6sek Otthona intézményekre vonatkozéan Nagy Gabor akada-
lyoztatasa és Gsszeférhetetlenség esetén.

15./Felelés a kozérdekil adatokat az Onkormanyzat honlapjan kézzétenni, tovdbba az adat

frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kvetd 15 napon beliil elvégezni.

16./Gondoskodik az Onkormanyzat honlapja mitkddésének biztositasaért, az adatkozlés fela-
datainak ellatasaért.

78 Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal

40



Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

17./Gondoskodik az Onkormanyzat honlapjan szerepld kézérdekii adatok helyesbitésérl, fris-
sitésérol.

18./Kezeli a Polgarmesteri Hivatal hivatalos elektronikus levelezérendszerét;

19./az engedélyezett hozzaférési szinten mikodteti a Polgarmesteri Hivatal altal alkalmazott
iktato, és egyéb munkéjahoz szilkséges programot, valamint a feladatkdrébe tartozéd egyéb
informatikai rendszereket.

20./Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a munkakérbe tartozé szabalyzatokban és egyéb
szabalyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakdri leirasban kiilon megnevezésenként
nem szerepelnek.

21./ Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyzé megbizza.

Feleldsségi kor meghatiarozasa:

Az ellatand6 feladatok alapjan felel6s:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztasban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkarsag csoport munkatéarsaival val6 konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egyiittmiikdésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért;

- a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyz6 dontései, utasitasai alapjan
a feladatok hataridében és szakszeriien val6 végrehajtasaért;

- a feladatkorében az okiratok és informaciok szakszer(i kezeléséért;

- a feladatkoréhez kapesoléddan az tigyfelek és mas allampolgarok, szervek szakmai elva-
rasoknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;

- a munkaid6t, ligyfélfogadasi id6t érintd intézkedések végrehajtasaért;

- a pénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( ellatasadért

- felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,

- a hatarid6k betartasaért

- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaid6, munkarend: Hétf6 % 8 6ratol- 16,30 ordig

Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6rdig
Péntek % 8 6ratol- 13,30 oraig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil torténik. Félévenként
teljesitményértékelés, két lezart felévet kdvetden a
jegyz6 mindsit.

Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett.

Informaci6 és adatkezelés: A koztisztviselot szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése soran tudomdsara jutott informacié és adat vonatkozasdban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartés a koztisztviseli jogviszony felmentéssel torté-
né megsziinését eredményezheti.

Zaradék :
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A munkakdri leirasban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakér betsltéjére nézve kotele-
z6, a munkakori leirasban foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa esetén fegyelmi felelésségre
vonasnak lehet helye. A munkakori leirds csak a rendszeresen visszatérd, alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkak6rhdz kapesolédod eseti feladatot
ellatasa is kotelez6.

A Munkakori leirast készitette: ...........ccoooviiiiiiiiininn., jegyzb

Jovahagyom: ...............o.ooe
jegyzd

A munkak®dri leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek,20....8v.....ccooooiiiiininnn, hé.....nap.

..............................

koztisztviseld

2.szamu fiiggelék

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorokbe dolgozé

koztisztviselok
Beosztas
jegyz0 |
koltségvetési tigyintézo
koltségvetési ligyintézo
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koltségvetési ligyintéz6

gazdalkodasi ligyintéz6

addigazgatas-hazipénztar ligyintéz6

igazgatés-szocidlis {igyintéz6

igazgatas-szocidlis ligyintézs

igazgatasi ligyintézo

teleptilésfejlesztési tigyintéz6

| titkarsagi {igyintéz6
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