70-2/2022.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének

2022. januar 20-an megtartott

soron kiviili Gilésének

a./ targysorozata

b./ jegyzdkonyve

c./ hatarozata 12-19-ig.
d./ rendelete 1.

TARGYSOROZAT

1./ A Képvisel6-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarl szol6 15/2014. (XL.21.)
onkormanyzati rendelet médositasa.

Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester

2./ A Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kornyezetvedelmi
infrastruktura fejlesztések felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosito
szamu , Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii palyazathoz ,Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” targyl harmadik kdzbeszerzesi eljarasban
dontéshozatal. (Kiosztassal)

El6adé: Bagdi Sandor polgarmester
3./ A Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu , Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cim palyazathoz tervezés feladat
ellatasara arajanlatok kérése. (Kiosztassal)
Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester
4./ A Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu | Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cimil palydzathoz miiszaki ellen6rzési
feladatok ellatasara arajanlatok kérése. (Kiosztassal)
Eléadé: Bagdi Sandor polgarmester
5./ A Kisméretil infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
k6dszamu , Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”’cimii palyazathoz nyilvanossag feladat
ellatasara arajanlatok kérése. (Kiosztassal)
Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester
6./ A Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kédszam , Kiilteriileti helyi kdzutak fejlesztése”cimii palyazathoz projektmenedzsment

feladat ellatasara arajanlatok kérésérdl. (Kiosztassal)

Eloadd: Bagdi Sandor polgarmester



7./ Sportdltozohoz térfigyeld kamera létesitésére arajanlatok kérése.
Fl6ad6: Bagdi Sandor polgarmester

Nyirbéltek, 2022, januar20. /. qéé
%& 5 (4/04
. | Bagdi

| Sandor
polgérmester



JEGYZOKONYV

Késziilt: Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2022. januar 20-dn
megtartott soron kiviili tilésén.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tanacskozo terme.
Jelen vannak: A jegyz6konyvhoz mellékelt jelenléti iv szerint.

Igazoltan tdvol van: Dr. Plangar Maria alpolgarmester
Madarasz Tibor képviseld.

Tanacskozasi joggal részt vesz: Kertész Gaborné jegyzo
Kepics Lajosné vezetd fétanacsos
Nagy Gabor vezett fétanacsos.

Bagdi Sandor polgarmester: Koszontom az iilésen megjelenteket. Megallapitom, hogy az iilés
hatarozatképes a polgarmester és 4 fo képviseld megjelent. Javaslom a meghivéban szerepld
napirendek megtargyalasan kiviil meghivéra felvenni és 7. napirendi pontként megtargyalni a
a Sportdltoz6hoz térfigyel kamera 1étesitésére arajanlatok kérésérél szolo eldterjesztést.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodds nélkiil a meghivoban szerepld napirendek és a felvételre javasolt
napirend megtdargyalasat elfogadta.

I.L.NAPIREND

Térgy: Eloterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616
15/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelet modositasardl.

Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsdgok véleményezték az elbterjesztést,
javasoltak a rendelet-tervezet elfogadasat.

Kertész Gaborné jegvzé: Jogszabily modositasa miatt szilkkséges az SZMSZ modositasa.

A KépviselG-testillet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az alabbi rendeletet alkotta.

Nyirbéltek Nagykézség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének
1/2022.(1.23.)
rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 15/2014.(X1.21.)
rendelet modositasarol

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatk6rében eljarva a kovetkezdket rendeli el:



1. §

A 15/2014.(X1.21.) rendelet 13. § (1), (2) bekezdését hatalyon kiviil helyezi.

2.8

Ez a rendelet 2022. januér 23.-an Iép hatalyba és az azt kivetd napon hatalyét veszti

2NAPIREND

Téargy: El6terjesztés a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési
Komyezetvedelmi infrastruktira fejlesztések felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-
2019-00007 azonositd szamu ,,Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi
palyazathoz ,Nyirbéltek nagykozség csapadékviz elvezetése” targy harmadik
kozbeszerzési eljarasban dontéshozatalrol. (Kiosztassal)

Eldad6: Bagdi Sandor polgdrmester: A bizottsig véleményezte az elbterjesztést, javasolta a
hatérozat-tervezetek elfogadasat.

Kertész Gaborné jegyz6: A dontés meghozataldhoz 2 hatdrozat sziikséges. Az els6vel a
fedezet biztositdsarol kell donteni, a masodik a kozbeszerzési eljaras dontéshozatala. A
masodik hatérozat elfogadasdhoz névszerinti szavazds sziikséges.

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodads nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviseld-testiilete
12/2122.(1.20.)
hatarozata
Tertilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kornyezetvédelmi infrastruktira
fejlesztések felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonositd szamu
,»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi palyazathoz ,,Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” targyl harmadik k6zbeszerzési eljarasban fedezet
biztositasarol
A Képviseld-testiilet

Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kémyezetvédelmi infrastruktara
fejlesztések  felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosité szamu
»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii palyazathoz ,,Nyirbéltek nagykozség
csapadékviz elvezetése” targyl harmadik kozbeszerzési eljarasban fedezet biztositasar6l
52010 elbterjesztést megtargyalta.

1. Megéllapitja, hogy az ,Nyirbéltek nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii
palyazatban az épitési feladatok megvalositédsara a rendelkezésre allo palyéazati forrds nettd
87.269.500 Ft. brutt6: 110.832.265 Ft.

2. A Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott feladatokat teljes korien meg kell valdsitani,
mivel feladat elmaradésa timogatés Osszegének visszafizetését vonja maga utan.



3.Az ¢épitési kivitelezéshez kapcsolodo koltségndvekedés a benyujtott és legkedvezébb
kozbeszerzési arajanlat alapjan nettd: 3.026.895 Ft, brutté 3.844.157 Ft.

4. Az épitési kivitelezéshez kapcsolédé novekedési koltséget a Teriilet és Telepiilésfejlesztési
Operativ. Program Telepiilési Kornyezetvédelmi infrastruktira fejlesztések felhivésra
benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosité szami ,Nyirbéltek Nagykdzség
csapadekviz  elvezetése”cimli  pédlydzat megvalositisdhoz  Nyirbéltek Nagykodzség
Onkormanyzata 2022. évi kéltségvetésében biztositja.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Bagdi Sandor polgarmester: Jogszabaly irja el ennél a napirendnél a névszerinti szavazast.
Jegyzbasszony felolvassa a neveket és igen, nem, tartézkodom kifejezésekkel lehet szavazni.

Bagdi Sandor igen
Dr. Imre Gyula igen
Kaplar Istvan igen
Plangar Laszlo igen
Tiindik Laszlo igen

A Képviseld-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
KépviselS-testiilete
13/2122.(1.20.)
hatérozata
Terlilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kémyezetvédelmi infrastruktira
fejlesztések felhivasra benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonositd szamt
»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi palydzathoz ,,Nyirbéltek nagykozség
csapadékviz elvezetése” targyd harmadik kdzbeszerzési eljarasban
dontéshozatalrol

Nyirbéltek Nagykozség Onkorminyzata Képviselé-testiilete a targyi kozbeszerzési
eljarasban megallapitja

az Ajanlattevok és ajanlatuk biralatanak eredményét, mely a kivetkezs:

1) Ajanlattevé neve: Avalon Bau KFT 4324 Kall6semjén Vasvari P4l Ut 6.

A jotallasi 1d6 alatt a javitdsi munkak megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M.1. alkalmassagi kovetelményre bemutatott szakember
alkalmassagi kovetelményen feliili tobblet szakmai tapasztalata (hénapokban, 0-60): 63
Hatranyos helyzeti munkavallalok teljesitésbe vald bevondsa (minimum 0 maximum 5 £8) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevé mindségiranyitasi szakmérndk szakemberrel (igen/nem): igen
Netto6 ajanlati ar (HUF): 90.296.395.

Az Avalon Bau Kft Ajanlattevé ajanlata teljes kort, a Kbt. 69. § (1) és (2) bekezdésében
elvégzett biralat alapjan a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott  feltételeknek megfelel, a kizdré6 okok ellendrzése eredményeként
megallapithatd, hogy nem 4ll a kizar6 okok hatalya alatt, ajanlata ERVENYES.

2)Aj4nlattevé neve: Ajinlattevé neve: Tiirei és Tarsa Korlitolt Felelgsségii Tarsasag.



Székhelye: 2740 Abony Munkicsy Ut 4.
ajanlata ERVENYTELEN a Kbt. 73. § (1) e.) pontjira és a Kbt. 71. § (9) bekezdés a.)
pontjara tekintettel.

3)Az eljaras eredményére vonatkozéan megallapitja, hogy:
- atargyi eljaras EREDMENYES
¢s az eljaras eredményeként
- az Avalon Bau KFT 4324 Kallésemjén Vasvari Pal Ut 6. Ajanlattevét —
mint a Kbt. 76. § (2) bekezdés c¢) pontja alapjan az értékelés
eredményeként a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tevé Ajamlattevit —

nyertesként hirdeti ki.

4) A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a vallalkozo6i szerz6dés alairdsara
és a sziikséges dontések meghozatalara.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6

3.NAPIREND

Targy: ElSterjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a videéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu , Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cimii palyazathoz tervezés feladat
ellatasara arajanlatok kérésér6l. (Kiosztassal)

Eldad6: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsdg véleményezte az elbterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviselo-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete
14/2022.(1.20.)
hatarozata
a Kisméretii infrastruktura fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kédszdmu
~Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cimii plyazathoz tervezés feladat ellataséira drajanlatok
kérésérol

A Képviselo-testiilet
Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kddszamu , Kiilteriileti

helyi kozutak fejlesztése” cimii palyazathoz tervezés feladat ellatasiara az aldbbi
vallalkozasokt6l kéri be az arajanlatot.



1.IT Specialist Mérnoki K ft

4030 Debrecen, Szacsvay Imre utca 19.
22608682209
tibor.vitanyi@gmail.com

2.S6stéterv Epitési és oktatasi Kft.
4431 Nyiregyhaza, erddalja utca 39.
26085124-2-15
sostoterv@gmail.com

3.Devizép Kft.

4032 Debrecen, Benczir Gyula ut 1.
11974420-2-09

info@devizep.hu

Biralati szempontként a legalacsonyabb érat hatarozza meg.
Az é4rajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: polgarmester, jegyzo

4 NAPIREND

Targy: ElGterjesztés a Kisméretd infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kédszamu |, Kiilterileti helyi kozutak fejlesztése”cimii palyazathoz miiszaki

ellendrzési feladatok ellatdsdra arajanlatok kérésérdl. (Kiosztassal)

Eléadé: Bagdi Sandor polgdrmester: A bizottsag véleményezte az elbterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviselo-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdarozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete
15/2022.(1.20.)
hatdrozata
a Kisméretil infrastruktura fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 k6dszamu
~Kliltertileti helyi kézutak fejlesztése”cimii palyazathoz miiszaki ellendrzési feladatok
ellatasara drajanlatok kérésérol

A Képviselo-testiilet
Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu , Kilterileti

helyi kozutak fejlesztése” cimili pélyazathoz miiszaki ellenérzési ellatdsara az alabbi
vallalkozasoktdl kéri be az arajanlatot.



1.Név: ARS EPITESZ Tervez6 Iroda Kft.
Székhely: Ujfehért6, Vaci Mihély utca 44.
Képviseld: Tardi Robert

email cim: tardi.robert@gmail.com

2. Név: Megyei Mémoki Iroda Kft

Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Ovoda utca 53
Képvisel6: Marinkas Kalmanné

email cim: megyeimernoki.irodakaft@chello.hu

3.Név: Nagy Zsolt egyéni vallalkozé
Székhely: 4031 Debrecen, Postakert u.22.
Képviseld: Nagy Zsolt

email: nagydavi@gmail.com

Biralati szempontként a legalacsonyabb 4rat hatarozza meg.
Az édrajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: polgarmester, jegyzd

5.,.NAPIREND

Targy: El6terjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kédszamu , Kiiltertileti helyi kdzutak fejlesztése”cimi palyazathoz nyilvanossag

feladat ellatasara arajanlatok kérésérél. (Kiosztassal)

El6add: Bagdi Sandor polgarmester: A bizottsdg véleményezte az elGterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képvisel-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
16/2022.(1.20.)
hatarozata
a Kisméretii infrastruktura fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kédszamu
,Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cimii palyazathoz nyilvanossag feladat ellatasara
arajanlatok kérésérol

A Képvisel6-testiilet
Kisméretdi infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kdédszamu , Kiilteriileti

helyi kozutak fejlesztése” cimii palyazathoz nyilvanossag feladat ellatdsdra az alabbi
vallalkozasoktdl kéri be az arajanlatot.



1.Keresztesi Erika egyéni vallalkozd
4025 Debrecen, Simonffy utca 32. 1/8.
55170938-1-29
erika(ctestilusod3dben.hu

2.Haklik Mérnoki Iroda Kft.

4800 Vasarosnamény, Tancsis Mihaly ut, 16
25163513-2-15

haklik88@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhéaza, Sostoi utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Adészam: 14710283-2-15

Email: info(@enerea.eu

Biralati szempontként a legalacsonyabb arat hatarozza meg.
Az 4rajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benytjtani.

Hatarido: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyzo

6. NAPIREND

Targy: Elbterjesztés a Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu , Kiilteriileti helyi kdzutak fejlesztése”cimii palyazathoz
projektmenedzsment feladat ellatasara drajanlatok kérésérol. (Kiosztassal)

Eléadé: Bagdi Sandor polgérmester: A bizottsag véleményezte az elSterjesztést, javasolta a
hatarozat-tervezet elfogadasat.

A Képviselo-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete
17/2022.(1.20.)
hatarozata
a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 k6dszamu
»HKiiltertileti helyi kdzutak fejlesztése”cimii palydzathoz projektmenedzsment feladat
ellatasara arajanlatok kérésérdl

A Képvisel6-testiilet
Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kddszamu , Kiilteriileti

helyi kézutak fejlesztése™ cimil palydzathoz projektmenedzsment feladat ell4tisira az alabbi
vallalkozasoktol kéri be az arajanlatot.



1.8zabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzati Hivatal
4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5 .

15402549-2-15

jegyzo@szszbmo.hu

2. K6zép-Nyirségi Onkormanyzati Tobbeéli Kistérségi Tarsulas
4561 Baktaloranthaza, Koztarsasag tér 8.

15445517-1-15

baktakisterseg@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhaza, Sost6i utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Adészém: 14710283-2-15

Email: info(@enerea.cu

Biralati szempontként a legalacsonyabb arat hatdrozza meg.
Az arajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6

7.NAPIREND
Térgy: El6terjesztés Sport6lt6zéhoz térfigyeld kamera 1étesitésére drajanlatok kérésérol.

Eldadé: Bagdi Sandor polgirmester

Onkorményzati feladatelltast szolgilé fejlesztések 2021. évi palyazatan belill Nyirbéltek
utdnpotlas sport infrastruktira-fejlesztés keretén belill Sport6ltozo felujitasara térfigyeld
kamera rendszer 1étesitése is timogatasra kertilt. A megvaldsitds érdekében arajanlatokat kell
kérni.

A Képviselo-testiilet az elhangzott javaslat figyelembevételével 5 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi hatdrozatot hozta.

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilete
18/2022.(1.20.)
. hatarozata
Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések 2021. évi palyazatan beliil Nyirbéltek
utanpo6tlas sport infrastruktura-fejlesztése érdekében Sportsltozo felujitasara
térfigyel6 kamera rendszer l1étesitési feladatok ellatasara arajanlatok kérésérdl

A Képviselo-testiilet
A helyi 6nkormdnyzatokért felelés miniszter az allamhdaztartasért felelés miniszterrel kézdsen

a Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény
(tovabbiakban: kvtv) 3. A helyi 6nkormanyzatok kiegészité tAmogatasai melléklet 3. A helyi



onkorményzatok felhalmozési céli kiegészité tamogatésai 3.4. Ovodai, iskolai és utanpotlas
sport infrastruktura-fejlesztés, feljitds jogeimre meghirdetett palydzat keretén beliil
Sportdltéz6 felljitasara térfigyelé kamera rendszer 1étesitési feladatok ellatisara az alabbi
vallalkozasoktdl kéri be az arajanlatot.

1.Nagy Sandor egyéni valalkozé

4033 Debrecen, Herpay Gabor utca 43.
Adészam: 66950215-1-29

Képvisels: Nagy Sandor

email: nagy.sandor@outlook.com

2.Dr Pepper Hungary Korlatolt Felelosségii Tarsasag
4254 Nyiradony, Honvéd utca 13.

Adoészam: 24157065-2-09

Képviseld: Illés Janos

email: pepper.dr.2013@gmail.com

3.Dilogh-Comp Kft.

1141 Budapest, Szugl6 utca 82.
Adészam: 23968037-2-42
Képviseld: Didszegi Istvan
email: info@dilogh-comp.hu

Biralati szempontként a legalacsonyabb arat hatarozza meg.
Az arajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Mivel tobb targy nem volt Bagdi Sandor polgarmester a KépviselS-testiilet iilését bezarta.
Nyirbeltek, 2022, januar 20.
Nl ;@W’«/ ALehe Caliow,

Bagdi Sandor | Kertész Gaborné
polgarmester \ jegyzo
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JELENLETI IV

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2022. janudr 20-an megtartott soron kiviili iilésérdl

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete

1.) Bagdi Sandor polgarmester <4 c% ‘ ra_, Aot

2.) Dr. Imréné Dr. Plangar Méria |
alpolgarmester

3.) Dr. Imre Gyula képviseld {/ .

4.) Kaplér Istvan képviseld ok, KJ.;-I H. <,

5.) Madaréasz Tibor képviseld

6.) Plangar Laszl6 képviseld e oo

f ~=F a ¢
7.) Tiindik Laszl6 képviseld 'Q/C, ek u(;’ A‘qq_/f’iﬁ-—

L



NEV SZERINTI SZAVAZAS

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2022. januar 20-an megtartott soron kiviili iilésén megtargyalt

Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési
Kornyezetvédelmi  infrastruktira  fejlesztések  felhivasra
benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosit6 szamu
»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii
palyazathoz ,Nyirbéltek nagykozség csapadékviz elvezetése”
targyd harmadik kozbeszerzési eljarasban dontéshozatalrél

Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete

Igen Nem
1.) Bagdi Sandor polgarmester A \%} I
2.) Dr. Imréné Dr. Plangar Maria
alpolgarmester
3.) Dr. Imre Gyula képviseld &'{QH b
4.) Kaplar Istvan képviseld &('_Ii M
5.) Madarasz Tibor képvisel6
6.) Plangar Laszl6 képviseld N LS
7.) Tindik L4aszl6 képviseld «L'a\;\_
ALy %&\m\ '
i

A%



Nyirbéltek Nagykozség
POLGARMESTERE
4372 Nyirbéltek, Kossuth u. 5-7.
Tel.: 42/389-255.
69-2/2022.
MEGHIVO
Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének tagjait

2022, januar 20-an (csiitortok) de. az egyiittes bizottsagi iilést kivetéen

a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal tandcskozé termében tartandé soron kiviili tlésre
Osszehivom.

NAPIRENDI JAVASLAT

1./ Eléterjesztés a Képviselo-testiilet Szervezeti és Mlikddési Szabdlyzatéardl sz616 15/2014.
(X1.21.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol.

Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester

2./ Eléterjesztés a Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési
Kornyezetvédelmi infrastruktira fejlesztések felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-
2019-00007 azonosité szamu , Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii
palyazathoz ,,Nyirbéltek nagykozség csapadékviz elvezetése” targyn harmadik
kozbeszerzési eljarasban dontéshozatalrdl. (Kiosztassal)

El6adé: Bagdi Sandor polgarmester

3./ Elbterjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a videéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kédszamu ,,Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”’cimii palydzathoz tervezés feladat
ellatasara arajanlatok kérésérol. (Kiosztassal)

Eldadé: Bagdi Sandor polgarmester
4./ Eléterjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu |, Kiiltertileti helyi kézutak fejlesztése”’cimii palyazathoz miiszaki ellenérzési
feladatok ellatasara arajanlatok kérésérdl. (Kiosztassal)
El6adé: Bagdi Sandor polgarmester
5./ Elbterjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kédszamu , Kiilteriileti helyi kézutak fejlesztése”cimi palydzathoz nyilvanossag feladat

ellatasara arajanlatok kérésérdl. (Kiosztassal)

Elbadé: Bagdi Sandor polgarmester
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6./ ElSterjesztés a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21
kodszamu , Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése”’cimii palyazathoz projektmenedzsment
feladat ellatasara arajanlatok kérésérol. (Kiosztassal)

El6add: Bagdi Sandor polgarmester

Nyirbéltek, 2022. januar 18.

Bagdi Sandor
polgarmester



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterétol

Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Tel: 42/389-255

71-13/2022.

Eléterjesztés
Képvisel§-testiilethez
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szol6 15/2014. (X1.21.)
Onkormanyzati rendelet modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban:Matv.) 44. §-a szerint:

44. § A képviseld-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mitkidési szabdlyzatban
meghatarozott szdmu, de évente legalabb hat iilést tart. Az iilést tizenét napon beliili
idopontra ossze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a képviselS-testiilet
bizottsagdnak, valamint a kormdnyhivatal vezetGjének a testiileti iilés osszehivdsdnak indokdt
tartalmazé inditvanydra. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgdrmester hivia éssze a
testiileti tilés indokdnak, idépontjanak, helyszinének és napirendjének meghatdrozdsdval.

A 15/2014.(X1.21.) onkormanyzati rendelet 13. § (1) bekezdése:

13.§7 (1)Soron kiviili iilés ésszehivésdra iranyulo kezdeményezést a polgdrmesterhez, az iilés
tervezett idopontja eldtt 8 nappal irdsban lehet benyijtani. Az inditvanyhoz csatolni kell az
tilés idbpontjdra és napirendjére vonatkozo javaslatot.

(2)A polgarmester az iilést legkésobb az inditviny beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az
inditvanyban javasolt idépontra, de legkésobb 15 napon beliili idépontra hivia dssze.

Az Motv. idézett rendelkezésében szabalyozott rendkiviili iilés kotelezd 6sszehivasanak
feltételeként az dsszehivas indokat tartalmazo inditvanyon tdl, egyéb feltétel nem allapithat6
meg a szervezeti és miikodési szabalyzatban ezért javaslom a 13. § (1), (2) bekezdését
hatalyon kiviil helyezni.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elSterjesztés megtargyalasara és a dontés
meghozatalara.

Nyirbéltek, 2022. januar 17. g
\  Bagdi Sandor
polgarmester

{G
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Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének

12022.(......)
rendelete

a Képvisel6-testiilet Szervezeti €és Mlikodési Szabalyzatarol sz6l6 15/2014.(X1.21.)
rendelet modositasarol
Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk 2)

bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskdrében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1. §

A 15/2014.(X1.21.) rendelet 13. § (1), (2) bekezdését hatalyon kiviil helyezi.

2.8

Ez a rendelet 2022. januar 23.-an 1ép hatalyba és az azt kdvetd napon hatdlyat veszti

Bagdi Sandor Kertész Gaborné
polgarmester jegyzo
Zaradék:

A rendelet kihirdetése megtortént:
Nyirbéltek, 2022. januér ....

Kertész Gaborné
jegyz6



ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. § (1) bekezdése
szerint a jogszabaly elokészitdje - a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz igazodod részletességii -
elozetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabdlyozéds vérhaté kovetkezményeit. Az
eldzetes hatasvizsgalat eredményér6l dnkormanyzati rendelet esetén a helyi onkormanyzat
képviselo-testiiletét tajékoztatni kell.

A Jat. 17. § (2) bekezdése szerint a hatdsvizsgélat soran vizsgalni kell

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentosnek itélt hatasat, kiilondsen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,

ab) komyezeti és egészségi kovetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasait, valamint

b) a jogszabadly megalkotdsanak sziikségességét, a jogalkotds elmaraddsinak véarhato
kovetkezményeit, és

c) a jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénzigyi
feltételeket.

A Jat. 17/A. §-a szerint a jogszabaly elokészitdjének feladata, hogy az eldzetes hatdsvizsgalat
eredményét mérlegelje, és - a jogalkotas alapvetd kdvetelményei figyelembevételével - akkor
tegyen javaslatot a jogszabaly megalkotdsara, ha az a szabalyozasi cél eléréséhez feltétleniil
sziikséges.

Tarsadalmi hatasa: a tervezet elfogaddsanak tdrsadalmi hatasa nincs.

Gazdasagi és koltségvetési hatsa: a tervezet elfogadasanak gazdasagi és koltségvetési hatdsa
nincs.

Kornyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezetben foglaltaknak kornyezeti és egészségi
kdvetkezményei nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasold hatasa: a tervezet adminisztrativ terheket nem keletkeztet.
Egyéb hatasa: a tervezetnek egyéb hatasa nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége: Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6lé
2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:Md6tv.) 44. §-a szerint:

44. § A képviselo-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikodési szabdlyzatban
meghatdrozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart. Az iilést tizenot napon beliili
idopontra Ossze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a képviseld-testiilet
bizottsagdnak, valamint a kormdnyhivatal vezetdjének a testiileti iilés dsszehivdsdanak indokadt
tartalmazo inditvanydra. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgarmester hivja dssze a
testilleti tilés indokdnak, idopontjdnak, helyszinének és napirendjének meghatdrozasaval.

Az Méotv. idézett rendelkezésében szabdlyozott rendkiviili Ulés kotelezé Gsszehivasinak
feltételeként az 6sszehivas indokat tartalmazoé inditvanyon til, egyéb feltétel nem allapithat6
meg a szervezeti és mikodési szabalyzatban, mivel a 13. § (1), (2) bekezdése tartalmaz egyéb
feltételt is a 13. § (1), (2) bekezdését sziikséges hatdlyon kiviil helyezni.

A rendelet megalkotisa elmaradésa esetén véarhaté kovetkezmények: a szabalyozas
elmaraddsanak jogszabalyon alapulé kovetkezménye a feliigyeleti szerv részérdl
torvényességi intézkedés.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek: - személyi: nincs

- szervezeti: nincs

- targyi: nincs

- pénziigyi: nincs

(g



INDOKOLAS

A jogszabaly-elokészito nyilatkozata szerint az indokolast kozze kell tenni. [Jat. 18. § (1)
bek.].

1. §-hoz
A 15/2014.(X1.21.) rendelet 13. § (1), (2) bekezdését hatalyon kiviil helyezését tartalmazza a
§.

2. §-hoz
Ez a rendelkezés a hatalyba 1épést tartalmazza.

L3



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterétél

4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 5-7.sz.
3022021

ELOTERJESZTES
- képviselo- testillethez-

Tertilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kérnyezetvédelmi infrastruktiara
fejlesztések felhivasra benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosité szamn
»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii palyazathoz ,,Nyirbéltek

nagykozség csapadékviz elvezetése” targyt harmadik kdzbeszerzési eljarasban
dontéshozatalrol

Tisztelt Képviselo- testiilet!

Tertilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kérnyezetvédelmi infrastruktdra
fejlesztések  felhivasra benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonositd szamu
»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimii palydzathoz , Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” cimmel palyazat keriilt benytjtasra.

Tamogat6é 2020. év majus 27 napon kelt tamogatasi dontése szerint tAmogatasban részesitette
Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzatat. A Tamogaté dontése alapjan Kedvezményezett
vissza nem téritend6 timogatasban részestil.

A tamogatas intenzitdsa a Projekt elszamolhat6 Osszkoltségének 100 %-a, de legfeljebb 126.
426.092Ft.

A pélyazat végrehajtasanak feladata a ,,Nyirbéltek nagykozségben csapadékviz elvezetése”
kivitelezési feladatainak elvégzése.

Folyamatban van a kivitelezd kivalasztasa nyilt kozbeszerzési eljaras keretében. Az
arajanlatok értékelését kovetden a dontést a Képviseld-testiilet hozza meg.

A Kozbeszerzést a Képviselo-testiilet altal kivalasztott dr.Serf6z6 Andrea kozbeszerzési
szaktandcsadé bonyolitotta le.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkérének ,Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz
elvezetése” targyaban kiirt nemzeti értékhatart meghaladé kdzbeszerzési eljarasban a Biralo
Bizottsdg — a jelen dontési javaslat mellékletét képezd birdlati jegyzékonyvben foglaltak
alapjan — az alabbi szakvéleményt és dontési javaslatot terjeszti el6:

Az eljarast megindit6 felhivas 24704/2021. sz. alatt jelent meg a Kozbeszerzési Ertesitdben.

A biradlébizottsag a biralat sordn a Kbt. 81. § (4)-(5) bekezdése alapjan jart el.

A birdlobizottsag e tekintetben ellendrizte a szakemberek tekintetében tett megajanldsokat,
koltségvetéseket

A Tiirei és Tarsa Korlatolt Felelsségii Tarsasagot hianypotlasra kellett felhivni, amelynek
az ajénlattevd nem tett eleget, emiatt ajanlata érvénytelen a Kbt. 71. § (9) bekezdés a.) pontja
alapjan.

Az alabbi ajanlattevok az alabbi pontszamokat érték el ajanlataikkal:

KOZMU GENERAL Epit6 és Szolgiltaté Korlitolt Felel6sségii Tarsasag
4400 Nyiregyhaza Nador U. 64.



A j6tallasi 1do6 alatt a javitasi munkak megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M. 1. alkalmassagi kovetelményre bemutatott szakember
alkalmassagi kévetelményen feliili tobblet szakmai tapasztalata (hénapokban, 0-60): 60
Hatranyos helyzetii munkavallalok teljesitésbe valé bevonéasa (minimum 0 maximum 5 f6) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevé minbségiranyitasi szakmérnok szakemberrel (igen/nem): nem
Netto ajanlati ar (HUF): 132.160.418

Részszempontok: Pontszam: | Sulyszam: | Osszérték
1., Ajanlati ar 6,83 70 478,1

2., Szakember tébblettapasztalata 10 10 100

3., Hatranyos helyzetii munkavallal6 alkalmazésa | 10 10 100

4., Min6ségiranyitasi szakmérndk 0 10 0

Osszesen: 678,1

Ujgold KFT

4342 Terem Uj Utea 10

A jotéllasi 1do alatt a javitasi munkak megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M. 1. alkalmassagi kdvetelményre bemutatott szakember
alkalmasséagi kévetelményen feliili tobblet szakmai tapasztalata (hénapokban, 0-60): 60
Hatranyos helyzeti munkavallalok teljesitésbe valé bevondsa (minimum 0 maximum 5 £8) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevd mindségiranyitasi szakmérndk szakemberrel (igen/nem): igen
Netto ajanlati ar (HUF): 124.875.839

Részszempontok: Pontszam: | Sulyszam: | Osszérték
1., Ajanlati ar 7,23 70 506,1

2., Szakember tObblettapasztalata 10 10 100

3., Hatranyos helyzetli munkavallalo alkalmazasa | 10 10 100

4., Min6ségiranyitdsi szakmérnok 10 10 100

Osszesen: 806,1

Avalon Bau KFT

4324 Kallésemjén Vasvari Pal Ut 6.

A jotallasi id6 alatt a javitasi munkdk megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M.1. alkalmassagi kovetelményre bemutatott szakember
alkalmassagi kdvetelményen feliili tébblet szakmai tapasztalata (hénapokban, 0-60): 63
Hatranyos helyzetti munkavallalok teljesitésbe valé bevonasa (minimum 0 maximum 5 f6) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevé minéségiranyitasi szakmérndk szakemberrel (igen/nem): igen
Nett6 ajanlati ar (HUF): 90.296.395

Részszempontok: Pontszam: | Stlyszam: | 6sszérték
1., Ajanlati ar 10 70 700

2., Szakember tobblettapasztalata 10 10 100

3., Hatranyos helyzeti munkavéllal6 alkalmazasa | 10 | 10 100

4., Mindségiranyitési szakmérnsk | 10 110 100

Osszesen: 1000

"Szatmarviz" Epité, Szolgaltaté és Kereskeddé Korlatolt Felelgsségii Tarsasag
4900 Fehérgyarmat Hadhaz Utca 13
A j6tallasi id6 alatt a javitasi munkak megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A
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A teljesitésbe bevonni kivant M.1. alkalmassagi kévetelményre bemutatott szakember
alkalmassagi kovetelményen feliili tobblet szakmai tapasztalata (honapokban, 0-60): 60
Hatranyos helyzetli munkavallalok teljesitésbe valé bevondsa (minimum 0 maximum 5 6) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevé mindségiranyitasi szakmérnok szakemberrel (igen/nem): nem
Nett6 ajanlati &r (HUF): 105.751.912

Részszempontok: Pontsz4m: | Stlyszam: | 6sszérték
1., Ajanlati ar B 8,53 | 70 597,1

2., Szakember t6bblettapasztalata 10 | 10 100

3., Hatranyos helyzeti munkavallalé alkalmazasa | 10 10 100

4., Minbségiranyitasi szakmérnok 0 10 0

Osszesen: 797,1

Ezt kovetden a birdld bizottsag azt vizsgalta, hogy az értékelési sorrendben legkedvezdbb
ajanlattevék valamennyi okiratot csatoltak-e, amelyet az ajanlattételi felhivas és a
dokumentacio eloirt.

Az Avalon Bau KFT ajanlata volt birdlando

Az ajanlattevd csatolta ajanlatdhoz valamennyi jogszabaly, kozbeszerzési dokumentum 4ltal
kért okiratot.

A kozhiteles nyilvantartasokbdl letsltésre kerliltek az ajanlattevére vonatkozé nyilvantartasok
adatai.

A biralé bizottsdg megvizsgalta az ajanlatokat, és megdllapitotta, hogy a Kbt. 72. §-a alapjan
kirfvoan alacsony ellenszolgaltatds nem lett megajanlva. Az ajanlat szamszaki ellendrzése
soran megallapitotta, hogy az ajanlatban szdmitasi hiba, vagy egyéb elirds nem volt.

Az eljarés soran a birdldbizottsag az aldbbiakat javasolta:

Az ajanlatkéré az eljardst nyilvinitsa eredményessé, és nyerteseként hirdesse ki az
alibbi ajanlatteviét az alibbi ajanlattal, és a sziikséges anyagi fedezetet pétolja ki a
megfelel6 dsszeggel:

Avalon Bau KFT

4324 Kallésemjén Vasviri Pal Ut 6.

A jotallasi id6 alatt a javitasi munkdk megkezdése (min. 1 — max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M.1. alkalmassagi kovetelményre bemutatott szakember
alkalmasséagi kdvetelményen feliili tébblet szakmai tapasztalata (hénapokban, 0-60): 63
Hatranyos helyzetii munkavallalok teljesitésbe valé bevondsa (minimum 0 maximum 5 6) : 5

Rendelkezik-e az ajanlattevé mindségiranyitdsi szakmérndk szakemberrel (igen/nem): igen
Nett6 ajanlati ar (HUF): 90.296.395

Az ajanlatkéro nyilvanitsa érvénytelenné az aldbbi ajanlattevé ajinlatat, tekintettel a
Kbt. 73. § (1) e.) pontjara. és a Kbt. 71. § (9) bekezdés a.) pontjira:

Ajanlattev6 neve: Tiirei és Térsa Korlatolt Felel6sségli Tarsasag.
Szekhelye: 2740 Abony Munkacsy Ut 4.

1y



A ,Nyirbéltek nagykézségben csapadékviz elvezetése” cimli pélydzatban az épitési
kivitelezési feladatok megvalositisara a rendelkezésre allé palyazati forras netté 87.269.500
Ft. bruttd: 110.832.265 Ft.

A Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott feladatokat teljes korlien meg kell valdsitani,
mivel feladat elmaradasa tdmogatas Osszegének visszafizetését vonja maga utan.

Az épitési kivitelezéshez kapcsolddo koltségnvekedés a benyujtott és legkedvezdbb
kdzbeszerzési arajanlat alapjan netté: 90.296.395 Ft, brutté 114.676.422 Ft.

Az épitési kivitelezéshez kapcsolodd névekedési koltség Osszege 3.844.157 Ft.
Ezen Osszeg az Onkorményzat koltségvetésébdl biztosithato.

Kérem a tisztelt képviseld-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara €s a sziikséges dontések
meghozataldra.

Nyirbéltek, 2022, januar 10.

Togid

polgarmester



Nyirbéltek Nagykézség Onkorményzata
Képviselo-testiilete
........ (ceennnd)
hatarozata
Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Koérnyezetvédelmi infrastruktdara
fejlesztések felhivasra benyijtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosité szdmu
,»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimil palyazathoz , Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” targyt harmadik kdzbeszerzési eljarasban fedezet
biztositasarol

A Képviseld-testiilet

Tertilet és Teleplilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Koérnyezetvédelmi infrastruktura
fejlesztések  felhivasra benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonositd szamu
,»Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi palyazathoz ,,Nyirbéltek nagykozség
csapadékviz elvezetése” targyl harmadik kdzbeszerzési eljarasban fedezet biztositisarol
sz016 eldterjesztést megtargyalta.

1. Megallapitja, hogy az ,Nyirbéltek nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi
palyazatban az épitesi feladatok megvaldsitasara a rendelkezésre 4llé palyazati forras nettd
87.269.500 Ft. bruttd: 110.832.265 Ft.

2. A Tamogatasi Szerzoédésben meghatdrozott feladatokat teljes kérlien meg kell val6sitani,
mivel feladat elmaradasa tdmogatas 6sszegének visszafizetését vonja maga utan.

3.Az épitési kivitelezéshez kapcsolodd koltségndvekedés a benyujtott és legkedvezdbb
kdzbeszerzési arajanlat alapjan netto: 3.026.895 Ft, brutté 3.844.157 Ft.

4. Az épitési kivitelezéshez kapcsolodd ndvekedési koltséget a Terlilet és Telepiilésfejlesztési
Operativ Program Telepiilési Komyezetvédelmi infrastruktura fejlesztések felhivasra
benyujtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonositd szamu ,Nyirbéltek Nagykozség
csapadékviz  elvezetése”’cimil palyazat megvaldsitdsahoz Nyirbéltek Nagykozség
Onkorméanyzata 2022. évi koltségvetésében biztositja.

Hatarid6: folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyz6



Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata
Képviseld-testiilete
hatdrozata -

Teriilet és Teleptilésfejlesztési Operativ Program Telepiilési Kérnyezetvédelmi infrastruktira
fejlesztések felhivasra benytjtott TOP-2.1.3-16-SB2-2019-00007 azonosité szamy
,Nyirbéltek Nagykozség csapadékviz elvezetése” cimi palydzathoz ,,Nyirbéltek nagykozség
csapadékviz elvezetése” targyi harmadik kozbeszerzési eljarasban
déntéshozatalrol

Nyirbéltek Nagykozség Onkorminyzata Képviselo-testiillete a tirgyi kozbeszerzési
eljarasban megallapitja

az Ajanlattevok és ajanlatuk biralatanak eredményét, mely a kévetkez6:

1) Ajénlattevé neve: Avalon Bau KFT 4324 Kallésemjén Vasvari Pal Ut 6.

A j6tallasi ido alatt a javitdsi munkak megkezdése (min. 1 —max. 5 munkanap) : 1

A teljesitésbe bevonni kivant M. 1. alkalmassagi kdvetelményre bemutatott szakember
alkalmassagi kdvetelményen feliili tobblet szakmai tapasztalata (honapokban, 0-60): 63
Hatranyos helyzetli munkavéllalok teljesitésbe valé bevonasa (minimum 0 maximum 5 £6) : 5
Rendelkezik-e az ajanlattevé mindségirdnyitdsi szakmérndk szakemberrel (igen/nem): igen
Netto ajanlati ar (HUF): 90.296.395.

Az Avalon Bau Kft Ajanlattevé ajanlata teljes kord, a Kbt. 69. § (1) és (2) bekezdésében
elvégzett biralat alapjan a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek megfelel, a kizaré6 okok ellenérzése eredményeként
megéllapithat6, hogy nem 4ll a kizaré okok hatalya alatt, ajinlata ERVENYES.

2)Ajanlattevé neve: Ajanlattevo neve: Tiirel €s Tarsa Korlatolt Felelosségii Tarsasag.
Székhelye: 2740 Abony Munkacsy Ut 4.

ajanlata ERVENYTELEN a Kbt. 73. § (1) e.) pontjira és a Kbt. 71. § (9) bekezdés a.)
pontjara tekintettel.

3)Az eljaras eredményére vonatkozéan megallapitja, hogy:
- atargyi eljaras EREDMENYES
és az eljaras eredményeként
- az Avalon Bau KFT 4324 Kallésemjén Vasvari Pal Ut 6. Ajanlattevot —
mint a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapjan az értékelés
eredményeként a legkedvezébb érvényes ajanlatot tevé Ajanlattevot —

nyertesként hirdeti ki.

4) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a véllalkozoéi szerzédés alairasara és a
szlikséges dontések meghozatalara.

Hatarid6: folyamatos
Felelos: polgarmester, jegyz6



OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott Bagdi Sandor Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkérének , Nyirbéltek
nagyk6zség csapadékviz elvezetése” targyaban kiirt nemzeti értékhatart meghaladé nyilt
kozbeszerzési eljarasban, mint a birdlo bizottsdg tagjaként/egyéb kozremitkodokent,
dontéshozdjaként* bevont személy, a Kbt. 25. § alapjan felelésségem teljes tudataban
kijelentem, hogy Osszeférhetetlenségi okokat ismerem és nem allnak fenn velem szemben, igy
kiilonosen:

Nincs olyan ok, amely miatt feladatom partatlan és targyilagos gyakorlaséra, igy kiilonésen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplvel fennallo mas kozds
érdek miatt nem vagyok képes.

Kijelentem, hogy az eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként nem veszek részt,
kozremlikodésem az eljarasban vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységben a
verseny tisztasdganak sérelmét nem eredményezi.

Tudomasul veszem, hogy nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetbleg
amelyt6l az ajanlatkérd

a) akitél, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a koézbeszerzés
megkezdése id6épontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajekoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

¢) akit6l, illetve amelytdl az ajanlatkér6é a tamogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

kapott feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazasa kapcsin az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kézbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevéd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

Kijelentem, hogy a fent részletezett osszeférhetetlenségi okok egyike sem all fenn
személyemet illetden, illetve amennyiben mégis, ugy a kozbeszerzési eljarasban eljarasba
bevont személyként nem veszek részt.

Egyben kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban tudomdsomra jutott tizleti titkot

megorzom.

Nyirbéltek, 2022. januar 20.

alairas



OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott Dr.Imre Gyula Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkéronek , Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” targydban kiirt nemzeti értékhatart meghaladé nyilt
kozbeszerzési eljarasban, mint a birdlo bizottsag tagjaként/egyéb kozremiikoddként,
dontéshozojaként* bevont személy, a Kbt. 25. § alapjan felel6sségem teljes tudatdban
kijelentem, hogy Osszeférhetetlenségi okokat ismerem és nem allnak fenn velem szemben, igy
kiilénosen:

Nincs olyan ok, amely miatt feladatom partatlan és targyilagos gyakorlédsara, igy kiilonGsen
gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevd gazdasagi szerepldvel fenndllo mas k&zos
érdek miatt nem vagyok képes.

Kijelentem, hogy az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként nem veszek részt,
kozremiikodésem az eljarasban vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységben a
verseny tisztasagdnak sérelmét nem eredményezi.

Tudomasul veszem, hogy nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetéleg
amelyt6l az ajanlatkér6

a) akit6l, illetve amelyt6l az ajénlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idOpontjanak megjelslése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott eldzetes piaci konzultacioban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akit6l, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tdmogatdsra irdanyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

kapott feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéciot.

Kijelentem, hogy a fent részletezett Osszeférhetetlenségi okok egyike sem 4all fenn
személyemet illetGen, illetve amennyiben mégis, ugy a kézbeszerzési eljardsban eljarasba
bevont személyként nem veszek részt.

Egyben kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban tudomésomra jutott {izleti titkot

megorzom.

Nyirbéltek, 2022. januar 20.

alairas



OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott Kaplar Istvan Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkérének ,,Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése” targyaban kiirt nemzeti értékhatart meghalad6é nyilt
kozbeszerzési eljardsban, mint a biralo bizottsag tagjaként/egyéb kozremiikoddként,
dontéshozojaként* bevont személy, a Kbt. 25. § alapjan felelésségem teljes tudatiban
kijelentem, hogy Osszeférhetetlenségi okokat ismerem és nem allnak fenn velem szemben, igy
kiilondsen:

Nincs olyan ok, amely miatt feladatom partatlan €s targyilagos gyakorlasara, igy kiilonsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallo més kozos
érdek miatt nem vagyok képes.

Kijelentem, hogy az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassiag igazolasdban részt vevd szervezetként nem veszek részt,
kozremiikodésem az eljarasban vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységben a
verseny tisztasdganak sérelmét nem eredmeényezi.

Tudomasul veszem, hogy nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitol, illetSleg
amelyt6l az ajanlatkérd

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kbzbeszerzés
megkezdése iddpontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozdlve kért tajekoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacidban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akit6l, illetve amelytél az ajanlatkérd a tamogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

kapott feltéve, hogy az a), b) vagy a ¢) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkér6é nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladd informaciot.

Kijelentem, hogy a fent részletezett Osszeférhetetlenségi okok egyike sem 4ll fenn
személyemet illetéen, illetve amennyiben mégis, ugy a kozbeszerzési eljardsban eljarasba
bevont személyként nem veszek részt.

Egyben kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban tudomasomra jutott Gizleti titkot

meglrzom.

Nyirbéltek, 2022. januér 20.

alairas

pRe



OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott Plangar Laszlé Istvin Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkérének
,»Nyirbéltek nagykézség csapadékviz elvezetése” targyiban Kkiirt nemzeti értékhatért
meghaladé nyilt kozbeszerzési eljarasban, mint a birdlo bizottsag tagjaként/egyéb
kozremitkodoként, dontéshozdjaként™ bevont személy, a Kbt. 25. § alapjan feleldsségem teljes
tudataban kijelentem, hogy Osszeférhetetlenségi okokat ismerem és nem allnak fenn velem
szemben, igy kiilondsen:

Nincs olyan ok, amely miatt feladatom partatlan és targyilagos gyakorlasara, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kozos
érdek miatt nem vagyok képes.

Kijelentem, hogy az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként nem veszek részt,
kézremikodésem az eljardsban vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységben a
verseny tisztasaganak sérelmét nem eredményezi.

Tudomasul veszem, hogy nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akit6l, illetSleg
amelyt6l az ajanlatkérd

a) akit6l, illetve amelytl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelméres, illetve a kdzbeszerzés becsiilt e€rtékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacidban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatdsra iranyulé igény (palyazat)
benytijtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott,

kapott feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

Kijelentem, hogy a fent részletezett Osszeférhetetlenségi okok egyike sem 4ll fenn
személyemet illeten, illetve amennyiben mégis, ugy a kozbeszerzési eljarasban eljarasba
bevont személyként nem veszek részt.

Egyben kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban tudoméasomra jutott iizleti titkot

meglrzém.

Nyirbéltek, 2022. januar 20.

...................................................

aldiras
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OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILAT. KOzAT

Alulirott Tiindik Laszlé Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ajanlatkéronek ,»Nyirbéltek
nagykozség csapadékviz elvezetése™ targyaban kiirt nemzeti értékhatart meghaladé nyilt
kdzbeszerzési eljardsban, mint a birdls bizottsag tagjaként/egyéb kozremitkodéként,
dontéshozéjaként* bevont személy, a Kbt. 25. § alapjan felelésségem teljes tudatdban
kijelentem, hogy Gsszeférhetetlenségi okokat ismerem és nem 4llnak fenn velem szemben, igy
kiilénosen:

Nincs olyan ok, amely miatt feladatom partatlan és targyilagos gyakorlaséra, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljérasban részt vevd gazdasagi szereplével fenndllé méas k6zos
eérdek miatt nem vagyok képes.

Kijelentem, hogy az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezbként, alvallalkozéként
vagy az alkalmassig igazoldsdban részt vev$ szervezetként nem veszek részt,
kozremiikdésem az eljarisban vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységben a
verseny tisztasagénak sérelmét nem eredményezi.

Tudomasul veszem, hogy nem eredményezi a verseny tisztasiganak sérelmét és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitsl, illetdleg
amelytdl az ajanlatkérd

a) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkérs az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kézbeszerzés
megkezdése id6pontjanak megjel6lése nélkiil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért t4jékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérs altal folytatott elézetes piaci konzulticiéban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

) akitdl, illetve amelyt6l az ajénlatkéré a tamogatasra irdnyulé igény (palyazat)
benyujtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott,

kapott feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt
vele a kézbeszerzési eljaras sordn az Gsszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladé informaciot.

Kijelentem, hogy a fent részletezett Osszeférhetetlenségi okok egyike sem all fenn
személyemet illetSen, illetve amennyiben mégis, ugy a kozbeszerzési eljarasban eljarasba
bevont személyként nem veszek részt.

Egyben kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljardsban tudomasomra jutott iizleti titkot
megolrzom,

a0 =
Nyirbéltek, 2022. januar H-

alairas
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Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata
Polgarmesterétol

4372 Nyirbeltek, Kossuth utca 5-7.sz.
71-14/2022.

Eléterjesztés
Képviseld-testiilethez
a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu
»Kiltertileti helyi kézutak fejlesztése”cimil palyazathoz tervezés feladat ellatisara drajanlatok
kérésérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag Kormanyanak VP6-7.2.1.1-21 kodszamt a vidéki térségben elhelyezkedd
telepiilési dnkorményzatok tulajdonaban 4ll6 kiiltertileti kozutak fejlesztésének megvaldsitisa
érdekében kiirt Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése cimii palyazati felhivasra palyazat kertilt
benytjtasra a Mez6gazdasagi terménytarolot és az Esze Tamas utca kozotti kiilteriileti ut
megépitésére.

Téamogaté 2021. év december .... napon kelt tdmogatisi dontése szerint tAmogatisban
részesitette Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzatit. A Tamogaté dontése alapjan
Kedvezményezett vissza nem téritendd tamogatasban részesiil.

A tamogatds intenzitdsa a Projekt elszdmolhatd Osszkoltségének 95 %-a, de legfeljebb
61.029.553 Ft.

A pélyazat végrehajtasanak feladata a tervezés feladat, melynek ellatasa céljabél arajanlatokat
szlikséges kérni.

A tervezés feladat ellatdsara a kovetkezd vallalkozésoktol javaslom az arajanlatokat
megkérmni:

L.IT Specialist Mérmoki Kt

4030 Debrecen, Szacsvay Imre utca 19.
22608682209
tibor.vitanyi@gmail.com

2.S6stéterv Epitési és oktatdsi Kft.
4431 Nyiregyhaza, erddalja utca 39.
26085124-2-15
sostoterv@gmail.com

3.Devizép Kft.

4032 Debrecen, Benczur Gyula ut 1.
11974420-2-09

info@devizep.hu



Az eljarasban értékelési szempontként a legalacsonyabb &sszegli ellenszolgaltatast javaslom
meghatdrozni. A beérkezett ajanlatok alapjan a dontést a képviseld-testiilet hozza meg.
Az ajanlati felhivasban szerepld hatarid6ig lehet az 4rajanlatokat benyujtani.

Nyirbéltek, 2022. januarl8.

\ Bdgdi Sandor
'j polgérmester

v

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete
........... (coveenenind)
hatérozata
a Kisméretii infrastruktura fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 k6dszamu
»Killteriileti helyi kdzutak fejlesztésecimii palyazathoz tervezés feladat ellatasara arajanlatok
kérésérol

A Képviselo-testiilet

Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu , Kiilteriileti
helyi koézutak fejlesztése” cimili palyazathoz tervezés feladat ellatdsdra az aldbbi
vallalkozasoktol kéri be az arajanlatot.

1.IT Specialist Mérnoki Kft

4030 Debrecen, Szacsvay Imre utca 19.
22608682209

tibor.vitanyi@gmail.com

2.Sé6stoterv Epitési és oktatési Kft.
4431 Nyiregyhaza, erddalja utca 39.
26085124-2-15
sostoterv@gmail.com

3.Devizép Kft.

4032 Debrecen, Benczur Gyula 1t 1.
11974420-2-09

info@devizep.hu

Biralati szempontként a legalacsonyabb arat hatarozza meg.
Az arajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6

Il



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterétol

4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 5-7.sz.
71-15/2022.

Eléterjesztés
Képvisel6-testiilethez
a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu
LKilteriileti helyi kézutak fejlesztése”cimii palyazathoz miiszaki ellenérzési feladatok
ellatasara arajanlatok kérésérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag Kormanyanak VP6-7.2.1.1-21 koédszamu a vidéki térségben elhelyezked6
telepiilési dnkormanyzatok tulajdonaban allo kiilteriileti kdzutak fejlesztésének megvalésitasa
érdekében kiirt Kilteriileti helyi kdzutak fejlesztése cimii palyazati felhivasra palyazat keriilt
benyujtisra a Mez6gazdasagi terménytarolot és az Esze Tamas utca kozotti kiilteriileti 1t
megépitésére.

Tamogaté 2021. év december .... napon kelt tdmogatdsi dontése szerint tdmogatisban
részesitette Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzatit. A Tamogaté dontése alapjan
Kedvezményezett vissza nem téritendd tAmogatasban részesiil.

A tamogatds intenzitdsa a Projekt elszamolhaté Osszkoltségének 95 %-a, de legfeljebb
61.029.553 Ft.

A palyézat vegrehajtasanak feladata a miiszaki ellendrzési feladat, melynek ellatasa céljabol
arajanlatokat sziikséges kérni.

A miuszaki ellenérzési feladatok ellatasira a kovetkezd vallalkozasoktol javaslom az
arajanlatokat megkérni:

1.Név: ARS EPITESZ Tervezé Iroda Kft.
Székhely: Ujfehértd, Vaci Mihaly utca 44.
Képviselo: Tardi Robert

email cim: tardi.robert@gmail.com

2. Név: Megyei Mérmnéki Irodakft

Székhely: 4400 Nyiregyhéza, Ovoda utca 53
Képvisel6: Marinkas Kalméanné

email cim: megyeimernoki.irodakaft@chello.hu

3.Név: Nagy Zsolt egyéni vallalkozo
Székhely: 4031 Debrecen, Postakert u.22.
Képvisel6: Nagy Zsolt

email: nagydavi@gmail.com



Az eljarasban értékelési szempontként a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatdst javaslom
meghatdrozni. A beérkezett ajanlatok alapjan a dontést a képvisel4-testiilet hozza meg.
Az ajanlati felhivasban szereplé hatarid6ig lehet az drajanlatokat benyujtani.

Nyirbéltek, 2022. januarl8. /.-
j Bagdi Sandor
/) polgarmester

/
7
p
- ,/

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
........... T |
hatérozata
a Kisméretii infrastruktura fejlesztése a videéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu
~Kiiltertileti helyi kdzutak fejlesztése”cimii palyazathoz miszaki ellenérzési feladatok
ellataséara arajanlatok kérésérol

A Képviselo-testiilet

Kismeéretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kédszamu , Kiilteriileti
helyi kozutak fejlesztése” cimli palydzathoz miiszaki ellenérzési ellatisara az aldbbi
véllalkozasoktdl kéri be az arajanlatot.

1.Név: ARS EPITESZ Tervezé Iroda Kft.
Székhely: Ujfehérté, Vaci Mihaly utca 44.
Képvisel6: Tardi Robert

email cim: tardi.robert@gmail.com

2. Név: Megyei Mérndoki Irodakft

Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Ovoda utca 53
Képviseld: Marinkas Kélmanné

email cim: megyeimernoki.irodakaft(@chello.hu

3.Név: Nagy Zsolt egyéni vallalkozo
Székhely: 4031 Debrecen, Postakert u.22.
Képviseld: Nagy Zsolt

email: nagydavi@gmail.com

Biralati szempontként a legalacsonyabb arat hatdrozza meg.
Az arajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz6

&l



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterét6l

4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 5-7.sz.
71-16 2022.

Eléterjesztés
Képviselo-testiilethez
a Kisméretii infrastruktiira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszédmn
,Kilteriileti helyi kozutak fejlesztése”cimii paly4zathoz nyilvanossag feladat ellatasara
arajanlatok kérésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszdg Kormanyanak VP6-7.2.1.1-21 kédszdmu a vidéki térségben elhelyezkedd
telepiilési 6nkormanyzatok tulajdonaban all6 kilteriileti kozutak fejlesztésének megvaldsitasa
érdekében kiirt Kiiltertileti helyi kozutak fejlesztése cimil palyazati felhivasra palyazat keriilt
benytjtasra a MezOgazdasagi terménytarolot és az Esze Tamas utca kozotti kiilteriileti Ut
megépitésére.

Tamogatd 2021. év december 20 napon kelt tamogatdsi dontése szerint tamogatasban
részesitette Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatst. A Tamogaté dontése alapjan
Kedvezményezett vissza nem téritendd tdmogatasban részestil.

A tamogatas intenzitdsa a Projekt elszamolhatéo Osszkoltségének 95 %-a, de legfeljebb
61.029.553 Ft.

A péalyazat végrehajtasanak feladata a nyilvanossdg feladat, melynek ellatdsa céljabol
arajanlatokat sziikséges kérni.

A nyilvanossag feladat ellatasara a kovetkezd vallalkozasoktol javaslom az érajanlatokat
megkérni:

1.Kereszteri Erika egyéni vallalkozo
4025 Debrecen, Simonffy utca 32. 1/8.
55170938-1-29
erika@testilusod3dben.hu

2.Haklik Mérnoki Iroda Kft.

4800 Vasarosnamény, Téancsis Mihaly ut, 16
25163513-2-15

haklik8 8@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhaza, Sostoi utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Adoszam: 14710283-2-15

Email: info(enerea.cu




Az cljarasban értékelési szempontként a legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgéltatdst javaslom
meghatérozni. A beérkezett ajanlatok alapjan a dontést a képviseld-testiilet hozza meg.
Az ajanlati felhivasban szerepl6 hataridoig lehet az rajanlatokat benyujtani.

Nyirbéltek, 2022. januarl8.
"'I Bdgdi Sandor
| polgarmester

F
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete
........... (coreennen)
hatarozata
a Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszama
HKiiltertleti helyi kdzutak fejlesztése”cimii palydzathoz nyilvanossag feladat ellatisara
arajanlatok kérésérol

A Képviselo-testiilet

Kisméretii infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 koédszamu |, Kiilteriileti
helyi kozutak fejlesztése” cimii palyazathoz nyilvanossag feladat ellatasara az aldbbi
vallalkozédsokto]l kéri be az arajanlatot.

1 Kereszteri Erika egyéni véllalkozo
4025 Debrecen, Simonffy utca 32. 1/8.
55170938-1-29
erika(@testilusod3dben.hu

2.Haklik Mérnoki Iroda Kft.

4800 Vasarosnamény, Tancsis Mihaly Ut, 16
25163513-2-15

haklik88@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhaza, Sostdi utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Adészam: 14710283-2-15

Email: info(@ enerea.eu

Birélati szempontként a legalacsonyabb érat hatdrozza meg.
Az érajanlatokat 2022, ............... -ig lehet benytjtani.

Hataridé: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyz6



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterét6l

4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 5-7.sz.
71-17/2022.

Eléterjesztés
Képviselb-testiilethez
a Kisméretli infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kédszamu
.Kilteriileti helyi kdzutak fejlesztése’cimii palyazathoz projektmenedzsment feladat
ellatasara arajanlatok kérésérol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag Kormanyanak VP6-7.2.1.1-21 kodszamu a vidéki térségben elhelyezkedd
telepiilési onkormanyzatok tulajdonaban 4116 kiilteriileti kdzutak fejlesztésének megvaldsitasa
érdekében kiirt Kiilteriileti helyi kdzutak fejlesztése cimil palyazati felhivasra palyazat keriilt
benyujtasra a Mezbgazdasagi terménytaroldt és az Esze Tamdés utca kozotti kiilteriileti Gt
megépitésére.

Tamogato 2021. év december 20 napon kelt tdmogatdsi dontése szerint tamogatasban
részesitette Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatat. A Tamogaté dontése alapjan
Kedvezményezett vissza nem téritendd tAmogatdsban részestil.

A tamogatds intenzitdsa a Projekt elszamolhaté Osszkoltségének 95 %-a, de legfeljebb
61.029.553 Ft.

A palyazat végrehajtasanak feladata a projektmenedzsment feladat, melynek ellatasa céljabol
arajanlatokat szilkséges kérni.

A projektmenedzsment feladat ellatasara a kovetkezd vallalkozdsoktol javaslom az
arajinlatokat megkérni:

1.Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal
4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5 .

15402549-2-15

jegyzo@szszbmo.hu

2. K6zép-Nyirségi Onkormanyzati Tébbcélu Kistérségi Tarsulas
4561 Baktaloranthdza, Koztarsasag tér 8.

15445517-1-15

baktakisterseg@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhaza, Sostéi utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Addszam: 14710283-2-15

Email: info(cenerea.eu



Az eljarasban értékelési szempontként a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast javaslom
meghatdrozni. A beérkezett ajanlatok alapjan a dontést a képviselo-testiilet hozza meg.
Az ajanlati felhivasban szerepld hatariddig lehet az 4rajanlatokat benyujtani.

Nyirbéltek, 2022. janudrl8. /- 2 O9ys N,

N\
\n
\

Bagdi Sandor
/ polgarmester

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képvisels-testiilete
........... Goeverenand)
hatérozata
a Kisméreti infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kodszamu
HKiilterileti helyi kozutak fejlesztése”cimii palyazathoz projektmenedzsment feladat
ellatasara arajénlatok kérésérol

A Képviselo-testiilet

Kisméretdi infrastruktira fejlesztése a vidéki térségekben VP6-7.2.1.1-21 kédszamu |, Kiiltertleti
helyi kozutak fejlesztése” cimi palyazathoz projektmenedzsment feladat ellatdsara az alabbi
vallalkozasoktol kéri be az arajanlatot.

1.Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzati Hivatal
4400 Nyiregyhaza, Hosok tere 5 .

15402549-2-15

jegyzo@szszbmo.hu

2. K6zép-Nyirségi Onkormanyzati Tobbeélt Kistérségi Tarsulds
4561 Baktaloranthaza, Koztarsasag tér 8.

15445517-1-15

baktakisterseg@gmail.com

3.ENEREA Nonprofit Kft.

4400 Nyiregyhéaza, Sostoi utca 31/B. A. ép.
3. em. 345.

Adoszam: 14710283-2-15

Email: info(@enerea.eu

Biralati szempontként a legalacsonyabb érat hatarozza meg.
Az arajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benynjtani.

Hatarid6: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyzo
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Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Polgarmesterét6l
4372 Nyirbéltek, Kossuth utca 5-7.sz.
71-18/2022.
Elbterjesztés
-Képvisel§-testiilethez-
Onkorményzati feladatellatast szolgalo fejlesztések 2021. évi palyazatan beliil Nyirbéltek
utanpétlas sport infrastruktira-fejlesztése érdekében Sportdltozé felujitasara
térfigyelS kamera rendszer 1étesitési feladatok ellatasara arajanlatok kérésérl

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A helyi 6nkorményzatokért felel6s miniszter az 4llamhaztartasért felels miniszterrel kézosen
palyazatot hirdetett a Magyarorszag 2021. évi kézponti koltségvetésérsl sz6lé 2020. évi XC.
torvény (tovébbiakban: kvtv) 3. A helyi onkormanyzatok kiegészité tamogatasai melléklet 3.
A helyi 6nkormanyzatok felhalmozasi céli kiegészit6 tamogatisai 3.4. Ovodai, iskolai és
utanp6tlés  sport infrastruktura-fejlesztés, felujitds jogcimre, melyre palyazat Keriilt
benytjtasra.

Tamogat6 2021. év julius 1 napon kelt timogatasi déntése szerint tdmogatasban részesitette
Nyirbéltek Nagykézség Onkorményzatit. A Tamogaté dontése alapjan Kedvezményezett
vissza nem téritendd tAmogatasban részesiil a Sportoltozé feltjitasara.

A tamogatas intenzitdsa a Projekt elszdmolhaté Osszkoltségének 85 %-a, de legfeljebb
19.200.781 Ft.

A térfigyel6 kamera rendszer létesitési feladatok ellatasira a kovetkezd vallalkozasoktdl
javaslom az arajanlatokat megkérni:

1.Nagy Sandor egyéni vélalkoz6

4033 Debrecen, Herpay Gabor utca 43.
Adészédm: 66950215-1-29

Képviseld: Nagy Sandor

email: nagy.sandor@outlook.com

2.Dr Pepper Hungary Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
4254 Nyiradony, Honvéd utca 13.

Adészam: 24157065-2-09

Képviseld: Illés Janos

email: pepper.dr.2013@gmail.com

3.Dilogh-Comp Kft.

1141 Budapest, Szuglé utca 82.
Adoészéam: 23968037-2-42
Képviseld: Dioszegi Istvan
email: info@dilogh-comp.hu

Az eljarasban értékelési szempontként a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast javaslom
meghatérozni. A beérkezett ajanlatok alapjan a dontést a képvisel6-testiilet hozza meg.
Az ajanlati felhivasban szereplé hataridGig lehet az drajanlatokat benyujtani.



Nyirbéltek, 2022. janudr 18. \
\ / Bdgdi Sandor
f polgérmester

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
............. Goennnnd)
hatérozata
Onkorményzati feladatellatast szolgalé fejlesztések 2021. évi palyazatan beliil Nyirbéltek
utanpétlas sport infrastruktira-fejlesztése érdekében Sport61t6z6 felvjitasara
térfigyel6 kamera rendszer 1étesitési feladatok ellatasara arajanlatok kérésérél

A Képvisel6-testiilet

A helyi 6nkormanyzatokért felel6s miniszter az allamhaztartasért felelds miniszterrel kozosen
a Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérél szold 2020. évi XC. tdrvény
(tovabbiakban: kvtv) 3. A helyi énkorményzatok kiegészit$ tdmogatasai melléklet 3. A helyi
6nkormanyzatok felhalmozasi céli kiegészité tamogatasai 3.4. Ovodai, iskolai és utanpdtlas
sport infrastruktira-fejlesztés, felajitds jogcimre meghirdetett péalyazat keretén beliil
Sportdltdézo felujitasara térfigyeld kamera rendszer létesitési feladatok ellatasara az aldbbi
vallalkozasoktol kéri be az arajanlatot.

1.Nagy Sandor egyéni valalkozo

4033 Debrecen, Herpay Gébor utca 43.
Adoészam: 66950215-1-29

Képviseld: Nagy Sandor

email: nagy.sandor@outlook.com

2.Dr Pepper Hungary Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
4254 Nyiradony, Honvéd utca 13.

Adoszam: 24157065-2-09

Képviseld: Illés Janos

email: pepper.dr.2013@gmail.com

3.Dilogh-Comp Kft.

1141 Budapest, Szugl6 utca 82.
Addszam: 23968037-2-42
Képviseld: Didszegi Istvan
email: info@dilogh-comp.hu

Biralati szempontként a legalacsonyabb érat hatarozza meg.
Az édrajanlatokat 2022. ............... -ig lehet benyujtani.

Hatérid6: folyamatos
Felel6s: polgarmester, jegyz6



Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének
1/2022.(1.23.)
rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 15/2014.(X1.21.)
rendelet modositasardl

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hatdskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. §

A 15/2014.(X1.21.) rendelet 13. § (1), (2) bekezdését hatalyon kiviil helyezi.

2.8

Ez a rendelet 2022. januar 23.-4n [ép hatélyba és az azt kévetd napon hatélyat veszti

: qé oy -\‘.1 /‘l LQA)’\ [ k\ N
di Sandor _ | Kertesz Gaborné
polgarmester / jegyzd

Zaradék:

A rendelet kihirdetése megtortént:

Nyirbéltek, 2022. januér 23. :

/| Lt\)n\\ o\ N

Kertész Gaborné
jegyzo

hoo



ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol szo6lo 2010. évi CXXX. torvény (a tovdbbiakban: Jat.) 17. § (1) bekezdése
szerint a jogszabaly el6készitdje - a jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodo részletességii -
elézetes hatasvizsgéalat elvégzésével felméri a szabdlyozas varhaté kovetkezményeit. Az
elézetes hatasvizsgalat eredményérél Snkorményzati rendelet esetén a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testiiletét tajékoztatni kell.

A Jat. 17. § (2) bekezdése szerint a hatasvizsgalat soran vizsgalni kell

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentdsnek itélt hatasat, kiilonsen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,

ab) kérnyezeti és egészségi kovetkezményeit,

ac) adminisztrativ terheket befolyasolé hatasait, valamint

b) a jogszabdly megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotas elmaradasdnak varhatd
kdvetkezményeit, és

c) a jogszabdly alkalmazasdhoz szilkséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételeket.

A Jat. 17/A. §-a szerint a jogszabaly el6készitojének feladata, hogy az eldzetes hatdsvizsgalat
eredményét mérlegelje, és - a jogalkotas alapvetd kovetelményei figyelembevételével - akkor
tegyen javaslatot a jogszabaly megalkotasara, ha az a szabalyozasi cél eléréséhez feltétleniil
sziikséges.

Tarsadalmi hatasa: a tervezet elfogaddsanak tarsadalmi hatdsa nincs.

Gazdasagi és koltségvetési hatdsa: a tervezet elfogadasanak gazdasagi és koltségvetési hatdsa
nings.

Kornyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezetben foglaltaknak kérnyezeti és egészségi
kovetkezményei nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatasa: a tervezet adminisztrativ terheket nem keletkeztet.
Egyéb hatasa: a tervezetnek egyéb hatasa nincs.

A rendelet megalkotasdnak szikségessége: Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:Mo6tv.) 44. §-a szerint:

44. § A képviselG-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mikddési szabdlyzatban
meghatdrozott szdmi, de évente legaldabb hat iilést tart. Az iilést tizendt napon beliili
idépontra éssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a képviselG-testiilet
bizottsagdnak, valamint a kormdnyhivatal vezetdjének a testiileti iilés osszehivdsdanak indokdt
tartalmazo inditvanydra. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgdrmester hivia bssze a
testiileti tilés indokdnak, iddpontjanak, helyszinének és napirendjének meghatdrozdsaval.

Az Moty. idézett rendelkezésében szabalyozott rendkiviili {ilés kotelezé 6sszehivasanak
feltételeként az 6sszehivas indokat tartalmazo inditvanyon tul, egyéb feltétel nem 4llapithaté
meg a szervezeti és mitkodési szabalyzatban, mivel a 13. § (1), (2) bekezdése tartalmaz egyéb
feltételt is a 13. § (1), (2) bekezdését sziikséges hatalyon kiviil helyezni.

A rendelet megalkotdsa elmaraddsa esetén véarhaté kovetkezmények: a szabalyozas
elmaradisénak jogszabdlyon alapuld kovetkezménye a feliigyeleti szerv részérél
torvényességi intézkedés.

A rendelet alkalmazasdhoz sziikséges feltételek: - személyi: nincs

- szervezeti: nincs

- targyi: nincs

- pénziigyi: nincs

h)



INDOKOLAS

A jogszabaly-el6készité nyilatkozata szerint az indokolast kdzz¢ kell tenni. [Jat. 18. § (1)
bek.].

1. §-hoz
A 15/2014.(X1.21.) rendelet 13. § (1), (2) bekezdését hatalyon kiviil helyezését tartalmazza a
§.

2. §-hoz
Ez a rendelkezés a hatalyba 1épést tartalmazza.



Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
15/2014.(X1.21.)
onkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet szervezeti és mitkddési szabalyzatirol

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata KépviselS-testillete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

L Fejezet
Altaldanos rendelkezések

1. Az onkormdnyzat hivatalos elnevezése és székhelye, a képviselé-testiilet és
szervei és bélyegzoi

1.§ (1) Az onkorméanyzat hivatalos elnevezése: Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata ( a
Tovébbiakban: Onkormanyzat) Székhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

(2) Az Onkormaényzat képviseld-testiiletének
elnevezése: Nyirbéltek Nagykozség

Onkorméanyzata Képviselé - Testiilete ( a tovabbiakban: Képvisels-testiilet)

Székhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7

2.§ (1) A Képvisel6-testiilet szervei:

a) Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Polgirmestere (a tovabbiakban:
Polgarmester);

b) Nyirbéltek Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Ugyrendi
és Szocidlis Bizottsiga (tovabbiakban: Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag)
Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Jogi Bizottsaga
(tovébbiakban: Jogi Bizottsag)

c) Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal ( a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

d) Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je (a tovabbiakban: Jegyz)

e) Nyirbator és Vonzaskorzete Tobbeélt Kistérségi Tarsulas;

) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék Gazdalkodasi Tarsulas;

g) Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Téarsulds;

h) Dél-Nyirségi Vizikiizm{i Beruhdzasi Térsulas;

(2) Az Onkormanyzat kérbélyegzdje kizépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét, korben az
Onkormanyzat elnevezését, székhelyét €s a bélyegzd sorszamat.

(3)A Képviselb-testiilet korbélyegzdje kdzépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét, kdrben a
Képvisel6-testiilet elnevezését, székhelyét és a bélyegz6 sorszamat.

(HA Polgarmester korbélyegzdje kozépen tartalmazza a Magyarorszadg cimerét, korben a
Polgarmester elnevezést, székhelyét és a bélyegzd sorszamat.

(5)A Képvisel6-testiilet bizottsagai korbélyegzéje kozépen tartalmazza a Magyarorszag
cimerét, korben a bizottsag elnevezését, székhelyét €s a bélyegzd sorszamat.

(6)Az Onk_prményzati Hivatal korbélyegzéje kbzépen tartalmazza a Magyarorszag cimerét,
korben az Onkormanyzati Hivatal elnevezését, székhelyét és a bélyegzd sorszamat.



(DA Jegyzb korbélyegzéje tartalmazza a Magyarorszag cimerét, kérben az Onkormanyzati
Hivatal Jegyzdje elnevezését, székhelyét.

2. Az Onkormanyzat jelképei, iinnepei, rendezvényei

3. § (1) Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak cime: wwww.nyirbeltek.hu
(2) Az Onkormanyzat negyedévente megjelend lapjanak cime: Bélteki Hirmondé
4. § Az Onkormanyzat altal alapitott dijak, kitlintetések, elismerések adomanyozasival
kapcsolatos szabalyokat az Onkorményzat kiilon rendeletben
szabalyozza.
5. § Az onkormanyzat jelképei: cimer, zaszld, pecsét. Az Onkormanyzat jelképeit, azok
hasznélatanak rend;jét kiilén rendelet szabalyozza.
6. § Az Onkormanyzat testvér telepiilései

a) Romania Krasznabéltek

b) Romania Ermihélyfalva

¢) Romania Erdéd

3. A Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

7.§ (1)*' A Képviselo-testiilet a polgarmesterre ruhdzza 4t

1. telepiilési timogatas (lakhatasi timogatas, gyogyszertamogatés, apolasi timogatas,
temetési tdmogatds, eseti tAmogatas, természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas)
megallapitésa (7/2021.(V1.7.) 3. §. a. pontja)

2. természetbeni szocilis ellatas (koztemetes) megallapitasa (7/2021.(V1L.7.) 3. §. b.
pontja)

3. Jogosulatlanul igénybe vett ellatas megtéritésének, méltanyossagbol térténd
elengedésének, csokkentésének, részletekben torténd megfizetésének engedélyezése
(7/2021.(VL7.) 3. §. c. pontja)

4. koztemetés koltségei méltanyossagbol torténd elengedésének, csokkentésének,
részletekben torténé megfizetésének engedélyezése (7/2021.(VL7.) 3. §. b. pontja)
szocialis tiizifa juttatas (adott évi szocidlis tiizifa rendelet)

6. targy évi koltségvetési torvényben kotelezettenként megallapitott értékhatart el nem

€rd, kis dsszegii, be nem hajthat6 kovetelések torlése (éves koltségvetési rendelet)

mezdgazdasagi rendeltetési foldteriiletek haszonbérbe adasa

a nem intézményi hasznélatban 1év6 bérleti szerz6dések megkotésérdl

9. az 6nkorményzati lakéasokra vonatkozo bérbeadéi jogok és kotelezettségek gyakorlasa,
(7/2006(111.26.) 3. §(1)

10. lakbértamogatas megallapitasa ( 7/2006.(111.26.) 3. § (1)

11. garazs bérbeadasa (7/2006.(I11.26.) 29. § (1)

12. cimerhasznélat engedélyezése (10/2004.(1V.19.) 4. § (1)

13. Az Onkorményzat és a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal bevételeinek és kiad4sainak
moédositasa, a kiadési eldiranyzatok kdzotti atcsoportositas esetenként és
intézmeényenként, vagy feladatonként netté 5.000 eFt. 6sszeg erejéig.(éves
koltségvetési rendelet)

14. Az altalanos tartalék terhére a koltségvetésben biztositott eldiranyzatok
kiegészitéseként, alkalmanként nettd 1.000 eFt. 6sszegig rendelkezzen. (éves
koltségvetési rendelet)

9]
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15. Az altalanos tartalék terhére a koltségvetésbe be nem épitett kiadasok (fontos helyi
tigyek, telepiilési események, kdzOsségi kezdeményezések) teljesitésére alkalmanként
nettd 100 e Ft Osszegig rendelkezzen. (éves kdltségvetési rendelet)

16. Az el6iranyzat felhasznélasi tervben foglaltaktol eltérden az onalléan mitkksdd
intézmény a koltségvetésben jovahagyott, de haladéktalan kételezettségvallalasanak
(megrendelés, beszerzés) teljesitése érdekében soron kiviili finanszirozast kérhet, ha
erre megfelel fedezettel nem rendelkezik. Az intézményvezetd igénybejelentése
alapjan a sziikséges pénzeszkdz biztositasat a polgarmester engedélyezi. (mindenkori
koltségvetési rendelet)

17. kdzteriilet hasznalati engedély megadasa ( 22/2008.(X11.21.) 6nk. rend. 8. §(1) (2) (3)
hataskorét

18. A telepiiléskép védelmét szolgilo, telepiilésképi véleményezési, telepiiléskép
bejelentési és teleplilésképi kotelezési eljarasokkal kapcsolatos dnkormanyzati
hataskdr (19/2017.(X11.4.)

19. Nyirbéltek nagykozség telepiilésképének védelme érdekében meghatarozott egyedi
védelemhez kapcsolddo tulajdonosi kotelezettségek betartatdsa(19/2017.(XI11.4.)
rendelet 13. §)

20. Telepiilésképi kovetelményekrol szakmai kozultacid biztositasa, (19/2017.(X11.4.)
rendelet 33. §)

21. Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa, (19/2017.(X11.4.) rendelet 34-35. §)

22. Telepiilésképi kotelezési eljaras lefolytatasa, telepiilésképi birsag kiszabdsa,
(19/2017.(X11.4.) rendelet 38. §)

hataskdroket.

(2)A Képvisels-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsagra ruhézza 4t a

a) polgarmester tekintetében az egyéb munkéltatéi jogok gyakorlasa, valamint a
koztisztviseldi juttatdsokrdl szO6lé rendeletbe foglalt juttatasok megallapitisa a
polgarmester részére ( 1/2003.(11.24.) 2.§(3)

b) kiselejtezett ingd, bontott vagyontargyak értékénck meghatarozasa, ha az 6nkormanyzati
vagyontargy nyilvantartott értéke a 100.000 Ft-ot nem éri el. (13/2012.(X1.02.)

hataskoreét.

(3)A Képvisels-testiilet a Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulésra ruhdzza at a
a) Ovodai nevelési feladat hataskorét
b) Nyirbator és Vonzaskorzete Tébbcélu Kistérségi Tarsulasra ruhazza at:
ba) teriiletfejlesztési feladatellatas,
bb) kozszolgaltatasi feladatellatas,
bc) szocialis feladatok,
bd) gyermekjoléti feladat,
be) egészségiigyi feladat,
bf) belso ellendrzési feladat.
hataskorét
¢) Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Téarsulasra ruhdzza at:
ca) kozos hulladékkezelési regionalis program kidolgozasa és megvalositasa,
cb) a hulladékgazdalkodasi regionalis programhoz kapcsolodé pélydzatban vald
részvétel,
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cc) az adott projekthez kapcsolédd beruhdzas elokészitése és megvalositasa, ennek
soran a szolgaltatdsok, kiviteli munkdk és eszkOzbeszerzések kozbeszerzési
eljarasanak lefolytatasa és szerz6dések megkotése,
cd) hulladékgazdalkodasi rendszer 1étrehozasa és lizemeltetése,
ce) hulladékgazdilkodasi létesitmények, regionalis hulladékleraké létrehozasa, kozos
milkddtetése, szelektiv gyljtésének megszervezése;
cf) a Ht.-ben rogzitett feladatok — a rendeletalkotas kivételével — teljes kori ellatasa,
ideértve a jelen Térsuldsi Megallapodasban meghatdrozott feladatok teljesitésével
kapcsolatban a kdzszolgaltatd kivalasztasat és a kozszolgaltatdi szerz6dés megkotése
feladat
hatéaskorét

d) Dél Nyirségi Vizik6zm(l Beruhazasi Tarsulas
Szennyviz csatornahal6zat és szennyviztisztito 1étesitése feladat

hataskorét.

(4)A Képviselo-testiilet a Jegyzore ruhdzza at a

a) a varhatdan zajkibocsatassal jar6é szérakoztatd, kulturdlis, sport rendezvények eldtt a
rendezvény szervezdje éltal kért engedély elbirdlasa (23/2007.(X11.01.) 7.§ (4)

b) nyugallomanyu koéztisztviselok részére timogatas megallapitasa (1/2003.(11.24.) 9.§(2)

hataskorét.

c)'® kozitkezel6i hozzajarulas kiadésa.

8.§(1)Az Onkormanyzat hatiskorének Atruhdzésara, illetve visszavonaséra a Képvisel6-
testiilet tesz javaslatot.

(2)Az atruhazott hataskort vissza kell vonni, ha a hataskor gyakorldja a jogszabalyokat és a
Képviseld-testiilet iranymutatasat nem tartja be

(3)Az éatruhazott hataskér gyakorldja az 4ltala hozott dontésekrél beszamol a dontés
meghozatalat kovetd legkdzelebbi munkatervbe beiitemezett testiileti iilésen.

II. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodése

4. A Képviselo-testiilet osszehivasa, vezetése

9.8

(1 A polgarmesteri ¢€s alpolgarmesteri tisztségek egyidejli betoltetlensége, a tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviselé-testiiletet a Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag
Elndke hivja 6ssze és vezeti.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsiban tartés akadalyoztatdsnak mindsiil a szabadsag
kivételével 30 nap iddtartamot meghaladd tavollét.
a) 30 napot meghalado betegség, kiilszolgalat,
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valé felfiiggesztés,
¢) 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag,.
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10.§ (1) A Képvisel6-testiilet évente legalabb 6 iilést tart.

A KépviselO-testiilet iilését a székhelyén Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7. alatt tartja, a
Képviseld-testiilet esetenként dont arrol, hogy iilését a székhelyétdl eltérd helyen tartja meg.
11.§(1)A Képvisel6-testiiletet 6sszehivasara vonatkozo meghivé tartalmazza az iilés

a) tervezett idépontjat,

b) helyszinét,

c) anapirendi javaslatot, az el6terjesztok megjelolésével,

(2)Az iilés elbterjesztését a képviseloknek, a tanacskozédsi joggal meghivottaknak és a
részvételi joggal jelenlévéknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés
elétt legalabb 3 nappal megkapjak, kivéve a  koltségvetési  beszdmolok
és a koltségvetési rendelet alkotds esetén az eldterjesztéseket az iilés el6tt 5 nappal meg
kell kiildeni.

(3)A lakossagot a Képvisel6-testiilet iilésérdl a polgdrmester az iilés idépontjat megel6z8en
legaldbb 3 nappal tajékoztatja. A tajékoztatds modja:
a) ameghivo kifliggesztése a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan.
12.§(1)A Képviselo-testiilet Tiléseit az iilésterv szerint tartja.
(2)Az iiléstervre javaslatot tehetnek:
a) a képviselok;
b) a bizottsdgok;
¢) az onkormanyzati intézmények vezetoi,
d) a nemzetiségi dnkormanyzat.

(3)A Képviselo-testiilet iiléstervét a megel6z6 év december 31 napjaig fogadja el.

(4)Az tlésterv tartalmazza:

a) a képviselo-testiileti tilések tervezett idépontjait, napirendjeit,

b) a napirend el6terjesztéjének megjelslését,

¢) az elokészitésben résztvevok felsorolasat,

d) azoknak a témakoérdknek a tételes megjelolését, amelyeket valamely bizottsag nyjt be,
illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni.

(5)Az iilésre meg kell hivni:

a) jegyzét,

b) anapirendi pontok eléadoit,

¢) ahelyi nemzetiségi onkormanyzat elnokeét,

d) akiket a polgarmester és a képvisel6-testiilet indokoltnak tart.

13.§" (H*

(3)A polgarmester soron kiviili iilést hivhat 6ssze az (1) bekezdésében foglalt eseten kiviil:
a) Stirgds, halasztast nem tiir6 esetben,

b) Palyazatok benyujtasakor.

(4)A Keépviselo-testiilet iilése szoban is 6sszehivhato:

a) Siirgds, halasztast nem tlird esetben az tilés elott 4 oraval is kikiildheté a meghivo. Az iilés
Osszehivésa telefonon is torténhet.
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b) El lehet tekinteni az irasbeliségtol is, de a kbtelezden irasos elbterjesztést igényld iigyekben
az eléterjesztést legkésdbb a soron kiviili iilésen a tanacskozasi joggal meghivottaknak at kell
adni.

c) A siirg6sség indokat a meghivaskor k6zoIni kell.

(5)A soros tilésre sz0l6 meghivot az 1ilés el6tt legalabb 3 nappal, a soron kiviili ilésre sz616
meghivot pedig az {ilés el6tt legalabb 1 nappal kell megkapniuk a képviseloknek, és a
meghivottaknak.

14.§A hatarozatképtelen tilést 5 napon beliil véltozatlan napirenddel kell Osszehivni. A
napirendi javaslathoz késziilt el6terjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni a képvisel6k
szamara.

15.§A Képviseld-testiilet az iilés idétartamanak elhtizédasa esetén donthet arrdl, hogy az tilést
félbeszakitja és a kévetkezé munkanapon a meg nem targyalt napirendek targyaldsat tovabb
folytatja.

16.§Az iilésvezetd jogkorei:

a) megallapitja az 1ilés hatarozatképességét

b) javaslatot tesz az {ilés napirendjére

c) targyaléasra bocsatja a napirendi pontokat

d) sziinetet rendelhet el,

e) a megallapitott napirendek sorrendjében levezeti a vitat,

f) megadja a szot a kérdésekre, hozzaszolasokra, kiegészitésre.
g) osszefoglalja és lezarja a vitat

h) lezarja a napirendi pontok targyalasat

i) szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat

1) Megallapitja a szavazas eredményét, szimszeriien kihirdeti a dontést.
k) bezarja az ilést.

5. A tanacskozas rendje

17.8(1) A Képviseld-testiilet tilése napirendjének targyalasi sorrendje:

a) a rendelet kiadasat igényl6 napirendi pontok

b) a hatarozat meghozatalat igényl6 napirendi pontok

¢) hatarozathozatalt nem igényl6 napirendi pontok

d) polgarmesteri beszdmold a két iilés kozotti targyalasokrol, eseményekrdl, az atruhazott
hataskdrben hozott dontésekrol

¢) beszamold a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

(2) A Képvisels-testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott targyaldsi sorrendtél ligyrendi
javaslatra eltérhet.
(3) A napirendi pont targyalasi sorrendje:

a) az eldterjesztd kiegészitést tehet az irasos eloterjesztéshez;

b) az eldterjesziéssel kapcsolatban llast foglald bizottsag ismerteti véleményét;
c) az eldterjesztéssel kapcsolatos kérdések,

d) vita az eldterjesztéssel kapcsolatban;

€) modosito javaslatok megtétele;



f) dontés a modosito javaslatokrol,

g) dontés az eredeti eldterjesztésben szerepld dontési javaslatrdl,

(4) A dontés meghozatala el6tt az filésvezetd a jegyzOnek szot ad a jogszabalysértd dontés,
miikodés jelzésére vonatkozo kotelezettsége teljesitésére.

(5) A zart ulésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast a sajtd képviseldinek csak a

polgarmester adhat a kozérdekii adatokra vonatkozd szabélyok betartisa mellett, kizardlag a

képviselo-testiilet hatarozatanak mértékéig.

18.§(1)A hozzaszolas a jelentkezés sorrendjében térténik.

Egy napirendi pont esetében 2 alkalommal maximum 5 perc idStartamban lehet

hozzéaszdlni. Masodik hozzaszo6las id6tartama 2 percet nem haladhatja meg.

(2) A polgarmester a hozzasz616t6] megvonja a sz6t:

a) a (1) bekezdésben foglalt idokorlat tallépése esetén,
b) ha a hozzaszdlas nem az adott napirendhez kapcsolddik,
c) A polgarmester soron kiviili hozzéaszolast is engedélyezhet.

(3) A hallgatosag szamara a hozzaszdlasi jogot a Képvisels-testiilet biztositja.

6. Az eléterjesztések

19.§(1)El6terjesztésnek mindsiil:
a) a munkatervbe felvett dontést igényld javaslatok,
b) egyéb, a munkatervben nem szerepld, de dontést igénylé iigyre vonatkozd
javaslatok,
¢) beszamolok,
d) t4jékoztatok.

(2)Az onkormanyzati képviseld a képviselé-testillet iilésén irasban kezdeményezheti
rendelet megalkotdsdt vagy hatdrozat meghozatalat. A Képviseld-testilet a
kezdeményezés elfogaddsa esetén kijeloli az elGterjesztés elkészitésért felel6st és a
dontés-tervezet benyujtasanak hataridejét.

(3)El6terjesztés benyujtasara jogosultak:
a) polgarmester,
b) képviseld-testiilet bizottsagai,
¢) alpolgarmester,
d) jegyzd
e) akiket a képvisel6-testiilet felkér ( tarsadalmi szervezetek vezetdi, renddrség,
intézmény vezetd stb.)

(4)A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag allasfoglaldsaval benytjthaté eléterjesztések:

a) rendelet modositasat igényl6 elbterjesztések

b) pénziigyi targyu eldterjesztések

) személyi dontést, allasfoglalast igénylo eléterjesziések,

d) az dnkorményzat vagyonaval kapcsolatos déntésck,

e) szervezet kialakitasa, atszervezése,

f) telepiilésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos tigyek,

2) tarsulasokban valé részvételrél dontéshozatal,



(5)Kizarolag irasban nyujthatbak be a (4) bekezdésben felsorolt el6terjesztések.

Szobeli elbterjesztés esetén is a dontés tervezetét irasban kell benyujtani.

(6) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

(7)* A rendelet-tervezethez készitendd elézetes hatasvizsgalat eredményérdl és indokolasrol a

4. szamu melléklet szerinti minta alkalmazasaval kell a képvisel-testiiletet tajékoztatni.

®) A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsdg nyujtja be a
a)polgarmester tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasdval oOsszefiiggd,
valamint a koztisztviseldi juttatasokrél szold 1/2003.(I1.24.) rendelet alapjan javasolt
juttatasokra tett javaslatokrol ,
b)kiselejtezett ingd, bontott vagyontargyak értékének meghatdrozasardl, ha az
onkormanyzati vagyontargy nyilvantartott értéke a 100.000 Ft-ot nem éri el

sz016 elbterjesztéseket.

() A Jogi Bizottsag nyujtja be a vagyonnyilatkozat tétellel, Gsszeférhetetlenséggel és a
méltatlansaggal kapcsolatos el6terjesztéseket.

(10) A rendelet-tervezetet a polgarmesteri hivatal késziti el és - jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnydban - kiildi meg véleményezésre az arra jogosult szerveknek,
szemelyeknek.

(11) Az eloterjesztések tervezetei jovahagydsig szolgalati titkot képeznek.

7. Az alakuld iilésre vonatkozo szabalyok

20.§ (DAz alakulé iilésre a képviselé-testilet mikodésére vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni az ebben az alcimben foglalt eltérésekkel.

(2)Az alakul¢ iilés napirendje:

a)t

b) Onkormanyzati képviseldk eskiitétele,

¢) Polgarmester eskiitétele,

d) Alpolgarmester(ek) valasztasahoz ideiglenes bizottsag megvalasztasa,
e) Alpolgarmester(ek) valasztasa,

f) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgalatardl elSterjesztés

g) Bizottsag(ok) megvalasztésa,

h) Polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasa,

1) Alpolgarmester(ek) tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa,
j) onkormaényzati képviselok tiszteletdijarol szolo rendelet feliilvizsgalata,
k) Onkormanyzati tarsuldsokba deleglas.

(3)Az alakulé {ilésen a polgarmester illetményére koltségtéritésére a megvalasztott
alpolgarmester tesz javaslatot. Amennyiben alpolgdrmester valasztasira nem keriil sor a
korelndk teszi meg a javaslatot.

(4)Az alpolgarmester valasztasat lebonyolité ideiglenes bizottsdg elnokét és tagjait a
megvalasztott telepiilési képviselok koziil valasztja meg a képviseld-testiilet.

(5)Az alpolgarmester valasztasaval kapcsolatos titkos szavazas szabalyai:



a) ldeiglenes bizottsag elndke tajékoztatja a Képviselo-testiilet tagjait a szavazdlap
tartalmardl, a szavazds modjarol, a technikai feltételekrol, a titkos szavazas lebonyolitasardl.
b) A szavazolapok kiosztdsa utdn sziinet elrendelésére keriil sor a szavazatok leadisaig és
Osszeszamolasaig
c) az Ideiglenes bizottsag a szavazatokat dsszeszdmolja, elkésziti a jegyzokonyvet
d) az iilés folytatodik, az Ideiglenes bizottsag elndke ismerteti a szavazas eredményét.

(6)Az alpolgarmester valasztasaval kapcsolatos titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil,
mely tartalmazza:

a) avalasztas idOpontjat,

b) a valasztasi esemény megnevezését ( pl: Jegyz6konyv alpolgadrmester valasztasarol)

c) A jegyzokonyv felvételének id6pontjat,

d) akiadott és atvett szavazélapok szamat

€) azurnaban tallt szavazolapok szamat

f) érvényes és érvénytelen szavazatok szamat

g) ajeloltre leadott érvényes szavazatok szamat

h) abizottsag elndkének és tagjainak alairasat

(7)A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet az alakuld iilés jegyz6konyvéhez kell csatolni.
8. A dontéshozatali eljaras

21.§ (1) A hatarozatképességet az iilésvezetd az iilés egész idGtartama alatt koteles és
jogosult vizsgalni.

(2) A hatarozatképtelen iilést megnyitni nem lehet, helyette az ilést 5 napon beliil ugyanazon
napirendi pontokkal 6ssze kell hivni.

(3) Ha az iilés a megnyitasat kovetden valik hatarozatképtelenné, az iilés vezet6je legfeljebb
30 perces sziinetet rendel el. Ennek eredménytelen eltelte utan az iilést be kell rekeszteni és a
még hatralévé napirendeket a (2) bekezdésben foglalt szabalyok szerint §sszehivott tilésen
kell megtargyalni.

22.§ (1) A képviseld-testiilet rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) A képviseld-testiilet hatarozathozatal nélkiil a szavazati aranyok rogzitésével dont:

(a) az tigyrendi kérdésekrol,

b) tajékoztatok tudomasulvételérol,

c) az interpellaciora adott valasz elfogadasarol.

(3) A (2) bekezdés a) pontjdnak alkalmazasaban ligyrendi kérdés minden, az {ilés vezetésével,
rendjével Osszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd, dontést igényld
eljarasi kérdésre vonatkoz6 javaslat.

23. § (1) A polgarmester a modosito inditvanyokat az eredeti javaslatot megelézve bocsatja
szavazasra. A Képviseld-testiilet a modositd inditvanyokrol benynjtasuk sorrendjében dont. A
modositd inditvanyok elfogadasédhoz az eredeti inditvany elfogadasihoz sziikséges szavazati
arany sziikséges.

(2) A médosito inditvanyt eléterjesztdje a szavazas megkezdése eldtt visszavonhatja.
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24. § (1) A polgarmester a tanacskozas rendjének fenntartisa érdekében:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tandcskozashoz nem
i116, sértod kifejezéseket hasznal.

b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit. ‘

(2) A nyilvanos lilésen megjelent dllampolgarok a szdmukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tandcskozds rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavardt,
ismétl6do rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagydsara is kételezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, velik vitaba szallni nem lehet

25.§ (1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A szavazas nyilt vagy titkos.
(3) A nyilt szavazas kézfelemeléssel vagy névszerinti szavazassal torténik.

(4) Névszerinti szavazas tarthatd:
a) azt a torvény irja elo,

b) azt a polgarmester kéri,

¢) bizottsagi elndk kéri.

(5) Ugyrendi kérdésében név szerinti szavazést tartani nem lehet.

(6) A névszerinti szavazas esetén a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviseldk nevét,
s a jelenlévd tagok pedig a nevilk felolvasésakor ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel, tartdzkodom
nyilatkozattal szavaznak.

(7) A névszerinti szavazasnal a kiilon hitelesitett névsort a jegyzokényvhoz kell csatolni,
melyet a jegyz6 ir ala.

26. § Zart 0ilés tartdsa sordn a szavazas modja lehet nyilt, vagy titkos.
A titkos szavazas soran szavazolapot kell alkalmazni. A szavazdlapon a feltett kérdésre a
valaszt X jellel kell megadni.

27. §'! (1) A Képviseld-testiilet dontéshozatalabol torténd kizarasra vonatkozo szabalyokat

az Motv. 49. §-a hatdrozza meg.

(2) A képvisel§ koteles a szavazast megel6z6en jelezni, ha vele szemben jogszabdlyban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok all fenn. Kézbeszerzési eljarast érinté dontés
meghozatalaban nem vehet részt, akivel szemben a kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok
szerinti Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

(3) Amennyiben a képviselé személyes érintettsége esetén a térvényben meghatarozott
bejelentési kotelezettségének nem tesz eleget, akkor erre irdnyuld inditvanyra a Képvisels-
testiilet soron kovetkezo iilésén dont a képvisel6 tiszteletdijanak legfeljebb 25%-kal,
maximum 3 havi id6tartamra torténé csdkkentésérol.

28. § (1) A rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) a telepiilési képviselok,

b) az 6nkorményzati bizottsag elndke,

¢) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0,



e)nemzetiségi Onkormanyzat,
f) népi kezdeményezés,
g) onkorményzati tarsulés.

(2) A kezdeményez6 feladata, hogy a kezdeményezés tartalmazza a szabalyozas indokat, a
szabalyozasra vonatkozé érdemi javaslatot. Rendeletalkotasra vonatkoz javaslat csak olyan
tigyre irdnyulhat, amelyben a képviseld-testiiletnek van rendeletalkotasi joga.

(3) A kezdeményezést irdsban a polgarmesterhez kell benyujtani. A polgarmester a jegyz6 és
a targy szerint illetékes bizottsag bevonasaval a kezdeményezést megvizsgalja, majd azt a
képviselO-testiilet elé terjeszti.

(4) A képviseld-testiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének el6készitésérsl, fobb elveirdl,
meghatarozhatja az eldkészités menetét, az egyeztetések és a vitaférumok rendjét, a tervezet
elokészitéséhez szakértdket kérhet fel.

(5) A rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett koztisztviseldi készitik
el. Megbizhaté azonban az elokészitéssel a targy szerint illetékes dnkormanyzati bizottsig,
ideiglenes bizottsag, kiilsé szakértd is.

A polgarmesteri hivatal koéztisztvisel6je akkor is koteles részt venni az eldkészitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetéleg szakértd késziti el.

(6)A rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal koztisztviselGje jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban megkiildi véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek.

(7) A tervezet véleményezése:

a) Az Onkormanyzati rendeletek elokészitése soran széles korli elemzésbol kell kiindulni.
Ennek els6dleges forrdsa a szabalyozando targy szerint érintett szervek, szakemberek
véleménye,

b) A tervezetet — a jegyz6 véleményével egyiitt — véleményezés céljabol a Pénziigyi,
Ugyrendi és Szociélis Bizottsag elé kell terjeszteni.

29.8(1) A rendelet-tervezet képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

a) A jegyzo ( illetve mas el6terjesztd ) az eldkészitést és véleményezést kévetden a rendelet-
tervezetet hatasvizsgalattal, indokolassal egyiitt a képviselo-testiilet elé terjeszti. Egyidejiileg
tajékoztatja a testiiletet az elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mell6zés indokaira.

b) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg.

(2)A  jegyz6 az Onkormanyzati rendeletet a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel hirdeti ki.

3)2

@)1

(5)A jegyz6 a kihirdetett 6nkormanyzati rendeletekrol nyilvantartast vezet, mely tartalmazza:
a) a rendelet szamat,

b) a rendelet cimét,
c) a hatdlybalépés id6pontjat,



d) a modositas idopontjat és a
e) a modosité rendelet szamat.

(6)A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsdg minden év december 31-ig feliilvizsgalja az
onkormanyzati rendeletek hatalyosuldsat €s a vizsgalat eredményérél beszamol a Képvisel6-
testiiletnek.

30.§ (1) A Képviselo-testiilet hatarozatainak szamozasat évente ujrakezdi. A hatarozatok
szamozasa folyamatos. A hatdrozatok szamozédséra pozitiv egész arab szamokat kell
alkalmazni.
A hatarozat megjeldlése tartalmazza:
a) aKépviseld-testiilet megnevezését,
b) a,, hatarozata” kifejezést
¢) ahatarozat meghozataldnak évét, honapjat és napjat,
d) ahatarozat cimét.
(2)Példa a hatarozat megjelolésére:
,Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2/2014.(X11.12.) hatarozata
a Képviseld-testiilet 2015. évi iiléstervérdl ,,
(3)A hatérozat a (2) bekezdésben foglaltakon til tartalmazza:
a) a KépviselS-testiilet dontését
b) a végrehajtasara szolgald hataridd és a végrehajtasaért felel6s megnevezését.

(4)E §-ban foglaltakat az Onkorméanyzati hatdsagi iigyekben hozott hatarozatokra a
kdzigazgatasi hatdsagi eljarasrol sz6l6 torvény rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.
(5)A jegyzd a normativ hatarozatokat a 23. § (4) bekezdésében meghatarozott médon teszi
kozzé.

(6) A jegyz0 a hatdrozatokrdl nyilvantartast vezet, mely tartalmazza:

a) a hatarozat szamat, targyat,

b) a végrehajtasért felel6s megnevezését €s a végrehajtas hataridejét.

(7) A hatarozatokat a jegyz6konyv elkészitését kovetd 3 napon beliil a jegyz6 megkiildi a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

9. A jegyz6konyv

31.§ (DA Képviselo-testiilet ilésérél a jegyzokoényv 1 példanyban késziil, melyet a
Nyirbélteki Polgadrmesteri Hivatalban kell elhelyezni.
A jegyz6konyv hiteles szovegét a www.nyirbeltek.hu honlapon meg kell jelentetni.

(2)A  jegyzOkdnyv a helyi onkormanyzatokrol szolo térvényben meghatarozottakat
tartalmazza:

(3)A jegyzOkényvbe vald betekintést a jegyzénél lehet kezdeményezni. A jegyzOkonyv a
polgarmesteri hivatalban a jegyzdnél munkaidében tekinthetd meg. A jegyzdkonyvrdl
masolat kérhetd, melynek dijat Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Arak, dijak mértékét
meghatarozé hatdrozata tartalmazza.

32.§ (1) A Képviselo-testiilet tilésérol készitett jegyz6konyvhoéz csatoldsra keriil:

a) a meghivo,



b) az irasbeli eldterjesztések,

c) a jelenléti iv,

d) az irasban benyujtott hozzaszolasok, egyéb inditvanyok,

e) az elfogadott rendeletek,

f) a névszerinti szavazasrdl készitett névsor egy eredeti példanya.

10. A kézmeghallgatas

33.§ (DA Képviseld-testiilet kozmeghallgatast tart.

(2)A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, a targyalasra keriil6 targykorokrdl a polgdrmesteri
hivatal hirdetétablajan, valamint hangosbemondé utjan kell tijékoztatni a rendezvény
elétt nagykozség lakosait.

(3) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kozmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képvisel§-testiilet jegyzOkonyvére iranyadé szabalyok.
A jegyzOkonyv 6sszedllitasarol a jegyz6 gondoskodik.

II1. Fejezet
Az Onkorményzat szervei, azok jogallasa, feladataik

11. Az Onkormanyzat jogalldsa, feladatai

34.§ Az 6nkormanyzat jogi személy.

35.§ Az 6nkormanyzat feladatai- és hatdskorei a képvisel6-testiiletet illetik meg, a képvisels-
testiiletet a polgarmester képviseli.

36.§ Illetékességi tertilete: Nyirbéltek Nagykozség kozigazgatasi terlilete.
37. § A képviselO-testilet szervei:

a) a polgarmester (alpolgarmesterek),

b) a képviseld-testiilet bizottsagai,

c) a jegyzo,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

¢) a tarsulas.

12. A Polgarmester jogallasa, feladatai
38.§ A polgarmester tisztségét foallasban latja el.

39. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi
feladatai:

a) segiti a képviselO-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testlileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogaddoraja:

Minden hétfén 8« - 12«



(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabélyozza a
hataskorébe tartozo iigyekben a kiadméanyozas rendjét.

40. § (1) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal
hidnya miatt - két egymast kdvetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi ligyckben:

a) szocidlis iigyek,

b) gyermekvédelmi ligyek

c¢) a hataskorébe tartozo intézményekkel kapcsolatos ligyek.

(2) A polgarmester donthet a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a két iilés
kozotti idoszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hatdskorébe tartozé
kovetkez6 onkormanyzati tigyekben:

a) Onkorményzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati
hatéaridd a kovetkez6 iilésig lejar,

b) az Onkormdnyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti elbiranyzati
f60sszeg 5 %-at elérd kiadds megtakaritist, vagy bevételszerzést eredményezd Tj
kotelezettségvallalés esetén,

c) az Onkormanyzati vagyon megovasa ¢érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

d) a nagykozség ¢letét és mitkodését befolydsold vératlan helyzetek kezelése ligyében.

(3)A polgarmester az altal4nos tartalék terhére a koltségvetésben biztositott eldiranyzatok
kiegészitéseként, alkalmanként nett6 1.000 eFt. Osszeg értékhatarig dont a
forrasfelhasznalasrol, dontésérdl, a dontést kovetd iilésen tajékoztatja a képvisel-testiiletet.

(4)A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok kozott atcsoportositas
engedélyezése az Onkormanyzat adott évi koltségvetési tervét jovahagyo rendeletben
meghatarozott 6sszeg erejéig.

41.§" A Képvisel-testiilet tagjai koziil 1 alpolgarmestert vélaszt, aki tarsadalmi
megbizatasban latja el a tisztséget.

13. A Bizottsag jogallasa feladatai

42.8(1)"° A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag 3 tagbdl 4ll, a bizottsaga elndke és 2
tagja dnkormanyzati képviselo.

(2) A Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsag feladatait a 2. szam@ melléklet tartalmazza.
(3) A Jogi Bizottsag 3 tagbdl all, a bizottsag elndke és 2 tagja dnkormanyzati képvisels.

(4)° A Jogi Bizottsag feladatait a 3. szamu melléklet tartalmazza.

43.§ A Jogi Bizottsag nyilvan tartja és ellendrzi a polgarmester ¢€s hozzatartozoja, az
onkormanyzati képviseld és hozzatartozdja vagyonnyilatkozatat, ellatja az
Osszeférhetetlenséggel és a méltatlansaggal Osszefliggd a helyi Snkormanyzatokrol szold
torvényben meghatarozott bizottsagi feladatokat.

14. Az 6nkormanyzat tarsulasai, jogallasai, feladatai

44. § (1) A képviseld-testiilet jogi személyiséggel rendelkez6 tarsuldsai:
a) Nyirbator és Vonzaskdrzete Tobbeélt Kistérségi Tarsulas



b) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas
c¢) Nyirbéltek-Ombdly Intézményfenntartd Téarsulas
d) Dél Nyirségi Vizikézmii Beruhazasi Tarsulas

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a) teriiletfejlesztési feladatellatas,

b) kézszolgaltatasi feladatellatas,

¢) szocidlis feladatok,

d) gyermekjoléti feladat,

e) egészségligyi feladat,

f) belso ellendrzési feladat.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- és hatdskore:
a) k6zos hulladékkezelési regionalis program kidolgozasa és megvaldsitasa,
b) a hulladékgazdidlkodéasi regiondlis programhoz kapcsolodd palyazatban vald
részvétel,
c) az adott projekthez kapcsolodd beruhazés eldkészitése és megvaldsitasa, ennek sorén
a szolgaltatasok, kiviteli munkak és eszkozbeszerzések kozbeszerzési eljarasanak
lefolytatdsa €s szerz6dések megkotése,
d) hulladékgazdalkodasi rendszer 1étrehozasa és lizemeltetése,
¢) hulladékgazdalkodasi 1étesitmények, regiondlis hulladéklerak6 létrehozasa, kozos
mitkodtetése, amely magaban foglalja a tarsulas tagjainak kozigazgatasi teriiletén a
telepiilési hulladék szelektiv gytijtésének megszervezését is;
f) a Ht.-ben rogzitett feladatok — a rendeletalkotds kivételével — teljes korii ellatasa,
ideértve a jelen Tarsuldsi Megéllapodasban meghatdrozott feladatok teljesitésével
kapcsolatban a kozszolgéltaté kivalasztasat és a kozszolgaltatdi szerz6dés megkotését
is; ennek megfelelden a Tarsulds tagja, mindaddig, amig a tarsulasi tagsaga fennall, nem
kothet a Tarsulds altal kijelolt kozszolgdltatotol eltérd személlyel kodzszolgaltatasi
szerzodést.
g) az ¢l6z6 pontokban nevesitett feladatokkal osszefiiggd, illetve a preambulumban
emlitett projektek megvalodsitasa soran a projektgazdai feladatok ellatdsa;
h) az atruhazott 6nkorményzati feladatkoron beliil ellatand6 telepiilési szilardhulladék
kezelési kozszolgaltatasok ellatasa céljabol — koltségvetési szerv, gazdilkodd szerv,
nonprofit szervezet, illetve egyéb szervezet alapitasa és vezet6jének kinevezése.

(4) Az (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott tarsulés feladat- és hataskére:
a) 6vodai-nevelési feladatok ellatasa.

(5) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott tarsulés feladat- és hataskore:
Szennyviz csatornahaldzat és szennyviztisztito 1étesitése.

15. Az Onkorminyzati Hivatal jogallasa és feladatai

45. §" (1) A képvisel6-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt
hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatdroz. A Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisel6je részére jogszabaly feladatot és hatdskort allapit meg. A Polgarmesteri



Hivatal 4ltal ellatott feladat- €s hatdskoroket a Hivatal szervezeti és mikodési szabélyzata
tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjében,
valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képvisels-
testiilet hatarozattal fogadja el.

(5) Onkorméanyzati dontések tekintetében az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altaldnos szabélyair6l sz6lé 2015. évi CCXXIL térvény 102-103.§-d4ban
meghatarozott zaradékoldsra az aldbbiak jogosultak: jegyz0 vagy a jegyzd helyettesitését
ellato koztisztviseld barmilyen targyban.

16. A Jegyzo jogallasa és feladatai

46. § (1) A jegyz0 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyujt a képviselG-testiiletnek a képviselO-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrdl, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsdg hataskdrét érinté jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

c¢) gondoskodik a hivatali dolgozék tovabbképzésérol,

d) biztositja az nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valo megismertetését.

e) a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvantartss, illetve rendelet-
nyilvantartds forméjaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek fels6bbrendi jogszabalyokkal valo
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a moédositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

47. § (1) A 45. § (2) bekezdés d) pontja alapjdn a jegyzd gondoskodik a rendelet helyben
szokésos médon torténd kihirdetésérol.

48. § A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

48/A. §' A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasa esetére -legfeljebb
hat hénap idStartamra — a jegyzOi feladatokat a polgarmester altal irdsban megbizott
kozszolgéalati tisztviseld latja el.

Iv. Fejezet
A képviselokre vonatkozé magatartisi szabalyok

49.8(1) A telepiilési képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés i) pontjadban meghatirozottakon
tul — kételes

a) kapcsolatot tartani a vélasztoival, tajékoztatni éket a képvisel6-testiilet mikddése soran
hozott k6zérdek( dontésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6hdz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
6vni,

d) a tudomadsdra jutott 6nkorményzati, szolgélati, tizleti, valamint magan titkot meg6rizni.



(2) A képviselo-testiilet a képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Métv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg;:

a) a képvisel6 koteles az {ilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az Uilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildstt anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti és mikodési szabilyzatban meghatdrozott a testiileti {ilésen
meghatdrozott hozzészolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

50. § (1) A telepiilési képviselok jaranddsagait az Onkormdanyzat képviselS-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg.

V. Fejezet
A nemzetiségi 6nkorméinyzattal valé egyiittmiikodés szabilyai

16.  Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal valé egyiittmiiksdés
szabalyai

51.§ (1) Az Onkormdnyzat a telepiilésen, a megyében miksdé telepiilési, teriileti és 015Z4gos
nemzetiségi Onkorményzat részérdl érkezé kezdeményezéseket a Pénziigyi, Ugyrendi és
Szocidlis Bizottsignak adja 4t véleményezésre. A Bizottsig a kezdeményeczéssel
kapcsolatban 15 napon beliil alakitja ki allaspontjat és terjeszti a KépviselS-testiilet elé. A
Képvisel6-testiilet a Bizottsag véleményének megérkezését koveto iilésén dont.
(2)A nemzetiségi Oonkormanyzat véleményét a polgarmester kéri ki a dontés meghozatala
elott.
(3)A nemzetiségi onkormanyzat jogszabalyban meghatarozott egyetértési jogat polgarmester
keri kia jogszabalyban meghatarozott hatarid6 figyelembevételével.
52.§ (1) Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére, a telepiilési
onkorményzat 2000. marcius 16-an tulajdonaba adta Nyirbéltek, Zrinyi Mikl6s utca 29-31.
szam alatt 1év6 ingatlant.
(2) A telepiilési onkormanyzat koteles a helyi Nemzetiségi onkormanyzat munkajat segiteni.
Ennek keretében Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kérésének
megfelelden végzi a Roma Nemzetiségi onkormdnyzat munkajanak adminisztraciojaval
kapcsolatos teendoket: testiileti tilések szervezése, meghivok, jegyzokionyv irdsba foglalasa,
postazas stb.

VI. Fejezet

Zaro rendelkezések

53.§ (1) Ez a rendelet 2014.december 1-jén 1ép hatalyba.
(2)Hatalyat veszti az 5/ 2011.(111.13) 6nkormanyzati rendelet.

Nyirbéltek, 2014. november 21.

Bagdi Sandor sk. Kertész Gaborné sk.
polgarmester \ | jegyzd



Zaradék:
Ez a rendelet 2014. november 21.-én keriilt kihirdetésre.
Nyirbéltek, 2014. november 21.

Kertész Gaborné sk.
jegyzb

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékletei:

1. A telepiilés fobb adatai

2. Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag feladat és hataskore

3. Jogi Bizottsag feladat és hataskore

4. Onkorméanyzati rendelethez csatolando hatésvizsgilat és indokolas szerkezeti mintaja
5. A Képviselo-testiilet névsora

6. A bizottsagi tagok névsora, bizottsagonkeént

7. A hatalyos rendeletek nyilvantartdsa

8. A Polgirmesteri Hivatal Ugyrendje

9. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata

10. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott vagyon jegyzéke

11.7 Kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa

12.2 Nyirbéltek Nagykézség Onkorményzata és a Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzata kozétti egyiittmiikddési megallapodas.

' Moédositotta a 4/2015.(111.27.) rendelet. Hatalyos 2015. marcius 27-t6l.

: Médositotta a 4/2015.(111.27.) rendelet. Hatalyos 2015. mércius 27-t61.

» Médositotta a 4/2015.(I11.27.) rendelet. Hatdlyos 2015. marcius 27-t61.

+ Médositotta a 4/2015.(111.27.) rendelet. Hatalyos 2015. mércius 27-t6l.

s Médositotta a 4/2015.(111.27.) rendelet. Hatalyos 2015. marcius 27-t61.

¢ Mddositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatdlyos 2019. oktéber 22-t5l.

" Moédositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktéber 22-t61.

*Hatalyon kiviil helyezte a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktéber 22-t61.
» Hatalyon kiviil helyezte a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktober 22-161.
wHatalyon kiviil helyezte a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktober 22-t61.
@ Médositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktober 22-161.

2 Hatalyon kiviil helyezte a 13/2019.(X.22.) Hatalyos 2019. oktober 22-t61.

s Hatalyon kiviil helyezte a 13/2019.(X.22.) Hatalyos 2019. oktéber 22-t61.
“Modositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktdber 22-t6l.
sModositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktéber 22-t61.
sKiegészitette a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatélyos 2019. oktéber 22-t61.

» Médositotta a 13/2019.(X.22.) rendelet. Hatalyos 2019. oktéber 22-t61.

» Kiegészitette az 5/2020.(111.19.) rendelet. Hatalyos 2020. marcius 19-t61.

» Kiegészitette a 14/2020.(X1.2.) rendelet. Hatalyos 2020. november 2-t61.

» Kiegészitette a 8/2021.(VIL.29.) rendelet. Hatalyos 2021. jalius 29-t61.

» Médositotta a 12/2021.(X.24.) rendelet. Hatalyos 2021. oktober 24-t61.

= Hatalyon kiviil helyezte az 1/2022.(1.23.) rendelet. Hatalyos 2022. januar 23-t6l.
» Hatalyon kiviil helyezte az 1/2022.(1.23.) rendelet. Hatalyos 2022. januar 23-t6l.



1. szami melléklet a 15/2014. (XI1.21.) 6nkormdnyzati rendelethez

A TELEPULES FOBB ADATAI
Lakossag szima: 2989 6
Kozigazgatasi teriilet: 6217 ha
Ebbdl kiilteriilet: 5867 ha,

belteriilet: 350 ha.
Belteriileti utak hossza: 15,70 km.
Belteriileti jardak hossza: 12,2 km.
Lakasok szama: 1010 db
Ebbdl vezetékes ivovizzel ellatott: 831 db.
Ebbdl vezetékes gazzal ellatott: 490 db.
Ebbdl telefonnal ellatott: 220 db.
Vezetékes ivovizhalozat hossza: 15,6 km

iizemeltetdje: NYIRSEGVIZ ZRT. Nyiregyhaza

Kiilteriileti lakott helyek:

lakossagszam:
Hagotanya: 26 6
Nagyaszos-tanya: 2 {6
Geddrész-tanya: 116

6L



2. szamu Melléklet a 15/2014.(X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A BIZOTTSAG ALTAL ELLATANDO FELADATOK
JEGYZEKE

Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag ellatja:

a) Az Onkormanyzat gazdasigi programjanak, koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetés

tervezetének elkészitésében kozremiikdés, azok véleményezése.

b) Kozremiikodés a telepiilés fejlesztési, telepiilés rendezési tervek kialakitdsiban,

tervkoncepciok véleményezése.

¢) Az dnkormanyzati és intézményi gazdalkodas ellenérzése

d) Beruhazasi, kivitelezési palyazatok elbiralasanak el6készitése.

e¢) Onkormanyzat ingatlanvagyon mindsitése, értékesitése, bérlete, hasznositisa targyaban

elézetes allasfoglalas kialakitasa.

f) Az onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 1évG édllami és Gnkormanyzati foldtulajdon

kezelésével kapcsolatos allasfoglalasok kialakitasa,

g) Koztisztasagi, kdrnyezetvédelmi koncepeidk, intézkedések rendelet-tervezetek kialakitasa,

véleményezése,

h) Telepitési és tltetvénytervek elGzetes megvitatasa, allasfoglalas kialakitasa,

i) Javaslattéttel dnkormanyzati tulajdonu kiil- és belteriileti foldek értékesitésére, bérletére,

miivelési ag valtoztatasara,

j) Védett természeti értékke nyilvanitas elézetes véleményezése.

k) Kozremikddik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elokészitésében,

1) A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat feliilvizsgalatdban valé részvétel az énkorményzati

valasztasokat kéveté 6 honapon beliil

m) SZMSZ, bels6 szabalyzatok hatalyosulasanak ellendrzése, modositasra javaslat

elokészitése, rendelet tervezetek véleményezése.

n) A rendeletalkotds szabalyai betartasianak ellenSrzése.

o) Segiti és ellendrzi a polgarmesteri hivatal munkajat.

p) Helyi népszavazas, népi kezdeményezés lebonyolitasdban kozremiikodés.

r) Egészségiigyi €s szocidlis intézmények mikodésérol, fejlesztésérol allasfoglalas, vélemény

kialakitasa, a nagykozség szocidlis és egészségiigyi helyzetének elemzése, esélyegyenléségi

feladatok ellatasanak ellen6rzése,

s) A helyi oktatasi, kdzmiivel6dési politika kialakitasa, rendeletek elkészitése,

véleményezése, sporttal kapcsolatos feladatok szervezése, el6készitése

t) A kisebbségek érdekének védelme, kisebbséggel kapcsolatos rendeletek, tamogatasok

el6készitése, véleményezése.

u) Javaslattétel a polgarmester illetményére, egyéb juttatasaira.

v) Eldkésziti dontésre és a testiilet elé terjeszti a polgarmesterre vonatkozé alapvetd
munkaltatéi jogok gyakorlasat tartalmazé javaslatot.

x) Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogkorbol adodé feladatokat.

y) Ellatja mindazokat a hataskorket, melyeket a térvény vagy az 6nkorményzat a bizottsag

hataskorébe utal.



3. melléklet a 15/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A BIZOTTSAG ALTAL ELLATANDO FELADATOK
JEGYZEKE

Jogi Bizottsag ellatja:

a) Az 6nkorményzati képviseldk, polgarmesterek vagyonnyilatkozatait kezeli és ellenérzi.

b) Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyek vizsgalata.

¢) Az onkorményzat gazdasagi programjinak, koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetés
tervezetének elkészitésében kdzremiikddés, azok véleményezése.

d) Kozremiikddés a telepiilés fejlesztési, telepiilés rendezési tervek kialakitaséban,
tervkoncepciok véleményezése.

€) Az Onkorményzat kozigazgatasi teriiletén 1évé allami és Onkorményzati foldtulajdon
kezelésével kapcsolatos allasfoglalasok kialakitdsa,

f) Kozremiikodik a Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat el6készitésében,

g) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat feltilvizsgalataban val6 részvétel az dnkormanyzati
vélasztasokat kévetd 6 honapon beliil

h) SZMSZ, belsd szabalyzatok hatilyosulésénak ellen6rzése, modositasra javaslat
elokészitése, rendelet tervezetek véleményezése.

i) A rendeletalkotas szabalyai betartasanak ellen6rzése.

J) A kisebbségek érdekének védelme, kisebbséggel kapcsolatos rendeletek, tamogatasok
el6készitése, véleményezése.
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4. melléklet a 15/2014. (X1.21.) 6nkorméanyzati rendelethez

1. Tdjékoztatds az elizetes hatdsvizsgdlat eredményérél

1.1. a tervezett dnkormdnyzati rendelet valamennyi jelentésnek itélt hatisa, igy

kiilonosen

L1.1. tirsadalmi, gazdasadgi, koltségvetési hatdsai:

OB BeE MBL L MU 4N N4P S4U TP BED 5RO B0 PES S00 040 0ES 200 S48 445 SUN HSS DUE 24 TIE ST G406 684 S5 Hoa S0 er 46s SmE S0k 58 bes €08 ses man rek ae

€940 Bea 48N BNR GUD N6 G8a BUL TBE SN TYS PED TUI SU0 CUR YOI AT FIS B4 G0N QN4 ENE ves Fe G be Aea Gee Pun goe Bae

s euy 440 ess ern naa 5 vee ves e sue un CETTRY RS

L. kirnyezeti és egészségi kovetkezményei:

BEH S0 000 000 146 G40 P4U BUH TE0 BAS 244 A0a 480 BeH BN 00 24 NS BN 406 S0 IS TP HOL G4 N4 Ges £eP $26 444 Ber ves v emd rs neo

@50 048 204 TH PO T UUN CEO NRPE 480 204 S0 PO GG GNE FLG TS VUM UVL AND 290 POA EEB Fhu 008 ST NI SO NS CAD B D

IL.adminisztrativ terheket befolyasolé hatisai:

B TS PN Ve eTE RSl S28 BED 08T REC SN UAS G40 HED 00 6T 580 SEE HOE G0N PEY SHS FEN BUD 604 04SSP A SHY NES Gas AN aee Pus 088 Sen bus son oun eue

#5 106 400 BeY tos B0 280 TeU POT OO P 08 KAL rE ERB VAP BaB aBs Suv Bas 8sa cbe avny

a. az 6nkorminyzati rendelet megalkotisanak sziikségessége, a jogalkotas
elmaradasanak varhaté kovetkezményei:

Bad bue 4en mas sne ven ane e ene ve s

b. a jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és
pénziigyi feltételek:

evr ven s £ 989 P U EE4 ER4 SEE NAR ARE VI PEO SEE KD ST VS VAL POE YU SHE 0S4 220 BOB NuE 402 848 49k Sue ruv re ead &

Kelt: .ovveereionnnnneeseccennnances

az elézetes hatisvizsgalatot végzé alairdsa
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2. Indokolas a rendelet-tervezethez
2.1.Az onkormanyzati rendelet megalkotdsinak
2.1.1. tdirsadalmi oka és célja:
2.1.2. gazdasdgi oka és célja:
2.1.3. szakmai oka és célja:
2.2.A4 jogi szabdlyozds vdarhato hatdsa:
2.3.4 javasolt szabdlyozds és az eurdpai unios joghol ereds kitelezettségek dsszhangja;

2.4.4 javasolt szabdlyozds esetében a Jat. 20. § -dban nevesitett eljdris lefolytatisa
kotelezo-e? igen/nem*

2.5.Amennyiben igen, az elozetes bejelentési eljirds befejezodott-e?
Kelr:

-------- $P0ERISIONROLINIIVNILECIIISITIIRETS

aldiras
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1./

2./

3./

4./

5./

6./

7./

5. melléklet a 15/2014.(X1.21.) 6nkorminyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET NEVSORA

BAGDI SANDOR 4372 Nyirbéltek, Dézsa Gy. u. 50.

DR. IMRENE DR. PLANGAR MARIA 4372 Nyirbéltek, Rézsa u. 25.
DR. IMRE GYULA 4372 Nyirbéltek, Rozsa u. 25.

KAPLAR ISTVAN 4372 Nyirbéltek, Téancsics Mihély u. 14.
MADARASZ TIBOR 4372 Nyirbéltek, Pet6fi Sandor u. 46.
PLANGAR LASZLO 4372 Nyirbéltek, Posta u. 45.

TUNDIK LASZLO 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos u. 42.
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6. melléklet a 15/2014.(X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A BIZOTTSAGI TAGOK NEVSORA,
BIZOTTSAGONKENT

Pénziigyi, Ugyrendi és Szociilis Bizottsig:

Elndk: Kaplar Istvan
Tagok:
Dr. Imre Gyula
Plangér Laszlo

Jogi Bizottsag:

Elnék: Tiindik Laszl6
Tagok: Madarész Tibor
Plangér Laszld
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) ) 7. melléklet a 15/2014.(X1.21.) 6nl§ormé!1yzati rendelethez
HATALYOS ONKORMANYZATI RENDELETEK NYIRBELTEK

Rendelet ' Médosité, kiegészité
szama Rendelet targya kapcsolodé rendelet
szima
14/1999.(VIL.27.) | Nyirbéltek = Nagykodzség  kornyezetvédelmi -
programja
17/2003.(X1.4.) | Bursa Hungarica Fels8oktatasi Onkorményzati 13/2005.(X.29.)

Osztondijpalyazat

17/2005.(X1.18.)

10/2004.(1V.19.)

Nyirbéltek Nagykozség cimerének és
zaszlojanak alkotasa és hasznélata

21/2008.(X11.21.)

15/2004.(VIIL3.)

Nyirbéltek Nagykézség
hulladékgazdalkodasi terve 2003-2008.

helyi

15/2005.(X.29.)

A temetdkrol, a temetkezési tevékenységrdl és a
temetdk hasznalatinak rendjérél

20/2007.(XIL01.)

16/2008.(X11.21.)
12/2009.(1X.26.)
11/2012.(V.27.)

7/2006.(11.26.)

A lakéasok és helyiségek bérletére, valamint
elidegenitésére vonatkozo helyi szabalyok

9/2006.(1V.15.)
11/2007.(V1.29.)
18/2007.(XI1.01.)
7/2008.(111.22.)
18/2008.(XIL.01.)
20/2008.(XIL21.)
6/2010.(IX.02.)
10/2013.(X.31.)
8/2014.(V.02.)
5/2017.(I11.29.)
13/2017.(VIIL30.)
15/2017.(X.14.)
9/2019.(V1.22.)

8/2006.(I11.26.)

11/2006.(V.28.) |

A helyi allattartas szabalyair6l

13/2006.(V1.03.) |
23/2009.(IX.26.)
11/2012.(V.27.)

A helyi €pitési szabalyzat és a szabalyozasi terv
elfogadasa

19/2008.(XI1.21.)
19/2006.(X1.26.)

23/2007.(X11.01.)

A kémnyezetvédelem és telepiiléstisztasidg egyes
kérdései

19/2009.(1X.26.)

22/2008.(X11.21.)

A kézteriilet hasznilata

14/2009.(1X.26.)

11/2011.(IX.2.)

11/2012.(V.27.)
8/2017.(V.1.)

27/2009.(X1.26.)

Ko6myezetvédelmi alap létrehozasa

30/2009.(X11.25.)

A koziizemi vizmiib6l szolgéltatott ivovizért
fizetendo legmagasabb hatésagi dijak
megallapitasa, a dijalkalmazis feltételei és a
kozmiives ivovizelldtas helyi szabalyai

15/2011.(X11.18.)
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5/2012.(11L.02.)

Az lizletek éjszakai nyitvatartasi rendje

6/2012.(111.02.) | A jatéktermek létesitésének, mikddésének -
feltételei
13/2012.(X1.02.) | Az d6nkormanyzat vagyona, a vagyonhasznositis 11/2014.(IX.05.)

rendje €és a vagyontargyak feletti tulajdonosi
jogok gyakorldsinak szabalyai

3/2013.(11L.16.)

Az egyes anyakOnyvi és csaladi események
engedélyezésének szabalyai, valamint az azokért

fizetend6 dijak mértéke

2/2014,(11.07.) | A nem kozmiivel Osszegyljtott hdaztartasi -
szennyviz kezelésével kapcsolatos
kdzszolgaltatas

7/2014.(V.02.) | Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzat 2013. évi -
zarszamadasa, valamint a  2013. évi
pénzmaradvany jovahagyisa

10/2014.(VIIL24.) | A kozteriiletek elnevezése, atnevezése valamint -

a hdzszamozas rendjének szabalyozisa

15/2014.(X1.21.)

A Képviselo-testiilet szervezeti és miikddési
szabalyzata

4/2015.(111.27.)
13/2019.(X.22.)
5/2020.(I11.19.)

5/2015(TIL.27.)

»Nyirbéltek Nagykdzség Diszpolgdra® cim

alapitasa és adomanyozasanak rendje

6/2015.(111.27.)

~Nyirbéltek Nagykozségért™  kitlintetd dij
alapitasa és adomanyozasanak rendje

8/2015.(111.27.)

Az avar és kerti hulladék nyilt téri égetése

9/2015.(111.27.)

Az dnkormanyzati biztos megbizisa

10/2015.(111.27.)

A helyi kézmiivel6dési feladatok ellatasa

13/2015.(VI.18.)

A vasarok és piacok tartasa

14/2017.(X.14.)
8/2020.(V.27.)

18/2015.(XI1.20.) | Gyermekintézményekben intézményi téritési dij 16/2016.(11.18.)
megallapitasarol 1/2016.(11.18.)
10/2016.(VIL3.)
16/2016.(VIIL.27.)
6/2019.(111.16.)
17/2019.(X11.19.) |
7/2016.(111.26.) | Talajterhelési dij 13/2016.(VIIL.27.) |
6/2020.(111.17.)
9/2016.(1V.29.) | A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata 2015. -
évi zarszamadasa, valamint a 2015. évi
pénzmaradvany jovahagyasa
11/2016.(VIL.25.) | Az egészségligyi alapelldtasi korzetek kialakitisa -
14/2016.(VIIL.27.) | A zajvédelem helyi szabalyai 10/2017.(VIL.20.) |
15/2016.(VIIL.27.) | A Nyirbéltek Polgarmesteri Hivatal koztiszt- -
viseldit megillet6 juttatasok, tamogatasok
17/2016.(X1.26.) | A helyi addk 3/2017.(11.02.)
- 18/2017.(X1.25.)
2/2017.(1.30.) Az d6nkorményzat 2017. évi koltségvetése 12/2017.(1X.01.)




9/2017.(VI1.20.)

Nyirbéltek  Nagykozség
koncepcidjaval, integralt

srer

telepiilésfejlesztési
telepiilésfejlesztési

valamint telepiilésképi arculati kézikonyv és

telepiilésképi rendelet készitésével,
mddositasaval kapcsolatos partnerségi
egyeztetési szabalyzat
11/2017(VIIL12)) | A  helyi népszavazds kezdeményezéséhez -

sziikséges véalasztopolgarok szdma

19/2017.(XI1.4.) | Nyirbéltek nagykozség  telepiilésképének 4/2019.(111.13.)
védelmérsl 3/2020.(1.30.)

7/2018.(1L26.) | Hulladékkezelési kzszolgaltatss -

9/2018.(1V.29.)

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata 2017.
évi zarszamadasa, valamint a 2017. évi
pénzmaradvany jévdhagyasa

10/2018.(1V.26.)

A helyi kbzmiivelddési feladatok ellatdsa

12/2018.(XL.10.)

A szocidlis tiizifa timogatés helyi szabalyai

13/2018.(X1.10.)

A téli rezsicstkkentés kiterjesztése érdekében a
telepiilési Onkormanyzatok 2017. évi szociélis
céli tlizeldanyag  vasarlasahoz kapcsolodo
kiegészitd tAmogatas

14/2018.(X1.10.

A szocidlis tanulméanyi §sztondij

1/2019.(1.23.)

A kdzszolgalati tisztviseldk 2019. évi illetmény
alapja

2/2019.(1.30.) Az 6nkormanyzat 2019. évi koltségvetése 10/2019.(VHI.31.)
15/2019.(X11.19.)
9/2020.(V.24.)

8/2019.(IV.27.) | A Nyirbéltek Nagykozség Onkormdnyzata -
2018. évi zarszamadasarol, valamint a 2018. évi
pénzmaradvany jovahagyasa

12/2019.(1X.28.) | A helyi Onkorméanyzati képviselok -
tiszteletdijarol szol6 rendelet médositasa

14/2019.(X1.09.) | A szocidlis tiizifa tAmogatas helyi szabalyai -

16/2019.(XIL.19.)

Koztisztvisel6k illetménykiegészitésének
megallapitasa

1/2020.(1.27.)

Az Onkorméanyzat 2020. évi k3ltségvetése

I A



10/2020.(V.28)

A mezei érszolgalatrél

18/2020.(X11.23.)

Koztisztvisel6k illetménykiegészitésének
megéllapitasa

1/2021.(I1.18.)

Az dnkormanyzat 2021. évi koltségvetése

2/2021.(11.18.)

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ella-
tasok intézményi téritési dijanak megallapitisa

3/2021.(11.18.)

A gyermekvédelem helyi szabalyai

4/2021.(1L.18)

A személyes gondoskodast nyijté szocidlis
ellatasok

6/2021.(V.25))

Nyirbéltek Nagykézség Onkormanyzata 2020.

évi zarszamadasardl, valamint a 2020. éviI

pénzmaradvany jovihagyasarol

7/2021.(VL7.)

Egyes szocidlis ellatasok helyi szabdlyai
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8. melléklet a 15/2014.(X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

NYIRBELTEKI
POLGAR_MESTERI HIVATAL
UGYRENDJE

Nyirbéltek Nagykdzség Onkorményzata Képvisel-testiilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatirdl sz616 2011. évi LCXXXIX. térvény 84.§(1) bekezdése alapjan létrehozta
egységes hivatalat.

L

Altalanos rész

1./ A hivatal megnevezése, cime:  Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozé ligyek dontésre eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiiksdik az Snkormanyzatok egymds kozoétti, valamint az dllami szervekkel térténd
egyiittmikddésének Osszehangolasaban, ellitja a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben a jegyz6 szamara meghatarozott feladatokat.

2./ A hivatal Nyirbéltek Nagykozség kozigazgatasi teriiletén ellatja:

a/ a jogszabalyokban meghatarozott Aallamigazgatasi feladatokat, kézremiikddik a
polgarmester allamigazgatasi feladatai elldtasaban,

b./ a képviseld-testiilet és bizottsagai, valamint a polgarmester miksdési

feltételeinek biztositasat, dntései elokészitését és végrehajtasat,

c./ az dnkorményzati kdltségvetési szervek, valamint az dnkormanyzati érdekii szervek,
szervezetek mukodésének segitésével kapesolatos, jogszabéalyokban eldirt, tovébba
képvisel6-testiilet dltal véllalt és rea szabott feladatokat.

3./ A hivatal jogi személy. A képviselo-testiilet 4ltal koltségvetési rendeletben
megallapitott koltségvetésbél a hatilyos jogszabélyoknak megfeleléen &néalloan
gazdalkodik.

4./ A Hivatal gazdalkodasi formaja:
- feladatellatdshoz gyakorolt funkciéja szerint: 6nalléan mikddoé és gazdalkodo
koltségvetési szerv,
- tevékenység jellege szerinti besorolas: kdzhatalmi kéltségvetési szerv.

S./A hivatal iranyit6 szerve, székhelye: Nyirbéltek Nagykozség énkonnényzata Képvisels-
testiilete, 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
Alapitdsanak idépontja: 1990. 09. 30.

6./A Hivatal jelz6 és azonosité szimai:
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- azonosité szamok: - tdrzskényvi azonositd szam: 404101
- ad6 szdm: 15404101-2-15

- statisztikai szdm: 15404101-8411-325-15

- allamhéztartasi egyedi azonositd: 716365

- ksh szamjel: 1515802

IL
A hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1./ Az egységes hivatal a szilkséges munkamegosztas érdekében az alabbi csoportokra
tagolddik:

- lIgazgatas — titkdrsag csoport

- pénziigyi csoport
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését a 2. fliggelék tartalmazza.
A Polgirmesteri Hivatal bels szervezeti egységeinek feladatai

1./ A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei a csoportok.

2./A Polgérmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei feladataik elékészitése, végrehajtasa
soran, illetve minden allamigazgatasi és dnkorméanyzati {igyben a hatéskdr cimzettjének
nevében jarnak el.

A csoportok kézds feladatkore: Valamennyi csoport végzi a tevékenységi kérébe tartozo
palyazatok figyelését, projekiek el6készitését, palydzatok benytjtésat és a sikeres palyazatok
lebonyolitdsat. A telepiilésfejlesztési és a gazdalkodasi ligyintéz8 biztositja a palyazatok
elszamolasat, részt vesz a palyazatok utan kévetésében.

A pénziigyi csoport végzi az eurépai unios €s egyéb pélyazatok utdn kdvetését, a vallalt
feladatok nyilvéantartasat, a feladatok végrehajtasanak biztositasat.

Emellett folyamatosan korszeriisitik mikodésiiket, tgyviteliket, javitjdk kézigazgatasi
szolgaltatasaik mindségét.

2./ Az egyes csoportok feladatkére:
a.) Igazgatds - titkarsag csoport:
Hatosagi igazgatasi, allamigazgatési terlileten:

- altalanos igazgatés,

- anyakonyvi ligyek: kozremiikédik az anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

- személyi adat- és lakcimnyilvantartas: gondoskodik a jegyzo hataskorébe utalt személyi
adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasardl; vezeti a helyi népesség-
nyilvantartdst, el6késziti az adatszolgaltatast, gondoskodik a személyes adatok
védelmérdl, vezeti a jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasokat,

- kereskedelmi és vendéglatisi iigyek: Uzletek miikGdési engedélyének kiadasa,
bejelent6lapjanak nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése,

- szocialpolitikai iigyek: gondoskodik a hataskorébe utalt szocialis ellatassal kapcsolatos
feladatokrdl, ellatja a segélyezéssel kapcsolatos feladatokat,

- gyermek- és ifjisdgvédelem: elldtja a gyermek és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos
jegyzdi hataskorbe utalt feladatokat,

- esélyegyenldségi feladatok,

- hagyaték: gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatasarol,

- honvédelem: helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos egyéb feladatok,
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kommunalis igazgatas: gondoskodik a kdztisztasiggal kapcsolatos kételezettségek
teljesitésérdl,
iigyiratkezelési feladatok,
egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatok,
a jegyzoi hataskorbe utalt gyamiigyi feladatok,
a jegyzdi hatdskorbe utalt k6zmiivelddési tevékenységgel, a testneveléssel és sporttal
kapcsolatos feladatok,
jegyzoi hataskdrbe utalt nevelési-oktatasi feladatok.
Az onkormanyzat mikodési feltételeinek biztositdsdval, az 6nkormanyzati miksdés
szervezésével kapcsolatos feladatok,
népszavazassal, népi kezdeményezéssel,
helyi és orszaggyiilési, illetve egyéb valasztasi,
lakossagi kapcsolattartas, szakmai érdekegyeztetés szervezésével
kézmunkaszervezéssel kapcsolatos feladatok,
személyiigyi, munkatigyi,
hivatali joléti, jogi képviseleti, igazgatasszervezési és informdacio-ellatasi,
nemzetkozi kapcsolatok feladatai,
polgarmester honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi, tlizvédelmi
kozbiztonsagi feladatok ellatdsaban kdzremitkodés,
kiallitja és megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat
telepiilésfejlesztési feladatok,
kérnyezetvédelmi feladatok,
kozbeszerzési feladatok,
informatikai feladatok.

b.) Pénziigyi csoport:
Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok:

elokésziti a pénzligyi €s gazdasdgi vonatkozasi eléterjesziéseket,

el6késziti az éves koltségvetési koncepcidt, a koltségvetési és zarszamadasi rendeletek
tervezeteit, sziikség szerint javaslatot tesz az atmeneti gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokra,

szervezi a helyi bevételekbol adodd dnkormanyzati feladatok ellatasat,

Osszeallitja az éves, féléves koltségvetési beszamolokat,

gondoskodik a kényvviteli nyilvantartas szabalyszeril vezetésérol,

biztositja a hivatal miikédésével kapcsolatos ellatasi feladatokat,

segiti az onkormanyzat fenntartasaban miik6d6é gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek gazdasigi, pénziigyi tevékenységét,

Koltségvetéssel, dnkormdnyzat és intézményei miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatok:

- Koltségvetés tervezése, sziitkség szerint modositasanak eldkészitése,

- kozremiikddik a koltségvetés végrehajtasaban,

- Zarszamadas készitése,

- Eléirdnyzatok teljesitésének figyelemmel kisérése, kotelezettségvallalas nyilvantartés
vezetése,

- Likviditas biztositasa, hitelekkel kapcsolatos tigyintézés, hitelek nyilvantartisa
pénzintézetenként, adatszolgaltatas, torlesztések esedékességének figyelemmel kisérése,

- Allamhéztartasi torvény altal eldirt adatszolgiltatds €s beszamolasi kotelezettség
teljesitése.(informacids jelentés, mérlegjelentés),



- A Polgirmesteri Hivatal, Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat

miltkddéséhez kapcsolodd gazdasagi események konyvelése,

- részt vesz a hivatal és gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé intézmények szamviteli
rendjének kialakitaséban, ellatja az abban foglalt feladatokat,

A csoport munkajahoz kapcsolodo statisztikai jelentések elkészitése,

Eszkoznyilvantartas,

Kozponti koltségvetéstdl kapott tamogatasok igénylése, év kozben lemondas és
potigénylés iigyintézése, elszdmoldsa. Ezen feladatok ellatdsa soran szorosan
egyittmitkbdik az intézményhalozattal, tarsosztilyokkal, és a tamogatist nyujto
szervezetek képviselbivel,

- Szerz6dések nyilvantartdsa,

- Hazipénztar kezelése (Polgarmesteri Hivatal, Onkorményzat és a Nemzetiségi

Onkorményzat,

- Kimend szamlak készitése,

- Adatszolgaltatasok készitése a Magyar Allamkincstar, Allami Szamvevészék, és egyéb
jogszabély altal el6irt szervezet felé,

- Segelyekkel, szocidlis tamogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa,
Kapcsolattartas az dnkormanyzati tulajdonrésszel rendelkezd gazdasagi tarsasagokkal,
Nem rendszeres kifizetések szamfejtése és feladdsa a valtozobér jelentés, elkészitése és

tovabbitisa a Magyar Allamkincstdr felé,

A Polgérmesteri Hivatal dolgozdival kapcsolatos SZJA, TB ellatassal kapcsolatos
tgyek intézése,

Megbizasi szerzodések elkészitése,

Bankszamlan torténé pénzforgalom bonyolitésa,

Kézremitkddés minden egyéb feladatban, mely az 6nkormanyzat mikddéséhez
sziikséges, melynek koltségvetési, pénziigyi és ezekhez kapcsolédéd adminisztrativ
vonatkozdsa van, €s amely nem tartozik mds Snkormanyzati intézmény vagy osztaly
feladatellatasahoz,

- Ellatja a Polgarmesteri Hivatal Cafetéria Szabélyzataban foglalt feladatokat,
- Kozremiikddik a koltségvetési szervek elemi beszamolGja feliilvizsgalataban,
- Folyamatosan aktualizalja a feladatk6rével kapcsolatos szabalyzatokat,
- Gondoskodik a vagyonkataszter vezetésérél,
- Részt vesz az 6nkormdnyzat és a hivatal tevékenységi koréhez kotédd palyazatok,
projektek elokészitésében, végrehajtasaban,
- Kozremikddik a mezei 6rszolgalat fenntartasaban,
- Vagyoni jellegli testiileti dontések elokészitése, végrehajtas szervezése, ellenbrzése,
- Az eur6pai uniés és egyéb pélyazatok utdn koOvetését, a vallalt feladatok
nyilvantartasat,
a feladatok végrehajtisanak biztositdsat.

Adobiigyi hatoségi teriileten:

- biztositja a k6zponti és helyi adéjogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

- intézi az elsdfokh adohatosagi tigyeket,

- gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol és behajtasarol,

- meginditja az adébehajtasi eljarast,

- addiigyi informéaciokat szolgaltat,

- ellatja az egyéb adoiigyi feladatokat (addigazolasok, egyéb hatosdgi igazolasok kiallitisa

stb.).



3./A Hivatal alapvet6 feladatait részletesen a 2011. évi CLXXXIX. tv., az 1991. évi XX. tv.,
mas feladat- és hatdskort megallapito jogszabdlyok, a Képviselo-testiilet Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata és a Gazdalkodasi Szabalyzat hatérozza meg.

A Hivatal ezen dokumentumokban foglaltakon tilmenden ellatja a polgarmester és a jegyzé
altal meghatarozott feladatokat, ezek kiilondsen:

a. a képviselo-testiilet és a bizottsagok iiléseinek elokészitése, szervezése,
dokumentalésa, dontéseik végrehajtasa, azok ellendrzése,

b. ahelyi képviselok munkéjanak segitése,

a lakossag tajékoztatasa és véleményének kikérése,

a  tarsszervekkel, kozszolgaltatist végzd  szervekkel  vald

egylittmikodés,

e. az onkormanyzati tarsuldsok megallapodasaiban foglaltak végrehajtasa,

f. a nemzetiségi Onkorméanyzatok képviselé-testiiletei mikodési
feltételeinek biztositasa.
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4./A koztisztviselk feladatait részletesen a munkakdri leirasok szabalyozzak.

A munkakoéri leirds a felelosség megallapitasara is alkalmas médon tartalmazza tobbek
kozott: a munkavégzés helyét, a munkakorben ellatando feladatot, a tevékenységi kort, a
munkakort betdltok ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkakérre vonatkozo sajatos
elbirasokat, a helyettesitési rendet. A munkakéri leirast a kinevezési okmanyhoz csatolni
kell.

A Hivatal kéztisztviseldi munkakori leirasét a jegyz6 hatarozza meg.

IIIL.
A hivatal iranyitisa, a vezetok, dolgozok jogillisai, feladatai
1./ A polgarmester:

a.) aképviselé-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében

iranyitja a hivatalt;

b.) ajegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait

az dnkormdnyzat munkajanak a szervezésében a déntések elSkészitésében és

végrehajtasaban;

c.) ajegyzd javaslatra el6terjesztést ny(jt be a képviseld-testiiletnek a hivatal

bels6 szervezeti tagolodasanak, munka- és iigyfélfogadasi rendjének, a hivatali

koztisztviselok joléti és szocidlis juttatdsainak meghatarozasara;

d.) dont a jogszabaly éltal hataskdrébe utalt dllamigazgatasi ligyekben, hatosdgi

jogkdrokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat dtruhdzhatja;

e.) ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltat6i jogokat a jegyz6 és az egyéb munkéltatéi jogokat az
Onkormdnyzati intézményvezetdk tekintetében, képviseld-testiilet altal kinevezett
kézalkalmazott tekintetében,

g.) egyetértési jogot gyakorol kiilon intézkedés szerint;
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h.) énkorményzati, valamint Aallamigazgatdsi feladatait, hatdskéreit a hivatal
kozremiikddésével latja el;

i.) esetenként a jegyzé részére munkamegbeszélést tart, rendszeresen beszamoltatja a

jegyz6t a hivatal munkéjérdl, feliigyeli és ellenérzi a hivatal tevékenységét:

J.)felelés a gazdalkodas rendjéért, szabdlyszerliségéért, a koltségvetés végrehajtasaért,



a belso ellen6rzés mikodtetéséért ;

2. A jegyzé:

a.Jvezeti és kepviseli a polgarmesteri hivatalt: felel6s a hivatal munk4jaért,a polgarok
ugyeinek kulturalt intézéséért;

b.)gondoskodik az &nkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl;
c)végzi, irdnyitja, szervezi és koordinilja az onkorményzati rendeletek, tervek,
koncepciok, programok, pélyazati projektek, a képviselo-testilleti és bizottsagi
eloterjesztések, az ilések elokészitését;

d.)tanacskozési joggal részt vesz a képviselo-testiilet, sziikség szerint bizottsagénak
Ulésén, koteles jelezni a képviselo-testiletnek, bizottsaganak, illetve a
polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel; meghatirozza a
jogszabéalyok és az Onkorményzati dontések végrehajtdsanak tennivaldit, a célok
cléréschez szitkséges konkrét feladatokat, a szervezeti egységek részére, irdnyitja,
szervezi €s koordindlja, valamint ellendrzi a feladatok végrehajtasat, folyamatosan
megteszi a sziikséges intézkedéseket;

e.)ddntésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozé allamigazgatési tigyeket,
ddnt azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t;

f.)d6nt a hataskorébe utalt figyekben, ezekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét;
g.)biztositja a munkavégzés személyi, dologi és technikai feltételeit, a belsé
informécid-ellatast és aramlast a szamitogépes haldzatot is felhasznélva, a korszerli
kovetelmenyek alapjan megszervezi a hivatal munkajat;

h.)gondoskodik a dolgozok rendszeres képzésérdl, tovabbképzésérdl, szervezi az
igazgatdsi munka korszer(isitését;

i.)felelds az 6nkormdanyzati testiiletek és a polgdrmester mitkodési feltételeinek
biztositdsért, a koltségvetési keretek célszerli, takarékos fethasznalasaért;

j.)iranyitja, szervezi és 6sszehangolja a lakossagi kapcsolatot, illetve a nem
dnkorményzati szervekkel t6rténd egyiittmikadést;

k.)megszervezi és biztositja a rendszeres 6nkorményzati és lakossagi tajékoztatast a
hivatali munkarél, jogszabalyokrol, a hivatal tevékenységérdl és az tigyintézésrél;
h)gondoskodik a Polgérmesteri Hivatal mikddésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kdzott.

i)a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaléi
tekintetében azzal, hogy a Polgirmesteri Hivatal koztisztviseldie, alkalmazottja
kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz —
a polgarmester dltal meghatérozott korben — a polgarmester egyetértése sziikséges.
j)jogszabalyban megallapitott hatdsagi {igyekben hatésagi jogkort gyakorol.
k)hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét, meghatérozza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

1.)kdzvetlenil irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi az Snkorményzati gazdalkodast,
vagyonhasznositast, mitkddtetést, valamint a kozszolgaltatasok szervezését végzok
tevékenységét (pénziigyi, oktatasi, miivel6dési, valamint egészségiigyi, szocialis
kozszolgélati tisztviseldk)

m.)biztositja az allamigazgatési és Snkorméanyzati hatosagi ligyek jogszeril intézését;
n.)megkiildi a képvisel§-testiilet, bizottsdgok, nemzetiségi dnkormanyzat
jegyzOkonyveit a kormanyhivatalnak a nemzeti jogszabalytaron keresztiil elektronikus
uton.

o.)szerdai napokon fogaddnapot tart;



p.)iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasat,

r.)kinevezi a hivatal tigyintézdit, ligyviteli és fizikai dolgozdit tovabba gyakorolja a

munkaltatoi jogokat;

s.)feladata ellatasai érdekében a koztisztviselokkel sziikség szerint

munkamegbeszélést tart;

t.)sajat feladati ellatasarol, illetve a hivatal munkajarol beszdmol a képvisels-

testliletnek, bizottsdgainak, valamint a polgarmesternek;

uellatia az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasdval kapcsolatban a

hataskdrébe utalt feladatokat.

v)gondoskoedik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsardl, ennek keretében

kiildndsen:

- elokésziti az Onkormanyzat belsd ellenérzésének meghatarozasara vonatkozé
testiileti dontéseket,

- testiileti jovahagyasra el6késziti az dnkorményzat éves belso ellendrzési tervét,

- fogadja, értékeli a belsé ellen6rzési jelentéseket, elbkésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eléterjesztésre torténd
elkészitésérol,

- elokésziti a testilleti eloterjesztést a targyévre vonatkozd éves osszefoglald
ellendrzési jelentésrol,

- megszervezi €s miikddteti a belsé ellendrzést, biztositja annak fiiggetlenségét.

w)a Polgérmesteri Hivatal miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége

érdekében biztositja a Bels6 kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, elézetes és

utdlagos vezetéi ellendrzést, kilonosen a koltségvetési szervek  belsd
kontrollrendszerér6l ~ és  belsé  ellenbrzésérél  szélo  370/2011.(XI1.31.)
kormanyrendeletben foglaltak vonatkozasaban.

x)gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérél.

y.)gondoskodik az aktualis feladatrendszer és a munkakoéri lefrasok tartalmi

Osszhangjanak biztositasardl.

Az alpolgarmester

Az alpolgirmester ellatja a polgarmester iltal meghatdrozott feladatokat. A polgarmester
tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén a helyettesiti a polgarmestert, akit helyettesi
mindségben a polgarmester jogosultsagai illetnek meg.

A hivatal mikiodése
A dolgozok kételesek egymadssal egytittmiikddni.

1./ A helyettesités rendje:

A Polgarmesteri Hivatalban folyé munkat a dolgozok idbleges vagy tartds tivolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a Polgarmesteri Hivatal
vezetdjének a feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a munkakori
leirasokban kell rogziteni.

a./ Az iigyintéz6k a munkakori lejrdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. Az
tigyviteli és fizikai dolgozok helyettesitését a jegyz6 szervezi meg.
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b./ Helyettesitendd és helyettes munkahelyrél valé egyidejli tartés tavolléte nem
engedélyezhetd.

2./ A jegyzi helyettesitése
A jegyzd helyettesitését a jegyzo altal kijelslt kdzszolgalati tisztviseld atja el.
Kijeldlésre keriil az igazgatés-titkarsdgi feladatokat ellétd kozszolgalati tisztviseld.
a.) iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a hivatal egyes csoportjainak allamigazgatasi,
valamint 6nkorményzati hatdsagi tevékenységét;
b.) ajegyzd megbizasabol belsé térvényességi vizsgalatokat végez;
c.) jogi véleményaddssal biztositia a megfeleld, egységes jogszabaly-értelmezést,
segiti a bonyolultabb jogesetek megoldasat;
d.) elldtia a jegyzd altal rabizott egyéb feladat- és hataskordket, segiti a jegyz6i
hivatalvezet6i teenddk elvégzését, illetve kdzremikddik abban;
e.) tavolléte esetén teljes jogkdrrel helyettesiti a jegyz6t.
A jegyz0t a jegyz0 és a jegyz0 helyettese egylittes akadélyoztatésa esetén a Pénziigyi Csoport
koltségvetési ligyintézdje helyettesiti.
A helyettesités kdrében tett intézkedésekr6l az akadédlyoztatds megsziinését kovetben
haladéktalanul, kézvetleniil kételes a jegyzonek részletesen beszamolni.

4./ A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok, az ellatandd feladatokat a munkakdri
leirasok tartalmazzak, amelynek tudomasul vételét a munkakdrt betdltd dolgozé alairasaval
igazolja.

Az ligyintéz6k a munkakdri leirasban a meghatdrozott feladat- és hataskdroket szakmailag
Onalloan gyakoroljak, az ehhez igazodo jogkorrel €s felelosségi mértékkel. (3.fiiggelék)

A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualis allapotban tartdsaért a jegyzo felel6s.

5./ Munkaviszony megsziinése, munkakor, illet6leg munkabeosztas véaltozas esetén a
jegyz6 esetében a polgarmester, az ligyintéz6k esetében a jegyzo koteles gondoskodni a
munkakor

jegyzOkdnyvi atadas atvételérol.

6./ Ugyiratkezelés:

A Polgarmesteri Hivatalban az {igyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik.

Az tigyiratkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért a Polgarmesteri Hivatal vezetdje felelds.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

Az tgyiratok iktatasat és kezelésiik legfontosabb teenddit szamitdgépes nyilvantartassal az
igazgatas — titkarsag csoportban miik6dé iktatd végzi.

Az tigyiratkezelés feliigyeletét a jegyz6 4ltal kijelolt kozszolgalati tisztviseld 14tja el.

A Képviselet rendje

1./ Képviseleti jog a feladat ellatasa sordn viselt dontési illetve végrehajtasi felelosség.
A tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat
- a torvény, kormanyrendelet és énkorményzati rendelet altal telepitett sajat hataskor
gyakorldja,
- a jegyz0,



- az atruhédzott hataskor gyakorl6ja,
- a Hivatal ligyintézoje latja el.

2./ A Polgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a jegyzd, akadalyoztatésa esetén a jegyzd altal
megbizott személy latja el. A Polgdrmesteri Hivatalt érinté perben meghatalmazottként
e¢ljarhat a Polgarmesteri Hivatal iigyintézdje vagy jogi képviseldje is.

3./ Kiadményozas:

A kiadmanyozas rendje

A fejléces iraton sziiletett irasbeli intézkedés (kiadvany) keltezéssel, bélyegz6lenyomattal
ellatott sajatkezii alairas a kiadmanyozas,

Az alairasi jog nem terjed ki a killon szabalyozott kitelezettségvallaldsra és utalvanyozasra.
Erre vonatkoz6 szabalyokat a Gazdasagi Ugyrend és a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
tartalmaz.

4./ Kiadméanyozasra a hatdskdr cimzettje jogosult. A jogszabalyban meghatérozott
hataskorében
— apolgarmester;
— ajegyzd;
~ az anyakdnyvezets;
kiadmanyoz.

5./ A kiadméanyozasi jog jogosultja — az anyakonyvvezetd kivételével - e jogkdrét részben
vagy egészben étruhdzhatja, az atruhdzott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az 4truhézott
kiadmanyozasi jog tovibb nem delegalhatd. Az atruhdzas nem érinti a hataskor Jogosultjanak
a személyét és feleldsségét. A kiadményozasi jogkor atadhaté polgarmesteri vagy jegyzéi
utasitasban. Atadas esetén az ,,atad6” (pl. jegyzd) ,,megbizasabdl” szbveget is fel kell tiintetni.

6./ A Polgérmesteri Hivatalban kiadményozasra a jegyzé jogosult. Téavolléte esetén a
kiadmanyozasi jog gyakorloja a jegyz6 helyettesitésére kijelolt személy.

a./ polgarmester kiadmanyozza:
aa./ a feladat- és hatdskorébe tartozo tigyekben sziiletett dontéseket;
bb./ az eldterjesztésében dnkormanyzati testiilet, vagy mds szerv  elé  keriild
anyagokat;
cc/nem  dnkorményzati  szervekhez az  6nkorméanyzat  (képviseld-testiilet)
nevében kiildendo 4llasfoglalasokat, felterjesztéseket;
dd./ az 6nkormanyzat éltal kotott megallapodasokat, szerz6déseket;
ee./ a képviseltestiileti hataskorbe tartozé munkaltatéi jogok gyakorlasaval
kapcsolatos iratokat.

b./ A jegyzé kiadmanyozza:

ba./ a hivatal egészdt, illetve a két csoportot érinté témakorben késziilt

anyagokat cimzett6l fliggetleniil;

bb./ a hataskoérébe tartoz6 és masra 4t nem ruhdzott {igyekben sziiletett
dontéseket;
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Az egycb iratok kiadményozasira az lgyintézOk jogosultak (pl. idézések, eljaras
meginditasirél sz6l6 értesitéseket). Az ennek megfelel tovabbi kiadmanyozasi rendet a
polgarmesteri és jegyz0i utasitas tartalmazza.

IV'
Kitelezettségvallalasi és utalvinyozaisi jogok gyakorlasa,
gazdalkodasi feladatok ellatasa

1./ Az énkonnényzat nevében kotelezettséget a polgdrmester, a Polgarmesteri Hivatal
nevében a jegyz0 vagy az éltala felhatalmazott személy vallalhat. A kételezettségvallalasra és
az utalvanyozds rendjére vonatkozoé szabalyokat a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi

szervezetének gazdalkodéssal Osszefuggd feladatairél szélé Ugyrend és a Gazdalkodasi
Szabalyzat tartalmazza.

2./ Bankok, pénzintézetek felé cégszerli aldirast csak a pénzintézetnél bejelentett aldirsi
joggal rendelkez6 személyek tehetnek.

3./ A Nyirbelteki Polgérmesteri Hivatalban a gazdasigi szervezet feladatait a Pénziigyi
csoport latja el. A pénziigyi csoport a Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata, Nyirbéltek-
Omboly Intézményfenntarté Térsulas, a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal illetve — a
munkamegosztis és a felelossegvallalas rendjérél szoldé megallapodds szerint — a hozzé
rendelt Nyirbélteki Gydngyszem Ovoda, Konyha és Kozsegl Kényvtar, Nyirbéltek
Nagykozségi Onkorményzat Alapszolgaltatdsi Kozpontja és Id8sek Otthona intézmények
milkddtetéséért, a  koltségvetés tervezéséért, az  eldirdnyzatok  médositdsdnak,
atcsoportositasinak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért,
a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelés szervezeti
egyseég. A penziigyi csoport feladatai ellatisat a pénziigyi targy szabélyzatok hatdrozzak
meg.

A szabilyzatok meghatarozzdk az ellitandé feladatokat, a koltségvetési szervek
kotelezettségeit, a feladatellatds hataridejét. A szabalyzatokban meghatirozott feladatok
ellatdsa munkakori kételezettsége minden munkavallalonak.

V.
Munkarend, tigyfélfogaddsi rend

a./ A hivatali munkaidé 7.* érakor kezdadik és

hétfon 16.% raig,
keddtdl-csiitortokig:  16."° 6raig,
pénteken: 13.%° 6raig tart.

b./ Az tigyfélfogadasi id6
hétfon 8.% 6ratol —16.%0 6 oraig
keddtdl — péntekig  8.% oratl - 12.%° oraig tart.

c./ A polgarmester fogaddnapja:
Minden honap elsé hétfje 8.00-12.00 oraig.
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d./ A munkakdzi ebédsztinet 30 perc, munkaidében kell kiadni.
e./ A takarité munkaideje: reggel 5°°-t61 8°%-ig, 12.%° 6ratél 17.% éréig tart.

f/ A munkakezdési és befejezési id6pontot a dolgozok kételesek a  jelenléti ivbe
naponta bejegyezni.

g/ Betegség miatt a munkahelyr6l tivol maradd dolgozd betegségét a lehetd
legrdvidebb id6n beliil kételes munkahelyi vezet6jének bejelenteni. A betegség tényét a
jelenléti ivbe be kell jegyezni.

h./ Munkaid§ alait a hivatali munkahelyet csak a jegyzd engedélyével lehet elhagyni.
Ugyfélfogadasi idében eltavozas csak rendkiviil indokolt esetben engedélyezhetd.

i/ Bevezetésre keriil a rugalmas munkaid6 rendszer. A hivatali munkaidd heti 40 6ra.
Munkanapokon a torzsidészakban minden nap 9-15 6raig tart, ebben az iddszakban a
munkahelyen kell lenni, munkaltatoval tdrtént elézetes egyeztetés utan.

4./ Bélyegzok hasznalata, kezelése
Valamennyi cégszerd alairdsnal bélyegzot kell hasznélni. A bélyegzékkel ellatott, cégszerlien
alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél vald lemondast jelent,
A Polgarmesteri Hivatalban bélyegz6 hasznalatara a kvetkez6k jogosultak:

— polgarmester,

- Jegyzd

— pénziigyi csoport munkavallaloi,

— igazgatés - titkarsdg csoport munkavallal6i.
A Polgarmesteri Hivatalban haszndlatos valamennyi bélyegzérsl, annak lenyomatérsl
nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzot ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevd személy a nyilvantartasban alairdsaval igazol.
Az atvevOk személyesen felelések a bélyegzOk megdrzéséért. A bélyegzék beszerzésérél,
kiadasarol, nyilvantartasarél, cseréjérsl és évenkénti egyszeri leltarozasardl, pénziigyi csoport
gondoskodik, illetve a bélyegzo elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

VI
Zard rendelkezések

1. Az iigyrend fuggelékeként kell kezelni:
a./ a polgarmesteri hivatal alapitd okiratat;
b./ A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését,
c./ a kiadmanyozas rendjének szabalyozasat
d./ a hivatal munkavallaléinak munkakori lefrasat;

2. A hivatallal kapcsolatos tovabbi szabélyokat a kdzszolglati szabalyzat tartalmazza.

Nyirbéltek, 2019. december 30.

Bagdi Sdndor \  Kertész Giborné
polgdrmester ,' | jegyzé
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1/a fuggelék
Okirat szama: 2676-2/2017.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartisrél szolé 2011. évi CXCV. torvémy 8/A. §-a alapjan a Nyirbélteki
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kivetkezdék szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koéltségvetési szerv
1.1.1.megnevezése:Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1.székhelye:4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével Osszefiiggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitasinak datuma:1979.08.14
22. A koltségvetési szerv alapitdsardl rendelkezd jogszabdly: Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1) bekezdése
2.3. A koéltségvetési szerv alapitdsdra, 4talakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1.megnevezése:Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata
2.3.2.sz€khelye:4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

3. A kéltségvetési szerv irdnyitdsa, feliigyelete

3.1. A kéltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1.megnevezése: Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
3.1.2.szekhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Nyirbéltek Nagykdzség Onkormanyzata
3.2.2.székhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.
3.2.3.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata:Az Onkormdnyzat miikddésével, valamint az
dllamigazgatasi iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok
ellatésa (a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.
§(1), 18. §(1), 41. §(2) és (6) bekezdéseinek rendelkezései alapjan).

4.2. A kolségvetési szerv fotevékenységének dllamhéztartési szakdgazati besorolasa:

| szakdgazat szama | szakdgazat megnevezése
1 | 841105 Helyi dnkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége i
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az dnkormanyzat miikodésével, a polgarmester vagy
a jegyz0 jogszabaly alapjan meghatarozott feladat-és hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald
eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa




4.4. A koltsépvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelolése:

korméanyzati kormanyzati funkci6 megnevezése
funkcidszém
1 011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos
‘ igazgatasi tevékenysége
2 [011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
3 011220 Add, vam-€s jGvedéki igazgatas
4 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 013350 Az énkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapesolatos feladatok
6 013360 Més szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
7 016010 Orszaggy(ilési, dnkorményzati és eurépai parlamenti
képvisel6vélasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
8 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
9 016030 Allampolgarsagi tigyek
10 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
11 | 042180 Allat-egészségiigy
12 | 045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa
13 | 052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése
14 | 064010 Kozvilagitas
15 | 066020 Véros- kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
16 | 081045 Szabadidésport-(rekredci6s sport-)tevékenység és tamogatésa
17 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
18 | 106010 lakéingatlan szocialis céli bérbeadasa, izemeltetése
19 | 107080 Esélyegynl8ség eldsegitését célzé tevékenységek és programok
20 | 107090 Romak tarsadalmi integracidjat elosegitd tevékenységek, programok
21 [ 082010 Kultiira igazgatasa
22 | 082092 Kozmiivelddés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek . gondozdsa
23 1098010 Oktatés igazgatdsa B
4.5.A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:Nyirbéltek nagykozség illetékességi
teriilete
4.6.A koltségvetési szerv jogallasdt meghatdrozd jogszabaly: Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (1) bekezdése, az
allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV, térvény 7. § (1) bekezdése, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013, évi V. torvény alapjan 6nallo jogi személy.
5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikddése
5.1. A koltségvetési szerv vezetbjének megbizisi rendje:A Polgarmester pélyazat alapjan
hatarozatlan id6re jegyz6t nevez ki a Polgarmesteri Hivatal vezetésére, Magyarorszig helyi
Snkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény 82. § (1) bekezdésének, valamint a
kdzszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. éci CXCIX. tdrvény 247. §-ban foglaltaknak
megfeleléen.
5.2. A kdltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:
foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 kézszolgalati jogviszony a kozszolgdlati tisztviselokr8l sz6lé6 2011. éci CXCIX.
| torvény
2 munkaviszony | a Munka tSrvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. térvény
|3 | megbizdsi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény
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Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a tOrzskonyvi nyilvantartasba t0rténé bejegyzés napjatél (VAGY) sdatum«
napjat6l kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a koltségvetési szerv »datum« napjan kelt, »korabbi alapité
okirat szama« okiratszamu alapitd okiratot visszavonom.
Kelt: »Helység név, datume«

P.H.

»alairds«

Az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtisarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a Nyirbélteki
Polgarmesteri Hivatal 2017.december 1 napjén kelt, 2017.december 1 napj4t6} alkalmazandé 2676-1
okiratszamt médositd okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalméanak, Kelt:

Nyiregyhaza, 2017..........ccoeiiiiiinnnne

PH.

Magyar Allamkincstér



Pénziigyi csoport

1/b. szamu tablazat
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Osszesen 12 16
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1/c. fuggelék
1/2019. Jegyzii utasitas
Kiadmanyozis rendje a jegyzé hatiskorébe tartozé iigyekben

A jegyzd hataskorébe tartozé ligyekben a kiadményozas rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom:

L.A munkaltatéi jog gyakorlasa soran keletkezett iratok kiadmanyozasa

A jegyz6 hatéskorébe tartoz6 munkéltatéi tigyekben hozott dontéseket— a feladattal megbizott
iigyintézo altal tortént elkészitést kovetden a jegyz6 kiadményozza.

A jegyz6 tdvolléte esetén a munkaltatdi jog gyakorldsa soran keletkezett iratokat, valamint a
Magyar Allamkincstar felé kiildendd jelentéseket, adatkdzléseket az igazgatas-titkarsagi
ligyintéz6 kiadmanyozza.

IL Az allamigazgatasi hat6sagi iigyekben keletkezett iratok kiadmanyozasanak rendje
a. A jegyz0 hataskorébe tartozd tigyekben hozott hatdrozatokat, a felettes hatésagokhoz és
mas tarshatosagokhoz kiildott tigyiratokat, atiratokat és jelentéseket — a feladattal megbizott
igyintéz6 altal tortént elkészitést kovetben a jegyz6 kiadmanyozza.

A jegyzd tivolléte esetén az allamigazgatasi hatosagi ligyekben hozott hatarozatokat,
atiratokat az igazgatas-titkarsagi ligyintézo kiadmanyozza.

b. hagyatéki leltirt készitd ligyintézé kiadmanyozza:

az elkészitett hagyatéki leltart, valamint a kdzjegyzohoz irt kisérélevelet.

c. népességnyilvantartissal kapcsolatos iigyintézést az igazgatasi feladatokat végzé
iigyintéz6 kiadmanyozza:

népességnyilvantartassal kapcsolatos jelentéseket, atiratokat, adatkdzlést,

d.az anyakonyvi feladatokkal kapcesolatos iigyintézést, anyakényvezést végzé iigyintézé
kiadmanyozza:

az anyakOnyvi iigyintézéssel kapcsolatos jelentéseket, adatszolgaltatast, megkereséseket.

e/ kotelezettségvillalo, utalvinyozé, ellenjegyzd, teljesitésigazolé, érvényesits,
pénztaros feladatok ellitdsa soran a feladatot elliatok kiadmanyozzik
kotelezettségvallalo, utalvanyozo, ellenjegyzd, teljesitésigazold, érvényesitd, pénztirban
keletkezd bizonylatokat

I11. Valamennyi iigyintéz6 aldirdasra jogosult:
- az elotte 1€vo tigyben idézés, meghivas kiadasa,
- kérnyezettanulmanyok,
- helyszini szemle jegyz6konyv vonatkozaséban.

IV. Egyiittes alairasok

koltsegvetési beszamolo - a pénziigyi ellenjegyz6 és a
Polgarmester/Jegyz6/Intézményvezetd,

Szerz6dés — Polgarmester és Jegyz0 vagy pii-i ellenjegyzd

= DBelso bizonylatok — Adoiigyi, pénziigyi ligyintézok

i

Nyirbéltek, 2019. december 30.
Kertész Gaborné
jegyzd

T



1/d. figgelék

MUNKAKORI LEIRASOK
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Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
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Szervezeti é€s Mitkddési Szabilyzat

’  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat (tovdbbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a Nyirbél-
teki Polgdrmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) adatait és szervezeti felépi-
tését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkorét, tovabbi a milkédési folyamatokat,
figyelembe véve az dllamhdztartdsrél szolé térvény végrehajtasirél rendelkezd 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatdrozottakat.

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabadlyzat hatdlya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal vezetbire és
dolgozdira, szdmukra a jogszabdlyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hatdskori, szervezeti é€s mitkodési eldirasok alkalmazdsdra.

2. A Hivatal miikédési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Polgérmesteri Hivatal létrehozdsar6l a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 84. § (1) bekezdése rendelkezik, ebben elbirva, hogy a képvi-
sel6-testiilet az 6nkorményzat miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és
hatdskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtisival kapcesolatos felada-
tok ellatdsdra polgarmesteri hivatalt hoz 1étre. A hivatal kézremiikodik az 6nkormanyzatok
egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd egyiittmiikodésének Osszehangoldsa-
ban. A Polgarmesteri Hivatal alapité szerve Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Képvise-
16-testiilete.

A Polgdrmesteri Hivatal:
Torzskonyvi azonositd szdma: 404101
AHT azonosit6 szdma: 716365
KSH teriileti szamjel: 1515802
Alapitéi okirat kelte: 2005. augusztus 26.
Alapitéi okirat szama: 100/2005.(VIIL.26.) hatdrozata €s hatdlyos médositasai
Alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Egyéb dokumentumok

A Polgdrmesteri Hivatal miikodését a szakmai és gazdasdgi munka vitelét a polgarmester vagy
a jegyz0 éltal kiadott szabalyzatok, utasitisok, munkakori leirasok hatdrozzék meg,

3. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének meghatarozasa

Hivatal neve; Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

Létrehozdsardl rendelkezd képviseld-testiileti hatdrozat szdma: 100/2005.(VIIL.26.) hatirozata
és hatdlyos moédositdsai

Jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata: 841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igaz-
gatdsi tevékenysége

A kormaényzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységei:

-"Nyfr-bélteki Polgdrmes;eri Hivatal
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korményzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése

011130

011140
011220
013210
013350
013360
016010

016020
016030
031030
042180
045160
052020
064010
066020
081045
083030
106010
107080
107090
082010
082092
098010

Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és 4ltalanos igazgatdsi
tevékenysége

Orszigos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Adé6, vam-€s jovedéki igazgatds

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

Az d6nkormdnyzati vagyonnal valé gazdilkodédssal kapcsolatos feladatok

Mis szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgiltatisok
Orszaggyiilési, onkormdanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

Allampolgarsagi iigyek

Kozteriilet rendjének fenntartdsa

Allat-egészségiigy

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

Szennyviz gylijtése, tisztitdsa, elhelyezése

Kozvilagitis

Varos-kozséggazdalkodasi egyéb szolgiltatisok

SzabadidOsport-(rekredcids sport-)tevékenység és timogatésa

Egyéb kiaddi tevékenység

Lakéingatlan szocidlis céli bérbeaddsa, lizemeltetése

Esélyegyenloség eldsegitését célzo tevékenységek €s programok

Romdk tdrsadalmi integracidjat el6segitd tevékenységek, programok

Kultiira igazgatdsa

Ko6zmiivel6dés-hagyomdanyos kozosségi kulturilis értékek gondozdsa

Oktatds igazgatésa

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
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A Hivatal illetékessége: Nyirbéltek nagykozség kizigazgatdsi teriilete

A Hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszony:

kzszolgilati jogviszony: a kdzszolgdlati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény
munkaviszony: a Munka torvénykonyvérol sz6l6 2012. évi L térvény

megbizdsi jogviszony:  a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény

A Polgdrmesteri Hivatalnak vallalkozisi tevékenysége nincs, alaptevékenysége soran felsza-
badul6 szabad kapacitds — az alaptevékenység ellatdsi szinvonaldnak novelése érdekében —
értékesitheto.

3. A Polgirmesteri Hivatal jogilldsa és hozza rendelt koltségvetési szervek
A Polgarmesteri Hivatal 6nélléan miikod6 és gazdalkodé koéltségvetési szerv.
Pénzforgalmi szdmla szdma: 11744058-15732097-00000000

Pénzforgalmi szdmlavezet6 pénzintézet: OTP Bank NYRT Nyirbdtori Fiék

A Hivatal, mint 6nilléan miikodé és gazdilkod6 koltségvetési szerv, a Képviseld-testiilet ltal
jovahagyott megdllapoddsok alapjan ellatja az

Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata
Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté T4rsulds
Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda és Konyha és Kozségi Konyvtar
Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgdltatdsi Kézpontja és
Iddsek Otthona
Nyirbéltek Nagykszség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

mint ondlléan miikodo koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasdgi feladatait, felelds a koltségve-
tési szervek mitkddtetéséért, a gazddlkodds megszervezéséért és irdnyitdsaért, a vagyon

hasznalatdval, védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szdmviteli rend
betartdsaért.

. IL FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. A Polgarmesteri Hivatal feladatai és hataskore

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége az 6nkorményzat miikodésével, gazdslkodésdval, beru-
hézéasok és feldjitdsok koordindlasaval, valamint az dllamigazgatdsi iigyek dontésre valé els-
készitésével és végrehajtasidval kapcsolatos, valamint nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi
CLXXIX. térvényben meghatirozott feladatok ellitdsara terjed ki.

Alap tevékenységek:

KSH éital kiadott gazdasdgi TEAOR 2008-ban meghatarozott szakdgazati besorolis:

8411 Altalanos kozigazgatis

Szakdgazati besoroldsa:
Allamhéztartssi szakdgazat szama: 841105
Megnevezés: Helyi dnkorményzatok és térsuldsok énkormanyzati igazgatdsi tevékenysége.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képvisel6-testiilet, annak bizottsdgai, tisztségvisel6i
munkdja eredményességének elosegitésére irdnyul. Elldtja a jogszabdlyokban meghatdrozott
feladatokat, eldkészitd, szervezd, végrehajt6, ellendrzd, szolgdltatd tevékenységet folytat.

Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal
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a) Nyirbéltek Nagykozség Onkormédnyzaténak Képvisel6-testiiletével kapcsolatban:

— szakmailag elkésziti az onkormdnyzati rendelet-tervezeteket, a képviseld-testiileti
eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, vizsgélja a térvényességet,

— nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit,

— szervezi a KépviselO-testiilet rendelkezéseinek végrehajtdsat, a végrehajtds ellendrzé-
sét,

— elldtja a Képviseld-testillet munkdjdval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, tigyviteli,
adminisztraciés feladatokat.
b) A Képviselo-testiilet bizottsdgai miikddésével kapcsolatban:

— biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikddéséhez szikséges iigy-
viteli feltételeket,

— a bizottsigi elbterjesztések, jelentések, beszdmoldk, egyéb anyagok szakmai el6készi-
tését végzi,

— a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvalGsitdsi lehetdségeirél tdjékoztatdst nydit, a
bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjdn — szakmailag
véleményezi,

— végzi a bizottsdgi dontések végrehajtasat.
¢) A helyi képvisel6k munkdjanak segitése érdekében:

— eldsegiti a képvisel6k jogainak gyakorldsat,

— koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a
sziitkséges felvildgositdst megadni, illetve megfelelden intézkedni,

— kozremiikodik a képviselOk tdjékoztatisdnak megszervezésében.

d) A Roma nemzetiségi 6nkormanyzat munkdjinak segitése érdekében:

— anemzetiségi onkormdényzat kérésére biztositja a testiilet mikodési feltételeit, és elldt-
ja az ezzel kapcsolatos teendoket.

— elldtja a testiilet munkdajdval kapcsolatos egyéb nyilvintartdsi, iigyviteli, adminisztra-
cids feladatokat.

e) A tisztségvisel6k munkdjaval kapcsolatban:
— a dontéseket eldkésziti, szervezi azok végrehajtasat,

— aképviselS-testiileti munkdval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

f) A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata intézményeivel kapcsolatos irdnyitasi, ellendrzé-
si feladatok elldtdsdban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

g) Pénziigyi, gazdilkoddasi, vagyonkezelési, intézményi gazdédlkodis ellendrzési feladatok ké-
rében elldtand6:

— intézményi tervezés, beszdmoltatds, intézményi gazdalkodds irdnyitdsa,

— beruhazas, felijitas elokészitése, bonyolitdsa,

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
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— belsé gazdalkodas szervezése, belsé létszdm- és bérgazdélkodds, intézményi pénzells-
tds,

— koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szdmviteli munkdjénak irdnyits-
sa,

— a Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségei-~
vel és egyéb vagyonaval kapcsolatos kozgazdasdgi, pénziigyi, jogi feladatok ell4tdsa,

h) A Képvisels-testiilet és a tisztségvisel6k kapcsolatrendszerének mitkodését segitd feladat-
korok, nemzetkézi iigyek elldtdsa,

i) A Keépviselo-testiilet dltal kiilonbozd szervekbe, szervezetekbe a Nyirbéltek Nagykozség
Onkormanyzata képviseletére delegaltak munkajat segiti, tdjékoztatdsukat — igény szerint —
megszervezi, technikai, adminisztricids feladatokat végez.

J) Kozremikédik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatdsi,
onkormadnyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartdsban.’

k) A miikodés technikai feltételeit biztosité tevékenységi kort lat el, szervezi az iktatdst,
irattarozast.

Az Onkormsnyzati koltségvetés tervezésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat
végrehajtja.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Hivatal szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal 6néll6 jogi személy.
A Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek, vezet6i szintjeinek
meghatdrozasandl elsédleges cél, hogy a Polgdrmesteri Hivatal feladatait zavartalanul és
zokkenOmentesen ldthassa el a kovetelményeknek megfeleléen.
A fenti kériilmények figyelembe vételével, a helyi adottsigoknak megfelelden az alsbbi
szervezeti egységek hatarozhaték meg:
a) Igazgatds - titkdrsag csoport 9 6
b) Pénziigyi csoport 4 6

A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szdmii melléklet (szervezeti dbra) tartalmazza.

A Polgirmesteri Hivatal 4lldshelyeit (a kozszolgdlati tisztviselokr6l szolé torvény
hovabbiakban: Kttv./ és a Munka Térvénykonyve /tovabbiakban: Mt./ alapjn foglalkoztatott
személyi dllomdny 1étszamdt) a targyévi onkorményzati koltségvetési rendelet 4llapitja meg.

A Hivatalban a gazdasdgi szervezet feladatait a Pénziigyi csoport 14ja el.

Y

a) A Hivatalnal a pénziigyi-gazdasigi feladatok elldtdsdért a jegyzd és a pénziigyi iigyintézdk a
feleldsek.

2. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A Hivatal belsd szervezeti egységeinek meghatdrozasindl els6dleges cél, hogy a Hivatal fe-
ladatait zavartalanul és zokkenOmentesen lathassa el a kovetelményeknek megfeleléen.
A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei a csoportok.

11
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2/A Polgédrmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei feladataik eldkészitése, végrehajtdsa
sordn, illetve minden dllamigazgatdsi €s Snkormdnyzati ligyben a hatdskor cimzettjének
nevében jarnak el.

Az egyes csoportok feladatkére: Valamennyi csoport végzi a tevékenységi korébe tartozé
pélydzatok figyelését, projektek elokészitését, palydzatok benyijtasét és a sikeres palyazatok
lebonyolitdsit. A telepiilésfejlesztési és a gazdilkoddsi ligyintézé biztosftja a palyazatok
elszdmol4sit, részt vesz a pdlydzatok utdn kovetésében.

A pénziigyi csoport végzi az eurdpai uniés €s egyéb pilydzatok utdn kovetését, a vdllalt
feladatok nyilvantartdsat, a feladatok végrehajtdsdnak biztositasat.

Emellett folyamatosan korszerlisitik miikodésiiket, figyviteliiket, javitjdk kozigazgatdsi
szolgaltatasaik mindségét.

1./ Igazgatas-titkarsag csoport

a) Elldtja a képviselo-testiilet mitkodésével dsszefiiggd adminisztraciés feladatokat.

b) Elldtja a szocidlis igazgatdsrl és szocidlis elldtdsokrdl, a gyermekek védelmérdl és a
gyamilgyi igazgatasrdl szo6lo torvényekbdl €s azok végrehajtdsi rendeleteib6l, tovabbi az
onkormdnyzati rendeletekb6l adédé feladatokat, igy:

- El0késziti a polgdrmester sajat és atruhdzott hatdskdrben hozott déntéseit a pénzben és
természetben nydjtott 6nkormédnyzati tdmogatds, kozkoltséges temetéssel kapcsolatos
igyekben.

- Dontésre el6késziti és végrehajtja a Bizottsdgok dtruhdzott hatdskirébe tartozé iigyeket.
Kozremiikddik a bizottsagi eltterjesztések, hatdrozatok elkészitésében.

- Dontésre elokésziti a jegyz6 hatiskorébe tartozé iigyek kozil a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos tigyeket.

- Térshatésdgok, birdsagok megkereséseit teljesiti, egyiittmiikodik veliik, kapcsolatot tart,
szilkség szerint kormyezettanulmanyt készit.

- A nemzeti kbznevelésrol sz616 torvény végrehajtisardl sz6l6 jogszabdlyban foglaltaknak
megfelelden a sziild nyilatkozata alapjan igazolja a halmozottan hdtrinyos helyzet
fennalldsdt, arr6l Osszesitd statisztikdt készit, melyet a jogszabdlyban megjelolt
idGpontig (adott év oktdber 31. napjdig) tovdbbit a korményhivatalnak, a KIR-ben
torténd adatrogzitést a jogszabalyban megjelolt idopontokig végrehajtja.

c) Az anyagi és eljardsi jogszabdlyban meghatdrozott iigyintézési idére figyelemmel déntésre
elokésziti a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 t6rvénybdl a jegyzd
hatdskorébe tartozd ligyeket, végzi az emlitett jogszabédlyokban elSirt eljardsi
cselekményeket igy gyamhatdsagi ligyekben megkeresésre kornyezettanulmanyt készit.

d) Ell4tja tovdbba:

- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

- a kereskedelemrdél,

- a szolgdltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsdnak dltaldnos szabdlyairdl;

- a vasarokrdl, a piacokrdl;

- zenés, tincos rendezvények miikodésének biztonsdgosabbd tételérdl;

a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjin gyakorolhaté egyes

termels és egyes szolgéltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és

a bejelentés szabdlyairdl;

- a parlagfii elleni kozérdekli védekezés végrehajtisanak, valamint az 4llami, illetve a

kozérdekli védekezés koltségei megéllapitdsinak és igénylésének részletes szabdlyairdl,

- a méhdllomédnyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeinek megeldzésérol és

lekiizdésérdl;

Nvirbélteki Polgdrmesteri Hivalal
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- a méhészetrd];
- a veszélyes dllatokrdl és tartdsuk engedélyezésének részletes szabdlyairél,
az dllatok védelmérdl és kiméletérol;
a teleplilési Onkormdnyzat jegyzdjének az dllatok védelmével, valamint az dllatok
nyilvantartdsdval kapcsolatos feladat- és hatdskoreirdl;
a kedvtelésbdl tartott dllatok tartdsarél és forgalmazasarél;
az dllatbetegségek bejelentésének rendjérél;
a term6fold védelmérdl (gylimolesos telepitési engedélyek kiaddsa)
a fas szdrni novények védelmérdl;
a taldlt dolgok vonatkozédsdban a polgéri torvénykényvrdl;
a birtokvédelemmel kapcsolatos iigyeket a polgédri torvénykonyv, valamint a jegyzd
hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljardsrol,

- az anyakonyvi eljardsrél, a hagyatéki eljardsrol és a polgdri térvénykényvral
sz6l6 jogszabdlyokbol, valamint az egyes kapcsol6dé onkormdnyzati rendeletekbdl adédé
feladatokat.
- Gondoskodik a testiilet ltal megalkotott szocidlis targyi rendeletek nemzeti jogszabalytar
elektronikus feliiletére torténé feltdltésérol.
- Az anyakonyvi, igazgatdsrendészeti, személyi adat- és lakcim-nyilvantartasi, vallalkozasi,
illetve mezbgazdasdgi igazgatdsi, tovdbbd a hatdsdgi bizonyitvanyokkal, igazolvanyokkal,
valamint az egyéb hatésdgi funkcidkkal kapcsolatos feladatok.
- Személyiigyi, munkaiigyi, kozfoglalkoztatdsi, jogi képviseleti, igazgatdsszervezési és
informécié-ellatdsi, a nemzetk6zi kapcsolatok feladatai, ezen kivill a polgirmester
honvédelmi, polgdri védelmi, katasztréfa-elhdritdsi, tlizvédelmi, kozbiztonsdgi feladati
elldtdsaban kézremiik6dés.
Tévollét- és biztositotti bejelentések elkészitése és tovabbitdsa a Magyar Allamkincstér felé.
- Esélyegyenldségi feladatok elldtdsa.

i

e) Ellen6rzi, figyelemmel kiséri:

- a nagykozség Kkozteriileti rendjére, tisztasdgdra vonatkozd jogszabdlyokban foglalt
el6irdsok végrehajtasat;

- a kozteriileten folytatott engedélyhez kotott tevékenység szabdlyszeriiségét.

f) Az 6nkormanyzat ¢s intézményei, szervei miikodését érint6 feladatok:

- Ellitja a Képvisel6-testillet és bizottsdgai, valamint a nemzetiségi onkormdnyzat
mitk6désével osszefiiggd feladatokat.

- Dontésre elSkésziti és végrehajtja a Pénziigyi, Szocidlis és Ugyrendi Bizottsdg, valamint
a Jogi Bizottsdg hatdskorébe tartozé ligyeket.

- Végzi a helyi rendeletek kodifikdldsat, a hatdrozat- és rendelettdr nyilvantartdsat.

- Ellatja az Onkorményzat altal fenntartott nevelési, konyvtdri, szocidlis intézmények

létesitésével, atszervezésével, irdnyitisdval, mukodésével, ellendrzésével kapcsolatos

fenntartéi feladatokat. Ennek keretében kiilonsen: statisztikai adatokat gylijt, segiti az

intézményekkel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések végrehajtdsét, figyelemmel kiséri a

szakmai feladatok koordindldsit, az intézményi koltségvetés alakuldsat, részt vesz a

tervezés és végrehajtds folyamataiban, segiti az intézményi dokumentumok, szabilyzatok

torvényességi vizsgilatdt, kozremiikodik a virosi szintl koncepciék megalkotdsdban,

vizsgélataban, eldsegiti a kapcsolattartdst a szakmai intézményekkel, tarsintézményekkel,

részt vesz konferencidkon, képzési céli Gsszejoveteleken.

- Végzi az egészségiigyi alap feladatok koordindldsat.

- Komyezetvédelmi feladatok elldtdsa.

- Munkavédelmi, tiizvédelmi feladatok ellatdsa,
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- Vélasztdssal, népszavazdssal kapcsolatos feladatok elldtdsa.

- Hatdsdgi, vagyoni, add- €s értékbizonyitvany készitése.

- Figyelemmel kiséri és kozvetiti a pilydzati lehetdségeket.

- Kapcsolatot tart a helyi nonprofit szervezetekkel: civil szervezddésekkel és amatér
miivészeti csoportokkal.

- Elldtja a sporttal, ifjisagi-, turisztikai- és drogellenes alternativakkal kapcsolatos
igyeket.

- Sziikség szerint rendezvényeket, hagyoménydrz6 napot, szakmai férumokat/informéciés
napokat szervez, koordindlja a nagyrendezvények szakmai és pénziigyi lebonyolit4sit.

- Kozremiikddik a kiilsé- és belsé kommunikéci6 teriileteit érintd tevékenységekben.

- Szerkeszti a nagykozség weboldalat, végzi a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos
teenddket, informdciokat gyitjt €s tovabbit Nyirbéltek honlapjénak adatokkal torténd
feltdltéséhez, az adatillomany karbantartdsihoz.

- Ellatja a Bélteki Hirmondé6val kapcsolatos szerkesztdi feladatokat.

g) A Polgirmesteri Hivatal miikodését érint6 feladatok:

- Ellatja a hivatali informatikai feladatokat, nyilvdntartja és bonyolitja az informatikai
eszkozbeszerzéseket.

- Gondoskodik a jogszabdlyi adatbizis, valamint a halézati rendszer folyamatos
mukodésérdl.

- Figyelemmel kiséri a Polgdrmesteri Hivatal Informatikai Stratégidjsban foglaltak
maradéktalan teljesiilését, valamint az Informatikai Szabalyzat végrehajtasat.

- Biztositja az eletronikus {igyintézés feltételeit.

- Végzi a Polgirmesteri Hivatal ligyiratkezelését, az iktatds, irattirozds, selejtezés és
levéltdri tigyintézés feladatait, pl.: hatésdgi statisztika.

- Szervezi a hivatali gépjdrmiivek munkavégzését, gondoskodik a hivatal épiiletének
karbantartdsarol, elldtja a fenntartdsi teenddket.

h) Onkorményzati feladatok:
— Keépviseldi, lakossigi bejelentésekkel, interpellacidkkal kapcsolatban megteszi a
sziikséges intézkedéseket, azokat kivizsgilja, térvényes hatdrid6n beliil elékésziti a
polgarmester nevében a vilasztervezeteket.

— Javaslatot készit a Képviseld-testiilet éves munkatervéhez, programkészitéshez.
— Eves kizbeszerzési terv elkészitése, aktualizaldsa.

— A hatdskéri szabalyoknak megfeleléen dontésre elékésziti az Onkormanyzat —
intézményi koron kiviili — vagyonaval kapcsolatos gazdélkoddsi feladatokat (lakds,
nem lakds célv helyiségek, egyéb ingatlanok hasznositdsa stb. feladatok),

— Elldtja az 6nkorményzat kozlekedési igazgatasi feladatait, a jegyz6i
kornyezetvédelmi hat6sagi feladatokat, a Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos
beruhdzdsok koordindldsat, az 6nkorményzati palydzatok benydjtdsdval, azok
elszamoldsaval kapcsolatos feladatokat.

— Dontésre el6késziti a kdzteriilet hasznalattal kapcsolatos kérelmeket.

— Részt vesz valamennyi Snkormdnyzat €s intézményei 4ltal benyijtandd palydzat
projekt el6készitésében, végrehajtdsaban.
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— Eldkészili és koordindlja az egyenlé bandsmddrél és az esélyegyenldség
elémozditdsirdl sz616 térvényben a munkaltaté szdmdra eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.

2./ Pénziigyi csoport

a}Koltségvetéssel, onkormdnyzat és intézményei miikodésével, fejlesztésével kapcsolatos

feladatok:

Koltségvetés tervezése, sziikség szerint mddositdsinak elGkészitése.

Zarszdmadas készitése.

Elbirdnyzatok teljesitésének figyelemmel kisérése, kotelezettségvallals nyilvéantartds
vezetése.

Likviditds biztositdsa, hitelekkel kapcsolatos iigyintézés, hitelek nyilvantartisa
pénzintézetenként, adatszolgdltatds, torlesztések esedékességének figyelemmel kisérése.

Allamhéztartssi torvény 4ltal elSirt adatszolgaltatis és beszdmolési kotelezettség
teljesitése.(informécids jelentés, mérlegjelentés).

A Polgérmesteri Hivatal, Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
miikddéséhez kapcsolédé gazdasdgi események konyvelése.

A csoport munkdjdhoz kapcsol6do statisztikai jelentések elkészitése.

Eszkodznyilvantartds.

Kozponti koliségvetést6l kapott timogatdsok igénylése, év kizben lemondis és
potigénylés tigyintézése, elszdmoldsa. Ezen feladatok elldtdsa sordn szorosan
egylittmiikddik az intézményhalézattal, tarsosztilyokkal, és a timogatdst nydjté
szervezetek képviselGivel.

Szerzddések nyilvantartdsa.

Hézipénztar kezelése (Polgarmesteri Hivatal, Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormé4nyzat.

Kimend szamlak készitése.

Adatszolgéltatasok készitése a Magyar Allamkincstdr, Allami Szamvevdszék, és egyéb
jogszabaly altal eldirt szervezet felé.

Segélyekkel, szocidlis timogatdsokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtdsa.

Kapcsolattartds az 6nkormdanyzati tulajdonrésszel rendelkezé gazdaséagi tarsasdgokkal.

Nem rendszeres kifizetések szdmfejtése és feladdsa a valtozébér jelentés, elkészitése €s
tovabbitisa a Magyar Allamkincstir felé.

A Polgédrmesteri Hivatal dolgozéival kapcsolatos SZJA, TB elldtdssal kapcsolatos
iigyek intézése.

Megbizdsi szerzddések elkészitése.

Bankszamldn torténd pénzforgalom bonyolitdsa.

K6zremiikddés minden egyéb feladatban, mely az énkorméanyzat mitkodéséhez
szitkséges, melynek koltségvetési, pénziigyi és ezekhez kapcsol6dé adminisztrativ
vonatkozdsa van, és amely nem tartozik mds 6nkorményzati intézmény vagy osztily
feladatelldtdsdhoz.

Ellatja a Polgdrmesteri Hivatal Cafetéria Szabélyzatdban foglalt feladatokat.

Kézremiikodik a koltségvetési szervek elemi beszdmol6ja feliilvizsgalatdban.

Folyamatosan aktualizélja a feladatkrével kapcsolatos szabélyzatokat.

Gondoskodik a vagyonkataszter vezetésérol.

Részt vesz az 6nkorményzat és a hivatal tevékenységi koréhez kot6dé palydzatok,

projektek el8készitésében, végrehajtasaban.

Kozremiikddik a mezei 6rszolgdlat fenntartasdban.

Vagyoni jellegii testiileti dontések elokészitése, végrehajtds szervezése, ellenérzése.
az eur6pai unids és egyéb pélydzatok utdn kovetését, a véllalt feladatok nyilvantartdsat,
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a feladatok végrehajtasanak biztositasét,
b) Onkorményzati ad6hatésagi feladatok:

- Az dnkormdnyzat altal megéllapitott helyi adékkal és a gépjarmiiad6val, birsdggal,
késedelmi pétlékkal kapcsolatos teljes kori ligyintézés. Ezen beliil: éves kivetések, éven
beliili valtozdsok elkészitése; éves bevalldsok, bejelentkezések feldolgoz4sa.
Pénzforgalom konyvelése, hdtralékok behajtdsa. Negyedéves, éves zarasi munksk
végrehajtasa,

- Méltinyossdgi iigyek elokészitése elbirdldshoz.

- Ad6k mdédjéra behajtandé koztartozdsok behajtdsa, kapesolattartds a behajtast kérovel.
Jellemzden a kdvetkezd esetekben: szabalysértés; helyszini birsdg; allam altal
megelblegezett gyermektartasdij; foldhivatali igazgatasi dij; kozigazgatasi birsag; mds
onkorminyzatok altal nyilvantartott hétralékok jogszabdly iltal,

b) Belsé ellenérzés

Feladatait Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX tv., valamint
a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolé jogszabdlyokban foglaltaknak
megfeleléen ltja el.

A belsé ellendrzési feladatokat a Kelet-Nyirségi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds keretén

beliil ldtja el villalkozé szolgdltatd kozremiikodésével.

A belsd ellendrzés feladata:

- vizsgdlni és ért€kelni a folyamatba épitett, elézetes €s utSlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikddésének jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valé
megfelelését;

- vizsgdlni és értékelni a pénziigyi irdnyitdsi és ellenOrzési rendszerek mikodésének
gazdasdgossdgdt, hatékonysdgit és eredményességét;

- vizsgélni a rendelkezésre 4116 erdforrdsokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasit és gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok, beszdmolok megbizhatésagit;

- a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat és ajanldsokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a jegyzd szdmadra a Polgdrmesteri Hivatal
€s a Polgdrmesteri Hivatalhoz tartozé intézmények mitk6dése eredményességének
ndvelése, valamint a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzési, és a
belsé ellenérzési rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

- a koltségvetési szerven beliil a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok és a belsé
ellen6rzési kézikdnyvben rogzitettek szerint tandcsadési tevékenységet 14t el;

- ajanldsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezdk, hidnyossdgok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

- nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

- egyéb célellendrzések elvégzése, amivel a polgdrmester, illetve a jegyz8 megbizza.

Sziikség szerint valamennyi szervezeti egység kozremiikodik a helyhatésagi valasztis, az

Eurdpai Parlamenti valasztds, az orszdggyiilési képviseld vilasztds, valamint az orszdgos és

helyi népszavazis feladatainak ellitdsaban.
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Belsé kontrollrendszer

A Hivatal vezetSje a miitkodés folyamatdra €s sajatossagaira tekintette] koteles kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a Hivatal bels6 kontroll rendszerét az dllamhéztartdsért felelds
miniszter dltal koézzétett moédszertani utmutatdk figyelembevételével.

A Hivatal vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesiilé - megfeleld
— kontrollkdémyezet,
~ kockdzatkezelési rendszer,
— kontrolltevékenységek,
— informécids és kommunikacids rendszer, és
— nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitdsaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.
A bels0 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljirdsokat és belsd szabdlyzatokat,
melyek biztositjdk, hogy
— a Hivatal valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a szabalyszerliséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség
kovetelményeivel,
— az eszkodzokkel és forrasokkal valé gazdélkoddsban ne keriiljon sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznélésra,
— megfeleld, pontos és naprakész informaciok dlljanak rendelkezésre a Hivatal
miikddésével kapcsolatosan, és
— a belso kontrollrendszer harmonizicidjdra €s Osszehangoldsira vonatkozo jogszabalyok
végrehajtisra kerilljenek a médszertani utmutatok figyelembevételével.

A Hivatal bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet alapjdn a Jegyzd kételes olyan kontrollkomyezetet kialakitani, amelyben

— vilagos a szervezeti struktiira,

— egyértelmiiek a hatdskori viszonyok és feladatok,

— meghatdrozottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,

— 4atlathaté a humén eréforras kezelés.

A Jegyz6 koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mitkddtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre dll6 forrdsok szabdélyszerti,
szabdlyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhaszndlisat.

A Jegyz0 koteles elkésziteni €s rendszeresen aktualizalni a Hivatal ellenérzési nyomvonalit,
amely a Hivatal miikdési folyamatainak sziveges és tabldzatba foglalt lefrdsa, amely
tartalmazza kiilonosen a feleldsségi €s informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utélagos ellendrzését.

A Jegyzd koteles szabdlyozni a szabdlytalansigok kezelésének rendjét, valamint koteles
kockazatkezelési rendszert mitkédtetni.

A Jegyzonek a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani
kell a folyamatba épitett elozetes, utélagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

Polgarmesteri hivatali koztisztvisel6k feladatai
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Ugyintézé

1./A hivatali ligyintézés mindennapi munkafolyamatdban, a feladat-és hatdskorok elldtdsa, a
dontés eldkészitési -, eljardsi és végrehajtdsi rendben a torvényesség, az eredményesség, a
hatékonysig, a nyitottsdg, valamint a mindség kovetelményének érvényesiilnie kell. A
koztisztvisel6knek a Polgdrmesteri Hivatal iigyfeleinek a szolgdlatdban kell végezniiik a
kozhatalmi, kozszolgdltatdsi tevékenységet, a szolgdltaté jellegli kozigazgatds
kdvetelményeinek megfelelGen, a nyitottsag érvényesiilése mellett.

2./A jogszabdlyban meghatdrozott hatdskorrel rendelkezé iigyintézé gyakorolja a hat6sdgi
jogkorét, s elldtja azon feladatokat, amelyeket a jogszabdlyok szdmara el6irnak.

3./Az lgyintézo feladata a KépviselS- testiilet, a polgdrmester és a jegyzé feladat- és
hatdskorébe tartozé ugyek érdemi dontésre valé elOkészitése, felhatalmazds esetén
kiadmdnyozdsa, valamint a végrehajtds szervezése.

4./A kapott utasitdsok és hatdridok figyelembevételével munkateriletén felelés a
Polgarmesteri Hivatal dllandé és idGszakos feladatainak megvaldsitdsaért.

5./Az ligyintézd felelds a munkakoréhez tartoz6 feladatok célszerii, hatékony, hataridén beliili
szakszerd, és torvényes ellatdsaért.

6./A kiadményozdsi szabdlyok szerint jogosult az iigyiratok kiadmanyoz4sara.

7./Koteles a munkakéréhez kapcsolédé anyagi és eljdrdsjogi jogszabdlyokat, valamint a
Polgérmesteri Hivatal belsé utasitdsait, szabdlyzatait ismerni, azokat munkdja sordn
alkalmazni.

8./Jogosult és koteles a munkakoréhez tartozé kérdésekben mds szervezeti egység
tigyintézojével vald kapcsolattartisra.

9./A kapott feladatot, megbizdst mds ligyintéz6re nem ruhizhatja 4t. Arra csak a megbizé
jogosult.

Ugykezelé
Az ligykezeld a munkakéri leirasban részére megdllapitott, illetve a vezetd altal kiadott
feladatokat a kapott utasitdsok és hatdriddk figyelembevételével, a jogszabalyok €s iigyviteli
szabalyok ismeretében és betartdsival végzi.

Fizikai alkalmazott
Tevékenységével segiti az érdemi ligyintéz6i és ligyviteli feladatok ell4tasat.
Ellitja mindazokat a nem hat6sigi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorldja megbizza.

A szervezeti egységek kozitti kapcsolattartis rendje

A kapcsolattartds médja: irdnyultsdga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili.
Jellege szerint megkiilonboztetiink funkciondlis és tandcskozési kapcsolattartist. A Hivatal-
nél a kapcsolattartds rendje a kdvetkezdk szerint milkodik.

A Hivatalon beliili kapcsolattartds médja
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Funkcion3lis:

o

— belsd szervezeti egységekkel torténé kapcsolattartas:

A csoportoknak a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymdsra épiilé feladatok koltségtakarékos, magas szinvonald
megoldasdt. Az egyiittmiikddés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan in-
tézkedésnél, amelyik mdsik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intéz-
kedést megel6zden egyeztetési kitelezettségiik van. Az egységek segitik egymids
munkdjat hatdridore torténd adatszolgdltatdssal, az egységre harulé feladatok ma-
radéktalan teljesitésével. A kapcsolat ligyintéz6i szinten jon létre, a kapcsolat for-
majét az aktudlis feladat hatdrozza meg. A munkakapcsolat nem eredményezheti a
feladatok dtruhdzdsit. A kapcsolattartis torténhet személyesen, telefonon,
emailen. Az egymdsra épiilé munkafolyamatokat végzék folyamatos szébeli
egyeztetést folytatnak, amennyiben jogszabdlyok, illetve a belsé eljardsi rend elé-
irja.
— vezetdk és alkalmazottak kozotti kapesolattartas:

A vezetSk (polgdrmester, jegyzd,) és a Hivatal illomédnydba tartozé, vagy egyéb
mddon foglalkoztatott (P1: megbizdsi szerz8dés) dolgozék a folyamatos kapcsolat-
tartdsért azonos felelésséggel tartoznak. A folyamatba épitett el6zetes, utélagos és
vezetdi ellendrzés sorin a vezetd napi kapcsolatban 4ll a dolgozéval, barmikor in-
formaciét kérhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjét az ellenorzési.
nyomvonal adja, ami alapjdn a vezetd és dolgozé kozotti kapesol6dasi (ellendrzé-
si, beavatkozdsi) pontok meghatdrozasa megtortént.

Tandcskozési:
— vezetdi megbeszélés:

A Hivatal dsszehangolt miikodése érdekében a polgdrmester/jegyzd az altala in-
dokoltnak tartott rendszerességgel egyeztetést tart. A megbeszélésen a feladatot el-
14t6 személyek vesznek részt. A megbesz€lés idépontjardl az érintetteket tdjékoz-
tatni kell, akik azon — indokolt akaddlyoztatdsuk kivételével — részt vesznek.

A megbeszélés feladata, hogy tdjékozodjon a kiadott feladat elvégzésérdl, tovabba
az aktudlis és konkrét tennivalok dttekintése. A megbeszélésre a polgirmes-
ter/jegyz6 mdst is meghivhat, akinek részvétele a napirendre tekintettel indokolt.

dolgoz6i értekezlet:

A Hivatal jegyzéje szitkség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal munkaér-
tekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f8foglalkozdsu
dolgozojét. A jegyz6 az Osszdolgozéi értekezleten beszdmol a Hivatal eltelt idé-
szak alatt végzett munkdjirdl, értékeli a Hivatal munkavillal6i dltal elvégzett
munka teljesitését, ismerteti a kovetkez6 iddszak feladatait,

érdekvédelmi egyeztetés, tandcskozas:

Azon dolgozdk részére, akik valamilyen érdekképviselet tagjai (szakszervezet, ér-
dekvédelem) lehetdséget kell biztositani arra, hogy annak munkdjdban részt ve-
gyenek.

19

Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal



Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

A Hivatalon kiviili kapcsolattartds médja

Funkciondlis:

— pélydzat készitdkkel torténé kapcsolattartis:

A kapcsolattartdsra a szerzOdésben megkotott feltételek figyelembe vételével ke-
riithet sor. Adatszolgdltatds a hivatal vezet6jének egyidejli tdjékoztatdsa mellett
teljesithetd. A kapcsolattartds torténhet személyesen, telefonon, e-mailban.

adatszolgdltatds kiils6 szervezetek részére:

A Hivatal bels¢ szabédlyzataiban meghatdrozott médon és idében, az erre felhatal-
mazott dolgozd utjdn koteles a jogszabdlyok betartdsa mellett adatszolgiltatdst
(Kincstar, NAV, stb.) teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatds eseti jellegli (Pl:
ASZ ellenbrzés), abban az esetben a jegyzd jeldli ki az adatszolgéltat személyét,
aki koteles ennek eleget tenni, illetve beszdmolni az adatszolgaltatds tartalmérdl.

Tanacskozasi:

A Hivatal dolgozéi az tigyrendben, illetve munkakéri lefrdsban foglalt feladatok
esetében kotelesek a kovetkezbekben felsorolt eseményeken résztvenni és azokon
a dontést eldsegiteni, az 6nkorményzat érdekeit képviselni a jogszabélyok mara-
déktalan betartdsa mellett:

— bizottsagi iiléseken valé részvétel;

— képviseld testiileti iléseken valé részvétel;

- szakmai elfadasokon, megbeszéléseken valé részvétel;
— intézményekkel torténd egyeztetések;

Munkakéri leirasok

A Hivatal dolgoz6i (koztisztviseldi) feladat- és hatdskorét, a hatdskordk gyakorldsanak mod-
jdt, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolddé feleldsségi szabilyokat a munkakori leira-
sok tartalmazzik.

A munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozék jogillasat, a szerve-
zetben elfoglalt munkakoérnek megfelelden feladatait, jogait €s kitelezettségeit névre sz6l6an.

A munkakéri lefrdsokat a szervezeti egység médosuldsa, személyi valtozés, valamint feladat
véltozasa esetén azok bekdvetkezését6l szamitott 15 napon beliil médositani kell.

oyl

A munkakori lefrasok elkészitéséért és aktualizaldsaért a jegyzo felelds.

[7%]

A Hivatal tisztségvisel6inek, munkavallaléinak munkakori feladatai

A polgarmester €s a jegyz6 a hatdskorébe utalt hatdskoroket, munkaltat6i jogokat nem ruhdzza
4t, azt a jogszabdlyokban eldirtaknak megfelelden gyakorolja.
1./ A Polgirmesteri Hivatal az 6énkormdnyzati és dllamigazgatdsi iigyek el6készitésével, és a
dontések végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat
a) a kdzponti jogszabilyok,
b) az 6nkorményzati rendeletek és hatdrozatok,
b) a kiadmdnyozdasi jogkor gyakorldsdra vonatkozé rendelkezések,
c) jelen SZMSZ, mellékletei és fiiggelékei,

d) a polgdrmester dltal a hivatali munka irdnyitdsa korében kiadott polgdarmesteri utasitas,
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e) a jegyz6 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott jegyz6i
rendelkezés,
f) a jegyzo és a polgarmester egyiittes rendelkezései alapj4n ldtja el.

2/ A Polgdrmesteri Hivatal anyakonyvvezetSje 4llamigazgatdsi feladatot torvény,
korményrendelet alapjédn sajit hatdskérben 14t el.

3/ A titkarsagi feladatokat elldté kozszolgilati tisztviseld a testiiletek, tdrsulds és a
bizottsdgok nyilt {ilésérél készitett jegyzokonyvet 1 példanyban, a zért iilésrd] készitett
jegyzdkonyvet 1 példdnyban - a bizottsdg iilését kovetd tiz napon beliil - kételes a
Jjegyz6hoz eljuttatni. A torvényességi ellendrzés lefolytatdsat kovetden a jegyzSkonyv egy
példanyit a kozszolgdlati tisztviselé koteles az iilést kivetd 15 napon beliil a Szabolcs-
Szatmér-Bereg Megyei Kormanyhivatal részére torténd tovébbitas céljabol elékésziteni. A
tovabbitds a nemzeti jogszabalytar elektronikus feliiletén keresztiil torténik.

4./ A Polgarmesteri Hivatal dllamigazgatési feladatai;

A Polgdrmesteri Hivatal koteles a polgdrmester és a jegyz6 4llamigazgatdsi (hatésagi)
hatdskdorei gyakorldsdval sszefiiggd iratait a vonatkoz6 anyagi és eljarasi jogszabélyok

” 2

eldirasainak megfelelden elokésziteni és végrehajtani.

i

A személyre szabott feladatokat a munkakori leirdsok tartalmazzak.

Polgdrmester feladatai

A Polgiarmester feladatdt és hatdskorét alapvetSen az énkormdnyzati tdrvény, az egyéb jog-
szabalyok, valamint az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzata hatérozza meg.
A Hivatal miikédésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:
a) A jegyz§ ttjan irdnyitja a Hivatalt,
b) A jegyz6 javaslatdnak figyelembe vételével meghatirozza a Hivatal feladatait az On-
kormédnyzat munkdjdnak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasi-
ban.
¢) Dont a jogszabily éltal hatdskorébe utalt dllamigazgatisi tigyekben, hat6sagi jogko-
r0kben, egyes hatdskoreinek gyakorldsat dtruhdzhatja.
d) A jegyzé javaslatira elGterjesztést nydjt be a Képviseld-testiiletnek a Hivatal belsé
szervezeti tagozdddsdnak, munkarendjének, az ligyfélfogadasi rendjének meghatdro-
zdsdra.
e) Hatéskorébe tartozé iigyekben szabélyozza a kiadmdanyozas rendjét.
f) A Hivatal koztisztvisel6it érintd jegyz6i munkiltatéi jogkdrben hozott déntésekkel —
kinevezés, vezetdi megbizis, felmentés, vezetdi megbizds visszavondsa, jutalmazds —
kapcsolatban egyetértési jogot gyakorol.
g) Gyakorolja a munkdltatdi jogokat a jegyzd tekintetében, gyakorolja az egyéb mun-
kéltatdi jogokat az intézményvezetdk, a képviseld-testiilet hatdskorébe tartozé kozal-
kalmazottak tekintetében.
1) A Képvisel-testiilet dontéseivel Osszhangban irdnyitja az 6nkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazddlkoddst, szocidlis, oktatdsi, kulturlis, sport, sajté, nemzetkozi és az
egészségiigyi alapelldtdssal kapcsolatos feladatokat.
) Irdnyitja az egészségiigyi alapellatdst, melynek kézalkalmazottjai felett munkaltatéi
jogkort gyakorol.

k) onkormdnyzati, valamint dllamigazgatasi feladatait, hatdskoreit a hivatal
kodzremiikodésével ldtja el;

1) rendszeresen beszdmoltatja a jegyz6t a hivatal munkéjérol, feliigyeli és ellenérzi a
hivatal tevékenységét;

m)felelds a gazdalkodas rendjéért, szabalyszeriiségéért, a koltségvetés végrehajtasaért.
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Alpolgdrmester
a) A Polgdrmestert tdvollétében, illetve akaddlyoztatdsa esetén az alpolgdrmester helyette-

siti, mely jogkorben a Polgdrmester jogosultsigai illetik meg.

b) Ellitja a Polgarmester 4ltal rabizott feladatokat.

Jegyzd feladatai

A jegyzo a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért. Tevékenysége
sordn felelds a kozérdeknek és a jogszabdlyoknak megfeleld, szakszeri, pértatian és iga-
zsagos, a szinvonalas {igyintézés szabdlyainak megfeleld elldtasért.

A jegyzé feladatai — a M6tv-ben és més jogszabédlyokban meghatirozottakon tilmenden —
kiilondsen a kovetkezdk:

a) A testiiletek (KépviselG-testiilet, bizottsdgok) milkidésével kapcsolatban

koordinélja az el6készitését, gondoskodik a torvényességrdl, a jogszabélyok, a képvi-
selO-testiileti rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartdsardl,

figyelemmel kiséri az elSterjesztések, rendelet-tervezetek, hatérozati javaslatok eléze-
tes bizottsagi megtirgyaldsat,

figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a donté-
seknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

gondoskodik a jegyz6konyvek hatdrid6ben torténd elkészitésérdl, pontos vezetésérdl,
a dontések eljuttatdsardl az érintettek részére,

t4jékoztatdst ad az Onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabilyokrol.

b) A Hivatal miikddésével kapcsolatban

a Hivatal bels6 szervezeti egységei ttjdn elldtja a jogszabaly altal hatdskérébe utalt ha-
t6sagi jogkoroket,

a Hivatal belsé szervezeti tagozéddsara, a Hivatal munkarendjére és az iigyfélfogadis
rendjére javaslatot készit a polgdrmesternek,

hatdskorébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadményozds rendjét,

vezeti, koordindlja €s ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben folyé munkit,
irdnyitja a Hivatal operativ gazdilkoddsi tevékenységét,

figyelemmel kiséri €s segfti a telepiilési nemzetiségi Snkormdnyzatok mitkodését.

—a Polgdrmesteri Hivatal kozremilkodésével dontésre el6késziti a polgarmester

hatdskorébe tartoz6 dllamigazgatési tigyeket.

— gondoskodik a Polgdrmesteri Hivatal miikodésének személyi és tdrgyi feltételeirél a
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koltségvetés 4ltal meghatirozott keretek kozott.

gyakorolja a munkiltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal koztisztvisel®i és
munkavéllaléi tekintetében azzal, hogy a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetSi kinevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasdhoz — a polgarmester dltal meghatdrozott korben - a polgarmester
egyetértése szitkséges.

Szdmon kéri a Polgdrmesteri Hivatal aktudlis feladatainak végrehajtasit.

ellitja az onkormdnyzat koltségvetésének végrehajtdsdval kapcsolatban a hatdskorébe
utalt feladatokat.

gondoskodik a belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok elldtdsardl, ennek keretében
kiilondsen:

elokésziti az 6nkormdnyzat belsd ellenbrzésének meghatdrozdsdra vonatkozé testiileti
dontéseket,

testiileti jévdhagyasra el6késziti az bnkormdnyzat éves bels6 ellenérzési tervét,
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— fogadja, értékeli a bels6 ellendrzési jelentéseket, el6késziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eliterjesztésre torténd elékészitésérsl,

— elOkésziti a testilleti eldterjesztést a targyévre vonatkozd éves dsszefoglalé ellenbrzési
jelentésrol,

— megszervezi €s milkodteti a belsé ellendrzést, biztositja annak fiiggetlenségét,

melyhez kiils6 szolgdltatét is igénybe vehet.

— a Polgdrmesteri Hivatal miitk6désének és gazddlkoddsdnak eredményessége érdekében
biztositja a Belsé kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetbi ellendrzést, kiilongsen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérél sz6lé  370/2011.(XIL.31.) korményrendeletben foglaltak
vonatkozdsdban.

~ gondoskodik a kételezd statisztikai adatszolgdltatdsok elkészitésérd).

— eljar a képviseld-testiilet €s a polgarmester 4ltal dtruhdzott hatdskorokben.

— biztositja a munkavégzés személyi, dologi és technikai feltételeit, a belsé informacié-
ellatast

— €s dramldst a szdmit6gépes hal6zatot is felhaszndlva, a korszerii kévetelmények alapjéan
megszervezi a hivatal munkdjat;

— gondoskodik a dolgozdk rendszeres képzésérol, tovabbképzésérol, szervezi az igazgatisi

— munka korszeriisitését;

— sajat feladati ellatdsdrdl, illetve a hivatal munkdjarél beszdmol a képviselS-testiiletnek,

bizottsdgainak, valamint a polgérmesternek;

— szervezl, Osszehangolja €s ellen6rzi a hivatal 6nkormdnyzati koltségvetési és egyéb
szervek

— munkdjét segitd tevékenységét;

— gondoskodik az aktuilis feladatrendszer €s a munkakori lefrdsok tartalmi 6sszhangjanak
biztositdsarol.

— A hivata] dolgozéinak konkrét feladatait a jegyz6 munkakéri lefrdsban hatdrozza meg. A

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordk megnevezését az SzMSz 3.
melléklete tartalmazza

A jegyz6 helyettesitése

A jegyzdhelyettesi feladatokat a jegyz6 altal kijelolt igazgatds-titkdrsagi feladatot ell4té
kozszolgdlati tisztviseld latja el.

a.) irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a hivatal egyes csoportjainak dllamigazgatési, valamint
onkorményzati hat6sagi tevékenységét;

b.) a jegyzd megbizisabdl belsé torvényességi vizsgilatokat végez;

c.) jogi véleményaddssal biztositja a megfeleld, egységes jogszabdly-értelmezést, segiti a
bonyolultabb jogesetek megoldésit;

d.) elldtja a jegyz6 éltal rabizott egyéb feladatokat, segiti a jegyz6i hivatalvezetdi teenddk
elvégzését, illetve kbzremiikodik abban;

e.) helyettesiti a jegyzot.
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Koztisztviselok feladatai

A koztisztviseldi munkakoroket €s a munkakorokhoz tartozo feladatokat az 1.sz4mmi fiiggelék
tartalmazza.

IV, FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A Hivatal munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

A munkaviszony, munkavégzésre irdanyulo egyéb jogviszony létrejitte

A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerz8désben, vagy hatdrozatlan ide-
jii kinevezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen feltéte-
lekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

A Hivatal feladatainak elldtdsdra megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat kiilsés
személyeket.

A Hivatal megbizdsi szerzodést kothet sajat dolgozdjaval munkakorén kiviil esd feladatra,
hatdrozott idére, dtmeneti idészakra.

A Hivatallal munkaviszonyban dllo dolgozok dijazdsa

A munka dijazdsdra vonatkozé megillapoddsokat munkaszerz3désben, vagy kinevezési ok-
iratban kell rogziteni.
A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkit végzd dolgozdk jutalomban részesithetsk. Jutal-

o

mazisra csak a vezet6 munkdjinak évente térténd értékelését kovetden keriil sor.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzd 4ltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1év§ szabd-
lyok és a munkaszerz6désben vagy a kinevezési okmdnyban lefrtak szerint t6rténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkét képességei kifejtésével, az elvirhatd szak-
értelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kozol-
het illet€ktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betSltésével dsszefiiggésben jutott
tudomésdra €s amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mds személyre hatranyos kévetkezmé-
nyekkel jarhat. A dolgoz6é munkdjat az arra vonatkozd$ szabdlyoknak és el8irdsoknak, a mun-
kahelyi vezet§je utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabdlyban eldirt adatszolgéltatdsi kotelezettség nem 4ll fenn,
nem adhat6 felvildgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvinossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.

A Hivatalndl hivatali titoknak minsiilnek a kévetkezdk:

— adolgozdk személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,
— az elldtottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A Hivatal valamennyi dolgozéja ko-
teles a tudomdsdra jutott hivatali titkot mindaddig megd@rizni, amig annak kozlésére az illeté-
kes felettesétdl engedélyt nem kap.
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Nyilatkozat tomegtdjékoztato (média) szervek részére

A tomegtdjékoztatd (média) eszkdzok munkatdrsainak tevékenységét a Hivatal dolgozdi-
nak az aldbbi szabalyok betartdsa mellett kell eldsegiteniiik:

A televizi6, a ridi6, egyéb hirportilok és az irott sajté képviseldinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositds-adds, nyilatkozattéte] esetén be kell tartani a ksvetkezd eléirdsokat:

— A Hivatalt érint§ kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozataddsra a polgar-
mester vagy az dltala esetenként megbizott személy jogosult.

— Elvérds, hogy a nyilatkozatot ad6é a tomegtdjékoztaté eszkozok munkatirsainak
udvarias, konkrét, szabatos vilaszokat adjon. A kozolt adatok szakszer(iségéért és

2 4z

pontossdgdért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozé felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titok-
tartdsra vonatkozé rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat jé hirnevére és ér-
dekeire.

— Nem adhat6é nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 elétti nyilvanossdgra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, a
Hivatalnak anyagi, vagy erkolcsi kdrt okozna, tovdbbd olyan kérdésekrdl, ame-
lyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé hatdskorébe tartozik.

~ A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagit a
kozlés eldtt megismerje. Kérheti az Gjsagirét, riportert, hogy az anyagnak azt a ré-
szét, amely az 6 szavait tartalmazza, k6zlés eldtt vele egyeztesse.

— Kiilfoldi sajtészervek munkatdrsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgir-
mester engedélyével adhaté.

A munkaidd beosztdsa

1./ A Polgédrmesteri Hivatalban a munkaid6 heti 40 éra.
2./ A Polgarmesteri Hivatalban dolgozék munkaid6 beosztisa:
A Polgirmesteri Hivatalban a hivatalos munkarend a kdvetkezd:

- hétfd 7.9 6rétél 16.>° éraig
- keddtél - csiitortokig 7.9 6rat6l 16."° érdig
- pénteken 7.9 6ratol 133 oraig

A hivatalos munkarendtdl eltérd, kiilon beosztés szerint dolgoznak:
* hivatalsegéd reggel 5°° 6rétol 8% 6raig, 12% 6rat6l 17% draig.

A munkakdzi ebédsziinet 30 perc, melyet munkaidében kell kiadni.

A fizikai dolgoz6 munkaidejét a jegyz6 hatdrozza meg.

A munkakezdési és befejezési idopontot a dolgozok kotelesek a jelenléti ivbe naponta
bejegyezni.

Bevezetésre kerill a rugalmas munkaid6 rendszer. A hivatali munkaidd heti 40 6ra.
Munkanapokon a torzsidészakban minden nap 9-15 6rdig a munkahelyen kell tartézkodni
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az ezen kiviil es6 id6szakot minden koztisztviseld 6ndlléan szervezi a munkaltatéval
tortént eldzetes egyeztetés utdn.

Betegség miatt a munkahelyrdl tivol maradé dolgozé betegségét a lehetd legrovidebb idén
beliil be kell jelenteni a munkaltat6jénak.

Az orszdgos tiszti f6orvos 4ltal elrendelt madsod vagy harmadfokd hoségriadé esetén azon
munkavallalénak, akinek iroddjdban az irodai dtlagh6mérséklet meghaladja a 25 fokot, a
Jegyzd engedélyezheti hogy a 7:30 6rai munkakezdés helyett legkordbban 6:00 érakor
kezdje meg munkajat. Ekkor a munkaidd annyival hamarabb fejezédik be, amennyivel
korébban kezd6dott. Hoségriado elrendelése esetén a munkit tigy kell megszervezni, hogy
tigyfélfogadasi id6ben tartézkodjon minden iigytipusra vonatkozéan iigyintézd a
hivatalban.

3./ A dolgozé munkahelyrdl t6rténd eltdvozisa esetén koteles tdjékoztatni a jegyzét a tévollét
okdrol, a vdrhaté visszaérkezés idépontjarél.

4./ Betegség miatti tivollétet személyesen, vagy hozzétartozd itjan, a tdppénzes dllomany
megkezdésének napjén, vagy az azt kovetd munkanapon kell a jegyz6nél bejelenteni. A
betegség miatti tdvollét idStartamédt a tdppénzes alloményt kovetd munkanapon a
sziikséges okményok leadidsdval kell igazolni.

5./ A Polgdrmesteri Hivatalban a jelenléti iv hasznalata kitelezd, melyen a munkakezdés, -
befejezés idopontjat, a kikiildetés tényét - a kikiildetés helyének feltiintetésével, - a
szabadsdg és tdppénz idGtartamat eseményszerlien vezetni kell. A munkakezdés és
befejezés idopontjit a munkavillald sajat kezlileg koteles bejegyezni.

Szabadsdg

Az éves rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkivili és fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére
minden esetben csak a jegyz6 jogosult.

A dolgozék éves rendes szabadsagdnak mértékét a kizszolgilati tisztviselékrdl sz616, va-
lamint a munka térvénykonyvében foglalt eldirdsok szerint kell megallapitani. A dolgozé-
kat megillet6 és kivett szabadsagrél nyilvintartdst kell vezetni.

A Hivatalban a szabadsdg nyilvantartds vezetéséért az igazgatés-titkdrsdg feladatot elldté
koztisztviseld a felelds.

A helyettesités rendje
A Hivatalban foly6 munkat a dolgozdk idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgoz6k tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozdsa a jegyzd feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat az SZMSZ, tar-
talmazza, amit a munkakori leirdsokban rogziteni kell.

A jegyzit akadélyoztatdsa esetén a jegyzd helyettesitésére kijelolt kozszolgdlati tisztvisels
teljes jogkorben helyettesiti és gyakorolja a jegyz6 hatdskéreit.

A jegyzdt a jegyzd €s a jegyzd helyettese egyiittes akaddlyoztatisa esetén a Pénziigyi
Csoport koltségvetési ligyintézdje helyettesiti.

A helyettesités korében tett intézkedéseir6l az akadélyoztatds megsziinését kévetéen
haladéktalanul, kdzvetleniil koteles a jegyzOnek részletesen beszdmolni.
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Munkakorok dtaddsa

A Hivatal dolgoz6i munkakorének dtaddsardl, illetve atvételérdl személyi viltozis esetén
jegyzokonyvet kell felvenni.

Az dtadésrél és dtvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
— az dtadds-dtvétel idOpontjat,
— a munkakoérrel kapcsolatos tdjékoztatdst, fontosabb adatokat,
— afolyamatban 1év6 konkrét iigyeket,
— az dtaddsra keriilé eszkdzoket,
— az atado €s dtvevd észrevételeit,

P ¢

— ajelenlévOk aldirasat.

Az dtadas-atvételi eljardst a munkakorviltozast kovetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakér dtadds-dtvételével kapcsolatos eljirds lefolytatisardl a jegyzé gondoskodik.

A Hivatallal munkaviszonyban dllo dolgozok tovibbképzése

A Hivatal a tanuldsban, tovibbképzésben azokat a dolgozdkat tdmogatja, akiknek munkakér-
iik betoltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés dltal nydjtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabdlyai:

— Mindenki koteles frdsban kérni a tovébbtanuldsi széndékdt, akar diploma meg-
szerzésérol, akar tovabbképzésrol van sz6.

— Felsdoktatdsi intézményben folytatott tanulményok idején kételes igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre. :

— Kaoteles leadni a tovabbtanuld dolgozé a konzultdcids iddpontokat.

— A Hivatal a tandijat, a tankonyveket és oda-vissza ut kéltségét tériti a konzulticiés
napokra és a vizsga napokra.

— A tandfjat, a tankdnyveket a Hivatal csak szamla ellenében fizeti ki. Az dti koltsé-
get a dolgozo szdmolja el az utazis befejezéséto] szamitott 8 napon beliil.

A tovibbképzés koltségeibez valé hozzdjdrulds mértékét a rendelkezésre allé dsszeg, a to-
vibbképzési dijak és a jelentkezSk szdma alapjan évente kell feliilvizsgdlni,

A tovibbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerzédést kell kotni.
A munkdba jards, a munkavégzés kioltségeinek megtéritése

A munkiltaté koteles a munkdba jards koltségeit, annak meghatdrozott szdzalékat a vonat-
kozé rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozénak alkalmazédsa utdn a munkdba jdrds korlilményeiben valtozas 4llt be, azt a
jegyzo részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsdgot évenként feliil kell vizsgdlni.
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A képviselet rendje

1./ Képviseleti jog a feladat elldtdsa sordn viselt dontési illetve végrehajtési felel6sség.

A tevékenység gyakorlasdval kapcsolatos képviseleti feladatokat

- a torvény, kormdnyrendelet és onkormanyzati rendelet éltal telepitett sajat hatdskor
gyakorldja,

- ajegyzd,

- az dtruhdzott hatdskor gyakorloja,

- a Hivatal tigyintézdje
latja el.

2./ A Polgérmesteri Hivatal jogi képviseletét a jegyz0, akadilyoztatdsa esetén a jegyzd altal

megbizott személy 1atja el. A Polgdrmesteri Hivatalt érinté perben meghatalmazottként
eljarhat a Polgdrmesteri Hivatal iigyintézdje vagy jogi képviseldje is.

Kartéritési kotelezettség

A munkavallalé/koztisztviseld a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes meg-
szegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szdndékos karokozds esetén a
dolgozd a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavillalé/koztisztvisel6 vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kiteles megtériteni
a visszaszolgdltatdsi vagy elszamoldsi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetke-
zett hidny esetén, amelyeket 4llandéan érizetben tart, kizdrélagosan haszndl vagy kezel, és
azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztirost e nélkiil is terheli felelésség az dltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb érték-
targy tekintetében.

Anyagi feleldsség

A Hivatal a dolgoz6 ruhédzatdban, haszndlati tirgyaiban a munkavégzés folyaman bekévet-
kezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kir a dolgozé munkahelyén vagy mds
megorzésre szolgalo helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgoz6 a szokdsos személyi haszndlati targyakat meghalad6 mértékii és értékii hasznala-
ti értékeket csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (PL.
irdgép, szdmitdogép, stb.)

A Hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszeri
haszndlatéért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megévasaért.

A Hivatal iigyfélfogadasa

1./ Az tigyfélfogadds rendje az aldbbiak szerint alakul:
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- Tisztségviseldk:
Polgdarmester: minden hénap elsé hétf6jén: 09.00 - 12.00
Jegyzd: minden péros naptéri hét szerddjan: 08.00 - 12.00
- A Polgadrmesteri Hivatal altaldnos tigyfélfogadasi rendje:
Hétf6: 8.00-12.00 6rdig-13.00-16.30 6raig
Kedd: 8:00-12:00 éraig
Szerda: 8:00-12:00 6rdig
Csiitortok: 8:00-12:00 6rdig
Péntek: 8:00-12:00 draig
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2./ Az onkorményzati képviseld - a polgdrmestertdl vagy a jegyz6tél - iigyfélfogaddsi idén
kiviil is igényelheti a képvisel6i munkajihoz sziikséges tajékoztatdst.

3./ Egyes hivatali allamigazgatdsi szolgaltatdsokat (hdzassdgkotés, egyéb csalddi iinnepségek
rendezése) szombaton és iinnepnapokon is - a helyi szokdsoknak megfelelé igények
szerint - el kell 14tni.

4./ Az tigyfélfogadds rendjét a Polgarmesteri Hivatal bejaratdnal ki kell fiiggesztend, tovabb4 a
www.nvirbeltek.hu honlapon k6zzé kell tenni.

A Hivatal ligyiratkezelése

A Hivatalban az iigyiratok kezelése kozpontositott rendszerben torténik. Az ligyiratkezelés
irdnyitdséért és ellenbrzéséért a jegyzo felelds. Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabaly-
zatban foglalt eldirdsok alapjan kell végezni.

A kiadmanyozas rendje

1./ Az irdsbeli intézkedés, kivonat /kiadmdny/ aldirdsa a kiadményozds. A kiadmdanyozé az
intézkedést aldirdsdval ldtja el. Az aldirasi jog a feladat gyakorldsa sordn hozott dontések,
illetve a megtett intézkedések és egyéb iratok /levelek, jelentések, beszdmoldk,
osszedllitasok, tervek, szakanyagok stb./ egyszemélyi aldirdsit jelenti.

2/ Az aldirdsi jog nem terjed ki a kiilon szabdlyozott kotelezettségvillaldsra és
utalvdnyozdsra. Erre vonatkoz6 szabdlyokat a Gazdasagi Ugyrend és a
Kételezettségvdllaldsi Szabdlyzat tartalmaz.

3./ Kiadmédnyozédsra a hatdskdr cimzettje jogosult. A jogszabilyban meghatirozott
hatdskorében
— apolgirmester;

— ajegyzd;
— az anyakonyvezetod;
kiadmanyoz.

4./A kiadmidnyozdsi jog jogosultja — az anyakdnyvvezetd kivételével - e jogkorét részben

vagy egészben Atrubdzhatja, az dtruhdzott kiadmdnyozisi jogot visszavonhatja. Az truhdzott

kiadményozési jog tovibb nem delegilhat6. Az dtruhdzds nem érinti a hatdskor jogosultjanak

a személyét és feleldsségét. A kiadminyozdsi jogkor dtadhaté polgirmesteri vagy jegyz6i

utasitdsban. Atadés esetén az ,,4tad6” (pl. jegyzd) ,,megbizasdbol” szoveget is fel kell tiintetni.

5./ A jegyzd hatdskorébe tartozé iigyek kiadményozdsi rend;jét kiilon rendelkezés tartalmazza
6. Bélyegzok hasznilata, kezelése

Valamennyi cégszerii aldirdsnal bélyegz6t kell haszndlni. A bélyegzokkel elldtott, cégsze-
riien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél valé lemon-
dést jelent.

A Hivatalban bélyegz6 hasznalatira a kovetkezOk jogosultak:
~ jegyzd
— igazgatds-titkdrsag igyintézo
— koltségvetési uigyintézo
— pénziigyi iigyintézd
— igazgatisi tigyintéz6
— miiszaki igyintézo
— titkdrsagi tigyintézd
— figykezeld
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A Hivatalban hasznilatos valamennyi bélyegzérdl, annak lenyomatars! nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznélatba, me-
lyet az dtvevd személy a nyilvéantartisban aldirasdval igazol.

A nyilvantartds vezetéséért: igazgatds-tithdrsdg feladatot elldto kiztisztviseld felelds.

Az atvevk személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért. A bélyegzék beszerzésérdl,
kiaddsar6l, nyilvintartdsarol, cseréjérél és évenkénti egyszeri leltdrozdsdrél igazgatds-
titkdrsdg feladatot ellito kiztisztviseld gondoskodik, illetve a bélyegz6 elvesztése esetén
az el6irdsok szerint jér el.

A bélyegzdk haszndlatdt szabilyzat hatdrozza meg.

A Hivatal gazdalkoddsinak rendje

A Hivatal gazdilkodésdval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehajtasa-
val, a Hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositdsdval dsszefilggd feladatok, hatiskorok
szabalyozdsa - a jogszabdlyok és a fenntarté rendelkezéseinek figyelembevételével - a
jegyzo feladata.

A gazdilkodasi és ellendrzési feladatokat a Gazdédlkodédsi szabalyzatban meghatirozott
médon kell végezni.

1.A gazddlkodds vitelét eldsegitd belsd szabdlyzatok
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~ Szamlarend,

— Szamviteli politika,

— Eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzata,

— Bizonylati szabilyzat,

— Polgérmesteri Hivatal Ugyrendje, Gazdalkodési Ugyrend,

- Pénzkezelési szabdlyzat,

— Leltarkészitési és leltdrozdsi szabélyzat,

— Felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabilyzata,
— Gazdilkoddsi szabdlyzat,

— Beszerzési szabdlyzat,

— A gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatdnak és koltségelszamoldsdnak sza-
balyzata,

— Bel-és kiilfoldi kikiildetések és devizaelldtdsok szabdlyzata,

— A kozérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kételezéen
kézzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak szabdlyzata,

~ Reprezenticids szabdlyzat,

— A vezetéKkes- és mobiltelefonok haszndlatdnak szabélyzata,
— Belso ellen6rzési kézikonyv,

— Belsd kontrollrendszer szabdlyzata,

— Szervezeti integritdst sérté események kezelésének eljarasrendje,

— Integrilt kockdzatkezelési szabdlyzat,

Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal
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— Ellenorzési nyomvonal.
Bankszdamldk feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézetnél vezetett szdmla feletti rendelkezésre jogosul-
takat a pénzkezelési szabdlyzat rogziti. Nevilket és aldirdsukat be kell jelenteni az érintett
pénzintézethez.

Az aldirds-bejelentési kartonok egy-egy mésolati példanyit a koltségvetési féeldads koteles
drizni.

A gazdilkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasinak rendje

Kételezettségvallalasi és utalvinyozasi jogok gyakorldsa

1./ Az Onkorméinyzat nevében kotelezettséget a polgirmester, a Polgirmesteri Hivatal
nevében a jegyzé vagy az 4ltala felhatalmazott személy viéllalhat. A kételezettségvallaldsra
és az utalvidnyozds rendjére vonatkozd szabdlyokat a Gazdasdgi Ugyrend és a
Kotelezettségvillalasi Szabdlyzat tartalmazza.

2./ Helyhat6sdgi vdlasztds, az Eurépai Parlamenti vélasztds, az orszdggyilési képviseld
vilasztas, valamint az orszigos és helyi népszavazds esetén a Polgirmesteri Hivatal
nevében kotelezettség viéllaldsra a jegyz0 vagy az dltala felhatalmazott személy jogosult, a
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére pedig a jegyzd 4ltal kijelSlt személy jogosuit.

3./ Bankok, pénzintézetek felé cégszerii aldfrist csak a pénzintézetnél bejelentett aldfrasi
joggal rendelkez6 személyek tehetnek.

4./ A kitelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités,
utalvanyozds gyakorldsdnak mddja, eljarasi és dokumentécids részletszabdlyai, valamint az
ezeket végzd személyek kijeldlésének rendje a Gazddlkoddsi szabdlyzatban és a Polgar
mesteri Hivatal gazddlkod4si tigyrendjében keriiltek el6irasra.

A Hivatal létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi rendje

A Hivatal épiiletét cimtablaval, zdszlval kell elldtni.

A Hivatal sajét bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok elldtdsét
— szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A bérbeadés szabalyait a Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendje tartalmazza.
9. A Hivatalban végezheté reklamtevékenység
Rekldmhordozé csak a jegyzd engedélyével helyezhetd ki.

Nem lehet olyan rekldmot, rekldmhordozét kitenni, amely személyiségi, erkolesi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kozzétenni olyan rekldmot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erszakra, a szemé-
lyes vagy a kdzbiztonsig megsértésére, a kornyezet, a természet kdrositdsdra dsztondzne.

10. Belso ellendrzés

A Hivatal belsé ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitdsdért a koltségve-
tési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben foglalt eldirdsok szerint a jegyz6 felelés. A Hivatalndl a belsd ellenér-
zést a Kelet Nyirségi Tobbceéla Kistérségi Tarsulds ldtja el szolgaltat6 itjan.

A belsé ellendrzés feladatkore magdban foglalja a Hivatalban foly6
— szakmai tevékenységgel 6sszefiiggd
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— gazdalkodaisi tevékenységgel kapcsolatos
ellendrzési feladatokat.

A bels6 ellendr tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter dltal kozzétett médszertani dtmutatck és kézikényv minta
alapjén, a bels6 ellendrzési vezetd dltal kidolgozott és a jegyz6 éltal jévdhagyott belsé elle-
ndrzési kézikdnyv szerint végzi.

A belso ellendrzést a Belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.

Az ellendrzések tapasztalatait a jegyz6 folyamatosan értékeli és azok alapjdn a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Hivatali 6vé-, védé eléirasok
A Hivatal minden dolgozéjdnak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy az egészségiik és

testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket 4dtadja, baleset, vagy ennek veszélye ese-
tén a szitkséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tiizvédelmi szabdlyza-
tot, valamint tliz esetére eldirt utasitdsokat, a menekiilés iitjat.

Bombariado esetén kivetendd eljdrds

Akinek tudomadsara jut, hogy az é€piiletben bombadt, vagy ahhoz hasonlé robbané eszkdzt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgarmestert €s a jegyzot.

A jegyzd a lehet6 legrovidebb idon beliil értesiti errél a tényrdl az épiiletben 16vd vala-
mennyi személyt, majd elrendeli a kivonuldsi terv szerint az épiilet elhagy4sat.

A polgdrmester utasitdsdra értesitik a rendorséget, valamint a tiizoltésdgot a bombariadérél.

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség'

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvényben foglal-
tak alapjdn a Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kozszolgdlatban 4116 sze-
mély, aki — 6ndll6an vagy testiilet tagjaként— javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogo-
sult

— kozigazgatdsi hatdsdgi,

— kozbeszerzési eljaras soran,

— feladatai ellatdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az dlla-
mi vagy Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdilkodas, valamint elkiilonitett 4llami

pénzalapok, fejezeti kezelési elbirdnyzatok, Onkormdnyzati pénziigyi tdmogatdsi
pénzkeretek tekintetében,

— egyedi dllami vagy 6nkormanyzati tdmogatdsrol valé dontésre irdnyuld eljéras lefolyta-
tdsa sordn, vagy

— dllami vagy onkormdnyzati tdmogatdsok felhasznaldsdnak vizsgdlata, vagy a felhasz-
ndlassal valé elszamoltatds sordn.

YA vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség SZMSZ-ben 1orténd feltiintetését az egyes vagyonnyilatkozat-téreli
kitelezettségekrél szdlé 2007. évi CLIT tirvény 4. §-a irja elé.
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Az el6zbektdl fiiggetleniil vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a vezetdi megbizassal rendel-
kezo koztisztviseld.

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitése, vagyonnyilatkozatok kezelése, Grzése

A vagyonnyilatkozatok kezelésére, drzésére vonatkozé rendelkezéseket a Hivatal ,,Vagyon-
nyilatkozat dtaddsdra, nyilvéntartdsdra, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok vé-
delmére vonatkozd szabdlyzat”- a tartalmazza.

A szolgalati Gt

1./ A jegyzd €s a hivatali dolgozdk kozott ald- és folérendeltségi viszony van. A Polgdrmesteri
Hivatal dolgoz6i hat6sagi €s egyéb iigyekben a jegyzotdl utasitdsokat kaphatnak, melyet a
dolgozdk kotelesek végrehajtani.

2./ Indokolt esetben a jegyz6 - a munkakéri lefrdsban meghatédrozott feladatokon til - széban,
vagy irasban a munkavallalé részére egyéb feladatok ellatdsat is kiadhatja.

Egyéb szabalyok
— PFénymasolas

A Hivatalban a szakmai munkdval Gsszefiiggd anyagok fénymdsoldsa téritésmentesen tér-
ténhet.

Minden egyéb esetben a fénymdasoldsért téritési dijat kell fizetni.

— Dokumentumok kiaddsanak szabélyai

A Hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabélyzatok) kiad4sa csak a jegyzé engedé-
lyével torténhet.

 V.FEJEZET _
ZARO RENDELKEZESEK

1./ A Polgérmesteri Hivatal SZMSZ-ének hatdlya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeire és valamennyi dolgozdjdra.

2./ A Polgirmesteri Hivatal SZMSZ-e és fiiggelékei karbantartdsirél, mddositdsarol,
tartalmdnak megismertetésérél - belsd szervezeti egységek bevondsdval - a jegyzd
gondoskodik.elen szabdlyzat 2020.jdlius 1. napjdn Ilép hatdlyba, egyidejlileg a
Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatirél sz6l6 Nyirbéltek
Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testillete 59/2017.(V1.23.) hatdrozata hatalyst
veszti.

A Nyirbéleki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata az 5. szdmd

fiiggeléke Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata Szervezeti és  Miikodési
Szabdlyzatdnak.
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A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a szervezeti és milkédési szabdlyzatban foglalt
elGirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. szdmui
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatdlybalépés
napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szervezeti és miikodési
szabalyzatban nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyz6 a
felelds.

Kelt: Nyirbéltek, 2020. aprilis 30.

Kertész Giborné
jegyzd
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| 1. szdmii melléklet

165
-
e
‘/
Pénziigyi csoport Igazgatas — titkdrsdg csoport

45 916

Osszesen 1 f6 polgarmester, 1 6 jegyz6, 13 6 koztisztviseld
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Szervezeti €s Mitkodési Szabdlyzat

2.szdmit melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Hivatal szervezeti €s mukodési szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
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1.szam fiiggelék

Jegyzé
Besorolésa: jegyzo
Iskolai végzettség: fiskolai végzettség igazgatdsszervezd

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal

Munkakor megnevezése: jegyzd

Szervezeti egység megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

Munksiltatéi jogkor gyakorléja: polgdrmester

Munkakaor helyettesitésére vonatkozoé eldirasok:

Tart6s tdvollét esetén 6t helyettesitiz............coovveviiieniinnnnn koztisztvisels

Munkakoérhoz tartozé feladatok, hatdskorsk:

1. A jegyzé vezeti a képvisel6- testiilet hivatalat.

2.Gondoskodik az 6nkormdnyzat

3. miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol.

4. Gondoskodik a hivatal ligyfélfogaddsi és munkarendjére vonatkozo szabélyok, valamint
5.a munkafegyelem betartdsdrél .

6.Biztositja a hivatal szakszerti és jogszerli miikdését.

7.Biztositja az egységes polgdarmesteri hivatal milkOdését.

8.Irdnyitja a képviseld- testiilet, a bizottsdgok munkéjdnak szervezését.
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9.Irényitja a képviseld- testiilet és a bizottsagok elé keriilé anyagok, elbterjesztések, el6ké-

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

szitését, az eldterjesztések elGzetes torvényességi ellendrzését.

Dontésre elokésziti a képviseld- testiilet éves munkatervét, el6késziti a testiileti iilés
meghivéjit. Irdnyitja a bizottsdgi iilések napirendjének 6sszedllitasat.

Felelds a jegyzékonyvek szakszerll elkészitéséért és tovdbbitdsaért, gondoskodik a
testiileti tilésen elhangzott képviseldi bejelentések nyilvéntartdsarél azok elintézésérsl
és megvilaszoldsarol.

Felelds a testiileti hatarozatok és rendeletek valamint bizottsdgi hatdrozatok nyilvén-
tartasiért, az frott dokumentum tar naprakész elkészitéséért.

Gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek elkészitésérél, testiilet elé terjesztésérsl,
kihirdetésérol.

Gondoskodik a lejart hatdrideji hatdrozatokrol sz6l6 beszamold elkészitésérsl.
ElSkésziti a k6zmeghallgatést, gondoskodik a meghallgatdson elhangzé panaszok, be-
jelentések, jegyzdékonyvben torténd rogzitésérdl, azoknak az illetékes koztisztviselok-
hoz illetve illetékes szervekhez valé eljuttatasarol.

Tandcskozdsi joggal részt vesz a képviseld- testiiletek iilésein, bizotisdgi iiléseken,
Roma Nemzetiségi Onkorményzati iiléseken.

Rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert, a képviselé-testiileteket és a bizottsagokat
az 6nkorményzatot munkdjat €rintd jogszabalyokrél, a polgdrmesteri hivatal munka4ja-
6], és az tigyintézésrol.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26

27.

28.
29.

30.

31.
32,
33.

34,

3s.
36.
37.

38.

39.

40.
41.

 Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

. Ellitja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatdsi és a hat6sdgi feladatokat, dont a hatés-
korébe utalt iigyekben.

A hatdskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat. A képviseld- testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében.

A gazdilkoddssal kapcsolatban eldkésziti a koltségvetési koncepcidt tgy ,hogy a pol-
garmester a jogszabalyban eldirt hatdridSben a képviseld- testiilet elé azt targyaldsra
be tudja terjeszteni.
Gondoskodik a kéltségvetési rendelet-tervezet jogszabalyban megillapitott hatdridé-
ben torténd elkészitésérdl.
Gondoskodik a zdrszdmaddsrél sz6l6 rendelet-tervezet jogszabdlyban megsllapitott ha-
taridében torténd elkészitésérol.
Biztositja az Snkormdnyzati szabélyzatokban foglalt feladatok pontos, preciz végrehaj-
tasat.
Részt vesz palydzatok készitésében.
. Vélasztdsi, népszavazasi idGszakban irdnyitja a hivatalra haruls feladatok ell4t4sat.
Biztositja a polgdr védelmi és katonai feladatok munkakorébél ad6ds feladatok végre-
hajtdsat.
Elldtja a munkakorébdl adédé munkaiigyi, személyiigyi feladatokat.
Eurépai Unidhoz val6 csatlakozas kapcsan a telepiilés joganyagdnak folyamatos ko-
z0sségi jogi szemponty feliilvizsgélatdnak biztositdsa.
Elvégzi a kotelezettségvillaldsi, utalvanyozasi feladatokat a Nyirbélteki Polgarmesteri
Hivatalra vonatkozéan
Felelds a hivatal munkdjaért, a polgarok iigyeinek kulturilt intézéséért;

gondoskodik az onkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl;

végzi, irdnyitja, szervezi és koordindlja az onkorményzati rendeletek, tervek,
koncepcidk, programok, pélydzati projektek, a képvisel6-testiileti és bizottsdgi
eldterjesztések, az iilések elGkészitését;

tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, sziikség szerint bizottsdganak
iilésén, koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, bizottsdganak, illetve a
polgirmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel; meghatirozza a
jogszabdlyok és az nkormdnyzati dontések végrehajtdsdnak tennivaldit, a célok
eléréséhez sziikséges konkrét feladatokat, a szervezeti egységek részére, irdnyitja,
szervezi €s koordindlja, valamint ellendrzi a feladatok végrehajtdsat, folyamatosan
megteszi a szilkséges intézkedéseket;

dontésre eldkeésziti a polgdrmester hatdskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyeket,
dont azokban a hatésdgi tigyekben, amelyeket a polgéarmester ad it;
dont a hataskdrébe utalt igyekben, ezekben szabélyozza a kiadmdanyozis
rend;jét;
biztositja a munkavégzés személyi, dologi és technikai feltételeit, a belsé

informdcié-elldtast és dramldst a szamitégépes halézatot is felhasznélva, a korszerii
kovetelmények alapjdn megszervezi a hivatal munkdjat;

gondoskodik a dolgozdk rendszeres képzésérdl, tovibbképzésérdl, szervezi az

igazgatdsi munka korszer(isitését;

felel6s az Snkormdnyzati testiiletek és a polgdrmester mitk6dési feltételeinek
biztositasért, a koltségvetési keretek célszeril, takarékos felhasznalasdért;
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40

42,

43.

44,

45.

46.
47.

48.

49.
50.

ST
52.
53.
54.
35.

56.

57.

58.

59.
60.

61.

62.
63.

irényitja, szervezi és 6sszehangolja a lakosségi kapcsolatot, illetve a nem
onkormdényzati szervekkel t6rténé egyiittmitkodést;

megszervezi €s biztositja a rendszeres onkormdnyzati és lakosségi tajékoztatdst a
hivatali munkdrél, jogszabalyokrl, a hivatal tevékenységérél és az ligyintézésrél;

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatdrozott keretek kozott.
a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi és munkavallaléi
tekintetében azzal, hogy a Polgdrmesteri Hivatal kiztisztvisel6je, alkalmazottja
kinevezéshez, bérezéséhez, vezetsi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazésshoz —
a polgarmester 4ltal meghatirozott kdrben — a polgdrmester egyetértése sziikséges.
jogszabélyban megiéllapftott hatésdgi tigyekben hatdsdgi jogkort gyakorol.
hataskorébe tartozé ligyekben szabédlyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatirozza a
Polgédrmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

kozvetleniil irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi az 6nkorményzati gazdalkodast,
vagyonhasznositast, mitkodtetést, valamint a kozszolgiltatasok szervezését végz6k
tevékenységét (pénziigyi, oktatdsi, miivel6dési, valamint egészségiigyi, szocislis
kozszolgdlati tisztvisel5k)

biztositja az dllamigazgatdsi és Snkormanyzati hatdsigi ligyek jogszer(l intézését;

megkiildi a képviseld-testiilet, bizottsigok, nemzetiségi Snkorméanyzat
jegyzdkonyveit a kormédnyhivatalnak a nemzeti jogszabalytdron keresztiil elektronikus
1iton.

szerdai napokon fogaddénapot tart;

irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a polgdrmesteri hivatal operativ gazdalkodasit,

kinevezi a hivatal tigyintézdit, ligyviteli és fizikai dolgozéit tovabb4 gyakorolja a
munkdltatdi jogokat;

feladata elldtdsai érdekében a koztisztviselokkel sziikség szerint munkamegbeszélést
tart;

A hatdskorébe utalt feladatok ellatdsa érdekében a sziikséges szabélyzatok kiad4sarél
gondoskodik, meghatdrozza a felelsségi rendet.

elldtja az onkormdnyzat koltségvetésének megalkotdsaval,
végrehajtdsdval,zdrszimaddsdnak elkészitésével kapcsolatban a hatdskorébe utalt
feladatokat.
gondoskodik a belsd ellendrzéssel kapesolatos feladatok elldtdsarél, ennek keretében
kiilondsen:
elokésziti az Snkormdanyzat belsd ellendrzésének meghatirozasira vonatkozé testiileti
dontéseket,
testiileti jovahagydsra eldkésziti az onkorményzat éves belsé ellendrzési tervét,
fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, elékésziti a sziikkséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elSterjesztésre torténd eldkészitésérol,
elOkésziti a testilleti el6terjesztést a tirgyévre vonatkoz6 éves Osszefoglald ellendrzési
jelentésrél,
megszervezi €s mikodteti a belsd ellendrzést, biztositja annak fiiggetlenségét.
a Polgarmesteri Hivatal miikodésének és gazddlkoddsdnak eredményessége érdekében
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biztosftja a Belsé kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, elézetes és utélagos
vezetdi ellendrzést, kiillontsen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és
belso ellendrzésérdl szol6 370/2011.(X11.31.) korményrendeletben foglaltak
vonatkozisdban,

64. A hivatali szervezet vezetdje koteles gondoskodik a szervezet miikddésével

Osszefiiggd integritdsi és korrupci6s kockdzatokra vonatkozé bejelentések fogaddsarol
és kivizsgildsdrol, amelynek keretében belsé szabalyzatot készit. Integrits tandcsadét
feladatot munkakori leirdsban jeloli ki.

65. A kozérdekd bejelentések, panaszok kivizsgdldsat biztositja, az eljardsrol szabilyzatot

ad ki.

66. A kozérdekii adatok nyilvéntartdsdval, kozzétételével, a kozérdekii adatok igénylésével

kapcsolatos eljarasrendr{l szabdlyzatot ad ki, biztositja a szabdlyzatban foglaltak
betartdsat.

67. gondoskodik a kotelez$ statisztikai adatszolgéltatdsok elkészitésérdl.
68. gondoskodik az aktudlis feladatrendszer és a munkakori lefrasok tartalmi

Osszhangjdnak biztositasardl.

69. Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakorbe tartozé szabilyza-

tokban és egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri lefrdsban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

70. Elldtja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgdrmester megbizza.

Felel6sségi kor meghatdrozésa:

Az elldtando feladatok alapjdn felel6s:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatdrsaival valé konstruktiv, eredmény-€s kéltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egylittmikodésért;

a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihasznalasért;

a Képvisel6-testillet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyzd dontései, utasitdsai alapjan
a feladatok hatdridében €s szakszer(en valé végrehajtdsaért;

a feladatkorében az okiratok és informécidk szakszerii kezeléséért;

a feladatkoréhez kapcsolédéan az tigyfelek és mds dllampolgarok, szervek szakmai elvi-
résoknak megfelel6 és kulturilt tdjékoztatdsdért;

a munkaidét, igyfélfogadési idot érintd intézkedések végrehajtésaért;

a pénziigyi munkateriilettel osszefiiggd szabdlyzatok elkészitéséért,

a pénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszer{i ellatasaért

felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtdsiért,

a hatdrid6k betartdsaért
vezetési feladatok: sszehangolja a Polgarmesteri Hivatal munkdjdt, ellenérzi a fela-
datok elldtasat.

a meghatdrozott teljesitmény célok alapjén évente értékeli a Polgarmesteri Hivatalhoz
tartozok munkdjat.

a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzé-
séért
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Szervezeti és Miikadési Szabilyzat

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaidd, munkarend: Hétf6 % 8 6ratél- 16,30 6rdig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 érdig
Péntek 34 8 6rét6l- 13,30 6rdig

- Teljesitményértékelés : A kozszolgilati egyéni teljesitményértékelésrél sz616 10/2013.
(1.21.) Korm. rendeletben; 10/2013. (V1.30.) KIM. rendeletben
eldirtak szerint.

Informaicid és adatkezelés: A koztisztviselSt szolgélati titoktartdsi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informécié és adat vonatkozdsdban. Amennyiben

ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Ziradék :

A munkakori lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakor betoltéjére nézve kotele-
z8, a munkakori lefrdsban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztisa esetén fegyelmi felelésségre
vonasnak lehet helye. A munkakoéri leirds csak a rendszeresen visszatér , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhoz kapcesolédd eseti feladatot
elldtdsa is kotelezd.

A Munkakori lefrdst készitette: ........................ polgarmester

J6évdhagyom:
polgdrmester

A munkakoéri leirds egy példanyit dtvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Nyirbéltek,20....&v.........ooviinininnnn, hé...... nap.

jegyzé
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Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat

Koltségvetési iigyintézo

Besoroldsa: ............oveeiiiiiiiiinn. .

Iskolai végzettség: ......................

Iskolarendszeren kiviili szakképesités: ...............oooviviiiiiiiiiiii s

MUNKAKORI LEIRAS

Kizigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakér megnevezése: koltségvetési iigyintézd
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyz6

Il

Munkakdr helyettesitésére vonatkozé eldirdasok:

- Tartds tdvollét esetén helyettesiti: konyvelési feladatot elldt6 pénziigyi
koztisztvisel6t
- Tartés tavollét esetén Ot helyettesiti: kdnyvelési feladatot elldté koztisztviseld

A munkakéri leirasokban rogzitendd feladatok

A képvisel6-testiilet dltal elfogadott eredeti elGirdnyzatokat a j6vahagyott kéltségvetés

alapjan, a jovahagyasit kovetden a szdmlarendben eldirtak szerint adott év februar2§-
ig lekdnyveli.

— Az évkdzi mbdositdsokat — sajdt hatdskord, az 6nkormdnyzat képviseld- testiileté-
nek rendelete, a térsulds és a nemzetiségi onkormdanyzat hatdrozata alapjan — a médo-
sitdst kovetd negyedév honapjdnak 10. napjdig keresztiil vezeti az eldiranyzat szdm-
ldkon.

— Az analitikus nyilvantartdsokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok
egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartdsok adataibél késziilt 6sszesitd bi-
zonylatokat (feladdsokat) a tirgynegyedévet koveté hénap 10-¢ig.

— A szabdlyszertien kidlltott bizonylatok alapjdn, (teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvdnyozds) ellenérzi a konyvviteli nyilvantartdsokat (kényvelés).

- Akoltségvetésben jovahagyott kiaddsi és bevételi elGirdnyzatokat, valamint az irdnyi-
toszervi és sajat hatdskdrben végrehajtott modositdsokat a fokényvi konyvelésben a

koltségvetés szerkezetének megfelelden rogziteni kell.

- Osszesité kimutatésok egyeztetése
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Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

- A f6kinyvi konyvelés, analitikus nyilvéntartds és a feladds adatainak egyeztetését ne-

gyedévente, de legkésébb az id6kozi mérlegjelentést megelSzden, illetve a mérleggel
lezart évet kovetd év janudr 31 -ig el kell elvégezni.

A gazdélkodast is érintd bels véltozdsok esetében a szabdlyzatok és belsé utasitd-
sok médositisat kezdeményezi.

Az eszkozok és forrdsok mindsitését el kell végezni.

Elvégzi az év kozben dllomdnyba vett (iizembe helyezett) immateridlis javak, targyi
eszkdzok €s izemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncessziéba adott, vagyonkezelésbe
vett eszk6zok linedris értékcsokkenésének elszdmoldsit, az izembe helyezést, hasz-
nélatba vételt kovetéen a szdmviteli politikdban el6irt leirdsi kulcsok alapjan.

A terven feliili értékesdkkenés elszdmoldsanak bizonylataként a koriilmények lefra-
saval, az okok megnevezésével, valamint az eszk6z6k azonosité adatainak pontos
megjelolésével jegyz8konyvet készit.

Gondoskodik az értékvesztés elszdmoldsdnak, valamint azok visszairdsanak eléké-

» 22

szitéséért, a sziikséges dokumentumok, bizonylatok dsszedllitdsaért.

Végrehajtja az lizembe helyezés megtorténtének dokumentildsat, az iizembe helye-
zési okményokrdl nyilvéntartdst vezet.

23

Elvégzi a kozvetett kiaddsok tevékenységre torténé felosztdsit.

Végrehajtja az iizembe helyezés megtorténtének dokumentéldsit, az iizembe helye-
z€si okmdanyokrol nyilvéntartédst vezet.

Elvégzi az értékpapirok év végi mindsitését.

Elvégzi az eszkdzok és forrasok mindsitését.

Jogosult a feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositdsanak, selejtezésének kezde-
ményezésére, ennek szabdlyzatban foglalt szabélyos végrehajtasa érdekében kiteles a
feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltdrozds megkezdése elétt a
vagyongazdilkodasért felel6s vezetd részére megkiildeni.

A feleslegessé vilt eszkz6krdl Osszedllitott jegyzéket sszegyiljti és feliilvizsgalja,
majd azt kdvetden dtadja a Selejtezési Bizottsdgnak.

A selejtezett eszkdzok hasznositdsa sordn gyakorolja a mindsitési jogokat.

A selejtezés megkezdése eldtt elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak kozzé-
tételérol.

Gondoskodik az értékesitésre nem keriilt vagyontdrgyak selejtezésérdl.

A selejtezés lezarasat kbvetden a bizottsag dltal megkiildstt jegyzokonyvek alapjan
az eszk6zOKk értékében, mennyiségében bekovetkezett viltozdsokat lekonyvel.

A selejtezett eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvéntartdsokba torténd stvezetését
a szamlarendben foglalt el6irdsok alapjan végrehajtja.

Felel6s a selejtezési eljards szabalyszerii végrehajtasdnak folyamatba épitett doku-
mentilt ellenérzéséért.

Kozremilkddik az Snkorményzat koltségvetési koncepcijanak osszedllitasaban,
ahhoz adatokat szolgaltat.

Nyirbélteki Polgcirmeszi Hivatal
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Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

Elkésziti a polgdrmesteri hivatal/intézmény eldzetes kiltségvetési javaslatat.

Begylijti az dnkormdnyzat bevételi forrdsét képez6 normativ sllami hozz4jarulds
alapjét képezd mutatészdmokat az intézményektdl - irdsban, az intézményvezeté 4ltal
aldirt formdban - valamint feliilvizsgdlat utdn a Magyar Allamkincstar Teriileti Igaz-
gatésdghoz (tovdbbiakban: Igazgatdsig) hatdridére tovdbbitja.

Kozremilkodik az onkorményzat koltségvetési rendelettervezetének Gsszedllitasa-
ban.

A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitdsat kovetden ellendrzi a sajdt bevételek
eldirdnyzatainak (helyi ad6k, intézményi téritési dfjak, stb.) és a koltségvetés meg-
alapozotisdgét szolgilo helyi rendeleteknek az dsszhangjét.

A koltségvetési szervek (intézmények) részére a koltségvetési javaslat dsszedllits-
sdval kapcsolatban irdsban tervezési titmutat6t ad ki, abban eldirva a koltségvetési
javaslat 0sszedllitdsdval kapcsolatos szakmai és pénziigyi kovetelményeket.

Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények 4ltal kozolt mutatészam fel-
mérés adatainak megalapozottsigdnak ellen6rzését, az intézmények és a polgdrmeste-
ri hivatal szervezeti egységei dltal benyijtott koltségvetési igények indokoltsiganak
és teljesithetoségének dokumentdlt ellendrzését.

Elvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kitoltését és a koltségvetési szervek
informacids filzeteivel egyiitt - az Igazgatésdg részére - hatédridére leadja.

Elkésziti az elbirdnyzat dtcsoportositdsra, illetve médositdsra vonatkozé javaslatot a
kozponti és a sajat hatdskorii elSirdnyzat médositdsok figyelembe vételével.

Az elSirdnyzat médositdsokrdl folyamatosan, naprakész nyilvintartdst vezet,

Kialakitja a vagyonnal kapcsolatos teljes kori, részletes nyilvantartasi rendszert és
gondoskodik a folyamatos naprakész vezetésérél.

Elkésziti a zarszamaddshoz csatolt vagyonkimutatds.

Téjékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvéntartott vagyontdrgyakban
bekdvetkezett valtozasrdl a konyvviteli nyilvintartdsit vezetd dolgozat.

Elldtja az ingatlanvagyon kataszter felfektetését, folyamatos vezetését, valamint a
viltozdsok dtvezetését s az adatszolgdltatés teljesitését.

A polgdrmesteri hivatal és az Igazgatésdg kozotti — 1étszdm és bérgazdilkoddsra
vonatkoz6 — folyamatos munkakapcsolatot, mint jelent6 felelds biztositja. A szemé-
lyét és a személyében bedllott viltozast az Igazgatosdggal kozli.

Az 6nkorményzat feliigyelete ald tartozé koltségvetési szervek az elismert tartoz4s-
allomdnyukrol szolgéltatott adatokat 6sszegyiijti, azokat a polgdrmester €s jegyzd ré-
szére dtadja.

Osszedllitja az onkorméanyzati szintf id6kdzi koltségvetési jelentést és id6kdzi mér-
legjelentést €s az Igazgatdsdghoz felé tovibbitja.

Osszedllitja a féléves és éves beszamoldt és az Igazgat6sdghoz az 4ltala meghatdro-
zott hatdridore tovabbitja.

Begyiljti a normativ allami hozzdjdruldssal valé elszdmolds érdekében a tényleges
mutatészdmokat az intézményektdl irdsban, - az intézményvezetd altal aldirt forma-
ban.
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Szervezeti & Miikidési Szabdlyzat

Elkésziti a koltségvetési szervek pénzelldtdsi tervét.

Elvégzi a pénziigyi ellenjegyzési, Jakab Anita akaddlyoztatdsa és 6sszeférhetetlen-
ség esetén az érvényesités helyettesitési feladatokat Nyirbéltek Nagykoézség Onkor-
ményzatdra, Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatalra, Nyirbéltek—()mbbly Intézményfenn-
tarté Tarsulasra, Nylrbeltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatdra, Nyir-
bélteki Gyongyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtdr, Nyirbéltek Nagykozségi
Onkormidnyzat Alapszolgiltatasi Kozpontka és Idések Otthona intézményekre vonat-
koz6an.

Ellendrzi az intézmények pénzmaradvényanak szabalyszerli kimunkéldsat.

Hataridében elvégzi az dllami koltségvetéssel torténd elszdmolds pénziigyi teljesi-
tését,
Osszedllitja a gazdasagi részlegre vonatkoz6 folyamatba épitett, elézetes és utdla-

gos vezetdi ellendrzések, valamint belsd ellen6rzések mitkodtetésérdl sz616 beszamo-
16t.

A kedvezményezettek 4ltal benyujtott elszdmoldsokat ellendrzi &s feliilvizsgélja, ar-
16l nyilvantartist vezet.

Betartja az adatvédelmi €s szdmitastechnikai védelmi szabalyzatban az informati-
kai rendszerek miikodtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

Részt vesz a pdlydzatkészitési feladatokban, a gazdasdgi programban, dgazati,
szakmai, fejlesztési koncepcidkban, tervekben meghatérozott célkitlizések figyelem-
be vétele mellett.

A vilaszrott szdmlavezetd hitelintézet valtozsardl a kit{izott iddpont elétt 30 nap-
pal a dontés dokumentumainak csatoldsdval és a valasztott hitelintézettel kitott szer-
z8désben megjeldlt bankszdmlaszdm egyidejii kozlésével tdjékoztatja a térzskonyvi
nyilvantartast vezetd Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatdsagit.

Elldtja a pénzkezelési szabalyzatban eléfrtaknak megfeleléen a pénztarellenéri fela-
datokat.

eldéllitott bizonylatot) kételes alkalmazni, a haszndlatba vétel elétt nyomtatvany-
tomboket hitelesitteti.

A megrendelésre teljesitett termék-eld4llitds (szolgéltatdsnyijtds) esetében, a tény-
leges Onkoltség megallapitdsa végett a tevékenység befejezését kovetd hénap 10 nap-
jéig utdkalkulaciét készit,

A sajét kivitelezésben megvaldsitott beruhdzasok, feldjitasok aktivéalhaté értékének
meghatdrozdsahoz, a beruhdzds, feldjitds befejezését kovetd honap 10. napjsig uté-
kalkuldciét készit.

A sajit termelésii készletek év végi mérlegtételének megallapitasihoz utékalkuldci-
Ot készit a targyévet kdvetd januar 31-ig.

A sajat kivitelezésben megval6sul6, de még befejezetlen beruhédzasok, feldjitasok
év végi mérlegtételének megdllapitdsdhoz utékalkuldciét készit a tirgyévet kivetd
januar 31 -ig.

Az elkészitett utékalkulicio(k) egy példanyit dtadja a konyvelés részére.

Nvirbélieki Polgdrmesteri Hivatal
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Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat

~  Akozvetett koltségek negyedévenkénti felosztdsardl, illetve azok kalkulécids egy-
ségekhez kapcsol6d6 dsszegérdl kimutatdst készit (kalkuldcids egységenként) és at-
adja a fékonyvi konyvelés részére.

-  Elvégzi a kozvetett koltségek felosztdsat €s arrél kimutatdst készit a tirgy negye-
dévet kdvetd honap 10 napjdig.

— A kalkulécids egységekre kozvetleniil elszimolhat6 személyi jellegii raforditasokrsl
€s azok jdrulékairdl havonta feladdst készit, a targyhét kovetd hé 10-ig.

— A kalkuldcids egységekre kbzvetleniil elszdmolhaté anyagjellegii raforditasokrol
havonta feladést készit.

—  Elvégzi a kbzvetett koltségek felosztasdnak és a felosztdsrdl sz616 kimutatds, a
személyi jellegli raforditdsokrdl és azok jarulékairdl készitett feladss adattartalma-
nak, valamint a kalkul4ci6s egységekre kozvetleniil elszdmolhat6 anyagjellegii rafor-
ditasokrol készitett feladas ellendrzését.

- Az utbkalkulicid befejezését koveté 10 napon beliil elvégzi, annak egyeztetését.

— Az 6nkoltségszamitds €s a konyvviteli adatok egyeztetésérdl t4jékoztatja a jegyz6t.

— Elldtja a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban eldirt leltarellendri feladatokat.

—  Elvégzi a leltari alapbizonylatok szakszeril, valésdgnak megfelelé kitoltését, betart-
ja aleltérértekezleten elhangzott utasitisokat, valamint részt vesz a leltdrozdsi felada-
tok végrehajtasaban.

— Az egyezicetés sordn megdllapitott leltdrkiilonbozeteket a leltirozdsi bizottsdg elnd-
ke kozli a leltdrozasi korzet leltarfelel6sével, aki az értesitést kévetd ..... napon beliil
koteles gondoskodni az eltérések okainak kivizsgdldsarol.

— Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiaddsok elszimoldsit a lebonyolitast
kovetoen ellendrzi azok formai és tartalmi megfelel3sségét.

— Az iinnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiaddsok felhasznaldsardl analitikus
nyilvantartdst vezet a szabdlyzatban meghatdrozott adattartalommal,

—  Felel0s a Kbt. hatély ald nem tartoz6 beszerzések esetében a Beszerzési szabélyzat-
ban meghatérozottak szerinti eljards végrehajtasaért.

—  Gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos szdmlak, kisérd iratokkal (ajénlatok, in-
doklds) valé felszerelésérd

- Anyilvéntartdsok alapjén havonta megdllapitja a gépkocsik lizemanyag megtakari-
tdsdt, vagy az esetleges tilfogyasztasdt.

Felel0s a magéncélra is hasznélt hivatali gépkocsik utén az SZJA térvényben foglalt
eléirdsoknak megfelelden a cégauté ad6é megéllapitasaért és megfizetéséért.

— Az immateridlis javak, tdrgyi eszk6zok, befektetett pénziigyi eszk6zok bekeriilési
(beszerzési, eloallitasi) értékét dokumentilja és bizonylatolja.

—  Elvégzi az egyedi értékelés alapjdn torténd mindsitést évente legaldbb egyszer, a
mérlegkészités idopontjat megel6zé 30 nappal.

- Avilasztott szimlavezet$ hitelintézet valtozédsdr6l a kitfizott idépont eldtt 30 nap-
pal a dontés dokumentumainak csatoldsaval és a valasztott hitelintézettel kotott
szerz6désben megjelolt bankszdmlaszdm egyidejii kozlésével tdjékoztatja a torzs-
kényvi nyilvantartast vezeté Magyar Allamkincstdr Teriileti Igazgatsagit.

— Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakérbe tartozé szabélyza-
tokban és egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri lefrasban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

—  Elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a polgdrmester és a jegyz6 meghatdroz.

Felelosségi kir meghatarozisa:
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Az ell4tand6 feladatok alapjén felel6s:

-a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, ai
igazgatds titkdrsdg csoport munkatdrsaival valé konstruktiv, eredmény-és kéltséghatékony,
valamint kollegiélis egyiittmiikdésért;

-a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznaldsért;

-a Képviseld-testillet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyzé dontései, utasitdsai alapjan a
feladatok hataridében és szakszerlien valé végrehajtdsdért;

-a feladatkorében az okiratok és informdcidk szakszerli kezeléséért;

-a feladatkoréhez kapcsolédéan az iigyfelek és mds dllampolgdrok, szervek szakmai elvari-
soknak megfeleld és kulturilt tdjékoztatdsdért;

-a munkaidat, igyfélfogaddsi id6t érintd intézkedések végrehajtasaért;

-a pénziigyl munkateriilettel 6sszefiiggs szabilyzatok elkészitéséért,

-a pénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszerii elltas4ért,

-a hatdridok betartdsaért

-a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival térténd preciz, pontos munkavégzéséért.

A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgédrmesteri Hivatal
- Munkaidd, munkarend: Hétf6 34 8 6ratél- 16,30 ériig

Kedd, szerda, csiitortok: 34 8 — 16,15 6rdig

Péntek % 8 6rat6l- 13,30 6raig
- Teljesitményértékelés modszere: a jegyz6 félévenként értékel, két lezart értékelést

kovetden mindsit

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.
Informaicio és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgdlati titoktartdsi kdtelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informéaci6 és adat vonatkozdssban, Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
téndé megszlinését eredményezheti.

Zaradék :
A munkakéri lefrasban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakér betoltéjére nézve kotele-
20, a munkakori lefrésban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi feleldsségre

Z. .00

vonasnak lehet helye. A munkakéri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhdz kapcsolédd eseti feladatot
elldtisa is kotelezd.

A Munkakori lefrast készitette: ... jegyzd
Jévihagyom:

Jegyzd
A munkakori leirds egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat tudom4sul veszem.

Nyirbéltek,20....... Vo, hé....... nap.

koztisztviseld
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R RaeaTaeTenanas veseessasesssss  pENZiigyl iigyintézé
Besoroldsa: ................o
Iskolai végzettség: ...........ccovviiiiiiiiieian,

Iskolarendszeren kiviili szakk€pesités: ...........oiiiimeri i

MUNKAKORI LEfRAS
Kozigazgatisi szerv megnevezése: Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: pénziigyi- adéigazgatasi ligyintézé
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzd

Munkakdér helyettesitésére vonatkozoé eléirasok:

- Tart6s tdvollét esetén helyettesiti: koltségvetési koztisztvisel 5t
- Tartds tavollét esetén Ot helyettesiti: koltségvetési koztisztviseld

Munkakorhoz tartozé feladatok, hatdskorok:

1. Helyi adébevalldsok felvitele az ASP Ad6 szakrendszerbe a Képviseld- testiilet dontését

2. kévetoen valtozasok kovetése.

3.Ipariizési ad6 vonatkozasdban bevalldsok, bejelentkezések, kérelmek nyilvéntartdsba vé-

tele ellenérzése, érdemi iigyintézése.

4.Gépjarmil adé vonatkozdsiban bevalldsok nyilvéntartdsba vétele, ellendrzése, BM. lista

5.feldolgozisa és érdemi iigyintézés biztositdsa.

6.Beérkezett ligyiratok rendszerezése tajékoztatd levelek elkészitése, iigyintézés sordn ha-

tdrozatok meghozatala.
7.Naponta rendszeresen ligyfelek fogadasa, tdjékoztatds nyijtasa.

8. Addébefizetés hatdridok teljesitése érdekében (1. félév;IL.félév) a fizetési értesités kikiil-

dése

9. érdekében listdk kinyomtatdsa és dtaddsa az ad6iigyi manudlis feladatokat elldts tigyin-

tézd
10. részére.

11. Ipartizési adondl €s gépjarmil adéndl tervszeri és folyamatos adé ellendrzés biztosita-

sa.

Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal

49

156



Szervezeti és Miikddési Szabélyzat

50

12.
13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.
22,
23
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Ipariizési ad6zdkkal kapcsolatban az NAV nyilvantartds beszerzése, egyeztetése.
Végrehajtasi eljards foganatositdsa ezen beliil letiltdsok megkiildése, inkasszé benyiij-
tdsa,
okményiroda felé gépjarmivek tekintetében forgalombdl val6 kivonds kezdeményezé-
s€.
Szamftégépes konyvelés az ASP szakrendszerben.
Bankszamlakivonatok konyvelése gépjarmiiadd, ipariizési ado, talajterhelési dij, kése-
delmi potiék, idegen bevételek vonatkozasdban.
Ad6igazolds kidllitdsa, ad6zo részére kérelemre.
Vagyoni igazolds kiaddsa koltségmentesség tigyekben.
Idegen helyrdl behajtdsra kimutatott adék médjéra behajtandd kéztartozdsok nyilvén-
tartasba vétele, behajtdsa , behajtdst kérd tdjékoztatdsa. Sziikség esetén végrehajtisi
eljaras lefolytatdsa, err6l jegyzékonyv, feljegyzés készitése.
Részt vesz a valasztdsokkal, népszavazdssal kapcsolatos feladatok végzésében.
Ellatja az 6nkorményzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.
Gyermektartdsdijak, adétartozdsok visszafizetési kitelezettségek bonyolitdsa.
Leltérozdsi feladatokban kozremiikodés.
Konyvelési feladatok elldtdsa A szabdlyszeriien kidllitott bizonylatok alapjén, (teljesi-
tés igazoldsa, érvényesités, utalvinyozds) vezeti a konyvviteli nyilvdntartasokat (kény-
velés).
A képviseld-testiilet dltal elfogadott eredeti el6irdnyzatokat a j6vahagyott koltségvetés
alapjdn, a jévahagydsdt kovetden a szdmlarendben eldirtak szerint 15 napon beliil le-
konyveli.
Az évkdzi mddositasokat — sajat hatdskorii, az bnkormédnyzat képviseld- testiiletének
rendelete, tirsulds és nemzetiségi dnkorménytzat hatdrozata alapjan — a médositds ko-
vetd negyedév hénapjdnak 10. napjdig keresztiil vezeti az el8irdnyzat szimlakon.
Elvégzi a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvéntartds adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésSbb az id6kdzi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel
lezart évet kovetd év janudr 31 -ig. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is elle-
ndrizhetd médon dokumentalni kell. Az analitikus nyilvantartdsokat vezeti, valamint
elvégzi az abban rogzitett adatok egyeztetését.
Elkésziti az analitikus nyilvantartdsok adataibél késziilt &sszesitd bizonylatokat (fel-
addsokat) a targynegyedévet kivetd hénap 10-éig.
A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell végzi
el:

a) havonta, a tirgyhét kdvet6 hénap 10. napjdig,

b) negyedévente, a tirgynegyedévet kbveté honap 10. napjdig, és

c) évente, a mérlegkészités idOpontjdig.
A havi, negyedéves és éves konyvviteli zérlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben
meghatdrozott egyez6ségek vizsgélatdval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
konyvvezetés helyességét.
Az ASP szamitégépes programmal elvégzi a f6konyvi kényvelést, vezeti a befektetett
eszk6zok €s a haszndlt, illetve haszndlatban 1év0 egyéb eszkozok analitikus nyilvan-
tartisat.
A pénzeszkozoket érintd gazdasidgi miiveletek, események bizonylatainak adatait ké-
sedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg, illetve bank-
szamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszksziket
érintd tételeket legkésibb a targyhdt kovetd hé 10-éig a kdnyvekben rogziti.

Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivatal

(5



Szervezeti és Milkodési Szabilyzat

33.

34,

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.
42.

43.

44.

45.

46.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdas4gi miivele-
tek, események megtoriénte utdn, negyedévenként, a negyedévet kovetd hénap 20-ig a
konyvekben rogziti.

Valamennyi gazdasdgi eseményrol — a készpénzforgalomhoz kapcsol6dé kivételével —
az utalvdnyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalds, utalvanyozds, érvényesités,
pénziigyi ellenjegyzés rendjét meghatdrozé szabélyzatban foglaltak szerint. Az utal-
vanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tfizve irattdrozza, illetve gondoskodik annak
meglrzésérol.

A kéltségvetési rendelettervezet osszedllitdsat kdvetden ellendrzi a sajit bevételek elé-
irdnyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés megalapo-
zottsagat szolgald helyi rendeleteknek az Gsszhangjdt.

A koételezettségvallaldsrél ASP szimitégépes programmal folyamatos nyilvéntartast
vezet.

A polgdrmesteri hivatalban tartalmi €s formai szempontb6l feliilvizsgalja a bizonyla-
tokat és gondoskodik a konyvelésiikrél.

A beruhdzasokkal kapcsolatos szdmldkat kollaudélja (kollaud4ltatja).

Osszedllitja az Snkorményzati szint{i id6kozi koltségvetési jelentést és id6kozi mérleg-
jelentést.

Az OTP BANK Nyrt Nyirbatori Fidkja dltal telepitett ( OTP elektra) elektronikus
szamitGgépes rendszeren keresztiil bonyolitott dtutaldsokat régziti, figyelemmel arra,
hogy a rogzitett adatok 4tutaldsdra a kotelezettségvillalds, utalvinyozds, pénziigyi el-
lenjegyzés, érvényesités szabalyzatdban utalvdnyozisi jogkorrel felhatalmazott enge-
délye (aldirdsa) utdn keriilhet sor. A pénztdros tavolléte esetén ellatja a pénztirosi fela-
datokat /helyettesit/.

Jogosult a pénztdros tivollétében a pénztér felnyitdsira tantik jelenlétében.

A pénztéri nyilvéntartds céljara hasznalt szabvdny nyomtatvanyokat (szamit6géppel
eléallitott bizonylatot) koteles alkalmazni, a hasznélatba vétel eltt nyomtatvanytom-
boket hitelesitteti. Végzi a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, utal-
vanyozds, atlthat6 szervezetek nyilvéntartéja személyekrdl sz616 nyilvantartdsok nap-
rakész vezetését, abbol adatot szolgaltat.

Az adatfeldolgozds sordn a szdmitogép- vagy programhibabdl ad6dé
adatvesztésesetén az adatrdgzitést azonnal befejezi és a tovibbi adatvesztés elkeriilé-
sére az informatikai felelst haladéktalanul értesiti.

Szamitdstechnikai feldolgozdsra csak tartalmilag és formailag ellendrzott adatokat
rogzithet.

Elvégzi az érvényesitési és a pénziigyi ellenjegyzési helyettesitési, az 4tléthat6 szerve-
zetek nyilvantartasi feladatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzatra, Nyirbélteki
Polgdrmesteri Hivatalra, Nylrbéltek-Omboly Intézményfenntarté Téarsuldsra, Nyirbél-
tek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatdra, Nyirbélteki Gyongyszem Ovo-
da, Konyha és Kozségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagykozségi Onkorrnényzat Alapszol-
galtatdsi Kozpontka és Idések Otthona intézményekre vonatkozéan.

Folyamatosan és naprakészen vezeti a kotelezettségvillalds, utalvdnyozds, ellenjegy-
zés, érvényesitési €s az dtldthaté szervezetek nyilvantartdsi feladatokat Nyirbéltek
Nagykozség Onkorményzatéra, Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatalra, Nyirbéltek-
Omboly Intézményfenntarté Tarsuldsra, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzatira, Nyirbélteki Gyongyszem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar,
Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alapszolgaltatisi Kozpontka és Iddsek Ottho-
na intézményekre vonatkozdan.
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47. A polgdrmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbdl feliilvizsgdlja a bizonyla-
tokat és gondoskodik a konyvelésiikrol.
48. Gondoskodik az intézmények részére a pénzelldtisi tervben rogzitett, havonta esedé-

o

kes Osszegek a targyhd 5-ig torténd kiutaldsardl.

49. Ellétja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakorbe tartozé szabalyza-
tokban és egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri lefrdsban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

50. Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz6 megbizza.

Felelésségi kor meghatarozisa:

Az elldtandé feladatok alapjin felels:

-a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztisban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatdrsaival valé konstruktiv, eredmény-és ksltséghatékony,
valamint kollegidlis egytittmiik6désért;

-a hatékony €és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihaszndldsért;

-a Képviseld-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyz6 dontései, utasitdsai alapj4n a
feladatok hatdriddben €s szakszeriien val6 végrehajtaséért;

-a feladatkorében az okiratok és informicidk szakszeri{i kezeléséért;

-a feladatkoréhez kapesolodéan az iigyfelek és mas allampolgérok, szervek szakmai elvars-
soknak megfeleld és kulturalt tdjékoztatdsdért;

-a munkaidot, igyfélfogadési idot érintd intézkedések végrehajtdsdért;

-a pénziigyi munkateriilette] 6sszefiiggd szabalyzatok elkészitéséért

- a pénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszerii elldtasaért

-felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtdsaért,

-a hatdriddk betartasaért

-a Nyirbélteki Polgérmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzéséért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal

- Munkaidé, munkarend: Hétf3 3% 8 6ratél- 16,30 oréig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 dréig
Péntek 3% 8 oratdl- 13,30 6raig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyz6 félévenként értékel,
két lezart értékelést  kovetden mindsit.

Informacié és adatkezelés: A koztisztviselot szolgdlati titoktartdsi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomadsara jutott informéci6 és adat vonatkozédsaban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviselSi jogviszony felmentéssel tor-

2o

tén6 megsziinését eredményezheti.

Zaradék :
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A munkakéri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazédsa a munkakor betdltéjére nézve kotele-
28, a munkakdri leirdsban foglaltak végrehajtisdnak elmulasztisa esetén fegyelmi feleldsségre
vondsnak lehet helye. A munkakori leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
€s kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorh6z kapcsolédé eseti feladatot
elldtdsa is kotelezd.

A Munkakdri leirdst készitette: ...........c.coeiiiiiiiiat. jegyzo

A munkakori leirds egy példanyét 4tvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Nyirbéltek, 20...... 3 U s SO oY1+ 8

..............................

Koztisztviseld

e ot

seenessencassessarasesessasassnansesaseses PENZUEYL ligyintézd
Besorolasa: ......................

Iskolai végzettség: .......................
Iskolarendszeren kiviili szakképesités: ..... Cer e aes TR o e e et e et et et e v e e e e e ennns

MUNKAKORI LETRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: pénziigyi iigyintézd
Szervezeti egység megnevezése: Pénziigyi csoport
Munkailtatdi jogkor gyakorléja: Jegyz6
Munkakér helyettesitésére vonatkozé eldirasok:

- Tartds tavollét esetén helyettesiti: pénziigyi koztisztviseldt
- Tartds tdvollét esetén 6t helyettesiti: pénziigyi koztisztviseld

Munkakdorhoz tartozo feladatok, hataskorik:

1.Szdmitégépes konyvelés az ASP szakrendszerben.

2.Részt vesz a vélasztdsokkal, népszavazassal kapcsolatos feladatok végzésében.
3.Ellatja az 6nkormaényzat szabélyzataiban foglalt feladatokat.

4. Leltdrozasi feladatokban kozremiikodés.

5.Konyvelési feladatokban kozremiikodés.:

6.Beérkez szdmldk iratszakrendszerben vald érkeztetése
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7.Beérkez0 szamldk rogzitése, konyvelése a gazdilkoddsi szakrendszerben, elGkészitése
az

8. utaldshoz, teljesités igazolds és utalvanyrendelet nyomtatdsa.

9. Beérkez6 bankszamlakivonatok idérendben torténd lefiizése

10. Szamlak id6érendben torténé leflizése az utaldst kévetden

11. Lakdsfenntartdsi, gy6gyszertdmogatdsok megéllapitdsardl sz616 hatdrozatok nyilvdn-
tartisa.

12. Szamldk utalasaban kézremitk6dés.

13. Téargyi eszk6zok nyilvantartésa.

14. Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyzé megbizza.

15. Elvégzi a f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvéntartis adatainak egyeztetését.

16. Az analitikus nyilvantartasokat vezeti, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok
egyeztetését. Elkésziti az analitikus nyilvantartdsok adataibol késziilt 6sszesitd bizony-
latokat (feladdsokat) a tirgynegyedévet kivetd hénap 20-dig.

17. A szabdlyszeriien kidllitott bizonylatok alapjén, (teljesités igazolésa, érvényesités,
utalvdnyozds) vezeti a konyvviteli nyilvintartdsokat (kbnyvelés).

18. Az ASP szimitégépes programmal vezeti a befektetett eszkdzok és a haszndlt, illetve
hasznélatban 1év6 egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsat.

19. A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait ké-
sedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejiileg, illetve bank-
szdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket
érintd tételeket legkésdbb a targyhét koveté hd 10-€ig a kdnyvekben rogziti.

20. Az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miivele-
tek, események megtdrténte utdn, negyedévenként, a negyedévet kovetd hénap 10-ig a
konyvekben rogziti.

21. Valamennyi gazdasdgi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz kapcsol6dé kivételével —
az utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités,
pénziigyi ellenjegyzés rendjét meghatirozé szabélyzatban foglaltak szerint. Az utal-
véanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tiizve irattdrozza, illetve gondoskodik annak
megOrzésérol.

22. Betartja az adatvédelmi és szamitdstechnikai védelmi szabélyzatban az informatikai
rendszerek miikodtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabélyokat.

23. Az adatvédelmi és szdmitdstechnikai védelmi szabdlyzatban eldirtak szerint hozzafé-
rési jogosultsaga van az ASP koltségvetési programhoz.

24. Az adatfeldolgozés sordn a szdmitogép- vagy programhibdbél adodé adatvesziés ese-
tén az adatrdgzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az infor-
matikai feleldst haladéktalanul értesiti.

25. Szamitdstechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellenérzott adatokat
rogzithet.

26. A kotelezettségvillaldsrél ASP szamitégépes programmal folyamatos nyilvantartdst
vezet. vezeti és karbantartja az 6nkorményzat szerzédés-nyilvéntartdsat

27. A vezetdi és ligyintéz6i munkako6rok mellé biztositott és személyi hasznélatbakiadott
telefonkésziilékekrdl nyilvéantartdst vezet.

28. Az OTP BANK Nyrt Nyirbétori Fiokja 4ltal telepitett ( OTP elektra) elektronikus
szamit6gépes rendszeren keresztiil bonyolitott dtutaldsokat rogziti, figyelemmel arra,
hogy a rogzitett adatok étutaldsdra a kotelezettségvallalds, utalvinyozds, pénziigyi el-
lenjegyzés, érvényesités szabalyzatdban utalvinyozisi jogkorrel felhatalmazott enge-
délye (aldfrasa) utdn keriilhet sor.

29. Az tlathaté szervezetekrd! nyilvantartdst vezet.

Nyirbelteki Polgdrmesteri Hivatal
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30. Elldtja mindazon feladatokat, amelyek a pénziigyi munkakorbe tartozé szabdlyza-
tokban és egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori leirdsban
kiiliin megnevezésenként nem szerepelnek.

31. Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyzé megbizza.

Felelosségi kor meghatarozisa:

- Az elldtandé feladatok alapjan felel6s:

a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egyiittmiikodésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihasznaldsért;

- a Képviseld-testiilet, a bizottsdgok, a polgirmester, a jegyzd dontései, utasitdsai alapjan

a feladatok hatdrid6ben és szakszeriien valé végrehajtasaért;

- a feladatkorében az okiratok és informécidk szakszerll kezeléséért;

- afeladatkoéréhez kapcsolddGan az iigyfelek és mds dllampolgirok, szervek szakmai elvi-

rdsoknak megfelel és kulturalt tdjékoztatasdért;

- a munkaidét, ligyfélfogaddsi idot érintd intézkedések végrehajtisaért;

- apénziigyi és egyéb szabilyzatokban foglalt feladatok szakszer(i ellatdsdért

- felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtasaért,

- ahatarid6k betartdsiért

- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival t6rténé preciz, pontos munkavégzésé-

ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal

- Munkaiddé, munkarend: Hétf6 34 8 6rit6l- 16,30 érdig
Kedd, szerda, csiitortok: 34 8 — 16,15 6rdig
Péntek % 8 oratol- 13,30 6riig

- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil , a Jjegyzd félévenként értékel,
két lezart értékelést  kovetden mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett,

Informaicié és adatkezelés: A koztisztviseldt szolgdlati titoktartdsi kitelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informdcié és adat vonatkoz4sdban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakori lefrasban foglaltak ismerete, alkalmazidsa a munkakér betdltdjére nézve kotele-
z06, a munkakdri lefrdsban foglaltak végrehajtisdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi feleldsségre
vondsnak lehet helye. A munkakori lefrds csak a rendszeresen visszatérd , alapvet6 feladatokat
€s kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakdrhoz kapcsolédé eseti feladatot
ellatasa is kotelezd.

A Munkakori lefrast készitette: ......................oe.., jegyzo

Jévahagyom: ...l T
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jegyzb

A munkakoéri lefrds egy példinydt dtvettem, az abban foglaltakat tudomdasul veszem.

Nyirbéltek, 20...év................... hé....... nap.

..................................

Koztisztvisel
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crsecessersassassacsanseensnnnsses igaZgatas-titkarsag ligyintézd
Besoroldsa: .......cocvveviiiiiiinininiin
Iskolai Végzetts€g: .....ooiviiie i

..................................

MUNKAKORI LEIRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
Munkakodr megnevezése: igazgatdsi- titkdrsdgi iigyintéz6
Szervezeti egység megnevezése: Igazgatds- titkdrsdg

Munkaltatoéi jogkor gyakorldja: Jegyzo

Munkakir helyettesitésére vonatkozé eldirasok:

- Tartés tdvollét esetén 6t helyettesiti: Sdndor Zoltdnné, Lelesz Laszléné koztisztvise-
16k
- Tartds tdvollét esetén helyettesfti: Sdndor Zoltdnné, Lelesz Ldszléné koztisztviseldket

Munkakirhiz tartozé feladatok, hataskorok:

1./A jegyzd tavolléte esetén helyettesiti 6t, és elldtja azokat a feladatokat amellyel a
jegyzb megbizza.
2./ Segiti az egységes jogszabdlyértelmezést a bonyolultabb jogesetek megold4sat.
3./ A jegyzd tivolléte esetén helyettesiti 6t.
4./ Részt vesz az onkormanyzat képviseld- testiilete iiléseinek , testiileti eléterjesztéseknek
készitésében.
5./ Biztositja a igazgatdasi — titkdrsdg szakszer(i és jogszer(i mitkodését,
6./ Részt vesz a testiileti iiléseken.
7./ El6késziti az intézményvezetdi palydzatok meghirdetését, testiileti iilés elé terjesztését.
8./ Torvényességi szempontbdl biztositja a polgdrmester dllamigazgatdsi hat6sdgi iigyeiben
a dontés elékészitését.
9./ Elldtja a lak4s és helyiséggazddlkoddssal kapcsolatos feladatokat.
10./ A Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzati alkalmazottak, Egészségiigyi Szolgalat
dolgozdinak, kozfoglalkoztatottak munkaiiggyel kapcsolatos okményainak,
elkészitése, KIRA programban a jelentkez6 feladatok rogzitése, tovdbbitasa.
11./ Kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodé palydzati kérelmek elkészitése, biztositja a hatsagi
szerz6désben foglaltak végrehajtdst, havonta az elszimolasok elkészitését.
12./ Nyilvéntartja a koztisztviselok és intézményvezetdk személyi anyagit.
13./ Elvégzi a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos adminisztraciot.
Elldtja az 6nkorményzati képviseldk vagyonnyilatkozat tételéhez kapcsolodé
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adminisztricids feladatokat.

14./ Ellatja a Kozalapitvany Kuratérium tagjainak és intézményvezeték
vagyonnyilatkozattételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

15./ Elvégzi a koztisztviselok teljesitményértékelésével kapcsolatos adminisztriciot.

16./ Ellatja a polgidrvédelmi, katonai feladatokat.

17./ Részt vesz a pdlydzatok készitésében.

18./ Kdzbeszerzési feladatok koordindldsa, beszerzési szabalyzatban foglalt feladatok
ellatdsanak biztositésa.

19./Felels a pénztdr mdsodik tartalékkulcsdnak kezeléséért, Srzéséért, biztonsigos
taroldsdért. A mésolati kulcsokat tartalmazé lezart és lepecsételt boritékot évenként a
boriték felbontdsival és hitelességét kiprébaldssal ellen6rzi. Az ellendrzést kvetSen a
boriték lezdrasdt €s lepecsételését az eldirt eljardsnak megfelelen elvégzi.

20./A koltségvetési rendelettervezet dsszedllitdsit kovetGen ellendrzi a sajdt bevételek
elGirdnyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dfjak, stb.) és a kéltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeleteknek az $sszhangjat.

21./Elvégzi a kotelezettségvallaldsi, utalvinyozdsi helyettesitési feladatokat Kertész
Gabomé akadalyoztatisa és dsszeférhetetlenség esetén Nyirbélteki Polgdrmesteri
Hivatalra vonatkozdan.

22./Valasztasi, népszavazisi feladatok ellitdsdnak biztositdsa.

23./Elldtja mindazon feladatokat, amelyek a igazgatds-titkdrsag munkakorbe tartozé
szabdlyzatokban €s egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori
leirdsban kiilin megnevezésenként nem szerepelnek.

24./Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz8 megbizza.

FelelGsségi kir meghatirozdsa:
- Az elldtando feladatok alapjin felelds:
vezetési feladatok: Osszehangolja az igazgatdsi — titkdrsdg munkdjat, ellendrzi a fela-
datok ellatdsat
- -a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport,
az igazgatds titkdrsag csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltségha-
tékony, valamint kollegidlis egyiittmiikodésért;
- -a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihasznaldsért;
- -a Képviselo-testilet, a bizottsagok, a polgarmester, a jegyzé dontései, utasitdsai alapjan
a feladatok hatdridGben és szakszerfien vald végrehajtdsaért;
- -afeladatkorében az okiratok és informécidk szakszerii kezeléséért;
- -a feladatkoréhez kapcsoléddan az iigyfelek és mds dllampolgdrok, szervek szakmai el-
vardsoknak megfeleld és kulturalt tdjékoztatdsaért;
- -amunkaiddt, ligyfélfogaddsi id6t érint6 intézkedések végrehajtasaért;
- -a munkateriilettel 6sszefiiggé szabdlyzatok elkészitéséért,
- apénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszerti ell4tdséért,
- felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtdsiért,
- a hatdridok betartdsaért
- a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal csoportjaival torténé preciz, pontos munkavégzésé-
ért
A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
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- Munkaidd, munkarend: Hétfé % 8 6ratdl- 16,30 éréig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6riig
Péntek % 8 6ritdl- 13,30 6raig

- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil, a jegyzd félévenként értékel,

két lezart félévet kdvetben mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett,

Informacié és adatkezelés: A koztisztviselSt szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli min-

den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informacié és adat vonatkoz4séban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztvisel8i jogviszony felmentéssel tor-

tén6 megszlinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakdri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakér betsltdjére nézve kotele-
26, a munkakdri lefrisban foglaltak végrehajtésdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi felelésségre
vondsnak lehet helye. A munkakori lefrds csak a rendszeresen visszatér , alapvetd feladatokat
€s kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhoz kapcsol6dé eseti feladatot

ellatisa is kotelezd.

A Munkakori lefrast készitette: .............c.cooiininil jegyzd

Jévahagyom: ...
jegyzd

A munkakéri leirds egy példényit dtvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Nyirbéltek, 20...év........ool. hé...... nap.

Ko6ztisztviseld
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cecerseenstvntsterrestnnnrrans cesenneennes. fitkArsagi ligyintézo
Besoroldsa: ......co.oviiiiiniiiei e,
Iskolai végzettség: .................coiiiii

MUNKAKORI LEfRAS
Kizigazgatisi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakdor megnevezése: titkdrsdgi iigyintézd
Szervezeti egység megnevezése: titk4rsigi-igazgatasi csoport
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzd
Munkakéor helyettesitésére vonatkozo el6irasok:
- Tart6s tavollét esetén Gt helyettesiti: pénziigyi kdztisztviseld
Munkakorhoz tartozé feladatok, hataskorik:

1.Ellatja a pénzkezelési szabilyzatban elSirtaknak megfelel6en a pénztirosi feladatokat.

2.elvégzi a pénztir-€s pénzkezelés altaldnos szabalyai megtartdsdval kapcsolatos felada-
tokat;

3.Készpénz forgalom bonyolitdsa Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata, Nyirbélteki

4.Polgdrmesteri Hivatal, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

5.hédzi pénztirdnak kezelése

6.2 készpénzt a szabdlyzatban meghatdrozott helyiségben, a meghatdrozott térolé helyen
elhelyezett pénzkazettiban tdrolja;

7.betartja a hdzipénztarban kezelt értékek biztonsiga érdekében meghatirozott szablyo-
kat, gondoskodik a tarol6 hely zdrasardl, a kulcsok biztonsdgos 6rzésérl;

8.a pénztan pénz-€s értékkezeléssel kapcsolatos kulcsok barmely példdnyanak elveszté-
sér6l haladéktalanul tdjékoztatja a jegyz6t, aljegyz6t;

9. gondoskodik arrdl, hogy a hdzipénztirban megfeleld mennyiségii és cimletezés pénz-
eszkoz folyamatosan rendelkezésre dlljon, ennek érdekében készpénzt igényel

10. gondoskodik a pénz felvételérol;

11. a bankszdmlérdl valé készpénzfelvétel elétt, az eléz6 pénztiregyenleg alapjan felmé-
ti a virhat6 készpénzigényt;

12. a pénzintézeti eldirdsoknak megfeleléen kidllitja a készpénzfelvételi utalvanyt, gon-
doskodik annak alédfratdsdrél az aldirdsi jogosultsig figyelembe vételével, kisllitja a
cimletjegyzéket;
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13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.

24,

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.

43,

44,

a szabdlyzatban meghatérozott id6k6zonként elvégzi a pénztarzarlatot, ha a napi
megengedett z4ré pénzkészletet meghaladja a zar6 pénzkészlet, gondoskodik arrél,
hogy a pénz egy része befizetésre keriiljon az onkormanyzat szdml4jara;

a zérlatot a pénztarjelentésen rogziti;

kozremiikodik az elére 1dthaté tdvolmaraddsa esetén a pénztar dtadds-stvételénél a
tavolléte alatt pénztdrosi feladatokat elldt6 személy részére, az djabb munk4ba 4ll4-
sakor dtadds-dtvételi jegyzGkonyvvel visszaveszi a pénztdrat;

a pénztirba befizetett 6sszegeket kezeli és bizonylatolja;

szocidlis €s gydmiigyi segélyek kifizetése a kézhez kapott jogerds hatérozat, Osszegzd
Jjelentés alapjan;

az lizemanyag-felhaszndlds elszdmoldsa soran kidllitja az ahhoz kapcsol6dé bizony-
latokat;

kifizetéseket teljesit, bizonylatol, a benytjtott szdmldk helyességét és teljességét elle-
ndrzi, szakmai teljesitést igazol.

utalvanyozis, ellenjegyzés meglétét, helyességét ellenérzi;

a helyben szdmfejtett munkabéreket, illetményeket, megbizdsi dijakat kifizeti:
kifizeti az egyéb személyi kiaddsokat;

az elszdmoldsra dtadott 5sszegekril/elGlegekr6l/analitikus nyilvantartdst vezet a sza-
bélyzatban foglalt eléirsok szerint;

az elszamoldsra el8zetesen kiadott iizemanyag-eldlegekrdl analitikus nyilvantartdst
vezet a szabdlyzatban foglaltak alapjdn;

elldtja az ellitmanyokkal kapcsolatos feladatokat a szabdlyzat eldirdsainak megfele-
18en;

bérleti szerz6dések nyilvéantartisa, bérleti dijakr6l szamlsk kiallitdsa;
foldhaszonbérleti szerzédések nyilvantartasa, dijak beszedése;

lakbérek nyilvéntartdsa;

pénztirhoz kapcsolédéan a kitelezettségvallaldsok nyilvantartisa;

Készpénzes visarlasok kifizetése, szdmldk ellendrzése.

Haézipénztdri szabélyzatban foglaltak szerint a pénztar zérisa.

Szigori szdmad4sd nyomtatvanyok nyilvéntartdsa, megrendelése, kiad4sa.
Befizetések nyilvéntartisa.

A lakbérek €s rezsi koltségek 6sszegérol analitikus nyilvantartast (manudlis
médon/szamitogépen) vezet, valamint elvégzi az abban rogzitett adatok egyeztetését.
Elkésziti az analitikus nyilvantartdsok adataibol késziilt 6sszesitd bizonylatokat
(feladdsokat) a targynegyedévet kovetd honap 10-éig.

Elvégzi a leltdri alapbizonylatok szakszerli, valésdgnak megfelel§ kitoltését, betartja a
leltarértekezleten elhangzott utasitdsokat, valamint részt vesz a leltirozasi feladatok
végrehajtasiban

A pénzeszkozoket érintd gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait ké-
sedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejiileg ASP rend-
szerben rogziti,

A pénztéaros ( hetente, havonta) pénztirzarast készit. A pénztarjelentést szdmitégép-
pel vezeti.

A pénztéros gondoskodik a hasznélatbél kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-
nyomtatvinyok megdrzésérdl.

A pénztarost teljes anyagi felel§sség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.
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45. A pénztéros csak val6di és forgalomban 1€v6 pénzeket (bankjegyeket, érméket) fo-

gadhat el a befizet6ktdl €s kifizetést is csak igy teljesithet.

46. A pénztirban hasznilt bevételi, kiaddsi pénztdrbizonylatok szigori szdmadas al4 tar-

toznak, azokat a pénztdros - felhaszndldsra - t6rténd kiadds elStt 6rzi és nyilvantartja.

47. Betartja az adatvédelmi €s szamitéstechnikai védelmi szabdlyzatban az informatikai

rendszerek miilkodtetésével, az adatvédelemmel el6irt szabdlyokat.

48. Az adatvédelmi és szamitdstechnikai védelmi szabdlyzatban el6irtak szerint hozzafé-

rési jogosultsdga van a konyvelési ASP rendszer alkalmazott programhoz.

49. Az adatfeldolgozis sordn a szdmitégép- vagy programhibabdl ad6dé adatvesztés ese-

tén az adatrogzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az infor-
matikust haladéktalanul értesiti.

50. Szdmitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag €s formailag ellendrzott adatokat

51.

rogzithet.
Gondoskodik a gépjdrmiivezetSk menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatdsarsl,

52. Az 6nkormdnyzat, polgdrmesteri hivatal futasteljesitményérél folyamatos és napra-

kész nyilvantartdst vezet.

53. Gyermektartdsdijak, adétartozdsok visszafizetési kotelezettségek bonyolitdsa.

54. Pénziigyi levelezés bonyolitdsa, leltirozisi feladatokban valé kozremitkodés.

55. Onkormdnyzati bevételek elmaradésa esetén a behajtds biztositésa / lakbér, vizdij, stb.)
56. K6zosségi hdz mitkodésével kapcsolatos tevékenység folyamatos figyelemmel kiséré-

se, intézkedések sziikségességének jelzése az tnkormédnyzat vezetdi felé.

57. Felel8s a pénztér tartalékkulcsainak kezeléséért, Srzéséért, biztonsagos taroldsdért. A

madsolati kulcsokat tartalmazé lezért és lepecsételt boritékot évenként a boriték felbon-
tdsdval és hitelességét kiprobaldssal ellendrzi. Az ellendrzést kivetden a boriték leza-
rasét és lepecsételését az eloirt eljarasnak megfeleléen elvégzi.

58. A kdzcélu tavkozlési szolgdltatds kapcsdn a személyekre kiadott PIN kédokat a fel-

haszndl6 4ltal aldirt lezdrt boritékban a (lemezszekrényben, stb) tirolja.

59. A kozceli tavkozlési szolgaltatds maganhasznélatinak dolgozok dltal befizetett dijarél

nyilvantartst vezet.

60. A mobil tdvbesz€ld késziilékekrdl késziilt hivaslista alapjan a maganhivasokrél kiilon

61

szamlat allit ki.
. Teljes anyagi felel6sség terheli az iltala kezelt pénz tekintetében.

62. Elltja a Polgarmester titkarsagi adminisztraciés feladatait
63. Ellatja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz6 megbizza.

Felelésségi kir meghatarozasa:
- Az ellatand6 feladatok alapjan felelds:

a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatas titkdrsdg csoport munkatdrsaival val6 konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egyiittmi{ikbdésért;

a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid® kihasznalasért;

a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyz6 dontései, utasitdsai alapjan
a feladatok hatiriddben és szakszertien valé végrehajtdsdért;

a feladatkorében az okiratok és informdcidk szakszeril kezeléséért;

a feladatkoréhez kapcsolédéan az iigyfelek és mds dllampolgérok, szervek szakmai elvé-
rasoknak megfeleld és kulturalt tdjékoztatdsdért;

a munkaidot, ligyfélfogaddsi idot érintd intézkedések végrehajtasaért;
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- felelds a szakteriiletét érint6 testiileti, bizottsagi dontések végrehajtasaért,
a hatdrid¢k betartdsdért
- a pénziigyi és egyéb szabélyzatokban foglalt feladatok szakszert ell4tdsaért,
- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért
A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgiarmesteri Hivatal
- Munkaidé, munkarend: Hétf6 % 8 6rétél- 16,30 drdig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6rdig
Péntek % 8 6ratél- 13,30 oraig
- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil a Jjegyzé félévenként értékel,
két lezart értékelést kovetden mindsit.
- Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacié és adatkezelés: A koztisztviseldt szolgdlati titoktartdsi kitelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informaci6 és adat vonatkozdsdban, Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
téné megsziinését eredményezheti.

Ziradék :

A munkakdri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakdr betsltéjére nézve kotele-
z0, a munkakori lefrdsban foglaltak végrehajtisdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi felelosségre
vondsnak lehet helye. A munkakori lefrds csak a rendszeresen visszatérd, alapvetd feladatokat
€s kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorhoz kapcsolédd eseti feladatot
elltisa is kitelezo.

A Munkakori lefrdst készitette: ...l jegyzd

Jévdhagyom:

A munkakéri lefrds egy példdnyat dtvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek,20....... V. hé...... nap.

Koztisztviseld
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tesssasvscsesasecacsaacanrserasvessessens llgykezeld
Besoroldsa: ...........coiviiiiiiiiiiiian,
Iskolai végzettség: ...........covevvveniinnel.

MUNKAKORI LEIRAS
Kdozigazgatisi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakdr megnevezése: ligykezeld
Szervezeti egység megnevezése: Igazgatas - Titkdrsag
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzd

Munkakor helyettesitésére vonatkozo eldirdsok:
- Tartos tdvollét esetén helyettesiti: titkdrsdgi koztisztvisel6t
- Tartds tavollét esetén 6t helyettesiti: titkarsdgi koztisztviseld

Munkakorhéz tartozo feladatok, hataskiorok:

1./ Elldtja az iktatdssal kapcsolatos feladatokat.

Koteles naponta a feldolgozott iratanyagot a szamitégépen menteni, a mentésrél lemezre
vagy CD-re médsolatot késziteni.

2./ ktat6konyvek kinyomtatdsa heti rendszerességgel, hitelesitése és lezdrasa évente egyszer,

3./ Ugyirathatralék kimutatast készit a jegyzd kérésére.

4./ Kézi irattdr kezelése, kdzponti irattér kezelése.

5./ A leadott ligyiratok irattdrba t6rténd elhelyezése, az ethelyezés el6it az irattéri jel

szamitégépen torténd rogzitése.

6./ Az iratkezelési szabdlyzatban foglaltak pontos betart4sa.

7./ Selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa, selejtezési iitemterv készitése, selejtezési

munkdk elvégzése, jegyzOkonyv készitése, levéltirnak megkiildése.

8./ Hat6sdgi és iigyiratforgalmi statisztika elkészitésével kapcsolatos feladatok hatériddben

torténd elldtdsa.

9./ Posta elkészitésében segitségnyijtis.

10./ Hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatos feladatok ellstdsa.

11./ Hivatali iigyfélkapu folyamatos figyelemmel kisérése, a feliileten a sziikséges feladatok
végrehajtdsa. Az érkezett killdemények jegyz6 részére t6rténd stadssa.

12./A helyi 6nkormanyzat kézérdekil adatainak kozzététele interneten, a kozzétételi listdkon
szerepld adatok kozzéiételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005.(X11.27.)
IHM rendelet és az informdcids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616
2011. évi CXIL. torvény szerint. Leiré adatokat szolgéltatdsa a kozadatkeres6
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www.kozadat.hu felé.
13./Nagyobb kifizetéseknél kozremilkodés a zokkendmentes feladat elldtds érdekében.

14./ Ellitja mindazon feladatokat, amelyek az iigykezeld munkakorbe tartozé szabalyzatok-
ban és egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori lefrdsban kiiliin
megnevezésenként nem szerepelnek.

15./ Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz$ megbizza.
FelelGsségi kor meghatirozasa:

- Az ellitandé feladatok alapjan felelds:

- a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatdrsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegiélis egylittmlik6désért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaid6 kihasznalasért,

- a Képviseld-testiilet, a bizottsigok, a polgdrmester, a jegyz6 dontései, utasitdsai alapjan
a feladatok hatiridében és szakszerlien val6 végrehajtdsdért;

- afeladatk6rében az okiratok és informdacidk szakszerli kezeléséért;

- afeladatkoréhez kapcsoldddan az iigyfelek és mds dllampolgdrok, szervek szakmai elvi-
rasoknak megfeleld és kulturalt tajékoztatasaért;

- amunkaidot, igyfélfogaddsi idot érintd intézkedések végrehajtisaért;

- a szabilyzatokban foglalt feladatok szakszer(i ell4tdsaért,

- felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dntések végrehajtdsaért,

- a hataridok betartdsaért

- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
- Munkaidd, munkarend: Hétf6 3% 8 ératél- 16,30 6riig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6réig
Péntek % 8 6ratol- 13,30 ordig
- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil , a jegyzé félévente értékel, két
lezért félév utdn mindsit

Informicié és adatkezelés: A szolgilati titoktartédsi kitelezettség terheli minden a munka-
végzése sordn tudomdsara jutott informacid és adat vonatkozasdban. Amennyiben ezen kote-
lezetts€gét megszegi ez a magatartds a koztisztvisel6i jogviszony felmentéssel torténé meg-
szlinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakéri leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakdr betsltéjére nézve kotele-
z0, a munkakori leirdsban foglaltak végrehajtasdnak elmulasztisa esetén fegyelmi felelGsségre
vondsnak lehet helye. A munkakéri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapveté feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kivill a munkakorhoz kapcsolédé eseti feladatot
ellatasa is kotelezd.

A Munkakdri lefrast készitette: ........................ jegyzb

Jévahagyom:

..................................
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jegyzé

A munkakori leirs egy példdnyit dtvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Nyirbéltek, 20...8v....cco.oooiniinn. hé...... nap.

....................................

tigykezel6

2

cssssssssssssisssnnsesscanasasaass telepiilésfejlesztési igyintézo

Besoroldsa: .....ouveeiiieiii i,

Iskolai végzettsség: ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiiie

Iskolarendszeren kiviili szakképesftés: ...........c.oveeiiiiiiiiiiii

MUNKAKORI LEIRAS

Kozigazgatisi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

Munkakér megnevezése: telepiilésfejlesziési iigyintézé

Szervezeti egység megnevezése: Igazgatds- Titkdrsag csoport

Munkailtatéi jogkor gyakorldja: Jegyz6

7.1

Munkakér helyettesitésére vonatkozé elGirasok:

- Tartds tdvollét esetén 6t helyettesiti: igazgatas-titkarsag koztisztviseld
- Tartés tdvollét esetén helyettesiti: igazgatds-titkdrsdg koztisztviseld
Munkakirhoz tartozé feladatok, hataskorik:

1.Elldtja a kozlekedési és viziigyi feladatokat, a telepiilésfejlesztési és rendezése valamint

2.telepiilésiizemeltetési feladatokat.

3.Kozremiikédik kisebb beruhdzasok, feldjitasok el6készitésében, ellenérzésében.

4.Kozremitk6dik palydzatok készitésében, végrehajtdsaban.

5.Kornyezet és természetvédelmi feladatok elvégzésének biztositdsa.

6.Részt vesz honvédelmi, polgarvédelmi feladatok szervezésében és végrehajtisaban.

7.Munkavédelem, tlizvédelem, €rintésvédelem feladatainak ellitdsaban kozremiikodés a

8.jegyzokonyvekben 1év6 hatdridék figyelemmel kisérése, a sziikséges oktatdsok

9.ellendrzése, megszervezése.

10. Telepiilésszolgaltatdsok ( ivéviz, hulladék-6s szennyvizellatasi, kdztisztasagi,

11. kozteriilet-hasznalat stb.) szervezése, bonyolitdsa, ellendrzése.

12. Statisztikai adatszolgdltatas teljesitése.

13. Elldtja az Snkormdnyzati tulajdond erdok kezelésének irdnyitédsdt, az dpoldsi munkdk

14. biztositdsat.

15. Erdételepitéssel kapcsolatos palydzatok elkészitése. Onkorményzati foldek erdsk, rét —
legeldk, utak , jardak, bel-€s kiilteriileti belviz-csatorndk, dtereszek jogszerli miikodte-
tésének, haszndlatinak biztositdsa.
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16.

17.

18.
19.

20.
21.

22,
23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.

30.
31.

32

33.

34,

3s.

36.

37.
38.

39.

Szervezeti s Miikodési Szabdlyzat

Onkorményzati vagyon hasznositdsanak bonyolitdsa, haszonbérleti szerzédések meg-
kotése.

Kozfoglalkoztatds szervezése, irdnyitdsa, ellenérzése, kdzérdekii munkavégzd munkd-
jénak irdnyitdsa , feliigyelete, ellendrzése.

Képvisel6- testiileti elSterjesztések készitése. Testiileti iiléseken val6 részvétel,

Elldtja a birtokvitds iigyek intézését, helyszini szemlét tart, megkisérli a felek kozott
egyezség kotését.

Ellitja az 6nkormdnyzat szabalyzataiban foglalt feladatokat.

Elvégzi a teljesitésigazoldsi feladatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzatsra,
Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatalra, Nyirbéltek- Omboly Intézményfenntart$ T4rsulds-
ra, Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzatira, Nyirbélteki Gydngy-
szem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagykszségi Onkormanyzat
Alapszolgdltatdsi Kozpontka és Id6sek Otthona intézményekre vonatkozéan a Gazdil-
koddsi szabélyzatban foglaltak alapjan.

Adé-értékbizonyitvany kiallitdsa.

Elldtja a kereskedelmi, ipari, telepengedélyezési feladatokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az adatvédelmi szabdlyzatban és a katasztréfa elhari-
tdsi tervben rogzitett el6irdsok végrehajtasat, javaslatot tesz azok médositdsara.
Javaslatot tesz az informatikai stratégia tartalmdra, figyelemmel kiséri az abban rogzi-
tettek végrehajtasdt, melyrél évenként beszdmol

rész vesz az onkormdnyzatot, az onkormanyzati intézményeket és a Polgdrmesteri Hi-
vatalt érint6 pdlydzatok, licittdrgyaldsok megszervezésében és lebonyolitasdban;
kozremiikodik a véallalkozéi szerz6dések megkotésében;

részt vesz az EU-s és egyéb pdlyazatok szakmai koordindldsdban, kiilonds tekintettel a
szennyvizberuhazasra;

kiadmanyozdsra el6késziti a killonféle polgdrmester és jegyz6i palyazati és projekt tir-
gy dontéseket, okiratokat, levelezéseket.

ellatja a kozteriiletek fenntartdsival kapcsolatos feladatokat;

szervezi a telepiilésen a szolgéltatdsok biztositdsat (vizelltasi, villamos dram, giz,
szennyviz stb) feladatait;

kozremiikddik a kéménysepro-ipari, hulladékgazdilkodési és egyéb kozszolgaltatdsok
szervezésében;

kiadmédnyozdsra el6késziti a kiilonféle polgdrmester telepiilésiizemeltetési targyi don-
téseit, okiratait, levelezéseit.

negyedévente felméri a Polgdrmesteri Hivatal és az dnkormanyzati kéltségvetési szer-
vek kiilonféle beszerzési igényeit, és vezeti a sziikséges nyilvantartdsokat ;

a beszerzések érdekében drajanlatokat kér a lehetséges beszallitoktsl, és el6késziti a
vezetdk dontéséhez az Osszegyiijtott adatokat, kezeli az 4rajénlatok kapcsan dsszegylj-
tott adatokat;

elOkésziti a nyertes beszéllitéval megkotendd megéllapoddst, és beszerzi a nyilvantar-
tott igényeket, ¢s intézkedik a szdmla kifizetése érdekében;

tdjékoztatja a nem nyertes ajanlatot tévoket, és vezeti a beszerzések nyilvéntartdsat;
kdzremiikddik a Polgdrmesteri Hivatalban, 6nkorményzatnil folyé szakmai munka el-
végzésére egyiittmiik6dé partnerek kivélasztasdban, pdlydzati felhivasokat készit, ar-
ajanlatokat kér, és a vezet&k felkérése szerint kozremiikodik a kivalasztisban, a meg4l-
lapoddsok elokészitésében;

tdjékoztatja a nem nyertes ajanlatot tévoket;
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40. intézkedik a szakmai munka elvégzése érdekében a szerzédések elokészitésében, s a

41.

megkotott szerz6dések nyilvantartdsdban, a szakmai teljesités igazoldsa és a szamla ki-
fizetése érdekében intézkedik

végzi a beruhézdsok, feldjitasok el6készitésével, inditdsdval, kivitelezésével kapcsola-
tos feladatokat, polgarmesteri illetve jegyz6i kiadmdnyozasra el6késziti a kiilonféle
okiratokat, dontéseket, ellen6rzi az 6nkorményzat vagyondrol sz616 6nkorményzati
rendeletben meghatirozott szabilyok betartdsat;

42. kozremiikodik a vagyongazdalkodds sordn keletkezd bizonylatok el6készitésében és a

szamldk kifizetésében;

43. a koltséghatékony vagyongazdilkod4s elvei alapjan figyelemmel kiséri az onkorméany-

zati gazddlkoddsban érvényes megdllapoddsok alapjin miikédé koziizemi szamlakat,
€s sziikség esetén koltségkiméld javaslatot tesz;

44. kdzremiikddik az &nkormdnyzati intézmények vagyonkezelésének iranyitdsaban, elle-

nérzésében;

45. elokésziti a tulajdonosi hozzdjaruldsokkal kapcsolatos okiratokat, eldvasarldsi jognyi-

latkozatokat

46. kdzremitkodik az 6nkorményzati ingatlanokat érint6 telekalakitasi eljardsokban;
47. elldtja a telepiilési dnkorményzati egyéb miiszaki, iizemeltetési feladatokat;
48. figyelemmel kiséri a Helyi Epftési Szabélyzatrél sz616 rendeletet és szabdlyozdsi ter-

vet, sziikség esetén feliilvizsgalatit kezdeményezi,

49. megteszi a sziikséges intézkedéseket Nyirbéltek Nagykozség kozigazgatssi telepiilésén

1évd romos, életveszélyes ingatlanok esetében.

50. Felelds a Kbt. hatdly ald nem tartozé beszerzések esetében a Beszerzési szabdlyzatban

51.

meghatdrozottak szerinti eljards végrehajtdsdért.
Felelds a szdmldk mellé csatolni a kifizetésének dokumentumat képez ajénlatokat,

52. Gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos szamldk, kisérd iratokkal (ajanlatok, indok-

14s) valé felszerelésérol.

53. Ellatja mindazon feladatokat, amelyek a munkakérébe tartozé szabslyzatokban és

egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakéri lefrdsban kiiliin
megnevezésenként nem szerepelnek.

54. Ellayja azokat a feladatokat, amellyel a polgarmester, a jegyz6 megbizza.

Felelosségi kor meghatarozasa:

Az elldtandé feladatok alapjén felels:

a Polgdrmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatérsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegialis egyiittmikodésért;

a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihasznaldsért;

a Képviseld-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyz8 dontései, utasitdsai alapjdn
a feladatok hatdridében és szakszerlien valé végrehajtasaért;

a feladatkorében az okiratok és informdciok szakszerii kezeléséért;

a feladatk&réhez kapcsoldddan az tigyfelek és mas dllampolgérok, szervek szakmai elvi-
rasoknak megfelel6 és kulturalt tdjékoztatasiért;

a munkaiddt, iigyfélfogad4si id6t érintS intézkedések végrehajtasaért;

a pénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszerii ellatisdért,

felelds a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtisdért,
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- a hatdrid6k betartdsaért
- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival tértén6 preciz, pontos munkavégzésé-
ért

A munkarend:

- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal

- Munkaid6, munkarend: Hétf5 % 8 6rat6l- 16,30 ordig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 drdig
Péntek 34 8 6ritdl- 13,30 6rdig

- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil, a Jegyz0 félévenként értékel,
két lezart félévet kdvetGen mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacié és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgélati titoktartasi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informécié és adat vonatkozasaban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
téné megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakdri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakor betolt6jére nézve kotele-
z6, a munkakdri lefrdsban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi feleldsségre
vondsnak lehet helye. A munkakdri leirds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
€s kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhoz kapcsolédé eseti feladatot
ellatdsa is kotelezd.

A Munkakdri leirast készitette: ... jegyzb

Jévahagyom: ...,
jegyz6

A munkakori leirds egy példdnyét dtvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek 20...év..........oooeiie... T hé.....nap.

.....................

Koztisztviseld

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal 69

ré



Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

cecsssisnsicasacsrnsanssnnnenacassass Utkdrsdgi ligyintézo
Besoroldsa: ........ccoeivviiiiiiiiiii
Iskolai végzettség: ......... e

MUNKAKORI LEfRAS
Kozigazgatisi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal
Munkakér megnevezése: titkdrsagi ligyintézd
Szervezeti egység megnevezése: Igazgatis - titkdrsdg

Munkaltatéi jogkir gyakorléja: Jegyzo

or s

Munkakér helyettesitésére vonatkozé eldirasok:

- Tart6s tavollét esetén helyettesiti: iigykezeld koztisztvisel 6t
- Tartds tavollét esetén Ot helyettesiti: iigykezeld, igazgatas-titkdrsag koztisztviseldk

Munkakorhoz tartozé feladatok, hataskorik:

1./ Elldtja a testiileti , bizottsagi tilések elokészitésével, szervezésével, ligyviteli

tevékenységével kapcsolatos feladatokat:

- leirasi, postdzdsi feladatok

- képviseld-testiileti, bizottsdgi iilések napirendi pont szerinti 6sszedllitdsa
- meghivé 6sszedllitasa

2./ Vezeti az Onkorményzat Képvisels- testiiletének és bizottsagainak , tarsuldsi iilés
jegyzbkonyveit.

3./ Gondoskodik a testiileti és bizottsdgi illések jegyzOkonyveinek a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerre torténd feltdltésérdl. Az Snkorméanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabily tdrba
torténd feltdltésérol.

4./Az 6nkormanyzati rendeletet és hatdrozat kivonatot az érintettek részére 4tadja.

5./Vezeti az 6nkorményzati rendeletek nyilvintartasit, gondoskodik egységes szerkezetbe
torténd szerkesztésiikr6l
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6./ Elldtja a valasztdssal , népszavazdssal kapcsolatos leirdsi postazasi feladatokat.

7./ Ellatja a polgdrmester, jegyz6 lefrdsi feladatait.

8./ Kezeli a testiileti iilés jegyzOkonyveit, kérésre masolatot készit.

9./ A kdltségvetési rendelet elfogadésit kovetd 8 napon beliil, annak elfogaddsardl frdsban
tdjékoztatja az intézményeket.

10./ Elldtja az anyakonyvvezetdi igazgatdsi feladatokat.

anyakényvvezet6. Intézi az anyakOnyvvezetéssel 8sszefiiggd Osszes elé-és utéadminisztricids
feladatot. Vezeti az anyakonyvvezet6k hdzassdgkotési beosztdsat.

-A sziiletés bejelentésével (ha nem kérhdzban sziiletett a gyermek) kapcsolatos feladatok ell4-
tdsa.

-Hézassagkotési szindék bejelentésével kapcsolatos feladatok végzése.

-Végzi a temetési kotelezettséggel kapcsolatos iigyintézéseket.

-Névviltozasi ligyek intézése.

-Kiilf6ldon tortén anyakonyvi esemény hazai anyakonyvezése.

-Egyszerlisitett Alampolgarsagi iigyek intézése.

-Anyakonyvi nyilvintartdsok vezetése.

11/ Elvégzi a teljesitésigazoldsi helyettesitési feladatokat Nyirbéltek Nagykozség Onkor-
manyzatara, Nyirbélteki Polgirmesteri Hivatalra, Nyxrbéltek Ombély Intézményfenntarté Tér-
suldsra, Nyirbéltek Nagykdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira, Nyirbélteki Gyongy-
szem Ovoda, Konyha és Kozségi Konyvtar, Nyirbéltek Nagykozségi Onkormanyzat Alap-
szolgiltatdsi Kozpontka €s Idések Otthona intézményekre vonatkozéan Nagy Gébor akadd-
lyoztatdsa és Osszeférhetetlenség esetén.

12./Felel8s a kozérdekii adatokat az Onkormdnyzat honlapjin kozzétenni, tovabba az adat
frissitéseket az adatban bekdvetkezett véltozdst kovetd 15 napon beliil elvégezni.
13./Gondoskodik az Onkorményzat honlapja mitkodésének biztositdsaért, az adatkozlés fela-
datainak ellatdsdért.

14./Gondoskodik az Onkormdnyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitésérél, fris-
sitésérol.

15./kezeli a Polgdrmesteri Hivatal hivatalos elektronikus levelezdrendszerét;

16./az engedélyezett hozzaférési szinten mitkodteti a Polgarmesteri Hivatal dltal alkalmazott
iktatd, €s egyéb munkdjdhoz sziikséges programot, valamint a feladatkorébe tartozé egyéb
informatikai rendszereket.

17./Elldtja mindazon feladatokat, amelyek a munkakérbe tartozé szabélyzatokban és egyéb
szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori leirdsban kiiliin megnevezésenként
nem szerepelnek.

18./ Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyzd megbizza.

Felelésségi kor meghatarozasa:

Az elldtandé feladatok alapjan felelds:

a Polgarmesteri Hivatalon beliili kialakitott munkamegosztdsban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsdg csoport munkatirsaival valé konstruktiv, eredmény-és koltséghaté-
kony, valamint kollegidlis egyiittmiikodésért;

- a hatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidd kihasznalasért;

a KépviselS-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyz$ dontései, utasitdsai alapjan
a feladatok hatdrid6ben és szakszerilen val6 végrehajtisdért;

a feladatktrében az okiratok és informdcidk szakszerii kezeléséért;
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- afeladatkoréhez kapcsoldddan az iigyfelek és mds dllampolgérok, szervek szakmai elvi-
rdsoknak megfeleld és kulturalt tdjékoztatisaért;
- amunkaiddt, tgyfélfogaddsi id6t érintd intézkedések végrehajtisaért;
- apénziigyi és egyéb szabalyzatokban foglalt feladatok szakszer( ellatasaért
- felelds a szakteriiletét érinté testiileti, bizottsagi dontések végrehajtassért,
- ahatdridék betartdsaért
- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival (6rténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért
A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
- Munkaidd, munkarend: Hétf6 3% 8 6ratdl- 16,30 drdig
Kedd, szerda, csiitortok: % 8 — 16,15 6rdig
Péntek 3% 8 6rit6l- 13,30 6riig

- Teljesitményértékelés modszere: TER rendszeren keresztiil torténik. Félévenként
teljesitményértékelés, két lezart felévet kdvetéen a
jegyzo mindsit.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett.

Informacié és adatkezelés: A koztisztviselSt szolgdlati titoktartdsi kotelezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informéci6 és adat vonatkozdsiban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tor-
ténd megsziinését eredményezheti.

Zaradék :

A munkakdri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakdr betoltdjére nézve kotele-
26, a munkakori leirasban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi feleldsségre
vondsnak lehet helye. A munkakoéri lefrds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakérhoz kapesolédé eseti feladatot

ellatasa is kotelezo.

A Munkakdri leirdst készitette: ..............coooiiiiiiil. jegyzb

Jévdhagyom: ...,
jegyzé

A munkakori lefrds egy példanyit dtvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.

Nyirbéltek,20....év....o..iiiii hé.....nap.
koztisztvisel 6
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)

ceversonrsss cererteesiissanaansas gyamiigyi -szocidlis tigyintézd
Besoroldsa: ...
Iskolai végzettség: ..........ocvviiiiiiiiiiiirnn e,
Iskolarendszeren kiviili szakképesités: ............cc.oceevenien...

MUNKAKORI LEIRAS
Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: gyimiigyi- szocidlis ligyintéz6
Szervezeti egység megnevezése: Igazgatis - titkdrsdgcsoport
Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzd

Munkakdr helyettesitésére vonatkozé el6irasok:
- Tartds tdvollét esetén helyettesiti: igazgatds-titkdrsag koztisztviselSt

- Tartds tdvollét esetén 6t helyettesiti: igazgatas-titkarsdg koztisztviseld

Munkakérhoz tartozo feladatok, hataskorok:

1.Elldtja a Gydmhivatal felkérésére :

2.Gyamségi és gondnoksagi ligyekben leltarozasi feladatok végzését

3. Meghallgatis utdn nyilatkozat felvétele az dtmeneti nevelt gyermekek sziileivel, torvé-
nyes

4.képvisel6jével a gyermekek tovibbi sorsdval kapcsolatban.

5.Megkiildi a sziilo térvényes képviseld vagyoni helyzetével kapcsolatos nyilatkozatot.

6. Kornyezettanulmédnyok készitése.

7.Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas irdnti kérelmek el6készitése a hatdskorrel

8.rendelkezd szdmdra. Hatdrozatok meghozatala, végrehajtésa.

9.Rendszeres gyermekvédelmi timogatis évenkénti feliilvizsgdlata.

10. Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds irdnti kérelmek el6készitése a hatdskorrel ren-
delkez6 szamara, hatdrozatok elkészitése.

11. Rendszeres gyermekvédelmi tAimogatds egyszeri kiegészitésének megallapitdsa hatédro-
zatok elSkészitése,

12. Szitkséges gyamiigyi nyilvantartidsok vezetése.

13. Egyiittmikodik a telepiilése miikddé szocidlis intézményekkel.

14. Szocidlis intézmények ellendrzésében torténd kézremitkodés.

15. Szocialpolitikai Kerekasztal miikddtetése, kozremiikodés a Kerekasztal munkdjéban.

16. Ellatja a telepiilési tAmogatdssal kapcsolatos feladatokat.

17. Megéllapitja, megsziinteti €s nyilvantartasba veszi a lakdsfenntartdsi timogatdsokat,

18. méltdnyossagi alapu dpoldsi dijakat, gydgyszertamogatast.

19. -Gondoskodik a méltdnyosségi alapon megallapitott kdzgyégyelldtasi igazolvannyal
kapcsolatos feladatok elldtasarol.

20. Lakossdg tdjékoztatdsa elldtdsokhoz vald hozzdjutisokhoz.
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21

. A fenti elldtdsok biztositdsa érdekében minden hénap 28-dig adatot szolgaltat a pénz-
ligyi ligyintéz6 részére az adott honapban megéllapitott, kifizetendd segélyek osszegé-
rél.

22. Kozremiikddés a képviseld- testiileti iilések elokészitésében, elSterjesztések rendele-

23
24

25.
26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34

35
36

37.

38.
39.
40.

41

42,

43.

44,

45.

tek
. készitésében.
. Ellatja az 6nkorményzat szabélyzataiban foglalt feladatokat.
Az esélyegyenlGségi feladatok ellétdsa.
Mint integritds tandcsadé gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozdséban a
kontrollkéryezet kialakitdsdnak és az integralt kockazatkezelésnek a koordindci6jarél
valamint a hivatali szervezet vezetdje dltali meghatalmazasa esetén elldtja a szervezet
mikddésével dsszefliggd integritdsi €s korrupcids kockdzatokra vonatkoz6 bejelenté-
sek fogaddsdval és kivizsgilasaval kapcsolatos feladatokat.
Kozérdekil adatok igénylése esetén az adatigénylés vizsgélata, birilata, teljesitése.
Nyirbéltek Nagykozség Onkorményzata lapjanak , Bélteki Hirmond6 ” szerkesztése.
Helyi rendezvények szervezésében kozremiikdés.
Palyazatokban lebonyolitdsiban kozremiik6dés
Anyakonyvi feladatok elldtdsa.
Népesség-nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokelldtdsa. Vezeti a nyilvantartdsokat,
kezeli a gépi nyilvédntartést, naprakész 4llapotban tartja azokat. Adatszolgaltatast telje-
sit a kozponti nyilvantart6 szerv és az illetékes okmanyiroda felé.
Elldtja az adatvédelmi nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat, intézkedést tesz az
adatvédelmi biztos jogellenes adatkezelésre tett felhivisa alapjdn.
Ovodis és tankoteles gyermekekrél nyilvéntartist vezet, €s azokat megkiildi a lak6hely
vagy tartézkoddsi hely szerinti illetékes 6vodanak, dltaldnos iskoldnak.
. Végzi a lakcimviltozissal kapcsolatos feladatokat.
. Allampolgérok személyi- és lakcimadatainak nyilvantartésa, tovébbitésa az okminy-
iroda és a BM felé.
Folyamatos kapcsolattartis a KEKKH-val és a jelentési kitelezettségek teljesitése. A
KEKKH-bdl érkezett valtozasok dtvezetése a helyi nyilvantartisokon
Csaladi allapotra vonatkozé igazolds kiaddsa.
Kdzokiratot, hatésdgi bizonyitvanyt ad ki a nyilvantartott adatokré].
Eljar lakcimfiktivalasi igyekben.-Cimnyilvintartdst vezet az illetékességi teriiletén 16-
vo cimekrol.
. Ellitja a hagyatéki iigyek intézését,
Gondoskodik érdekeltségi korében a megéllapitott foldrajzi nevek nyilvéntartasénak
vezetésérdl, a nyilvantartisok kozzétételérfl, hozzaférhetdségérsl.
Feladatelldtdsa sordn betartja a személyes adatok védelmével és a kdzérdekil adatok
nyilvdnossigra hozasdval kapcsolatos jogszabilyi el8irdsokat.

L)

Elldtja mindazon feladatokat, amelyek a munkakdrébe tartozé szabalyzatokban és
egyéb szabdlyzatokban nevesitésre keriiltek, de ezen munkakori lefrasban kiiliin
megnevezésenként nem szerepelnek.

Elldtja azokat a feladatokat, amellyel a polgdrmester, a jegyz6 megbizza.
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Felelosségi kor meghatirozéasa:
- Az ellatand6 feladatok alapjan felelos:
vezetési feladatok: 6sszehangolja az igazgatdsi — titkdrsdg munk4jét, ellendrzi a fela-
datok elldtdsat
- a Polgdrmesteri Hivatalon belilli kialakitott munkamegosztésban a Pénziigyi Csoport, az
igazgatds titkdrsag csoport munkatdrsaival valé konstruktiv, eredmény-és kéltséghaté-
kony, valamint kollegiilis egyiittmi{ikodésért;
- ahatékony és gyors munkavégzésért, a hatékony munkaidé kihaszn4l4sért;
- a KépviselS-testiilet, a bizottsdgok, a polgdrmester, a jegyz6 dontései, utasftdsai alapjan
a feladatok hataridSben és szakszerlien val6 végrehajtdsiért;
- afeladatkdrében az okiratok és informdacidk szakszerii kezeléséért;
- afeladatkbréhez kapcsoldéddan az tigyfelek és mds dllampolgdrok, szervek szakmai elvi-
rasoknak megfeleld €s kulturalt tajékoztatasiért;
- a munkaidét, igyfélfogadasi idSt érint6 intézkedések végrehajtdsiért;
- a pénziigyi és egyéb szabdlyzatokban foglalt feladatok szakszer(i ellat4saért,
- felelbs a szakteriiletét érintd testiileti, bizottsdgi dontések végrehajtdssért,
- a hatdridok betartdsaért
- a Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal csoportjaival torténd preciz, pontos munkavégzésé-
ért
A munkarend:
- Munkavégzés helye: Nagykozségi Polgarmesteri Hivatal
- Munkaidé, munkarend: Hétf6 34 8 6ritdl- 16,30 érdig
Kedd, szerda, csiitortok: 34 8 — 16,15 6rdig
Péntek 34 8 6ratdl- 13,30 6raig
- Teljesitményértékelés médszere: TER rendszeren keresztiil torténik. Félévenként
teljesitményértékelés, két lezért felévet kovetden a
jegyzo mindsit.
Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett.
Informacié és adatkezelés: A koztisztvisel6t szolgalati titoktartdsi kételezettség terheli min-
den a munkavégzése sordn tudomdsdra jutott informdcié €s adat vonatkozdsdban. Amennyiben
ezen kotelezettségét megszegi ez a magatartds a koztisztviseldi jogviszony felmentéssel tér-
énd megsziinését eredményezheti.
Zaradék :
A munkakéri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakor betsltdjére nézve kitele-
z0, a munkakori leirdsban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztisa esetén fegyelmi felelésségre
vondsnak lehet helye. A munkakéri lefrds csak a rendszeresen visszatérd , alapvetd feladatokat
és kotelezettségeket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakorhéz kapcsolédé eseti feladatot
ellatdsa is kotelezd.

A Munkakori lefrdst készitette:  ...........ooceeiiiininnn.n.. jegyzd
Jévdhagyom: ..................... S aa e
jegyzd
A munkakdri leirds egy példanyit 4tvettem, az abban foglaltakat tudomdsul veszem.
Nyirbéltek, 20....8v................. hé....nap.
koztisztviseld
- Nyirbélieki Polgdrmesteri Hivaial 75
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Szervezeti és Milkodési Szabdlyzat

41 A[sie ¥ATSa s 50 5 » # SESATSHISSTS crenenress takaritod
Iskolai végzettség: .......cocevvvvivniinnnnnn.

MUNKAKORI LEfRAS

Kozigazgatasi szerv megnevezése: Nagykdzségi Polgdrmesteri Hivatal
Munkakor megnevezése: takarité

Munkaltatéi jogkor gyakorléja: Jegyzd

Legfontosabb munkakori feladatai:

a jegyzo dltal megbizott személy utasitdsai szerint jdr el az épiilet takaritdsi munkélataiban,
napi gyakorisdggal kitakaritja az épiilet helyiségeit az aljzatot felmossa,
napi gyakorisdggal a folyosét kitakaritja és az aljzatot felmossa,
naponta lemossa a WC-kagyldkat és az iilékéket, naponta fertStleniti
azokat, sziikség szerint tisztitja az ajtdkat, falburkoldkat, csaptelepeket,
mindennemi olyan takaritdsi munkat sziikség szerint elvégez, amely
biztositja az épiilet 4llando tisztdn tartdsi,
szitkség szerint elvégzi az ajtok lemosasit, napi gyakorisdggal tisztitja a villanykapcsoldkat,
fertftleniti az ajtokilincseket és szdmit6gépek billentylizetét,
napi gyakorisdggal takaritja asztalokat és székeket, rendkiviili esetben az asztalok lapjat fer-
totleniti,
kotelessége a helyiségekben elhelyezett szemétgyiijtok rendszeres tirftése, tisztitdsa,
porszividzza a szényegeket,
sziikség szerint &ntozi az épiiletben 1évd virdgokat,
nagytakaritdst végez tavasszal, a Bélteki Hagyomany6rzé Nap megrendezését megel8zden, és
Osszel,
folyamatosan figyelemmel kiséri a napi miikidése sordn  keletkezett, a biztonsdgos mun-
kavégzést veszélyeztet$ hibakat, azt jelzia jegyzOnek,
elldtja mindazon feladatokat amellyel a jegyz és a polgdrmester megbizza

Informacid és adatkezelés: A munkavallalét szolgdlati titoktartdsi kotelezettség terheli minden a
munkavégzése sordn tudomdsara jutott informécio és adat vonatkozdsdban. Amennyiben ezen ko-
telezettségét megszegi ez a magatartds a munkaviszony megsziinését eredményezheti.

Ziradék :
A munkakéri lefrdsban foglaltak ismerete, alkalmazisa a munkakor betoltdjére nézve kotelezd, a
munkakéri lefrdsban foglaltak végrehajtisdnak elmulasztdsa esetén fegyelmi felelésségre vondsnak

2

lehet helye. A munkakdri leirds csak a rendszeresen visszatér6, alapvet6 feladatokat és kotelezetisége-
ket tartalmazza, amelyeken kiviil a munkakdrhéz kapcsolddé eseti feladatot ellgtdsa is kistelezd.

A Munkakori leftdst készitette: ...........oviiiiiiiniinininn jegyzd

Jovahagyom: ...
jegyzé

A munkakdri lefras egy példanyit dtvettem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Nyirbéltek 20...év........oveiniinnn, hé....... nap.

munkavillaloé

76
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Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

2.szamu fiiggelék

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6k

Név Beosztas
| Kertész Tibor Gaborné jegyzé

Kepics Lajos Janosné igazgatds-titkarsag Ggyintézd
jegyz8é helyettessitésére kijeldlt koz-
tisztvisel§

Jakab Anita pénzlgyi ligyintézé

Krekk Istvanné

pénzigyi (igyintézé 2.

| Lelesz Laszloné

titkarsagi ligyintéz8

Nagy Gabor telepiilésfejlesztési ligyintézé
Sandor Zoltanné igazgatasi Ogyintéz6

Szabadhelyi Sandorné

koltségvetési Ggyintézé

Takacs Karolyné

titkarsag-hazipénztar Ugyintézd

Hegedis Ferencné

titkarsagi eléadé

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal
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10. melléklet

Nyirbéltek Nagykozségi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére biztositott vagyon jegyzéke

- 4372 Nyirbéltek, Zrinyi u. 29-31. szam alatti 909. hrsz-u ingatlan

(61



1. meliéklet a 15/2014, (X1.21.) 6nkorményzati rendelethez
A Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti
besorolasa;

011130 Onkorményzatok és nkorményzati hivatalok j ogalkoto és altaldnos
igazgatasi tevékenysége
013320 KoztemetS-fenntartas és-miikddtetés
013350 Az Snkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
032020 Tiiz-és katasztréfavédelmi tevékenységek
041231 Révid Id6tartamt kézfoglalkoztiatas
041232 Start-munka program - Téli kdzfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok
042220 Erdégazdalkodas
045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
047120 Piac lizemeltetése
049010 Mashova nem sorolt gazdasagi iigyek
053020 Szennyez6désmentesitési tevékenységek
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatisok
064010 Kozvilagitas
066020 Véros-,kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072112 Héziorvosi iigyeleti ellatds
072450 Fizikoterapias szolgiltatas
074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
081030 Sportlétesitmények, edzdtaborok miikSdtetése és fejlesztése
081041 Versenysport-€s utanpotlas-nevelési tevékenység és tdmogatasa
082042 Konyvtéari allomény gyarapitasa, nyilvantartisa
082043 Konyvtari allomény feltarasa, meg6rzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kozmiivel6dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Koézmiivelddés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, mikddtetése
086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas
096015 Gyerekétkeztetés kéznevelési intézményben
101270 Fogyatékossaggal €16k tarsadalmi integracidjat és életminSségét segité
programok, tamogatasok
104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa csaladi boleséde, munkahelyi bolcséde,
napkézbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkozbeni ellatas Gtjan
104037 Intézményen kiviili gyerekétkeztetés
104044 Biztos Kezdet Gyerekhaz
104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javitd programok
104070 A gyermeki jogok érvényre juttatdsaval Gsszefiiggd feladatok
107080 Es¢lyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

crvz

109010 Szocialis szolgaltatdsok igazgatasa

(6%



12. neefld) f,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejétt egyrészrél Nyirbéltek Nagykozség Onkorméanyzata 4372 Nyirbéltek, Kossuth
Lajos utca 5-7.(a tovdbbiakban: Onkorményzat) (képviseletében: Bagdi Sandor polgarmester),

mésrészr6l Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata 4372 Nyirbéltek,
Kossuth Lajos utca 5-7. (a tovibbiakban: Roma Nemzetiségi Onkormanyzat)
(képviseletében: Gamil Elemér elndk) kozott

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80.§ (2)
bekezdése alapjan az alul irt helyen és idében az al4bbi tartalommal:

A megallapodés részletesen tartalmazza a felek egyiittmiikodését meghatarozé szabélyokat,
azaz:

- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének biztositdsa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatas (Nek. tv. 80. § (1)-(2) bek.)

- a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat kltségvetésének elékészitésével
¢s megalkotdsaval, ezzel &sszefliggd adatszolgéltatisi kotelezettségének teljesitésével
kapcsolatos hatarid6ket &s egylittmikodési kotelezettségeket, felelésSk és  hataridék
kijelolésével (Nek. tv. 80. § (3) a) pontja)

- a nemzetiségi dnkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatos, helyi énkorményzatot
terheld pénziigyi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, szakmai teljesitésigazoldsi
feladatokat, felelosok konkrét kijelolését (Nek. tv. 80. § (3) b) pontja)

- a kotelezettségvillalds szabalyait, killondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre (Nek. tv. 80. § (3) ¢) pontja)

- a nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeinek €s gazdalkodasanak eljardsi és
dokumenticids részletszabalyait, adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatasat, a nemzetiségi
onkorményzat elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcsolatos feladatok ellatasat, a
bels6 ellenbrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijellésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirdsokat, feltételeket, személyek
kijel6lésének rendjét (Nek. tv. 80. § (3) d) pontja),

- a jegyz0 vagy megbizottja részvételét a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein, tovabba
a jegyz0 éltal biztositott szakmai segitségnyujtast (Nek. tv. 80. § (3) d) pontja)

A megallapodas jogi hattérszabélyozasa:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Uj),

- az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Uj),

- az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
- a Polgari Térvénykdnyvrél szol6 2013. évi. V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)
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I.
A nemzetiségi tnkormdnyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A felek megallapodnak abban, hogy az Nek. tv. 80. § (1) bekezdése alapjan Nyirbéltek
Nagykozség Onkormanyzata, illetdleg a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) biztositja a Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata részére a
roma nemzetiségi 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit és gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsdrdl az alabbiak szerint.

1.

Nyirbéltek Nagykdzség Onkormanyzata biztositia a Nyirbéltek Nagykdzség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata részére, onkormanyzati feladatainak ellatasahoz sziikséges,
targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, a helyiséghez, tovébba
a helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodé rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket. Ennek
keretében a hivatal székhelyén, 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7. szam alatti hivatali
épillet tandcskoz6 termében - eldzetes igénybejelentés utan - a testiilet iilései tarthatéak meg,
beleértve a kdzmeghallgatast, tovabba a tisztségviseldi és képvisel6i megbizatas ellatasat.

2.

Az Onkormanyzat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési feltételeit és az ezzel
kapcsolatos végrehajtdsi feladatainak ellatasit a Nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi
CLXXIX torvény 80.§ (1) - (5) bek. alapjan az alabbiak szerint biztositja:

(1) bek:

- a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat részére annak sajét székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6raban, az onkormanyzati feladat ellataséhoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznilatit, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségek viselését;

- a helyi nemzetiségi Onkorményzat milkédéséhez (a testilleti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ell4tasahoz) szikséges targyi és személyi feltételeket,

- a testiileti {ilések elokészitését, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a testiileti
tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzbkonyvek benyhjtasdban vald kdzremiiksdést
és valamennyi hivatalos levelezés elgkészitését és postazasat,

- a testiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasat,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat,

- a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat, és

- az a)-f) pontban meghatérozott feladatellatishoz kapcsolodéd koltségek viselését a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kéltségeinek kivételével.

(6f



(2) bek:

Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében az f)nkorma’myzat az erre
vonatkozo irasbeli kezdeményezés kézhezvételétél szamitott harminc napon beliil biztositja a
rendeltetésszerli helyiséghasznalatot. A megallapodast sziikség szerint, 4ltaldnos vagy idékozi
valasztds esetén az alakulé lilést kdvetdé harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi
onkormanyzat €s a nemzetiségi énkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban rogziti
a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megéllapodds megkotését, mddositasat
kovetd harminc napon beliil.

(3) bek:

a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetésének elbkészitésével és megalkotasaval, valamint a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését, tovabba a roma
nemzetiségi Onkorményzat 6nallé fizetési szdmla nyitésat, torzskdnyvi nyilvantartasba vételét
¢s adészam igeénylésével kapcsolatos hataridoket és egyuittmiikidési kotelezettségeket, a
felelosok konkrét kijelolésével,

- a nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan az énkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a felel§sok konkrét kijeldlését,

- a nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsdnak a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatdrozott szabalyait, killondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartsi
kotelezettsegeinek feliigyeletét,

- a nemzetiségi Onkorményzat mikodési feltételeinek és gazdalkodéasanak eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével, €s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasokat,
feltételeket.

(4) bek:

A jegyz0 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési elSirdsoknak megfelelé -megbizottja a
helyi onkorményzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz anemzetiségi Snkorményzat
testilleti iilésein és jelzi, amennyiben tSrvénysértést észlel, tovabba a roma nemzetiségi
onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak lésén és azon kiviil is a nemzetiségi
Onkormanyzat miikddését érintden.

(5) bek:

A testiileti {iléseken és a kozmeghallgatason tuil, a bizottsagok miikddését, a tisztségviseldi és
képvisel6i megbizatas ecllatdsat, valamint a kotelez6 Onkorményzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasat,

A Felek rogzitik, hogy a Polgarmester, a Jegyz0, illetve a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
koztisztviseldje egylittmikodés szerinti teljesitéséhez a Roma Nemzetiségi Onkormaényzat
Elndkének szoros egyiittmiikddése, iranymutatésa sziikséges.

le§



1L
A kiltségvetés elékészitésével és megalkotisaval, valamint a kéltségvetéssel
osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapesolatos feladatok

Kiilon-kiilon elemi koltségvetés késziil az (")nkorményzat, és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat részére, amelyet a Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban annak
elnike terjeszt a Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiilete elé elfogadasra. Az 6n4llé elemi
koltségvetésbol kovetkezden, 2012. janudr 1-t8] a Roma Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasarél onallé konyveket kell vezetni és Onallé beszamolét kell késziteni. E
feladatok ellatasarol az Aht. 27. §-ban meghatarozott szerv, azaz az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik jelen megallapod4sban
foglaltak alapjan.

1. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozat-tervezetének elgkészitése

A Kkoltségvetési torvény hatalyba lépését kovetben, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informdcidk ismeretében a Jegyzd vagy megbizottja lefolytatja az egyeztetést a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat Elnskével. Ezen egyeztetés keretében a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke rendelkezésre bocsitia a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
feladatellataséval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A Jegyz6 a pénziigyi csoportbdl kijeldlt személy kozremiikddésével késziti el6 a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatinak tervezetét, melyet az Elnok
legkésdbb a koltségvetési torvény hatdlyba Iépését kovetd negyvenstddik napig koteles
benytjtani a Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiiletéhez.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testilete a koltségvetési hatérozat tervezetdt
megtirgyalja, és 6nallé hatérozatiban fogadja el a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetését.

2. Informacioszolgaltatas a kiliségvetésrol

A Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jévéhagyott elemi
koltségvetésérdl a koltségvetési hatarozat-tervezet testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd 30 napon beliil adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstarnak.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos déntéshozatal sordn
figyelembe kell venni az allamhaztartasi adatszolgéltatasi hataridoket.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat térzskényvi nyilvéntartasba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatban a Hivatal pénziigyi csoportja jér el.

Az eljarasi hataridéket a Magyar Allamkincstar, illetve a NAV altal megjeldlten kell
betartani. A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért a Jegyzo, a NAV felé torténd
adatvaltozas bejelentéséért a pénziigyi csoport felel.
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3. A koltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

A Roma Nemzetiségi Onkorméinyzat az eldiranyzat moédositast és atcsoportositéast
koltségvetési hatarozatban foglaltak alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a
koltségvetési hatarozat tartalmazza

A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat testiilete altal elfogadott eldiranyzat moédositast és
atesoportositast az Elnokkel és a Jegyzbvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi
csoportja késziti eld és tartja nyilvan.

IIL
A koltségvetési gazdalkodas
1.A kéltségvetés végrehajtisa

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazddlkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat a Nyirbélteki Polgirmesteri Hivatal latja el, melynek részletes feladatait a
vonatkoz0 jogszabélyok ¢€s bels6 szabalyzatok szabélyozzak.

2. Pénzellatas

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat torekszik a készpénz kiméld fizetési médok
alkalmazésara.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztara a Hivatal hazipénztaratél elkiilonitetten
kezelt. A hazipénztarbol torténd kifizetés a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a
hatalyos Pénzkezelési Szabalyzat alapjan torténik.

Amennyiben az Onkormanyzat témogatasban részesiti a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatot
az éves koltségvetési rendeletében a tdmogatas folydsitasarsl a jegyzé az Onkormanyzat 4ltal
meghatérozott rend szerint gondoskodik.

3.A Nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete dont a fizetési szdmlat vezetd hitelintézet
kivalasztasarol. A szamlavezetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas a pénziigyi csoport feladata
jogszabalyi hataridok betartdsaval.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasaval és pénzellatisaval kapesolatos fizetési
szamlajahoz kapcsolodé - kiilon a részére és kizardlagos hasznélatira megnyitott fizetési
szamlan bonyolodik.

A fizetési szémlaforgalom rendjének részletszabdlyait az Onkorméanyzat Pénzkezelési
szabdlyzata tartalmazza.
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4. Evkozi és éves beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Roma Nemzetiségi Onkormédnyzatnak a naptari évr8l december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvinyon és
tartalommal, amelyet az adatszolgaltatdsi hatdridék figyelembevételével a Magyar
Allamkincstar felé tovabbitani kell.

A beszdmolo a vonatkozé jogszabalyok szerint kiilondsen tartalmazza a Nemzetiségi
Onkorményzat koltségvetési el6iranyzatainak idéardnyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat,
a hiany (tobblet) Osszegének alakuldsit, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetése teljestilésének alakulésat.

5. Evkizi beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A felek megéllapodnak abban, hogy a Roma Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak
els6 félévi és haromnegyed éves helyzetérol sz6lo koltségvetési beszamolokat, tajékoztatokat
és azok hatarozat-tervezetét jelen megallapodas alapjan a Hivatal kozremilkodésével késziti
el.

6. Zarszamadasi kotelezettség teljesitésének rendje

A felek megallapodnak abban, hogy a Roma Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetési
zarszamadasi beszamol6jat és hatarozat-tervezetét jelen megallapodas alapjan a kéltségvetési
hatérozat szerkezetére vonatkozo Avr .el6irdsainak megfeleléen a Hivatal kdzremiikodésével
késziti el.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat zarszamadésarol szolé eléterjesztést és a hozza tartozd
hatérozati javaslatot a Hivatal pénziigyi csoportja késziti elé és az Elndk terjeszti elfogadasra
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete elé.

7. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

a) A Hivatal a Roma Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvéantartdsait
elkiilonitetten vezeti.

b.) A szamviteli nyilvantartdsokhoz és egyéb —jogszabdlyokban meghatdrozott —
adatszolgaltatasokhoz nydjtott adatok valodisagéért a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke, és a jegyzd egyiittesen felelos.

c.) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, és hasznalataban 4116 vagyontérgyakrol
nyilvantartast a Hivatal Pénziigyi munkavallaloja vezeti. A leltarozashoz, selejtezéshez és a
vagyontargyakban  bekdvetkezd  valtozasokrél informécist a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat elnske szolgaltat a jegyzé altal irasban kijelslt munkatarsa szamara,
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Iv.
Kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és
szakmai teljesitésigazolissal kapcsolatos feladatok

1. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalisinak szabalyai

A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kiad4si el8irdnyzatai terhére kotelezettséget véllalni a
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke vagy tavolleétében, vagy dsszeférhetetlensége, érintettsége
esetén az dltala felhatalmazott elndkhelyettes vagy nemzetiségi 6nkorményzati képviseld
jogosult.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrol, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvillalas 200.000 forint felett csak el6zetesen irdsban és a kotelezettség pénziigyi
ellenjegyzése utan térténhet.

2. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallaldsaval kapcsolatosan helyi
onkorminyzatot terhel6 feladatok

Kbtelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Polgirmesteri Hivatal Kéltségvetési
munkavallaldja jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését a kotelezettségvillalas dokumentuméan a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzés csak az elbiranyzat és a fedezet meglétének, valamint
jogszerliségének ellendrzésére iranyul.

Ha a kotelezettséget vallalé utasitdst ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az
utasitasnak eleget tenni és a vonatkozd jogszabalyok szerint eljami.

3.Ervényesités

Ervényesitésre a jegyzé altal kijelslt és pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezd, a
Hivatal 4lloményaba tartozo koztisztviseld jogosult.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a vonatkozé
jogszabalyi rendelkezéseket, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt térténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a megéallapitott Gsszeget, az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesité keltezéssel
ellatott alairasat.
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4.Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala irasban megbizott személy
jogosult.

A teljesités igazolasa az utalvanyozas el6tt torténik.

A teljesités igazolasa sordn ellenérizhetd okményok alapjdn ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossdgat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magéban foglald
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.

5.Utalvanyozas

A Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatnl a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az Elndk, vagy
tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az Elndkhelyettes, vagy az éltala
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A katelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykdnyv ((Ptk. 8:1.§ (1) bekezdés 1.) pontja),) szerinti kézeli hozzatartozédja, vagy
maga javara latna el.

A Hivatal Pénziigyi csoportja a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol a
Kotelezettségvallalas, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzatiban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V.
A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikidési feltételeinek, gazddlkod4sanak eljarasi
és dokumentacios részletszabalyai, adatszolgaltatasi feladatok

Az Onkormanyzathoz érkezett valamennyi —Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodését
érint6 —dokumentumot, vagy annak maésolatit haladektalanul tovéabbitani kell a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke részére. Az ligyintézést igénylé dokumentumok alapjan a
jegyz6 altal kijeldlt kapcsolattartd személy a munkakdri leirasdnak megfelelden eljar az adott
igyben, bevonva a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét. A Roma Nemzetiségi
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Onkorményzat miikodésével kapcsolatos valamennyi dokumentumot a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatdban foglaltak betartdsaval elkiilonitetten kell kezelni. Az adatszolgaltatasi
kételezettséget a Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnkének irdsos jévéhagyésa utin
teljesiti a jegyzd altal kapcsolattartoként kijelolt személy.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat mitkodési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljarasi
részletszabalyait a jegyzd a Hivatal szabalyzataiban rdgziti, az ezeket végzd személyek
kijel6lésének rendje is itt keriil meghatarozasra.

1.Szabélyozottsag

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatainak elkészitésérdl Jegyzd
gondoskodik,

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdésében szerepld a Hivatal tekintetében
elkészitett szabalyzatok a Nemzetiségi Onkormanyzatra kiterjesztésre keriilnek az elnok altali
jovahagyassal.

2.A bels6é kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkorményzat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodietni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikéciés
rendszert, tovibba a nyomon kovetési rendszert. A Roma Nemzetiségi Onkorményzatra
vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a Jegyz6 a felelGs.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérl €s belsé ellendrzésérol szélé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
clbirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter &ltal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor.

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsod ellendrzés értékelésérdl késziild éves
beszamold — ra vonatkozé részének — elkészitésében.

A Polgérmesteri Hivatal koztisztvisel6i az ellenérzési feladatokat a folyamatba épitett
elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés keretében latjak el.

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak belsd ellendrzését az Onkorméanyzat
altal megbizott Bels6 Ellenér latja el. Az ellendrzési feladatokra a Kelet-Nyirségi Tobbeéla
Kistérségi Tarsulas utjan megbizott Gyarmat-tax kft. kapott megbizast,
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VI.
Zaro rendelkezések

Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jévoben jelen megéllapodasban régzitett eljarasi rend szerint
Jamak el és az egylittm{kodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

Szerz6d6 felek jelen megdllapoddst hatdrozott idére, a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
milkodésének idejére kotik. A Jegyzd a megallapodasra vonatkozd jogszabéalyok valtozasa
miatti médositasok sziikségességét az Onkorményzatnak és a Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzatnak jelzi. Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete jelen megallapodast sziikség esetén sajét hatirozatival modosithatja.

Nyirbéltek Nagykozség Onkormanyzata Polgirmestere a katasztrofavédelemrél és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositdsardl sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében és a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szoloé 27/2021. (1.29.) Korm. rendeletben
kapott felhatalmazas alapjan jelen Egyiittmiikddési Megallapodast az 5/2021.(1.21.)
hatarozatéval,

Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata Elndke a katasztréfavédelemrdl
€s a hozza kapcsol6do egyes torvények médositasarél szolé 2011. évi CXXVIIL térvény 46. §
(4) bekezdésében és a veszélyhelyzet kihirdetésér6l szolé 27/2021. (1.29.) Korm. rendeletben
kapott felhatalmazas alapjan jelen Egyiittmiikodési Megéllapodast az 21/2020.(XIL.29.)
hatarozataval

hagyta jova.

Jelen Egyiittmikddési Megallapodas elfogaddsaval hatalyat veszti Nyirbéltek Nagykdzség
Onkorményzata Képviselé-testiilete altal a 13/2018.(1.31.) hatérozatival és a Nyirbéltek
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 5/2018.(1.30.)
hatarozataval elfogadott Egyiittmikodési Megallapodas.

Szerz6d6 felek elismerik jelen megallapodast kozigazgatasi szerzédésnek.

Jelen megallapodasban nem szabdlyozott egyéb kérdésekben az Aht., Nj.tv., Avr., valamint a
Ptk. szabalyai az iranyado.
Jelen megéllapodés az alairast kévet6 napon lép hatalyba,

Nyirbéltek, 2021. januér 21. e,

%ﬁdor _ M%/M/l

/ /" Gamil Elemér
polgarmester ok Nylrbeltek Roma Nemzetiségi Onko
= B I/ elndke
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~ et

{16



~ INDOKOLAS
Altalanos indokolas

A 2014. évi onkorményzati képviseld valasztas napjan 2014. oktéber 12-én hatalyba lépett
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdérvény minden §-sa.
Hatalyat vesztette a 2004. évi LXIV. térvény.

Ezen jogszabdlyi valtozéasok tették szilkségessé 0j Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat
megalkotésat.

Részletes indokolas

1. §-hoz
Az 6nkormanyzat hivatalos elnevezését, a székhelyét tartalmazza az elsé §.

2. §-hoz

A Képviselé-testiilet szervei: Polgarmester, Pénziigyi, Ugyrendi és Szocidlis Bizottsag
Polgarmesteri Hivatal, Jegyzd, Tarsulasok. Az onkorményzat és szervei bélyegzodinek leirdsa
is e §-ban keriilt meghatérozasra.

3. §-6 §-hoz

Az Onkorményzat hivatalos irott és internetes média megjelenése e §-ban keriilt
meghatarozasra. A testvértelepiilések kapcsolatai fontossagat jelzi, hogy a rendelet 6. §-saban
keriilt e témardl rendelkezés.

7. §-8. §-hoz

A Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei keriiltek meghatérozasra, melyek az onkorményzat
téma szerinti rendeleteiben is megallapitasra keriiltek. Ezek a kovetkezok:

7. § (1) A Képvisels-testiilet a polgarmesterre ruhdzza at:

1. teleplilési timogatas (lakhatasi tAmogatas, gyogyszertdmogatas, dpolasi tdmogatas, temetési
tamogatas, eseti tAmogatds, természetbeni rendkiviili telepiilési timogatas) megallapitisa
(7/2021.(V1L7.) 3. §. a. pontja)

1. természetbeni szocialis ellatas (kdztemetés) megallapitasa (7/2021.(V1.7.) 3. §. b. pontja)

1. Jogosulatlanul igénybe vett ellatds megtéritésének, méltanyossagbol torténd elengedésének,
csOkkentésének, részletekben torténd megfizetésének engedélyezése (7/2021.(VL.7.) 3. §. c.
pontja)

1. kdztemetés koltségei méltanyossagbol torténd elengedésének, csdkkentésének, részletekben
torténd megfizetésének engedélyezése (7/2021.(VL.7.) 3. §. b. pontja)

1. szocialis tlizifa juttatas (adott évi szocidlis tlizifa rendelet)

1. targy évi koltségvetési térvényben kotelezettenként megallapitott értékhatart el nem éro, kis
Osszegli, be nem hajthatd kovetelések torlése (€ves koltségvetési rendelet)

1. mez6gazdasagi rendeltetésti foldteriiletek haszonbérbe adasa

1. a nem intézményi hasznalatban 1évé bérleti szerzodések megkotésérol

1. az 6nkormanyzati lakdsokra vonatkozé bérbeadodi jogok és kotelezettségek gyakorlasa,
(7/2006(111.26.) 3. §(1)

1. lakbértamogatas megallapitasa ( 7/2006.(111.26.) 3. § (1)

1. garazs bérbeadasa (7/2006.(111.26.) 29. § (1)

1. cimerhasznalat engedélyezése (10/2004.(IV.19.) 4. § (1)
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1. Az Onkormanyzat és a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal bevételeinek és kiaddsainak
modositasa, a kiadasi eliranyzatok kozotti dtcsoportositas esetenként és intézményenként,
vagy feladatonként nett6 5.000 eFt. Gsszeg erejéig.(éves koltségvetési rendelet)

1. Az altalanos tartalék terhére a koltségvetésben biztositott eldiranyzatok kiegészitéseként,
alkalmanként nett6 1.000 eFt. sszegig rendelkezzen. (éves koltségvetési rendelet)

1. Az éltalanos tartalék terhére a koltségvetésbe be nem épitett kiadasok (fontos helyi iigyek,
teleplilési események, kdzdsségi kezdeményezések) teljesitésére alkalmanként netté 100 e Ft
Osszegig rendelkezzen. (éves koltségvetési rendelet)

1. Az elbiranyzat felhasznélasi tervben foglaltaktol eltéréen az 6nalloan mitkédoé intézmény a
koltségvetésben jovahagyott, de haladéktalan kotelezettségvallalasanak (megrendelés,
beszerzés) teljesitése érdekében soron kiviili finanszirozast kérhet, ha erre megfelel
fedezettel nem rendelkezik. Az intézményvezetd igénybejelentése alapjan a sziikséges
pénzeszkoz biztositasat a polgarmester engedélyezi. (mindenkori kSltségvetési rendelet)

1. kbzteriilet hasznélati engedély megadasa ( 22/2008.(XI1.21.) 6nk. rend. 8. §(1) (2) (3)
hatéskorét

2. A telepiiléskép védelmét szolgald, teleptilésképi véleményezési, telepiiléskép bejelentési és
teleptilésképi kotelezési eljarasokkal kapcsolatos 6nkormdanyzati hataskoér (19/2017.(X11.4.)

1. Nyirbéltek nagykdzség telepiilésképének védelme érdekében meghatarozott egyedi
védelemhez kapcsolodo tulajdonosi kotelezettségek betartatasa(19/2017.(XI11.4.) rendelet 13.

§)
1. Teleptilésképi kovetelményekrol szakmai kozultacid biztositasa, (19/2017.(X11.4.) rendelet

33. %)

1. Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa, (19/2017.(X11.4.) rendelet 34-35. §)
1. Teleptilésképi kotelezési eljaras lefolytatasa, teleplilésképi birsag kiszabésa,
(19/2017.(X11.4.) rendelet 38. §) hataskoroket.

(2)A Képvisels-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsagra ruhazza at a

1. polgarmester tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa, valamint a
koztisztvisel6i juttatdsokrdl sz616 rendeletbe foglalt juttatdsok megallapitasa a polgdrmester
részére ( 1/2003.(11.24.) 2. §(3)

2. kiselejtezett ingd, bontott vagyontargyak értékének meghatarozasa, ha az 6nkormanyzati
vagyontargy nyilvantartott értéke a 100.000 Ft-ot nem éri el. (13/2012.(X1.02.)

hatéskorét.

(3)A Képviselo-testiilet a Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntartd Tarsulasra ruhdzza at a
1. 6vodai nevelési feladat hataskorét

b) Nyirbator és Vonzéaskorzete Tobbeéln Kistérségi Tarsuldsra ruhdzza at:

ba) teriiletfejlesztési feladatellatas,

bb) kozszolgaltatasi feladatellatas,

bc) szocidlis feladatok,

bd) gyermekjoléti feladat,

be) egészségiigyi feladat,

bf) belsé ellendrzési feladat.

hatéskorét

¢) Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsuldsra ruhdzza at:
ca) k6zos hulladékkezelési regionalis program kidolgozésa €és megvalositasa,

cb) a hulladékgazdalkodasi regionalis programhoz kapcsolddé pélyazatban vald részvétel,
cc) az adott projekthez kapcsolddd beruhdzas eldkészitése €s megvaldsitisa, ennek soran a
szolgaltatasok, kiviteli munkdk és eszkOzbeszerzések kdzbeszerzési eljarasanak lefolytatasa és
szerzOdések megkotése,



cd) hulladékgazdalkodasi rendszer 1étrehozésa és lizemeltetése,

ce) hulladékgazdalkodasi létesitmények, regionalis hulladéklerakd 1étrehozasa, k6zos
miikddtetése, szelektiv gytjtésének megszervezése;

cf) a Ht.-ben régzitett feladatok — a rendeletalkotas kivételével — teljes korti ellatasa,
ideértve a jelen Tarsulasi Megallapodasban meghatarozott feladatok teljesitésével
kapcsolatban a kdzszolgéltatéd kivalasztasat €s a kozszolgaltatdi szerz6dés megkotése
feladat

hataskorét

d) Dél Nyirségi Vizikozmii Beruhazasi Tarsulés

Szennyviz csatornahalézat és szennyviztisztito létesitése feladat

hatéskorét.

(4)A Képviselo-testiilet a Jegyzore ruhazza at a

1. a varhatdan zajkibocsatassal jard szorakoztato, kulturalis, sport rendezvények eldtt a
rendezvény szervezdje altal kért engedély elbirdlasa (23/2007.(X11.01.) 7. § (4)

b) nyugallomanyt kéztisztviselok részére timogatas megallapitasa (1/2003.(11.24.) 9. §(2)
hataskorét.

Az atruhazott hataskor gyakorldja az altala hozott dontésekrdl beszamol a dontés
meghozatalat kévetd legkdzelebbi munkatervbe beiitemezett testiileti {ilésen.

9. §-hoz

Szabalyozasra keriil a Képvisclo-testiilet 0sszehivasa, vezetése a polgarmesteri és az altalanos
alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, a tartos akadalyoztatasuk esetén, mely
szerint a képvisel§-testiiletet a nem altalanos alpolgarmester hivja Gssze és vezeti.
Meghatarozasra keriil az (1) bekezdés alkalmazéasaban tartos akadalyoztatdsnak mindsiild
koriilmények.

10. §-13. §-hoz

A Képvisel6-testillet évente tartando iiléseinek szdmat 6-ban hatdrozza meg a rendelet
alkotoja.

A Képviselo-testiilet tilését a székhelyén Nyirbéltek, Kossuth Lajos utca 5-7. alatt tartja, a
Képvisel6-testiilet tilését a székhelyétol eltérd helyen is tarthatja.

Meghatarozasra keriil a Képvisel6-testiiletet Osszehivasara vonatkozé meghivo tartalma, a
meghivottak kore, a meghivo kikiildésének idopontja, a lakossag tajékoztatasanak ideje.

Az iilésterv megalkotasanak idépontja, a napirendekre javaslatot tevok kore, a munkaterv
tartalma.

Rendkiviili iilés 6sszehivasara iranyuld kezdeményezést a polgarmesterhez, az (ilés tervezett
idépontja el6tt 8 nappal irdsban lehet benyujtani. Az inditvanyhoz csatolni kell az {ilés
idépontjara és napirendjére vonatkozo javaslatot.

A polgarmester az iilést legkésébb az inditvany beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az
inditvanyban javasolt idopontra, de legkés6bb 15 napon beliili id6pontra hivja 6ssze.

A polgarmester rendkiviili {ilést hivhat 6ssze az (1) bekezdésében foglalt eseten kiviil:

a) Siirgds, halasztast nem tiir6 esetben,

b) Palyazatok benytjtasakor.

A Képvisel6-testiilet iilése szoban is 0sszehivhat6:

a) Siirgds, halasztast nem tiird esetben az tilés el6tt 4 oraval is kikiildheté a meghivé. Az iilés
Osszehivasa telefonon is térténhet.



b) El lehet tekinteni az irasbeliségtol is, de a kotelezden irdsos eldterjesztést igényld ligyekben
az elbterjesztést legkésdbb a rendkiviili iilésen a tanacskozési joggal meghivottaknak 4t kell
adni.

¢) A siirg6sség indokat a meghivaskor kézolni kell.

(5)A rendes {ilésre sz816 meghivét az iilés elétt legalabb 3 nappal, a rendkiviili tilésre sz416
meghivot pedig az iilés elétt legalabb 1 nappal kell megkapniuk a képviseloknek, és a
meghivottaknak.

14. §-16. §-hoz

A hatarozatképtelen tilést 5 napon beliil valtozatlan napirenddel kell 6sszehivni. A napirendi
javaslathoz késziilt eléterjesztéseket nem kell ismételten megkiildeni a képviselok szdmara.
Az iilésvezetd jogkorei:

a) megéllapitja az tilés hatarozatképességét

b) javaslatot tesz az iilés napirendjére

c) tdrgyalasra bocsatja a napirendi pontokat

d) sziinetet rendelhet el,

e) a megallapitott napirendek sorrendjében levezeti a vitat,

f) megadja a szot a kérdésekre, hozzészolasokra, kiegészitésre.

g) Osszefoglalja és lezarja a vitat

h) lezérja a napirendi pontok targyalasat

1) szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat

j) Megallapitja a szavazas eredmény¢t, szamszerlien kihirdeti a dontést.

k) bezarja az tilést.

17. §-18. §-hoz

A Képviselo-testiilet iilése napirendjének targyalési sorrendje:

a) a rendelet kiadasat igényl6 napirendi pontok

b) a hatarozat meghozatalat igényl6 napirendi pontok

¢) hatdrozathozatalt nem igénylé napirendi pontok

d) polgarmesteri beszamolé a két iilés kozotti targyalasokrol, eseményekrol, az atruhdzott
hataskorben hozott dontésekrdl

) beszamold a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

A Képvisel6-testiilet az (1) bekezdésben meghatérozott targyalasi sorrendt6l {igyrendi
javaslatra eltérhet.

A napirendi pont targyalési sorrendje a célszerliségi szempontokat figyelembe véve keriilt
meghatirozasra, melyek a kovetkezdk:

. az elbterjesztd kiegészitést tehet az irasos eldterjesztéshez;

. az el6terjesztéssel kapcsolatban allast foglald bizottsag ismerteti véleményét;

. az eldterjesztéssel kapcsolatos kérdések,

. vita az el6terjesztéssel kapcsolatban;

. mddosité javaslatok megtétele;

. dontés a modositod javaslatokrol;

. dontés az eredeti elbterjesztésben szerepld dontési javaslatrol,

1. A dontés meghozatala el6tt az tilésvezetd a jegyzonek szot ad a jogszabalysérts dontés,
miikodés jelzésére vonatkozo kotelezettsége teljesitésére.

A zart {ilésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast a sajté képviseldinek csak a
polgarmester adhat a kézérdekill adatokra vonatkozé szabalyok betartisa mellett, kizarolag a
képviselo-testiilet hatdrozatanak mértékéig.
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19. §-hoz

Eldterjesztésnek mindsiil:

a) a munkatervbe felvett dontést igényl6 javaslatok,

b) egyéb, a munkatervben nem szerepld, de dontést igényld ligyre vonatkozo6 javaslatok,
¢) beszamoldk,

d) tajékoztatok.

Az 6nkorményzati képviseld a képviselo-testiilet ilésén irdsban kezdeményezheti rendelet
megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat. A KépviselG-testiilet a kezdeményezés elfogadasa
esetén kijeloli az eldterjesztés elkészitésért felelost €s a dontés-tervezet benyhjtasanak
hataridejét.

El6terjesztés benyijtasara jogosultak:

a) polgarmester,

b) képvisel6-testiilet bizottsaga,

c) alpolgarmester,

d) jegyz6

e) akiket a képviselG-testiilet felkér ( tarsadalmi szervezetek vezet6i, rendorség, intézmény
vezetd stb.)

A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag allasfoglalasaval benyujthato eléterjesztések
meghatarozasara az el6z6 évek tapasztalata alapjan a kovetkezOk szerint kertil sor:

1. rendelet méodositasat igényld eldterjesztések

2. pénziigyi targyu elbterjesztések

3. személyi dontést, allasfoglalast igénylo eldterjesztések,

4. az 6nkormanyzat vagyonaval kapcsolatos dontések,

5. szervezet kialakitasa, atszervezése,

6. telepiilésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos iigyek,

7. tarsuldsokban valé részvételrol déntéshozatal,

A rendelet-tervezethez készitendo elézetes hatasvizsgalat eredményérdl és indokolasrdl a
3.szamu melléklet szerinti minta alkalmazasaval kell a képviseld-testiiletet tajékoztatni.
A Pénziigyi, Ugyrendi és Szocialis Bizottsag nytijtja be a
a)polgérmester tekintetében az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasdval 6sszefiiggd, valamint a
koztisztviseldi juttatdsokrdl szol6 1/2003.(11.24.) rendelet alapjan javasolt juttatasokra tett
javaslatokrol ,
b)kiselejtezett ingd, bontott vagyontargyak értékének meghatirozasardl, ha az dnkormanyzati
vagyontargy nyilvantartott értéke a 100.000 Ft-ot nem éri el sz616 eldterjesztéseket.
Az elbterjesztések tervezetei jovahagyasig szolgalati titkot képeznek.

20. §-hoz

Ebben az §-ban keriilt meghatdrozasra az alakul¢ {ilésre vonatkozd szabalyok, az alakulé iilés
napirendjei a kovetkezOk szerint:

Az alakulé iilés napirendje:

1. Helyi Valasztasi Bizottsag elnkének ismertetdje a valasztds eredményérol, megbizolevelek
atadasa,

2. Onkormanyzati képviseldk eskiitétele,

3. Polgarmester eskiitétele,

4. Alpolgarmester(ek) valasztasahoz ideiglenes bizottsag megvalasztasa,

5. Alpolgarmester(ek) valasztasa,

6. Szervezeti és Muikddési Szabdlyzat fellilvizsgalatardl el6terjesztés



7. Bizottsag(ok) megvalasztasa,

8. Polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasa,

9. Alpolgarmester(ek) tiszteletdijanak, koltségtéritésének megéllapitasa,

10. 6nkormanyzati képviselok tiszteletdijardl sz616 rendelet feliilvizsgalata,

11. Onkormanyzati tarsulasokba delegalas.

Az alakuld ilésen a polgarmester illetményére koltségtéritésére a megvalasztott
alpolgarmester tesz javaslatot. Amennyiben alpolgarmester véalasztasara nem kertil sor a
korelndk teszi meg a javaslatot.

Az alpolgarmester vélasztasaval kapcsolatos titkos szavazas szabalyai is e §-ban keriilt
meghatérozasra.

A titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet az alakuld {ilés jegyzokdnyvéhez kell csatolni.

21. §-hoz

A hatarozatképességet az iilésvezetd az iilés egész idStartama alatt koteles €s jogosult
vizsgalni.

22.§-23. § -hoz

A képviselo-testiilet rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) A képviselo-testiilet hatarozathozatal nélkiil a szavazati aranyok rogzitésével dont:
(a) az iigyrendi kérdésekrol,

b) t4jékoztatok tudomasulvételérol,

¢) az interpellaciora adott valasz elfogadasarodl.

A polgarmester a médositéd inditvanyokat az eredeti javaslatot megelézve bocsatja szavazésra.
A Képviseld-testiilet a modosité inditvanyokrol benytjtasuk sorrendjében dont. A médositd
inditvanyok elfogadéasahoz az eredeti inditvany elfogadasahoz sziikséges szavazati arany
szlikséges.

A mddositd inditvanyt el6terjesztbje a szavazds megkezdése el6tt visszavonhatja.
Amennyiben egy javaslat nem kapja meg az elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyt
tigyrendi javaslatra, szlinet elrendelése utan a polgarmester ujbol szavazasra bocséthatja a
javaslatot.

Ha a képvisel6-testiilet szabalyozott eljarasaban ujbol nem hoz dontést, akkor az eredeti
javaslatot a legk6zelebbi iilésére ismételten napirendre kell tizni, ha a dontésre:
torvényi kitelezettség teljesitése miatt van sziikség,

24.-27. §-hoz

A polgarmester a tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében:

Figyelmezteti azt a hozzaszo1ot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem illg,
sért6 kifejezéseket hasznal.

Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit.

A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarot,
ismétlédo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.



A polgarmesternek a rendfenntartés érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, vellik vitaba szallni nem lehet

Szavazni csak személyesen lehet. A szavazas nyilt vagy titkos.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel vagy névszerinti szavazassal torténik.

Névszerinti szavazas tarthatd: azt a torvény irja el6, azt a polgarmester kéri, bizottsagi elnsk
kéri. Ugyrendi kérdésében név szerinti szavazast tartani nem lehet.

A névszerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét,

s a jelenlévd tagok pedig a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel, tartézkodom
nyilatkozattal szavaznak.

A névszerinti szavazasndl a kiilon hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni, melyet a
jegyz6 ir ala.

Zart ilés tartasa soran a szavazas modja lehet nyilt, vagy titkos.

A titkos szavazas soran szavazolapot kell alkalmazni. A szavazdlapon a feltett kérdésre a
valaszt X jellel kell megadni.

A személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa esetén az érintett képvisel6 nem élhet
szavazati jogaval.

28. §

(1) A rendelet alkotdsat kezdeményezheti:

a) a telepiilési képviseldk,

b) az 6nkorméanyzati bizottsag elndke,

¢) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0,
e) nemzetiségi Onkormanyzat,

f) népi kezdeményezés,

g) 6bnkormanyzati tarsulas.

A kezdeményezést irasban a polgarmesterhez kell benyujtani. A polgarmester a jegyzé és
a targy szerint illetékes bizottsag bevonasaval a kezdeményezést megvizsgalja, majd azt a
képviseld-testiilet elé terjeszti.

A rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett koztisztviseldi készitik el.
Megbizhat6 azonban az elokészitéssel a targy szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag,
ideiglenes bizottsag, kiils6 szakértd is.

A polgarmesteri hivatal koztisztvisel6je akkor is koteles részt venni az elékészitésben, ha a
tervezetet bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetoleg szakértd késziti el.

A rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje jogszabaly eltérd rendelkezése
hianydban megkiildi véleményezésre az arra jogosult szerveknek, személyeknek.

A tervezet véleményezése:

a) Az 6nkormanyzati rendeletek elokészitése soran széles kort elemzésbol kell kiindulni.
Ennek elsédleges forrasa a szabalyozando targy szerint érintett szervek, szakemberek
véleménye,

b) A tervezetet — a jegyz6 véleményével egyiitt — véleményezés céljabol a Pénziigyi,
Ugyrendi és Szociélis Bizottsag elé kell terjeszteni.

A rendelet-tervezet képviselG-testiilet elé terjesztése és elfogadasa



a) A jegyzo ( illetve mas eldterjesztd ) az elokészitést és véleményezést kovetben a rendelet-
tervezetet hatdsvizsgalattal, indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti. Egyidejiileg
tajékoztatja a testiiletet az elokészités és véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem
szereplO kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mellézés indokaira.

b) A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyzo szerkeszti meg.

A jegyzd az onkorményzati rendeletet a Nyirbélteki Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan
torténd kifliggesztéssel hirdeti ki.

A Képvisel6-testiilet rendeleteinek szdmozasat évente ujrakezdi. A rendeletek szamozasa
folyamatos. A rendeletek szamozasara pozitiv egész arab szamokat kell alkalmazni.

1. A rendelet megjeldlése tartalmazza:

2. a Képviselo-testiilet megnevezését,

3. a,, rendelete” kifejezést

4. a rendelet meghozatalanak évét, honapjat és napjat,

5. arendelet cimét.

A jegyz0 a kihirdetett 6nkorményzati rendeletekrdl nyilvantartast vezet.

A Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsag minden év december 31-ig feliilvizsgalja az
dnkormanyzati rendeletek hatalyosulasat €s a vizsgalat eredményérdl beszamol a Képvisels-
testiiletnek.

30. §-hoz

A Képviselo-testiilet hatarozatainak szamozéasat évente ujrakezdi. A hatarozatok szdmozésa
folyamatos. A hatérozatok szdmozaséra pozitiv egész arab szamokat kell alkalmazni.

A hatarozat megjelolése tartalmazza:

1. a Képviselo-testiilet megnevezését,

2. a,, hatarozata” kifejezést

3. a hatarozat meghozatalanak évét, honapjat €s napjat,

4, a hatdrozat cimét.

A hatérozatnak tartalmazni kell:

1. a Képviselo-testiilet dontését

2. a végrehajtasara szolgélo hatdridd és a végrehajtasaért felelés megnevezését.

E §-ban foglaltakat az 6nkormanyzati hatosagi tigyekben hozott hatarozatokra a kozigazgatasi
hatosagi eljarasrol szol6 torvény rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

A jegyzbnek a normativ hatdrozatokat k6zz¢ kell tenni.

A jegyzonek a hatarozatokrol nyilvantartast vezetni.

31. §-hoz
A Képviselo-testillet {ilésérd] jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Nyirbélteki
Polgarmesteri Hivatalban kell elhelyezni.
A jegyzOkonyv hiteles szovegét a www.nyirbeltek.hu honlapon meg kell jelentetni.
A jegyz6konyv a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 torvényben meghatarozottakat tartalmazza:
A jegyzOkonyvbe valé betekintést a jegyzonél lehet kezdeményezni.

33, § -hoz

A kézmeghallgatas tartasanak szabalyirdl szél a §.
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A kozmeghallgatas helyérol, idejérol, a targyalasra kertil6 targykorokrol a polgdrmesteri
hivatal hirdet6tabldjan, valamint hangosbemond¢é utjan kell tdjékoztatni a rendezvény el6tt
nagykozség lakosait.

A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

34.-37§-hoz

Az dnkorményzat jogallasét hatdrozza meg a §, a hatalyos jogszabalyok alapjan:

35. § Az 6nkorményzat feladatai- és hataskorei a képviseld-testiiletet illetik meg, a képvisel6-
testiiletet a polgarmester képviseli.

36. § Illetékességi teriilete: Nyirbéltek Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

A képvisel6-testiilet szervei:

a) a polgarmester (alpolgarmesterek),

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

c) a jegyz6,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

) a tarsuléas.

38.-41§-hoz

A polgérmester tisztségét foallasban latja el.

A polgarmester M6tv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tdli tovabbi feladatai:

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogad6orat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadodraja:

Minden hétfén 800 - 1200.

A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabalyozza a hatdskorébe
tartozo ligyekben a kiadmanyozas rend;jét.

Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt -
két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatdrozatot hozhat az
alabbi ligyekben:

a) szocialis ligyek,

b) gyermekvédelmi iigyek

c) a hataskorébe tartozo intézményekkel kapcsolatos tigyek.

A polgarmester donthet a képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két {ilés kozotti
iddszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo kovetkezo
Onkormanyzati iigyekben:

onkormanyzati sajat forrdst nem igényl$ palyazatok benytjtésa esetén, ha a palyazati hataridé
a kovetkezd iilésig lejar,az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott
eredeti eldiranyzati f00sszeg 5 %o-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményezd U kotelezettségvallalas esetén,az 6nkormanyzati vagyon megédvasa érdekében
sziikséges élet, €s vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti
intézkedést kell hozni,a nagykozség életét ¢s milkodését befolyasold varatlan helyzetek
kezelése ligyében. A polgarmester az altalanos tartalék terhére a koltségvetésben biztositott
eldiranyzatok kiegészitéseként, alkalmanként nettd 1.000 eFt. sszeg értékhatarig dont a
forrasfelhasznalasrol, dontésérdl, a dontést kovetd iilésen tajékoztatja a képviselS-testiiletet.



A Képvisel6-testiilet altal jovihagyott kéltségvetési eldiranyzatok kozott dtcsoportositas
engedélyezése az Onkorményzat adott évi kltségvetési tervét jovahagyd rendeletben
meghatarozott §sszeg erejéig.

A Képvisel6-testiilet tagjai koziil 2 alpolgarmestert valaszt, akik tirsadalmi megbizatasban
latjak el a tisztséget. A két alpolgarmester kozill altalanos alpolgarmester keriil kijelolésre.

42.-43§-hoz

A Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsag 5 tagbal all, a bizottsaga elndke és 3 tagja
onkormanyzati képviseld, 1tagja nem 6nkorményzati képviseld.

A Pénziigyi, Ugyrendi és Szociélis Bizottsag nyilvan tartja és ellenérzi a polgarmester és
hozzéatartozdja, az Snkormdanyzati képviseld és hozzatartozoja vagyonnyilatkozatat, ellatja az
osszeférhetetlenséggel és a méltatlansaggal dsszefiiggs a helyi dnkormanyzatokrol szold
torvényben meghatarozott bizottsagi feladatokat.

44, §-hoz

(1) A képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkez tarsuldsai:

a) Nyirbator és Vonzaskorzete Tobbeélu Kistérségi Téarsulas

b) Szabolcs-Szatmaér-Bereg Megyei Szilardhulladék-gazdéalkodasi Tarsulas
¢) Nyirbéltek-Omboly Intézményfenntarté Tarsulés

d) Dél Nyirségi Vizik6zm{ Beruhdzasi Tarsulas

A tarsulésokra ruhédzott feladatokat tartalmazza a §.
45. §-hoz

A Polgarmesteri Hivatal jogalldsa torvényi szabalyozas és helyi feladat meghatarozas keretein
beliil kertl kialakitasra.
A képviselS-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre.
A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat
az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal
ellatott feladat- és hataskordket a Hivatal szervezeti és milk6dési szabalyzata tartalmazza.
A Polgéarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozddasat, 1étszamat, munkarendjében, valamint
ugyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képvisel-testiilet
hatérozattal fogadja el.

46. - 48. §-hoz

Ezen §-ok a jegyz0 feladatait hatarozzék meg a kdvetkezdk szerint.

A jegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai
tajékoztatast nyujt a képvisel6-testiiletnek a képvisel-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrol, azok valtozasairol,

tajékoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

biztositja az Gnkorményzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.
a képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatirozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvantartas forméjaban,

a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,



rendszeresen 4ttekinti az képvisel6-testiileti rendeletek fels6bbrendii jogszabalyokkal vald
harmonizaldsat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tajékoztatja a polgarmestert,
gondoskodik a médositott képvisel6-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

A 45. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokéasos
modon torténd kihirdetésérol.

A jegyz0 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

49.- 50. §-hoz

A telepiilési képvisel6 — az Motv. 32. § (2) bekezdés i) pontjdban meghatarozottakon til —
kételes kapcsolatot tartani a vélasztoival, tajékoztatni 8ket a képviselé-testiilet miikédése
soran hozott kozérdeki dontésekrol, lehetbség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen
nem tud megjelenni, képvisel6hoz mélté magatartast tanusitani, a képvisels-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét ovni, a tudomdsara jutott Gnkorményzati, szolgalati, tizleti, valamint magan
titkot megorizni.

A képviseld-testiilet a képvisel6kre vonatkozo magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjén az alabbiak szerint hatirozza meg, mivel ez fogja segiteni a testiilet
munkajat.
a képvisel6 koteles az tilésre pontosan megjelenni,
a képviseld az iilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,
a jelen szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatérozott a testiileti iilésen meghatarozott
hozz4sz6lési jogot szabalyszerlien gyakorolni.
A telepiilési képviselSk jaranddsagait az onkormanyzat képviseld-testiilete kiilon rendeletben
hatarozza meg.

51.-52. §-hoz

Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzattal vald egyiittmiikodés szabalyait
tartalmazza a rendelkezés.
Az Onkorményzat a telepiilésen, a megyében miksdé teleptilési, tertileti és orszagos
nemzetiségi Onkormanyzat részérél érkezd kezdeményezéseket a Pénziigyi, Ugyrendi és
Szocialis Bizottsagnak adja 4t véleményezésre. A Bizottsag a kezdeményezéssel kapcsolatban
15 napon beliil alakitja ki allaspontjat és terjeszti a Képvisel$-testiilet elé. A Képvisels-
testiilet a Bizottsag véleményének megérkezését kdvetd ilésén dont.
A nemzetiségi 6nkormanyzat véleményét a polgarmester kéri ki a déntés meghozatala elétt.
A nemzetiségi 6nkormanyzat jogszabalyban meghatarozott egyetértési jogat polgarmester kéri
ki a jogszabéalyban meghatarozott hataridé figyelembevételével.
Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére, a telepiilési onkormanyzat
rendelkezésre bocsatotta Nyirbéltek, Zrinyi Miklos utca 29-31. szdm alatt 1év6 ingatlant. Az
egyéb berendezési targyak jegyzékét a 6. fliggelék tartalmazza.
A telepiilési Snkorményzat kdteles a helyi Nemzetiségi Snkormanyzat munkéjat segiteni.
Ennek keretében Nyirbéltek Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat kérésének
megfeleléen végzi a Roma Nemzetiségi 6nkormanyzat munkdjanak adminisztracidjaval
kapcsolatos teenddket: testiileti tilések szervezése, meghivok, jegyzokonyv irasba foglalésa,
postazas stb.

53. §-hoz

Hatalyba 1éptetd rendelkezéseket tartalmazza.
Hatalyat veszti az 5/ 2011.(111.13) 6nkormanyzati rendelet.



