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a kipypeli-testiilet szervezeti és miikideési szabily zatdrdl

Myirhdliek Magykizség Onkormanyzata Képviseld-testilete az Alapléoveny 32, cikk (2)
bekezdiiében meghatarozott eredeti jogalkordi hatdskérében, az Alaptarvény 32, cikk {1}
bekeadds d) pontjaban meghatiroeall fEladatkdriben eljbrea o kivelkezdker rendeli 20

‘l- Fejezet
Altalamar rendelkere=el

1. Az bnkormdnyzat hivatalos eloevezése és seékhbelye, a hipviseld-tesalet &
sreTvai éa belyerrii

LY (13 AZ dnkormdnyeat hivatlos elneverése; Nyirbéliek Napvkdznép ﬁnkurminy:ala {a
Tovibhiakban: 'ﬂnknnnfm}'mﬂ Auckhelye: 4377 Myithelwek, Kozsuth Lajos utea 5.7

(71 Az Onkonmanyzal kdpvisel-restitletének
elneverise: Myirbéltek MWagykizsér

Onkorményzata Képviselts - Testilete [ a tovibbiakban: Képviseli-testiler)

Székhelye: 4372 Myitbéliek Kossoth Lajos ulca 5«7

25011 A Képviseli-testilet szorvei;

al Nyirbéltek Wapvkiesép Cnkumnényseila Pulgirmeslere {u iowvibbiakban:
Polgamester);

b} Myirbéltek Napvkézsée Onlcormanyzata tepyiacli-tosiletenek Pénziipyi, Ugvrendi
é3 Brocidlis Bianttsiga {tovahhiskban: Pénwign, [Teyrendi és Szocidlis Bizomadp)
Nyirbéltek Nagykbzaée Onkominvzats Képrizeld-tesilelénel Jogi Bizottsapa
(tevabbialtban: Jom Bizowtsag)

&} MyirpéEHeki Polgarmesten Hivalal & tovabakban; Polgimeesten Hivatal)

d] Iyirbélieki Polganmestari Hivatal Jegyvzije (o lovdbbivkhan: Jegyzs)

e} yithétor & Wonzaskdrzete Tobboall Kistérzégl Tarsolis,

f) seabules-Tzalmar-Bereg Megyer Salardhulladék Oasdilkoddsi Tarsalis;

El Myirbéltak-Chnbily IntEzmen ylenotaris Timulis;

h) L¥éL-Myirzepi Viziklzmi Berehizasi | arsels:

{2} As Onkormidnyzat kiichélyepdpe kivépen tatalmarea o Magvarorszag cimerst, ktirhen az
Onkonnényzar elnevezésst, szeklelvét &z a bélyepzd sovszdamdt.

(1A Képviselo-testilet kérbélyepzdpe kizépen tartalmazza a Magyaroeszdye cimerér, kithen o
Keépviseld-iesillet elneverdnél wiikhel vél és a bélyegsd somssimdl,

(4)4 Polgarmester kdrbélvegsbie kiizépen tartabmazea a Mapyarorizap cimerét, Kirben a
Potlgdrmester clncvezést. saéklwlyeét és a lyopod sorsziimat,

{33 Kepviseld-testillet brantsaym kiirhélyppalye kizépen taralmazsa a Magyameszig
cimerdl, kirhen a hizofsipe elnevezésél, székhelvsr &5 2 bdlyepzd sordmar.

Az fﬁnk._@:-nm'm;-'zali Hivatal kdrbélyegadje kdzipen tanalmazza o Mapyarorszag cimerd,
kiorhen az Cokoendnyzali Hivalal elneveseel, sedkhelvél éx a bélvegzd sorszama,

h



{7rh Jezyed kirbélycgedic lamalmazea a Magyarorszag cimerét, kirben az Onbormsnycati
Hivatal Jegyzdije elnevewdsél, safkhelvén,

1. A2 Onkarminyzat jelhépei, innepei, rendezvényel

3. § (1) Ar Onkommanyzat hivatalos honlapiinak cime: wwww_nyitbclick.hu
(23 Az Onkorminyrat negvedévene megielent lapjanak clme: Bélteki Hirmondd
d. § A7 Onkormdnyzat dleal atapitont dijak, kitintotésel, elismerések adomanvozisdval
kapsalabiyg szabilyokat Uz Onbarmanyzal kil & reneleletbon
arabriilyorsa
5. § Az onkonoanyral jelképei oimer. wiscld. pecsét. Az dnkordnyest jellépeit, azok
hamilatanak rendjet kalén rendeled seabalwrss.
6. § Az Omkormanyzat testvér telepillése

a) Romdnia Krasznahélick

vy Rotdnia Ermihalyfalvy

¢) Romiénia Eedid

3. A Kipviscli-testilet itruhfizott hatdskirel

1.8 {ljli’I A Kdépviself-testitlet a polgamcsterre ruhazza ét
- telepiilesi tamogatis (lakhatasi tamagatis, pydmszeriamogatas, dpolds] tamopatis,
Llemelés) tamogatas, esati tdAnogatis, természetbent rendkivilli telepilési Hmogatis)
megillapitdse (72021075 30 %, &, pontja)

2, termcszetbeni seociilis ellitas (kdztemetés) megallapitdsa (772021 (VL7 3. 6. b
ponija)

1. Jogosulalznml igenybe vett ellitis meptéritdsének, wméltinyossaghal 1dnéns
elenpedesenek, caikkeniésének, részlotckhben tonénd megtizewséock engedélyezdse
FP2021.0VLT0) 3B e pontja)

4. kizlemelds kiliségel méltanyossapbél tiridnd elenpedésiének, cetklentéacnat,
részletekben tirénd megfizetdsének engedélverdése {T2021.(V1.7.1 3, §, b, pontja)
seociilis izita juttatis {adolt évi szacidlis tizifa rendelet)

Litgy & kbltsépvetési thrvényben kitelesellienként meilapinott drtdkhatin el nem
erdl, key thsssepll, be nem hajthatd kbvetelesek wirlése {éves kisltséevetosi rendelet)

@ L

T mezhpazdasie rendelieteso Fldizriletck haszonberbe adiasa
E. 3 nem milézményi haszndlotban lEvh bédeli szerztdésck meghtitéscral
9. arfmkemmanyzati lakasokra vonatko 20 bérbeadti jupok és kitelezettscpel pyakorlise,

(F2006(TTL26.) 3, §(1)

10, lakbértamopatiz megdllapilasa © T2006011L.263 2, § (1}

11. garizy bérbeadasa {7/ 2006 (1H1L.26.1 27 & (1)

12, cimerhasgnalat cogedélyczése [y Z0M{IV. 19 ) 4§ (1)

13. Az Onkonndnyst £5 9 Nyithélieki Polmirmesteri Hivatal beveteleinek & kiadasainak
middogirisa, a kiadsi eliticanyralok kil Alesoportositds csetenkenl &5
mlemmenyenként, vagy feladatonként nettd 5.000 eFt. faszeg etej &g (éves
kiltsegveitsi rendelot)

14. Az altaldnes tartalék erhére o killségvetéshen biziasitott eldiranyratak
kiegiszittsckant, alkahmanként aeitd 1000 eTL Ssszeme rendethezzen, {éves
kolstimvetinl rendelct)
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13, Az dlialéngs lartalék rerthere a kilisémestésbe be nem epiigtt kiadasok (fontos helsd
Ggyek. tefenilési események, kiedssipi kerdemen ventsek) teljesitésére alkalmankéne
achig [(K) ¢ Ft dsszeaip rendalkezzan. {éves kiltséirvetési randelat)

10, Az elbiranyaal lelbasznalist wrvben foglaltakin] eherden oz analléan miakdds
miézmeny a kiilsegyetéshen jdvihapyot, de haladékralan kiitelezertegpvdllalisinak
{mewrndelés, heszerzés) taljesitésa érdekében zoron kividli finanszitozist kérhed, ha
erre megleleld fedezottel pem rendelkezik, Az intézmémavezetd iginybojelentdse
alapjdn 4 seliksdpes perizesrkis bictosilbsdl 4 polganmester enpedE yes, (minderkor
kfiltsgirvetdsi rendeket)

17 kbwetenillet hasznalatl cogedSly megadaza | 2202008, (51121, dnk, rend. B 5(1) (23 (3)
hatiskiest

18, A telepiléskép vedehnél szolizild, telepliliskipi v&lemdn vizési, telepiiléskep
bejelentést &s lclepiiléskepi kdtelezési eljarasokkal kapesalatos Snkormanyzati
hataskde { 19720] 7011 .4.)

1%, Nyithéltek napvktizsds teleplléskepinek védolme frdekében meghatarozot cgyedi
viedelamhez kapesolddd wlajdonosi ktelezettséeak betarcaidsar 1920 170X 4.)
remleler 13, &)

20, Telaptiléskép kivelelménvekn wokman koeulUed netosilasa, {92400 7 (X11.4.)
rendelet 33, B}

2|, Telepiileskep bejclentési cljaras lefolylatasa, (1%2017.0K114 ¥ rendelet 34-35. &)

22, Telepiléskérn kilelects el amis lefilytatiss, telepilésképi birsg kiszabas=a,

(1920174 X114 rendelet 38. §)
hataskardket,

(204 Kepviseld-testiller Bénziayi, Ugyrendi & Szocialis Bizottsdera ruihizza it a

ay  polgdrmester  dekinterében 4z egyeb  munkalatdd  jopok  pyakorlasa,  valamime a
kztictviseldn  qublataselad]  széld  rendelobe  foglalt  juitatésok  megdllapitisa o
polpdrmester eésadépe { 2003, (11240 2,603}

by kiszelejtezett inpd, bomtotl vagyontanoak ettékénsk meghatarozasa, ha az onkorminvaati
vapyontirgs nyilvimartoll éntdke a (00000 Frul nem én el §137200 205102 )

hatiskiret.

{3)A Képviseli-testilet 2 Mylrh&llek-Dmbdly hitézményfenntartd Tarmsuoldsva rubdeza it 2
a)  dvodal nevelési feladat hataskondt
b} Myirbater és Vioneaskireek: Tobbedld Kistérséo Tarsulasra ruhazza at;
ba) terilerfejlesziési faladate]l4tas,
hh) kizszolpaltatasi fefadatellitas,
b) szacaliy feladatck,
bd) gyermnekjibét feladal,
he) egeszedoiigyi feladat,
b belsd cllendrzeés: feladar,
hathskarst
¢} Szabelez-Szatndir-Berey; Megvel Srilindhulladék-gaalalkodis Taruolass ohdzza it
o) kozis hulladéklezelést regionalis progeam kidolpozdsa & megvaldsitisa,
¢k} 2 hulladekgrzdalkodam regionahs programhoz kapesclédd  phlyvazatban vals
részviite],
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vy az adott projekthez kapesolddd beruhdzds elikéselldse & mogvaldsiidsa, ennck
sordn o sdolgalatasok,  kvitell monkik & eszkbzbessersesek  kidzbosrorzds
eljarizsanak lefilyialisy & srerridésel mephitése,
] hmllad ok pazdalkodasi rendszer lélrehoedsa és Geemeltoldse,
oc) hwlladékgardalkoddsi létesibnények, repiondlis hulladékleraks J&trchozasa, kizds
mikddteEse, soelekiiv pyditésének megszonczse;
oft & Hu-ben ripaitett feladatok — 4 rendeletallotdy kivitelével — teljes kdrd ellbiisa,
wedrive a [elen Tarsubdsi Mepdllapoddsban meghatdmeoll ktadutolk feljcsitésével
kapesolalban a kizszolgileatd kivalasztasan ¢s a ktzszolpAlaloi seerefdés megkitose
feladat
hataskoret

d) el Myirstgi Vizikdzmi Beruhazasi Tarsulas
Sretnyviz cxalomahdlicat s sZennyviztisztitg Iéesiléee teladat

haraskarét.

{44 Képwisclimicstilel a Jepyzice bl 3 o

a) a varharian zajkiboczitiszal jaré szomkozith, kuliucdilis, spod rendezvények elitt o
rendezveny seervezdic dltal kér enpedely elbitilisa (232007 (X010 7.6 (4

b} vugdllomanyd kiztiszrviselik részére tamopatis mepdllaplasa (1200300124, 9.502)

hatiskarér

o)'* kazikezelidi horzdisoulds kiaddsa.

%.8(8)Az Onkorminyrzar hmiskdrének druhdzasses, dlotve wvisszavondsir a Képvisels-
teatilet tesz javaslatol.

{204z dtrubazott hatdskort vissza kell vonni, ba & hatdskdr pyvakorlégs a jopszabalyokal &5 a
Képviselo-tiestile! iranyimukatisil nem tarija e

{3pAx dlruhasel haldskir pyakorldja azr alala hozott ddoléseked beszimol a dintés
teghezaialir kivetd legktzelebbn munkatervbe beltemezatt testiteti 01&sen.

il Fejezet
A Képyiseld-testilet miiktdése

4. A Kipviseld-teytiilel iwyzehivasa, vezetése

0.5

{1y A pelgarmesten é3  alpolpirmester] tisztségek epyidejd betélletlensége, a lartds
akadilyoztatizul csctén a képviselt-testilletet & Pénzlpyi, Upyrendi &5 Szocidlis Bizotsds
Elndtke hivja {usne &3 vozch,

{2} Az {1} bekewdés alkalmazasaban tartds  akadalyoziatdsnak mindstl s srabadsde
kivételdvel 3 nep iditariametl meghalads tivollé
a) Hrnapot meghaladd belepsép kiilszolyalat,
bY binteld vagy cgweh chiaras miat tiszt=éplbdl vald felfilppaszids,
<) 30 napot meghaladd fretés nelkili szabadsag,

b



LG {1) A Képvisclo-tesiiilet évente legalabb 6 GIEsE eart

A Eepvizell-testilled Gléséd ¢ szekhelyin Nyitbelrek, Fossuth Lajos utea 57 atate taoja, a
képviseld-tastilet esetenkint diint arcol, hogy dlését a székhelyétal cliend helyen tartja meg.
L& 1A Képviseld-testileder Hxsoehivisite vonatkoed meghivo tartalmarea ar dlés

a) dervozeit iddponljit,

bk}  helyszindt,

<) anapirendi javaslatet, az eldletjeszIdh mepjelblésdve],

(2]A2 dlés elilergesziését a képriseloknek, a tandcskozdsi joppal meghivoraknak és a
veszvereli goggal pelenlévibnek olyan iddpontban kel megkildeni, hopy weol azt az lilés
eldrl  legaldbb 3 nappal megkapiak, kiveve o kéltsdpveldsi beszdmolok
€5 a kdlisduvettsi  remdeler alkoris escién az cléterjeszidsekel a7 0lés eldtt 5 nappal mep
kel kiilder,

(314 lakosshgot @ Kepviseld-testitlet tléstetil a polgdrmesier we iilds iddpontian megelieiien
legalibb 3 nappal tijékoziatja. A tijékoztatis modja:
a) ameghivd kifbgresadése » polgarmesten hivatal birdeidtabldjion.
12 5(11A Képviselo-testifel élévei| az Gléstery sreth tartja.
{234z Oléstervre |avasiatot teheinek:
a) a kcpviselik:
b a bizotisapok;
) 4z GnkomanvEati intézmeényak vexerhi;
'} & nemzehsea dnkommanyzat.

(31A Képviseli-westillet Glestervat a meogeldzl év december 11 napjdip fogadia cl.

(412 Dléstery lurlplmazza;

ah a kepyiseli-testilleli 0lések tervazett iddpantjail, napirendizil,

b} a napirend clotetjcaztdjének mepjaltlésst,

c) ar elikéseigshen yrivevik felsomlisat,

d} azoknak a témakorcknek a téleles megelilesét, smelyckel valamelwy bizotsdg nyvajl he,
letileg amelyhez bizotsdap dllasfoplaliet kell betemjesioni.

(3)Az dlesre mog kell hivai:

4] JERyTH.

b} anapirendi pontok closdai,

¢} ahelyi nemeetiséyp drkarminyzal slndket,

d} akikct 8 polgammester €5 a képviseld-testiblet imdikoltnak 1an.

13.8 (1}%

{E}H

{314 polgdrmester suron kivol illest hivhat dssze az (1} bekezdésében foplalt eseten kiviil:
a) Bilrgds, halas:aszt nem died esethen,

b} Palyieatok henyajtisakor,

()4 Kopyiseli-lestilel (léce szoban 15 deszehivhats:

a) Hiirgdx, halasztast nem tied esetben az Gls eldti 4 drdval is kikaldherd a meghiva, Az lés
dsseehivisa deletonon 15 Brtcnhet,



b} El Jehet tekinteni ax idishelisdgril] s, de a kéitclezdn irdzos cloteriesziest ipénylé dpwekben
ar. eliierpeszicst logkéstbdy a soron kivili dlésen 3 wnacskozds joppal meghivoutaknak ar kel
adni.

¢} A silrodssdp indokal o meghiviskor kizdlni kell,

(304 soros dilésie 52010 meghivit az alés elbol legalibb 3 neppal, o soron kivili Gkésre szdls
nyeghevdt pedig o dlés elift legalabb 1 nappal kall mepkapniuk a képviseliknek, ¢s 4
meghivehakaak.

1484 hathrozatképlelen dlést 5 napon belil wiltozatlan napirenddel kell Seszehivii. A
namarendi Javaslathoz készillt clileqesaAtsekel nem kell ismételien megkiildent a képwiseltk
Sada B,

1564 Képaseli-tesitilel az Glds iddlanamanak ellizddica esetén dinther amil, hogy az tlést
félbeszakita dx a kbvetkezd munkanapon o meg e targyalt napirendel targyaldsat tovibb
folytatia.

16.¢Az Gtdsveretd jopkire:

a} megallupitn az fiiés hatdarozatképossénd

b} javaslatol tess v ilés napirendjére

¢} Frgyalasra bocsdtia o napirensdi ponlokat

) szinchet rendelliet ef,

€} a megallapitot napircndck somendjében Teveseti a vitde,

1y magadja 2 s20t 2 kérdésekre, hozziszalisokra, kiegészitésre.
) dsszefoglulja és lezdtja a vital

B} lesana o napirend: pontok thegyalisht

i) szavardsra hocsatia a domicsi javaslatokat

1) Megdllapitja a szavazds eredményel, szamezeniien kihirdeti a déntéat.
k) bessirga az fikést,

5 A tanhcshozds rendje

1784010 A Képiveld-testilet illése napirendjének rirpyalisi sarrendje:

a}a rendelet kiaddsar ipényld napirendi pumtnk

bY 1 halémzat meghozatalad igényld napirendi poniok

¢} hattrozathozatalt nem igenyld napivendi pottok

d) polgdrmesteri beszamuold v kér Hés kiztni vrpvalasokrol, cseménvekrdl, a7 amhazatt
hutaskithen hozotr dintézakril

&} beszimeld a loper! hatandejin hatiwozarok végrehaptisietl

(2 A Kepviseli-testillet az {1} bekezdésben meghatirozot taneyaldsi somendidl dpyrendi
Javaslatra slierhet.

{3) A napirendi pont thogyalasi sormend)e;

a) az eldterjeszth kicgeszités tehet az irasos cloterjesméshez:

k) ar eldterjessdexse] bapesolatban allase foglald Bznitsag izmertet] vélamenyet;
<) az eliterjesztéssel kaposolales kerdesel,

) vita 47 eldterjeszitsse] kaposolathan,

c) madositd javaslaek meptéicle:

%3



I} dinlés a modesitd javaslatokrol,

£} diiends ud eredeni eldtorjesziisben szemepld dantdsi javasladl,

(4} A dineés meghozatala clon az dlésyozend a jceyzinck szot ad a jopszabdlvséri dinits,
ik ides pel adsdre vometkord kitelezettzéan Ieljevitésére,

(3} A zint ilésen elhangzottakedl thjékomatist Felviliposits! a sajio képviselbinek csak o

prirlparmcster adhet a kizérdeki adaiokra vonatkozd szabalvok betartisa melkew, kizandlag a

keépriseli=testiiler batdroratanak ménékeig,

14.8( A hoz2hseolss a jelntkerés sormendpében tdrémk,

Egy napirendi poml esclében 2 alkslommal maximum 5§ pere  idStarmambun ehe

hozzaszdini. Masodik hozzasedlis ddtartama 2 persel nem haladhalja meg.

(2} A polgfimester a hierdseOlont megvonga a 50t

) 411} bekezddsben toglal iddkorlal tllpese exertn,

b} ha a hozzaszolis nemy az adott napirendhez kapesoladik,

<) & polgdrmesier soron kiviilli hozzaszolasr is ecnpedélvezhct,

(3} A ballgatdaiy seamara A hozzaszolasi jogot a Eeépviseld-testilat biztositja.

f. Axclilerjosziések

[ &1 1EIGter) esztdanck mindsil:
ay a munkakervbe felvett déntést iaenyld javaslatok
bl epyéh, a munkalervben pem szerepli, de dimnést ipényld ilpvre vonalkoed
Javaslatok,
£) beszamaldk,
A} lejekeatatith,

{2)A42 dokivrmndnyeall kepviseld a3 képviseld-testilet Glésén irdsban keedemenyesheti
tenndelet  mepalkotisdl  wvawy  halanesl  meghosaldl. A Képriseld-testilet a
kezdemdnyeaés elfogadisa esetén kipeloli ac elfwrescés clkdsaigsén felelost &5 a
ddntcs-terveret benyiljidsinak hetdridej.

{3 FEegesaida benyjtacdra joposultak:
a) ol rdrrnester,
by képviseld-testilet bizattsbzal,
¢y alpolgarmester,
L) gy’
€] akiket a keépviselb-testmlet felkér { tarsadalmi szervezelzk vezeldl, remdinsdp,
nilézmeény vezetd sth.)

(434 Pénziigvi, U gyrends és Szocialis Bizottsag allastoglalasival beny djthatd ¢ltercsztdsck:

#) rendelel maddosilasa ipényli elitejesnselk

b} penPiigy rgyin cloterceztésck

oy seemelvi diinteést, alldsfoglalast ipényio cltcnosatéack,

i b a2 dmkorendn el vagyonidval kapesolatos dantéscl,

gl szervezel Kialekitese, Alsrerverdye,

fy telepiiléstendezési tervek jhvdhapyaudval kupesol sty iynek,

£l tarsuldsokban vald részvételohl dantéshozatal,

X%



(SR isdrolag indsban nydjthaidak be a (43 bekezdéchen felsorol elilerjesztések.

Srobeli eldterjaaztés esetdn s a Jdimtés toreezetdt irizhan kell benydjtani.

(8] Halaszthatatlan cecthen a polpimester cngeddélyezheti az irdsba foplalt eliterjesziéanck &3
luaarozal pvaslningk 4z Gldsen trténd kiosohsat.

(7)' & rendelet-terverethes keésvitendd ¢ldzotes hatasvizsgilat eredindnyirl ¢s indokolizrd] o

4. srmmi mclléklet szerinti mink alkalmazasaval kell o képviszié-testiiletal tjékoztam.

{#) A Ponziipyi, Upyrendi €5 Szocialis Bizotisdg nyvGitja he o
aJpelgarmester tekintetében 2z cpydb munkdltatéi jogok prakorlisaval bsszefipgs.
valamint a kozlecdviseld juntaidsokral szola 14200301024 rendelct slapjin javasolt
juitatazokra tett javaslatukol
bykiscloitczett i, buontort  vagvontargysk  dnickenek  meghalirordsardl, ha oz
tnkormanyzatl vagyvonldegy nyilvantarot éréke g [00, 000 Fr-of nem &0 ol

szold elilenestiéacket.

(t A Jog Bizonsag oviijtia be a vagyoanyilalkoszl 1Elellel, dsszefdrhetellenségpel &5 3
meltatlanshgpeal kapesolatos cloterjesziéseket.

{10} A rendelet-lervezewet a polgannesier hivatal késeiti e ds - JogsTabaly  elién
rendelkezése  hidnvdban - kildi meg wvélemeényezésre ar ama jogosult  szerveknok

szemelvekek.

{11} Arelieresresek tervezeted jovihawvisip seolgilati kot képaznek.

*

7. Ar alakule illésre vonatkosd szalrilyok

204 (A7 alakula alésre o képviscli-lestilet miikdidéséne vomatkoat szabdlyokat kell
alkalmazni az eblen az aleimben foglalt gligresekkal,

1234z alakuld Tlés napiremlje:

aF

b1 Onkomanyiati képviseldk eskitéele,

¢} Palgdmester celainétele,

d)  Alpelgdrmestoniek) vidasztdsahoz ideiplenes bizotlsdp megvalasatidsa,
e}l Alpolpdrmesten(ek) vilasztisa,

fi  Szervezeti &s Mikidési Szabdlyzat felilvizsgalatiool elilereaiés

gl Bizottedpiok) mepvilayeisa,

hl Polpinnesier illeminyenck & koltségréntésénck megillapitiza,

1} Alpolghmmesieriek) tisztelenlijanak, kaltscatéoritéeinek megdllapitdsa,
1} imkormanyzai képviseltk taoeletdijard] szold rendelet Folil vizsgalata,
k] Onkormanyzati tarsulisokba delegdlis.

(3147 aladalh dlésen 3 polgdrmcster  illeményére killéplbnidnre 3 megwilasstote
alpolgirmester 1es2 javaslatol. Amennyiben alpolparmester wilasztisdrs nem keril sor u
korglndk begzl meg 3 javaslatot,

{H)Ax alpolgammester  vilusatdsin lebonyolild ideiglenes bizotisip elndksél &5 tagjait a
mepvalusdolt teleplilést képviseldk kizi] vilaszlsn meg 2 képviseld-tostilet.

{3)Az alpolphrmestar vilusztasaval kapesolatos titkos szovueds seabalyal;

4



a) ldeizlenes bisoliaig elndke tjékontata a Keépviselo-ieniilet tagjait a szavaxeilap
tartalinardl, a szavacas modjdetl, 2 echnikai izléiel ek, a litkos seavazis lebomvolitasaral.
bl A swwvazdlapok kicsztasa vtan sziinet elrendclésdre kevll sor a seaveeatok leaddsiig és
dssZesamninl s,

] 4z Meiglenes bizattedy a seavaraokar Gsszescamolia, clkészill 3 jegyadkbnyvet
o} = iflés folytarklik. az [deiglenes bizotisip elnfike ismertedi 0 s7avaedis eredményet.

(6147 alpolgammester valasztasival kapesolatos titkos szavazdsnd] kidan j=ayeikinyy keszlil,
mely tartalmazza:

a)] o walwsrgs didpontjat,

bY 3 vdlaszrasi ecemény mapneverdsén [ pl Jepvzdkinyy alpolgirmester vilasmisarl)

g] A Jeyetkine feivételének iddpontidt,

dy v kindott &5 atvett szavazolapok szamar

g]  a wendban alEl sravardlepok szamar

fy érvémyes &y énvénvtelen szavazatol szindl

w) ueliiltre leado érvénves szavazaok szamit

b} o breotsdy elndkenek €5 tageimak alairasal

{TIA titkos szavazdsedl kiésedlt jegvetkinyvet az alakuld dlés jepyzdkinyvéhez kell csaralni.
8. A dontéshozatali eljaras

21.6 {1} A hadrozatképességel ax lleésvezetd az {ilés epdsr iddtadama alart kdicles £z
Jogosalt vizspdlnd.

(2} A hatarozatképtelon Glést megnyiten nem lebel, helyette i Gl 5 nupon bellh upyanaron
napirend pontokkal Gssze kell bivni,

{3} [To az dléz 8 mepmyilisdl kivelien valik hatdrozarképiclenné, az illés vezawije lexleljchh
3 perces szinctet rendel el. Ennek eredmiénytelen eltelte vkin sz dlést be kel] rekeszieni &5 a
meg hatralévn napirendeket a {2 bekesddshen foslall szabdlyok szerint isseehivar iilésen
kell meptirgyalm.

22501 A képviscldeteatalet rendeletet alkot, vagey Batimzatob hoz.

(2} A képviseli-iestilel hatarozathozaral neflidl a szavazati ardnyok rigzitésével disnt:

{(a) az tpyrrendi kérdduekdl,

bt tapchoztacok tudomdsul vélelérdl,

¢} 3z inlerpellacior adott vilasz elfogadasinsl.

(33 & (2} hekewdés a) pontjdna slkalmazasaban ogyrendn kérdés minden, az Glés veretéseve],
rendpével dsszelllggh. a rpvalt napirendi pontol drdemben nem #6nta, dantést i cénvl
clyaram kérdésre vonatkord javaslal.

25 (11 A polgarmester a taodosit mditvdnyokat sz credet] javaslatol mepgeldzve boesdtja
szavazdsra, A Képviseld-testiilet a mddositd inditvinyekodl benyijtisuk sormendjébon dint. A
micklositd inditvanyok clfopadasahoz az credeti inditviny el fosadisior soltksépes szavaeati
aranyy syiksgpes.

{2} A mddasicd inditvinyt eléleceszitye a wevieras mepkesdése el visszavonhatia.

©))
(4)10
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24, 541 A poigarmester 4 landeskozds rendjének Tenntarkisa endekeben:

a} Figyelmezted ot 3 hozziszolot, skl eltént a tirgyalt témdtol, vagy a tandeskozdshoz nom
illa, s¢nd kifejezdscket hasynal.

k) Rendre viasithatja azl a seemelyt, aki a képyiseli-testiilet 1agiihoz meleatlan magatatdne
Eatisit.

{21 A nyilvines dlésen megelent dllnmpolgacck a szamukra kijebdlt helyew foglaljak ¢, A
tanicskozas rendiének megsavacica esedén o polgdmmesier rendrestasithatia a rendzsvarss
ety rendzavaras cselén pedig az drintznet a terem elhogyisdrs 1s kisielezhet,

{3) A polgdrmcslamek a rendfenntartds drdekében tott ntézkeddsel ellen [elsealalni, svokat
visszautasitand, vellik vithha s<ilni nem lehet

"

254 (1) Szaveen cauk szomelyesen [eher,
{2) A szavazas nyilt vy titkas
{3) A nyili szavazas képfelemealéssal vapy névezevinti szavazavsal Lictémik,

(4] MNEvsZzonnid s2aviveds tarthatd:
) ot o ey itja eld,

br) a2t & polparmester kén,

) bizostsapi elodik k.

{53 Upyrendi kémlésihen néy szerinli szavazast artani nern lehel,

{61 A nevezeringi szavazis eselén a jepyrl ARC sommendhen Melolvassa a képviseldk nevey,
2 a jelendévi lgok pedig 3 nevik felobasdsakor ipen™-nel vapy . nem"-mel, tandekodmn
nyilatkozattal seovesnuk.

{71 A ndvgeeninl] szavazasndl o killbe bitebesilerl névsort e jegyeikinyvhéz kel caatelni
meleel 4 jeiyrd T alg.

26§ Farl ilés tantasa sordn a szavazas mdadja lehet nyill, vagy tillos.
A tilkws sruvezdy sordn szavazdlapot kotl alkalmazni. A szavazdlapon v Reltett kérdésre a
valagzl X pelte] kell mepadni.

27,811 {1y A Képviseld-estilct ddniéshozatalibd] teténd kizdrista vonathozs szabalyokat
az Matv. 4% §-a hathpozes meg.

{2) A képvizeld kiwales a szavazdst megeltvden jelesni, ha vele szemben jopszabilvban
meghatdrar dsszeférheietlonségi ok 811 fenn. Kozheszerzési el drdsl ¢nmé dantds
mephozalaldban netn vehed résal, shivel szemben a kdzbeszerzézakre wimatkoud jogszabdlvok
szorinti Geszeférheteflensdpi ok all fenn.

{3) Amennyiben 2 képvizeld személves dntettsdpe eselén a torvényben meghaidrozon
bejelentést kilelezeiségének nem wse clopet, skkor ere irdnyuld inditvdnyrs o Képyiseld-
testlilet soron kivetkead iilésén dant g képveseld tisztelondijanak legfeljebb 23% - kal,
masimum 3 havi ddtananr theténd cetikkentésénil.

24§ (1A rendelet alkotdsit kezdeményerheti
a) a telepdlés) képvisclok,

by az dnkormdoycall hizotnsig elodke,

€} 4 polgdrmester, aZ alpolydmnesien, a |y,



CHNCIMZEN Sew ﬁnkm:nény;—.al,
) népi kezdeménvezas,
£) dnkommdnyzen tanaulas,

(2) A kezdeményerd teladata, hogy a kezdaményezeés tartalmazza a srahdly ey indokit. a
seablynsases vonatkozo érdemi javaslatot, Rend eletalkotdsra vonatkozd javaslat csalk ol yun
g yre imanvulhal, amelyben A képviseld-teadileinek van rendeletalkotast joga.

(4 A kezideményezést rdcban a polparmesierher kell benyijtani. A polpdrmester o jogyvzi 63
i largy seennt illetékes bizetsig bovondsaval A kezdeményczést mepvizsgdlis majd wit a
képviseldetestilet eld terjesst:.

(41 A képvisela-lestitlet allast foglalhat a rendelet tervezetinek aldkéssiidutrdl, kb olveinl,
meghatirazhaga ax elikeszités menctét, az cpyveztetesel & a vitaforumok rendjét, a terverel
clikészitesehez szakaérdkel kérhet fel.

(5] A rendelet reneczetet & polpamesteri hivatal targy szavinl Seintett ké2iisziviselo keszitik
el. Megbizhald azonban az elikdsziléssel a targy szennt Ulerthes dnkormébnyzal bizotlsag,
ideiglenes bizottsdp, Kilsd seakerid ik

A polgarmesteri hivatal kdztizzivizeldje akkor is kbieles résrt venni oz ellkdszitdsbon, ha a
tecvezedel bueoltshe, ideigleoncs Mzottzag, lletbleg szakend készil el

(A rondelol  torvezetel a3 polpdowesien  Divatal  kiefisztbviselMe pogszabdly  clend
rendlelkesése hianyiban megkildi velerménycezésre az ama jogasult szerveknek, s2emelyeknek.

(7} A toryczot volemenye? Bse:

ad Ar dnkormanyzati rendeloiek elikézzitése sordn =zéles EOnh elemzénbdii kel kimdnini
Linek elstdlepes Tordsa o szabdlyozandsd gy szennt énntetl szervek, szokemberck
vilemdie,

b} A torvczeldl — a jepyudd vilemdnyéwel epyint — véleményezés céljdhdl u Ténzigy,
Ugyrendi és Sroidlis Bizottvag el kell terjeszteni,

20.501) A rendelo-tervezel képyiseli-testiet el terjeszidse &g elfapalisg

2} A Jegyat (lleive masz gliterjeszid b az eldkeszitést és véleményazést kdverten a rendelst-
tervezetet bathevivspalatlal, indokolissal egydn o képyiseld-lestiilet clé terjesati. Egvidapiles
tajckoztatia a esiilietet az eldkészibds &2 vélemsnyezietés sorhn felveled, do a tervezetben nem
swerepld kisebbségn javaslatokeol is. utalva a roelldzds indokaica.

by & rendelel hilekes, vEgleges syfvemét o jeovad szetkesrt meg.

(2)% Jegysd ar Oekorndoveal]  mendelelel o Wyithelieki | Polpammesteri Hivatal
hirdettlablajan theténd kitibgresztéssel hieded ki

(3y*
{q}lﬂ

{54 jepyzd a kihirdetet dekormanyzati cendeletokedl ayilvamattast vesel, mely tanalmazza

a} a rendelet seamar,
b1 a rendelet cimdét,
c} a hatilybalépds idapontjar,



dh a mddosiths idépontj@n és a
¢) & mowdosltt reodelel soamdt.

i63A Pénzigyl, Ugyrendi gs Seociilis Brastimag minden év december 3 1-ig feldl vissilpy
dnkormanyzati rendeletek hatilyozulizit &5 o vizsgdlal crodményérdl beszdmol o Képvisel-
lestiletnel,

3Ok (1} A Képvisclo-testilet hatirozalairak sramuecdcdl dvenie djrakezdi. A haoitozatok
sedredsa  folyamatos, A hatdrozaiok  szémozasira pozitly egése arab szamokat kell
alkalthazn,
A hataroear meyjelilése taralmazza;
a} 1 Kepviseld-teslilel megnevenésdt,
bl a.. hatiiozsta™ Lilejesést
2} a hatdrozat meghezatalinek évd, honapiit ¢ napiat,
d) & hatirozal cimeét.
{2)PElily a hatdrozar megjeltlésine:
wAyirbélick Magykdzsép Omkommanyrala Képviseld-testilcténck
2iMH 4,00 1 2.} hatdrerata
a Keépvrseli-restilct 200 5. &vi diésteryéral .
{30A hatdreaat a (2} bekezdésben foplaltakon tal tamalraesa
a) a Keépraseliv-lestiilet dontéser
[} 4 wegreha) kivary seolgald hataridd &5 a véprehajtisasn felelds mepneverdser,

{4)E §-ban foglaltakat az dnkormanyzat hatdsdel devckben hozott hwlirocaokos a
kdrigazpacisi hardsdpl eljiedsmil <2610 tirvény rendelkezéscivel dsszhangban kell alkalmazni,
{3A Jegyzd a nonmmativ badrozatokal 2 23, § {4} bekezdéscben meglatarozalr moden 1eszi
ki,

{6} A Jepvzd o huelaneoatoknd] nvilvantartast vazet, mely lartaltnnesa:

2} 4 hatirozat szimal largyal

b a végrchajrasért folelds memnevezésél éy a véprehujuls halindeds,

{7} A bhaldreeatokal g jepyzokdnyy elkészitgsst koveld 3 napon belill 1 jopyzd megkiildia
véerehajtasért felelis ssemélyebnek s szerveknek,

9. A jepyrikdnyy

IS DA Kopviscldetearitlet Qlésénit o jepyweikdnyv 1 péidanyban késeil, melyer a
Nyvirbéltekn Polgarmesteri Hivatalban kell elhelvezni.
A jegyeikinyy hitcles sefvepéi a www ayicheltek ho honlapon meg kel jelemeni.

(2} jegvadkiinyy a helyl  dokormdnveatokndl  s28l6 iorvényben  meophatdrozottakat
lantal azza:

{334 jepyzokdnyvbe vald betekintesl u jepvzing] |ehet kezdeményeunt. A jepyzikimyv a
pulgirmesien hivatalban a jegyeonél monbaiddben tckinthetd meg. A jepvzikooyvrdl
midsalal kérheth, melvnek dijdt Myirbélek Napyvkozsén Onkomanyyals Aral, dijak meérekén
miphatdrozd hatirezata tariabm neen.

326 11) A Kepviscla-testller illéséed] készitett jegvethinyvhiz cratolizia kevill:

a) o rmeghivd,

T



by e irdsbesh eliterjesriduck.

C}) 2 jelenléti iv,

d}az irasban benyvijiott hozzdsadlisok, eovsl inditvdnyok,

ey uz ¢liogadoit rendelotek.

11 a névseerinll soaviedarol késziteht néveor epy oredeti példanya,

IN. A kizmeghalbpatis

31501 )A Kepviseld-testillet kbzimeghalzatldst art,

(23A kikemeghallgauds helydrdl, wWepéeel, a rargyalasea koridld tarpykdnikedl a polgdmmesten
hivatal hiedetdtéblipan, valamint hengosboemendd GGan kel @ckoA4nl 2 rendezveny
eltil nagykorsép lakozait.

(1) A kbzmeghallgatist a polpdrmester vezeti.

(#) A kivmevchallgatasrdl jegyzikBnyy keészill, amelsre értelemszerien vonatkoznak a
képrviseld-testiller jogyzikooyvére irdnyadd szabdlyok.
A jJepyzikdnyy deszedllitdsicil a jegyed gondoskodik.

THI. Fujezat
Az Dukormdnyzat szervel, azok |opdllisa, Teladataik

11. Az Onkormanyzat jogalldsa, feladatai

3.6 Ar Snkormadnyzat jogi szombly.

35§ Ar dnkormanyzat foladatai- ¢s hataskdrel a képviseld-tosidleled illetik meyg, q képviseld-
testiletat a pooludrrnester képriselr.

356 Lletckessépi terilete: Nyithdltck Napykfescs kieimprgzalia eriilee,
37§ A képviseld-teskilel szenvei

a) o polpdrenester (alpolyarmestonek ),

b a képviseld-testilet bizollsagpai,

C) B eUYED,

d} 4 Polyarmesten Hivatal,

&) 3 tirsutds,

12, A Polgirmester jogillasa. feladatai
38,8 A polgarmcster tizztsd pét fodllasban lata el

304 (1} A polgdrmester iy, G5 @5 67, §-aban meghatarozot feladatokon tili tovibbi
tcladatai:

8 sediln 2 képviseld-restalet tapjaimak westaleti és bizomsipi mwnkipa,

bl meghaldriesa a jegyzd képviscli-testilett tovékenvsepdvel kapesolatos teladutadt,

<) kapesolatot tart 4 vilagetdpolpdrakkal, valamint v hely tirsadalmi é&s cgyéb szervezetekie!,
Ay fogaddort tart,

£) nyilalkiaak usajtinak,

{2} A palgitmester foradddr)a:

binden hétfin Bz - 124
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{3} A polgirmester az Molv. 67 £ £) punlja alupjin kdlio wlasitisban szabélvorza a
hatdskirébe tartoLd derekben a admanyvoeds rendjén.

b § (L} Amennythen s képviseli-testiler - hatarozatképrelenség vapy hatdroeuthoralul
hidirya miotl - kél egymdsl kitvetd alkalommal nem howstl dimtést, v polpgmmester hatarozatot
hozhat az alabbi Ggvekben:

o) sEocialis gk,

b) pyermekvédelmi doyek

<} 8 hataskdrébe tanozd mlézményekke] RKaposobaros Gayek.

{2} A polgidrmester dionthet a képviselo-testiler utdlagos tdjckoziatisa melletl, o kél dlés
kdzteti idSsrakban  felmertl, hatagzrhawarlan, 2 képviselb-iestiilet  hataskdrébe tarozd
kivetkesd Gnkormanyzati dgyekbern:

a) ookormanyzall sagat forrdst nem igényld palyazarok bonyijtasa eseén, bo g palyazati
hatdridd a kiivelkess dl&ig lojar,

b} a7 dnkermanyzar koliségvetési rendeleie plapjin  meghatiarosoit etedeti eldiranyzaei
Moy 5 Y-at elérd kiadds mepgtakaritist, vagy bevételszerstst eredményezd 1)
kitelesetlsggvallalis eserén,

<) az dnkenndnvzati vagyon mepdvise éodebeben scikscges élet, & vagyonbizionsapat
vt veate1d helyzet esetében, 1a az albaritasa miani intézkedést Kell hoeni.

dp & nupyhdesds eletét és milkoddset befolvasolo varatlan helyzetek kezeléss dpyvdhen.

(A polgarmesiar az dltaldnos taralék werivére o kiltségveidsben biztositon elédchnyzatok
kicgészitcseként, alkabwankfm  nettd  LOOO elL dwecep énékhatane  dont a
formislelhasznalasrol. ddnicserdl, a démiest kitverd lilésan tajékortatja a képviseld-testiletal,

(A Keépyizeld-testiled dlal Whvdhageolt kiltsteveldsi cloimnyatol kbzdn aicsoporiositis
engedthyezése az dokormdnyzal adett & kbltségvetdsi tervél jdvdhapwd rondelciben
mephaldmrslt fesree erejtig,

414" A Kepvisclé-testilet tagjai kazil 1 alpolgirmestert vilasze, aki timsedalmi
mexhizatishan [Atja b a tisztstgct.

1). A Bizotisaz jogaliasa feladntai

426010 A Pénzagyi, Uimmendi és Szocislis Bizottsig 3 taghél al, a hizotiviga elnike &3 2
Lapfa Gnkormanyzal képaizeld,

(2 A Pénetion, Ugvrendi és Seocidliz Buootisde feladatait 4 2. sz oellsklen tmalmeera.
{31 A Toe Dezottedy 3 taghal all, a bizotksap elndke 65 2 tagia Onkormdnyzal képviseld.
(47 A Jug Bivotlsig feladatait a 3, szamu melléklet tantalmazza,

416 A Jopi Bizottsdg nvilvdn larja &5 ellendred o polgarmester & hozzitactozdia, as
tmkormanyrati képviseld €z hozzdmrozdia vapyonoy latkozalal,  ellatja az
Osszeferhetetlonsdpgel é: a méltatlansdppal Ssszefilped a helvi Srkormanveatokysl szald
torvenyben meghataroroll ol leladatobal

14. A2 Snkormioyzat tarsuldsai, jogallasa, felad atai

dd. 8 {1} A képviseli-lestiilel jogi sremilvisdmrel rendelkesd tArsalasai:
ap MNyichator é5 Vonzaskrzete Tl Kislérsde Tdriulis



b} Szaboles-Sratidr- Bereg Megyei 8 eilivdhol ladek -gandilk odas | arsolas
¢l Myirhébek-Cmbaly Inéziményfenntartd Iarsulas
dy Dél Nyirséyi Vizikizimd Beruhbedsi Tirsulss

(2] A (11 bekoadés a) ponfpahan megharirozott taraolds feladst- &5 hataskore:
a} terfiletfejlestés foladatellatis,

b} kbzszalgditalin feladatelbatis,

o} yzociflis feladatok,

d) gvennekjoléi feladat,

e} epészadoilpyi feladat,

N boled ellentrzésl feladal,

(3) Az (1) hekewdes b} pontidban meghardrozot varsulas feladat- £y hatdskare:
a) kizds hulladekkezel ési regiondliz prapram kidelgozisa <& megvaldsitasa.
b} a hulladekgasdilkodas: regionilis progmhoz kapesolédé  palvazaban  vala
s,
) s alah projekther kapesolddd beruhiseis eldkénzitésa 68 meygvaldsitasa, eimek sorp
a sEolpaltatasok, kivitell munkak & esckichesgorzésck kizbeszemési cljardsdnak
lelolytatdsa &8 szerainlések megkdtdse,
d) hulladekgazdalkodisi rends-er Iérehozisa és Tzemelteténe,
e} hulladékgedilkodas] letesibnények, regiondliz hulladéklernkd létrchordsa, kieds
mitkidterise, amely magaban foglalia a tarsulds wgjminak kizipazgatisi leriletén a
lelepiilen bulladék szelektiv gyijrésénel megszervezésdl is;
f3 a Mt-ben rogritett feladaok — a rendeletalkotis kivélelével — teljos kim etlitise
idecrive @ jelen Tiamsuldsi Megillapodishan meghatarozott feladoiuk telpesitsdyel
kapesolatban o kGzszolgéltate kivilaszstasit és o kizseoledhatd] szerziadds megkotdsct
15; ennck megfefcloen a Tarsulds gy, mindaddig, amig a larsulisi tapsaga fenndll, nem
kithet & Tirsulws altal kijelolt kizezolgdliatttd] clierd szemdllyel kozszoladltarisi
A ETZORIESE,
gy az clizd pontekban nevesitelt feladatokkal Ssszefoggs, illetve a preatwbujumban
emlitell projektek megvaldsitisa sonin a projektgazdai feladatok elliides:
h) 4z atrubdacte dnkormanyzati feladathiedn belll ellitand releplilési sailardbulladék
kerelén kizszolgiltaidsok ellatiea céljabdl - kolladpveles szery, gazddlkodd szery,
nonprolil saerveect, illorve cpyéh seervezer alapitasa ds vezewdidnel kinevezése.

{4} Az (1) bekezdés o) pontpahan meghatirozott tarsulis feladul- éx hataskore:
a) dvadai-neveléq feladatolk cllatasa

5] Az {1y bokezdds d) pontjaban meghatirozon tirsulés fielalat- & hatiskére:
Seenmyvi exalomahalozal &5 srennyvizLisztitg lotesitése.

15. Az Onkormanyzat Hivatal jopsllisa és fetadatai

45§ (13 A keépviseli-testilet az Moty 4. § (1) bekeodése alapjan Polgirmescr Hivatalt
bz Lére.

(2P A7 (1} bekeedéshen meghacirozote Hivata] neve: Myirbélteki Palpgirmesteri Hivatal.

{4y A Polgirmesteri Hivatal alapverd feladatait az Wotv, 34, § {1} bekezdise iovabhi
filadatolar az Motv. 67. § b) pontja alapjdn pulginnester is meghatiroz. A Polgirmestor
Hivolal kivelissviselije rdsedee jogszabdly feladalon ¢z hatiskar dllapit meg, A Polgdmcstert

X



Ihivatal dlta] cllaioty foladat- és hataskdrdket a Hivatal szervezell és miksdes szabdlyzata
Gatalmnazza.

4 A Folpitmesieri Hivatal belsé szervezeli tagozdddsal, [Slszamat, munkarendjében,
valamint dgyvielfogadisi rendpét - oz Moy, 67 § &) poaja figyclembe véielével - a Képviacla-
testiilet halaneaital fogadia ¢l

(5 OnkormAnyeati  diniések  tekintetéhen sz elektronibus  dewvintdrés #3 2 hizalmi
szolghltalasnk Alalinos szabdlyeiedl s2ald 2015, évi COXXIL tirmeeny 102-103.5-3ban
mephatdmoeanlt zardékolasra az alibbiak joposultak: jegyzd vapy o jegyed helveresitésct
cllatd kdztisztviseld bimilyen wareyban.

E6. A Jegyed jogdlldsa és feladatai

46, % (E} A Jegyzd jopattasia az Mitv. €1, & {1} bekezdssét kell alkalmaeni.

(23 A jepyed we Mo 81, § () bekeadésben felsoroltakon kivili kismneit feladarai

Bl @jckoxiatist nydjil a  képviseld-estiiletoek 8 képviseld-tesidilet  hatiskonst  érin
Jogsenbdlyokrdl, azok valtozdsairdl,

b) tajekoslatsl pydjt 3 bizottsignak o bizoHsép hatdskbrét rintd joeszabdlyokrdl, azok
valtoZasairdl,

c] goendoskedik a hivarali delpoedk tavibbkepaénénil,

) brisksitya a7 dnlcormanyzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekke] vald megismernetésdl,

g] 1 képyizeld-testillel diniéseurdl mnlvanlanast vezel halarosat-nyibvantartas, ilbedve rendelet-
] vantareas fonmsjiban,

17 2 bizotsae dbntéscivd) hardeazat nyilvintandst vesel

u) remdseresen dbekintl az képyiscli-estillet rendeleiek felsibbrandi jopszabdiyvokkal vald
hammonizal isdt, ha jopszahdl ysértést tapasatal, inishan thidkaziaga a polaarmescert,

h) pondoskedik 2 médositott képviselt-teslideti rendelelek epységcs szerkczctbe thrednt
[orglaldsirol,

47, % (1) A 45 & (1) bekezdds ) ponlpa alupjan a jepyed gondoskodik o remdelet helyben
srokdsos modon theténd kihirdetésdrdl.

4. § A jepyzd Kinevezdatne a halv. B2, § (1) bekexdésér kell slkalmazni.

4874, 5 A jopyzol tisztsde betéltetlensére, illetve lards ukadilywotatiss esetére -logfcljebb
hal hiwap dilaramra - a jegyzdl feladatokal a polpdrmester Alal frbsban meghizoit
kizszolpalati tisztvizeld laga el.

V. Fejerat
A kipysclitkere vomatkoed magateriasi szabalyok

49501 A telepllés képviselt - az Matv. 32, § (2) bekozdés 1) pontjaban meehaldaroesultakon
il — kistcles

ap kaposelaod laman a vilaszoival, tiiékoztatni dkel o képviseld-tesiler mikéddse sordn
horoit kbzecdekld dimtdsckral,

k) lehetdség szetint eldre bejelentem, ha o testilel] dlésen nem tod mepizlchnd,

ch kepyiselihtz mélte mapatartist tamdsitani, a kepviseld-testilel s seemvel tokimidlyee, Titelét
v,

d) 2 tudoiésdra jutorl dnkurmanyasi, sealgalati, deleti, valamint magan ttkot mepdrizoi.



(23 A képviseld-testiilet a képriseldkre vonatkozd mapatarids szabdlyakal ar boty, 53, 1)
bekesdés o) ponl s alapian az alibbiak szerint hatirozza meg:

a}a képyiseld kiteles ax alésre ponlasan megjelenni,

bl a képviscld az dlésre koteles a réseére elblereszidskinl meghildill anyagot atckineni,

¢} & jelen spervezeti ¢z midkbdiési szabdlvzatban  mephatarowll o estllerd  (lésen
im2ohatirnrom hivizasadlis jogot szabalyszeien gyakotolni,

2005 (1) A& telepillési képviseldk jarandosdpait ar dokormdnyzal képeiseld-tesinlete Lilon
rendelethen hatirgs meg.

¥, Fejezet
A nemzetiségi onlormanyzamal valo egyirmilkidés szaldlyai

14, Myirbéliek Napvkozstr Roma Mernzefistp f]nkurm&n}'utlal vald egylittmiikbdés
azabalvai

5151y Ax ﬂnhnnm‘m;fzat a telepillésan. a meayében makddd telopillés, tenidet é5 orszagos
nemzetiségi Onkormanyvean részérdl dkezd kezdeménvezézeket a Pénzilpyi, Ulgvrend: és
Seacidls Pizodsigmak adip at vélemenycziésre, A Beeottsdg 5 kezdeményeedssel
kapesolatbun 15 oapon belil alakipa ki alldspontjat ¢s tenesati 4 Képviseli-testilel € A
Fépvizald-testiltet 4 Bieotlay véleményenck mepéthenését kivetd dlésén dant,
(DA nenizetizégn Gnkocmanyzat vélemenyét a polpdrmester kém ki a dontés mephoratala
ehiitt,
{34 nemzctiséei dnkomidnyzat jegszabdl vban meghatdrazott epvetéréyl jogdr polgdmmester
kéri ki a jogszabalvban meghatdrozow hatdridd figvelembevétalével.
528 (1) Nyirbéltek Nagvldzsée Roma Nemzohsegn Onkormanyzat részére, a leleplil&s
dnkonmdanyzat 200K marcius | &-4n lwlejdondba adta Wyichélrek, Zrinyi Miklds wiea 2931
szam alat [évd ingatlant,
{2} A relepridés dmbormanyzat kdtcles a helyn MNemzetség Snhommanyzat muikjat segiteni.
Ennek keretében Nyirbellek Napykiests Roma Nemeetisépi Onkormanyzat kerésének
megfclelden végzi 2 Roma MNemreliségi dakonminyzat monkdjbdnak adminisziracidjdval
Rapesolatay teenddlket: westillen dilések szervezése, meghivok, jepyzdkingyy irlsha Foglalisa,
postizas sth.

VL. Fejezet

Zara rendelkazésck

55.8{1) Bz a rendclzt 2004 december 1=jén lép hiatdl vha.
(2 HatLl = vesai az 30 201 LW 13} dnkormnanyzati rendeaiat.

Nrirbéitek 2004 npvember 21,

. I )
Bagds Sandor sk, [= & 0 I'I Kettéer Glbwrme sk,
polgamesier * B .| jegyd



Saraclek;
Ee a rendeler 2014, povember 21 -&n keriilt Eilirdeteme.
Wyirlxaltek, 2014, oowvermber 21.

Ty, bl
A?IH_Iﬂabﬁﬂﬁzﬂﬂmm:4p

jegy

A Szervesat és Milkddést Seabdlvant mellékleter;

L. A telepiilés kb adatai

2. Penziagyi, Upyrendi &5 Szociihs Bizoitsip feladat £ hatiskére

3. Jom Bizonsds feladar é5 hatiskéire

4. Onkamményzati rondelethez esatolandd hatasvizsgdlat €s indokolds szerkeseti mintija
A Kepviseli-Lestiilel névsoTa

A bizorsia) tapok néviora, hizotsdgonkent

A hatalvos rendelotck myil v antartfen

A Tolgdmmester Hivaral Uzyrend]e

A Polgarmester Hivatal Sremvezeti €5 Mikddest Szabilvzals

lﬂ A Roma Nemzetiségl Onkormanvral részéce biztositart vagyon jegyethe

11,7 Kormanyzatl funkciok szerint besoralisa

12 Nyirbéltek Nagyktioség Omkormdnyzata és a Nyirbéllek Nugyvkizseg Roma Nemzetiségi
Onkpmanyzaia kézditi ey dilmikidési megdllapedss.

o B L

' Modositerta a #2815 {11127 rendelet, Hatalyos 2005, mdrcius 27-161.

* Modositotla a #200 50101.27.) rendeler. Latalyos 2005, marcius 2761

* Modositobia a 4201 5.0111.27.) rendeler. Hatdlyos 2015, mimeiys 2716,

* Méadositotta a 42015 {11127 ) rendelet, Hatalyos 2015, mdrcius 27-16).

* Midositotla a 472015 (1027 ) remdeler. 1atdlyos 201 5, marcius 2 76l

s Modositolla a 1302019 ,(% 22 ) rendelet. Hatayos 2019, okuiher 22-18],

» Madositotla 2 13720194 X.22) rendelet: Hatalvos 20159, okidber 224131,

1Hatalyon kividl helyezte a 137201908 22 yrendelet Hakdlyos 2019, okoSher 22-181,
- Hotdlyon kividl helyezte a 13200900220 ceendelel. Hatilyos 2009 aktdber 22161
v Hatalvon kivill elyeste o 13200902022 ) rendelet. Hatdlyos 2019, akicher 22-5).
* Midositotta o 13293 22 ) rendelet. Haldlvos 2019, oktdber 22-031.

* Hatalvon kivil helveae a 13220090XK.22) Hudlyos 200 9. akedbeor 22-06.

* Hatalyon Klvil helyeste 5 1372009 5.22.) Hatilyos 2019, oktdber 2141,
~Bodositona a 1329100322} rendelel. Hatdbyos 2019, oktabor 222031,

" Mddasitotia a 13201902022 remleler. Huldlyos 2019, oktdber 22481
tRcptseitele a | 32019 ,( 22 ) rendelet. Hatdlyos 20019, nkedber 22461,

© Maodozitotta a 1372009030223 rendelet, Hatdlvos 2019, okidber 22-t8,

+ Kiegeszitetie az S/2020.0100.19.) rendeler Haldlvos 2000, marcius 19-145).

v Hepedletie o 1472020, X1.2.) rendelet. Hatdlyos 2020, povember 2-t8).

» Klegersitetle o 8L (V1L 29 ) rondelel, Hatilyos 2021, pilies 2%-1i]

" Modositolita a 127202103 24 hrendelet, Hatalvos 2021, oktdber 2414l

# Hulalyon kiviil helvezte 2 172002 {123 remlelet. Hatdlyos 2022, januar 23151
* Hatalyon kivid helyveste sz 1720220125 ) randelat. Natdles 2022, tapuir 23-10].



1. sedmi melléklet a 152004, (XI1.21.) inkormdnyzat rendcleche;

A TELEPULES FOBE ADATAI
Lakogsdg srdma; 2980 {5
Kozigargatasi 1eralet: 6217 ha
Ebbdl killieniilet: 5847 L,

helteribllel: 350 ha.
Belterfletl ulak hossza: 15,70 km.
Eelterulerl jirdik basmza: 12,2 km.
Lakdsok srdma: 1010 db
Ebbd] vezerdhes ivovizzel cllitom: 31 dh
Ebbid] wezctékes pizzal ellatott:  4M) b,
Ebhd] telelonnel =llatot; 220 db.
Yezetekes ivivizhdbizat bossza: 150 kn

izemeltetije: NYIRSEGVIZ ZRT, Nyiregyhiza

Killerildi lakott helyek;

lakossdgsatam:
Higatanya: R
Nagyassoz-1unya: Z 8
Gedire=r-lanya: | Fi]

6L



2. szamu Mclléklel 2 15/200 4 { K121 ) nkommanyzat rendelethez

A BIZOTTSAG ALTAL ELLATANDO FELADATOK,
JEGYZEKE

Penzitgyi, Upyrendi & Srocidlis Bizonsag cllatja;

u} Az Gnkermanyzai gazdasigi programjdnak, kiliségverdsi koncepeididnak, kolségverds

tervezetenek. elkészitéstben kirmemiikidsés, azok vileményezdse

b) Kizremidkiodés a iolepilés fejlesztést, telepllés rendexds tervek Wialakitdsthan,

lervkoncepeick vélemenyeatse.

o} Az Onleormanyzati &3 inéamény gardalkedsas ellenfirzése

d) Beruhiizisi, kivilelexési palyazarok elbirdlizanak eltkésritéss.

e} Onkorminyzat ingatlanvagyon mindsilése, éridkesitése, béclete, hasznositisa targviban

cliizetes allasfoglalis kialokitlse

f) Az Onkormanyzst kizigezgatdsi terGleén lévh Sllami & Gnkomményeati Sldwlajdon

kezeléstvel kapozolaios allasfopl aldsok kialakitisa,

#) Kdotisztasagi, kimyezetvédelmi koncepeoidk, iniézkedések rendelet-terveretek kialakitisa,

véleményezsse,

h) Telepllésn &6 ltedvénytarvek eldzetes mepvitatisa, dllisfoplalas kialakktasa,

1} Juvaslattepel Snkominyzat tulajdond kil- &s belierilen fildck értékesitésére, beretére,

muivelés) Ag viltoztatisdma,

i} Weédell rermeseet éniékke nyil vanilas eldzeles veleményezdse.

L} Kiwremikidik a Szervezer éz Milkddési Szabdlyral eldkésriteséhen,

I} A Bzervezeli & Mikodés Szabdlyeatl feliilvizegilataban vald részviilel &z Gk ormidnyzati

valaszthzokat kfveld 6 hbnapon heliil

) SZMEZ, belsis szabalyzatok hatdlyosulisinak ellendredse, modosilases javaslu

elikesritése. rendelel  tervezetek velemenydedse

n) A rendeletalkolas szabdlyvai hetartdsdnak ellendrzése.

a) Segiti &5 ellendrzi a polgammesten hivatal munkajat,

) Helw nédpszavazas, nepe kezdeményezés lebonyolithsiban kirremniikides.

sy Egdszacgiigyi &3 szocidlis intdzményok mikidéssrdl, fejlesaiésted] dllisfoglalss, vElemény

kialakitase, & nagykdesdy seocidlis és cgészségipyi helyzetének dermdse, csélyepvenliség

feladatok ellitisinuk sllenir=éae,

51 A hely oklatas, kdzriivelddési polivika kialakithsa rendeletek dlokeszitdse,

veleményezose, sporlial kaposolates feladatok azerveréae, clok éazitdse

) A kischbségek &dekének videlme, kiscbbséggel kapesolatos rendelsick, larnagaldeok

elikéariidse. wiemenyczéss,

u}y Favasiatétel a polganmeater illetrmeényére, epyeb juilitssir.

v} Flikészili dintésre €z a restllet elé tegewn a polgirmesiems vonatkozd alapretl
ArundcAliat] jopok pyakorlasal wartalmazd javas|atot,

X} Gyakorola ax epyeh munkaliatei joghkorbd] adidé feladataboal.

¥} ENitjs mendazokat a hataskdardket, melveket a dirvény vagy az dnkorndnyzat & hizottzap

hataskorebe utal,

6D



3 melléklet a 152014 (X123} dmleormanyzat rendelsthez

A BIZOTTSACG ALTAL ELLATANDO FELADATOK
JEGYZEKE

Jogi Bizobisag clléta:

&) Az Sttkormanyral képviseldk, polgamesterek vagyomnyilatozatai kezeh és ellendos.

1) Ossmeférhetellenség, meltadansdpi Ggyek vizspdlnta.

¢} Az onkomminyzat gnrdesien programjsnak, kdltségvelési koncepoidjanek, kdltséevetés
tervezetének elkéseitdichen kizremikadés, azok véleményozdse,

d) Kéoemikédés 2 teleplilés lejlesatési, telepillés rendezdéal torvek  kialukitassban,
tervikancepiiok vélemdnyesdee.

¢) AZ Onkormanyeat kivigazgaldsi teritleton 18va Allami és Onkoreanyzati faldilajdon
kezelésével kaposolatos illisfoglalacok kialakitasa,

f} Kaozremiikidik a Szervezsi és Mikddéa Szabalvzal elikeszitesehen,

B} A Gzervezetl & Mikides Srabalyzat felblvizsgalatdban vald vészvétel ar Snbconidnyeati
valaszthookal kiveld & hanapon belil

h) S3EMSZ, belsd szabalyzatok hodlyesulisanak ellentingse, modositisra javasial
clokeszilase, rendelet  berveretek véleményezdse,

it A rendeletalleaoths szabdilyai betari@sanak ellendrzése,

it A kisebbsigek drdekének vedeline, kisebbséppel kipesolulos rendeletek, Emogatisok
clokeszitese, vl eményezéoe,

64



4, melléklet a 152004, (X121} drkorminyzadi remdc] eiher.

I, Tajékavatix ay eldieres hardyvizsedial eredmdn pérdl

.1 0 tervereft dnkormanyrati vendeier valomenny jelenrdamek jtélt  haidse, gy
Kiflin osee

B .
e ey bt
e eyl o
a. ar onkermanyzan rendelet megalkotiricuk sziiksépessépe, n jopulkoris

elmarasdisinak virbhats kivelker ményei:

b. a jogszabaly alkalmazdsihoz sziiksépes szemoflyl, szervezed, thrgyi £s
pénzipyi Feltécelek:

..................................................

uz elizetes hnmvusgﬂamt Vg al:ﬁ[risn

Q@i



2. Indokalés a rendelet-tervezether

2 1. 47 Enkortndayzai? rendelet nregolioidsdnak

211 larmadoimj ofo éx oéliar

211 gaudasdgi oka ix célfar

L1 sgakmos oka éx célja:

2.2.4 jogf stabdlyozis virkald katira:

L3.A javaslt sabidiyvords & az eurdgai anids joghdl eredi hitelerensépek Susthangia:

2.d.A fovacolt scabdlpozes eretében 4 Jor. 210 § -dban mevesivert oljiris lefolytorisg
kiftelertee T Igemimem ™

L3 Amennpiben igen, az elszeres befelenids eljdrds befejeridin-g?

Kelr:

e6



5. melléklet a 15/2014.4X1.21.) inkorminyvzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET NEVSORA

BAGDI SANTHIR 4372 Nylrbéleek, Dazea Gy. u. 50

DR IMRENE DR. PLANGAR MARIA 9372 Nvirbéltek, Rb2sa u, 25,
DR. IMRE GYULA 4372 Nyirbélick, Rézzau. 25

KAPLAR ISTVAN 4372 Nyithéliek, Tancsics Milily u. "
MADARASZ TIBOR 4372 Nylrhétick, Fetdf Sandor v, 46.
PLANGAR 1 ASZLO 4372 MNyirbétiek, Posta . 45,

TEINDHE LASZLO 4372 Nyirbélick, Kossuth Lajos v, 42

c1-



6. mellckict a 15:2014.(X1.21.) dnkorminyzati vendelethes

A BIZOTTSAGI TAGOK NEVSORA,
BIZOTTSAGONKENT

Pénziigyi, Ugyrendi és Szoclasis Bisollshy:

Eindk: Kaplir lstvan
Tagok:
[, Imire Gyl
Plangir Lyt

Jogi Bizotizag:

Elnik: Timdik Liszlo
Tapok: Mutardzz Tibor
Plangar Liszta

e



7. melléklet & 152004 {XE.21.) Gnkormdany2atl rendelethez

HATALYOS ONKORMANYZATI RENDELETEK N¥ IRBRELTEK

Randelel
EEE T T

T4 1499% 0% 11 27.}
P2003.0% 1.4}

1072004 (V.19
|

| Mlgdoaits, kiegészit

Osztdndijpl yien

Rendeled thrpya kapcsolédd rendetet
L o SEAMA
Nyitbéliek  Nagyvkorséy  kdmyczetvédelmi -
| progiramis
Hursa Mungasica Felstokiatds Onkormanygati 13/2005,{ 3,29,

I HAHKE(XIIE)

Nyithéltel Magykdesty cimerének &
zaszlojhnak alkotdss és hasendluta

7172008 X121 )

i 1572008 (V1L }

Myirhéltek Magykizsdg
hulladékparddlkodis terve 2003- 2004,

hetyi

52005 (X290,

300, EL.26.)
|

F/2000. (111 26}

1160 25

2007 (X110}

A temeldked], o temetkerési tevekenysegrol 65 a
ermerdk hasendbwiansk mpdiénd

-

ANTOKITOL) |

16 HMIE {RIT2 1)
13200 (1K, 26 )
117201240V 27

A lakésok és helyiségek béreidre, valaminl
clidegen tdsére vonatkozd hely szabalyol

% 2006.(1%.15.)
1142007 (VL.29.)
T8/HNIT{X11.01.}
TR0, (111,22,
18/2(W08 {1101}
200ZONS.(XT].21 )
H2010.(E.02.)
1020130031 )
A {02
5201701029,
13/2007{¥111.30.)
152017 {X.14.}
9/2019.0V1.22 )

A helyi dllawartas szabdlvainsl

132006V .03 1
23/200% {T.26.}
112012 4V .27

A helyl epités souhalyzat és 2 szabalyozdsi tery
elfogadica

A kamyczetvédelem 5 (elepiléstiszlasiy spves |
kerdesei

TRNELKIZ 1}

THEW X L26.)

A kdetmilet hasznilota

L%/ 2 0 (X121 )

1WNK6.(X1.26.)

102000 (T 26,

1420008 {TX_26.)

11720 £ (IK.2.)

1120124V 37}
B2 76V 1]

Fornvezelvédelnm alap létochozdsa

309 (XIL25 ) | A kdzizemi vizmahéi s20] Al anoi ivovizict |

| Nmetendd lepmagasabb  hatdsagli  dijak
| megallapitiza, a dijalkahnazds feltéele €5 =
kovrmniives ivdvizellatas helyi szabddyval

152001 X115

N



SN2 N

AZ Tizletek -Ejb..ﬂﬂkfl! tyilvilertdsi rendje : |

/202 AL 1)

TI3P012,(XL02)

A jatektormack  1étcsiigsenek,  mitkiidésenek |
felreteber

Az bokormanyzat vagyena, & vagvenhasznositis |
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8. meHeklet a T5/2014.{X[.21.} inkorminyzali rendelether

NYiRBELTEKI
PULGCARMESTER] HIVATAL
UCYRENDJE

Myirbehick  Magykéizsép  Omkommédnvzats  Képviseio-testitiete Magyarorszdg  helyi
fnkormanyzanrd] seobd 2011, évi LCXOOKT. 1reény 84,6( 1) bekerdise alapbn Jatrelwozle
cpyeéges hivalelit

I

Allalfnos riész

| £ A hivatal megnevertse, cime:  MWuirbéleeki Podgdrmesters Sivenal
372 Nyrrbefeak, Konsuth Lafos wea 5.7,

Ktizfelndatu:

A Magyaronig helyi  dnkotmdnvzatwindl szold 20000 & CLXXXIX. toTveny {u
tovabbiakban: Mire. 84, § (1) beheoddse glapiin a polgdinrmester hivata| eHldtja az
dnkormicyea! mikidésdvel, valamint o polgarmester és a jepyrd feladal- &5 hatiskéréhe
tarozd duyek dbniésre eibbiésziéoével &5 végrehajtisival kapesalatos feladatokat, A hivatal
kozremikédik az Snkottndoyeatok erymis kézdill, valamint ez dilami szervekkel iSnens
epviiltmikadesénelk Ssezehungolaniban, ellitia a nemzetiségok jogeiml széld 2001, évi
CLXNKIX, whvényben a jegyzd szamdra merhaliroat feladatokal,

2./ A hivatal Nyirbéhek Nagykieség kézigazgatisi rerileeén ellicja:

a/ a jogszabdlyokban mephatdrozon fllumigargads teladatokal, k¥zremiksSdk a
molgammester Allamigazgatisi teladatai ellitisiban,

h.f a képriseld-testilet & bizottsdpai, valamint a polgirmester mikadés]

feltételeinek biclositisar, dintései eltkészidedt &a veprehajidsd

. 8z tikormdnyzali kiltségverdsi szecvek, valamint a2 dnkormanyzati drdekd szervek,
szervezelck mikidcsének sepitéséve]l kapesolatos, jopseubdlyokban eldn, fovibba
kepviseli-lestiited ftal willall &5 red srabot feladatokat,

4 A hiveral jogi személy. A képvizeli-fesiilet allul kSltsépvetdst Tendelethen
megdllapllon  kiltségvetdsbdl o hatdlvos  jopszabdlvoknak  mepfelelden  Grallden
gazdalkoedik.

4. A Hivatal pasdilkon $si formbja:
- foladatellitéshoz pyakoroll Fankeidia szenni: dnalléan mikbds és gazdalkodd
koltsépvelés szemy,
- tevekenysép jellege szorinti beserolas: kizhatalmi kilsepmvetési saery.
A Difvatal irdoyied szerve, székhelye: Nvithéhek Magykozss, ﬂnknmmayzata Képviselb-
testiilcic, 4371 Nyirbelick, Kossuth Lajos uiee 5-7.
Alaplisénak iddpontiar 1900, 0, 30,

0./A Hivatal jelzé és azenosild szamai:
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= fxoneuild sramobk; - thrzskinyvi aromoaitd szam; 204 101
- eddy szAmM: 15404101.2-15

- stabisztikai szany |50 100-%8411.325.1 5

- dllamhaziamds eevedi amonagitd; T16363

- ksh ezAnsjel: L515802

L1
A hivutal szervezei Teléplobae, feladatai

15 Az epysepes hivatal a sziksfpes mumkameposztis érdekeben az alabhbi esoportokea
apolddik:

- |gazgatis — tilkuirsag cooport

- péEnziley ceoport
A Polgarencsteri Hivatul smervezeti fridpirését a 2. fipwelék terialmazza.
A Polgirmesicri Hivata | belsd szervereii epységeinek Tefadatai

1.4 A Polgatmesteti Hivatal belsd szervezett egysépel a csoportok,

204 Polghrmester Hivalal belsd szerveseti egységel feladataik clikészltdse, végrehajtisa
sovdkn, illetve minden dllamnmipargatia €3 Gnkomményzat deyben 3 haidskor cimzettj énak
tevdben jamak ¢,

A esyporiok kiizds feladatkire: Valamennyi csoport véozi a tevékenyséy kirébe tarlomd
peilydzarok fipyeléstl. projekick clikdszitésdt, palyAzaiok benyijtast és 2 mkeres pdlvizatok
lebonynlitisit, A telepilésfe)loszbési é5 1 papddlheddsi dpviniéza bixtosilia a pdlveratok
clszamaldsii, rézel vesz a palvézatok udn kaverdséhen,

A pENTUEY1 cioport vEgEI 4z ewrdpai units &s epyéb palyazawk utin koverdued, w vallalt
Teladatok nyilvintartisar, & faladarok véerchajiisenak biziositizdt.

Emcllett folyamalosan  kovszerdsitic mokodéudket, upyviteluker, javitjak k&zigazgatin
Sro]pdltal sk mendzépet.

2.0 A2 spyes ckoportok feladutkire:
a.) lgazgetis - thtkbrsdg coopart:
Harbsagi ipazgatasi, Allamiparpad teriileien:
- allalénes igazgatas,
- anyakényvi Dgyek: kberembkdik az anyakénywvezrelésse]  kapesolstos  feladarok
elléisaban,
sremélyi adal- &5 lakeimnyilvantartas: gondoskodik a jegyzd hatiskéirébe uial seemely
adat- £ lakeimmyilvintartissal kapesolatos feladatok ollatasirdl; veseti w helyi népesseg-
nyilvantartdst, elokésziti sz adatszolgdleatisl, gondoskodik a személyes adaok
vodehindzral. vezeli 8 jogszabdlvok Altal mephuldrceott o lvantandsokat,
- hereskedeimi  és  vendéglatasi  apyel: Geleisk nyikbdési engedélvének kiadaza,
bejelemlilapanak nyilvantarisha vétele, nyilvinarhsok vezetdse,
szociilpelinkm Ogyek: gendoskodik o hetaskiirébe utall s2ocialis ellarkzsal kapcsolatos
Feladatoked], cllatya o segélyezdusel kupoanlatos feladatokal,
pyermek- & ifjdzagvédelom: ciliga s grermok és ifdsapvedclemmel kapceolalos
iegyzan hataskiirbe ualn feladavokar,
- estlyegyen|Geéyi feladatok,
- hagyalék: gondoskodik a begvateki foladaiok elMitasirdl,
- honvédetem: helyi videlmi bizoltsiagokkal kapesulatos epyéb feladatok,

%4



kommunilis igazearis: pondoskodik a kfwisztasiggal kaposolalos karelczellsépek
teljesiréserdl,
Deyvikltkeselés Meludetok,
egésrsémiipnn ellitizeal kapesnlatos fieladatok,
i jugyzid hatbekiirbe utale gyambieyi feladuok,
4 jegywil hatasktrbe vtalt kizmivelfidés evdkenységgel, a resneveldssel & spornal
kapesolatos feladatok,
jegvzfl hatdskdrbe ualt nevelési-okiatdsi feladatok.
Az dnkorminyrat mikodés feltetelsinck biztositasfenl, az dnkormanyzati ridkddés
srerverdsivel kaposolatos fizladatok,
népszavarassal, népi kezdemenyezdssal,
helyi és orszaggyilisi, iHetve epyéb valasrlas,
lakogsdg keposolattartas, szakmai érdekeppezietds seorvezdéséve]
kizmunkaszervezésse] kapesolalos Tedardaink,
wremélyigyi. munkaigyi,
hivatali jalét, fopi képyiselat, ipurpalacizervezén es informacid-2| Litasi,
nemzetkozi kapemolatok feladatad,
poipartnesier honvédelmi, potgdn védelmi, ketaszirdf-elhéritdsi, iowddelmi,
kézbiaonsdyi feladawk cllatasaban kdzremikddos,
kiabliyu &5 megkiildi az pdd- &s értékbizonyltvinyokal
telepiiléslfejlestes feladatok,
kimyeratvedelmi fzladaok,
kGzheszerzeni feladatok,
mfcrmankai feladatok,

h.) Pémziigyl csoport.
Pérziigyi - pazdalizodasi feladatok:

el Ghészlit a pénzdnyi £ sazdesipl vonatkozisn cldterjesmideeket,

eldkészlti az dves killatgveresi konoepeoidt, a kolségvoldsi &5 rarszAmaeddsi rendeletek
tetvezedal, srikseg szenml javasiated sz Az dimeneti  pazdilkodisra  vonators
szabril vokra,

szerverl ahelyi bevetelekbd adédé Bnkormanyzal feladatok elldrisz,

Ossredl]llya we éves, fEl&ves kiltsegvetesi beszamolokal,

pondeckedik & kdmwrerviteli nyilvintarss szabdlvezer vezetdadndl,

bitesilja o hivatal mikidésével kapeselatos ellftdsi feladatoka,

sepft ar Gnkormanyzat fenntandsaban mikodd pozdasin seervezette] nom rendelkezs
kiltstgverdsl seorvek gazdasdgi, pénzluyi levEkenysepdl,

Kiolvstgwetésscl. dnkormndnyzat €s intézménvel mikidésével, fejlesziésével kaperolwos
teladatok:

- KOlirdgvedes tervezese, stilksdy skerint midositisenak eldkiszitize,

- kibzremiikédik a kiiltsépvetds véprehajldsiban,

- ZarsZamsdas kdbdue,

- Eldirdnyzatok teljesiésénel figvelemmel Lisérésc, kdclezetisépvillalis nyilvantarts
Ve ZeTEse,

- Likveditas  buelositaxa,  hitelekkel  kapesolalos  dgyintezés, hitelek  ryilwfintarbsa
trénziniezerenkenl, adulsealpallatas, thrleszicsek esedék essdpiick Dpyelemme] kisérise,

- Allamhdztariisi tdrvény allal elsint adatszolgillatis és bescbmolasi kficloeetsdp
teljegitese. (informaoids jclentcs, merkog) clentény,
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A Polghnnesieni Hivalal, Onbrminget ds ow NMemzebsdg Ok ormanywar
mtiode sthes kapesolodd perdusiu ezemenyek kdmvelése,

résgt vesr 8 hivatal ¢s gardazapi srerverettel nem rendekezo intézmenyek szamviteld

rendjéneck kislakitdsdban, ellitja az abban foglalt foladarokan,

A caopon munkdjahez kaposalddo statisztikai jeleniésck elkéseilise,

Fszkoznvilvantarias,

Kézpondi kdlisspyaigstdl kapott tdrmogadsck pétvlése, ev Lizhen lomondds és
piligényles  Opyintésdss, elszamolize. Ezen  feladarok  cllatasa sordn  szomosan
egyalmikidik az inézményhaldzattal, tdrsosztalvokkal, é5 a8 Wmopatdst e
sgervezeiek képviagitivel,

Everzdiésel nyilvAantartisa,

Hézipénztér leeralése [Polgarmaesteri Hivarsl, Onkormanyzat s 2 MNemzclisée
Onkommanyzar,

Kimend szAmlak készittsc, )

Adatszolpaliatisek késriiése a Magvar Allamkinestar, Allini Sramveviszak, o5 apysh
jogszabaly dltak elbint srervezet falé,

Sepe yekkel, sPocidhs tAmopatisobbkal kapeanlatos pénzthea eladaiek 2Ylatizo,

Kapcaolattarids a2 Snkorméanyzal olmdonrtssacl rendelkezd gazdasagi 1rsasauokial,

« MNean endszeces kiflocifsek schmicitss & {eledas a wiltocober jelentés, clkészitése és

trnvdbbitisa o4 hagryur Allamkincsuir fele,

A Polghrmesteri Hivatal dolgoziival kapesalatos 5714, TB ellitdssal kapesolates
ik Inlémése.

Meghizds szerzidésch clkiszlicse,

- Hankszamian thneénd pénzforgalom bonyvollasa,
- Kigremikddeés minden egyéb feladaiban, mely az onkormdneral miiksdéséhes

gZukseges, melynek koltsegvetesi, penzigyi & ezekher kaposslédd sdimitiszorotiv
vonalkozdsa van, &5 amely nem tarozik mds Onkormdoyzat intezmény vapy cuztaly

feladatelléathsihoz,

Ellatja & Polgirmester 1ivalal Cafetdria Szabdlyzatiban fglalt feladatokal,
Kirremiktdik a kdltsdpvercsi s2ervek elemi beszdinaldgn feldlvizsgatatibnn,
Folvamatosan aktoalizalio a felodatkdrével kaposelalos szebalveatobat,

Comloskodik & vagyonkutasster vecetesendl,

Reésel vege ar tnkormidnyeat és a hivatal levekenysegi kirthez kiwddd palyézaiok,
projekick elikdsrilesthen, viprehajiasiban,

K drmemiikinlik a meret drecolgalul fenniartdsiban,

Vayoni fellepi testileli déntéseh eldkémivése, vemrehaytas soerverdse, ollendredse,

- Az curdpal wumos 5 cpyéh pdlydzatok utan kdwvetcsér, o villalt foladaetok

nyi lvéntandsat,

a feladatok wégrehajiasanak hizioailasat.

Adaligyi hatdsagh tertleten:

hiztositya a kizponti é8 helyi rddjopszabdlyvokipan foglaltak énvéh yesiléssl,

intézi az elsifokl adahatdragi hzvelel,

pondeakod ik az adok Kivetésérd], nyilvantartasandt ¢5 behajdsintl,

meginditia az addbehajtasi eljrist,

A0S0y infrrmacidkat sralealtat,

€llitia Az epveh adoiipyi feladatokat (addipazolisok. apydb hitdsag ipamoelizok Kidllidsa
ik 1.



35A Flivatal mlapvotd teladatat részletesen a 201 1 dvi CLXXKLY, v, az §991 & XX 1y,
mas feladal- &5 haldskort wegd]lapiid jogsabilyok, 3 Képviselietesiilet Seotvesrti éx
Miikidési Srabdlyzata éx u Guerldlknddsi Seuhdlyzat hararozza mep.

# Hivatal 22en dokumentumokban foglaltakon tilmenden €llitja o polgarmaster s a jezv2d
altal meghalirozolt feladatolat, czek kaldndson:

3. a képviseldmigsrilled €5 a bizobsduok ildseine), eldkdazitése, seerveriae,
dukmentalic dontéseik végrehajuisa, azok elientivréze,

b, a helyi képyiseltk munkijanak segitése,

a lakossdp Wijékortatasa & vélemenyének kikéndse,

d. 8 tassoervekkel,  kSzsoolgdladst  wéped  szervekkel  vald
egyintmikidés,

= az ankormdnyzati tarsulizok megitlapodisaiban foglaktak végrehajiisa,

t a ncmzeliségi  dikormanyzawk  képeiseli-leshileted | mokédés
Telrateleinak biztosftdse.

0

408 kfztisztviseldk feladalast réseletesen o inunkakio leirisok szabil yozadik.

A mwnkakdri [oitds a Relelfsséy mepsillapiidsam is alkalmas mdadon (aralmazsa @hbek
kGzatt: a munkavémeés helyét, a munkakirben of [dlando feladatot, a tevikenység ki, a
MHAnKAKST belfiidik ald- es folérendeltsége vismonyail, a munkakdire vonatkbozd sajdtos
chofrisnkal, a helyettesties: rendst. A munkakdni leimst 3 kinevezdd okmanyhoz coatolni
kell.

A 1livatal kblesztvize|3i nownkakitrs leirdsst o jegyzd hatdeozze meg.

111
A hivacsl icanyildsn, 3 veeetitk, dolgaadl jogallasal, Teladatai
1! A palgdirmester;

a.} o képyiselb-testhlet ddnresel szevint &s wajdd dnkommanywati jogkbriben

Tanyitj 3 a hivatall,

by ajepyzd javaslalumak Grvelembevételével meghatirozza o bivaral feladutail,

az Snkorinényeal munkipinek a sencezeschen p dintések oldkdsrildedben &

wigrzhajidsiban;

) oagegyed Javaslatars el dterjesrtesl gl be 2 képyviseld-testiletnek a hivara]

belsd szervereti lapakidasinal, munke. &5 dgyfélfogadasi readjfnek. o hivali

kozlisztviseldk jolén & sxncidlis juitatasrinak meghatirozasla;

d.) dbnt 4 jopszabaly dha] hatéskarebe wtalt allamigazgatis: deyckben, hatdsis

Jogkdeikben, cpyes hataskdreinck 2 grabrorlasit auruhdzhatjo;

2.} & hatdskardhe tamnzd dgyekben szabdlvorza a kisdmanvozes rendyél;

L} gyakoroiia a munkallai jopokal & jepyzd ds ar egvéh munkaltatdi jownkat az
Gokormanyzati intézményvezeiik tekinteishen, képuiseli-igstilet 1tal kinevezel
kiizalkalmazott lekintelében.

E-] epyetoniézi jopot pyakoco] killdn inleckedes seenmnl;

h.) fpkommanyzan, valaominl  Gllomigazgatasi feladarail, hatdskoreit a  hivatal
kdzromikddesevel laga el;

1) esctenklil o pegyed résvére munkemegheszelést tar, rendszeresen besamoliatjs a

Jegyzin a hivatal inunkapdrdt, feldpyeh & ellentrzi a hivatal levékenviepét,

Jtelelds 3 pazdiliodds rend) e, szabdlyszeriizépdent, o kilisdpveiés véerehajrisdin.

o



a belsth ellentiozes mikbdtetdssect ;

L A jemyvri:

a jverer &x képyiseli 2 polgérmeston hivatalt Gelelds a hivaral munkgjacrt,a potairos
dgvemek kulrdlt intézésédn,

b.jpondoskodik az Snkormbnyzal miikadésével kapesoluos feladatnk cllalisam;
Cwegzl, ardnddba srerves €5 koorlindlja ae dnkormanyzab rendelewek, ek,
koncepeidk, peogramak, pilydoi projektek, 8 képviseli-testiletl f5 bizensagi
elenesadvek, ar dlések ¢lokésmitédngr;

d. anacskozas joggal részt vesz 3 képwisclo-estibe, selikséy s2etion biznmsiganak
flésén, kidcles  jelezni & képviselb-testiletnek, Tizottsdganak, illere o
malgarmesternck, ha  dontéstknél  jogseabdlyaénés  &sZlel;, meghaidrozea o
jogszabalvok & sz onkormdnyzat dbntések végrelajlisdnak tennivaldit, a célok
cléréséhez szilksdpes konkredtl feladatoksl a szervezeli epweégek ndapére, inimyilju,
sgervezi €5 Koordinalja, valamvine elenteri a Feladawk wégrehapiisat, folyamalessn
megteszi a dgikiépes intdzkedéaskel;

e ydbntéste eldkdszin a polgarmester hutaskirtbe tanozd Sllamigezpatasi dgyeke,
dinl azokbon a hutdsagl deyekben, amclyeket & polgammester ad &t;

[ydind a haldskiréhe utalt iigyekben, czekben szabilyozza A kisdmianyoris rendjér;

£ braiosite o munkavégrés személvi, dotogi €5 tochnikad felletelein, o belsd
informacid-gllafiat és aramlast a szhmitdpépes haldzatot 1% felhasmnalva, a korszer
kdvetelmények alapjan mepszervezi a hivatal munkdjit,

b.ygondoskodik a dolgozdk rendszeres képzdséed], iovibbhépzdzdrdl, soorvezi 1.
izazentisi munka korszenhs [idadl;

i felelds az Sokonrdnvzan estiietelk &5 8 poledcmesier mihidési feltéelainek
biziozhdstn, 2 kalsdpvelds keretek célszerll, Wkardkos Relhassndlasgsrt:

J Jiramyitja, szetve &g dedehompolie a lakboscdin kaposoluator, dletve A nen
dnkorminyzan apervekke] 10riend egyiltirnikdden;

k. negzzerven év biztositia a rendizeres énkorminyzeti &x lakossag wyckoatatast a
hivalals munkar’!, jogszabalyokeol, a hivatel ievéheopységéndl é5 ar Gvintérdzmal;
Wigomdisskodik a Polgarmesten Hivatal mikddésének soeméhy £ Gingyi Gelrételeindl a
kéfwgpyvetds dltal meghatarozatt keretek kizott,
v munkdltatoi jogokat a Poighrmesteri Hivatal kdztiszivigeldi &5 munkavallaldd
lekentetében azzal, hogy 2 Polparmesieri Hivatal koztisztviseldge, alkalmazottja
kinevezésher, bérezdsiicz, vezattd kinevozdzéhaz, telmeniésthez £z jutabmazisahwo:

a perlparmester gtal meghatdrozotl kirben — a polpénmester cgyoténése sziikzépes,
1Morszebalvben megdllapitott hatdsdpi Ggyekben hatdsdei jogkdt pyvakoral,

¥ haviskorche tanozd fipyekben szabdlyosza a kiadminyozds rendjél, meghatinzza a
Polgarmesteri Hivaral szervezen egysépeined faladatan.

| Melizeetlent| rcnyitja, fefigyeli és etlanfirzi az Snkommdnyzmi pazsalkodis:,
vagvonhasaoslast, mikodigtdal. valatnin A kfesrolph latduok szervezésdl vegritk
tevekenysEpdl {pénzieyr, okatas, mivelddest, vl womint epeszséafiayi. scocialis
kitzszatpdlath fsztvizeliak)

tm biatositgo g dllamigaegeas 5 dnkommianyeat batosag Ggyek jopszeni inldzdsi.

e yenegk01d a képyviseldestilen, braomsieok, nemzetiséa omkonndnyzar
Jepyzikinyven a komanyvhivalalnak u nemzen iopeesbalyvtaeen Reresztn] elekiropikus
ton.

o, pizerdlin nupokon foradanapor tart;



p.irdnyilja, feliigyeli ¢s ellendrei a polgarmesiei hivatal operativ gozdatkodésa,

rykinevesd o hivaral dpyiméadit, dgyviteli & fizikai dolgozdil tovabba gyakorola a

munkaltali jogokal,

s Meladata cllitdsai érdekében a kiztisziviselbkke] =iksép szoring

munkamneghcszélést tart:

t.sajat feladar ellatdsiedl, illelve a hivaral munkdjaril beszamol a kdpyiselo-

testilemek, bigotisdgainak valarmint o polgimmestemek;

upetlitia 2  Enkormanyzat  kiltségvetézének  végreligjlisaval  kapeselsiban o
hataskirsbe utalt feladatolkat,

vigondnzkndik a belsd clicnérzéssel kapesolaios felminok ellilasars. canek kerstében

kiilaniisezn;

- elikésziti az Gnkormanyzal belsd ellentezdcének mepghatdrozasira  vomatkesd
Istidleti donrézeket,

- testilet] jovibagydsra elfkészili az dnkormanyzot fves belsd cllendrzess tervel,

- fopadja. éndkeli a belsé ellendreési jolemiésched, eldk&szlli 2 saiksépes
intézkedésekel, indokolr esetben gomdock ndik erek testileti alltetjesztésra (Gndnd
eldkészténdra],

- eldkészit a warllen elderjesziest s trgyévre vonatkozd dves  Bsszefoplald
ellendrzds jelenidsint,

- iepmrervesd &5 midkadieti a belsd cllendrzdst, biztositia annak fliggellcnaépét.

wia Polgamesteri Hivaral mokbdésének & pardilkodassnak  eredményessépe

Erdekében himositja a Belsd kaniroll kevetein belil a falyamaiba épilet, eldzetes és

utilagas  wezetd  ellemdrzést,  kiltndsen o kélsdgvetési  szenek  belsd

kontrollcendszerdrdl 5 belsd ellendrzéadrdl  sodld ITR20010%11.3]1)
kormanyrendeletben foglaltak voratk peisibon.

x1gondoskodik a katelezd statismikal admsal pilaiiak slkészitéssrdl,

¥ Zondoskodilke az aktudhs feladatrendseer 26 a munkakin leicasok tarialmi

osszhangjanak biztoslidadirdl,

A alpodgirmester

Az alpolgérimester ellilys v polgirmester altal meghatirozolt feladalokal. A polgdamesier
tivellélében, itletve skadialynziatesa esetén 3 helyettesili 2 polgdrmesterl, akir helyetuesi
trundségben a pol garmester ngosullsagal illemek meg.

A hivatal mokddése
A dolpeedt kotelesek cgymassal egyittmikidni.

1./ & helyetteivds rendje:

A Polgarmesien Hivatalbar folyd munkdt a dolgozdk id®lepes vapy tards tivallée nem
akndilyorhatya.

A dolgozdk thvolléte eseldre a hiel vellesités reavlseerdinek kidolpozssa g Pelgidemesterd Hivatal
vercldjénck a foladata,

A helyenicsitéssel kaposolates, epyes dolpowtkal enelttd konkrét toladatokat o munkezkori
Icirasokban Bell copeiteni.

A/ Ar Ggvinezdk o muhkakdn leidisukban Foglaluk szennt helyeesilik egymast, Az
igyviteli & Fizikai dolgozdk belyetiesiésdt a vz szervezl meg.
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b.f Helyeticsitendd €5 helyettes munkahelyre] vald egvideil wrcs tavolléte nem
engedé] vezheaid,

24 A jegvrd hehetbesitise
A jegyed helyctiesinéadt a jopyad dltel kijelal kaescolgilat tszeviseld Lia el
Kijelélésre keril az igazgatis-titkarsdpi feladatokai ellap kizszolgdla tsavissli
a.) irdnyitjs, feldgyeli éx ellenbrzi o hivatal egyes csoportjainak allamipecepais,
valamin Snkorminyzati hatdzagi tevékenyssmét
b.} ajegyzd mepbivizabal belsa Wirvénvességl vizsgdlatokel végez;
c.) jopl vélemdnyadassal biztositia & megfeleld, epvidecs jogszabdly-értclinezest.
g2l 4 bonyaleitebh jogeseiek mepolddsin
d]) ellie & jegyzd abial rablzont epyéb feleda- &5 hazskdrokel sephi a jegyad
hivatalveredd teendik el vépzestn, illetve kimemikadik abban:
£} livolléle caclén leljes jopkderal helyeuesitt u jegv=ir,
A jegy?il a Jegyzd ¢35 a jegyzd helyettese epyDiles akadilyortatisa esetén o Penziizyi Csopore
kdltsdgveards bgyiniézdje helyetteshi.
A helyettesilcs kiréhen fett indérkedésekri] ar akaddlyoztilds megszGnésst kdvetsian
hetadékialanu, ktizvetlendl kiieles s jegyzanck részletesen beszinulni.

i A hivetali szerveze alupegysépei 7 munkakorok, az elldwendd feladatokal a rmoenkakon
leirasok tartalmuezik, amelynek todomasu] vételd a munkakin betdlié dolpozs aldivaséval
igazolja,

A Tigyinteedk a munkakin lzicishan o meghatdrozott feladar- ¢5 hadskoodker yzaloniailag
dndlliun gyekoreljik, Az chhiez igaredd jogkdmre] ¢5 el dsséal mértékke]. (3 fagpelék)

A munkakan leirasok clkésziiéséén és aktudlis dllepothan tartdsaen a jerysd febelbs,

34 Mumkaviszony wegszinése, mumbkaktr, lloidleg munkabeoscris viltozds ssetén 8
Jegyzd cactében & polpdrmester, ax dgyiniézik coctében & jepyzd kiteles pondoskodni a
raunkakor

Jegyrokamyvi dtadas d1vetelénl

6. l:'g}'lratkezelés:

A Polgamesten Hivatalban ax igyiraick kezelése kdmpontositott rendszerben 1omdnik,

A dgyimtkeselds innyitaakén €5 cllenbrzéséért a Molpdrmesien Hivatal vezeidje felelas.

A ligyiralkeselést ax lralkeael ol seabdlyzatban foglalr eldirdsok alapjsn kel végezni,

Ar Ouyiralok kimiasat ¢g kezclésilk legfontosabb eenddih szamitdgépes oyilvantartassal az
igargacis — tikarsag ceopanban mikods ikiaed vége.

Arigyiratkerelés felivgyeleidt a jepyad dlta] kijeldll kbzszolgalati thsztvisels lana el

A kgprizeler rendje

14 Keépviscleli jog a feladon ellitise wonim viselt dintési illetve véprahaptasi Feleldmsd .
A fevekenwvség pyakorlasival kaposalatos képviscleti feladatakat
- A torveny. konrsnyrendelet &5 Onkotmanyzati vendelel dllal sclopitest sajat hataskdbe
gvakorléga,
- @ jTayra.



=&z atruhiziit halaskiic gyakorld)e,
& [ivalal Tgyinléxnje a1 el.

4.0 A Polghrmesien Hivaal jogi képviczletét a jepyz. abkaddlyoztatisa esetén a jegyzi dlul
mephizotl sremely latia el A Polpdrmesteri Hivolalt &rinld perben meghatalmazottként
eljarhat a Polgacmesteri Hivatal Deyinidedie vugy jopi képviselije is,

3. Kiadminyozds:

A kisdmioyozds rendje

A fegléces iralon sxiiletett irasheli intézkedés (kizdvny) keltezéssel,  bélvegzotenyomatol
elldtotr sapétkezl aldiras a kiadmanyozas,

Az aldirasi o nem rerjed ki kdlon szabllyozoit kitetezetisépyvallalazra &3 walvanyozdsra.
Erree vonatkord szabilyokat a Gardasigi Ugvrend és o Kolelezetteéguallaldsi Szabdlvzal
laralmaz.

4./ Kiadmanyozdsra a hatbskie cimeettje jogosoll. A jogszabdlyban  meghatarmzost
hariskarében
— 4 polgdrmester;
— alegyed
— az anyakdnyversti:
kiasdmanyoz,

5! A kiadményoezdsi jog jusosolju - ar anyakényvverstd kivéleiével « g jopkingt nészben
vagy egeszben dtmehashsija, we ditohdeal kizdmenyozasi jogot vikergvonbalja. Az Struhizod
kiadmanyozisi jog tovibb nemn delegilhats. Az dtrubdzis nom énint a hoedskée jogosaltjanak
4 s2emdlyet éi feleldesépet. A kiadmdnyozisi Jogkir atadhatd polgammesien vagy jegvedi
ulasitizbon, Alwdds excién az avadd” [pl, jegyzdh meghizisabol” sebveset is fob kell tontzini.

6/ & Polpumesien Hivatalban kiadmdnyozasta a jepyzd jogosull. Tavolléte eseidn a
kiadminynzas jag gyakarlfna a jegyed helyettes|iésére kijeldlt szemdly.

a./ palgérmester kiadményozza;
aa a feladal- és hadsharébe tartozd Ueyvekben seleten dinbéseket;
h. ae elterjeszidsdben dnkomidnyedll (Esmlel vapy nds woery el kerild
anyagnokar,
cednem  Gnkonndnyzall  szervebher 8 dokorminyzal  (képyiselt-restihlet)
nevében killdendd dllastogtalasokal. fellermsatéseker;
dd.! az dnkocinacyzal allal kousa megallapodasokst, seereddésckit
oo a kepyiseldrestilen hutiskdrbe wanoed munkalterdi jognk gvakorlasaval
kapesolatos trarakat.

b/ A jepyed kiidmanyozza:

B o hivaral epdsedl, illerve a két cooportnt érinin Emakarben kézziil

anyagabsl Simiesliil Miguetlandl;

bbi u haliskirdhe larozd &5 masta &0 pem mldzoft  dewekben  szileren
dintéssket,
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Az cgyeb ok kisdmdnvozasita az (lgvintézok  joeosuliek (pl.  idezések, eljarss
rnepindliasdn szl etesitdsekel], Az ennek mepleleld lovabbi kisdmanyozisi modet a
pelganmesien e jegyzii utasltis (artabnazza.

(R
Kitclczettadpvillalasi &5 utahvinyozdsi Jopok pyakorldsa,
gardélikodasi feladatok ellitfsn

i Az Omkormanyzar nevében kbielezettséoet 2 polidonesier, 5 Polparmesien Hivatal
neviben a jopyzd vagy az dltala felhatalnmeoll soemély villalhat. A kbrclezetsépvillaldsra &=
az ulalvanyozas rendjdre vonalkesd szohdlyokat 8 Myirhélicki Polpimmeswrd Hivaral
rozdeigi

seervezciénel parddlkodissl eeefilppd feladatairdl szold Ugyrend &5 3 Gazdalkodési
Srahalyzal tartalmaz.ra,

2./ Rankok, pénzintézetek Felé cégszeni alairast ¢sak a pénzintézeiné] bejelentett wlairasi
Joggal rendelkezd semelyek tchetnek,

3./ A Myirbelicki Polgammesteri Hivatalben a poadasipl seprvezet foladateil 2 Pénzigyi
csoport bitja el A pénzigyi csoport a Nvitbehek Naprkiosée Onkommanyzata, Nyirbéliek-
Cmbdly [nézmenyfenntand Tarsulis, o Wyirbélheki Polgirmesterd Hivaal idletve - a
munkamegosass €8 1 felelbssépvallalis mendjécd] szold megsllapodis seennt - 3 hozes
rendelt Myirhélioki  Gybagyszer Owoda, Konyha & Kérzépi Kdnyvidr, Nylibélek
Nvagykizsig Onkormdnyzal Alipsealpdiutin Karponga éa lddsek Otthona intézmények
miikfdictésdén. a  kollsdpvelés  ervereséert,  az  clbiranveaok  mddosicisanadk,
stesoportosilasanak s felhasznalésinak (a tnvibbiskben cayitt: paalilkodas) vepreln lisadrt,
a finanszltozas), wdatvoolgaltatasi, beszamoldsi €5 3 vapron hasznglataval, videlmesel
deszefiigpd feladorrk teljesiséen, p ponzdigyi, szamviteli tend baiattisaért felelbs srervereti
egysep. A pétzlsyl caoport foladarai ellathsat 5 pénzigy thrgyd szebdlyvzalok haticozza)
teg.

A szobalyzulok meghatdrozzak az  ellitendd  felodatokat, s kltsépvetési  szerech
kitelezetlstgen, a8 feladatellatds hatdridejél. A szabdlyzatokban meghatdrorotr feladatok
ellitisa munkakdn kalelczettségs windet iounkavallalonuk.

L
Munkarend, sgyfélfogadasy rend

a3 hivplali munkaidd 7. drakor kexdidik és

héulom L6 oriig,
keddiSl-ceitoneskig: 16, oraig,
pénteken: 13." firdig tan.

b Az UgyRlfogadds idd
léafibn 8." ardtol - 16, ™ oraip
koddia] - péntekiz  8.™ dchiol - 12 driig tan

c./ A pulpdrmester fagadonupja:
Minden hdnap 2lsh hélftge 3.00- 12,00 Sriiw.

&1



A A minkekie) ebédsetine: 30 pete, runkaiddben kell Kiadoi.
e.f A tekaritd munkaideje: repeel 57161 8%k 12 achlal E7 2 draig iait,

£ A murkakezdési €5 befejecdsi idiponiot & dolpordk kdiclesck 2 jelenlén ivhe
naponia bejeryesm.

g Betzpsép mial a muokabelyrl tival maradd dolpozd belepefed 2 |ehets
leprovidebb 1dén belil kicles munkahelyl vezetdjének bejelenteni. A betegség tEnydl a
jeleml&e ivbe be kel jegyeeni.

h./ Munkeid alat @ hivatali munkahelyet csak a jegyzd engedébyevel leher elbagyni.
Upyélfogadast iddben eltdvozas caak rendidvil indokell esetben engedélyczhetd.

i." Beveretéera  kerill A rugalmas munkeidd rendszer. A hivatali munkaidd e 40 dra.
Munkanagikon a tresidbszakbon mindem pep 3-15 drdip tart, cbhbon az iddszakban a
munkabelyen kel leood, nunkaledyal 16oénl elieees epyerietds uiin,

4./ Bélyepzik hasznidlata, keselése
walamannyi cédpezedi alairaand] bilyegzin kell hasznélm. A bélvegrikkel eflilon, cégszorlien
aldtn iratok tarlalme ecvényes kitclezottsépvallalist, jousrerzést, jopdl vuld lemondast jelent.
A Polpirnesten Hivalalban bélveged hasznilatara a kdverkezdk jocosullok:

— polparmester,

- jepwrd

— pénz2ileyn ciapunt munkayallalod,

- iEAzgatas - btkdddy csopot munkavallalds.
A Polgamuesteri Hivallban haszndlares  valamenmy  belyegzdrdl, annak lenyomatarsl
nyilvantactésn kelt vezein.
A nyibvintandstak lartaimuenia kelf, bogy a BElvepzdn ki s mikor vette husemalath, mealyet
a7 alvevi szemely a nyilviniartbsban sldiniyaval iganal.
Az aivevik szemelpesen leleldsek o hélvegritk megirzésdén A belveputh beazerzésdrdl,
kiadazird], nyilviniarasirdl, caerdjenil cs Evenkénti cgyszen lelirozdsandl, penzilgyi csopod
pondoskordik, dletve 3 hélvogzd elveszidse csetén az elbivdsok szerinl jarc ¢l

¥1.
Zah vendclber fsah

1. Az dyyrend Qiggelékekent kell kezelni:
a./ a polgnnesteri hivatal alapitd okiralat,
bt A Polgdnnesteri Hivatal szervezeti felépitéudt,
¢! 8 kiadmanyozds rendjdnek szabalvosdait
il & hivatal muonkayal inloinak munkakdor brirmsar;

2. A hivatallal kapesclalos tovabbi seabdlyokal a kivecolzalat szabdlyzat tanalmarss,

Nywrbgltek, 2019, december 30

A "“!"57’.'7
Bapdi Sinder .r'f Fi "N Kereiss Gaborné
polgirmester | E.?ﬁ ,) jegyat
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l/e Riggelek

Creirat szam 26760-22MH T

Alapitd ckirat
maddasiidsekkyl epredues serkezetbe foglatva

Az Gllzmhdriavbizegl szdld 2010 évi CXCV. torvéay BA, §-0 alapjin a Nyichelicki
Polgurmesiert Hivaral ulupiio vhkiratat a kive therak arerint adom ki:

L. A kihségverdsd arery
mcpoevezése, 1zékbelye, 1cephed ye

1.1, A kddlsdguardy) sy
1.1.1 oeguevepese MNyirbelela Polgtrmester Hivotl

1.2, A killtsdgvalés sperv
1.2.7 skl ye 4372 Myirbeltek, Kossuth Lajos utca 5-7.

L A kdliségvetds) smery
alapitssival & megazdnisivel haszefigrd rendelbcrisck

L1 A kithadgwerds mere alopiinsanek détuma: | 979.08.14

12 A kilisfgvendsn  seerv  plapiasdardl  rendelkezd  jogszaldly,  Magyarorszdy  hehd
ankowdnyrataiedl szdld 200 [ S CLIOCKTY. thredny B4.4 {17 bekerdise

1.3 A kitliséguwens) weere slapitasimm, atalakitasare, megszhnictértre jopusull szery
2.3 Lneguovepdoe Myithdllek Magykdzséz Onkormanyzste
232 awébhelyed 172 Mylibdleek, Kossuth Lajos oica 5-7

3. A koltségvetisi soory irdoyitisa, Follgyelete

1L A kdHskgvetdai grerv iTinyitd seervioek
3111 megrevepise: Myrbdl ek Magrkozség Onkommanyzate Képe izl testilate
312 az8khalye: 4772 Nyirlek, Kozsoth Lajos otes 5-7.
132, A kbltsEgvetési szevy fennioridyanak
321, mepnovezdge: Myithéllek Magykizsép Onkermenyzata
3 2.2 székhelve: 4372 Nyldrdllek, kuossulh Lajos wea 5-7.
125
4. A kdltsbpveltsd seery tevilenysbge

4.1, A klltségwetdsi  srerv  kizfeladanacfz  dnkermenvzat  mikodésével,  walamunl  ac
allaripazraldsi dgvek ddalésre vald ¢ldkésaité whve| &y veprehejtasival kapesolatos lcladatak,
clldtiza {2 Mapyarorcdpg hedyt dnkottnaty2aaicd] szold 2011, évi CLXXXTK. rGrvény 11.
EOLY, TS 510, 41. §3) 65 (6} hekeadbaging rendse! keztsei alapjan.

4.2, A kiltzégvelis srory t@tevekenyadpdnek dllarrbdclands scakivessti besornlisy;

| szakigaral sedeny | szakhgazet mepnevezdse

| L

| B4105 | Helyi énkorminyzatok &5 traulisok gz patdsi tevekenyade

4.3, A kbltscpvetéal arery alaplevikenysépe: Az Snkormanyzal mikidésével, o polphimester vagy
a jegyzd jogsraldly ahapian mephauirozctt foladai-6s hatdskdrtbe A agyek dinttsee volé
clakészidsdvel e vdgrehajtival kapesolotos Feladotok o latasa

¥



4.4. A Laltsroeeds szery alaptevékenysé pének konndnyzat funkeié szering mepjeldldse:

kommaanyzati kormanyati funkcid megneveztse
| fuenkeidardi
011133 Cnkormdnyeak &5 dnkoondnyzati bivatalok jopalkotd & Halanes |
I ipAZuAlASi levelomymdge
2 |[u11an Crrszidgos ge helyi nemaetinépi dknemiinymlok ipazgatis tevekenystpe |
3 011220 Add, vAnede (Gveddki igazgatia
4 [ 013210 Atloyd tervezési €3 stalisztikai szolgaltocdsok
5| 3350 _ Az timkorradnyzall vagvoonal volé gazdilkedéssal kapesolatos feladatok
G 013380 Mis szerv résmive véget! pénzipy -guzdebkoddsi, Gaemeltelési, Epveh
. szolgaltatasok - -
7 [ Dladnd CrazaggyviilEsi, Ankormanyzati Es urapai purlamenti
|~ | k€pviselvalasat fsokhoz kapesalsdo tevikeysdoek =
4 OLA020 - Omzigos és helyi népeavazissal kapeselatos tevélen yagpek
9| BEaT | Alampalgiode lgyek
10 | 031030 Kazerilet renidi#nek fennisniisa B
(A1 Da2130 _Ablat-egdamadyiizy
[ 12 | 45160 Kazulak, nidek, elapitak dzermelieidse, [enninnlass ]
[ 13 | 052020 Bzenns viz o e, Gs2nitiia, elhel exdse o
14| 401D Kozviligilis ==
L E e Wiros- ktiaséprazd Al kodési € gvéb szolgalaiisol )
L 1e | BEIS Senbadidispon-{rekredcios spon- llevtkeuyséy és tamopsisg E
[T | ES030 Epvéb Linki wewilerysez
| E& | 106010 lakdun g lan seocidlis cebi bérbeaddna, Gremelnedes =
| 12 | 107080 Esélyepynldséy ebiseplrisdr oé12d levdkenysépck és prozramok
[ 20 | 107080 : Romak idrsnd lmi inlegr&gi:ﬁjdt elisegitd tevekenysd ek, propramok
21| z0lo Kultira igazgatisa _
22 | [Rh2 Kiizmbvelbdés-bagvominyos kizssetgi bulturalis érifkek pndhozisa
23 | NB0LD Cktolds ipazpetdsa

1

| 2
N

4.5 A kilesdpveresi szory illctCkessbye, mitkddés terblete: Myirbd ek 1|ﬁg;,hlj'_.r_-;ég Meréhessdgi
legtilele

40.0  killstgvetési  srone jogdlldsin  meghadroze  jogszabaly: Magyararszdg ey
ankorminyzateicel szédd 20011, dvi CLXXXDY. 1drvény 410 6§ (i) bekezdése, az
illambazlortbsndl azéld 2011 évi CXCV. wprvény 7. B (1) bekerdéop, valamint 3 Polpri
Torvémykdnywrdl szild 2013, dvi ¥, 1Grvény alapidn Onalkh jopi személy.

5 A Wblisépvendsh seery seprvercic és miaksdéne

Sl. 4 kolsegveldsi srery vezetijének  meghledsi rendjesd Polpdrmester pibyaont slapjan
matirngarlae iddre jegyed nevez ki @ Polghrmesieri Hivalal vezetéacre, Magyarorarty helyi
Ankonnany catatrdl sz 2001, évi CEE00 ey 32, § (1) bekerddeinek, valamint o
ktizgzolgilot visatviseldkedd szobd X0 L doi CXCIX. @reény 247, 4.ban foglaltaknak

el l e,
>2. A khftsdavoesn Saervndl atkalmurmshan &114 szemdé lyek |ngvismonys:
| foplalkegtaliisi jopviszony jogvisznyl szabalyozo jopszabaly
kdzsmolpalati jogvizaom a kdzszolgalat lsztwizeliknd| sz¥ld 2011 éc) CXCIX
[ freEoy “
| L a2 a hMunbs ooy ey kfioeovarid] szobh 2002, G ] tioedars |
| mepbizen jopviszony A Pelpim Thregny kdnywedd szild 2013 évi v l-:‘.&r\-_én} |

§r



Zare rendolberés

lelen alapild okiratel @ léreskényvd nyilvantartdsba Wonénd bujegyzés napjansl PG nditume
nappard kell alkalmagni, ezzel epvidsjiller o kaltségretisi ancey oditum o napjan helt, skorabbi alapfid
obarel szamae: okitatazimit #laplld obdzatot visszavenom.
Bocdt: eHelység wév, dilpms

P.H.

waldicie

Az dllambazorased] szold 18reny wégrehaplishedl sz0k0 3682001, {31, 31} Kom sendelet
5§ {4) bekezdEe alappan 8 Magyer Allsmkincstir peviben igazolom, hogy jeben alapid okt
madoaltazokkal egridpes szerkezelbe Foglall spivege mepfelel ez alopftd okirstnak 8 MyirbEheki
Folgarmester Hivalal 2007 december | napgn kell, H17 december 1 napjdial alkilmazands 26761
okiralszAmd mddosivd okimital végrehajtodl mddnsiLisy szenon adalménsk. Keit:
MNyviregwledza, 2007, ... ..

RIL

_Mag}'nr Allamkinestir



Pénmigyi cznpon

4 6

Orssresen 12 00

g o mrmes oo o
-

1. szdmn rabbazar

o legyed

116

I pratas — titkarsag caopon

[T e

L]

Tekiplidifepasite:]
; mnkee

<
%

716

X



l'c. Riggeldk
1723419, Jagyadl utnsitas
Kizd minyarés rendje a jegyzd Batiskdrébe artozd igyekhen

A jeg ot hardskiirebe tanozd tigyekben 3 kiadmanyozds rendjét oz atabbisk szednl
srabdlyeenm:

LA munkibtatdl jog gyakorldea surdo keletkezstt iratok kladindoy vedias

A Jegyad hataskdrébe tartors munkaliawi bgyekben hozotr déntésekel— a feladatial eghizon
Hgyimiczd Alral tormém elkéseiies kivetden a jepyzd kKiadmanyozza,

A gy 2d tvollfe eserén a munkalntd jog gyakorldsa sorin kelatkepett iratokal, valammt &
Mlagrar Ablarokineser felé kildendd jelentésekel, adalkdzléceket az j preEgatds-titkdrsam
nEyintEzd kiadmanyors,

[L. Ar illamigazgatasi hatdsagl lgyekben keletkezett iratok kisdményosdsinak rendje

A gepyzo hatiskorche tartozd devekben hozotl hetirozalokes, o cletes hatdsaaokhoz &5
miis LirshatGeagokhos kildduw Deviratokat, dimtokal g jelentéseks - a feladatial meghizot
Dyvimterd 3ltal thriéni elkészltder kivelden u jepyrd kisdmanyorra,

A jegvzd fhvnlléte ezetbn ar dlamipeepatasi hatdzagl digyekben bozott hatdrozatokat,
gbiratokal Az | gazpatis-tikdrslp iryintéad kindmanvozza, -
b hegyvatéki leltdrl készits Ggyintéza kisdmanyozza:

az elkészilett hagvatéki keltan, valaming a kiizjegyziihdz in kiséribevelet.

€. népességmyilvincartissal kapesolaros lgyintézést ar ipazpatii feladatokat véged
fgyintérd hadminynrza:

hépesépnynlvintertaszal kapesolatos jelentéseked, Stirnlokct, sdatkdziést,

d.az anyakdnyvi feledaiokkal kapesalaios Bgyinténésl, anyakGnyveztst vigri Ugyintézt
kiadminyar=a;

i anyakdnyvi dgyinthzessel kaposalalos jelemésekel, sdaszolgaltatisr, mepkeresésckel.

e/ hitelezettségvillald, utalvinyozd, ellenjegyzd, reljesitésigarold, érvénycsits,
penztiros Feladatok elliidsu saran 2 febadatoe ellétdk kiad ményoesik
kitelezerizegvallale, utalvinyesd, ellenjegyzi, teljesitésigazold, érvényesith, penztarban
keletkezd bizonylarokat

INL. Yalamenoyi lgyimtéxrd aldirisra jogosul:
= 3z eldtle léve dpyhen idézés, meghivas kadasa,
- ket peeetlanolman yak,
- hely seim szemle jogyzdkinyv vonatkozasdban.

[V. Egviives aliirasok

kiillasrvetes hezzdimald . i Py ellenjepved &5 a
Polparmesters] egyvzbiintéziményvezeald,

= Bzerzidés - Prigdimesiar &5 Jepv2d vapy pi-i ellenjegyr

[3clst hizonvlatok - Adddpyl, pénedpyi deyindak

Myirhéliek, 2018, december 30
K.ertesz Ciabomé
JegyEh

&r
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Ggereerenh 65 Makddési Szabidlyza

Nyirbélteki Polgdrmesteri Hivatal

SZERVEZETI £S MUKODESI
SZABALYZAT

Firvinyes: 2020, jitius F-157

Jovihagyta: Nyirbdhek Nagykdzsen Onkotmsbrycan
Eeépwiseli-testiibeie 472020.(W1.22)
hatiroyatival

?mﬁ.lth'rrﬂ:r Folpdnresieri Hivmial -

Jo



Szarvezol &k hiikidE s Sxahdlymal

TARTALOMIEGYZEK

L. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK....

V. & Sxervezen és Maktdsésy Szabdlyant hatdlva... ...
20 A Hvatal mikadén rendidr sroghinidrozd dokumentnmiot. .. .0,
20 Kgvdl edidboammemtetnmenk e

J. A Hivarel tevéhermpregenek neeghatdrazdn

£ A Seervenetd 6y MiTkddesi Scabdlyzar ¢ #lje

. A fivorent fopdlidsa ér hezzd restelr Baltsduverdal szervek

IL FEJEZET A HIVATAL FELADATAL.......cce. ..

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ...

|

P A Rivatal feladmal 5 hatdekéive. ...,

iy

P4 A Hivadel aloplevékenysfgel. e e Hiba! A Kty v jelzd mem 16tezib

1.d, A Flivate! rendszecesen elbitodf villufhomdst tevékenysége(ilibat A kénywjelzi

mem lékezil

P4, Garddfkodi rzervazetek felett gyakorolt alapfic, illetve lilajdanesi jopokHikat A

Liimyvjelzd nem létezik,

[.5, Feladadnrutaidk megmeverése, sndmg ... Hiba! A kbeyviclzh mem létezlk.

I A Hiveatal szervezali fetEIIERE o s ittty v

2. A Hivatal szervezard egwrigeinek Fet@aanai oot |

!
!

3. A szervezeti agvidnel RERSerr bopr sl GrReeIaT FEREE. e e

F.4. A Hivatalop betilt baposotattartds moaha . oo e it . 1B

3.2 4 Rivadalon kivilld kaposalabiorids madia oo

4. A szevveieli cpysfgek vezerdinek fngosfiwinyai.. ... Fibaf & Riimyvielzed nem Mitenk.
F AT RGBT JETFERIM oo et Rt e

a4, A fivearal i it sdgneicaldiek muskaldard feladatal e 2D

A I Pedgerimester feladafal ey oo

vl

L2 Jegpvzd feladmial oL e e e e 2

e
A Vieperdh fefongeedort . oo

. 22
wmeeeerver - Hiba! & Kbny vjelzd nem létezik,

R I v 0 P v ] e 4
IV. FEJEZET A HIVATAL MUK ODESENEK RENDJIE .......... 24
£ A Hiverel sawmkaudgzeenal kapesatates srabdfa, e 2

£ A mvekavizzony, munkavégzdire frdvantd egedh Jugviimeny Idrefdtre ... .M

AL o) P::-.l'gﬂr.l.n.:'-,-:r.ﬂ.n' B!

&4



Srerveeety 63 MokddEsy Srabslyicw

520 A Hiveradlad srrendkend cronvbar afle delposds cifardsa oeieeie o i,
1.3 A munkavegés relfesitine, munkokdrd hitelezartrdger, ivatel titkok mepdréie
£4. Nyelarhirzuws sirmegrd idkozigtd (e aia ) FEermek FEFEEIT it cee v
F.50 A mumnderfdd DEoSalfe oo e e e .

2 A frelyeltesiIes renpe e e

L8 Munkabardh @ramadsm oo s

1% A Hneatallad iepnbaviszo) whan GIG dolganok tovdbbAémdse o,

M
oad
JES
.. 25
- 2hh
e X6
v 27

v BT
F- 0 A wreenkoted jirds, o seanfkenedgods ROtk eingl mepldrmesye ... N

£0F Epveb sqecheivok e Hibat A Kanyvjelzd deim leteik.

§ Kairrfrire st Rdlele petlBE g e e i
2. ATyapf felElBERER e e e
3. A Mivaeal digyélfopadifizg .. o, e et e et e
Fo A I R IR EEITEE ottt e e e e e e e
B T e E T Tl T RSP RRR
 Belvegzot husonalota, bezelEse . oo
A A Hrowrtal pazddlkoddsanak rendfe ...

7.1, A pazditkedds vitelés E‘I!I:J'Jf_g.ﬂ'l:i fetnd¥ soaddlvzaind ..

7.2, Bonkrxdiddi fefatti rEndelRELER i e

T3 A parditkodari ¢ oflencrndsi jophapal prakovldsdmed tomdie .
f. A Hivalal Ifteriimdnveincek &5 Aelyirdgeinek Aaszndlall. Adizreond s rendia. ...
YA Hnaiafbon vpeziord rebl e e R YEEE oot e g e
B, Bl el eROTIEF o
1i. Howataldl v, 1608 s08mv@Eamb oo

{14, Bumbariede evetér fdvetendd effdrds

12 Vappomapilathozmt-adta i kit e saMRe® o e
12.1. Vagyonnyilatkozit-téteire ESRIeIetiek o ainnnes i
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Szervegels 5 Mukddin Srahilyza

_ I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervereti & Mlkidésh Szabdlyzal of ja

M Szervezeti 45 Mikddes Srabdlyza (tovibbiokban S£MSZ) o€lja, hogy togzitse a Wyl
ki Polginineslesi Hivatal (Wovdbbiakbao: Polgarmesier Hivacal) adatam £5 szervereni felépl-
visee. B owepenbk ds alkalmasorak Teladalail é8 jopkiré, tovdbba & ndkidés folyamacokal
figyctembe wéve ar dblambizrandsrol s2ild wirveny véurehajtasdrnl rendelkesd IGR205].
(XM 31.) Korm. randeler 13 4 (§) bekerdéoében mehardrozottabkan.

1.1. A Szrrvezefi éx Mikidési Szabilvzat hotalya

A Szervcreti &5 MlikiWdési Szabdlvzal hatdlye kiverged 3 Polgdmesleri Hivaogl veseldine es
dolgordira, szhmukra 8 jogszabdlyokban, képviseld-testileni donésekben megiopalmatolt
Teladal- €5 hatiskin, seervezeit & mikddisi alairisok alkalmaziEr.,

2. A Hivatal makadési rendjcl meghatdrozd dokomentumek

A Polgdrmesteri Hivata| létrahozdsans a Magparorselg helin Sokomdnyzataiedl széla 3011
Evi CLXXX L itrvény (Mady, ) 84, § (1) bekezdése rendelkezik, cbben clifrea, Logy a kifpvi-
eel-1estiled az Snkormdnyzat rlikedésével, valatodat a polgdmociter vapy a jegyzd Celadat- £s
hulgskonibe artces dgyck dbntésre vald elfkéseiésdve] &y véprehajtdsaval kapesolaius felarls-
wk cllitisera pelrimmestent hivialt boz 1ére. A hivatal Edertmdkidik az onkormdnyzaick
egymds kiziutl, valamiol az dllami szervekkel wrénd epritumikidésének drsrehangolié-
ban. A Polpdnaieciers Hivatal alapitt szerve Nyirhdliek Magyboorsép lf:nk.;:rmj_n:,-zata Eépuise-
la=testlilers

A Polpdrmesters Hivatal:
Toceskinyvi azonositd szdma: Ak )1
AHT azvnusiis szima; 7LAIGS
K5H wrillen szdmijel: 1515802
Alapindi akica kelee: 2005, augoszous 26,
Alapitds charal sedma: 1002005, (V1L 2 hatdrozala £5 haed] yos mikdositisai
Alapitds iddponnga 1560 00 30

2. 1. Epvéd dekumentemnk

A Polpiomeder Hivalul mitkddését a szakmai £z gardasdel muonka vitelét a polgimiesier vumy
& jepy2 b dital Kiudoll szabadtyzatok, ulasitdsok, munkakbr lelrdsak habozzak meg,

L A Polgarmesteri Hivatal tevékenysépének meghatGrosise

Llrvatal meve: Myfrbélieki Polgimmesten Hivatal

Sscklibye: 4372 Nyirbéliek, Kossuth Lajos etea 5.7

Létrahozdzaral rendelkerd képuwiseld-testiilet hatdrozad srima: TOEV2005 0w I 36} Dardrozata
gz hatdiyos mddasidsu

Ingezahdlvhan meghatimzan kifelading: 841705 Helyi Snkermanyzaek & Asuldsok igaz-
guldsi bevikenysége

A kondnyzal funkoidk seenint besorull alapevekenyséeei:

=d

."'.'_'.'l'.rhr‘.l'.‘r.tr' Folwdrn-den Hevgin

Gk



Szecvezeli &5 Milkpedéni Szahalyrar

kvrmdnyzau funkeidszin kormidnyzati funkeid memevertse

011130

Q10140
QIl2ad
QI3
013350
3360
U Ll L

DAL
D030
2114030
2150
45160
152020
RN [
Ma6020
(8 L5
(83030
JLLTH L]
10708
10700
082010
LE092
S0 |

ﬁ:lkunn&n}fmtuk £4 onknrmanyran hivalalok jugaikoud és dakEnng jgne ganiyi
tevikenyrdpe

Orsados €< belyl nemzstisdgi dnkominyzastok ipazgatis evékenysdge

Ado. vim-és jdveddki igazpatds

Al tervesd.] s slalisztikai szolgsltatisnd

A onkorminyzati vagyonnal vald gazdalkoddosul kuprsolatos Felapdamk

Mz szerv gzdte vépzen pénzigyi-garditkoddsi, vzemelletdsi, epyeh smolpslarased
Oredgeyiilést, Snkormanyzati €5 coedpad parlamenli képviseltvilasaidsokhor
kapcsolic 1ewikenyas ek

Omrigns & helyi népezavazassal kapoaolatos levékenysdpek

Allampelgisag igyck

Kdzmenblet retidjénck fennlactasu

Allar-egészstiioy

Ktiewtak:, hidak, alagiiak Weemeltardse, fetnlirtisa

Szennyviz pyttese, isztfrasa, elhelyezdése

Kz viligitis

Weros- klizzéppazddlkodids epyél seoloiiutiok

Srabadidispor-{rekredcity spor- Revekenyity & @mMogaks

Epyéh ki tevekeny:é g

Lakdingatlan szocidfis céld bérbeadisa, Urameetase

Esélyvegyenliseg eldseriiévil cflzd levikenységek & programnk

Romidk tHrsedalm integricitidl eldzeg/td tevdketnyépek, programok

Blulhira 1gazgatieg

kbzmlvelddés-hagyomdnyos kéztsstpi kultorilis érdkek sondocisa

OkLatds 1raemalisa

N e b Pragarmertest Bivtel

g



Arerveredi & Miiknddsi Smabdlyrn

A Hivatal illsnthkesstee: Nvitbélick napykdzscg kizwgazgol isi tertlete

A Hivaraltran foglalkoztmatlakra vonukesd foglalkastnasi jogviszony;

kozseolpila jopviszony: a kbeseolpdlan lisaviselokril szald 20 . évi CXCTK. wrvdny
munk avis2any - i Munka 10rvénykiinyvirdl szala 7 2. evi L eievén y

meghizasi jopvasrony:  a Polgis TorvEnykénnadl szdld 2012 évi V. farvény

A Foigipmedan Hivaalnak viflolkozds: evékenysie mncs, ataplevékonyséee sotdan fclsza-
baduld yzabad Kapacidis — a2 alaplevikenysée elliuds szinvonalanak novelfse drdekdben =
Ertekenithels.

3. A Frlgirmesteri Hivatal Jogillass & ho?2d rendelt kilisépverési srervek
A Polgirmester Hivatal ondlloan mikédd & paedilkodd kilségvetdsi szary,
Pénzforgalmi szdmla spdima. 11743058 157 32007000000

Pénclvrpelmi szamlovezeti pénzintEzet. OTP Bank WYRT Nyirkiwod Fiok

A Hivured, mint dndleen mokidd és pamlalkodd kblcgpveldss szery, B Képuselitesillet Sltal
Juvahagyroll nepalupodisck slapyin c1ldja a2

Nylrbéltek Nagyktizség Cmkormdnyzata
Myirhéltek-Cimboly Intézménytennracid Tarulds
Nyirhélleki Gydngyszem Ovoda és Konvha s Kizségl Kinyviar
tyichéltek Magykiizad gi Cnkoominyza Alapszol gilolds Kizpontya és
Tddsek Orthona
byichéliek Mugykdesép Rome Memzetiadgi Cnkarmdnyzia

cruml Gudlldan mlikddd kidtsépveténi szervek penugyi-gardasszs feladzigdr, felelda & khilnd pue -
wsi szervek milkddendsdein. o padddlkodis megszervezéséért & iriny(tdsdén, 3 vagyon
hasznilataval, védelmsével Sesrefiigpd feladalok 1=heciléséént, a pénrugyi, seamviteli rend
b lanidsdepl.

) IL FEJEZET
A PRLGARMESTERI HIVATAL FELADATAL

1. & Polgarmoesteri Hivetal [ekadalai €5 hatiskire

A Pelgirmesten Hivaral evékenvidge oz nkormanyzat mikodéstvel, gazddlhodazival. ren.
hezaeok €5 Teldpitdsok koordmdlisival, valamint az dllemigazpatds. bgvek domésee vald ¢l-
készitEacvel d5 wiEgrehajtasaval Kapesolanos, valuminl nemzetsémek jopairdl soobd 1. v
CLEXIN. thrvényhen meghatdrozont feladaiok elidclzdra renad ki

Alap weveEkenysépek:

KSH ahal kiadett pazdasdgi THADR 2008-han meghatSmzott szakdpazati besorol ds;

§4 11 Alalinos kiwigeeyatis

Szakdgazan besgloldsa,
Allamhirianis seakagazs s24ma: 341105
Megnewerds: Helvi onknrmianyzack & drsulisok ikotmanyzai ipazgatisi ievikenysége.

A Folghrmestenn Hividal wrdkenyuépe a képriseld-testilet, annak hizottsdaai. tiszted v jselti
munkaja credmenyessdpdnek et pitesdre imdnyol. Ellitja o jopezabdlyokban meghatdmazon
felipdatnkal, elokésgitd, seervead, vagehad, ellendred, rolpiltug wvékenysézer felma.

Aufatwileedl Podiscis it lerf Bl

Je



Srervepedi £= hicedesi 5 onbeilyzal

a) Myirtsihek Magykiizség Onkomenyzatanak Képviseld-testd baiével teapesalathbm:

— szakmailag clfkészili 92 dnkomninyzan rendelel-tervezeteket. A képyselé-edlolni
eliterjoczidseker, a hararnzati javaclatokat, vizsgilja a tinEnysesdpet,

— nyilvantartit a Képviseli-testile: dontéeeit,

— aZeiveEi u Keépviselb-testiiled rendelkezéseine végrehajidsdt, 3 véarehajids ellensrie-
BEL,

~ £lldga a1 Keépviseli-tesulilet munkdjival kapesolaos egyeb nydlvantartisi, igyviteli,
adininizacicids leladatokal.
by A Képviseld- testiilel bizmsigal mitkodésEvel Kaposolitban:

~ bizlositju a feladul jeflepének mepfelelfen 3 bizosdpok miiktdéslhes solbksipes gy
vitell Telidielekey,

— it bizolsim eldterjesziések, jelentfick, beszimolik, epvéil anyuzok szakmai eliksszi-
tédeds vdpgl,

= i bizorsdpok kezdeményeréscinek mcgvaldsitasi leherdss peird] sijckaztariss nnijt, a
bizansdgnkhoz érkeed kérelmekel, javaslatokat — a2ok igénye wlapdn - szukmailag
viElemdnyez,

— vERE 4 bipolisim dintések wé mrehajids dt.
c) A el kfpvizeldk munkdpinak sepitése rdekéhen:

— gliueril a képuireliic jogainrk pyalor sn,

- kékeles a kipviselft o teljes hivarah munkuidiben soron kivill Fogado £5 résziec a
sziiksepes felviligosidet epadni, illetve megfelelden inléekedni,

— kijzremikidik a képriselah i@fkozlatisinak megseervezdztben.
d1 A Roma temeetisém Snkormadnyvzat manksijink segfidse Srdekdben:

— wnemzetiségi dnkarmdnyzol hérfsdre bictosija o testinlel mikbdési felofielein, és cllbt-
jit w2 czzel kapesolatos tecnddkel.

— elidlja a testitlel monkdjdval kapesolios egyél nyilvdonris. igyviceli, adminisztr-
iy feladavedut.

£t A LszIse griseldk munkdjaval Kapesolaban:
= dinlfsekel olokésaiti, aramieg) azok végrehagiasd,

— a2 képviscli-teatilefi munkavel kapesolaos uszsdeviseldn levekenyigen seuin.

ft & Nyichéliek Nagykieséz Onkonnrinyzata inlés menyive! kapoaolatis ieiayitase, £1lend) zé-
s1 feludatok ellitisihan részr verz, s7aknai segitd 1evekanyséuel folytar,

£] Pénrlgyi, gasdébkodis. vagyonkezeléni, intdzményi pazddlkodas ellendradai faladaok k-
réban ellidmla:

— ime2mény lerverds, beszamoltatds, intézményd gasdalkodis indnyduis,
— berithiwds. (elinitis elikiszitdse, honyal {tdsa,
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Ezerveren du b Whiclé i Srahiil yral

- belsé gazdslkodds szerverdoe. bels |6 rsadm- £ hérgarddlkodds, imécményi penzelli-
Lis,

— koltsipverds mlérmenyek ellendrzése, int€zmények szimvileli nunkdjinak inyii-
5a,

— @ Nyfibéliek Nayyktzseg Onkormdnyzata ingatluyapyondval, vagyoni érdekellsezn-
we] &5 gpyéh vapponival kaposofatoe khzgardasdgi, pEngleyi, o teladatok ellildisy.

hl A Kapriselintesibler €5 a bslipeiselik kapesalatrendszepdnek mikidéstn sepird feladur-
karhk, nemzakiz lpyek elldtGhsa,

1A Kepyiseld-testiller dital koldnbied seervekbe, srervezetekbe 3 Myirbéhek Magykozség
Obkermanyzaiz képviseletére delegiltak rounkagsl segil, IEgekoziaticukat - pény szerip -
megierveze. technikai, sdminiszudcids feladarokol vépez.

§) Kazremitkidik a2 1gazealds szakman kérdéseinek korarormsfiéséhen, mas allaraigazeutds.
onkormanyzat hivaeal szecvckkel vuld kaposolattartishan.

F1 A miikides techuikai fel@eleil bizrosid evékenyvsépn kKbo bil 21, szerveri ar iltabbst,
IrAILAroerdsl.

Ar Onkormanyzati kdlisspvetés tervezéséve]l fs véprehajiisdval kapesolatos feladaloki
végrehajtja.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEFITESE

1. A Hivptal szerverell felepilése

A Folghrmesterd Hivatal analld pogl sTemeély.
A Pelgarmesteri  Hivatal  belsd  szervezetl egységeinek,  vezell  szintjeinek
meghatdrozésanal clsidleges cfl, hopy o Polgimieswes Mivazl feladatsit zavartalzny] &g
cikbentmentesen 1athasya el 1 kdvelelményeknsk meglelelten.
A fentt korillmény=k figyelembe vételdvel, u helyi adotisigoknak megfelafien az alibhi
LFENVETED epyidaek hatdrozheudh meg:
a) Tgargalfs - tikirsdg coopod 4 f5
ke Pénzhioyi caoporl 4 th

A Hivatdl szervezeti felcpliését o 1. srdml mellélle! irervezct dbra) wamalnaeea,

A Polgérmesterd Hivaie] dlldshelyell (o kizszolgilatl tiszbviselihetl szl esrvdny
fwvibbiakban: Kitv/ é5 3 Munka Torvénykinyve Aovibbiakban: ML/ alapidn Moglalkozan
rzernély: dllominy IElszirdt) 3 Krgyévi takarmdnyean kilsdavelb rendelel Allaplta meg.

A Hivalalhan @ gazdasdpi srervesel fidadatait 2 Pénzipa coopart Lija el

a1 A Hivaaladl a 2énzupyi-gazdasdgi feladalok ellivissiém 2 jeprzd S5 a poénegy w iipyinsdeit 2
Jefeliinek

2. A Bivatal srarvereli epysépeinek feladatai

A Hivatal bebsd seervezeti epvségeinek mepharirnzisingdl elstidlepes o], hogy o Flivatal fe-
lnchataane Zavartalanul ds z8klkenbnientesen [ithassa el a kévetelményeknek megtelelen.
A Polgamestent Hivaral belsd swervecetl eaegei @ croportol.
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Smerveect) &y Mukidési Srabalysa

2SA Polgdrmesieri Hivatal belsd szorvezett epysépel feladalaik s16kdszirgse, £ grehacrisa
scodm, ibetve minden allamigasgatisi & onkumingzan dayben @ havickic cimzenjének
ncveEben jimak el

Az epyes croportok feladatkbre: Yalatnennyl civport végzi 3 wvékenyséei kitehe 1arnoed
pilyizatok bgyelésd), projckiek elfkészitdsdn, pilydratok benyijas sl és o sikeres palydank
lebinypalitasit. A telepulésfejiesztéal &5 a pazddlkodisi Grwmces biziosfa a palydanok
elizArnalasan résel vesz a phlydzatok mdn kivetfseben.

A pénziigyl csoporl vEgri Br eurdpmi unice 48 epydb pdlydeatok utdn KoverdsEn g valjal
folwdmink nyilvabrariisat, a feladatnk vé grahajtisanab bimosildsl.

Emeflett  folyimatosen  korcenisitik mikodésiker, Dgyvitelikel, javigdk kozipazeatdsi
sralgiltathsaik nundstget.

S Igazgatda+tilkArsdg csoport

a} Ellatja u képyviseldaezililes mikikdesdvel tuszefigph sdminisziricios teladatakat,

k] Cllitia a szocidlis igazgarisral & seocidlis elldisnkrd, a gyehnckek vadelmgl é: a
gyimiigyi igazgatisidl s2dld wirvéoyekbdl é azok vigrehajtisi rendeleteibsl, wovdbhd oz
tnkorményzati rendeletekind] adddd Teluduokar izy:

- Elokésziti o polgdmester sapin &5 Siruhdzor hatdskirben hozort Jaméseit a pémben b
természethen nydjtant dnkarndinyzad Ginogalds, kizkbiscges (emesse] kapeslags
Gpvekben.

- Didwngsre eldkésziti és végrehajija 4 Bizonsdgok dtruhizort hatiskardbe arozs wgveke,
Kiszremilkddik. » bizottzagi eldterjesrrések, hatireak elkEszilésdten,

- Dhntdgre elihizeift a2 jegyzi hatdskbedbe Gidozd  dgvek  kdzidl o rendseercs
gyermekvédelm kedvezménmyel kapesolany ugyekel,

- Tarshabsdgok, bindsdpok megherestseil teljesiti, egyiiiinikindik vellk, Kapusal alol 1att,
sTUkEER szeri ol kdrmyeceilanu bmdnyt készit.

- A nemizeli kdzneveléstdl sz0l0 Wrveny végrehajrisardl szuld jupseshdlyban fogloluknak
meglelelien a szild apilatkuzan: wlapiin igazolja a halmogaiun hatranyos leelyeet
feomillasds, arrd] oesmedlld  slatismlikil késeit, melyet @ jogszabdlyban  megjelsi
wWdpotng fadott Ev oktiber 3| napjfigh weabbl a2 kormanyhivaainek, 2 KTR-ben
tirénd sdatriipzitdot a jogszabdlybrn egjelil iddpontokiz végrehaitia,

€] AZ aovyage &5 eljacdsi jogarahilyban meghaldrozon igyintézésl idtee foryvelenmel dintéas
elfkexeili o gremmekek védelmdnd &5 & gydmugy igurgalimal s2édd irvdnybil a gyl
hataskacébe Maroed  dpyeket, wégri az  cmlfllell  preseabdbyokban  eliin £ljdrisd
cuclekiményeket igy ryimhaldsips igyekben meghkeresésre kitmyszetano iminm keszit.

) ENE1ja tovdths;

- 2 kereskedelmi teveékenysd pek vérresEnek felvéielesl,

- 7 kereskedelemrdl

- & seolgibullsi wvékenysdg megke zddésfnek & folytatdsinak alalinas szabdlysicdl,

= @ yasirokrdl, a piacokon:

- engs, loues rendezvények mikiddsénck biztonsdposabbd 1uelEndl:

= & telepengedély, illetve a telep 1étesidednck Deelentées alapjin pyakotolhuts egyes
termel i 85 epves shul pillats tevekenységekril, volamint & felepenpedctyezss rondiéodl és
a hajelentés arabd] yuindl;

- a paclaghn elleni kdzérdekiy védekezrés véprehajticinak, valamiol az Jllami, illelve a
ktzérdekih védekends kolsée e mepdllapllissnak &s izénylésgnek risteres szabdlyardl;

- o méhillomanynk védelmdatil & a wceeld méhek szyes beizpstocingh megelizdsan] i
lekiizdeserdl;

W el Pl 1 PR aresief Mg
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JSrervereli éx Miikadesi Srahe [y7ag

- a mhészckril;
a weszélyes allatokea] &s tutdsuk cogedélyesesenek iésaletes seabilyairol,
ar allatgk wédelawnil ¢ kiméleadni].
- 8 [elepillés] nnkarmanyzal jepyedjendk az dlamk védelméwel, vatamint wz dllalok
nylvantartasdval kapesolalo: feladnl- &2 holiskdveinal;
a kedvtelésbdl tartone &llatok cartasindl €5 forgalmazisdrdl,

- wx dllatbetepségek be jelentéednek venedjéedl;

- o termafald vede Iméeal {gylimblesids telepitedsi cngedéhyek kioddsa)

= a Dk swann ndvEnvek védeimennl;

- o laldl dolgsk wvonatkazdsdhan a polgdn nrvdmyiondl;

- 3 binokvEdelemme| kapesolalos ogyekel a polgdn trvénykime. valamind 3 jegyeld

hatdskdrébe tartozd biokvédelmi efjiardyrg],

- az anyaksnyvi cljdrisrsl, a hagyaighd eljaraand| €5 o polgdn Wirvénvkinyyrol
szald jogszabdlyokbol. valamint ar egyes kapesolédd Gokomuinyzat rendeleckbal adddé
feladanakat,
- Gondoskodik a testiler dlal e galkown seoodlis tireyd madeletek nemzenh joesrabdlytar
elektronikus feluletdre timdnd felttldaded] .
- Az anyakdnyvi, sgazpatdsrenddszeti. saetndla adin- &5 lakeim-nyilvantartagi, vifllolkozds),
illetve mezbgardaségl igazgatisl, wedbbd o hatdudel bizooyilvanyokkal, igazelvinyokkal,
valamint az cpyéb baidsdgi funkeidkkal kapesolazos feladaok,
- Személybgyd, munkelgyi, ktzfoglalknztadsi, jogi Képviselol, ipazgeldsazervertsi £y
mlormicio-ctiatdsi, 4 nemzetkdzi Kapesolatok  Meladatai. ezen kivil a2 polgarmester
hoavédelni, polgdn védelmi, katesrindfa-elhdrtdsd,  mzvédeimi, kifcbiztonsdgi  Feladat
ellsindsdbm kéeremiikidés.
Tavollét- & hizosioln bejoiontésck clkészitése £z tovabhitise a Magyar Allambkincstir fefd,
- Exélyeevenldsép lelodarck ¢llirdsa.

o1 Ellendwzi, Digyvelenune] kisén:

- & nagykhasdp komterileti rendpfre, nstlasigara vomalkord jopsrabilyokban foglal
elfirisnk végrahajtiedt;

- o kdrterileten folviatott &ngedélvies. kotbtt tewdkenysép szabdlirenicépsL

[} Az dnkormanyzat £8 infEzményei, szervei mbkidésd el felwdanek:

- Elliyju v KépviselitestBler &5 bizoftsdgal, valamint 4 bemweliségl tnkotmdnyzat
mikddesdvel Gesoefilgpd feladatokat.

~ Dhantéare eldkesziti és véprehajeje & Penziigyi, Szocidlis és Ugyrend; Biemtsig, valamim
& Fopi Biactisdg Lardskirghe turtoss inyvekel.

- WiEgzi & helyi rendelerek kodiftkalasan. o haldrozat- s randebeitds nyilvdintisisan.

- Ellatia az. onkorminyzal dlal fenolarmedt nevelés. kiopetin, szogiflis iwézmények

|ftecitdnival,  atszerverdzével, irdng{tdsdval, mikidésével, ellendrzésével kapcsolatos

[ennturtdi feladotokat. Enock keretében kibbnison stanszlikal adalokel gyijl, segiti ar

imézmeényekbe] kapesnlatos aakormdnyrati dhinfésck wEgichajidsal. feyelemmel kisdn a

seabmial lelwdolok komdimdldsdl, sz infzményi kitliséguonts alukulas3t, részt vesz o

wervesdy ds veprehujlis folyamatuban, segiti az intézményi dobumentumok, szabilvzank

tarvenyessépn wizepdlarin, kisemikddik o varosi szinti konceprick megablontdsiban,

wizegilarilai. eldsepitn o Bapcsolalanast o szakmai intézményekkel, tirimdzményckie),

részl vesx konferepgiikon, képedsi c&ld Heseepliveleleken.

- ¥epgzi ax agdamsegligyi alap feladatok koordimaldsan.

- Kimycretvédelmi feladatnk eVldinésa.

- Munbkavédelmi, thevEdelmi feladack cHEtdsa,

1}
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Szevvecen &5 Mikigé: | Szahilyzy

Walasztaszil, népszavazassal kapesolatos feladanok cllftdsq,

- Habbsigi, vagyood, adé- &5 £nekbizonybviny KésaNEse,

- Figyelerrnl kixén s ktizvetiti o palyazate leheidrcgebet.

- Kapesolaot w1l 2 belw nonprofit szervezetekkel civil szervertidcelkel & wmuldr
mivéEszetl sopurtokkal

- Elatfa & spoctial, afjdsdgi-. wrisztikai- & drogellencs aliecnativikkel kaposolaos
npyekel,

- Szilkadg szoriol rendervényekel hagyomanyired papat. sdakma formnoksttinfonmdeé
napokat szepves. Kuvordindlia o nagyrendezvények szakmai & pénzugyi kebonyoltisit,

- Korromibrdik & Kiblad- &5 belsd kotmmunikdcis terilleteit érintd iesékenysémekban,

- Szerkespti @ magykoreée weboldald, wipzi a kézzélctel kbelezerisdppel kapesolawe
teenddket, infonndcidkat gyl €5 tovabbin Nyicbéhtek bonlappinak adawkke] wwisns
f=ltdléschez, ar adatillomsty Kacbantartésihoz.

- Elldtya & Béleki Hirmanddaval kaposolaroe sterkesatin felarawobal.

g3 A Polgdmmestert Hivala: miikcdEsel érimd feladuok:
- Bl a hivalah informatikai feladatokat, nyilvdnmartja ¢35 bonyolitja a7 informatikei
eszhizbaizeradieket.
- Liondeskedik w pogszehalyd adabdzis, valaring a hdldeai rendscer folyamatos
m Ok iddseénl,

Figyelinmel kisén a Polgdrmesteri Hivaia] Infonnatikai Suraépidjdban foplnak

bk bkt feljeslldsen valamiol ax Informattesi Srahblyzat v prehapties.

Biziasitja #7 eletronikys bpyindass feltételeit.
¥épmi o Pobgdmmesteni Hivanl dgyiratkeseldsél, az iktuds, ivabdroeds, selejlends £

bevEltsr Ugyintdzés feladatair, pl.: hardsdgi salisenka,

Scervezi o hivatali gfpjdrmflivek iumkavége€sét, gonduskodik a hivaral épiiletének

kurbaotartésdand], cllitje a Fenntandsi wend 3ker.

Ry Onkortidnvzate feladatok:

Kepvisel, lkossigl bejelentésekkel, imerpellicidkkal kapesolatban megieszi 2
szilksEgas inEzkedéseker, Azokan Kivieseilya, Wrvdnves hatdriddn belid elakés it 2
polgarmestar neviben 4 vilasziervezeteken.

Tavaslaen k&ezit 1 Meépvirald-tentolet Sves munkalervéhes, programbkiszlidshez .
Eves kizbeszerzdsi terv elkésrNdor, akiuatizdlisa.

A hataskon szahdlyoknak meefelelden diméses elikészin az Onkormadnycat —
inéemenyi kinin kfvili - vagyondval kapesolaos gazddlkanlisi feladarakw (lakaes.
b Jukds cébl helyisfpek, soyéh ingailrnok hasanogitdsa sib. (eladatnk),

Ellidja az dukoscodnysit kizlebedes igazpatds) eladaiil, o jegyaii
kosrmycrervédeiel atdssags felardawba, o Polgirmestert Hivatallal Kapesolatos
beruhdzdsek knordindlfsan a2 dnkonmdsyzan padlyaratok benndjidsdval, azok
elszdmolisival kapesalatoys feladivokad,

Chincdane £ldkéselli a kidzterided hasznalatial kapeeoiatng kévelmeket.

Fészt vesz vabumennyi Sokannbnysa és miEzmeényer dial benyi jtanmld palyizar,
projekl clikdsndsdhen. vegrehigdsiban.

.'-l'l'."r."JE!ltEf‘r.l.l'_:"n'nr:w..'ﬂ'.‘ J'|'|'|.-1r:|.':
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Greragzen & Midkrddsi Szahilymat

~  ERMikEsziti 6= koowdindlja 3z egyenld bindsimndcdrdl €5 az esélvegyenlliség
eldmozditdsaot] s2a0s thrvEnyben a mmnkaliad sgdrodara eldm kiitelezotdpel
wEprehagtisdl.

L/ Penzitgyi caoport

al Kiilisépreidsae], bnkormanyzan €5 intézményel mikidédvel. Tejlesfstvel kapesolaos

felacdaiek:

«  Kihségeeids jervezdse, sriikeég srerint mddnsitisinak alikezidse.

- Edrminadds késritéue.

Elscinyeulok relyesitése nek figyrlemme] kintrése, kitelezetisdoviil lelis myilvdntand
venelés,

- Likvidiris biziositésa, hilelekkel kapesolatos igyimézes, hicclck nyilvantanisa
perzmiigserenbént, adstszolgiltacds, virlecriesek scedékersdpdnek fipyelemmel kizdrése

- Allamb 2actisi 1wovény shial eldirt sdatszolgaliats & beszdmeodss kmeleestteég
reljesitése (informdides jelenlés, mérlegyetennés).

- A Polgimesieri Hivaal, Onkormdoyzal €5 o Nemestiség Onbonndnyza
muiikidésther kapesolddd maalvsd események kiinyvel&se.

- A csoport munkijihoz kaposolddd slatizztikui jehnlések elkészitése,

- Eszknznyilvintanis,

- Kézponli knltségeetdstd] kapatt timogaciaok igénylése, év kiveben lemondds &
poligEnyles OpyinkErése, clszamoldss. BEzen feladaiak elbilisa 5wan szorosan
epvilimikiidik sz intézmé nyhaldzallal, drsosridlyokkad, & o ldmopatdst nvidjLb
redrveeciok képrviseldivel.

Sevreodesek nyibvinartiasa.

- Piriplo s kezelése (Polgirmesteri Hivatal, Onkomminyzat és o Nernzelségi
Ondomudnyzar.

Eimend szamldak keszitése.

- Adatszolgdlizidsok készitdse a Magyr Sllambinestdr, &llam Szimvevdsdk, & epvh
Jagazabdly dlea] efbirt szervezen feld,

- Sepflyekioel, srocidlis timogatdsokkal Kapesolalos pénzieyi f=ladaiok ellitdzs.

- Eapcsolattaniis az Snkomményzati falajdonrfssach iendelkeze gaaducigi timasipokkal.

- MNem reodseeres kifinetések szdmisjiine €5 felnddsn a vilioadbdt jolentés, elkészilése ¢
tovabhitdta 3 bapyar Allsmbkmncsiar felé.

- A Polgietnesten Hivatal dolgozéival kapesolatos 84A, TB elldtdssul kupoaolatos
bzyek inézése,

- Meghlzas seerrddések elkészitése.

- Bankszamlan eaénd pénzforgalom bonrolitasa.

- Koaremiikddés minden cgydl feladutlan, wcly 22 dokonrsinyzal mikddééhe,:
szuksges, melynek kiltsépveténi, pénzhipyd és ezckher Kaporolddd adminiszteariy
vonal Bordsa van, £5 amely nem taniozik més SnkommAnvzati indrmény vapy nazldly
fel adanell avdsdboe

- Eltérga a Polgirmester: Hivatal Cufetéria 3zubdl yraldban foglalt feladaurkat.

= Kberemikidik 2 kilsegveiési szereck clemi beszdmoldja felulvizgegilatiban.

Falyatoaoosan akivulizalia o feladakiiréve] kiprsolatos scabdlyzackar,
Ciooncloskindik o vap ponkalaseier vereidadodl.

- Eisat vess ax onkermidnyzal s & hivatal ievékenysé i kingher kistidd palsizanok,

priogekick elikézzildsdhen, vEgrehailisdhan

- Kigremibiidik 2 mezei drezolgdlal fennlartdzdban.

- Yaugyom jellepi wectilen dintdsck ctokéuzitdse, vigrahujlis s2ervestur, ellendezése,

- A eUTdpd wnids £5 oovib palbeiroiok utdan kiverdsct, a willalt trladitok myilvintar@s i,
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Szervezen te MO SXaldlyzar

i [eladalok végrehajtdsinak hizoosliis,

I} Onkormidnyzat adihatisign feladaok

- i dnkorminyzal dal wregdilaprtolt belvi sddkEal & a gepidrmBaddval, blsdggat.
késedeelmi patlékkal kapesolatos telpes ki g yintdods, Bren beliil: £ves kivatézek, dven
beliili viliozdsok elkészitfse; dves bevatidsok, hejelenks 2ések faldolmozisa.
Fénzforzalom kinyvelése, hitralékok hehajiisn. Mepyeddves, fves zdrici monkik
v rerehitasa,

= Meéldnyssag dryek elikeszitése alhirilizhor,

- aulik médjdze behajrandd kiztanogasok behajtisa, kapssolanartis a behajtiss kértivel .
Tellemusien: o kivetkezd escickben: szabdlysérdy: helyszin birsag: dlam Sial
repeldlegezet gyermeklartasdij; Fildhivarali igazpardsi dij; kowipazgalisi biesdp, mas
an karrndinyZutok dlal nyilvintartott hatralélok pogszatdly dltal,

) Belsid dlenbraie

Feladatait Magyurorziy belyl dnkormanyzateindl szold 200 1. évi CLXXXIN tv., valatmnt

a kdlségvetéimn szervek belso ellendreésérdl sz816  jogazabilyokban  foglalsknak

megielelden 1atja ¢l,

A belsd eltendrzési feladatokar a Kelet-Myirsfe Tibbedld Kiswérsépi Tdrsulas Eereién

belil Litjn el willalknzd seolgaald Rizeembkidesdvel,

A beslsds ellenireSs feladuta:

- wizsgilni &5 énifkelni a folyamatba Gpleett, elfzsies €5 widligos vezelbi ellendredsi
rendszerek  kigpléscnck, miikidésfnel jogszabdlyoknak & szebdlyzatokwak  vakd
mggfalaleser;

- vizsgalu € énckelm a pénziiey: wcdnyidisi & eflendretsi remiszerck mikodEssnck
RardzadpossipAl, haldkonysipdl s eredmenyessEpet;

- viregdlnd a rendelkezéere Slld ettitomisokkal walé garddlkoddst, 2 vigvon
megdvasie €5 gyarapitisal, valimint 52 elszdmalieck. besrimolde megbizhudsigst;

- a vizegdlt trlyamatakkal kapesolaban megdllapitdsoka és spanlisokat tean,
valaount etemzéseket, éndfkelésckel késaltend a jepyad szdmira a Polpannesreri Hivatel
&5 a Frlgdrmesten Hivatalhoz tanozd ntézmdnyek mikiddse ecredményesséadmeh
niwelése, valamint a folyamatha £pitedl, elzanes &5 utdlagos v cetdi ellendrrésy, &5 a
b sl ellendrrdsi rendinarek javitésa, tnvihhiejlanztine drdakdban;

- # koltsdpverdn stecvén bellil & nemzetkdzi belsd ellendrzési siandardok é5 5 belsi
ellenarzési kézikbnyyvben rifgitettek szennt wnicsedisi fevdhenyss por it ol;

- ajanbdsoka &s javaslatoka fogalmaz meg s kockizet Wnyezfk, hidnyossiont
megsriniekése, kikisaiholese &dekében:

- nymon kiveeti ag cliendreds jelemdsak alapidn megen inlétkedésaken:

- euyéh célellengrzdsek elvégasse, amivel 1 polgdomester, illetve a jagw2d e pbizea.

Sziksdy szerini valamennyd szervereli egysép kozreriibiddik o helyhatdsdgi villaszsas, ez
Burdips Parkimente vilusrtis, az orezdgrydlési képviseldh vilusztis, valumint ar crsedpos és

hez i népszavacids fB2ladvainak cllilisiban.

Svrrheteki Prdgeis me s #ivanal
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Sferrvereli <5 Makadéo X eahdilyrat

Belsh honivolloendszer

A Hivatel vezotdje s makddds folyometira {5 sajdtossdgaita rekinterel kiteles kialsk(tanj,
mikodieini és fejleszieni a Hivalal belst kontroll rendszard az 8llambitanisén ficlelde
rmaniszler dllal kdzzétett modezertani tmutatdk fpsrelaanbevételével

A Hivalal veeretde feleiis o belss komtrollrendszer keretéhen - a 278 (veeel minden sZilEpn
ervenyesild - mepfeleld
— kontrollkdnrezess,
— kockdratkezelési rendsyer,
— kontrolltevekenyuepek,
— formacids 3 kenumukaios rendsser, &5
— nyimon kdveiési rendszer {monitoring
kaalakildsaen, milkddietessen &5 fejlesnidsidn.
A belet komrollrendseer taaimerzs minduzon elvekel, eljirisnkal &5 balsd srabdl yzatokeat,
melyek bizositjik, hopy
— a Hiwvatal valamennyi tevEkenysdge & ol bezzhangbin gyen o szabslyezerlivézgel,
szabidlyozaonsdggal, valamint 2 gazdasfgosadz, hadkonysde &5 credményessip
Efvetelményeive,
— &7 eszkiziikel ds [umicukkal vald gezdalkoddsban ne kerliljhn sor pazarldsra,
vigszadlésre, rendeleésellenes felhasendlism,
— meglekels, pontos &5 naprakdz: informidvidk Slanak rendelkezéere a Hivatal
mikddéstye] kaposnlatnsan, £
— i belsi homeollrendseer hirmom edeidjara €5 fuszehampaldsacy vtk joeszabilynk
vigrehatdsta kel jeiek a midedsrenian Mmuaratdk Ngyelembevéeldvel,

A Hivatal belsd kontrollrendszerdedl &5 baled ellendrzeséed] sedlh 37002011 X131, Kom.
rendelel alapjdn » lepyzh kowles olyam komeol lkdvayezetsr kialikiam, smelyben

- wildpus a sserverct struktona,

- smyvértelmlck & hatdskdnn viseonyok éx Telmlatok,

- rmephalaresniiak ax slika elvarisok 2 szereerel minden szintjén.

— &tldthand & Twman erdforsis kezelés,

A Jepyzb ktiteles olyan szabidlyzmokar kiadei, Tolyimaroka kiclakitao ¢5 milkédicon a
szecvereten bellil, appe] vek biziosigak a redelkezésre 4110 Dormasok scabdlysreni,
szabdlyozoty, gardesigos, hatékony &5 eredrényes faThaszndl Asd

B Jegryedh kifleles elkésziteni g5 rendszeresen siopalizdlni @ Hivatal sllendesési mvams onalit.
umely o Hivulal mikidési tolyemutainak szouepes &5 tabliratha Joglall Jeirdsa, atnely
tacTalmazza kildndsen 2 felelizsem & informdeids szintekel £ kapesolaokal, imnyidsi ds
ellendrzén folyamaiokas, lehetdve vve azok nyomon kdverdsé &5 utdlagens «llentiredset.

A Tegyzd koteles szabdlyoZru o szabdlyratansipolk kecoleséoek tendpEt, ewlanior kileles
kockdzatkeze)dsi rendszonm miikidoemm.

A legyziinek o kontrnlhevEkenység résrakdnt minden tevélienyadure vonutkordan bizussilani
kell # Tolysmuba Epilett elazetes, utflagns &r varetdi ellendredéet [FEUW L),

Polgarmesteri hivatlt kizdszovizsebdh Feladatai

Arirhedliehs Pelgdmenten Hoalal
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Srervornl) 65 Miikodéa Szabdlyza

Uy yinlézl

| A hivatali igyimtézés mendennap munkafolyamatiban, 3 felodat-55 hatdskorak =llbtisa, a
dbtinés elokfszitiei - eljirizi é5 végrehajidsi rendben o tdrvényesaty, sz eredményessép. a
hatEkunysdg, & nyitottsdg, valamind p mindség kibelelményenck érvényesilnie kell. A
kztiszviselohnek a Polgdrmested Hivatal Upyfeleinek o eeolpdlasban kell vépeznick a
kizhatadmi,  kicszolgalaedsi  fewchkenységet. a1 seolwihad  jellepd kiizipazgaris
kbvetelmén yeimek megrfel=tien, s nvirottcdg freinyceiléze wmellan.

244 jogszabalybun meghatirozon hatdskdnel rendelkezd Lgyimdzd gyakorolia o hatdasgi
jngktirél, 2 ellangm azon frladatokat, amelyekel a jogszabdlyol szdmdra eldimak,

diAz prmeéel lelodats a Képvisellh- testlilet, o polphrmester és 8 jegyzd Telada- és
hatdghieébe ladoed Ggrek codemi  dini@sre  vald  clOkescigse, Tethaimlmazas  esetén
kisdmanyozdsa, valamiol a végrehajtic szerverdése.

4.5A kapote  wrasftisok o harnddk  fgrelembevételével  mupkialerileén felelds a
Polgarmesied Hivatal dllandd €5 woskakos (eladatainak megval fs{tisién,

3.fAz Ggyinttan felelbs  onnkakéothes artozd faladatok célszerii, hatékony, hoariddn belih
saakszenii, €5 thrvdnyes ¢l

6fA kiadminyozds szabalyok szoiiil joposult ae dgyiratok kiedminyozdsdra,

1/Kitcles 8 munkakéréhez kapesolddd anyagi 8s eldcispor jogezahdlyekar, walamint a
Polgarmester Hivatal belst wiasitfsai, szabdlyzataic ismemi, aznkar wilinkSja =orin
alkalmazni.

S Topasult & kiteles a munkakigdher tontoed kfeddsckben mis szorvererd EEYSER
g yintézdjdvel vald kaposolattariasra.

%04 Kapon feladulon, meghizist mds tgyinkEzire nem rubdzhati @ Arma ciak o megbize
ogeasnle.

Ligvkezeld
Az Ogvkercld 2 munkakor leirishan céseiére megallapitott, illeive | vezetd dltal kiadoit
Eelacdutokat a kapott wasitisok &8 hatindtk higyelembevetelével, a jngszabdlvok és Ugyviteli
szebdlvok ismerctifben ¢ betantdsival wépsi.

Fizikat alkalmazot
Tavékenysdpével sagiti 4z frdemi bgyintézai éz ugyvitel feladaiok ellbtdsdr,
Elliia mindazokat a nem hatdsig jeliegn feladatokat, smellyel v monkilialdi jogkér
grakorldja meghizza.

A srervezed] epységck kizotli kaposolaltariis remdje

A kaposobatitds mddia wshyulisdra srennl lehel szervezeten helyli £5 seerversien kiviili.
Iellepe szering megkitonbdrralink funkconilis &u wndoskozasi kapesolimartact. A Hivatal-
nil 3 kapcsolatianas rendje a Ktverkezdk seennt mikodik.

A Hivatzion helili Kapesolamarrds maddja

J"r:'r.'n‘:!r'l'.lrk.i f-‘u.l'_g'nn:n- roay 1l
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Szeremren i Mukede s Srobaler

Funkciondlis:
— belsd szerercti cgységekbel tartént Kapesalattatas,

A csoporoknak 4 monkavepzdsik sardn ofvan monkakapesolator kel kislakilani,
amely sepitl ae epymisre Splild feladitok kolstywkardiong, magas szinvonale
megaldisdl, Ad epyilnrmdkidds sordn a srerveseli egroéoeknek minden olyan in-
tErkcdésnél, amelvik masik szervezen apysdp mikides werlletét Srimi, uz mtéz-
bodisi megelozden egyerwetdsn khrlezetsndgbk van. Az cmségek segilik coymis
munkajar hatdnidSre Waténd adaszolgiltadsial, az ¢gyséere hanuld feladak ma-
raddktlalan e(jeslésdvel, A Kaposolan igyintdade szoien jin e, o Kaposola for-
majat az. aklwalis feladat hatdrozza meg A ninkakapsrolat nem eredingnyezhets a
Izladatok  dlmhdzdsd. A kaperolattamis  tenénhet sremélvesen, elefonom.
emailen. Az cgymasra €plild muenkafolvarnatokar végzdk lolyamaros zzébel;
epyezictést fabytatnek, amennyiben jogszabélyek, illebve a belsd eljdrasi rend elas
icjd
— wetzelik €5 alkabmazottak ktzdti kapesodatands;

A vezetok (polgdonester. jegved.) s o Hivatal Allemdnyiba camiomd, vagy erpéb
miidem fnglalkoziaton (Fl: mepbl i szerrtdds) dodgozdk o folyamatos Kapouolat-
tartisdrt azonos feleliasdgpe] lanoznak, A folranalba épitett cléaetes, alagoes ds
vezeldi ellendrds aordn a vegetd napi kapesodathan 4l a dolgezdval, b&rmikor in-
formacidl kérhat személyesen, telefonon, c-mailban, Ennck alapjdt az ellenfrzés
nyomonel adia. ami alapgin a vezeld és dolgoed Edgdl Keposolodisi relagdrzd.
81, beavirheeidsi} puntok meghataroriss mepriirtEni.

Tandcskazas:
— vereitd N gbesrilds:

A Hivawl deszebangolt milkodéss érdokében 2 polgirmeesienfjegvzd az 4l ine
dokolnak 1anolt rendszerességgel e pyezietést trt. A megheszdkésen a feladon al-
laie szeniélyek vesenck részl. & mesbeszE]Es idopontjand ar énntereket EEKNZ-
1ami kell, akik azom - indokolt akaddlvorraidsuk kivélelfve| — e vesrnek .

A mephbeszels teladaia, hogy wdjéknrdd)on a kiadort f2ladat eivégzesénil, tovibbd
wr akdls &5 kookefl lennivalik Sttekinténe. A megheszélécre a prlgdrmes-
e egyed mast is meghlvhal, akinek részvétele & napirendes rekentettel indokoli

dalgozd srekezier:

A Hivatal jegyedje saidlgsg szenint, de évente legaldhl egy alkalommmal o nkafr-
tekezielel Wl Az énickezlesre meg kell hivni & Hivalal valunennyi fofoplalkozas
dolgordjal. A jegyrd ar dsazdoipozdi érekezleten heszdmaol o Hivatzl cliel ida-
apak aloil vépren munkspardl, értékeli o Hivalal munbavi| bt il elvigzen
munka e ljeslreedy, tementsen o kiivetkesd iddszuk felodatain.

érdekvédelmi eprezteids, wnicskozds:

Ao dnlgnzﬁk reszere, akik valamilyen érdekkdpviseler tupial (szaksoe vezel, &r-
dekvédelem) lehettiaéget kell nZtositani st hogy anook munkdjdban césel ve-
Eyenek

Aerrbdbredy Polgiionete rn Sivera!

fok
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A Hivalalown kvl kapcrofatfartis wddia
Funkeiondlis:

- palydzat készitdkkel tinénd kaposolatanss:

A kapesoluttartasra a szerzodésbon megkont felidrelek ftgwelembe wnelSvel ke-

rilisel sor. Adetszolgdltatis o hivana) vezerdjconek egyilejll wijécno@ifen mellsn
eljesilleris. A kaprsolattarbs énbet sremélyesen, 12lefonen, e-mailbian,

adutszolpaltatis Kulah szerveseieh céxefre:

A Hivanal bebst szabilyzataibun meghatdrnzod modon 42 iddben, sz erre felfatal-
mazort dolpond dbdn kitel=s 3 jogszabdiyok betamds mellel sdatezolpdlions
{Kincatir, HAY, sib.] telpesiteni. Amennyiben sz adatspoledllalis eoeti Jjellesi (PL:
ASZ ellendrzéc), abban ur esetben @ jegyzd jeldlt ki az adalszolpalars saemélyér,
aki khteles ennek eleget tenmi, itletve beszdmolod az adars zolgdlands tuoamdl.

TandcskozAzi:

A Hivata] dolgozdi az beyreadben, illeive munkakso beirasban Goglalt feludugk
estlshen kdtelesek a kdvetkczdekben felsoroll eseményeken réservenni s azikon

iL doeeEst eloscgltend, 22 dnkorininyear érdekeil képriselni 2 jogszabilyok mars-
dékrulun betartisza mellen:

— hamcdtsdgn il bescken vald résavitel;

—  képviseld testileti Wléseken vald részvécel;

- szakmai cldaddsakon, meghesedléseken valc ésavétel,
— irndanenyekiel Gnénd epyertetének;

Blunkakirf leirdsank

A Hivatal dolpozdi rkozlisziviselil) leladar- és hataskirgt, a hatiskorok pyukorlisinak mehd-
3L, 2 helyetiesPiés rendjdn, az exeklee kapovobodd feleliusén szabalydat a munkakon i
wok [arlalmazzdk.

A munkakori lelrdsoknak laralmazmuk kell a foglalkorlatott dolgazsk jogailacEt, 3 sgerve-
relhen clfoptalt monkakienel mepfelelden feladutail, jogait s kidelezetiwdzeit névre 5z610an.

A mtakon Ieicksokal & szervezeti egység mddogulisa, személy valtords, valamint feladat
VallaEasa eseén ok bekivetkezdseétd] szimitott 13 papon belid modositani kell.

Atk kaktn Jerdsok alkdseitdeddn & aknulizil dsidm o pepyed felalds.

A Hivaial tiszteégvigelb nek, mankavillaléinak monkakird Teladatal

A polgarmesler £5 A jegy2d a hathskiedbe malt hatiskietben, munkéltatd) jopokat nero rohizaa
il, a2l a jogszabalyokban aldirtakoak meglelelfen gyakorlja.
¢ A Polgirmesieni Hivatal a2 dokummdonyzal & dlamipuegalbs igyek cldkészidsével, &5 a
diniések vEgrehaptindval kaposolains foladatoka
#) @ kérponl jorszabalyvok,
I az ankicmidn yeali rendeketek #s hatarozaink,
b a Ko ivdniyoesicl jopkiir pyakorlasaca vonatkozd rendelkezések.
c]jelen SEMIE. melleklewes &5 lilpeeickel,
d) u el garmester Alial o Biviale tronkd icayicics Korghen kisdon pol gdrime sler wtasitas,

2

Sl efredt o e nerstert Mivatal
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arervezeli &5 Wilkndésg Sramilwzar

¢) o jegyzd dltal a hivatali munka szervezéss és vepctése kirében Kimdow jegyeli
enidelkezés, ,
Iha jerved €5 2 polgdrmester egyines mendelkezései alapjin Fstja el,
20 A Polpgirmesieri Hivatal  anyakinyvvezeldje  dlamigazeandisi  fcladatot [hrveny,
korwidnyrendelel slapjan sajir hat&skirben Ll 2l
EfA vitkdecim Frladatokatl elldta Kisszolpdlat baxtvisgléd poestiilewck, érsolds s a
bizottsagok nyilt Glésérd) készilett epysOhiinywel | pEldanyban, o eirt DI8sTi] késairel
jegyzhktimyrel 1 peldanyban - a4 bizollsdg dldésél kiveth W napon belil - koeles o
pegrzihiz eljuttami. A wbrvényessdgi ellendrzes lelu ylalicdt kiverden a JELYTARDINY g
példanydl o kbzszolpdlati lieztviseld kiteles az iles kavesd LS napon belil 2 8 zabolcs-
Szarnde-Bereg Megyer Korméanyhivatal eészine wléni tovabbitss c8jabal eltkésziteni. A
tovabbitias & emzell jopszahilvtdr elekirunikos feldladn keresztil] wietdnik.
4.0 A Palgarmesten Fovalel dlamigazoetist feladacai,
A Polgimicster Hivatal kiteles a palgirmesier €5 o jegyzd dllamipue gardsi MiaLdsdgi)
hutiskdrei gyakartisival tsscelilgri iratait a vonatkozo wnyagi ss eljsrdsi jneseabslyok
elbirasainak megfclelden eldkéseflem Es végrehajlani,

A sZemElyne seaboll feladatokal a nounkakari lefsdsok wralmaecdk.

FPolgdrmester feladarai

A Folgimmester feladatdt ds haudskbréy stapvetden az onkimudnyzal trvény, az egyeb jog-
szabrdlyok, vilamint ez Omkommdnyzat S2ervezen g dMOkodssi Szabdiyzala harirozzs meg.
A Hivanal mikkidéssve]l kaposalatos Jeplfoniosubb Ieladatai:

ab A egryed dtpin icinviga § Hivai

b} A Jegyed juvaslatdnak ©figyelermbe vételé vel meghatdrnzzs & Hivaval Teludamit 1 On-
kormanyzul monkijanzk szecvezdsdben, o dintésck eldkeszitfodben s végrahajiisi-
ban,

ch Dot & jorgszabdly dltal hatiskorébe weal Allamigazpatdss dgyekbes, hatdsagi pogki.
kb, egyes hadskireinek myalonrlds st dmhdzhatya,

dy A jegyad javaslandm elfilerjesztést nypnkjt he a Képviselbtestitletnek 3 Hivatal belsh
szepvezeti tagorddiing, munkarendytnek, 2z Gpyiélfogaddsi rendiének incphotar-
rlsira.

¢ ) Hundskérebe fartozé iigyekben scubidlyozza a kiedminyozda cendjél.

[y A Hivatal kiizrisrtviseldit énd gepyedn monkdlaisi jogkiorben hozon domesek kel —
kineveeds, vezeldi meglizds, felmeowds, vezerdi meghizas visszavondsa, jutalikids —
kapesolartban egyetfrteni jogod gyakoeol,

B} Gyakorolpn u munkdltatdi jogakat 3 jegyzd rekinteitben. gyakorlja ac EEYED milin-
kaltateih jng okl we inbézményverelik, a képuiseld-eniler hadskirdhe waroos kdzal
kalmazattak tekimmeltben.

1h & Bepviscli-testilel Jonwseivel deszhenghan, ivdoyijs a2 Snkormdnyza vagyonmnsl
kopesolatos gazddlkoddst, 2zovidlis. oklatasi, kulloralis, spocl, sujla, nemzetkie] ey ar
epdsrscgieyi alapel Midssal Kapesobalos feladubokat.

I Indnylija az egészségivgyd alapellinisl, melynek kizalkalmazotai felett munkilais
Jogkan uyubisnol
k) onkarmangreell. valamint dllani gazgatis felabalu, hadskirit a hivilal
kdhzremikdddss vel Litio ai;
1] rendszeresen besedmeollalya o jegyzdt 2 hivels | wtk el feligyeli é5 ellenirzi &
hivaral tevékenységs,
mifzlelas & gandilk odds 1endpEen, ssabalvszeniistpdin, o kolsdgvetes végrehagiasdsr.

21
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Alpelgdnne srer

) A Folgirmestert civollédben, illerve akalilyosandse esetén oz 2 polgdrmester belyetts.
silL, mely jogkithen s Polgdimigsaer jogosulisigal ek mes.

h) Ellilja o Polparmester dial rahazoil feladatokal.

Segyod feladetad

A jegyziea Hivatal vereldje, uka szakmailag felelis a Hivalsl madkodéséen. Tevdkenyedpe
sordn felebis 2 kozdrdeknek és a jogszabdlyoknak megfelels, srakszem, pirtatlzn £ i~
£3A80%, a AEIVONasy LgvinlErds s7abdlyainak meptelald elld1drid

A jegyzi feladatai 3 More-ben 85 mds jopszobdlyokban meghatirozoiakon ol openien —
kitliintisen & kivctkoadk:

a)

A tesiidletek K dpeisettereiilel, rolladgok) miikédesével kapesoiarbam

koordingdlja we elikgseitését, pondoskodik a wrednyessémrdl. a jogszahdlyok, o képy-
self-teslileti remdelerek, hatarozatok rendelkezéseinak barartisinal,

hgyelemme! kfsén az ¢ldwerjesadsek, rendeleltervezetek, hatdrozali javaslatok el6ze-
(es bizodtsdg megldrgyraldsa

figyclemnrmed kisén a testillet ilések menelél trvenyessdgi sz2mpanthail, ha a dénte-
srknd] jngszabdlysérda dazlel, koteles jelozni,

goodoskodik a jpyeikonyvek hatidiben Wnend clkdészitdséril, poolos vezelésédl,
a dintéschk cljettatdsardl az Eineetiek 1 Esoéoe,

Roztacia ad az Ookormanyzal LevEkenysEgel Srintd fntogabl jugszabdlyokedl.

A Hivaral saikiiedsével bigresalatian

o Hivatal belsd szereeegdi cgysépel Onjsn elldta o popsabdly sl hodak trsbe vtz b
Vs joekdket,

@ Hivalal belsh seervecen ugorodduirs, o Hivatal munkarendjére és sz igylélfopadas
renejene jHyazlannt Keszil a pol gdrmestemek,

handskiirébe wrozd Ggyekben szahdlynzza 4 Kisdmdnyoesis rendjéd

vered, koordittilja & ellendre a Hivatal belsn szerveseti epysipeiben Tolyd mn k.
irimyftja i Hivutal operativ gazddlicoddsi tevékenysdedr,

Higyelemme] kizéri &5 sepin o 12]ephlési nemzeliségi Ankommd pyzulok miikidéséy,

- i Polgimesteri Hivatal kozicmikiodéséve] ddntésre  clikiszii a polgdmaster

hitd ckirébe tartozo dllamigazps s Ugyeken.

— Rendaskodik 3 Polgittwctenn Hivatal milkbdesének sremélyi €5 Lacgys leliéelend] a

kltstryotss S0al meghalivogoll kerddek kdzdn.

—pyakoroljn & munkdlteedi  jegokat & Polgdrmeswers  Hivaal  knziisziviseldi  éx

mnakavdllalhi tekinteben weesl, hogy a Polgdoesteri Hivatal knztigziviseldje,
alkalmazolta kioeverdshes, bérmzfsdhez, vezetdi kineverdssher, telmentésdher &5
Jutabmarssihoz -~ & pelgirmester 3ltal meghaldrozon kiben - 2 polgicmester
egyelértdse sxiikndpes

- Seimen ke a Polgimesteri Hivatal akbualis felidatand véprehajiiide.
- clatya az mnkormdnysan kiiltadpvetésénel véyrehajtasival kapesslathan 2 hariskiirsbe

utalt feladaokat.

— pondoshodik o belsd ellendrzéssel kupesolatos Feladamok elbitdsdrnl, ennck keretéhen

Eulchnisen:

— elikeszli e dnkomudpvzar bel:b ellendrzdsdoek meghararozisin voratkosd testilen

drinesekael,

— testilati jivaha pydfisra e l0ke cailn az dnkonnanyzat éves hels ellenérads terd,

Shchélteli Puldmnestedd Hivahel

tog



Hrprveaali fy Mikoddsi Szableza

— fopadja, £ridkeh a belsd cllentizésh jelemézebed, ¢lakdsa a sriikudoes jméskedsckel,
indekolt eseben gondoskodik czek tesiiled eldre jesziesme Wiodnd cldkdspiéseri],

— eliikéezlli a fesrbleni eldreresatésl & EnEPewTe vonatknzd dves Bzszeloglald ellendnadii
jeleniEscal,

— mecpseervezl €5 mikfidect] @ befsd ellendrzds, bizwositja anoak fikg getlensuet,

roclyhez kiilsd senlgdliardt is igényle vehet,

— & Felgamuesizn Hivata] mitkixdésének & gardilkndisdnak eredmeényessépe drdekében
hiztasitja 2 Belsd komieoll keretein beliil 2 folyamatha épitetl, elizetes &5 urdlugos
verctit ellendizdsr, kilonosen a kallségvetési szervek helsh kontrollrendszerdrdl éx
belsd  ellenbrzédrd]l  szdld 3PWA0ILIXU3L)  karmanyrendelethen Foplaleak
yonatkozisaban,

— pomloskodik a kitelezd stacisziabkal sdars2elpaliaiook elkdsziénipd],

— eljar = képvasell-tesiiilel &= o polpdrmester Sitat dohizott hatdsk Goildban,

— bixtositpa 8 monkavégzés személyn, dologn & wchmikad feltéeleit, o belsd informdeis.

e llands

— &5 dramlds & szdmidpdpes hildzawat is felhasendlva, a korszerd kivetelményelk alapjdn
megszervedi a luvilal maokajs:;

— pondoskodik a dol gogdk rendszeres képedsded], tovibbhkEpaested], suerverl ax igazgatisi

— nwinka kerszeriisivdséy,

~ sajat feladeti ell4t&sdndl. ilerve o hivalal munkdjarel beszimal & képyviseld-lesnlemsk,

brzutlsigainak, valamint a polgdrimesiemek;

— sz2erved), ditrehungolia €5 ellendrzi a hivata) dnkamdnyzati kilisé pyverdsi &5 2pvih
arerwek

— munkfjt segitt tevkenysdpdi:

— gondoskodik ax akrudlis feladatrendszer €5 3 munkakoii leivdzok 1analmi osszhangjnay
i ZtosErisdid.

— A hivaal dolgezfinuk kankrél feladateit a jepyzd munkakdn leirdsban hatirozsa Mg &

vagyonnyilsthoz-igell kiMelezenségpel jird munkakorok megnevezisfl gz SaMlbz 1
mel [kl tartalmazse

A jepyzi helyettesilése

A jegybhelyeiien feladacnkat 3 jogyed 41a] kKipeloh ipazpards-utkdrssgi Feladarol eIl
kozszoledlai Lsseviseld I8ta £l

a.) ranyitia, fellpyel ¢s cllendrzi a hivatal egyes ceoportjainak &lamigazgatisi. valamint
Bokormidamezat laizien terdkenysdeél;

b.} 2 jegyed mepblzasalndl belsd WWrvenyesicel vizigalatokat véger,

€.} jogi véleményaddissal aosita a megleleit, spységes jogsrzahdl y-arelmezést, e pild o
benyolulabb jogezetek maegoldasit;

aly ellinja w jegyzd shial rdbizodt egydh Feladitokag, sepin o jepvadi hivatalvezetdi teend ik
elvegedudi 1lleave kdzremikadik abban;

e.) halyatre sl & qepyz L.
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Ezecvcien fu MOKGUds Seahilprar

Kotrinprvizeddh fefadatal

A kistiszlviscldl munkakoedkel & a munkakarikhiz lanors felsdatokar ae 1. simi filpgeldk
fartaimazy.

1¥, FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A Hivatal munkavégzismel kaprsalalos szahdlyai
A inunkaviszony, munkavégrésee irdaeild egwdb Jopvisrony ldireionie

A Hivalal 87 alkalinazomnak exelfben a beléplskor mumkasrerzddéshen vany hatdrozaiban ide-
j0 kinevczéseel hardeozza meg, hogy a2 alkulmazonar milyen munkaborben, milyen feltéle-
tekkel €5 milyen mérékii alapbérra] foglalkeztana.

A Hivaral feladatwnake cllitizire meghizdsos jogvisaony kemiében ix foglalkoziathat kdilsss
szemitlveket,

A Thvatal megbizist szerzfdeést kdthel sapal dodpuedpival muokakdrEn Kivil est feludatra,
hatdrGREOrr widre, dtmeneti iddszakra.

A Flivatallal munkaviszonvbar ditd delpssdk dyaodso

A munkd dijazisirg vondkozd megillapodisokan munkaszerradéchen, vagy binevezds ok-
iratban kell rogrieni.

A mindagg] vagy mennyscgi Wbblelmunksl wigzd dolgoadk jutalomban részesitherdk, Jotai-
mazizra cgak p vezerd munkdjanak fvente wWntnd Srétkelésd kBvardan kel sor.

A munkavépzér relfesitése, munkakdvi kirelezeriségek, Rivatalf rirtok megdrése

A intnkavégres teljesilése a jegyad 41031 kijeldlr munkahelyen, a2 ol érvényhen lévé czabd-
iyok €5 o munkaszeczadéshen vagy a kinevezdei ckminyban lefmak szennt torfpik.

A dalgozd kdleles a munkakirébe tartoxd munkit képességei Kifejidsdvel, az clvdrhato szak-
grfelermimiel &5 ponwossiggal véeeznd, a hivateli titkol meglartani, Ezen wilmenden nem keieil-
het illeidkiclen seeméllyel olyun adaiot. amely a munkukine bedldsével Duszefligpéshen jurmt
wdomasira &5 amelviek kivzlése a mombillalore. vaoy mis személre hilcinyos kiverkeama-
nyekked jirhat. A dobgord munkdpat oz ama vonatkosd srabdlyoknuk £z eliisokoak, 3 mu-
kuhelyi vezeldje utasivizainak, valamint o szakmai elvdrisoknek megteletien kineles wégezni.

Amennyiben adoil ¢sethen jogsabilyban clbin wdatszolgatatdsi kinelezensde nem @11 Ferm,
nem adhatd felvildgositds azokban o kérdésekben, amelvek bivaiali titokoak nnindshinek s
amelyck mylvinossdgra kerilése a Hivatal érdekeit sériené.

A Hivanalnal hivaali mokook mindsilnek a kivedkemik:
— sdolgnidk szernélves adarvédelmével, béreadstvel kuprarlalos adalok,
— o elldtnak. grndozottak személyizéa jogaihoz Rizadd adandk,

A hivatab ek megséridse teppelmi vétségnek mindsil. A Mivawl valumennyi dolgozdy ko
e u udvmdsin jutott bivatali Gekat mindaddig weagdnzang, amiz wonak kizléstre az illelé-
keg febarrasétdl enpedél nem kap.

Avirleliedi Polydrmene st Horpoal
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Hucrvezeli ¢ Milkesdési Srnblveal

MWyilaikoref o gidfékertan (média) szervek részdre

A winegtdChuetaes (media) eszhizik munkati sk tevékenyseget o Hivatal dolgozdi-
nak ag alabdr sezbalyok berandsa mellett kell elbscgitenillk:

A welevizd, a ridid, cgvéb hitpotdlok ds az frol sajie képriseldinek adon mindemini
fel vilaposilds nytlathom nak nindsul.

A felviddgontis-adds, nyilatkozaliee] sedn be keli lanani a koverezd eltdrsoki-

= A Hivalah frintd kérdésekben a 18pkoztatism, illetve nyilathozaadisra a polgi-
mesleT vagy az dltala eseenkéns megbicolt seemély jomosult.

— Flviris, hogy 4 nyllakozatot ado a imegtdjikoztatd enkozilk munkadrsainak
udvarias, konkedl, vrabelos valaszokat adjor. & kinil adulok szaksacilisdpddnt ds
pomiossdAgide 4 tnyed objekiiv ismenetfadént a nvilatkozi felel.

— Aapilutkezatok mepriéislckor minden esefben wkinene] kell Tennd o hivalali ke

tuTdsia vunakozd rendelkezésebre, valaming az nkormdnyzat i hirme vére £s ér-
dekaire

- Mem adhatd nyilatkozal clyan Ugeyel, nnyel és kinilm@woyel kapesolaban,
amclynck idd el nyilvdnossdpra horatala a Hivatal ievEkenysgpdben zavart, »
Hivatalnuk apyagi, vagy erkélest kin okorna wvibbd olyan kérdésekrsl, ame-
IpeshaeEl o dbneés nem s nyiladenramesd Dadskinébe wrorik.

— A nydatkozatievonel jogs van ww, hogy 3 vele kfszfien oport kéaz anyaprdl a
kizles clitt megismerpe, Kérhetl az ijsagiri, mporten, hogy ae anyagnak 20 o oé-
sZEL amely a2 ¢ 32avanl frnalmaeen, kiielés elott vele egpyeatesse.

— Kilifildi sagldszercek. monkalarsainak nyilatkosst mindeo esetben csak a polgir-
reste et et dElyéve] sdhulo.

A mrenkaidd beo et

P A Polgammesten Hivatlban o munkaids heti 460 dra.
20 A Polgdemesten Hivadban dolgozak munkaidi beosziags:
A Palgarmestert Hivatalban a hivalalos munkarend a kivalkeza:

- heéifh 74 ecdual 16.7 drdig
- keddi3l - cslitbrtakig 7 il 16" ardig
- pénteken 7.7 eodtel b3 Sraip

A hivatalos munkarendidl sWEed, Kulon beoscbs seerinl dol poznak:
* hivatdsegéd  regpel 57 orgd 8™ drkig, 12" drarcl 17 ordip,

A munkakiian chédsziinet 30 pere, welyer muokindaben kell kiadni.

A fizikal dolgoed munkzidejét a jegyad hatdmorza mey,

A Tunkakerdési € bolejeres idéponiot & dobgnzdk korelesek a jelenléti ivbe napunia
bejepyerni.

Bevezziévre kendl a mgalmzd srunkandé rendszer. A hivatale mupkand bl 4 aea.
BMunkunapokon a tezsiddszakbon cdnden nup 15 Scdrg a munkahelyen kell tartdzkodn

cFrrhdireds Prledmaerneni Hivaraf

L



axervereh &5 Mikdldsi Srabdlyra

g ezen kvl esd iddszakeol minden kézusziviseld Sndlloen szervesi o munkiltatdvgl
tortéal elizeles egyverelds wtin.

Beicgsép miatt o munksebe |yl Livol maradd dol goed hotegsepet a lehend Imgrdvidebb idin
b JibE b el jelenieni a munk Altseod nak

Az orszhgos lszn féorvos alial elrendelt indsod vary hurmedfokd hiséenads csctén azon
murkivallabdnik, alonek ireddjiban sz ireda dtlaghiméreklel meghidudjs a 25 ko, a
jegyzh engedélyechen hopy a 1-30 drai munkakezdds helvett legkoribban 600 drakoy
kezdje meg munkdjil Chlor a munksidd annyival hanarabb fejezddik be, AMCANYivel
kordbhan kezdidin. Hosépriads elfrendalese esetén 3 tonksl dgv kel INga2ervezny, hogy
ipyf&lfopaddsi idiben wrdzkodjon minden Ugwiplsta  vomatkozdan dgyintéed &
hivaialhan.

3 A dolgord munkahelyril Wnénd cltivazise csctén kileles Wiikortainl a jegyedl a tavolls
ukartl, o withawd vissraddiesés iddpontjdral.

4./ Betepséy miatti wdvodléiel személyesen, vagy hozzatanazd Gidn, a tippeénzes dlomany
uregheedéséock napjdn. vapy az axt kivetd monkanspan kel a jepy2inél ko2 palepiTeni. A
betepsgs misli Mivellér ddtamaml o lippénzes dllomanyt kKivetd munkandpon a
g2lilcsepes ohminyok leaddrdval kel zazolm.

&4 A Polgirmesiens Hivatalhan 3 jelenl@ iv haszndlata kitelezd, melyen 2 munkakewlés, -
befejezds idopuntihl, 2 kiklldetds dnydt - o kikildeads helyfnek feluimetéséve), - a
sgabadalg &5 dpp€oz dotanamdt csemenysierien vezeini kell. A munkakeszdés &
fefejezds Wdpunldl a munkavallald sajac kealilep kieles bajeeyezni.

Szobadedp

Az fver rendes €5 rendkivuli seobadsdg kivélehez clizetesen a nurkabelyi veserdkkel
cgyezecient dervel kell készitem. A rendkivili és fGzerds nélkill szabadsdg enpedélyezécdre
minden csetben cvik a jepyzd jogogul.

A dolpuedk eves rendes szabadsdgdnak érekdn a kicuzolgslati tszviselokedl sgold, va-
Tammt & cuoke Weednykimywdhen foplatn eldisisok seerint kell magillapiiam. A dhal god-
kat merilletd €8 kiveu s2ubadsdgndl mydlwdntrtds kelt vezoind.

A Hivaialban a szahadsag avitvintarlis vezetéséén ar igazgatis-lidkdrsag feladaren cliéte
koasaiviseld o felelds,

A helyelesivés rendfe
A Hivaralban fulyé munkdl a dolgozdk wélepes vapy 1anos Swalicte rem akedalyoshais
A dolpozdk tavollée esenite o helyutlesités rondszerénck kidolgoedsa @ jegyed feladata.

A helyettesftéssel kapesoluos, eyes dolgoadkal Eimd konkeéy feladacka a: SEMSZ -
lalmazza, simit # wumbakin leirasokban chgziieni kell,

A Jegyzit akaddlyozlalisa eselén a jegyzi hel peilesiiésére kijelol klizsanlgdlati viserviseld
teljes jogkirhen helyciiesil és pyakorola a jegyed hatiskeroiy.

A pegvadl a jegyrd s a jegvzl helveress epyiittes ukaddlynriacia enidn u Pénzupys
Caipuirl kiillsd meeténd digyintiaaje helyellesin.

A helyenesinds kirében lott intdzkedeseinl] az akaddlyomards mepazindsir kivelée,
haladékralinul, biuvetlenil kileles o peppetnel rdszleresen beszimolp

.I"u':'n'l'n':lr;l-n':r .l"rE,:n'r'rrlL' e s Ho g
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Soerrenen fu b0k éxi Sulmmru:

Munkakdirih deddsn

A Hivatal dolgezén munbeskiirének dtaddsdedl, illewve iedlelénil seemélyl villoads caetén
jegvrikirywel kell felvenni.

Az dtaddsrol €5 dtvételrd| Régzil jegyrikonyvben fel kell tinmicini.
= 2 e lis-dlvé el idBponijE,
— amunkakérmel kapsesolatos wljckociznast, fonsosabd adatnkn,
= @ folyiunitban lévo konkody gyeket,
— az dtaddera kerithé esgkbzoket,
= a7 dradd &8 dvevd Ecorevétebeit,
— d jelenléwik alairisal,

Ar dadds=itviiell ehididsn o munkakdrvaliozsst kiiveiien legkéstibb 15 napon beiil be kell
lejezni.

A mankakir dradds-dinvéielével kuposolatos aljards lefolytatisdod o jegyzi gondoskodik.

A Hivatalial mantavizronybor dild dolgozdk rovdbbloépadre

A Hrvalal 3 tanulisban, wyabbképzdshen azokat a dofgozdkar timogatja, akiknek mank k-
ik bertilufséhez wilkilizhererlen a képzés slial nydjiot képesités megsrerzésne.

A levdbhkénzes szakbdl yai

= Mindenks kiteles irdshan kémi a nvibbeaneldsi szandckdar, akdr diplom: mep-
siensdsénd], akar wovabbkepzrésral van sa.

— Foladoklatdsi intézménylben felyilon wunulmidnyok idein koweles lparolni, hopy
berratkorai ag adolt (€lévie,

kootebes leadni & wydbblanult dolgozs a konzoltécios idGpomokal.

A Hivatal a bandfjut. a lankiinyvekel &5 oda-vissza b kiilséget tniti = konzultdciss
napolra 45 & viBSEh naprke.

— A lgndijal. 3 tankéraveked o Hivaral csak sedmta cliendben fizeti ki Az ot koliséa
et addolpozo szdmolja o] az wiazds befejezdsdidl sedmiloll § napun beliil.

A tovdbbkipaés koltadgeilrer vuld horsajarubis ménskér a rendelkezdsre alle Gsszep. o Lo-
vibbképzési dijak €5 a jelentkezdk szima alapian evente kell felilvizsesiing

A tavabbdképrdalun sl vewd seeméllpet lanoimény azeratdist kell ki,
A munkdba firds, a muenkevégzéc killsépeinek megidritise

A riinkdlland kifteles 2 munkaba jiris kolségeid, mnak meghalironon szizalékal a vonst-
koid ptndelbesfsek dnelméhen megpiériteni.

Ha a dulgozdnak alkalmazdsa utin o munkaba jdeis kiriilményeinan vwiltozds S0t he, ozl 5
Jeeyrd rdizére azonnal he kell jelenten,.

A jagosulisipnr dvenkent felll kell vizegding.

2F
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ST rvezem Cr Mikadisi Srabilyzd

A képviselet rendje

1.f Kepvisaleti jog o Feladar cllatSsa sondn viselt deuesi illetve végrehajrsi feleligsép.

A tevdkenysép pyakortivival kaposolatos képyiselet leladatobat

= a orvEny, kormdinyrendelst €2 onkormdnyzan rendelet dla| ielepiten sajil haviskir
gyakorldja,

- A CRYZO,

- it dtruhazotl hacdskor gyakorls)a.

« i Hivital dgyintézdje
Tsnja el

25 A Polgdrmesteri Hivagal jopi képvisclelfl 3 jegyed, akaddlyortatisa eacién 2 jegyni dlal

meghizolt szemely latja el A Polpacmesieri Hivitall érintd perben meghatalmazofiksnt
clyirhar a Potedmmesticn Hivtal Upyiméziie vagy jogi kdpviseltje s,

Kariéritési kiekezetség

A wunkavillabkeztiszivizeld @ monkaviszonysbs] eredi kitelezertsépének witkes mep-
szegésivel vkozotl KATER kdrédefidsi Meleldsafggel tamozik. Szindékos kirokozis esetén o
dolgoid o relpes kdrt kitelas metéeilen.

A munkavillalddnatistiviseld vétoesrdpdre tekinlel nélkiil a weljes kdnt kiteles tric et Sriteni
# Vassraszolpaltabisi vagy elszdmolisi kinelezstisdgeel dtvett olyan delgekban bekovelke-
zett udny esclén, amelyeket dllundéan érizedven tar, kisirélogosen bascndl vagy kesel, &5
azokal jerymék vagy clismervény alapidn vebie bt

A pénztdrost g pdlkill is torheli felelissdp az allua kezelt pénz, énekpapir & eryeb £nck.
ar gy iekintedhen.
Anyagl felclbssce

A Hivatal 3 dolpoed rubizatéhan, hosendlan wirgyaibon a mankavéezes folvamsn bekeveds
kezelt kirén vélkességre Lekintet nélky] felel. ha & kir a dolgozs munkshelyén vagy mds
megirzdsre 20 g8l helyen elhelyezett dolgokban keletkezen.

A dolgozd a szokinos seemélyl hasendlat rpyakal meghaladd nfnskd &g éreekin hug znaia-
toEnckekel wsak o jegyed engedflyével hoshat be munkahelvire, ilbedve vihet ki oonan, rPf,
ttdgeln, sedmitdpén, sob.)

A Hivaral valamennyi dolpnadia felelos a berendesssi, felszerelést tingyak rendeliois sszer
haszndlalicel, a gépek, cazkdzdk, szakkiingvek stb. megdvisiin.

A Hivatal ilgyfclfogadssny

Li Az iigyfclfogadiz reawdje uz aldbbiak szernt alakal:

28

- Tisztatyvisie |k
Folgarmester: minden linap elsé hét@jEn: 06060 - 1300
Jepyzl: minden pdros napidn bét ceerddpin: 05,00 - [2.00
» A Tolgdrmesteri Hivatal flvaldnos ugyiédfopadizi rend)e:
Hértd  E.00-12.00 araig-173 (- 16. 30 Gedip
Kread: 8K 2:00 dridig
Szerdy. $:00-12:00 drlip
Cedittrtdik. §:001 2200 dring
Péntek:  Bu)- ] 2000 Grdag

S Bl di Pelpdrmanea Bl
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Srervezeti £ hdknoksi Srabiilyrm

24 Az énkormingzali képwviecld - a polpdrmcstend] vagy o jegyvelnd] - pyfélfopaddsi idbn
kv s ipényelheu a képvisclol munkdjihos szikadges tapfkotatisl.

3 Egves hivarali dluntgacpatasi seolgallatdsoket (hizassdgkneds, egysh coubidi annepségek,
rendezesel szomhaton es fimnepnapokon i - @ belyi szokdsoknask megleletd ipények
wretinl = e] kell L.

a4/ Ar ugylElfopadis rendjér 3 Polgirmesten Huvatal bepdratinal ki kell fuggeszvem, tnvihhg a
www mvirheliek i honlapon kiveed kefl tenm.

A Hivelal ligyiratkezelise

A Hivanalbin az dgwintok kezelése kivzpontnsitot: sendszerhben Tindmk. Az igyiratkezelds
Ay LsAEn s ellendrzfséint o jegyzd felelds. Az Bpviratkezelés) uz ratkezelési szably-
zikthim foglall eléirdsok alapjan kell végezni.

A kiadmanyozis rendje

LroAr ieasboli wnézhedds, kivonal Moadminy! aldinisa a kisdmdnynads, 4 kradmdnyazd ag
intérkedtal alamasival 1t o1 AR aldiris jog w feluclat pyakoriiza sordn hozow déotéaek,
lletve a megled intdzheddsek & epyib ralok  Jevelek, jelentézek, beszimaldk
dusredllitanok, lenaek, szakanyaeok st apyozerdlyi aldfmisi jelenn.

20 Az aldfrisi g nern teijed Kioa kultn  szabidlyoroil  kétclezoitsépydllalisa ds
utalvnyozasre.  Eme  vonatkozd  szahdlyokss o Gaedasdge  Ugyiead &5 a
Korelezertstpey allalisi Szabdlyzat tanalmaz

3./ Kadminyozisra s halaskir cimrettje  fogrsolt. A jopszabdlyban meghutavazon
hardsksrsben
— apolgdrmester;

— & JEEYZO:
— A2 Alyakinyveseid;
kiadimdnyoz.

41 A kisdmidnyozdsi jog joposlija — a7 anyakifsvvezert kivbiclével - e jogkicdt cészben

vapy egéezben dinuhizhatja, az drehdzon kisdmdnyoedsi jupal visszavenhooja. Az drehdzan

Liadményozisi jop tewdbb nem delegaibati. Az Strubdzds nerm daad a hatdskée jogusulianak

a személyét £5 foleldssfgit. A Madmanyozdsi jopktr Sradhatd polgimmesten vagy jegyein

wasiiazban. Aadis esetén ue | Stadd™ {pl. jegyzoy . megblzasdbidl” s20vezen is fel kell G,

30 A jepyed hardskirebe Laniond drvek kiedmanyozssi rendjél kdbon femlelhezé s tanalmazza
. Bélyegzik hamomalata, keyelése

YValamennyi cégezeh aldivhand] belyepedl bell huseniln. A bélyegafkke] elliton, cégaze-
Tien abifrt iralok tarcslma Enednyes kbelepetizdgvdllalist, jopszerzést, joged] vald lemaon-
das jelens.

A Hivatalban blycged hisandlislir o kivelkoeok jogosultak:
- JECVED
— ipaZgaAs-itkAredr UnlniEd
— kiltzégvetici iigyintéa
— Enzlpyi Ggyrongad
= igaxgalisi igvintdad
— miszaki gyimerd
= llkdmsdm dgmyi niSzie
— bpykezsld

29
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Aarerwpel f5 Makbddsi Szabdlyza

A Hivoalben haszndlztos valwaennyl bélverz0ril, antak benyomalird] wyilvantensds kal]

Y.

A nyllvimtamisnek lurtalmaznia kell, hogy o blyegaar ki &8 nikor verte haszndlalba, -
lret a7 Spaevd s2emiély u nytlvintanishun aldicisdval igaznl.

A wyilvlinlartic vezetéstént igargatdr-tkdrsdg feladotal cilato kazhisoivised s felelds.

AR dtvevdk sramélyessn Felelosek a bélyepzok mepgiradetin. A bélvepzdk beezpraéndri],
kinddsardl, nyilvialundsdedl, cicsfperdl 2 cvenkénti cpvszeni leldeozdsicdl fpargands-
titharsdy feladator elldtd kdisziviself pondoskadik, illetve 4 DElyepad vlvesziése esetél
az eldirasok szeting jat el

A Bélveprik husenitatal szabilyear hatirozza meg,

A Hivalal gardsBcndasinak rend)e

A Hivaral gaeddlkeoddnivel, ezen belil kiomelten 5 kolsd peetés tenvezéabval, vé prehaijliss-
wik, & Hivatal kerelésthen 16vh vagyon hasznositisdval davzefiped Feladalok, haviskirik
arabdlyozdsh - o pgszabilvok €5 a Fenntand rendelkezdseibek fpyelembevérelével - a
jegyri feladada.

A pardalkcdisi &5 ellandrzdsi Teladatokat o Guzdslkodisi ezabilyzatbon meghaifrozod
médon kell végegni,

I.A pardalkodas viteldt eldregitd beled szabdlyzatek

Seamlarend,

Seamwiteli politika,

Erzkirdik £8 forrdeak édkeléa seabsilyzaa.

Bizomylach sTabdlyZat

Pulgdrmesieri Hivaad Dyyrendje, Gardalkodam Ugyrend.

Pénzkeralés seabdlyzan,

Lelrickeszivdsi &5 leltarozasi srubdlyaas,

Feleslepes vapvontirgyak hasznositisanak ¢s selejlesdsének szabilyvzata,
Gardilkoddsi szabdlyzat,

Beszerzdsi seabilyzarl,

A papjdrmlvek igdaybevdrs lének hazznalatinak &5 kilségelszamolisdnek sza-
balyzata,

Bel-és kilfAldi kikilldenések &3 devizacildiisok szabdlyzata,

A Kibgdrdekd adatok teepismeresére inimyle kérelmek intézéstnek ds a kdrelesden
kizriteendd adatok nyilvdnossiga hozutalinak szahdlyzata,

Reprezewticids sTabdyeal,

A vezeidkas. &5 mobihelefonok husendlstinek srabdlyzans,
Bedsd ellendress kézikinyy,

Belad kontrollrendszer srahilyzata,

Srervesel intepritdsl sénd creményel kezeldsének eljdriuendse.

Lirgardl kockiratkezelési szabdlyzat.

.'i_':fr.'.ldl'lr.li:l' Ferdpcdmnestery ”Fl'l':'l'd.'

{431



ST rvereh ds Mokaddsi Srailvra

—  Ellendrzésn nyomronal.
Bankzzamiak felettd rende ke 3

A pénxforgalmj szirmlavesetd pEnntézemEl vergiew s2amly feleln rendelkazdore jognsul-
tékal a penzkerclési szabdlyzm roazdn. Nevilker &5 albirdzulcor be kell jelenteni az Ereobett
pesinlézeher,

A aldlids-bre jelentesi kanonok egy-egy midsolan példinyil a kélsépverdsi Faekdads kiiteles
aTiFmi.

A prrdalkadast & ellenficzésd joghsrdk grakorlasanak rendjc
Kitelezetiségvallalisi €s utalvanyngisi jognk gyakurliza

[F Az Onkorminyzat pevéhen kolelezemségel a polgdmosier, o Polgimenicsi Hivatal
nevebeen o jegyzh vagy az altal felbatalmizon scemely villalhat. & Lttelezenségy Allalasma
€5 #Z ulabvinporss remdfén;  vonatkozd soabdlyoksl s Gazdasfial Opwend é3 3
Kotelerettségvdllalasn Szahdlyzat tarlalnazza,

24 Helyhavisigh vilnzetis, wz Eumdpai Parlament vilaserds, e orszagpyilési képwiseld
vdlasztas, valatnnt az wrszagos € helyi mépszavazds eselfn & Polgirnesteri Hivaal
neveben kikclezensdy villulisra a jepved vagy az dlfala felhululmazon scomély jognseh, a
kitelezeuség villlulis elbenjepyréstre pedig a jegyed lal kijeltll személy jognsalt.

3/ Baokok, pénzinizeiek feld cégporerl wiirist cruk 3 pénzintézeinél hejcletlen aldfrisi
Jugral rendelkerd szemdbvek tehammek.

d.f A kdinele pestségvdllalds, pénangyi ellenjegyas, w leljesités igaznlds, oz érvényesliés,
Halvinyozds pyakorlasdnak madia, elpindsi &5 dokumentéeiis niés 2lerseabilyat, valaromn az
cicket vigad scemelyck kijeltlésének rendiv 3 Gurdilkodisi szabilyzatban és 3 Polgir
meseeni Hivilal gazdalkodssi Sgyvendjilen kerialek etditasra.

A Hivatal lécealtményeinck éx helyisigeinek hasendlati, hasznositas] rendje

A Hivaral £piiletél cimishldval, 28szldval kel eliami.

A Thvatal sajst hevételének nivveldse éedekfben — ha ag nem séni ar slapieladamk ellitisss
- seabad belyisfgeil, berendesdsei | birbe adhatja.

A hérboadds seabalyait a Polpirmesterd Hivaea] Upyrendje tortalmazra.
9, A Hivatalban vigezhetd rekldmtevékenység
Reklimhordozs caak a jegyzd engedflyeve] helyezheld ki.

Mem leket nlvan reklirnot, reklémbordnzit kitennd, moely személyiségd, erkiles jngaka
veszE]lyeThet.

Tilos kidzadtenos olyun reklamot, amely kegyeleli Jugokal sért, amely erdscakra, & 5zeme-
lyes wagy a keghistonsay megsertsde, a KimyyEaen, a lermészed kirosini:ha dsznnme
1%, Belsé ellendraés

A Hivatal belid cllendrzdséned megszerverdséén, rendszenédnek kialokidsden o kaltsérye-
sl seervek belsdd kontroltrendscerér] €5 belsd ellendrastrdl sandd 3702011, ¢XI0 31
Kuonn. rendeletben foglalt elbdook s2erm o pepved felolis. & Hivaalnat o belod ellentc-
réit A Kelot Myimség Tobbedla Kistgreép Tirulds 1ana el szolgaltatd GijEn.

A belsh ellendieds fialadarkisre aagdbun fogladia 2 Hivatalan folys
- sZakwdi tevchenyusdopel Gezoflg gl

H
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Naomrwessie éx Mykaikisi E:I:nb.i'l:,-'rﬁ

— garddlkodasi levékenystggel kaposnlatos
elicniredsi feladamnkar,

A Belsé etlendr wevekenységét 3 vonackrzd jogszabalnok, 4 nemnzetkao belst 2llepirzesi
standandok, o pénziiryminiszier Slial kdzzétent madszeniani dimurcdk &8 kénkinyy minta
alapjin. & belsd ellendrzén vezeth dlal kidolgozolt 65 3 jepy=d shal jovihagyon belud elle-
ndrzds kenkon vy szeciol vépri.

A bel:d ellenérzdst a Belsh ellendrzisi kézikonyvhen foglaliak szecnl kell megererverni és
elvépezn.

Az cllendtsdeek tapasatalataet a jegyed folyamatosan Srttkeli €5 azok alapjdn a seiksépes
inle zkedEseket meglezel. lletve kesdeményezl.

Hivalsli dva-, w&dd elairizok

A Hivatal minden dobgozdjdnak alapverd feladacai kazé ranozik, hogy az cpészaépik é8
sl Epudgilk meplirmdrdhez, s rilkndges inmeratelat Gadya, aleset, vagy ennek virzdlye ese-
1e0 & rzitksépes intézkedéneket megiegyre.

Minden dolgozdiak isurwowes kell 3 Munkavélelo saabilyzaun és Tigvédclni szabdlyza-
tet, walamine [z csetdre aldiol urasllitokar, o menckdlés Ogar.

Bomnbariads eseién kiivetendd eljdrds

Akinck wdomdsdra jut, hogy az épiilethen hombdt, vagy ahboz hasonld rebband eszktz
Telyesnck ), haladéktalanul énesiteni kiteles 3 polgammestert €5 4 jegvede

A jevyed a leberd legrividebh idin beliil érnesiti eordl & Enyrfil gz Spiiletben Lévs vaia.
Pty x2emdlyT mad elrendab 8 kivomulis tery dr4nnt az épailet elhagydsi,

A polgarmester uiasiisdra fresftik o repddruéget, valamine a ritzelideigol o bomba pdirdl

Vagyoonrilatkozet-idtcli kiitelezerizdg'

Vagvonnyilatkoral-téielre kirelezeizek

Az egyes vagyonnytalkezat-tételi kitelezertsénekrd! szold 2007, évi CLI1 wrvényben foglals
luk wapjdn & Mivaralban vagyonnyilatkoeat-éielre kidtelegett 5z o kbzszolpdlaban G106 spe.
eoély, aki = dndlldan vagy wsillen agpkéni— pavaslangtelee, dimtésre vagy allendrzéses jopo-
sulc
— kiuipazpataci hatdsdgi,
— kbzbesrerzézi cljards sardn,
— felalaiai elldtdsas sondn kallsdrvendel vagy epyeb peoresckdedk elen, wvahbd ae wlly-
mi vagy nakorminyzati vagyonnab vald pardilkndds, walamim elkubéniets allam
ponealapnk, fepezeli kezaldsld eldadnyzack, onkoomiuymun pénzigy timogacds
pénzkercick tokintetébeq,
— egyedi dl1ami vagy SnkormanyRan Himegatased] vald dontdsre icoyulsd cljbnis lefolyle-
1358 S0Tan, vagy
~ Allami vagy dmbuno@anyeain negatisek felhsindlisdnoak vicopsSla@, vagy o ielhasz-
né dsal vah olagimolatds warin,

! reg el st kotelezetisde SEHIZE-Dev Jruvdnd fefidinedhe? oD eaves vig i ilatkazar. el
Eiteetogerradgrim Al vza b QOUIT, Gof CLIT, piitein ke £, § o b g
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Szrovrzen & Mokl Brubal ven

Az ctozdckill Figgetlent] vagyenryilatkoral wiele kitlelezett a vezetii mephizassal rendel-
kexit Liatiyedviscli,

Vagronnyilalkozat-lételi kiviclenetsép iHjesilése, vagronnyilethoratok kezelsse, drzése

A vagyonnyilakosawk kezelésére. Grzésére vomatkoed rendelkezéseker o Hlivatal | Vagyon-
nyilatkozat dsadizdrs. nyllvéntandsdr. & vapyonnyilotkezathan foglafc szamélyes ndatok wei-
delmuére wonsatkozt seabilyzar’'- 4 lanalmuzrs.

A srolgdlat i

L5 A jegyad &5 o biviali dolpeedh kiziu ud- s (Glémmdeltsdyl viszony van. A Fulgdrmesten
Hivaral dolgnzéi hatfsin & egyéb igyekben a jegyziiil ulasitasokal kaphattiak, melyel a
dalgozak kitelesek véarelajini,

2./ Indokoll exeiben a pegyzl - a rcnkakon leirdsban e platdnozon feladankan wi] - g20ban,
vagy irishan 3 munkavallald rés dre egyeb feladatod aflatisy s kisdhatja.

Egyéh szabdlyok
— FReénymasnlis

A Hivialban o szakinal munkdval deskefigpd snyapok Fénymasoldzy tErtésmenicsen tor-
Enheil.

Miden sgytb esetben a fepymasoldsén téritcsi dfjal kell fizetni,

— Dokumenumok kadd=tnak szabatya

A Thvatal dokumentumck dszemélyl anvagok. szabdlyzatok) kiadisa viak 2 jepyzd engedé.
lvéve] tinénhet.

) ¥. FEJRZET
ZARO RENDELKEZESEK

1.5 A Polginnesten Hivaral 52MEZ-Enek hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri Hivalal szervezen
CRYSCECING 5 valaniennw dolpozdién.

24 A Polgirmesieri Bival SZMSZ-¢ & fiagpeldke  harboanloriiciml, mSdositasing,
tartalminak megismeneiésérd] - belst szervezeti epysépek bevondsdval - o3 jegyed
pondoskodik elen  czahdlyzal 2020jd0lus 1. mapjin Hp  hadlyba, cpyidepiileg 4
Polgdrmesten Hivetal Szervezely ds Mikddési  Szabdlyzatipd] sedld  Nyfrhdlek
MNagykezsfe Ookorminyzoa Fépviscld-testiflete SWHNYL2Y)  hatioocats hatdly
YEIZIL

A Myiwhéleki Polpirrmesien Hivaonl Srerverenl ds Mikoddsn Synhibyzets a2 4 szimo

fippeldke  Myirbéltek  Nagykdeség  Onkarmdnyzats  Seervezeti & Mikodes
Szpbélyzatinak.
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Brervgaom fr Mgkt i Srabalvzan

A Jepyed pondoskodik amol, hopy = szervezeti £ milkidisl szabilyzatban foglaly
eldlrischar 62 Eomiell monkatarsak megismerjck, annek tényd a4 szabdlyvzae 3. spdmg
mredféifietében sroropld megismerdsi nyilatiozaton aldirdsokical igazoljik 2 hatilyhalépés
napjival epyidequleps.

Az Erintett dofpozdk momkekién leicisiban seecepelletni kell 3 szervereli s mikiidési

sxahalyrathan nevesitell leleldssép. holiz &5 jopkoriket. melyek clkduz/tésddn jeoved a
elelds.

Kcit: Myichéltek, 2020, fprilis M.

Ferdey Gabomd

Jepyzd
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Srmrveredi €5 MOkSddci Srabflylal

L. sramed mallékled

| Polgirmester |
| — e 5
Alpoigdrmester | o
il |
| S ‘
% Py
\ Jegyzb
—~ E
15 ;
- o
a e S .
PEnzidgyl cropon [gazgatin — ridkdrsdig csoport %

416

Cssresen | 13 polgdnmester, 115 jegyed, 13 0 kifenszaoseld
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Srereeaeli Mi.'lkl:rdf:h:'i 3 mihalyral

doandanri amrelldkler

Megismereési nyilathozat

A Bivapl seerveretl &3 mikinési srabdlyzatban foplaitakest megismenem.  Tudomdsel
V@SZOm, hemy az abbun foglaltakar » munkavémedeenh soran kbeles vagyok betartan.

Mév Bemaztis Eeell Aldlrds

37
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srerversli s Mikiuldsi Szabdlyrar

1.sz4m fiiggelék
Jegveids

Begorolisa! jepyrd
likolah vdgzensdp- [oikola végrettniy igargatdsszervesd

MUNKAKORI LEfRAS
Kozigazpatisi szery megneverése: Nyibdheki Polpdrmesien Hivatal
Munkakir megnevezdee: jepyrd
Szervedell opysig megneverdse. Myitbdlieki Polgirmesteri Hivaiul
Munkalutdi joghor gyakocltja. polaintesser

Munkakir helyetlesitésére vonatkord eldirdzak:
Tars tivollen ecetén & halyettesiti o .. L. KOTHSRVISRDR

Munkakirhbz tartozs feladatok, hatdskirgk:

1. A jegyeir vezel 4 képviseld- pestiled hivatalan.

2 CGondoskodik a2 Gnkonmdnysal

3. mikadésivol kaposolaies Teladutok ellidsdrsl.

4. Gondoskodik a hivatal igyfélforuwdaa &5 munkarendjére vonatkord seabrdlvol, vulomio

5. a munkafegeeiem betartdsdrd

£ Bazwosiyo 8 buvatal szakszend &2 jogszerd mikadésé

7 Binosila ax egysépes polgdnnesen hivatal mikiv]éest

8. IrAnyinja o képrise]d- tespillet, a bimoteagol menkdjinak srervezéssl.

B ITAnyiga a képriseld- testillet éx a bizattragok o1 kecilld anyagok, claterfearisek, cliké-
sREREr, aF elilerjesztések elézetes torvénveacégi ellenftéudl.

10. Dontéarg eldkészin w képyiseld- testiilet éves munkaessviEt, elfkdszitt a testiflen iles

11. meghieajat Tranyinga o bicosig dések napirendjének; tsszedlitds.

12, Feielts 3 jegyetkanyvek scaksreri clkészitéséen £ lovibbidisidn, pondosiodik o
Lestilleti dikeen clhangzolt képeise]di bejelentések nyilvintattizdnd] azok elinfézéseril
&5 mepvilaszoldsamdl.

13, Felelds wiestillet, hatirozatok s rendelerek valumint bicotisigh havirozaok  nyilvin.
tartdsddes, a2 inont dokumentum tar naprakésg ¢kdsa dsbin.

14, Gondoskadik ax dokoomdnyzati rendeletek clkiszitésd I, testiiled €1€ terjes zeduéral,
kihirdetdsdrdl

15. Gondoskadik o lepim hatdddeii holirozatoked] s20ld besz nola elkeszitéscn],

16. Elfkésxiti a knzmeghallgatast, pondoskodek a meghallpstasns elhangzd panaszok. be-
jolentéeek, jemerilonyvhan e crtitésdrd], szolnzk az Mendkes ke tisztvise k-
hiix illeive illetébes szervekhan vald eljurcadsardl.

17, Tandwskociz: fopgal részt vesz a képviseld- wwailewck ilésein, bizotsag iiléseken,
Borma Menmeetsepi Onkormanyzate whésebon.

14, Rendszerecen rapdhozlolja o polginmestert, a képviseld-estilleeked éx o hi garhxdpkal
8% cnkrrmAnyTalol o nkiljil érintd jogszabalyokral, 2 polginnesten hivagl munkdja-
rmil, €5 3z upyintezisril
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L9,

an,

1.

P
24
23,
. Valatztds, hépszavazhei idbszakhan irdnwtja a hivatales hamlé Feladatok elldisese.
27

28.
29.

L

1

35.
35,
T

hit-3

35

4[],
1],

sEerezedi G Mk Srwndl vzon

Ellatja a jopssabalyban eléin allandgazpalésd & a hatosdgzi Feladatakal. dinl 2 Darsds-
kirébe utalt iipyvekben.

A latiskirébe Lrloed Ggyekben szabdlyo:za o kiadmdoyoeds cendidy, pyukorolja a
munkdltardi jorokat. A& kepeiseld- westilet bivalslingk kbziis2iviseldi ekintecéhen,

A gaedilkodissal kaposoluban eldkészivi a kiliségvelési koncepcidl dey hogy a pol-
garmcsia & jogszabdlyban eloin halinddben w képriseld- stk elé azl Lirgvaldsra
be ludja titjeszieni.

2. Ceondoskodik 8 kolwségvedsi rendelel-terverel jorsrabil vban megallapion hataridé.

bz ttimténdd elkdzziténdndl,
Crondoskodik @ 24rszdnnadased) s26l6 rendelet-lervezel yopszabilyben megillapiiog ha-
tériddben tdriénd elkészitésénil,

Biztos(tja az tnkormdnyza szabdlyzatokban foglah feladutok pontos, precis vEgreha;-
taNaL.

REeszt vesr palyazatok késziidshen.

Bizinzitja a polgdr videlmi &s katonai feladstok munbakordbd] adida feladatok véere-
hajkisdr,

Ellitja a munkukdrébil adodd munkaigyd, seemélyigyi feladatoku

Eurdpai Lnidtviz vald cxailakozds kaposan a 1elephilés pganyaginak Lolyamatos K.
ZossERl jogi srempodid felilvizspilatinak bizlosfiisa

Ebviga a kinelezensépvillaldsi, ulalvinyorisi feladatokat 2 Nyijbéliek Polpinmesteri
Hivalalr vonatkozén

. Felelds a hovatal monkag@én, o polghrok Geyeinek bulucdlt ingzdufin;
Jz2.
iz,

fundeskadik sz dnkormdnyza mikeddsévat kapesolatrs faladeiak cllauisgen-

vigri, rrdnyitpa. szervezn £ koordindlja oz Snkormdnyzan condeletek, ek,
konwepuitk. programok, pilydzat projekick, o képriseli-testillen £y bizattsdg
elbterjesziések, ax dlések clokészitesst;

(BnECskozas poppal rf 54 vesz a képviveld-testitler, szilksgg szering bizansiginak
llésEn, kileles jelezni a képviseld-testitlernck. bizuttsiganak, illebve 2
polgégmesizmck, T dinrEsikind] jopszabdlysdnés uxlel; meohatirogrs a
Jopszabilyok ¢ ar finkorminyzad dbntések véprehajidsdnal ennivaldit, a edlok
elérésthes szilkséges konkrét fetadatokan, & szerversni vxysépek rEszire, irinviga,
2perverl dés kovrdinilya, valamint ellenfrzi = Feladatok végrehajtasal, Tolyamaesan
mepleszi a sZUksdpes inldekedésakel:

dintégre elbkészfi o polpdrmester latdskbmbe 1anozt dllzmipaepalis pyeker,
diinl azrkban a hatdeag tpyvekben. amekveke1 a pulpirmesier 5d fn
démt & hatdskilrdbe utalt igyekben, czekben szabdlyocze a kiadmdnyazds
rendier;
biziteila a munkavéprés saeméyi, dologi 62 technikai felifieledt, 2 belid
informéeritme]] kst & dramlist w szAmitarépes baléeaton i elhys ol va, 2 kommzeril
kcbvaralmények alapdn mepi2ervedr u hivatal munkdjst,

mondoxkadik a dolgozdk rendszeres képeésénil, towvibbképrésdrdl, szetvenn 1z

Igargatis) munka knrezenizitésst;

(elelos az Sokormanyzati iesiloek &g o pelgimiaser mbksdis Pl lzingk
Martositdserl, w kiltsépvetéu keretek célszerd. lakardkos Fehaszbl dnado;

Movkdleb Palpionewee Miradol

(L&
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Srzreciedi £ Mikoddsi Srabdlieeal

42, iranyvibia, arerves Es Gsszehangoli: 3 lakossdel kaposolatat, illetve a bem
dnkomminyzall szecvekkel Wrlénd ¢gylirtmilkodéat,

43, megscervezi €5 biztosila a remddszeres Gnkocoanyzad 6 lakossam 1Aj€koztatist
hivatali munkdrdl, prgteabdlyokdl,  hivatal ievékenysegerth 5 s ipgyiniéagsral;

44 pondoskodik a Polgérmesiety Hivatal mikodézdock sremély &5 tirpyi fefidieleinil
kolisdpveles Alial mephandrozott keretek khzdt.

45, & rnkdlandi jogobkat a Polgarmesteri Hivatal kaatisziviselon £5 munkavillalai
ekintetélan agzal, hogy a Pelgirmesteri Hivatal kitztisetviseldge, alkalmazottja
kinaverdsher, hérezéséher, vereldi kinevezéschez, felmentéséher &5 jutalmazisihoz -
o polgAnmesier dlia] meghatdrozott kicben — a polparmester exyelenidss seiikzdges.

. jopszabdlyhan megallapltol hetdsdyi evekben hadedii pophkdo oydbonl.

47, hatashorébe tarozs dgyekben szubdlyoecn o kidmdoyodds cendpé, mepghotirozes o
Folparmesten Hivatal seervezen exysépeinek felwdanait.

4B, kfeveslenil icinyitie, feligyeli &5 ellendrzi az onkoumdoyzati gazdilkoddst,
vagwonhasznosiist, mitkcdtetést, valamint a korseolgdlukanok srerverssél vEgnih
tevékenysdedt (pénzipyl, vkiatdsl, mivelddési, valamint cgéizatpibave, szocidliy
ktizszolgilati visztvisclik)

49 Thztoaltya az dllamigargatasi és dnkomminyzau huldsdm dgyek jossend imézdsdt;

5. mephdildi a képyiseld-testiilet, bizottsagakl, nemPenptgn dnkommndnyzar
Jegyzdkinyvaoit 8 kormanyhivolalnak a nemzen jogseabil vidren kereszoil elekirombuz
ulan.

1. szendw mapokon foraddnapor tart.

51 udmvina. felllgvels & ellendyzi & polgimmaesten) hivatul aperadiv gardilkodbzAt,

33 kimevezi a hivalal wgyimézoit, bgywiteli &5 fizikai dolgozoit wvdbbd gyakorolja u
minkaltathi jogokat:

54, feloadata ollédsei érdekéhen o kizuszivisclobkel szikstg s2ennl munkomegbeszElés
Lari;

535, A hatdskdrebe utall (eladitok ellcisa & dekdben a szlilcsépes szabdlyvzamak kiodssic]
pondoskadik. mevhardrozzs o feleldszéei rendel.

86, ellilu i Unkormdnyzat Kbliségvetésének o galicotasaval,
véprehajidsival, 2arszamadindnak clkészitéscvel kapesolatbun 3 hatdskdrshe utalt
fclactatokar.

57. gondoskndik a belsd ellendreéusel kapesolann: feladatok ellatsand], ennel keretében
kiltndsen:

53 elokEsziti a2 Snkocmanyzat belsd ellendrmésénck meghatirozasdra vonathozd teshlleti
diinesekel,

59, tegrliledi jovahppydore aldkésziti az dnkormanvial £ves belid ellendrzéo lervél,

60, fogadja. ¢rékeli o belyd ellendredsi jelentésekel, elobeszit o seibutges i ckedesekel,
indokclt esciben gondoakodib edel testillen ¢loretjeeird ¢ 1ordtd eldkészitdsdedl.

AL, elokesali a welilet elotecpeselest a lhpydvrc volLplkoed $ves deszeloglald ellenbeeds
Jebenldsriib,

a2, mepsrerveri s miikadteti 4 beled ollenivzés), bictositys annak (g red letss get.

6%, o Polgammester Hivalal mikodésénck £5 pazdilkoddsdnak erednenyessépe éndekében

.T_l.'.l'.l'[hr'nll'rﬂ:l' Poogiirmerreri Bivorad
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Srervezet e MOkodEa Srabalyeal

Pizeesitia o Bebst: kootrell keretein beld] o folvamaba épfted, eldzetes & milagos
weZeH ellendradul, Kiltindsen o kilségretdni szervok belsh kontrellrends 2erérst éx
bz ellerdrzdsdoa] sedlé FTIVINNTIXILAL) kemusdnyrendeleiben foplaliak

vonal kozdsiban,

G4, A hivatail grervezer vereiaje koteles condoskodik a szervers milkédésdve]
Osszefligad integritis 45 Rotrupoios kickdrainkra vonatkozd bepeleniések fogadissl
&y kivizsgaldsar®, anwelymck keretében belsd szabdlyzato Xésziv, Invegritss (andcsaddr
(edimdaaresl momkekdrd Leimdsbran jeliili ki

5. A kzérdekd bejelemésel, panaszok kivicsgdlisi biztosita, az eljdrisrsl szabg]yzauon
ad kt.

G5 & kivbrdekd adatok nyilvntandsival, kizzidielével, o kiizérdekii adatok 1pénylé.duel
kapsobilos el drisrendr il szahdlyzatod ad ki, bizrosita a szabdlyzatban foglaltak
bzl

&Y. gondoskodik 3 kéitelerd slatiszikai adatszolgiltatisol; elkdsilfserml.

&8, gondoskodik sz ktudlis felodatrendszer é5 3 mupkakari lefrdsok wrtalm
tisszhangjinak biztosidsdrsl.

6. Ellitja mindazon feladatokan, smelyek o péazligyi munkakticthe tartozd szalilyza-
tokban én egich szabdlyzakbun nevesditdse keritlnek, de e2en munkakén le(risban
kiilin megnevezésenként nem s2erepalnek.

T, Ellanga mindazon feladatokat, amelyekke] 4 polgirmesier meghizza,

Feleldsségl kir roephaldroziza:

- Arellstandn felwdatok alupjan lelelds:

- 3 Palgsrmesteri Hivatalon belili kiafakitore munkamegos zidsthon a Penziigyi Csoport, 3z
1pazpaths tilkdrsig csopom monkadrsaival vald konstrukny, cred mény-€s kivlizdphalé-
kony, valamint Kollegidis epyiinnbikinsdnt;

# hiardkony €s pyore munkavégrdrdn, & hardkony munkaido Eihasznilisdn;
a Képyiseli-tesitlen, a hiznttsdgnk, 3 polgdicmester, o jenezd dintésel, ylagivsni alapdn
A feladatok halénditben & szakszeriien vald véprehajiisdén;
a Feladatkiirében az okiraok & informacick szaksgerd keoel&stdrt
a Feladatkivdhez kaprsoléddan az iigyfelek €5 mds Sllampolgdrok, szorvek szakmai elvi.
Tamoknak meebeleld S kakucil tijdkonatisisn;
a munkaiddi, bgyfél fogadds ol edmd iolfrkeddsek vEgrehajigsicn;
a pénzlipyd munkaterlae] Geszefipgd stubdlyzutol elkaszitézEsr,
a pénzlliy: fs eryeb szzhdlyzalnkban foplall felwdelok szakazenii cllitisaen
- felaftis 4 szakiertlerds énnti bestibleti. hizotissizl dinlésck vEprehajlasside,
a hatindok berunasacn
- vezelds leladatok: Gsszehangolja a Polgarmesien Hivatal muckijdr, a]lefdira a fola-
hatok  ellfdsdl.
- a meghatirazott el sl mény cfluk alapian tvente fadkeli o Polgdrmesteri Hivaralhoz
tartozak munksjat
- u Myirbélteki Polgfimesten Hivatal vsoportjuival triénd preefz, ponlos munka Vi ed-
sdEm

a1

l"-'"rl’n'-'r:fre'J.Tf‘-:-'l').'ni.'mr:.'rn'H|'1'|:.|rf.||'
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Suevraen & MURMBE Stubdlyzal

A munkarend:

= Munhavigess helye: BylhEheki Polparmestec Hiviral

- Munhyida, munkarend, Hafli 34 B orfedl- 1636 oridp
Kedd, saecda, colibrik: 3% & - 15,15 drbip
Péntek 24 3 Sededl- 13,30 oedip

- Teljesitményéridhelds : A ktzsrolgilan egvéni lelesitményériékel Exe bl sanflé LR 3.

(L1 ¥ Korin. eendeletben; 105000 2 (WI3HE) KM, rendeletben
|k s2erin.

Informdcid é= adathezelds: A kielisztviseldt szolgilat ttekiantisi kite|czeiiség rerheli min-
den & munkavégzése sonfi udemidsdra jutol informeécic éz adat vonatknegdsilan Amennyiben
cren Rileleretisépel megsregi £ magalartds a kielise lvivebdi jogviszony felmetséssel tiie-

Bnd mepssinését eradményezhet.

Taradék :

A munkakdn leicisban foplaltak ismerete, alkalmaedsg ononkokis betsltjére nézve kitele-
20, a munkakdin lefrichan foplaltak végrehajlésinak clmulasztisa eserdn fegyelmi feleltsaéere
vardsnak lehel helye. A munkukon leids ciak a reodszeresen visszatéed |, alapyetd Telpdamba
én kotelezaitsépekel mmalmarzs, amelyeken kivill 8 munkaktrhbz kapesolddd eseli feladator

cllitasa jz kiielard

A Muonkakon lefrast készflene. ... ...l L polgdomester

Javahagwam:
pelgdmmester

f munkakto lefras epy példinyat dtveiten, 2z ahban Faglalrakal mdomasal veszem.

Myfrboloak 200 v, ...............hé&. .. n¢ap.

42
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Arervezeli ds Miakodeci Srabilyzas

K4lisdgvelds aevinlésd

Ecsoroldsa: ...

Iakola) wéaretide: ...
Isknlaeg nds2acen kivil szakkcpesiids: ... ..,

MUNKEAKORI LEIRAS

Kiozigazgalds setry megnevezése: Nyirbélieki Polgdninesien Ilivatal
Munkakir mrpoeyvezése: kil trégveidsi 1gyintézd

Szervezell epysip megneverice: Pdnangyi coopor

Munkdltatod jegktr gyakorldja: Jegyzs

Munhukiir helyettesitésére vonatkors elfimsok:

- Tands tdvollél eseién helpetbesitiz komywelési Teladatol el pénztigw
komtisztviseliit
- Tartis pivollét aseen &1 helvettesitic kéoywelési feladatnt ellatd kaztiszericeld

A municakgri leirdzohban rogeionds feladaiok

A bdpviseld-leatillet dlal eliogadol ercdel eldicinyraokat a yévahagyar kilségvetss
alupiin, 4 jévihegydsit kéverben p szdmlatendben elfrok szarint adod v febrodrta-
1E lektmyveli.
= Az évkiizi madmaitisokal ~ sajit hatdskind, a2 tukormanyzar képvisatl- (estitets-
nek rendeléte, 8 1ireulis £5 a nemzefisépi ankermdnyzal hatdrozata atapiin — a2 mddn-
%itds1 Krivetd negyediv hinapjinak 1. napjdig keresziil vezeli az eldirinyzar szam-
Lk,
—  Avamalitikus nyilviniartdsokat vezeti, valangnt ¢]vépzl as abbarn rigziretr wdatok
egverietésdl. Elhésriti oz analiibun nydlvantartasok sdataibd] késziilt desresila bi-
enpylanokar (felsddsokal) a lirpynegyedéyet kidved hanap 10838

— A szabilvszerien kil biconylatok alapjan, teljesiés igezalisa, érvényesigs,
ukalvan yozdsh ellendrel 4 kinyvvileli nvil vantarldsokel (Efnyvelds),

TOS2ELVI E5 54l hatiskiirhen végrehajon mddosRdisok 2 ki kinyveldshen a
kelrsgpvelie srerkezettuek megfelelden rogaien kell.

- LIeszesid kimurathsok coyezictdse

43
Afebiedisha F‘r.-]'g:l'nﬁ'.|';|'.'.e-:|"{1|.-4.u|1.'

A kol pretéshen jnvihagentt kiaddsi ds bevételi elfrdnyraokat, valamem az iramy -
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Suerengzelj & I'-iftHu:ld-_:.i S.?.ul-ﬁl_}':l_nt__

- A fokatyve kingvelés, analiibus nyilvdntanfs s g Reladds adatainak cgyezie iésés ne-

grediverdty de leghéctbl az 1ddkdzi mérlegjelenitést mepel beden, illetve 3 mérloppel
lezdn éver kiivald £v junudr 31 -ig <] kell elvégeeai.

A padilkeddst is érintii belsd vilozasok eserdben o tzabilyzatok & belsd otasiia-
sok nddosidsil kerdeményezi.

Ak wipkiieok &5 fomisok mindseintsdt o] kell vépeni.

Elvépas ux ev klivhen stlominyba vei {dzeimnbe helyesen) immateridlis javak, Iargyi
eszktadk &5 zemelletésre, kezalésre dtadal, kimoessrifba adott, vagyonkezeltshe
venl eszkizik binedris énickerébkeniének elszdmoldsdr, uz dzembye helyezést, hasz-
mitlatba véelt kdvetien a szdmviteli poliikdban eldin lefrasi kulesok alapjin.

A terven felili énckesikkeonts clszdmolisinak bizonylatakéni 4 ko] mények leirs-
séval, a2 vhok megnevezdscvel, valaming 4z eszkizik weonosité ddalainak pontos
megjelalésevel jeryaikinyvet kEszlt.

Condoskodik e éndkvesziés clsramalizinak . valamin azok visszalrisinak elike-
ArilEsdEn, o crilkséits dokumeniumank, bizonylalok dsszeallitisiée.

Viprehalju ax izembe helyezds regidaténnd ek duknmentilangt, 22 dzembe helye-
zést ok mityokrd nyilvdniaridst vezet.

Elvégr o kifcversit kiaddsobk wvékenysSgor (nénd felosmdsat.

Vigrehajya az iizembe helyezds mcgtbnéntéinek dekumentilasde, 32 beembe helye-
TER okmianyoked] oyplvdnineiist v,

Elvégri uz drékpapirok gv végi mintsitdad.
EBlv€ps ur eszkizik & fomisok mintyildze.

Topoan a feleslegesse vilk vagyanidrgyak Rasziosilisimuk. selejlezésénel kezde-
mEny2déte, énnek szabdlyzatban foglalt srabdlyos véprehajtasa érdekélben kitelms o
teleslegessd will ecakitzibkel jopyzékbe foglalni £4 a2t 3 leMdrozis megkezdése elftl 2
vagyengazdilkadazsén felelde vecond részéme megkolldeni.

A felerlepessd vill esekizikrtl Suszedllion jogyzéker diszegyighi éx felilyizsusilia,
majd &zt kivelden dladja o Selejiezési Bizodsdgnak,

A gelepezan aszkd0k hasxnosilbue soran pyakorolja & mindsiés yogakal,

& selejterds mepkefdise el elkésziti a hirdetménd, &5 pondoskodil anpak kisczé-
LEL=LErsl.

Guondoskedik az fridkesidiee nem kerlllt vupyontargyak: selgjteadsral.

A selejierds lezdrisdt kverden a bizowsg abtal meghildint jegyedkdnyrek alapjin
i tszkbzik Sreékében, mennyistgdben bekivothezett viltozasokan lekinyveli,

A selejtezet corkizok anslinkos €2 [Ghinyyi nnlvimanasokbs Hndné diversmsd
i seimlarendben foglalt clbirdsolk Wapidn végrehajja.

Frlelos a selejlcrési eljdrds szabilvszent végrelujlisdne folyamaba épitetr dabi-
riemidt ellendrasseérn .

Kiizremilkindik sz tukocrninyzal killsérvetési kencepeitidnak & sszedllis S,
whhoz adutokat 5zolgdbat.

Nwrincfiokd Frlznirmeeri dlerel
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Frervenodi d2 Mrkodd s Szabilyveal

Elkésziti & polgarmester] hivatalfimézmeny cldzetes kolisdguvelési javasiag.

Begytii vz dukorminyzal bevételi lormisdl képezd nurmatly 8lami bhozasdjsrulis
alapjél képesd mulaltszimakat az intzményektil - frishan, a2 intézmenyyezsn dHal
aldirt fomihian - vilimnt feliilvizagalat oiin 2 Mapyar Al nkinestar Tanalen Tz~
gatdgighoz ovibbiakban: Jrnrgardsig) hatiniddare sovdibbia,

Eibgremtkddik wr dnkomminyean kiltsegretés) rendebetierve cettneh duseedl litdss-
b,

A kolkCz vetéal rendelelervezel dunzedllitagdr kivetden ellendna a sajin bevdlelek
eldiranyzatainak (helyr adsk. imigzmenyi oinési dijak, sth.) &3 2 kislisEgvatés mes-
alapozoisigil srolgild helya rendeletcknek az oz zhangjdr.

A kblgdgvends) srervek (mérmenyek) részéne @ keltségverdsi javaslal bxszeflling-
séval kapesalathian irivhan lervezdsiitmozatil ad ki, abhon elfitva a kil wépveids
javaslat deazedlilidsdval kaposolulos srakmai €s penzibar brverslményveket .

Elvégai a kiltsdpualds iererdadhes, a2 inidzmények dial khzalo mutatoszam fel.
meres adalaingk megalapozolsapdnall ellenbreectl, az intfameényvek s a palgdnmesic-
ri huvatal szervezeti egységel Al benydjron kiltségvetdsi igények indokoltaipinak
&5 ehesitherdnépinek dokumentiln ellenimzdser.

Clvépzi a kbkeEgvetdsi nyamlavdnygaminina kitoliésel £ a kblisépverdsi srervek
mlormacids fieelcive] egyine - 3z Tpazgaidsdy résefre - hatiridfre beadj.

Elkésadi az elfirinyzar ftcsopontositisee, illewve mddosiehers vanotkazd javaslatol o
KGTpont ég u saydt habiskiurd aldirdiyyZq nddos(lisok figyelembe witeléve].

Az tldiranyzal médositazokrdl folvamatosan, naprakész nyilvantartisn vezet.

Fialakilfa a vagyonnal kapesolatoe weljes hin, céscleles wnlvAngamast renedszert dx
gomluskodik o folyematns naprakgész vererdsntl.

Elkécziti a zangamadishoz csaoll vagyonkimutatis.

Tdpekoztatia a prlgdrmestani hivavalban érékben nyilvincariett g yontirryakian
bekdvetkezen vilbnzdsrd a kinyvvitel nyilvintamdsa vezeta dalgozds.

ElldLja a2 ingalamvag ot Kataszier feltekteidsde, Folyamatny veretésdl, valamind 2
valtozinok dbwenetd 00 &8 a2 nelarzaolgillatas wlesiteser

A polgamcsler) hivatal € o2 Tpazgadsdy ki - IGzdm &5 bérmordalkod f50a
vumatkozd — folyamales mankakapesolat, miot jelemd felelds bizlosita, A& szen-
[y €y 0 személpében brallntt viltngds a2 Ipnzgarosigeal kivali.

Az Snkormdnyzat felilpyelete ol tanozd kilutevetds seervek 2z 211 siisert Lanazsis.

dllumidinyukrd] spolgiliatott adaickal Sxszepylijn, azckal 3 polgérmesrer 45 jrayzd rés
seere Aladja.

{flsszeillil_ju ¥ dnkormanyzati sxioni iddkoze killsepverdul jelentda &5 jdiksz mér-
lagjelentést és ue [ppaz patisighoz felé lnvabhitja.

OsszodlliVa u (éléves és éves beszdmol &l €5 az [pazpaldadzho: az dltala neghain-
mott hardricdee Lowdbbilju.

Begylijn » nocmany d1ece loeed)imulissal valt elszamolds srdekében a e e
mulatdgrimakin G2 imetményekiol frsbun, - 57 intézménwezend altul alim fomi-
Fram.

a5
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FrerveTeli ¢ Mgl v Szahdly o

Elkézziti a kitlusdgverés szervek pénzellddsi tervit.

Ehigii 4 pénziigy elbemeeyzési, Tabab Anita akadilyoziitisa 5 osezeférheetlen-
sEg erelln A2 érvénpesties helyettesitési feladatokar Wyirbdlek Magyktaség Onkor-
mamyzsiara, Myitbélieki Polpdrmesteri Hivatalrs, Nyiréhek -Ombily Intézmeényfenn-
Larié Tarsuldsii, Myltbélek Nagykizsép Koms Memzetisdgi Onkormanyzatica, Nyir-
béheki Gyingyszem Oveda, Konyhe és Koestg Kinnvtin, Nyirbéliek Mag yhieusp
{mkormanyze Alagszolgiliaids Kizpuntka £ 1dasek Onthona ioléeményekye vopal-
koroan.

Elleniirzi az intézneények pénzmaradvinyinak szahdlyran) kimunkslisat,

Hataridghen elvépzi a3 Gltamm koltstgveléasel Wrdnd elszimolds pénazbayi 1eljesi-
1E5EL,

Creszedllitja 3 gazdasdpi reszlegrs vonatkoh folvarnatken épiery, eldzees &2 updba-
Eos yezelth ¢llendrzések, valamint belsé ellendrzések miikodrerdstril czol6 Beszsd -
lat.

A kedvezmenvezetiek dl1al By jtotl dlszamolisokutl cllpniez és felillvizsgilya, ar-
rH ovilvantarlist vozel,

Ettortja az adarvddebn és szdmildsiechnikan védelmi szabdl vealben az informari-
kii rendszerek miikidieiésdvel, ae alalvédelemmel el30n szabedlyokar

Besrt veez a pélyazarkdselidsi feladatokban, a pardacigi programban, dgazati,
scikmal, fejlesaténi konce pridkban, ervekben meghatirozot célkitdzdsek figyelem-
bt wirele mellett.

A vilarzratt czdimlavezeld binekintéaen valwzdsingl a kisdzon sddpont elin 30 nap-
pal o dimtés dokemenlumainak csatoldsdval é o valasziob hitelintezene] kit saer-
zdlésben megeldit banksaimlaszim egyideyl kiztésével Wickaziagu o tdrzskinyvi
nyilvintartist vezens Magvar Allamkincsidr Tedileti Tgemnbsigd

Elldna 4 pénckeseldsi szabdl yzanhan ellfmaknak mepleleléen 3 pinziireliendn fela-
catokat .

eladllion bizomylaint] edteles alkalmazni, 4 hazandlaba vétel elGtt nyomtatyvany-
tevmaheakat hilelesilteli.

A nregremdeléste wwljesitet) lermek-e 184 1ER (snolpaltarisnndjds) cxoithen, a Hny-
leges dnkoltsgs megdtlapitdsa vegedt a tevéhenysép Defejezdsel kovetd hdiap 10 nap-
jAIE vk alkuldacise Késeir,

A sajit kivinglazdabeny megvaldsfon beruhbzasok, foldj il aktrvilbatd éndkének
ineghutamrdsghnz, a berabdzds, feléj (s belejezisét lelbveti hdaip 18, nopjdig -
kulkulicion készi.

Aot termelgsd készlerek év vépl mérlegtételdnek megallapilisihoz uidkalkulic-
il kszit a tarpydwel kiveeld janodn 31-1p.

A wi]il kivilelezésben megvabisuds, de még belepezeilen beruhizdzok, tehajitdsok
&% vegh mérlegrételenek megdllapitisghor wedkalkuldcidl készit a divpyéver kiveld
JamudAr A7 g,

Az elkéseiten uiokalkalacidck) egy példdnydn dmdja 2 kiimyvelés miazdne,

Ay iehElred .P:'I';'-ufrr.'lr.trerﬁ Hivanr!
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A kizvered kilségek vepyedévenkénti telnszidsdnd, illctve azok kalkol§eids py-
sgeklics kapesolddd Gsaeeperd] kimowacist készil (kalkulicios egyséoenksnty ds -
adia a fokanywi kinvvelés részére.

—  Elvégzi a kiyvetett kollsdpek felosatfsn é5 arnd) kimulatist késedl o tdmey MRy
WEvyet kivetd honap 10 napjdig,

= & kadkuldcids sgysépekre kbizvellent] elszamalband secmélyi jellegih pifordiuiseinil
€4 azok jirulékairdl huvonts feludast készic, @ tirgyhét koverd hé 10-ig.

= A katkolécide cgysdgekre kbzverlenil] 2lszdmalbuns anyagialle gl mforditdsakra]
havonta feladist Egszi,

= Elvépai a kizveten kilinégek felosgidsinak ¢z feloseadsral sxalé kimutulds,
stemélyl jeHega Aforditisokrd] £5 agok jamlékairdl késriten feladds sdarlartalms-
ik, valanint a kalkulérics egységelre kizvetlenil elszimolhetd anyagiellegl rifor-
ditdsokrdl késalier faladias ellendrzését.

= Az wtdkaliuldc)d hefejezésdn kivets 10 nupon bebiil elvégai, unnak egyezteléadt,

- AZ dokiéllsepszamilis d9 8 komywviteli adatol egyeztetéseral tiiekoztatia o jepymit.

—  [CiEe & Ichérozdst &5 leltickestitds szabalyzatban elifn lelidveleniio el sdatokal,

—  Elvdpzia lelidn alepbizonylatok szakezetd, valdsdienak merleleld kKilbItesde, botart -
Ja a leludrectek exleten clhanpzon wtasiidgokat, valioing el vesa a beliiroeisi felada-
ok véghebu Lisaban.

= Az egyezteats sorin mepdllapiton leliarkilénbbreaiskat & belldrozasi bizotisdy elni-
ke kbl a leldrozdsi kivzes lelthclebel Suével, aki iz eresiés) kovers . nupon haltl
kiteles gondoskndni az ehdrések okainak kivizspfbasansl

— Az dntepsépiel, rendezvénnyz| kaposnlalng kisdisok elrzamaolisat & lebomyol{ast
knweiden ellendrn asek forman és talalmi megfeleissdgd

Az iinnepséggel, rendezvénnye] kapesolatos kisddsck felhaszndldsicd] analilikus
npilvantandst vozey a szabdl vEatban nweghaldneoll adatiactalonual,

—  Felelds 4 Kb hadly ali nermn teriozit beszerzésck eserdhen o Heszerzési szabialyzul-
ban meghaviroromnak suerinti eléris véprehaptacadn.

—  CGondoskodik a heszerzdzse] kapesolatos szdmlak. kisérb watokkal (ajdnluok, in.

doklis} walt telszemelicénd

A nbvdntartisok ulappin bavonta megallapitis 3 gépkoesik izemanyay mepglakari-
tiRal, vagy a2 esetlepes saliveyvasstasar.

Felelds & misgincElta is haszaih hivaali pépkocsik utdn 2z S71A 1orvényhen foplai

eldirisoknak megfeletien a cépanrt add megd lapidsidn &8 megfeedosért.

— A2 immatenals favak, trgyi sezkiindic, hefektetet; pénedipn eezkbedk bekeriilest

(heszerzdal, elbdllitds ) drékdr dobumentalja G3 bizomylatolja.

Elvégzi oz cgyedi dtckells alipidn wrlénd mindsitést cvenis legalibb epysrer, a
méreyrkésrités idopontd megeldad 30 Bappal.

— A vilasaron szamlavezend hehniézet viltozdsinil a kilizoll iddpant eldo 3 nap-
pal a diptés dokumealomamok csatoldsdval és a vilazziobl hitelimézett=d k&G
srermiddshen meg)eldl banlszimlaszim egyidejis kelivével wijckoziaria o fres-
kényvi nyilvintartist vezerd Magyar Allamkincstar Tenileli Igazpaldsdmit.

- Elldns nindazon felwduiokal, amelyek o pénzligyi munkakiicbe rurtnad szabalvza-

wokban €z egyeb srubdlveaokban nevesitésre kertiek, de eien munkaknn leffisban

kulhin megneyezdsankant nom sforpelnek.

Elldrya mundazen feladatnkat, amelyeket a polgdinesier és a jepved mephataroz.

Felelisségi kir meghatarordsa;
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AZ elldnandd feladalok alapjin febebs

-# Pulgdrmesteri Hivatalom belili kialakiton monkamepnszedshan w Pénriigvi Croport, ui
igazgatds tkdrsa croport munkardesaival vald konstrultfy, ercdmeny-és kolséplialékomy,
virlwmint kollegidt; cpyuiomikid ésdr;

A itekony &5 gyors munkaveg2ésén, 4 haékony monkatdd kihasz pildsén:

-3 Bépviseli-esnilel, a hizonsdgok, a polgfrmester, o jegyzd dontései, wlasilisa) alagan o
feladatok hivdinddben &5 sxakerarian wald végmeha|lisert;

-3 feldarkitdben az okiratok &5 informide 0K seuwkszend kezeléséer:

-3 feladatktrélez kapruelddéan az tipyfelek & md: dllumpolgérok, szervel seakmai efvizs-
soknak megfeleld ds kutturait tapfkortatdabdn:

-5 munkiddd, igylélivgadisi idbt ¢rimd intézkedések vEgrehajidsadn;

-0 pEngligyl munkateriilene] Ssrzefiged szabdlvianok elkeszildngirl.

-B PNyl &5 egyeb seubdlyzatokban foplalt foladitod szakoreni elliciesdn.

-4 hatdridik harandsddr

-a Myirbeleeki Folgirmesien Hivatal csoportjaival Bridng preciz, pontas munkavégeédséent.

A munkarenyd:
- Munkavégzés helye: Nyirbélicki Palgarmesteri Hivaral
- Munksidd, munkarend: Hétfo 4 3 dratdl- 16,30 Jrdip
Kedd, szerda, cslubriil; 2 8 = 15,15 drdig
Fémek % 8 draval- 13 30 drdip
- Teljesitményértdielés modszere: a jogyzs féléivenként éndkel, ki lomirt drndkeléat
kvetten mindslt
Yagronnydatkozst tdielpe kinelezon.
Informacio é5 adaikezel&s: A kiznisztviscldt szolgdlat itokvartisi kdtelezeussy werhell min-

den 8 munkavépiése sorin wdumndsira julot informdsid €5 alat vonakozisshan, Amernyiben
czen kitelezeilzépdl mepszegi &2 a magatartss 8 kimiseviseld joeviszony felmentésaek tor-
[Eim) vt ruinEeEt eregdmeEnye2herd.

Zarvad4k -

Atmankakdn leidsban foglaltak istrercte. alkulmazdsa o munkeakor betsliéiere nézve kilele-
2k, 5 munkakdin leirishan foglaliak véprehajidsdnak clmulesztisa crelén fepvelmi lelelfsséyre
vondsnak lehel helve. A munkakiri lefids csak u renderereeen visszaténd | alapvetd feladuokal

€5 kielezelisspekel tarlalmazza, amelyeken kivill 1 munkakoméz kapezolods esed Reladator
chlatdsa is kirelezd.

A BMunkakar lefrist késgiretie: L L jeyEd
Jovihepyam:
Jegyed
A mankakiin leiviz egy példanydt dovettern. a7 abban fogxloliakud vedemdsu] vesiem.

Myirheltek 20. .. &v. . ceeeeeeechiB L nap.

Edatisztviseld
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................................. TENEIAYT W@yintézd
Besorm3sas o

Ixkolai wEgeTlEEE: (i memeeee
Iskobarendseaien kivilli szakkepesids. ... ...

MUNKAKORI LEIRAS
Kizigazpatdsh szery megneverése: MNyiteclicki Polpdrmeslen Hivaral
bMunkakic ez vezise: pduzlpyi- aldigargalasi dpyntézd
Szervezet] egystg megneve2ése: Pdpzlgyi croponl
Punlsltaldi Jopkir gyakoclbia; Jegyzsd
Munkakir helyctiesitésére vomatkoza eldiriank:

- Tarfuhs @volls ezetén helycttesiti: kalsdevatts kdalszryiselit
- Tarths tavollEt osetén & helyveuesit: kdltsépvelésl kikizel vaseld

B umbcabetir beii? tari ot feladaioll, havhzbthrk:

| Hiclyi adébevallisok felvitele ax ASF Ade szabrendsgerbe o KEpviscli- testiiet dbndsct

I kovetden vialluzasok kiveldss,

3. lpaniizesi g vonatkozdsdban bevallisok, beyelentkezésck, kételmek nyilvinuridsbe ve-
tele ellendrzdse, drdenm dginidzdse,

4 Gépjdrtnt adis vonatbnzasihan bevallisok nyrlvdntanason vdiels, ellendrzéze. GM lista

&, feldolgaedsa £ Erderni Dgyintézes biziositds,

&, Beérkezett bayiratnk rendszereedse wijchoztatd levelek elkészitése, Dgyintézds morin -
trorask meghozacala.

T. Naponta rendszeresen iigytelek fogaddsa, wdkoztatas nyijtana,

& Adshefizetss hutdridik raljesiiése érdekében (. F1ew:]LEEEy) a ficetésh Ertesiés Kikll-

dése

2 érdekében Listdk kinyomianiza ds dtadica az addipei manodle feladatokal el liG igyin-
bEZi

10 nészine

11, lparQzds addéndl ds gépjdrmni addnal lerv seeril 85 folynmarns wdea aligndrids higtasins.
i,

A
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parizdal uddzdkkal kapesolaiban ve NAY nyibvintaras hesserzédse. rgyeaieissg,

- Wegrehajtisi ljirds foganatositiam ceen aelil ledlisok meygkilldése, inkasszi benyj-

riixa,

okamdnyicoda fzlé génjsemiivek tekimeigben forgalombal vuld Kivonds keedeményessé-

RE,

Srdinfrdpdpes konyvvelés az AST szakrendszerben.

- Bankszdmlakivonatok kiinyveidse pépidemiladd, ipariedsi add, talajiechebesi dif, kese.

delmi polek, idepen  bevitelek vonaikozasban,

Addigazalas kidllivhsa adbed részéne kircheme,

Vagyani igazoldy kiadise killisEgmenteszép (| gyekben

Idegen helyrdl behapidsma motatot 205k midd j@ra behajtandd kst pzgsok nyvilvén-

tarldgha vilele, behiytisa , behaglast kéed tdptkozlatiss. Suikség cxetin véprehajtds]

eljirés lefolytatdss, emd Jepyztkioyy, feljegyoes kéazidae,

. Részt vesz s vilwszidsokkal, nfpszavazdssal kaposolatos feladatok végzesében.

. Elldtya ar énkormdinyzan szabilyzaiaiban foglalt Eeladatodcar,

Gyermektardsd{jak, addartozdsok visszalize g kételezettadgek bonyolitssa.

Leluiruedsi feladsakban kozreniiktdds,

Kiwveles feladatok ellitisn A szabdilyszerien kidllitott bizonylutok alzpjdn, {teljesi-

15 igazolise, Ervényesités, utalvinvords) vezen a kinyvviteli nyilvinurtisokat ¢omy-

welds),

A képviseli-tosiilel dlial clfogadott crodeti eldirinyzatokel & jdvihagyor kihsdgvegie
alapridm, 3 phvihagyasdl biveeiden a szdmlarendben elfiiTtak seenint 13 napon belil a-
kdnyveli,

26 Az evkdizi maodosTasokat — sujdt hetiskind, az Ankorminyzal kepriseld- wanileténck

rendclote, tiRUlAS £5 wemdeh e dnkormdnytzat hatdrnzac alapisn - & médosis ka-
vedd negvedéy hdnapjinak 10 napjiip ketesztl] vezeti 2z cléirinyzat szamldkon.
Elvégzi a fokimyvi kinyvelds és ux analitikos nyllvantartds adalainak egyezierdser ne-
gyedévente, de legkdsibb az iddkini mécegjlentést megelfeden, ilbktve 8 mérleggs|
lezdn éviet kivetd év junwir 31 -ig AZ epyemass rdnyet minden guweiben nalag iz «lbe-
nditi Zhend roddon dokomentdlng kell. Arxanalitkns avilviniartirolat vezs, valarmip
elviépzi AZ Abban rigziten adatok egyeatsidadt.
Elkésziti &2 amalitibkus nylvintartazok sdataibedl ksl Seuzesibd bizonylatokat (fel-
adasnkal} a tirgynegyedé vel kivetd honap 19-6g.
A k¥nyvviteli adclanot oz Ahsz. 538 (147} bekezdés szecing nactulommal kebl wlpri
cl:

a) havonia, & drgylud kiverd hinap 10, nepidig,

F) negvedévente, a tirgviegyeddver kivew hinep 10, napjdie, &

o] dvente, o metleghesaitis abdpan @i,
A havh, hepyedfves &s dves kimnwdteli zdylar kerodben az Ahsz. 17 melléklzthen
megharirazat epyeadecpek vizsgilatival el kel végeani o kiltségvetési &5 o pen gy
konwezerds helye ssémel.
AZ ASF szdmindgeépes programmid elvégai @ fikonyyi Kty velest. versti 0 helektetett
eszkirik 5 & szl ablelve haszoalatban IEvd egyeh cozkiztk analilikes nyilvan-
1urifisdt.
& pEmacszhizoke érintd gatdasagn mivelelek, események hizooylutzinak adacai ké-
sedelem nélkil, készpénzforgalom eaelén 3 pénemozgassal epyideillee, letve bank-
sZénla furgalomodl a hicelintézeti &tesités cacpérkesdsakor, a7 copél péocesrkdzikel
£rintd tereleket leghdsdbb v tirpvhat kewetd hi 10:&ig o kényvekben iz,

Avigisifters Folpdrnaredd Mool
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Az eppeh pazdisipl miveleack, esemenyek bizonyletainak adalail 3 gazdasdui mivele-
ek, esemcnyek meebnénle wan, nepyedfvenkeénl, a nepyeds ver kivetd hdnap 2011 &
kiimyvekben rogzii,

Yalamenmyi gazdasagn eseménymil — a készpénztorgalnmhoz kKapesolddd kivéueléve] —
ar utalvanyrondeleter alkészil, o kitelezetteéprillalic, utalvinyozds. énvényesits,
pénzlpyi cllenjegyeds rendjé mephatérozs szabdlyzathan foplalisk szenint, Az ual-
vanyrendeleted uz ereden bizonylathoz Wzve rattirozza, j1etve gondoskodik, annak
roegirzEscral.

- A kiblsépveldsi rendeletervezer dsszedlliicsdl kivverten ellenfrai o sajar bavételel ali-

wrdnyzatainak (helyi addk, ingzmény eritesi dijak, sib.) &5 a kaltadpvatds megalapo.
Eolzdpil s2olgilt helyi randeleisknek we Gsschangjdt.

A kiRelezettsé prdllaldsrdl ASP szdmideépes programmal folyamatos 1vil vantands)
vezer,

A polginmesteri hivatalhan tanalmi &5 forma seempontbal elidvizepalja a bizanyla-
tokat ér gondoskodik a kbnywelésdkril,

A beruhdrisokkal kapesolatos sedmlikel kollaudilys (kollaudiltatgas.

Owyredlliys oz artkeormdnyzal] 521 nil 1k e kiflistavetfsn pelentés &s wdokazi e leg-
Jeletndon,

A2 OTF BAMNK Wyt My(rhdteg] Fadkja dlual wlepflets | OTP clekiea) elekiranikus
rzidtnitdpdpes rendszeren kereszth] botgoliton Slutaldsokot rogzdii, figyelemmel ama,
hogy o risgsitell adatok dutatandra a Kiteieeebsépvillalds. malvinyozds, pénzlipgyi e1-
lenjegyzed, érvényesitcs sxabalyzatiban wialvdnycedsi juekdoel felhaalmazon EREE.
diElye Taldirdsa) widn kerillhet sor. A pénzhiros tAvollée eserén elldjy o pénzidros fela-
datokat helyetnesiy’,

. Jogosull a péngtiros tavallétében o pénziar felnyitisara fanik jelenlédbon.

A penztan nyjlvintantds céljars husznde szehvany nyomtatvinyekal (szamirepdppel
clodltitott bizowylarct) kiteles alkilmasni, 2 haszoalatha véiel e oyomiao snniom
biket hitcleslbicti Vegzi a kitelazetsépvillalds, ellenacgyres, 1e]jexfiesiguaroliz, mal-
vimyozds, dilithad szervezerck pyilvintanais szemdlyekedl srals nyilvinartisak nap.
eiloésd vezalésdl, abbil adatot sxolgdliat.

Az adalfeldol puzds soran a szdmitGgép- vagy progeitohabdbadl addgds
adatvesztéxese1én ur adatrdpzildst azonnal befejesl és o tovabbi ndatvesziés clkenilé-
acérg &2 informatika felelést haladéktalayml rtesii,

trambidstechmika fehlolgordsra cxak lenaimilag éy rmailapg ellendreat adaokal

riagzilhet.

Elvégzi az érvényesinési és a péneilgyi ellenjepyzesi helyetiesbési. az SHathats seerve-
ze1ek nyilvantartisi frladatok st Nyiebéllek Nugykazsén Onkomdnyzatir, Myirbélick
Polptrmesten Hivatalra, Nyirbehek-Ombsly Intteményfenntants Térsuldsra, Nyirbél.
ek Magykiesde Foma Nemzetizggi Ookormianyzacdn. Myirbélicki Gyongyszem (vos
da, Konyla ¢ Koesdgl Konyvedr, Nyirélick Magykiizségi Ookormanyzar Alapsrol-
galtde Koepuwbn ds Tdtaek Coahona intéirmén pekre vanandozdun,

Folyamalosan £ naprakészen vereti a kitelezetsépwillakis, utalvanvozds, ellenjemy-
e, frvényesllEsd €5 az itlilhad s2ervezetek nnlvinianidsi feladutokat NyErhelnk
Magykizség Onkormdnyzatira, Nyirbélieki Polgarmester Hivaralra, Myirhéek-
Ombaly Inézményfenntand Tirsolisra, Nyitbélek Mapvkozsdg Roana Memacliséps
Unkvrminyzatira, Nyichélieki Gyingyszem Ovoda, Konyha ég Kdesdyi Kdnywersr,
Nyirbeéhek Nugvkiesesi Gokormanyin Alapszolgiltads Kizponis s Tések Oithi-
na ilagEn yekre voaatkozdan.

5

Mureiwloek EIIIII,T-'IW':F-FI'I: Hewal



Brerecacdi fo MAkEdEw Jxaheilyzar

47, A polgdrmestens hovatelban tanislmi és farmmad szemprinthol fellilvizspélja a bizeoyla-
tokat 2 goamdoskodik a kidnyvelésbkydl,

48, Gongdoskodik ax intézmenyek résafre 4 péneellatisi ervben rigRitett, hevonn eseds-
kes daszegek o uirgyhé S-ig vbrecnd kiualisdindl

49, Ellia rmindazon feladaokal, ainelyek a pénzitgyd mankaktche 1artozd s2abalvra-
wkbia €5 cgyéb szabdlyzatokban nevesitésre keruliek, de eren munkakbe leicdshan
kuiliin moznevezésenloént nom seerepelnzk.

0. BN szokat « teladatakal, ainellyel o polgsomesier, 3 jegyad meghizza,

FelelBssépi bir meghaldyosizg:

Az elldtandd Teladaek ulwpjin felelis:

-2 Polgdrmesier Hivatalon belilli kialakitott nunkamegosztdshan a Pénziigyi Csopor. az
Lgradpalds titkfirsdp coopor munkatirzaival valé konstouktiv, eredmeny -85 kiltséghardkooy,
valamint kollegialis egyvinmikadésén,

-4 hutékony €5 gyora inunkavépzésent, a hatdkony munkuidd kihasznslisén:

- Képvisal-testblet, o bizonsazuk, o polgimesier, » jepyed dintései, Trsidism ulanisbn
feladiwok hatdrdiben és szakszerien vald végrehajrisign;

-4 feladakireben ag okiralok éx infurmudciok srakszem) kezeldobdn:

~d Jeladatkéirébes kapesoldidian az Upylelek fs mas dllampolgitok szervek spakma clvdsi-
sokmak meplaleli & kultardll ApEkortaldsasn:

-3 munkaidi, lgyieliozadisi sdlit Srirnd ingckedések végrehajifsden,

-8 pénzlgyi antkalerileie] Sssrefiprd sabdlyzatok el kénzitiaf

- a peozilpy & ¢pwib srabilyzatokban foglall feludatok szakszerd ellivdsgén

~felchts o szakuerihendt Erines testiileti, bizosipi dontésel vegrehujibsddn,

-8 hatrdfk betardsadn

-8 Bylchelieki Polgdrmesien Hivatal escpaortjaival woémd preciz, pontos munkavéy résdén

A ovankarend:

- Munkavégzés helye: Nyitbeleki Polgdmyester: Hivatal

- Munkaidd, nnonkatvend: Hétfa % B drdtd]- 16,90 dedig
Kedd, srerda, csisnitk: & B — 16,15 drdig
Péntek ¥4 8 ordtdds 15,70 drig,

- Teljesitmén véridkelés modscere: TER rendsgeren kerosziil . u jepy?a Ekevenkcint drékel,
ket [ezap éndkeldst  kiivelden mupdsil.

baformivié és adatkezelés: A kifzdszrviselit szolgdli tlokiartdst kitelezanség terheli min-

der a munkavégzese sordn {udomdsdra futolt informdeid ds adul vonatkozsisdban, AmiLtyiben
ezen kiitclezetisépét mepszari &2 o mapatartds 2 koizeszoviselon jopviszony felmenicase] -

tEnd fnegsoindsdt eredmeényezhern.

TAradék .
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Seervereli & Mlikiesl Szabdlyral

A mukakon leirishan foglaliak ismerete, slkatmazfiss a munkekdr beti g nézve koiele-
2, i unkakdo Ledrdshen frgtaliak v&prehajtasanak elmulaselize esetén fegyelmi felelbssdans
skl lebeet helve. A munkakon leirds crak a rendszeresen viszatéed | alipverd Foladatokal
g5 hilelezettstgokel raralmazaa, wmelveken kivol a makakirthoz kapesoléda esedi foladaol
ellagass a2 kiieleza.,

A Munkakén Ieicist készitette: oL L Cepyed

Jdwihagyont: e e
IeRyRh

A rinkiddicl leinis epy példdnydn dtvellem, az abban foglabakat edvmasu] veszem.

Myirhélrak 20, BY nap.
H-;:nzl:ﬁa'rwsdﬁ
------------ P péﬂzug}ll. ug}"jl’“ﬁ!ﬂ-
Besoroldsa: ...
Iskolar viEgzelisep: ... ... ..

Iskolarendszeren kivili szakképeeités: ., .., .

MUNKAKOHI LEfRAS
Eizlgazpalssi szerv miegnevesdse: NyirhElieki Polpdrmesten |Livatal
Munkakit mepnevezése péneliyt ipyinidzs
Szerveseli egység megnevezdse: Fenziigy: cropon
Munikiltatii jopkor gyakorddja: legyzd
Mupkuakiic helyettesitéaére vonulhozd elFirasol:

- Tartds tdvolbél esetén helyettesiti, péweilpyl kizd setvize |G
- Tumidy rdvalbEl eselén bt helpattesiti: péazilgy kooiszivizeld

Murdcaklirhiz farlozs Feladatok, hatiskbrik:

1. Sxdmitapépas kisnyvelts az ANF szakrendszerben.

2 Reset vesz a wilagrtfizokkal, népszovarassa) kapesolaowos feludatnk vépréndben,
3. ENldya sz Enkorminyza srabalyzataiban foglalt fetadaokar.

4, Lelticozis felodatolchan kazrerbikidés.

5 Kanyvelesi Tfeladalokban koo Dkodés_:

O, Bedikezdd seimlik iratsakeends perben valt drkeztelsse

5%
Koivfedopde Pl gricene o i M vanel

0



S

Srerveitl iy MUk bdda Srabilyeal

7. Bafrkezd sadmlak rogmitése, konyvelése a gardalbodis szakrewscechen, ¢l iikészitese

aL

Houtaldshoz, le]jesheds ipacnlis gs walvimrendelet nsomtatbss.
3. Regrkera Dankszimlukivonatok idérendben Wriénd lofiaésg

i
1]

12
13
L3
15.
.3

17

I8.

2

21.

21,

3.

24,

25

25,

27,

2R,

20,

. Bzimildk iddrendben videno Ielizése az wtalast kdwelGon

- Lakdsfenntamis., gydgyscerdmopatisok megdllapiiasdnd o6l hadrozatck nyilvin-

Lartasa.

Srimnlak utalasiban kineremiikidts,

Targyi cazkhzbk nyilviniamisa,

Eflstja azokar & Feladatokan, ammellval a poledrmeaster, a jepyed meghlzza

Ebrégzi a fokonyvi Kinyvelds &5 al analttidtls mnlvintartas adatajnak eg reete1fsét.

Az analitikus pyilvanttdsokin veza, valwmint ehvégz az abban ragenel adatok

egyectetéaét. Elkészli az analitikus nyilvimantasok edwiaibdl készils deszesitd bizony-

lunokar (feladdsokat) o thrgyneg pedéver kivald honap 20-dg.

A szabilyszerien kislliod bizonylsiok, alapidn, (elpsids i garoldsa, Ervényesités,

ralvinyoeis)y veneti a kinynevileli nyilvantarisokan (Konyvelés).

A ASE srdmitdgépes programmyl vezeli a befektetett eszhtzik éu w haszndly, ilerve

hasznilathaty 1évd egyeh eszhdzck analitikus myilvaniatidsdt,

A pénaeszkizikel éontd gozdasdigi miveleick, esetndnyak bizonylatainak adagail ké-
sedelem nélkidl, késrpénzforgalom esetdn o pénzmorgdasal egyuleiileg, illetve bank-
szdmla forpalonudl o kivelintéreli értesilés megpérkezésekor, az egyith péareszkozaker
Eripid téclekes legkésdbb 2 1drgyhdl kivvetd bd 10-8ig 2 kingrvakben ripili.

Az egyeh gazdasigl milvelerek, eremdnyek brnylatzinuk adatait 5 gaglhsdel mivelz-

Lek, események megtorténte utin, degyaddvenként, a nepypeddved kdvetd hdnap 14-ig 4

kdnyvekben rogziti.

VYlamennyd pezdasigi crepényrdl - a készpénzforgalombos kaposn)ads kivélelfvel —

we wtalvanyreodeleded elkdselt, a Binclezatisdgvillalds, ual vanyords, freényesites,

penaligyi elleojegvaés rendift meghatirozd szabdlyzathan foplalak srerint, Ag ulal-
vinvrewdelels ax eredeti bizonylathor tizve irgicirozza, illetve pondoskodik arak

e EsErG],

Betartja a7 adarvédelnm é8 srimitdsrechnikai védelm szabslyzathan a: iformatikyi

rendsserek mitkédientidvel, a2 adulvédelernmel cloirt szabdlyaka

Az adalvilelmi 435 szdmilidsiechinkai védelmi saabdlyzuhan elifnak 22enim hoezifé.

rési poposulsdga van 3z AST kollsépverdsi programioz.

Az adatfetdolgnzas sotan a szam Sgép- vagy propramhiedbs] adddt adalvesoids eno-

En wz adatrégzildst azonnal befepezi €3 a tovabbi adavesanés elkerlllésére a7 infor-

matikal Feleldet baladéktalanul Ertestti.

Szamitdsrachnikan dolgpoziscy csak artalmilag £s formailapg elienimzon adatokat

ritgzithet,

A katelezettséguillalbad] ASF sedmlldpépes programmal folyamates nyilvaniemsst

vezel verclh & karbantaria a2 timkomrmanysol srecmddeés-malvintarizisHi

A vezetdi &5 UgyintEzon munkskindk mellé breiositoll g5 sremERy Lagcndilotbakisdn

Lz lefunkésriilékekrtl nyilvintanis vezsl,

A OTF BANK Nyt Myfthior Fidkja Shial selepitar ( QTP elebira) elektronikos

sRAMTRgEnes rend Sreren kersuztiil bonvoliiort Stodaldcnka ederd, fiegvelenune amra,

hogy & regzilen adalok dtulaldsira o kitelezeUségvdllalis, vialvinyozds, pénzligy ¢1-
lenjegyrés, drvényesitds s2ubdl yzaaban utelvinyozisi jogkin] fulbatalmazal enge-
délye (aldfrdsa) utin kerilten sor.

Ay filahant srervezelekd] nyvilvAnlaris, verer

e bl Pelpiorcaiend Hiraded

de A



Errrveren & Mokadess Anhaleral

31 ElMja nondazon feladatokan. armelyek o penziigys nunk skinbe waoes szablyea-
tokban s egyib szabsbyzalokhan mevesilésre beriilieh, de eaen munkakin leirssban
katledn e vecésenkEnt nem srerepelnek .

31 ENdrja azokat u delsdutokat, atoellye] 1 polgdemester, a jegyzd megbizza.

Fuelareipi kdr mephatirorisa:

- Az elléiandd lelodutck alapydn felelds;
a Polgarisesicr Hivatalon behili kizalakiott ounkanegosztishan a Pebcilpyl Cropott. ar
igazgatds tithsirsdg csoport munkatérsaival vald koostrokbiv, erodméay-ss kil (58 R
kory, valaminl kollegialis egyitttmfikddésdn;
- Bhabekany o gvors muokavEgaesért, 1 hndkony munkaidd kiheonilisén.
- a Képviselidcsnillet, a bizottsagok. 3 polginnester, & jegyet donlései, ulasitisaj alapjdn
u feladatok haidridiiben &4 szakszerien vald vé grehajlisdén;

- # feladukiitehean az okirtok &5 informéciok seakszerh kezebéstin,

- i feladatkdrihez kapesoldddan az digyfelek ér mds Slampetpirok, szervek szakmaj olvge
rigokoak megfeleld ds kelucil 1ijékomatds s,

- a mdekuidod, lgyfiliogaddst idde ook intézkedésck véprelajidsicn,

- apénzigyl és egyéh azabilyzatokban foglalt feladuiok szakszer elldissdagn

- felelds o szakterileddy érincd wesrbllen, bizsilsdgi dinések véprahajtisaect,

3 hiatdridik betaridesdn

& Nyirisilieki Pelgarmesten Hivaral csopoetsival tinénd preefz, pontos munkayégzésd-
=}

A muokarend:

- Munkavégzés helye: Nyfrhéheki Polgdmpester TTivaral

- Munkaids, munkarend: HEds 24 B drdidl- 1630 driiy
Kedd, szerds, cabttilik: 4 § — 16,13 drsig
Feénrek 3% £ driral- 13,40 drdip

- Teljesiitményériéheris niilszere: TER rendszeren kereszviil , @ jegyzt félévenkem értdkel,
ket lezdn Ertdkeldst  kdvetben mindslc.
Vapvonnyilsthozat eéielre ki lesott.

[nformacid &5 adatikezelds: A kitziisztviseltit spolgdlan kst koglezentady verheli osin-

den o munkavégedse sordn wdomdsir jutotl inform$cin ée awdar vonatkazSzdba, Amennyiten
£2em kflelezeltsépét megsragi ez q magatarlés @ koatisztviscld jopsd szony falmentassel idy-

Ll Inepsalngsa) ersdmEnyerheti,

diradek

A mwnkakdr leirdban foglaltak tsmercle, alkalmuzise a munkakir belolGjéne nécve kateles
2. o maikakin leirdsban foglabtak vEerehajlicdnak elmolasades exeen fegyelmi feleltiest gre
vondzinak lehet belye. A munbakdrt lefrds caak o rendszeresen vissraldnd | alapvetd felodatokat
¢z kiiclerensé geker vanalmazza, smelycken kivil o munkakchis: kapesolods esehi feladatot
clldtdsa 13 kinglezi,

A Munkakin ieicist késziterle: o jeEy2D

Jawvihagyom: ...,

55

Perehéfreki .I""r.ll'y.ni.lmm'rr.i Hi. .;.-;.;J.'
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Szeoveaen fu MUkt Saabalyian

iepyzh

A munkabdn leinds cgy paldanyan Srvenem, o abbin foglallakal tadomdsul veszem.

Nyirbdbiek 20 fvo . chieoap,

Kian satvizel

56

ayiriniieks Poycdinegraa) H||'|:II'|:.||'- .
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Mrervazen 43 Miikticks SrapAluraL

............................ P |ga:g.m§5 tnkAnzAg iz
Besorolass: . e e e

Iskelat v:g:r:rr.m:g

Ekolurendszercn kfvuh :.mkkﬁpcsflw

MUNKAKOR LEIRAS
Kbzigazgatdsi soory megnevezéser Nyirhélleki Polgdrmesteri Tivatal
Munkakiir megmevezése: igazgatdsi- ilcarsapi hgyinidab
Szervezeti epyuip megneverdse: Igargatis- titkdrsdg
Munkiltatii jogkir grakorldja: fegyzd

Munkuakir belyvemtesiiésére vonatkozd eldirdsek:

Totds tivnlien esetén S helyeitesiti:  Randor Zaltdond, 1olesy Laszléng kitisatyize.

114

Tarisds tivolkd eserdn helyenszit: Sandor Zoltaong, Lelesz Liszlong Korviscivisel Gker

Munkakichiz tactozd feladniok, hatdskdrak:

IJA jeryzd tivolleie exetén helyetiesiii 37, €3 elldtja azakar a feladalokae amellya] 3
EEYIG meghizza.

2.1 Sepili a2 ¢pysdpes jopszabdlyértelmezést 2 bomvolullabh jogesetek meroldisd.

A A jegval throllée eselén helveltesili 6.

4.f Btszl vesn ar Gnkormanyzat képviseld- westiiloie iléseingk . testolan clttegesztéacknek

kesritdzdben.
JSBiziosllja a 1gazgais ~ LKirsap scaksiend s jopszend mikodését,
6. RERTt vesZ a 1estiblerl dléseken.
1.2 Eldikcésziti az imézményvezerdi pabydzarok meghirdesesdn. 1eslleti 1162 e terjeseiécrt.

B.f Térvényességi szempanibd] biziosia » polgirmesier Slunigazgatisi hatdsigy bpyveiben

u clfintey elakEazildec.
Wi Elldrga ulakis &5 helyisfgrazdilkadissal kapesolpins Feladatodmn
104 A Polginmesten Hivatal, Onkorméanyzat alkalmazotiak, Egészadzipyi Szolgdlar
dolgozdoinak, kizfoglalkozrottak munkeiggyel kapeiolates okmdn yainak,
elkdszindse. KIRA progmmban a jelentkesd feledatok rbgriiése, tovdbhiuisa,

1.¢ Kizfoghdkozraizhoz kapesalddd pilydeun kérelmek elkészitése, hizinstgs i hatosigi

seerrddishen foglalvak végeelsajdsae, hawonia ax slseimalivok elkészitgnsr,
L2 Wyilvintartja a koztigzivizeldk 45 indzményvereri szemdlyd anyagsl.
t3.5 Elvémzi a kluvisziviselik vagyonn yilatkazatival kaposolates adminiszivacie.
Ellétya uz Gnkormanyzati képviselak vageonnyilatkozat téeléber kopcsoladé

r-.-j-.-n?b.-'r:.-t.' Farlprirgne ied o Heve el

hT)
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Rrervereti ds Mukddési Szabhgiyzm

adminsziacics feladatekarn.

Ed.f BT a Kozadapdlvdny Kumlénum Lagjainak &5 imézményvezendk
vagyonnyvidakozamgiel kielereitsdy whesinésével kaposnlutan felndarokul.

b5 Blvigzi a koztiszoviseldk eljesiiményerttkelécével kaposnlaos sdainisuimciot.

L6t Elldtja a polgdreédalmi, katomai {eledatckat.

LT.f Hérzh vesz g pilydizanck késeitézdben.

L&} Kizbeszerzdsi feladarok koordindlise, bescoraéa szabalyzathan foglall feladatok
ellduEsanak biptositisa

| 9./ Feleltis a pénztdr mdsedik rarlalédkulosinad. kezeléséént, draéstén, bizmonsipos
tdrolisien A masolan kulcsoban rarmalmasd leedr ds lepecséielt borfiékar évenként a
burilék felbmtanival gz hitelegsd pél Kiprobdlissal ellendree. Ax ellenSreésl kvetden a
borilck Lezdrindl £5 lepecsdtebésd az ellin eljdrisnak megfeleloen etvégai,

207 A kiblEgveténi randelarterveret fraredllinhsdt kivelden ellendra a sajdt bevdrelek
eldivdnyzatamak (helyd addk, indzmenyh téritdzi djak, slb) 6 a kiileigvetss

it galapozollsipat szelpald helyi rendeleteknek az dsszhaongdl,

21 /Elvégzi v kinelezewsépyillaldsi, wralvinyoedsi elyemesités: feladatokas Kemésa
Giaboand skadilyoaislisa 25 dsszeférheietlenség esetdn ™y e Tieki Polgirmesteri
Hivanalrea vomatkdan.

T2V Alaszoda, népsraviedsi febudutok ellilsinak himtosltass.

23.rENdtja mindagon feladawdkal, amelyek a ugarpalis-titkdmig munkakicbe lartozd
szahdlyratokhan €3 epyéb srabdlyralokban nevesiésee keriltcl, de ezen munkaltn
leirasban kuliin mepnevezdsenként nem szerepelnek.

24 /Ellityzs azekat a feladatokar, arnellyel o polpimmester. a jegyzd meghizaa,

Frlelossdyi kit meghatirozisa:
« A ellitancky feladatok alapjan folclos:
vezendyi felarkuok: teszehangolja a2 igar gadsi — tkArsdg munkd S, ellendezi o felu-
daink el
-2 Polgdimmesteri Hivalalon beliih kislskilow muokzmegoertichan 2 Péntlizy Caoport,
ar kgazgatis titkirsag csoporl munkatirsaival valé konstrukily, eredmény €5 kihségi-
tébrmy, valamitn Lollemiihs epiitmoikidesért,
- -a hatékany ¢s gyors munkavégrésén, 8 hatdkony monkaidi ieihaszndldséo;
- -2 Képviseli-lesnblen. a bizoiisigok, o polgdomester, @ jegyrd demléyei, wrasiidsai LIEN AN
# Teludatok haundoben & seakszarfien vald végrehajlisdan;
- <t feladikteghen az nkiratok é infomyicick seakacerl keral®stért,
- - Teludalkdréhes kapesododoan az ugyfelek ds mads Sllampalpdeok, szervak szakma el
wirisoknak megfelalo éx kolwrall Epékaztalinién;
- -A mnbkaddn, gy fEllopadisi idd énnd intéxledések végrahaj Hsder;
- -3 mupkateridlenet Gesrelipnt szabdlyzatok elkdsritésdcn,
- apengugyi &5 egpéb scubdlyzawkban foglabl feladatok szaksrerd clldtdsdén,
- felelis a szakicrbletdl éomd Lesliled, bzonsapE dontésck véprehaiiisdén,
a havindik herartasscn
a Nyirkélteki Polgdmmesteri Hivaral caopor kvl Winénd preciz. pontas munkavépzéss-
érl
A munkareod:
= Munkavégeés helyer Myithélteki Polgannestcr] Hivatal

3B Mereleelne k) Mol peiramestors Firatar!



Brerveast &5 Miktdesi Srabdlyza

- Munkauidd, munkarend: Héfs 46 § dnhwl- 16,24 doiig
Kedd, szerdd, caiildmdk: 3% 8 — 16,15 drdig
Pémek 3 B dritdl- 13,30 orng

- Teljesttményénékelés mddssere: TER rendszeren kereszthl, 2 jepyad félfvenkint dridkel
Ein lecar fElEver kthvetien mindelr.
Wagronnyilaiknzat ténelre kieleaell.

Infurmarid & adatkezelés: A kortisztvisel ot szolgdlati titokiartas kdlelezetstg tethell min-

den & munkar grése sorkn wdumdsdna jutan infarmdcid és adal vanatkocasdban. Amennyiben
cen kitelozettsépet Megsacgl e a mapdlanids a kiatiszovireldi jogviszony felmentéssel i

tend mepsTindsdl crodnknyealw,

Tarsdek

A murkakim kefrishan dnglalak ismereie, alkalmari=a a munkakdr hewlibifre nézve Kivele-
2, 3 muckaki lefrdrban foglaltak v&ehajtizdnal elaulizzldse eseén fepyelm telclasségre
veondisnak lebet helye, A munkakin lefrds vsak o letdszecesen vissestétd | alapverd feladatok

€y kinelezetiegeket lartalmazza, amelyeken kiviil a munkakithiz kapesolédd eseti febadatod
cllatisa is kitelezd,

A Munbcakor leqrisnkésriene: L jegYRE

Ifwdhapyom; . i
JREYEG

A mankakin Jeirks spy peldanyil dtvotern, ax abhan foglalTakal lodomdm] veszem,

Nyirbelrek 200 dv. R .

Faaliyzmiseli

tvirhddieks Polgareesine: Mg b1

(L6



dEervezssi @5 Wdkoddsi §zebilyza
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Besoroliei: o e
kol wretisda: ... e

MUNKAKORI LEIRAS

Kobzlgargaedal goery megmeverisg: Wyirhéliaki Polpdrtesteri Hivatal

BMunkekir orgnevesise: titkaradgl dgyintézd

Srervezcti egysig megnevezése; kardgi-igas palis caopon

Munkzsltatdi jogkir gralcorkGja: Jegyrd

Munkukir belyeitesitésére voratkozd elfitdsok:

= Tanmds thvollél eueién 0o helyettesitic pénzigyl kS2tiszovisch

BMunkakiirhiz turluzd leledalgk, hatsskirik:

Gl

1. Ellitya & pénzkezeldst ctabdlyeatban elbirtaknak mepfelelden & pénatinos [eladatnka.

2 elwdigri a pinfztir-ds pénzkezalés Mtulings szabilya megtartdsiva) kapesolatos felada-
takar.

3. Kérzpenz forgalonn bonyolitdzs Nyitbéhek Napykizség Onkorminyzata. Nyfrbélieki

4. Pulgdrmesteni Hivatal, Nylrhéliek Nagykozséeg Roma Nemzetisépt Onkeottridnysata

5. hixi pénelirdinak kezelése

5.4 Keszpdnzl 4 s2ubdlyzathan meghatirenon helyizéghen, a tmeghatirozot tirald helyen
elhelrezell pénzkuzetidban Lirolja;

T hetarija s bizigkinzidrban kezelt éndkek iztonsiga érdekcben nwghalirozott s2abd]lyo-
kal gondoskodik a drold hely zdrdsicd], a kolcsok bizionségos Graéstedl;

8.8 pEmplari pénzeés éidkkerelEssel kaposolatos kolosok bimely pEldinydnak elveszié.
seril haladsktalann] wiékoztata o jepyrdn, aljepyzin;

9. pondoskodik armil, hogy & hdzipénzvirban megleleld mennyiséyed ds cimlaiezes péne-
esrkiz folyamatosan rendetikerésre alljon, ennek érdekdben készpinat igéayel

10, gondaskodik a pénz felvéeléndl;

L1 & bitikszdenlded] vald készpénzlelvetel eldtt, a2 clazl pénztéregrenleg alapjdn felme-
i w vikthaed késepéne génw,

iZ. a péngimezeli elbinisoknuk megfeleléen kidllige o Késepénzlelvéleli wialvinyt, pomn-
doskadik annak alifracisandl a2 abbims joposultag igyelembe véielével, kidllija 3
cimletpepyzékil,

Ml s ek Fadpcirmericri Awal
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Saurvereete x Wakiddsi Sxabilveu

a szahatyzalhan meghatilozon idokosinkén elvéyd 4 pénatarziriai, ha a napi
megrngedail Far0 penzkdizletet meghalidis a 1ind pénekészled, gondoskodik amal,
hogy 2 pénz egy risze befizeldsie karilytn a2 dnkarmdnyent szamldjbem;

A vdrbated a pEnadaelenidsan ragzic.

kitzremikddik az eltre Jthatd idvolmaradisa exerdn 3 pinzbac dadds divételéng| a
tvolléte alatt pénetirosh feladatokar el dnd scemély néseére, az djaldy nwnkidba 4114.
sakor dadas-arvebeli jegyzabstnyvvel visstavess a péazlinad;

a pénnirba befimseu Ssszegelen kezell &5 bizonylalolja;

- szncidls ds gwdmiigyl segélvek kilzerése 1 kKézhoz kapon joperds hatirozar, fisszegal
JElentés alupydn;

&2 Wzeinanyag-lelhasmnalas elszamol dsa sordn KidllAjn az aiwoz kapesoldds bizony-
larakat;

kifizetésekel Leljesit, bizonylatol, a banyrijtob sedmbik belyessépel & icljessdedt elle-
nbrzi, szakeai wljesitést iwazol.

wialvinyozds, ellenjegyads moplétél, helyescépel ellendizl,

- B helvben sedinfejtert munkabéreke, illetményekel, meghizasi dijaka kifizer:
.
X

kilizeti up cgyéb szetndlyl kiaddsokar;

B elszamidasTa ftadott dezepekrdliebilepeb rblonalitikes nyilvinraTis veset 5 aza-

bdlyzathan foglali eléirisok sZenn;

¥ elszamoldsra elizatesen kiadod bzemanyse-elilegekril analitkys nyilvdniamds:

veaet u seabdlyzathan foglaltak alapidn;

ekl az ellitminyokkal kapesadaas feladalokil 3 seabilyzat elblvisainuk megfele-

len,

- bfrielt serredudsek nyilvantartass, bérlon dijakerd) sgdmlak kislivisa;

ftldhaszonbérlet: szerrodései nyilvanenssa, dijak beszedéss;

lakbéiek nyilvintarise:;

pEnztirhoz Kapesolidian o kitelezensdgrillalisnk nyilvintanasa;

¥ Eczpdnres vastlisok Kihzeidse, szimldk ellendrréze.

- HazipEnztin sxabdlyzathan foglaliak szennt w péozidr cirdsa.

. Bripord czamaddsd nyamtalvidn ok nyilvinlundss, megrendelése, kiadssa.

. Befizetések nyilvdntartdsa.

. A lakbdrek &3 ressi kilisd pok Geszemérdl amalitikus nyilvintartds (uamdlis

middontszamitogépen) vezet, valanunt e1vEgzi uz abban régzitetl mlanak oyez tetéa

Elkfsefii ax smalitibus nyilvincanisck adaraibedl késcil Ssseesilh hizonyhasokal

(faladdzoknl) & ldrsmepyedévet kbrotd hanap Edig.

Elvegiia lelian alapbieonylatok szakezend, valdsipnak megfeleld kitoltését, betartjz a

Teldrénekerlaten ethanpzob ulasitisakat, vatamint rézzt wosz o lelirozdsi feladolok

vegrehajtazihan

- A penzeszkizdket #rintl pardasdin mivelewck, cseményels bizonyhawinek adatai ke-
sedelemn nélkiit, készpdnrforgalom cselén o pérzmozgissal egyidejibeg ASE rend-
srerben TPz,

. plnzlires [ hetente, havontad pEE L& 2ardst késeil. A penzlarjelepid SEAINEOPER.

el verell.

A pénzldros ponduskadik a haszndlathdl kivont (betel, £y vépivel lezirt] bizan ylat-
AyoITatvdnsok mepdredsértl.

A penzidros wljies anyapi felefGoség Lerheli az dltala kezgls pénz, ertékpaply és ewyeb

Ertekiargy kekinfetdhen,

WoThlrekE Fabideancan b Hevad ol " al
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4% A pEnrLiros ¢aak valddi & forgalinban Jéwvi péneeken (hankemeket, drmékety io-

465

47

45.

49,

50,

3l
rd

gadhat el 2 befizetdkdl & Rifizetdsl 15 csak ixy relpesithel

- A peEnztirhan hasendlt hevéreli, Kadas péazticrtezonylaok szigond szimaddy als tur-

toznak, azmkat s pEnztiros - felhagzndlista - Wivdnd kiadds eldtt Gezi & nyilvdniurija,

Helartja az adatvédelm &5 sedmbifstechnikad védeloy szabilyzathan az informeanikai

rendrzerck mikhdrerésdtve], iz adnlvédelemmel eldirt seabdlvokes,

Az adatvédelm és szAmitdstechnikai vEdelmi szabdlyzathan elbinak szerint hocralé-

résl joposultsigs van a kinyvelési ASP 1endszen alkal macol pragramboz

Az adatfeldm goras wdin a 5 ZAmaAdpép- vagy programibdbsl adkido adatveszies axe-

tén ax wdatriigz Mést aznnnal helejezi &5 a tovibhi adarveszids elkeriilésére a7 infur-

tritikusl haladEkisiaoul éreeiti.

Szdmitistechnikai feldolgorisra esak tartalmilag €2 Foomailag ellendmbin sdatokar

pilgzither.

Dondoskodik a pepjdrmiyezcitk menct cwvéllel, fuovarlevdlel wingnd o) liuEsars),

+ AZ dnkormidnyzar, polzgimmesten hivatal futdsteljesiinénpérd] folyamalos s napra-
kdse nvilvantartisn vezer.

- Gyermuickismasdak, addianozdsok vissialiceldsi kinelgrenségek ronyolitive

. Penzlipyi lovelezss bonyelindsa, keltiroedc leladatokban vald kierermiikodss.

- Onkormanyzan beverelek elomiraddsa eserén a bebajids biztasiidsa / 1akhér, vizdij, sth.)

- Korassegi haz piiktddndvel kapotalatng levékenysén folyomatos figyelemmel kisérd-
s, inézhedévak s2lbksdgensd gdnek jelzdze an dnkorminvat vezetdi Fld.

. Belelds a pénzidy tarlalékdoulosainak kezelésddot, Srzdodin. biztonudgos tirolisdée. A
misolut kulesokat tartalmazs lezdin 65 lepecaénelt bariiék o dvenkent a honiél, felbon-
isdval & hateloasdpet kinrihdlissul cllendrzi. Az ellendrzss kivewden a hriéh Leed-
riidl &5 e pecsdtel 560 ag eloin cljdrisnak megtelelten €lvéaz,

35, A kDcoeld dvkizlésh szolgdltatis kapesin a személvekre Kadod PIN kéddokat » fel-

haszndld dliak aldin beein borligkbun s (Jemezsrekrinyben, sth) tirolja.

A8 A kbzeeld vivkbzlEn sralgdlangs maginhaszndlatinak dolgozak il behzeteit d (i

nyilvinrarigt vazer

4t. A mobil tavheszéld kérzitléeked] kézrpil hivaslisia alappsn a maginhivisokodt bilan

fil

szam] 4y sl ki,
- Teljes anyagi feleldsség techeeli sz Altala kexeh pénz wkintetében.

€2 Elldtjs a Polgameester titkdrsdpgi admaniszimdcios feladatail
A3 Clldtja azckeat & Teladuokat, amallyel a polgdmnesiel . a jegy28 mephizza

Felelfakégl ke mephabirzioe:

b2

Az ellicindd felalarok alapan felelis:

- n Podgdmesteri Hivaralon belih kalakiton munkamegosstishan a Péaeiigyi Caopoit. a2

igazpatds titkdrsdg canpomt munkaldriarval vuld konstroktiv, ercdimény-gs kiltaéghalés
kony, valamint kollegidliz egvimmikiddsdn;

& hatékony &s gyors munka vépzdsdn, a hadkony muokindd kibaszndl&sén;

b Képviselt-testlel. o bizottsdgok, a polgarmester, u jegyed diniései, wlasitisy slapjdn
a feladinok hutaridgben €5 spukszeden vald vEgrehajtisds o

a leladulkibrében we okicatak 85 informécink vzakezern vereléggan:

# feladatkirdher kupesaldddan az imdelek £s mis dllampolgsed, szervek szakm elvi-
iifsoknak mepdelelo €0 kaliuralt gkt abishért;

@ nankaidde, pylé fogadis il énotd inéckedéick véarehajlisdén;

WD e i Poduedieeaee e (1 weaf
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- - Srarveect 0 Mikidesi Srahdlyzae
- telebis 4 soaktenileadt dointd ietileni, birotsig dintésel vEgrelajtisaset,
a hatiriddk bedatrdsdim
- i pénzidgyt é5 egydb szabdlyzatckban Faplalt felalatek szakszem ellirSsién,
- 4 Nyirbeltcki Polgdrmesien Hivatal cooponjaival Lingoi precrz. ponios monds vepErass-
én
A Inankaremnsd:
- Munkeveéyzés Bidye: Myirbilcka Polgimmesteri Hivarol
- Munkaidi, munkarend: Hédfs 34 # 6ritdl- 16,30 dniip
Kedd, szerda, esiloniok: 248 — 16,15 drdig
Péntek 3 & dral= 13,3 drdig
- Teljesitményér 1&kelés mbdszere: TER rendszeren bereszul & jepydd FElEvenként dnckel,
k&l lezat énekelést kdvetden ininGait.
- Vigyoonylatkazat tétele kitelezew.

Informdcid é5 adatkezelés: A kiotivzivizeldr soolpdla titoktarisi kitelzzaliség terheli min
den & munkavegrése sorin rudomasdrs jutot! infoemdeio €5 adat vonatkozdsdban. Amennyiben
ezen kotelezatrsénlt megszegi &2 o mapstartis @ kioisetviseldl jogviszony felmentdsse] tir-
End egsTintcdl eredményezhii.

Lhradék

A nunkakéo teirisban foglaliak smerese, alkalmazizn a munk akér betilidjére nézve kitele-
£, @ munkakio leirichan foplaliak vEprehajtisdnak elnulaszliza esotdn ferrelm felelbusémre
vandfisnak |ehel helye. A munkakon leinis csak a rendszeresen visszaténd, alupvetd feladatokat
5 kolzlezesegeket tanlalmazza, amelyeken kiviil 2 muwskakirhor kapesalddd eseni feladumt
cllalasa iz kirelerd.

A Munkuklin lefrdn késellene: ... ... ... jegyé
Javilgronn: e e
legyzd

A munkakon lefeds ¢gy példinyan devebern, az ablan foplaltakat tudomzsa] veszam,

Nyirbelvek 20 & ... ... ... .hd. _nap

Koznstiviscla

Ak Cenpdenesteny flwrraf 63

ATO



Sz=rvezeh &5 BlUkodes) Sznhﬁl}q.i.l;

........................... tessnenaeeren UAPKeZebd
Besorolisa: ..., . .

lukirlai wigrettedg. ..., ...,

MUNKAKORI LEfRAS
Kizigargatisi szery mepnevezése: Nyirbélieki Polgamesteri Hivatal
hunkakiz megmeverése: lpykeseld
Szervezetl egysép megnevezése: ipazparis - Titkirsig
Munk:tathi jogkss pyakorliia: Jegyzd

Munkakor helvettesliésére vonutkazrs cldirisnk:
- Turtivs Livodl& csetdn helyvemesiti: tikdndy] kiuiselvisedil
- Taride Lived1En esedén M halyemeslti Tickdrsdie koetisalviseld

Mugk akiirhiiz tartozo feladatok, hatdskorik:

|.f EMN&LL 22 1kisassal kapesalatns feladatokat,

Kiteles napenty 2 feldodgozott irstanyagol a szdnutdgéen meniend, a mentfard] lesnezoe
vagy G midsoluor készitend.

. l_I_Elat-u.’rIEi:un:."r'e:k Kinyvinnlabisa hen rendsrecessépael, hileleslidése &5 lesdrdsa évenle BEYIRET.

o Lgyirathatralék Rioaratast késcit a jegynt Leresere.

47 KEzi irattdr kezalése, kiz2pony irawdr kezelése.

3 A leadoit ngyitatok ikattirba wGnénd elhelyeedse, az elhelyez&s el AZ irattdn jel

sTAmilogEpen torténd rogzltése,

6.1 Az imtkezelesi szabdlymathan foglaltak paottas el

T Selepeegriel kapesolatos foladatok clldtiss, selejlezdss emters készitese, selejierési

kil el végzése. jopyzakdnyy készidse, keveltdmak mepkiildése.

&.¢ Hatdsipg és iigyiralfergalmi siaisztika elkészitésével kapeiolanos leladatok hariidiaben

Wirkénd elldnisi,

4. Pasta elkészitdsdhen wepilsémmanigls.

L0 Hirdermények kifopgasztdsdve] kaposolutus [eladatok <11dkisa.

L1+ Hivatala Ggyfélkapa Folyaroalos figyelemmel kisrése. e feliileten a sziksd pes feladuek
weprehajtisa, Az frkezed kil denények jepred réscére \Grténd btadasa.

L 2.4 helyi dnkarmdnyzat kizérdekd adainak kozzEl€lebe inlenwlen, a kozzétEeli listkon
srereplt adwok kizFzétérelfher spiksipes kbardiéreh mimakndl coéls IS (X .27
THM reodelel éx ae informscios inrendelkezdsi joprd] &5 we informicidszahadagetsl seld
200, v CKIL worvény szerint Lefro adalokan szolgsltabey 3 kizacdaikerasd

I WP ErR AR Pl e e pe Mol N




Srecvenedi B2 bdakdiléun Seabsblyea

www kogadatbu Felé,
3T agyebb Xifizetéskné] kraremikods o zokkendmenmes feladal silitde drdekd ben.

14.1 Ellitja mindazon feladuoka, stnelyek o2 ligykezeli monkalcwbe tamozd szabalyzabok-
ban &5 egyfh szabdlvzarokban nevesfiéore keniltel, de eczeo munkakie letcishan MHilin
megnevercienkEnt nerm t2ampeInek.

15 FElliya azokat a feladatokat, amellyel 2 polgdimeste, a jegyad mepbizza.
Felelfiseigl kir meghatirozisa:
+ Ag ellitands feladatok alapian felelds:
= ADolginnested Hivatalon bellili kislakTion munkamegoszidsban a Pénzigys Csopon, az
igaugards O kirsdg csopon munkatdrsaivat vald konsikiy, credmeny-£s kiltaéghaté-
kowy, valaminl kollegidlis = pyibtomoibcbddadn;
- 2 hatékony és gyvors munkavégzésent, a hatdkony munkaidd Kilisenildsér;
- & Kepviseld-tealler, 3 bazowsigok, 2 polgdmester, 3 jegy=a dimrdsel, masitdsai alagjin
a feladutok hatirdddben & seakszerlicn vuld véprehajtasdtne;
- a fetadatkdrében 22 okiraok ¢ informicick szakszeril kezelésédn
- 4 feladatkiirébez kaposoldddan ax igylelek és mis dllampolgarck, seervek seakmai o vie
risoknsk megfeleit &5 kultun bl @k paanisidn.;
= i munksdid6i, gy felfogaaddsi idGr Erng jorkedések vémehujidsaém:
= i srubblyzawokban fnglah feladstok szakszer ellfidsdin.
« felalds a seakleruletft érined besthleti, himohsdai donlézel véprehajtdsddrt,
- A Dlatdndiok belurtasacrt
- 4 Mybbeleki Polgirmester Hivatal csoponljaival tddni privie, pontas munkavépedse-
&l
A& munkarem:
= Munkavegsts helye: Hyiebélicki Polgammesters Hivaral
» Munkakld, munkereod: Héfi 34 8 ariidl- 16,50 drdig
Feedd, szerda. cstithrtid: 44 & ~ 16,15 érdip
Péotek 34 5 dritdl- 13,300 drdig
- Teljesitményéttékelés midszere: TER rendszeren kereszibll | u jepyed (Elévents drigkel, kat
berart FEléy utdn mindsi

Informdcli & adatkezeks: A srolgdlal tilgkartass kbrelegenzép lerbeli minden & muonka-
WEGZESE S0LAL tuduwmdsir jutett informacid £5 adal vonatknzdsdban, Areanyiben ezen kile-
lezzlt=Sgil mepszegl o2 i magatanas o kdzimsziviseloi jogviczony felmenlésiel WGiend meg-
srinését eredményezheni,

Faraadék

A mankakdn lefcisban foglalak ismerews, alkahnazisa a monkakar betlididne nézve koelg-
zd., i munkakdr leteiston foglallad végehajtisdnak elmulaszuisa esetén fegyelmi felelisséyc
vumdsnik Ichet helye & mankakdn feirds csak a rendszeresen visszumé | slapvert feladernkat
gy KitelecotlvEpeket tantalmazza, amelycken Kivl] & muskaktohd: kipesoldda esen i=ladatot
ell@1dsa 1s kitelesd.

A Munkakdr Bichet késtilema: L jeEyTh
Jovithgyom:

SirrrbEliek T Polrsanesterr Hivgiel 09
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Jzervezed i bAokodd sl Szakilyrm

IeEyed
A kb leinis sgy példaoyde stvetiem. a2 abben fogtulakat indomidsul veszen.

Nyirheliek 20 _6v .. ... ... hé.. . _«3p

Upvkezela
cemmenenirnscsasascearbasrasrn s ElEpOlEsEEIlesz1EEL dimyintEzt
Hmnm]ﬁqa
Likolei 'r'l:g?ﬂts.ﬁl..g
[skolerendazeret: kiv uh szal-:}cﬁpeméa

MUNKAKORI LEIRAS
Kizigazgatis szery megnevezcse: Nyirhéleki Polgirmesiers Hivatal
MonkakitT megnevezése: [elepiblésfejlesziési dgyindzd
Szervezeti egysep negneverise: lpazputic- Titkirsdpg csopart
Muntciliatéd Jogktir gyakorlija: legyzro
Monkakbr helyeitesitésére vonulkond eddirisnk:
- Turis tivollét esetén ft helyemesiti: ipaz gacis-tikiusdp kézsziviseld

- Torwde: licolléy esetén helyetesii: igarpatisditiiesds kaatsovisels
Munkakirbiz tartozi feladatok, hatiskirik:

| Elldyja u kitelekedési ér vizigyi feladaiokay, a telapuléafoiloesiéel &5 rendeadae valamint

2. elepiltésizemelmgsi felodatakat.

¥ Kozremilkindib kisebb berohdzisok, fehijitisok ¢likészindschen, ellenorzésében,
4 Bezrenilkddik palvdcawk kfszimesében, vEgrehejtisihan.

A Kimyezet £ enmeszervédelnn f2ladalok elvémzésének biztositis

6. ezt verz honvédelin, palghevédelon feludatuk seerveséséhen &5 viprehanisiban.
T Munkavedelem, whrvédelem, drintésvédetem (eludatunak cilatisibun Edzremikedss a

B jepyzokbnyvekben Evd hatindik figvelermme] ksérdse, v szitkséges oktadsok
9 ¢llenivzise, megszerveadse.,

L0. Telepitlésszolpiltatdnok [ ivoviz, hulladék-t: seennyvizcllilisi, kézisgiasde],
bl kdcierulel-hascodlin sib} szerverdse, bonpnltisa, ellendrzdse,

LZ. Seatiszrikol adarseolsifizgs reljesiidse.

L3 Ellstja sz dmkorradnyzit ulaydond erddk kezelésének irgnyidsdt, a2 dpolisi mank:ik

T4. biztoeitassir.

i 5. Erdétalepltéssel kaposolofos pdlydeawok elkésanése. Onkommanyzan [oldek erdik, ré) —
legeltk, utak | jardak, kel f: ktlecblen belviz-csalumik, dteresrck jogszen mikudee-

tosinek, hoszndlatinak biztog i,

i Seirbdlneli Folpdrmuerien Hovanial
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26,
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34
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38,

39.

Suervereli £5 MikodZri Srabdiyrm

- Chkarmdnyeal vingyeo hasenositsdnak. benyolilisa, haszonbérlel srepddések meg-
kiotése.

- Rizfogialkoztaas szarvezdse. irdnyida, eltendrzese. kizérdekd munkavdrzd munks-
jinak iranvitdea . [elipualeta, ellenbrzdne.

- Répviseld- tegtilen elfileyjes2iések kfszitese. Testlleu tiléschen vakd fszviérel.

. Elldtra a bictrdkvitds itgyck inlézésds, helyszing szembét wurt. megkisérli a lfelek bzt
egyezsd g hitisel.

« Elliitra az dnkormanyzal azabdl yrataiban foglal feladaokar.

Elvégzi a eljesitésigazols] Feladarokar Myirbéhek Napvkieség Omknrniinentars,

Nryichélieki Polgsrmesteri Hivatalra, Nyicbéhek-Ombssly Inuérményfenntartd Tamsulds-

ra. Nyichéltek Mapyvkiizuty Romy Nemzatiségs Qnkorndnyrading, Nyirhélteki Cyingy-

grem Ovoda. Konyha £s Kazségi Konyvtae, Nyirbéltek Napykizségi Onkonninyzal

Alapazolgaltatisy Kozpontka és ldisek Crthona intézinényekr: vonatkazdan 4 Gazddl-

kodisi szabdlyzatban foglaltal alapjdn.

Add-grtEkbizonyitviny kidllitise

Ellétja s kereskedelmi, ipan, welepeogedélyezési feladatokat,

Falyarmatosan fgyelermme] kisén ax adurvédeimi szabilyaaban és o kaaszirdfa elhdsi-

Lish teryben riigalterr eldicisok verrehi sy javaslatol esz azol mddositisica.

Tavaslatof tesz 52 infotmilikan staléie tartulmdra, ligyelemmel Kizdi we abban ripzi-

tentek we prehajrisdt, malywdl évenként beszrimak

rész s 87 Onkomuany zaned, a% dnkormdnyzuti inlécményeket és 3 Folgimesten Hi-

vatall érintd pilySzatak, Leittdpyalisok megseervesésében fu lehon palilgsiban;

zremilkddik a vallalkozdi szerzddések wephindsthen;

o részl vouz az EU-s é5 egidb pilydzatok szalimai keordindldsdban, Kilnmos 1ekintene] a

sxennyvizberuhdgdsra;

kiadminyordsra clokészNi a kilinfdle polgdrinester &5 jegvaidd palyazati &5 projekl vir-

2y ditrésekel, okinloku, levelezéselel.

- elkinja n kbzrerilensk fenolariiuival kaposolatos feladatokal;
al.

srerver 3 releplllésen a solgaltadsok biztositisdi (vizelldidsi, villamos dram, gz,
szennyvie st} faladatair,

32 kjzremitkddik 3 kéménysepro-ipan, bulladékgaedilkodisi éx egpib kiseolzdltatisok

sZervoRisthen;

. kisdmdnyoazdsen eldkészin o kilsnféle polghimesier wlepilésizemeltelEs topyn don-

téseil, ckitatait, lewelezéser.

negyedévente felméri a Fnlgdmesteri Hivanal ds 3z tokorniinyzati kil e peetési srer-
wek killintdle bevrereds inényedr, £r vereti 8 ariksdees nyilvinlartasokal ;

i beszerzdsek drdekeében drupinlatobkat kér o ehatzdges beszillindladl, &s elakészi a
vezetlk dimteseher e useegyilttll adatokat, kezeli a7 rajanlack kaprsin dsszegi)-
tebtt adatokat:

clokésziti a nyenes besedlldval meepkitendd megillapoddsy, 65 beszers o oyilvingars
tatt ipényeket, & imézkedik o sesirola killeerdése Srdebodben,

tdjékozlulja o new nyeries ajtalatan 1y ke, &5 vesell o besrerzésck nyil vaolan ssa;
kizremikadik a Polgimicsten Hivaalban, tnkorminycamidl folyd szakma monka =1.
wéprdidre eppimdkdd prrtnerek Kivalasaoisdban . palydzall Nelhivisnkar készin, ar-
ajdardanokal kér, és 8 vezeloh felkérdse srerint kazremiibodik o kivalasrtSehu, 2 wiegal-
laprinldeok elik fuaiidsdben;

CAjEkoEtara A nem nyeries ayanlatot Evokel:

Moeid fofdre ﬁ;f}:rir;'-:'a-rt'rf vl a7

(=



Srerurpen ¢85 Wbk onesi Seabdl yean

Ak interkedik v szakmai munka elvéprdse drdekébon o seercddések elBkaseilésehen, & 2

dh.

megkinill srerziidének nyilvintandssiban, a saokman leljesités gazoldin és 8 sziml ki-
Fizergze Emlakében intérkedik

vEp?i 3 heruharisok, feldjitisnk eldkésaltésdve]. indfidsdval, kivitalazssdye] kapcm'lar
tos feladulokar polgirmesteri illetve jepyzh kindminyoriem cldkésziti a kiilinfEe
okirarckal, déntdscket, ellendre a7 dokormdnyzal vapyonardl szald Gnkommdnyzati
teindeletben meghatarazott szabdlyok boramisit:

4Z. kbzremikidik v vagyongazdileodds sordn keletkezd bizonylaiok clikészidséhan ds 5

szAmldk killzelésében;

43, 1 kdlsgghafkony vagyongarddlkndds clvei alapjdn figyedetnmed lizdr az Hirdeormany-

rati gazd ilkolisban érvényes megallapoddank alapiin mdkédd kdztzomi szdamlikad,
&8 sAE2Lp esetén killsepkimEld javaslatol tpsa;

4. kivrmemilikodik a2 Snkormdnyzab itézmények vagyonkezelésének ivdnyitdsdban, elle-

norzeséhen;

43, clokészili a wlijdonos bozzidjtrutdsokkal kapcsolatos okivatokat, eldvisitlas jum-

latkozanokat

46, kizremitkidik az dekorudnysan impatlonokal érintd welekalakitisi eljdrsokban:
47. ellitja a welepillési dpkonmdnyzan evdb mliseak, dreme et faladanokat:
43, figyelemimel kisén = Helyi Bpitési Szandlyzaudl 52810 rendalatar &2 sxabibyoxigi 1er-

wel seilksdp eserdn felalvizsgdlacit kezdesndnyezi,

49, meplésan u szliksépes intézkedézeket Nulhdliek Mapykiuség kizigazgarssi telepliltsin

€ v comus, élelveezélypes ingatianal, eseféhen,

S0, Felelis o Kbt baully ald nem tartord beszeradsek eserdben a Beszerzesi srabdlyzatban

Al

meghatirlik szennti eljdrds végrehajiasdfrt.
Felelas # »zamlik mellé csavolng a kifizelcsénck dokumen s képeza apdnluokat.

A2, Ciandoskodik a beseereésse] kapesolatos szimldk, kiséra irmokkal (ajinlatok, indok-

ldsp valdr [elsiere léstral.

33 Elligs mundazon (eladatokat, amelyek s mupkakdrébe tamozd szabilyvzaiokban és

egydh szabdlyzarokbon mevesitécre kerilick, de eren munkakin teirdsbhan kiblin
MEgNEuE2Ez2nkEnt nem srentpeinek.

5d. Elidtja azokal a feladulokat. amellyel o polpirmester, o jegyed megbizza,

Felelosségi kir meghatdroxisa;
- M ellatanda feladatok BTapjdan [2lelds:

i Podgarmuesteri Hivatalon belili kialakfiot munkaniegosziisban s Pénalipy Cropodt, 42
ngmurpards Utkdrsdy ceoport munkatirsaival vald konstrokaly, erednény &5 kilteé ghal é-
koty. valacmint kollegalis epyiinmiikodésdr;

- hatékoayy du gyone munkevEgofsént. a hatékony munkaidd kKilasenilGé,

& Képuiseli-testiblen. o buzedisdgok. o polgimmester, a jegyzd dtirmdsei, wasicsg ilapjdn
a teladatok handeiddben €5 szaksZenien vald wéprehajiiadfrt;

o feladatkéréhen az okirptok &3 informdciok szukszen kezelisdén;

i feladatkairéher kapesoliddan az igyfelek é: mis dllampolgirok, seecvek szakma #lvi-
rilsuknak megleleld & huliued 1 Gjékozatisdén,

i munkaidin, Gyl fogacdsi iddl érim & inldzkedések véprmhajidsadm,

il pEnedgyi és epyEh srahdlyratnkban Foglalt feladatok seakazeni =11 dedzddn,

faleldys o wpadmetil erdt dnntd 1estiilen, bizott:Sgi dintések veprehurlics St

il

Mvutadtteds odemneesiere H.".q.n.-f_



Spererrzeri &y Mllode s Sxalilyeal

- & hatdndok beranfsacet

« a Nyirbélleki Folginmesteri Hivatal canponjgival (8eéné preciz. pontos mankand gadoe-
dat

A tmahkoicend :

= Monkavigats helye: Nyibéleki Polpdnnesterd Hivalal

- Monkaidd, munkarend; HAES %4 8 ordidl- 16,30 ot
Eedd, szevda, catbesrld; % E - 16,15 dridar
Pénrek 3 8 drsindl= 13,30 dedip

- Teljesiuminyértébelés madszere: TER rends2eren Keresil a jepyz télvenkém ernékel,
kel lezdrt Félével kivelden mindsit.
Vagyonoylatkozat tfielre kilelezed.

Tnformdeio és adatkezelés: A kbzisziviseldt szolgalat uieklandsi kitelezortsés terheb min-
den 2 munkavéprese sopin mdomésdra juett informe it é5 adar vunatkozisshan, Amenmnben
ezen kiflclesrils£get megszegi £7 28 magalands a kdztisziviseldi jugvisvnny felmeneessed wir-
End mepsriinésél eredményezheti.

Zaradek

A munkakin leirasban foglaltak ismerate, slkabmazdss 4 munkakior bettltojéne nézve kitele-
260, a mumkikin letrdsban foglabtak végrehajulsdnak elmnlasziiss esatén fegyelmg felel Ssséem
voidanak lebet helye, A munkakin lelrds crak a rendszeresen visszaérd | alapvedd feladucokal
€ ktteleaetisd zekel tanalmazzi, emebyeken kivil 2 monkakichog kopesolode esoli feladare
Cllatdsa 19 Kotchesd.

A Munkakor lefras Eészilene: e e JERYTG

Jovihipyom: ..o
JEEYZD

A munkakdn leirms egy peldinydt dtvettem, az abban foglaltekst tmdorndsul veseem.

Nyirbéllek 20 _dv. ... ... hé._ ;s

Kbzliszivischy

Myiriaiete Pripimeesters Finmal a4
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Besoroldsa: 0 e
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MUNKAKORI LEIRAS
Kizigazgetisl szery megnevezsse: NylthElicki Polgitmesion Hivaral
Munkakir megnevezése: Udsagn Upyionlded
Nzervereli eEysig mapneverese: lguapiatds - vitkarsdg
Munkaltathi jogkdr pyaloorki]a: Jegyzo
Muonkakot helyedtesitdsdre votnikozt eldirasok:

- Tarvds Wrollét escuén holyettesiti: ogybiczeld kiatiszoviselit
- Tards wivollél esenén 3L helyetesits: gylezeld, (gargatds-ikirsig koztiserviselok

Munkakiiriwir tarlozd feladatok, hatdskarilc:

1.f Ellatja 5 resvilleti , bizoosbgl dlésel elbkerridasvel, sRecvertatyeal, igyvile i

lewdkenystadvel  kapoiolaos feladutokal:

lefrisi, postizdsi feludatok
- kEpviseld-esililedi, bizotsdgl tlések napirend pont s2etind Susredilliviss
- mephivd dsszedliitis

20 Vezedd gz Onkorminyzat Kepvisel - teatiileténck &5 hizntedgainak | viesolds olés
jEmyzakdoyvenl.

3. Gondoskwdik: o westiilett &5 bizoisagi dlések pegyzakinyveinck a Memzoti ogszahslyl i
rendscerre Wreod feliglidsérdl. Az inkormanyzali rendeleiek Menet Jogseabdly virba
1BEEnd feoléérd) .

4 Az dnkouiin veanl rendeleter s halinme kivonaon ar énntellel részéne 6 adja,

FAereti ax onkormdinyzan rendeietek walvdntamdssl. geondoskodik epyeépen szetkemebe
tortend: srcrkoszrcsilk rdl

n btk Polpcrmestart Flivefol

{r



Szerverst és Milbindesi Saabsityza

64 Eltdtje 5 vilasaldssal . ndpecavacissal kaposalatos Jefrisi posidzasi F2lad k.

T4 Elbilja a polgdmmester, jegy2d leirisi leludulsit.

B Kezeh a teshbiety lds jepyzdkianynen, kérdsme masolatot készn

D0 A kolzépreiési rendelet elfogadisdn kivetd 8 napon beiidl, annak elfvpaddsara] irésban
ijckozlalja az inkézmdn yeker.

UL Ellédtpa ar anvabinyy verel igosgadsi feladaicloat,

anyakdnyvrersli. Inéei a2 anyakimrrveeetéssel isszefippd fosess eld-f2 womdmonisziracite
teludatot. Yeretd az amykonyyvezardk hizossapktifs beosziisit

-4 srilletés bejelenigsdvel dha srem kdrhazban szilken a pyermek) kapesalie: feladatale ¢lls-
(£

-Hizdssdgkttes: azdndik hejelentésével kapesulalog (eladatok vEgzése.

-Yérn A temetési kilelegettzdgmal kaposolates Npyinidefsckel.

-Mévvaltozizn ligyel inléziye.

-FAilakdén 1ortéo anyakdnyvi ceemEny hazai anyalkdinyvesdse.

‘Egyseerisilen dllampalgarsagi iigyck intéoése,

vAN kSNl nyilvintatdsok vezotéyg.

1L/ Elvégil o weljesiésiparolisi belyebusiidsi Rladatoka Nyichéliek Mugykdhizsép Ginkwr-
numyzatira. Wyivbelieks Polpdrmesier Hivaalra, Nyfriéitek.Omboly Indzményfenntans Tir-
sulista, Mylrbéliek Nagyhdzsér Koma Memazetiségi COnkommdnyzatin, Nyirbélicki Gyingy-
srem Owoda, Konyha és Koesépd Konyviar, Nylhdltel Magyicansépi Onkommanyzat Alap-
szolpaltatisi Kozporka &5 Misck Otthona intézményekre vonatkoedon Nagy Gabor akadi-
Iyoztotdng &5 Ysspeférheatlensdy eretdn,

12/Pelelés a kizfrdekdd adatokal sz Onkormanyzal honlapjn kdSzadienui, 1evabbad sz adin
(oszitéschkes az adathan bektvelkezen vilwadst kifveld 15 napon beldl elvégezni,

13 undnskodik a7 Onkarmdnyzan honlapga mikadéséork biztositizién, a7 adukozlés fola-
datainick ellatasddn.

La fGomduskodik az Onkormanyzat hanlapjdn szerepli kizérlekil adatok hel yeshitéséril, iriz-
I [

T3 kezelh a Polparmesters Hivitul hivatalos elaktronikus leveleadeandsmerst:

Ui tar engeddlyazen bowailfrés sonlen mitkddeen a Palgdrmesieri Hivatal dlal alkalmason
iktatey, ¢5 egyét rrunkdjdhoe seikséges programol, valamint 2 foladkiebe wiozd epveb
informatikai rendzzereker.

EVVEldyw mindazon feladateokar, amelyck @ munkakdebe tiroed szabdlyzatakban €5 epvéh
sgabilyzatokban nevesitésre kedilliek, de czen munkakin leirdsban killin megnevezdsenként
Tz sEerepelnek.

18 Eljinja azoken f felidmwobar. anellyel o pedrdrmestier, a jegyzi mephizza.

Felelissigt kir meghatarszasa:

- Az ellElandé keladaink alapjan falelds:

- 4 Polzdrmesteri Hivatalon belilly kialakivon msunkamepgusaichan 8 Pénzigyi Csoport, az
1gecgalis litkarsdp croport munkatdrsaival vald konstukiiv. eredmény-¢s kall séghaté-
kony, viulomint kollecislis epyitmikodcseét ;

- & hatékony éx gyors munkevegeésén, a haifkony munkaidb kihaseoalisén;

- & Repviselietesiilel, a bizollsapok, o potgdrmester, 2 jegyzd deniser, uwasitissi alapydn
a feladatok havieddben €5 seaksreriien vl vegrehajtisdsn;

- 2 faladatkdrdhen az okierak & nfomiciok seakszen kezeléséert:

M lesi Folpdarcateel Hirales Ti

Ard



. srerecger &5 Mibnddni Suabdlyzar

- aflclimfakirdhez kapesnldonian o upyfelek € nds Sllampolgiacok, seervek sxakman el -
rasakiak e gfeleld £5 kulturall téjEkomialasidt;

- g monkaidil, bgyrtélfogadisi ddt frintd iniézkedésch vagrahajtardién;

- a pEnZUEYD ¢ egych szabalyzalokban foglalt feladelok szakszerd elldiisdco

- felells a szukerilerdl £onnG estisletl, bizottsdg dintések végrehaj isdén,

- 4 hatiridik bedur isidrs

a vyirbélieki Polpdrmesten Hivalal csoporjarvul LGriénd preciz, pongos munkavEgres.
it

A munkarend:

= Munkavégais helye: Nviréheki Polgdrmester Hivalal

- blonkaidd, munkurend: HEES ¥ 8 ordud- 16,30 drig
¥edd, szerda, cslibrisk: 3% 8 - 16, 13 drdig
Fémek ¥ 5§ driwd- 13,30 dniig

- Teljecitményériéhelés mbdszere: TER rendszeren keresztiil i@nénik, Félévenként
teljesitményértékelds, két lorant fefdver kivetden w
JEE et mindsil

Wagyonnyilatkozat (Eelne kinelezen.

Informécié & adatiezelfs: A kistisztviseln szolgalati titokiantisi kidelgzeitsée erheti mn-

den & munkavigzdse sopin tudormazdea junon infomnscid £z adal vonatkozdziban, Amennyiben
czen kilelozclaépdt megseepl oz 8 magatotds 4 kdzlissiviseldl jogviszony felimencéssel tir-

1End megseinsel crodind nyezhail,

Larad#k

A sk akin l¢frisban foglalak imerste, alkalinagdza a monkakir betiltdiénre pézve kitele-
g, @ munkakin leirasban foplultak vEgrehajiisdnak clmnlaseidsa eselén logyelmi febellisspre
vondsnik lehet helye. A muokakin leitds csak a regdszeresen visszaléat | alapvend feladtokar
2 kitclezertsdpeked armatmurea, amelyeken kivil 3 monkakorhbz kaposolddd eseti Feladaiat
¢llalaaa is kdtelazd.

A Muonkakiori 1ajrist késgeds: . e JEEYED

Jewahagyom L o
eEYen

Momunkakri lofiag ey pEllinyt dlveilem, az abban foglulekat todoman] vescem.

Mwirbdlnek 200 v, o chibnap.
kadznzaeviseld
72 Wb fiekn Modgabine en il

A7



Saereenen o2 Miikisdds Seabl yral

................................. gydmubgyi -sFocidlis Ligyionsed
BeammalBie o e e e

Tusbalen wERZELRER ... . o s e
[skolarendszaren kivilj sealdepesités: ..o,

MIUNKAKORI LEIRAS
Kazigargatisi szery megnevertse: Nvithélicki Palgarmester Hivata]
bMunkakir megnevezfse: gyimbign- szovialis bgyintéei

Szerverstl epyséy megheverdse: lzazpalds - titkirsipesopon
Munkilath jogkdr gvekadéja: bepvzi

Munkakir helvettesibizEre vonatkurs ebbirisal:
- Tartdz jdwvollél eseén helyzmesii: igarpanisitkdrsdy kiztisztvinelit

- Tartds 1E8vollél esevdn St halyeres{t- a2 patds-tikbirsds kiztisztvizeld

Blunkakirhoz tartozd felndatok, hatdshinck:

1. Lty a Gyamhivaial folksndsdére

2 Gvamudpi és pondnoksdgi bgvekben leltiozdil feladawk vépadedt

3. hephallgnds uiin nyilatkozal felvétebe az Simenati nevell pyermekek sxitleivel, birve-
55

d, k&prigeldpével w iryermekek tovibin sorséval kapescdathan.

F Mepklildi a szUld lirvimyes kipriseld vagyom helyzetdvel kaposalatos nyilaikogzan

&, Kdmyezetanyinmdnyok késaitdse.

T. Rendszores gyvermekvédelmi tinwogulds minti kérelmek elikészitése 4 hardkamel

8 rende lkegh seamara. 1A ezack meglodaala, vigrshijldsa,

% Remdczerss prermekvédelmi timopgatds Svendodin felilbrizspalata,

L. Rendkiviiki gyermekvédelmi timogards irint kérelmek ebakeészitéze a b dzkiore! ren-
delkest szamdra, haldroratok elkészingizs

I'1. Rendsizeres pyermekveédelmi dmogatds agysreri biepdsziidsinek megallapiiisa hatiro-
zawk etlkévaiitue.

12, Faiksépes pyamiipyl nyilvintordsok vezatéae.

13. Epviamikodik o welepildse mibidd szocialis intfzménvekhkel.

14. Szocialis intéznvéityek cllendrzdésében inénd kizremikodés.

13. Szacialpolitikel Kereliaszial mikodetése, kizremikidss w Kesekasznal munksb) ihan,

16, Ellitja o telepnlesi rdmngatissal kapesolatos feludaoko.

LT, Megillupitpa, megszimtati & nyilvintar £30a veszi o lakislenotaridsi meopaasokal,

LS. melidnyoss iy olopa dpoldsi dijakat, gydgyszertdmogaticr,

R -Dendoskodik 3 méltinyossdg alapon megaliapdott kizepdevel livis igazolvdon vl
kapesolates feladalok elbaldsindl.

n

2B Lakossdg vijékoslatase elldtisokhoz vald hosrdjutisnkhos.

Sryirhdfiokr Pﬂﬂ:i:l‘i?‘.l.lltﬁlﬂﬂ' iraal 71
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23,
24,
25,
28,

arT
2R,
24,
an.
3.
32

i3

3,

an
3

7.
33.
39
40.

41,
42,

a3,

45,

Siervezel gs Mikddeési Szahalyzal

A fenti ellidsok Bizosndsa érdekeében minden hinep 28-aip adatut szolgiiut a pénz-
ligryn tgyaniead rszdre 3z adofr bdnapbun megillupilon, kifizelendi sepélyek Grsaepd-
Til.

Bidzremilksidds a képriseli. testlleti Lldsek elikészitésében, cliterjeszidsek rendole-
ek

kEszitéucben.

Clliya uz dnbormuinyzat szatdlyzatdban Tegtall Felodarckat.

A esflyepyenlistg felzdatodk cllidsa,

Mint intepgriis landosadd pondoskodik 4 Delsd kuntollrendszer venatkozdsiban a

kootrollkdrnyerel kialakiisinak é: 82 integraln kockizarkerebéonek o keordindcicjaral,

vilarminl @ hivalah szervezet vezetije d1ali nephatalmaziss esetén elldtjs a seenezel
mikkiidéstvel buszefligpd integritdsi &2 kamupeids kockdzarokm vonatkesd bepelenté-
ek Togaddniral £= kivizspilirdral kapesolatos Teladmokar,

Kazdrdekll idelok igenylése esctén az adatigénylés vizsgdlata, birdlsia, toljes tdse.
Myilick Nagyhiteséy Onkorményzeta lapidnak . Béhicki Himionds ™ sierkeszidse.
Helyi iendez vények seervesgsdben kizremikibdés,

Pl yizatokban lebonydsibun kizemikidss

Arpakonyvi Teladdiok ellabsa

Méprasdg-nyilvaniarticsal kapesolanas feladatobel | 853, Vereti & nyilvinlurtdsokat,
kezeli a gEM nyilvantamdst, napeakes? dllapatban tartys azokal. Adatszolgaliatist t¢]j4-
sit a kbzponli nyilvintand sgerv és a2 illewdkes okminyireda fgl#,

Ellilja uz sdatwédelmi nyilvintandssal kapesolaves feladatokst, intEzkeddés teaz oz
adatvédaimi baztos jogellenes adatke zeléare ten fethivisa atapidan.

Orvonlis é 1ankiteles gyermekek il nyilvintands! vezet, & arokst meghbldl 4 Jakahely
vagy lardckodas: hely szerinti ilterdes Gvodinak, dhalfsos iskolanak.

Vipel a lukvimviltozdssal kapesolaies feluatoks,

Allanipolpdrok szemelvi- £2 fakcimadatainak myilvintansiss, mwydbbitisa oz okmidoy-
iroda 5 3 BM felé.

Bolyamataz kapeolailartis o KEKKH-val & a jelentés kitelerensépek teljeshidze A
KEKEH-bl frkezatt villiozisok divesetése a hely nvilvaotartisokon

Cralidi sllapatrs vonatkozd igazelds kaddsa,

Kizekiraot, Badwigi bizonyiovinyt ad ki 4 nyilvantanon adaeksdl,

Llyar lakeimfikilval i wgyekben.~Cinmyilvintandst vesel az illedkesséyi rerlilesn 18-
w0 cimekral.

Ellata a hagyvargki igyek iniésescl.

Crutloskoudsk. frdekeltségi korghen 2 mepallapitott fitdraizi nevek oyilvintattisinak
vezengdrdl. g nyilvintariitok kézzaréieléml, hozedtérhetispinil.

Feladatellitiss sordt Betartja o s2émélyes adutok védelmé vel 65 3 kicerdekd adutok
nyilvanossigry hogdsdval kiposolutos jogszabily clbicdsolkat.

Elliga mindacon feladalokal, amelyek 3 munkaktrébe farond szabdiyzackban £2
epvéb szubdlvzatokban nevesltesre kediltek, de czen monkakon deiedshan j bilo
megmnevezdsenként nem seeropeloek.

Elatja azckat 4 feladaoka, amellyel 3 polgdrmesier. a pemyra rephizea,

Stk Poldiiiencadeee Bl

I{



Rrervaredi fn bihodesn Szabal yzal

Felelfizségi Kiir mephul drozisa:
- Ar cllitandd (eladaok alapiin Teleliy:
wezetésd felodatok: tdeseehanpolja az igazgatasi - titkdeadp munkigat, ellendrsi o Fela-
dalok ellsrisit
- e Polganmesteti Hivalulon belili kinlakilott munkamegosztizban o Pénzilgyi Ceopon, ue
igazgatis ikdrsdg vsopen munkatarsaival vald kanstiaktiv, cood mény-é5 kdlselaé-
kony, valamint kollegidls cpyvitmikidésert;
- i hafkony €8 gyors tuunkavégedséry, o hulékony munkaidd kihasgnalisén;
- 3 Képviseli-testuler, & bizolsdgok, a polgimmesier. 3 jegyri doniésen. masitisai alapjn
a feladalok baviridiben &5 szakseerien valo vegrehajtasisrt,
- ateladalktirghen az okivalok @ informaciok szaksreni kezeldesin;
- 2 leladutkdréhez kapopohbddan a2 dgylelck és mis dllampolgirok, szervek szakmai alvd-
rasuknuk megfeleln £z kuligedln thjskamatdsién;
- @ munkewdét, Ugydclfngaddsi idar drintd miéekedések véprehn tandc
- A pénriimyd s pyeb szabdlzatokban Foplall feladanok seakseern =lEidgad,
« fehlds o seakteridesft Evinds destlled, Dizoltsdn domések véprehajLisidé,
+ @ hairidik beisrtdsadn
- 2 Nyitheliehi Poldrmesien Hivatal csoporgjaival tonénd preclz. pantos munkavégedsé-
ért
A munkarend:
~ Munkarégzés helye: Nagykdrsépi Polgarmesteri Hivalal
- Munkedd, menksrend: HERS Y 8 drdidl- 16,30 doiig
Kedd, szerda, criitinol; ¥ 8 = 16,15 driig
Péntek % 8 drdtdl- 13,30 ardig
« Teljesiiményériékelés madszere: TRR rendszeren keresmll| wriénik FElsvenkdng
teljesitménydnékelés, kit 1e2ar feléwet kovetdon o
Jegymi mings L.
Vagyonnyilatkoant rételee Rinelezett.
Infarmécid és ndatkezel€e: A kiztisztviscldn szolgdlad titokiandsi koelezensg ierelt mn-
den a munkevEgzése sorin tudomdséra putol informdcid & adat vonatkoedsiban, Ameoyiben
czen kitelezeldgdl mepstepl ok a mugatarids a kdztissviseld jogviszony felmentEssel G-
ténth mogszindscr ered ményezheu.
Zaradéh
& munkakbr lefrashan foplallak izmerete, ulkalmaozass 8 munkakor bewGlidjére nézve kitele-
0, o munkekdn lerishan Foglaltak végrehajlisinak clmulaszlasa esciin fepyelm fele|fssd pre
veridsnak lehet helye. A monkakbei lelrds erak o rendseermion visszaténdt | alapverd leladaroka
&5 kiilelezemstprket tartalmazea, aroelyeken kivid a munkakichiz kapesoladd e feladatol
elldtdza i hidelezd.

A Munkikim leirist keszivewe: o LBl
Idwahagyon: CERTL L
Jepyrd
A munkukon leirds egy peleingde dtvanen, ax abbuo foplaliskst tedomdsn] veszem.
Myirbelvek, M dvo o e g,
kiztiszEviseld
B ol edd Poldemie rren S rdred - Th

(e



Brervadah fz Mokadtn Szabalyral

O PRPRORN | ¥ | ol [ {1
Gkl végmetlsey:

MUNEAKORI LEIRAS

Kozligazgalasi spery megneverese: Nepykozsdsl Polgarawsieni Hivatal
Muoukiakic roogmevezése: (akaris

Muskalaidi pegkic gyakorldje: Jezyzd

Lepfoumasahb munkakin felacdstd;
- 2 jegyzd dltal woe phdanu sgemély wasivdsai seenin jar el az £piilet takaritdsi munkalaigiban,

napi grakonizigeal kitakardja a7 £p0fe helyisdger a2 aljzaio Fefmossa,

« napi pyakorisdpmal & folyosdt liakayitjs 4 29 alyzaol @]k,

raponta lemosss o WC-kapyldbni és 2z uldkeket, naponia Exovlinlenit

asnkal, s7ikefz crerint tis2Nite a7 ajbékat, falburknlbkat, csaptelepelae,

- mitubenneni ol van takorllis) munkat szlikefe szennt elvégez. amely
Diecositjn az Eplilen ilanchd osedn Wik,

- szlisép szering el vEga of apok TenknsAsal, napl eyakocsdgeal lisztitya o villanykape solékat,
Iegtatbenti az gjcdkilincaeked £2 szdmukcigepel hllenned e,

- g gyakorisiggal takar(ljo esialokan &5 szdkokel, rendkividli esachen ar aszialok lapan fur.
LT

- kinelesséze o belvisépekben el belvwzel spemélay@jlok rendseeres Deitdse, ({2 5105iea.

- poiazivizaa a sxdnyepeket,

- srdksLr azcrine Ontozi ez dplibetben L& viragukar.

- nAgylakarrtast véges tavassral, a BENeki Hagwomdtrdend Map mepmmdezé st awgel beihen £3
asszel,

- folvanaingan Dgyelemmel kisén o napi milktdése sorin beletkezen, o bMzlonsiEos muw-
kavEgadsl veszélyearelld huhdkar, wel jelzia pepyzinek.
cllitiy mindazon feladatokan ameliyel 2 jegpyrs &5 o polgirmester mepblrzs

lnt'mmﬁuﬁ ér adatherelés: A monkavallalod gxelpalod ritoktartisi kiftelezettsén terbeli minden o

munkavEgrdie soran tdonebsdra jutatt inforrwoig 62 adst vonalkediedban, Amemmyiben ezen k-

felesttlsEpdl Megtzerd oF 4 Magutartis & munkavisiony megsriindzf enetmdnyezheli

Zavadeh

A munkakirs lefrishan {oglalak ismesete, alkalmazdsa a munkakar bettiltdjere aezve kotelems, a
munkakor lefrizhan Togludialk végrelagidsanuk. elmulasslisa eselén lepyelmi folelisuipe wondznak
khet heiye. A munkakirni lerie coak & rendsaeteser) vaigzatbed, Abagnestd Teladatoket £5 ke el efpe-
Bl Larbslmiceza, amelyeken kival a munkakd iz kapeenlddt esen feladawa elliidsa is kbbeberd.

A ddunkakn lefmst kEsslete .o 0 o e .. JEOVER

Jawdbhagwam: ...
Jegyed

A muckakii leirds epy pEldanyal gvellen, 82 abban foglalakal sudcikdsat vessen)
MyTrbeltek, 20 dv ... . WL . _h3p
ruunkLvd fal

76 S A fieks Bigirmnesior Hivaral -
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Gamerypenel £y DOk ied Exi .‘i:rul'u'l:.-'.:.:r

2 rimy Shgge léx

Yagyonnyilatkozat tételre kiitelezett kiatisztviselik

Név

¥ertés Tibor Gabornd

Bre£Tas

jegyzd

Kepics [ai0s Maosns igazgatas-tirkdrsdp Opylntézs

12gvid helyettessltésere kijellt koc-

— —_—— tisztviseld
i

Jakab Anlta pPénzigyi Opyintézdg

pEnzigyi dgyinténd 2,
kErekk Istvanne
Lelesz Liszléne | titkdredpl Ogyintést

| Nagy Gabor Lelepilésiejiosstési Ggyintérd

sandor Zaltanng igargatasi ugyintezd

| Szabadhelyi 5andorne

Takdcs Kirolyné

Hegedils Farencne

I kidisEgueldsi Dgyintdzg

| titkarsdg-hanpenztar dgyinterd

titharsagi eldadd

Py iriacttekf Falpiraenen dévn M
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13} melléklet

Nyirhéltek N agykdesési Roma Nemeetiségi Onkorman yzat
riszére hintpsftott vagyon jemyzéke

- RTI Myireilick, Seinyiv, 29-3 1. swim aletn ‘NH. hrsz-0 mngailan

(61



11, melléklera 1572004, (X121} Gokrendayzali rendebethice,
A Mylbélek Nagykieség Onkorminyzol alaprdikenysépdnek korminyzai faakciok scennti
benoro[isa:

O11 030 Onkonnanyzatok &5 ankonndny e hivaahk fogalkon s ihalinos
igargalisi tevikenysére

D13320 Kapstneo-fenmanids &s-mikdiends

13350 Az Gokemoanyzati vepyonnal vald perdslkodissal kaposolatos Reladatok

(L2010 Pobpan hanwédelemn Sgezari felpdaisi, 2 lakosadg Mlkéssirtse

U320M Tiz-cs katasard favédelmi levékenvsépek

CA1E31 Rivid Tadrananwl kosfoplalkoslaas

(k41232 Siadt-munka program - Téli kizfoplalkoriatés

041233 Hoszabl idétarami kozforlalkazrtatis

041336 Orszages kozioglaTkoztacisi program

041237 Kiploglalkoaatis) mismaprogran

D2 130G Mivvdntenmeszads, dllatienvészés £5 kaposolidd szol paltaseak

42220 Erddgaaiilkodis

5160 Kdauak, hidak, alaguiak dzemelteidss, fenotaniasa

0aAT12 Piac izemeligtése

O Mashowa nem soml ghrsdeshpi ek

053020 frennyezidsmenlesitie] levekenyuiprk

062020 Teleplilésfejlesrtéisi projeliek és simpgatasak

QI Eozvlduritds

(B0 Varos- kizstgpazdilindisi cgyih zzolgillatisak

072012 Haziorvoni Ggysleli ll4iaa

072450 Fizikoterapids szolgdlialis

03T Cealdd 85 ndvedelml epssrsdpiird sondoezis

N0} fjisiperésmélipn pondozds

OE1050 Sportlaesitmények, edzitabarok mikbdtetése & icjlesése

OB104] Vemenyspar-é8 wtinpotlis.nevelési Iovékonyaty ég tiriogml e

QE2042 Konyvtin dllondny gyarapilasa, wyilvinianisy

DE204Y Kanyvtin Alloapdny lGeks, meghcedse, whielme

DR2O4A Kéryvidn soolphttathsck

082009 Kéamdvelddss - kizbsstr &5 thrsadialm ésrvitel fopleazidee

082087 Kirmivelddés-hegyoményos kirdssépn kulburihs éntdhck gondoedsa

DE30 Eyxveb kiadoi Ervékenveépg

DRI A fisvalok tirzadalmi integricidjii segitti sirubgira, szabms szolgaliatiznk
fejlesmiése, inlikidrardse

DRADIN Egyéh smabadidds seolgslakas

A 5 Orverebét belerds kimeveldsi imdéményben

10137 Fogyadkossageal £lok tarsadalmr integriciybl &s dleimindségdt sepitd
programok, lamogalasok

10205} Az iddekomak tirsadalwi integracitial calzé programol,

104030 Gyermekek napkizheni ellitisa cralddi bilestide, muakahelyi bilesdde,
napkozheni gyennekfelimyrler vagy alternal[v nupkdabwen cllatas tsan

104037 Intézmerven Riviill prevekétke Aderds

[kl Baztos Kewdel Gyerekhds

140N A pyermela jogek frvcopme jottatbsave) deszefiged feladaiok
LO70RG Evelyegrenloady eldzegitéact célzd tevikemmigek é programok
1070R) Komak thrapdalmi snkegric idjit eidsegid tevdienysdpel, propramak
1AL Bzociilis spolgidlbudsok ignzgatiss



2. eldl Lt
EGYUTTMUKODESE MEGALLAFPODAS

mely |¢uejdn egyniszed] Nyirhdltek Magvkozsép Onkorminyzata 4172 Myirbeltek, Kossuth
Lajos utca 5-T.a tovabbivkban: Onkerrndmyzal) (képviseletdben: Bapdi Sandor polgirmesier),

masrisertl  Myithelick Magykdzség Roma Nemzetisén Onkotmdnyzata 4372 Nyirbélnek,
Kouwsuth  Luns wtes 5-7. {a  tovibhiskban: Homa  Wemzelisép f}nl:_urmﬁn:,-zag}
(képviselatéhen: Gamil Elemér elnik) kozot

a nemzetisépck jogaindl s2016 200 1. dvi CLEXIX. Wovény {2 tovaAbbiakbap: Nek. 1v,) 80,5 (2}
hekerdies alapian az alul [t helyen és iddben az alibhi tattalommal:

A mepallapodis réselelesen tarlalmaeza w felek epvilimikddezét mephatarezd szabdlvokat,
azazr:

- & helyi nemzetsépl Snkonmdnyeal mukédésének bictositbsa, mikiddésscl kapesolatns
végreliajlasi Teladatok ellatiy (Nek. (v 80§ (1)<(2) ek }

- & belyn Gnkormdnyzal €5 8 helyt nemzetisépl Onkormanyzat koltiségvctésének eldkdsziesével
gx megalkeibsgval, erzel  tsszefilgpd  edaszolgiltaiic kitelezeicsépének reljesitésével
keposolates  hatnddket dz  egyiomilkddést  kdtclezertségeket, lelelfsik &5 haldrdik
kijeltlésfyval (Mek. tv. B0 § (3] a) pontja)

- u nemzehiség Ankomuanyzal kiiclezedtadayallal asaival kapesolatos, helyl dokormanyzaiot
tethelth peénzitgyi, cllenjegyzesi, érvényesitési. wialvanyozisi, szabmai teljesitésipazolisi
fcladatokat, feleléatk konkrét kipetlézdr {Meb. tv. #0, & {32 1) pontja)

- & kirclczetiscgvealialas szabalyait, kildndscen sz Osszeférhecetlemségm, nyilvintartisi
konelezchetgckre (Mek. v, 80, & {3) ¢} pontja)

+ 4 nemzetiség SnkormdAnyzat mbkodési (eltéicleinek 42 pardilkodasimak elarisi és
dokumenticids részletszabdlyail, adatkezclésl, irakezcldési feladatok cllinasat, a pemzetiség
onkormanyzal elekttonikus kdzzéteieli kitelezettsémivel kaposolatos feladatok ellitisil, a
belzd ellentrzésse], valaminl az ezeket wépad sRandlvek kijelaldwénck renidvel, és ax
adotszolgaltatas] feladatok teljezitdsével kaposolatos eldichozokat. felidtelekef, swemdlyek
kijetiilésének endjst (Mek. 1v. BO. § {31 d) portja).

- A JepyZO vy megb Zotta resrvdteldt 3 nern2etisepn dnkormdn ' ar test et wlésenn, towvibkha
A Jepyzd dllal bizrositan sabomai segilséenyi)last (Nek. 1e. B3 § {33 d) pontja)

A megallapadas jon hallencrabalyrecisa:

- Mapyarorsrdg hella Sokormanyzalmrdl saold 200 1 evi CLXOKTX t5rvény,

= g nemzeliserek jogaicd] 52814 2011, évi CLXXKTX. ihevény {ETj},

- az dllamhdztartdsed] 528016 2011, & CXOW, thvdny {140,

- ar Gllambdrariiaml seali vrveny véurehaptasant] saol 368200 L OCI, 11 ) Konn, rendeles
- 4 Polpdn Tondnykinywrd szald 2003, dn. V. vireeny {iovahbiakban: Ptk )

{e+



1.
A nemzetiséai inkorminyeati mikidés szemelyl & tirgyi feliételetnok;, bizrositdsy

A felek megitlapodnak abban, hogy a2 Nek tv. 80 B (1} bekezdése alapidn Myirbeéliek
Nagykizsey Onkormanyats, illetdleg w Wyfrbélick| Polgammesteri Hjvaal {a tovabbiakhan
hivatel} bistositia & Nyvirhcliek Wagykizsép Foma MNemzetistgi {flnknrmﬁnya-ata ToEZdtE &
loma nemnzetiséEi Snkormanyeati mibkades seemelyl 2z thrpvi fellételeit ¢ codidoskedik
mitbkfdesse! kaposalatos vegrehupast feladaiok «liticdnd] az algbhisk Serin.

i.

Nyitbéltek Napvkbuség ﬁnkumﬁnyzata biztoeftia &  Myirbaliek Mapvkizzée Roma
MNemzetisépi ['ilnknr:mén}zula ruszeTe, dnkormanyzati Feladataiingk cllitisdloz, sxiiksdpes
targyi, technikel eszkazikhel folszeralr helyisés ingyenes haszndlast a helyisdehez, nvibba
a helyisag infrastrubtirdiihoz kaposolsda rezsibaltsdacket é5 Fenmiartig) kalesdpekel Ennek
kereteben a hivatal szekhelyen, 4372 Nyirbéltek, Kossuth Lapos when 5-7, szdm alatti hivatali
Epiliet 1nndeskozd termshan - eltbzetes iggnybefeleniés Ltdn - 4 restiler Tléig tarthatdak Iteg,
heledrive o kozmephslgaast, tovahbg o tiszisEavisclfi ds kepvise|ai magbizalis ol [Atissg,

2.

Az Onkormanyzar @ Boma MNemzetistgl Onkoményzat mukodesi feltdteleit &5 3z gumel
kapesolulas véprehajiisi feludetminak clatkaer & Nemzetiségek jopaird| sedls A &
CLAXX trvdny ROE €1+ (5 hek alapi&n e alibbiak szering bizrositja:

(1 bck.

- 3 helyi nemzetiségi dnkonmdnyzat részére annak gmpat szdkhelyén havomia 126Ny =zetint, de
logalibb harwinckeét dribar, az Hikorméryanti feladat ellitisinos =zikeeges tirgvi, technikai
esvkdzikkel fedszerclt holyiseg ingyenes haszndlatal, a helyiscgher, tovibhg a helviséy
infrastruktirajahoz kepesoldda rezsikd|rsépekel s fenntactasi kihisépek visclésdt:

- 3 helyl nemretiségt Snkormanyrar mukddeséhes (0 testlledd tiselsgviseld) képviseli
feladatok elidrizihos) sZuksepes Wrgyi ds személyi tekéialekat,

- A tesdlctt dlések eldkfsriduet, kisldngzen a mephivitk, we cldterfesnidsel, valamint a testilen
ek Jegyrdkinvvei esgiében, lovalhg i jegyadkinyvek benylljtagaban wals kérremn ik fidést
&= valamennyi hivatalos levelezés elidkdszitéadt s posidelsdi

- @ lestillenn ddnlésel £y g tisztsdpviscldk  démtdseinek elikdsritdsét, a residleti éx
tiszteepviseldi dintéshozalalhoz kancaolidd nyil vianga ridsi, Sokz0rosilash, pustizesi faladaiok
ellardsur, ’

- A helyy nemzetjzépi ok ormany 2at mikodéseve], pazdilkodisdval kapesolatos iy | vidineptds
lalszol gAltatasi, iratkezeidsi feladamk ellalisin

- o pelnyelv és & specialis Bomnunikaciss rendszer haszndlatdi, &5

- ax akfh pemthan meghatdrogott feladute]ldtishaz kapoaoléda kiltsgeek viselésdr g helyi
TEnzetisdg Dnkonninyzar tgja & lirzlztgviselije ielefonh 2sanalata koilsépeinak kivérehevel



{2) bek:
Az {1} bekeadés szeninti kiitelezcttségenek teljesitése irdekében gz Onkormanyzst 3z arre
vorulkogd irdsheli kerdemenyerss kézhervétel 218] samiton hamne napon bellil biziosllja a
tendeltetesszerd helytséghaseralator. A mepAllapodas: szikséy s=erint. allslanos vagy iddkaa
vifaszlds eselén a7z alakuld dfést kdvetd harming napon belil felil kell vizsgdini. A helyi
dnkormdnyzat £ 2 nemzelistg dnkumminyzal szervesen & mitkodési szabdlveatiban rigziti
a megdtlapocdis szerinti mok&dési felldtelcket, 2 regdllapodds megholdsdl, mddusitdsil
kitveth harmine napon beli),

(3] bek:

4 netreeliségh dnkommanyzat kollsdpveidainek eldkészitoséyel ds mcgalkinésgval, valanint a
kiiltségveidasel Dsszefliggd adwenlgalatas hitelezettzépek teljesitdegt, 10vabhd & roma
nemzetizégi bhkarmanyzat dndllo fizetési szdmla nyirdsal, reskinyvi nyilvntartasha vételét
es addszdm ipénylésével kapesalaios hataridikel &3 epyittmiksdési kitclezeitadgeked, o
feleldatk konkrét kijeldlésével,

- @ nemzenstgl dnkermanyzut kitelezettségvallalisaival kapesolatosan sz dmkormdn yrats
lerheldl ellemjegyzisi, drvényositési, walvinyozasi, szakmai teljesitésigazolisi feladatokal,
1ovibbd & Teleldsth konkréd kijel tleser,

- B fhemzetisgg)  Onkarményzat  kotelezottsépviallalissnak 3 szepvereti gr  miikidési
szabalyzalhan meghatarozon szabdlvait, Kildofsen az nzszelécherctlensdpr, nyilvdntartdsi
kilelezettetmeinek felimyalotit,

@ memrelistgi Gnkormanvzan mikddési feltéleleinck ¢85 uzdalkod Dvdnak elidrazi de
duk umentacids réscleszabalyaival, 2 helst ellenbredsmel, valaming 4z ezekel wigzd szomélyek
kyelolésemek rendjdvel, &5 az adalsaolgsitstisi feladutak toljesitésével kapesolatos elditasokar,
febidelelet,

(4} bel;

A jegyed vapy wnmak - @ jepredve] azonos képositesi clbirkioknak wepfeleil aneghlzoltjs a
helyr Snkormdnyzal megbicisabol ¢s képviselelebon Tés e anernetisépi Gnkormanyzat
teshifleti fhlesein £ jelzi, amennviben (Orvényzémést és2lel rovibba 2 roms NeINZatisey
inkommanyeat kéréséie szakmai segilespel oyt annak Hésen &5 azon kivil is a neitzenseg
Dmzorman vzan miikikdésél Enntien.

(5) bl

A testilets dlézcken 5 a kirmeghall gaticon til, & Bizottsdpnk mikidésdn, hsztseépviseld és
kepvizeléi mephizaths ellitgsat, valaminl a kiielezd Gnbopmdnveati (2ladaek  ellbtasa
szalgdlh remlervédnvek mesantisar,

A Felek rinritik, Iwgy o Polgamiester, o Jegvzd, illetve a Polgarmester] Hivatal vatlamennyi
kigtisztviseldje epwittmiktides szerint teljesftésélies a Roma Nemzetigéei Iﬁnknrméng.rzm
Elusskénck sxoms epyvihmokidése, ranyhutalasa selkscpes.

led



INL.
A kiltsigvetts chifbszitésével £ megalkotisival, valamint a kthisépvenésscl
Baszefmgpi sdarszolgiltatdsi kidchezettadgek toljositésivel kapesotatos feladatak

Kalon-kilén clemi kiltsegvatés készi] az Onkormanyzat, &5 3 Roma Nemeetiség
Cnkorminyzal részére, amelvet a Roma Memzetisdy Onkondnyzat vonatbozdsiban ik
aindke leryeszi 3 Rome Nemzelizépi -lflnknm:lﬁnymt testilete eld elfopaddsre. Az hnal)é elemi
ktiltsépveréshil kovelkozBen, 2012 janudr 14l a Roma Nemzetiségi  Omkommanyzat
pozddlkodasdrdl dndlle kBnyvekot kell versni és Oudlié boszimalat kell készitensi. E
feludarok effdtisiral az Aht 27, §-ban meghatiresutt szerv, azaz az Cnkonninyzal
Polgarmesteri Hivatala (u tovibbiokban: Hivatald gundoskodik jeden  megallapodashan
lxzlaltak alapjan.

L. A Romna Nemzetiséyi Onkorminyzat kalts&avetssi hatarazabterveretfnel elokesmitése

A Rbilesdpverdsi trvény hatalyba Kpezet kbvetben, a kbltaépvertsre vonalkozé részletes
nformdcidk ismetettben a Jegyad vagy megbizorija Iefolvtaya az egyesiciést & Roma
etnetizigi l':mkna-mzin:.-m Elndkével. Ezen epvezictls keretthen a Roma Nemzetizség
Ovkorminyzat  Elnike rendelkesésre bocsitje a  Rotna Memzetiségl  Omkormanyzar
teladatell étasdval kopoeolatos clkdpreldacke &s Egzyeh informedoidh at,

A Jegyzi A péorley csopettbal kijeldh szemely kdzremikddéssvel hdseiti el a Roma
Memzetisépi  Omkorményzal kaltsépvoidsi harmozatdnak lervezeldl, melyet az  Elnk
leghkésnbb a kiludguetési 16reény hatalvba lepesdl kiwerd nogyvenstddik nApig kieles
beayijtane A Rema Nemizetiségi Onbeotmanyzat lesiiloiéher,

A Homa MNemzetistg  Onkormanyzat  testilete 3 koltmtgvetdsi  hatdrosm  erveerét
meptirgyalio, &= Spdlld hetdmzataban fogadja el a Roma Nemnzetizbei ﬁnkﬂmén;,-zat
kivlbséguetdesl,

2. Informdcibszolgiltatis a koleségvetésral

A Nyirbelieki Polginnesten Hivatal Roma Nomzetistgi Unkorminyzal Jovdhagyan efami
kiiltségverdseril a koliséyverdsi hatirusl-tervezet testilet el terjeszidsinek huliridejét
kéiveld 30 napen belil] adatot szalgdbtat a Magyvar Allamb nestimak.

A Roma Memzetisépi Onkormdnyzat kilisdgveltsével kapesolutor dimidshoratsl sopdn
figvelembe kell veuni 2 allamhdaaris ndatgzoledltatisi hatirdtket.

A Rowma Nemzetiség Onkommdnyzat 1ezskdnyvl oyilvantartishe vételével ds wdeadin
igenylésével kapesolathan a Hivatal pénziuyi ciopora jir el

Az elpirdst hatdridoker = Mapvar AMambkinestin, illeve 2 MAY &l megelilion kel
heturtani. A wirzskenyi hejegyadssel kapesalalos bejelenteésem o begvzd, 4 MAY el 1#dnd
fdatvaltieds bejolentéseen a pénziipyi csaport feled.
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A, & kdlisépvelési eldimoyzatok modositasinak remdic

A Rome Nemzetiséei Onkormanyzat ac  eldirgmvzat modosiast & Acsopomos st
killudgverdsn hatdrozatban foplablak alapjin vépezhcl, melynek réazletes szabilyail a
ESlescgverdsi hatdrosal tartalmazza

A Roma Memzeliségn Onkormanyrat testiilere alial elfogadott eldirdnvzal m&doslia &5
dtesoportositast az Elnikhel és5 a Jegyzivel wimént epyezierds alapian a Hivatal Pénaigy]
cxoportja készin £l és lantja nyilvan,

[| |
A kolséyverdsi gardalkodse
1.A kilizegvetés vigrehajtisa

A Homa Memzetizém  Onkormanyzat  gezddlkoddsinak  végrehejtaséval  kapcsolaos
frladalokat a Wyirbdlieki Polgdrmester Hivalal l4tja <l melwmek részletos feladatail o
vonatkozd jogszabilyok €s belsd szmbdlvratok szabdlvozzak,

Z. Pénzellitsn

A Boma Nemzetiségi Onkormanyzal @rekseik o készpénz kiméls fizeds) modok
Alkalmasdsars

A Romu Nemzeniségi Onkonménvzal bizipénziare a Hivatel hazipénztardtd] elkilanieten
keeell. A hiaapénztarhal brténd kifizerdss @ Roma Nemzetisean Onkonnboyrat részére a
hatidlyse Pénzhepelisi Srabalyzat alapjsn 1drénik.

Amennyiben az Onkormdnveat timogathshan részesiti p Rome Nemzehisés Onkorminy cub
ux Eves kilsegverés] rendelerében a thrmnpacds folyositasiral » jegeed ao Cmkormanyzar dlisl
meghatarozot rend seenint gondoskodik.

3.4 Nemzetiség] Oinkorminyzat fizetésd sramlija

A Roma Nemzetisépi Onkormanyzat testiloee abm 4 fizetési szimlat vezetd hitelintérod
kivalaszidsdrdl A sramlaverstéssel kapesolatos adaiszolpaltatds a pénzigyi caoport feladana
JoEszabalyi hatiridak betanasayval.

A Roma Manzetistn Onkormdnyzat gazdalkoddsaval és pénzefidtisaval kapovolatos fzcrési
szamldjahoz kipesoladd - kdlin a nészére €5 kizandlegos haszndlutées megnyitont fizotiss
szanlin bomyvolddik.

A Dzetdsi spimlaforgalom rendiének részletszabilyail we Onkermanyzal Pénzkezcldsi
seabalyveals tardulmezza.
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4. Evkazi és fves heszamoldsi kibtelezetiséy teljesirésénck rendje

A Roma Memzetisépl Onkormanyzatnak u napién evriel december 31-i forduldnappal dves
killsdgvelési beszamoldr kel] készlienie = kdizpontidag cldin lurmanyusmeatvinyon &g
lariaiemmal, emelyel ar  adatszolpdlacdsi  hadriditk figyelembevetelével o Magyar
Altamkincatar felé tovabhitani kell,

A beszamole a vonatkoed jopszabdlvok szerint KildinSsen tarlalmazza a4 Nemzetisdm
Onkorminyzat kibségverss] elbirdnyzaainak déerinyos olekulaszar, a tartalsk [elhaszindl S,
& hiany (i0bblel) Gsszepének alabulasdt, valamint a Roma Memzetiségi  Onkomminyzat
kilisegvetése leljenilésének alakubasir,

5. Evkizi beszdmoldsi kiltekezetisty teljesitéstnek rendjc

4 felek megdllopodnak abban, howy 2 Roma Memzetiségi Omkommanyzat pmzddlkodisingk
clsh [Elévi €5 harnmnegred éves helyzetdri] szald kaltscgvendsi beszamolikar, tijskaztatdkat
&5 azok hatdrozat-tervezcid jelen megdllapodis dlapjdn a Hivalal kbaremihkidésdvel késs
el,

6, Zdrszdmadis] kitelezetség tel]esitésének rendjo

A felek megillapodnak abbun, hogy & Roms Nemzetisty Onkonninyzar a kiltgégveldai
rhrsramaddsi besaimolijst &5 hatirozai-tervezardd jelen megall iapadas alapian a kiltsépverdsi
hatirozat szetkezettre vonalkusd Avr elbirisainak megtelelien a Hivaial kizremiikidasdve|
keszfri ],

A Homta Memuetizégh Onkormanyzat 2arseamadisiral seobs clitegesztést éx a hozes wanozs
hetagozati javaslaior a Hivawel pénetoy csoponja Keszli eld £z az Elndk jerjeset elfogudisy
# Boma Memzetisép Cnikormanyzat testilete oté,

1. Vagyooi €5 szhmviteli nyilvintertss, adatazolptltatas rendje

at A Mivatai a Rome Nemuctiségi Onkormdnyrat vagyomi, szamviteli nyilvintarasaii
cleiilontellen vemet).

by A szimvitell  nyilvantarssokbor  &s 2gyeh  —pgszabilyokban  mephatiroegn -
adarszalgdltatasokhoz nyljton adatok valddissgien o Boma Memzet wéu; {hﬁkamén}zai
tlske, és o Jegyad epvilllesen Felalds.

¢.) A Roma Nemezetisépi Onkonndnycal tulajdonsban, &5 hasendlulhan sl vagyehlargvakest
nyilvintartdst a Hivalal Péngdipyi munkuvallaldja vezeti. A lellarozaghoz, selejicoishes és a
vagyouldrgyskban  bekdneikezd  wiltozasokadl  informdcit & Foms MNemzgtisdn
Oukommanyzat chniike senlygAltal @ jepymi Altal (rhshan kijelSW munkatarss szamar
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1v.
Kitedezettalyvhllalassal, penziigyi ellenjepyzéssel, urabvinyozdssal, érvinvesioéesel &
srakmai tejesitésigazolassal Kapcaolatos eladatnk

L. Roma Nemizetiségi Onkormanyzal kiiteleectiségvallalisgnak szabslyal

A Roma Nemretistgi Onkorményzat kisdasi eldirinyzatai techere kivelezettsbpet vallalni a
Nemeetisegt Onkommanyzat Elndke vagy tivollétdhen, vagy Saszeféthetetlensége, érintetisége
vaewn a7 abfala folhataimazott eindkhelyenes vapy ocmrctiség dnkormdavesi épriseld

Jegasult.

A kbiclezettsépvallals eldill m kdrelemetiséget vallalénak meg kell pydridnie amral. ogy a
rendelkezesre alid, fal wetn husenill elbitanyzat biztosilpa-e a kisdas telj czlitsére 8 fedezia.
Eitclezettsepvallalds 200000 tonine felet esak eldzetesen [rishan és o kiteleretizép panripyi
ellenjegvzése uthn tinlénhet.

2. A Roma Memzetisépl Dnkormdnyzat ki elezettcbpvall slagdval kapesolatosan helyi
tokirminy rxiot terhelt Feladatok

Rotelecensdyvillalin nénzigyi ellenjegyzésére a Polgdrmmesten Hivatal Kalisegvorss
munkavalkaliga jogosult,

A kcoielereitsépyvgllalas pénzitpyl ellenjepyzésel s kinelesetsévitialis dokumeriuman o
penzilpyr cllenegvads tnvére W0rdnd wlalds megjelolésével, az arm jogosudt szcmely
aldirdsaval el igazoelm,

A pénrigyl  cllenjegyads csak ar eloi@Anyzat & a8 fodezet mepléiének,  valamint
jogsrenisegének eltendrzésére irfryul.

fla a kbtelezetizéper wiltaby wasitist ad ax cllenjegyzésre, az ellenjegyzd kateles a»
utasitasnak eleget tenni 48 a vonatkoed jopsrubilyok szennt e]jami,

3.Erv«én1r'esités

Ervényesitésee a jepyad allal kijsldlt és peneiigyi-szamviteli seakképesittsse] rendelkess, a
Hivatal allomanyaba o kisliseviseld jogosyh,

Kilizetdagk esalén a teljesitds igawolasa alapjin az érvénveslinek ellendriznie kell oz
asarepsgeriseger, o federsy megléed €z azt, hogy a megelizd Ugymenctben a vonatkosd
Jopszabilyi rendatkeréschen, tovabba a bolst szabalvzatokban foglaltakel megtartotidk-e.

Ao Brvenyesiles ar obmany utalvanvozasa clom tdnénik, Az érvénvesiiésnek tamatmzania kell
4 mepdliaplott Ssseepet, ar ervényesitésre utald megjeldldst 45 a2 Enddnycsitd kellezdsse]
elldLant Alaitdusbl.
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4. Teljesitcs igazoliag

A teljesités igazoldsdra o kdielesetrségeillald vagy sz dltala idsban mephizot személy
jomesut.

A teljcainds igazoldsa ar utalvanyozgs el taménik,

A telfesités ipazelisa soran cllendrizhetd okmanyok alapidn ellendnizni és ipazelni kell 3
kiadizok eliesiidsének jopossghl, dsszegsreriisépdl, elenszolpdliatdst i magdbun Goglals
kotelezettsegvillalts esetében - ha a kifizetés vagy annek ey réaze az ellenszoigaaris
eljesitésst kivetden escdéhes - annak teljesitdsd.

S.abvinyozas

A Roma Nemzetiséu Onkorminyeutodl a kiadds weljesitésének, a beveirel heszedasensk vapgy
elszzmwlasinak  elrendeldsére (tovabbiakban: wialvanyozasra) kizhritay az Elndk, wvagy
tavollétében, vagy bsseeffrhetetlensépe, énintetizége esetén ax Elndkhelyettas, vapy ax dltsia
felhatalmazont nemzeticépi dnkormanyzali képviseld joposult,

Utalvinyozn viak érvémyesilés nian Jehet,

6. Osszelérhelctlenségi szahalyok

A bfwelezettségvallala €5 a pdnzleyi ellenjepyed vgyinezon gazdasigl esemény Lekintetében
wromas wremély nem lehet, Az Srvényesith upyanazen gasdacap esemény iekintetéhen nem
Ichet azomos & kdtclezetts€avillaldsm, walvanyorism jogosull ¢ a eljesités jpazold
swernélive].

Kotclezettségvallaldsi, pénzilpyi ellenjegyedsi, érvényesitési, ualvinporasi ¢z teljesités
igazolasira iranyuld fefadatol nem vépeeheti ae o személy, ki ezt a tovékenységet o Polgan
Térvenykdnyy ((Ptk. E:1.§ (1 bekeadés 1) pontjz)) szerinti kdzeli hozratartozdja, vagy
maga |avara laing el

A Hivalal Tenzilpy croportie o kielezetisegvllalisma, pénzigyi ellenjegymésre, teljeaités
igazolashra, érvénycsitésre, utalvdnyozasra joposull személyckidl és aldjras-minigjuknil a
Kaotelercrisépvillalis, utalvdnyoess, ellenjegyrés, érvényesilés tendjénck  szabdlyzaraban
foglaltak: szeriot naprakés: nyilvintartasl veret.

W

A Roton Nemzetiségl Onkorményzat mikodési Felidleleinek, gazdilkoddsanak eljarasi
¢z dokumentacids részlerszabialyal, adavszolpdilalisi feladmok

Az Cnkormdryzathos eckerett valamennyi —Roma Memeetisgy Onkormanyzat mikctdéser
grintd  dokumentumol, vupy annak masobarit haladékialanul tovabbitani kell 3 Koma
Nemzetiséei Onkonndnyzal elnitke résrére, Az Ogvintérést ipényld dokumenturmok alapjan 2
iegvzd altal Kijeloh kopesolavand szemeély a munkokdri lefdisinak megfeleléen eljir ax adot)
Bpyben. Devonva a Ruma Memretiségi Opkominveat @ndkén A BRoma Memzetigeg
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Onkomudnyal mikidéséyel kapesolatos valamenay) dokuneotumot o Elivatal Tratheselssi
bzabalveataban foglallak hotatasdval elkildnlictten kell kewclni, A- adate=ol giltatis
kdielesettségel 4 Moma Nemzetiwépi Onkeorminveat elnbkénck irsns jovihagyass wlan
leljestts 2 jepyad dlal keposolartartdkent kijeldlt szemely.

A Roma Mempetisg Cmkonndnysut nikidési feliéelcingk és pazddlkodisinak wljrds
részloiszabilynit & jogyed & Llivetal szabdlyzasiban rgzlil. a2 ezeker wégzl szemcbyck
hipeldil@sének rendie iz it kerll] meghatarozase.

| Seabalyazontsip

A Memzevizégi Oukormanyzal pénzipyi-pazdatkodas szabalyzatainak elkésuileséral Jepuas
gundoskodik,
A JAR20T, (XTI 31 Komm rendeled 13,5 {2) bekewdeséhen szorepl 4 Hivalal rekintetéhen
elkeszirert szabilyzatok a Nemzenistw Onkomanyzuta kiterjesztésre kerilnek 2z elntk ilvali
Jivahapyazzal.

2.A belst kontrallreadszer &3 8 belsd ellendress

A= lflrdmrma'n:.-zat A Romue MNMemzotisée; ﬁnknmmn:.-zat vonuthozisdban kiteles a belsh
konttolirendszer kereidben kialakltani, miikadten) &z fejiesnten] a konmellkémyezetel, a
kockdzuthereltei vendszen, a kontrolllewékenységekel, s informdcid és Kommuonikdcds
rendszer, tovabba a nyomon kdvetdsi rendszen. A Roma Memuzetizégi Oukurmanyzatra
vonalkoza belsi kontrollrend szer kialakiudsaén a Jepysd o felelis,

A belydd komrotlcendseer kiglak itdsinil figvelembe kell veomi g kilstpvetdsi szervek belsit
kontrollendszerétll & belsd ellentirmeséral szola 37002011, (X1 A1) Korm, refdele
eliirdsait. wovibbd we dllamhdztartisén  felolas mindiszter shal kdzzetei modazertani
utmautatik ban leirtokat.

Belsh cllondradsre 2 kockszatelemmesse] aldtdmaseton cves belsd gllentroési tervhen
meghatarozoitak szerint keril sor.

A Roma Newnzetséyi Onkommdnyzat részl vesz a belsd ellendrzds enckeléssrd! késils £ves
beszfimold i vonackozd résednek — clkészitdssben.

A Polpdrmesteri Hivalal hoetisrtviselin ax ellentrzesi feladaloket 5 folyamathe épiter
clozeies £5 uidlages vezeldi ellendrzgs keretében laljak el,

4 Roma Nenretisegi Onkorményzat gazdalkodasinok; belsd ellendirzdsel ax Cikormanyzn
altal mepbizott Aelsd Ellentr lage ¢l Az ellendredsi feladawkr a kelel-MNyirségi Tahbedli
Kistérsépr Tarwlas Otjan miexhizon Gyanmat-tax kA kapot! mephizast,
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¥I1.
Fatd rendelleezések

Szerzfidd felek kijelenil, hoey a javaben Jelen megallapndasban rigzitett eljarisi rend szorint
Jimak el és az epvitmitkadés szabalyail kdlcstnbecn betarctidk.

Srerzodd felek jelen megdllapodast hatdrucodt idére, 3 Roma MNetreerizépi Onloonindnyzat
mikidésdnek idejére kotik. A Jepyzd a mepgdllapodisra vonatkozd mgszabdlyok valioesss
miatf midositasok  seikségessdedt e Onkormdryzainak 68 a Roma Memzetisital
ﬁnicnnn{mymrnai: jelzi. Az Onbommdinyzat Kepviseld-testitlete éx a Roma ernzetisé
ﬂnk::-nuényzal: testtilets jelon megdllapodast saikseéu esetén s1jit hatirozatdval medosithatja.

Nyirbeltek Magykieség Cnkorminizaiz Polginnestere g katwsztritnvédelomd] dg a howed
kaposulddd cpyes thrvenyek iddositisars] s20lé 2011, dvi CXXVIL wrveny 46, § (1)
bekezdozében da a voszélyhelvret kilirdetéséral szils 2 7/20210, (1219} Kot rendeleiben
kapott  felhalaimargs  alapjin e Epvilmgktdés Mezallapolisy gz PAOZIAL2L
hatarozataval,

tyithéltek MNupykizsée Roma Memizetiségi Cnkorminyeata Elodhe o kataszirsFavide e
&5 & hozza kapesolodt egves firvények modositisaral szald 200 £, gvi VI torveny 46, §
{4) bekerdéschen ds a veazdlyhelyeet kihirdeigséral s2ala 27/202 1 {1291 Korm, rendelathen
kapett felhalzlmaras wlapjan jelen Egyimnikodés; Megillapodast ae 21:2020.6%(1.29.}
halérozalaval

byt Jova

delen Egyimmikidési Meydllapndis clfogadisdval hatalydl veszh Myirbditek Magykozscy
Cnkommanyzats Kdpriseld-testiitete ltal & 1320180131 hawdrozatival és o Nyichéliek
Magykizséz Roma MNenzetiségi Onkorményzat Keépviseli-testilletinek 520080130}
hmarozataval elfogadart Egyitmikidés: Mepillapodis.

Sz felek elismerik jelen megdliapodis kiizigazgnldsi szoreddésnck,
Jelen megdllapodashan nan szabilyozolt egyeh kérdésskben az Aht, Mjtv.. Avi. valamint 3

Pk, szabdiyei az irdnyadd.
Jelen megdliapodds 52 aliirast kivetd napon lep hatdlyba,

Nyirbeltek, 2021, januar 2],
F
' .I"I.I.'- -'M .-;'.:t-"z' %94‘[ o
i1 i%ﬁ%nr : Gamil Elemeér I;’
pirl AT Cster Nyirbeltelé Roma Nemzetisépi Onkorffin
elndke "':*;
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 [NDOKOLAS
AMalwnoy medoko] as

2014, évi dukwrmmdnyzati képvisclo valaszuds napjan 2004, okudber | 2-én hatal yba lepeit
Magvarorszig helvi dnkotttdenycatuindl sedld 207 1. évi CLXCXIX, 3rvény minden §-sa,
Hatalydl vesetette 5 2004, gvi LXIV. thevény.

Ezen jogszabulyi valtozasok tottck szikségessé Oy Srerverzet & Mikiés Srabalvzal
mepatkolasal
Reéselees mdokalis

1. -hoz
A finkirmanyzat hivatalos elnevesesdl, a sréhhelyét tantalmazza oz elsd §.

2. §-hoz

A Képviseli-testilel szervei: Podpirmester, Pénziigyi, Ugyrondi és Szoadlis Dizoltrag
Folgdrmesteri Hivatal, Jegyed, Tarsulisok, Az dnkormdnyzat Gs seoervei bélycezdinek leinia
15 € §-ban kerdlt mephatarosdsr,

3 56 §-hoz

A Onkormanyzat hivatalos frobl és intemnetes média mepjclenése e §-ban kel
meghatarmaam. A testvénelepiilések kapesolatnn fontonsigit jel=, hogy a rendeiel . §-s3ban
kerilll ¢ témardl rendetkezes,

T 4-K. G-huwe

A Eepvizeld-tesitlel idruhdzont hardskérel kerilvek mophatdrozdsra, melvel az dnkonanyzat
temna szenmit rendel eteiben is megdllapithsom kemiltel, Ezck a kivetkeztk:

T § (1) A Keépviseld-testilet 3 polgirmesterte mhazza al

1. telepiilési chmaoggatas {lakhatasi \imogatis, gydgyszertimogatis, dpoldsi tAmogatds, rermatési
tamngatas, cscli nogalds, teemdsizetbond rondkivilli telepiilési dimoeatis) megillapitisa
{72021.0¥17.13. 5. a pontja)

1. termeészethent sancishy ellavis (kiztemetds) mepallapliisa (72021 V173 3, 5. b, pontja)

1. Jogosulallanul igenybe vetr ollitis megtértdsénck, méltanyossapbol dréni elengodéadnek,
viikkentesenck, részletekben hrténd meplizetdsének erpedélyerdse (77202101703, &, ¢
proditjal

1. kdztemetés kiltedpe) mélldnyossaghal tonénd elengedésdnek, cadkkentéuénel, részlotekben
tortend megfizeigsének enzeddlvazdse (F2021{VI170 1 § b, pontja)

I suncialis 103 Tw juttalds (adott évi ssocidlis theila remdelet)

1. thrpy évi kalisépvensi thrednyben kitelezettenként mapallapitott értékhatar o nem érd, kis
dsszegil. be nem hajibatd kivetelfsek tirlése (éves klisdpveids rondelet)

I merdgardasiel rendelietésit fildteclelek haseonbérhe adisa

L. & nern ik meényt haszndlathan 12w0 berleti szerriidésak megkiléssmil

L. az onkermidnyzad lakdsokr vanatkozd berbeaddl jogok és kitelezetsépel realonrldsa,
(T2MRHL2E 0 3, §(1)

L. Jakhérmuogatas megallapitasa { 72000 1260 3. & (1)

1. gordzs hérbeaddsa (720 4TTT.26.3 29, 5 (1)

| cimeriasznalat enpedélyvezése (102004 {1V 190 4. § (1)

(1%



| Az Onkarmany.sal &5 w Myvirhéltcki Polpirmesteri Hivatal bevételeinek és Kiaddsyinuk
modositasa, a kiadasi eldirinyvzalek kdzitl alesoportosngs csetenkeént ¢s intdzmeényorkent,
vagy foladaronkeént nettd 5000 &TL. Bsseep erejlipféves killsegvelés rendelet)

1. Ax dltaldngs 1artalek techére a kiltsépvelésben hiztosilom eldirdny atok kiepdoritdselkdnt,
alkalmanként neted 1000 ¢FL. dsszemg rendellsezzen, (fves kilizogvetés rendelat)

1. Az allalanos tartalék techére o kdliségveléshe be nem &pitett kiuksok (foentos Telvi Ggvek,
telepiilést esemnenyek. kizdssegi kerdemenyerések) teljesitésére alkalmanlbénn nettd 1000 ¢ Ft
ceszegip tendelkezzen. {fves kiltsegvetés rendelat}

1. Az elbirdnyzat felhasenilist lervben Toglallakid] eltérfen sz dndlldan mikddd inézmdny o
killesegveiesben povihagyotl, de haladékllan kitelesstisduviblalisinak (megrendcles,
Beszerrds) teljesitdse erdokebon soton kivilll finanszivezast kschet, ha erre mepteleld
fedezatiel nem rendelkedk. Ax indrményvezeld igénvbejelentése alapian a szllkséypes
penzeazkiz biziosiidsal a polpinmester erpedelyvezi. (mindenkon kbllséneerési rendelet)

|. kizteritlet hasznalat cngedél y megaddsa { 22/2008 (X121 ) dnk. rend. % &013{2) (3}
Ratiskarét

2. A telepiifiskép védelinét spal s, telepillésképi vélemdnyerdsi, telepiiléskep bejelentdsi os
lelepiilésképn kitelezesi eljarasokkal kapesalatos Gnkonmdnyzati hatdsksr (1972007 (X11L.4.)
1. Myitbéltek nagykitaséy wleplidssképénck vodelme érdekcben meghatirazott epyedi
védelembez kapesolddo lulajdonos kbl erectlsépek betartarisa 192017051140 rendelet 13
§

1. Telepilésképi kirvetelmenyekri] szakmal kozultacio biztositasa, (192017 {XI1.4.) rendelet
33, §)

|, Telepnléskepi bojelentési eljiris lefolwmardsa { 192017, (X104} rendelet 34-35. &)

1. Teleplléskem kitelezds eljiras lefolytatasa, telepilaskepi blrsag kiszabass,

(1R20LT (RILA) rendelet 38§ hotasltriker,

234 KEpwiseli-testidet Penziipyi, Upyrendi é5 Szocialis Bizotsapra tubdzrs 6l o

1. pelganmester kintetehen sz crech munkaltad jozok gyakorldas. vataimin a
kéediszrviselbt julatdsoknd] szald rendelerle foglall jutlasisok megdllapitiza 3 pol girmesier
crdre { L2003 (11243 2, §(3)
2. kigelejtezell inpe, bonkott vagyontargyak cobékcéock meghartirezisa, ha az nkorményzati
vagyontargy nyilvantartatt &reke 3 [ 00000 Frol pem €0 el, (1320012.061.02)
halbskinst. .

(1A Képviselb-esmilet a Myirhéltek-Cmbily Intézmeénviennlario Tarsulisa nohazza i1 a
1. dvrsdan nevelést felada hataskoeét

bY Nyirtdlor &5 Vonzaskirzere 1abboalt Kastérsém Larsuldsra ruhdazes &

ba) eerdleufejlesziés feladuntel)itds,

bh) kdzszobpaltacts faladarellads,

be) swnciddin felugatols,

bd) pyermekjolén feladat,

be) epeészse gyl feladat,

hly belyd ellendrzési foladat.

hathskarét

] Szabolcs-Szatmbr-Berey Megyei Sailanholladék-gaadilleodis Tarsulisra mibdxe at
ci} kozds helladckkezelasi regiondlis program Ridelgozica & megvaldsildsg,

ch] a hulbadék mazddlkodas reginmalis programhoz kapesolodo palvizatban vald resgvétel,
et az adott projekiber kupesolodd beruhdeis eldkészitése &5 mepvalositasa, ennek socin a
szolpdltatisok, kiviteli monkik &; eszkdzbeszerzdsek kizhesrerrési eljdrasinak lofolytatisa és
seernidesek mepkdlése,
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cdp hubladékpeedalkondisi rendseer Etrehuedsa &5 iboemelolése,

co) bl ladékepasdalbodaxs 1etestmények, repiondiis holladeklerake leteelusedsas, kiles
mitkflietg s, srelckiiy gviipdsének megszervezésc;

et} o I-ben Migeitett teladulok — o rendelell bk otéds kiveeléel - leljss kiini ellatasa,
ideditve a jelon Tirsulds Megdllapanddshan meshaldrasott leladatok teljesitésdvel
Lapcaolarban a kizszol paltald kivalasstideal &5 a kibeseolpdliaiod seereddés mepkiitése
feladat

hataskdrét

dy D] Mvlrsde Vizikdzmil Beruhdzds Tarsulbis

Seennyviz csalomahdlozat 5 szennyyizthiszticg [olesitése Feladat

hatAskeinet.

{414 Képviseld-testtler a Fepvztne rubdeea it a

I. a varhatoan zajkibocsatissal [ard szorakoztatd, kulmrdlis, sport rendezvények el a
rendesveny soerverdye altal kér engedély clbirdlasa (23207 (XILDL) 7. § {4}

By nyugd ol bz seryiseldk részéne Amepaths mepdblapithsz: {12003 (11240 9, §62)
hatazkorst.

AT dtruhazot hataskdr ovakorlaja az altala hozott déneésekrol beszamaol a dintés
mephicatalal kdvetd Jeghdrelebn munkatervbe beidlemezett testiilen filésen,

9. i-hoz

Srabalvozdsra kendl a Képviseld-testilet dszzehivasa. vezetése 3 polpannesieri & av dltalinns
alplgdarmesten fisztscp cpyidejd betdltctlensées, a lantds akadalyoztatasuk esetén, mely
sZerint a kapviseld-testiletet a pem altplines alpolgarmester hivia dssze éa vezoli.
Weghatdrozasea kerfil az (1) hokezdés alkal mazdsdhan Geids akaddlvorialisnuk mindsils
kinibmeények.

10 §-13. §-hoz

& Féprviseld-testiilet évonte tartandd dleseinck szamét H-ban hatarozza meg a rendalel
alkootdja.

A Képviscli-testilet Glésit a szdkhelyin Nyibéliek, Kossuth Lajos utea 5-7. alalt 1artja, a
Képviscli-tostilot Tiléscl a székhelyétdl eléed helycn is tarthatja,

Mepghatarozdota ketill a Kepviseli-lasiibetel osszehiviciea vonatko2d meghive tartalma, a
mepehivottak kire. a meghivé kikildésének iddpomja, a lakossdg @pdkozatisinnk ideje.

A tléstery megalkotdsanak idoponia. a namrendekre javaslatol tevik kore, 8 munkaters
tartalima.

Rewdkiviill iilés dsszehlvasara iranyulo keademényezést a polgirmesterhaz, az 05 lervozetl
wdopontia clau & nappal irasban lehet benyajtan, A indivvinyhee caatolni kell az 0lés
edUponliara gy napicendjEre vonalkos javaspm.

A polpdronester ax dbest lepkesdbb oy mdllvdiny begrkefstwt] searmimdt 15 nupon belil az
nditvanyban javasolt idopontra, de legkésobb 15 napon BeNili iddépontea hivia begee.

A nedghrmester rendkiviih Glést hivhat tssze az (1) bekezdesében fowlalt cocion kisiil:

i) Jirpdes, balaselasl nem ro esethen,

b) Falyaraok benyiitdzakor.

A Képviselo-restiiler ilése sziban is dsszehivhard:

a} Slrgdis, halasslast nem tord esciben az dlés eldul 4 draval 15 kiklildhetd a meghive. Ax llés
feszehiviasa telefonon is WOreténhet.
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b} El leher tekinteni az ivdsbelizéptil is, de a kételezdon irdsos clterjesztést iweny0 dgyekben

we elederjeserdst lepkézibb 5 rondkiviili lésen a tanaeskozasi jooeal meghivottaknak at kall
adud.

c} A silrgdssds wdokdt a mephivdskor kozalni kell.

A rendes Tlésee srold mephival az Olés clou [cgalabh 3 nappal, & rondk Deilli Glécre seald
mephivdt pedys b iilés elil leygalabi | nappal kell mepkapniok o képraseliknek, és a
meghivottaknak.

14, &-164. B-ho

A hatdrozatkeptclen dlést 5 papon belii valtosadlan napirendde! kell dsszelilvni. A napiremli
javaslathor kéwdil eldlereszbdseket nem kell ismételien meghkildeni » lképvrizeldk szamara.
Az Ulésvezeldh poakire:

a} mogallapitia az ilés hatdrozathkeépessépél

b} javaslator tess sz iilés napirendjére

C) targyiidsra bocsalje a namrend: pontokat

d} sziincict rerdellet el,

£) u megéllapiton napirendek somendjehen |evezeti a vikt,

i} megadia o sed a kérderelor, hozrzaazolasalos. legeaitesne.

g} dsszefoglalja és lezbria a vildt

hy lewings 8 napirendi pontok tarpvatasat

1) wravaedir bpesaly a diniésl jJavaslatolat

1 Megillapita a szavazds eredminyér, sedmszeren kibirdett o déntéi

k) herina Az Dléan.

17 §-18. §-hoz

A Képviseli-lestiilet ilcse napimendjénck targvaldsi sormendje;

i) a rendelet kiaddsht igénvld napirend] ponlok

b} a hatarozat meghozatalic ipényld napirendi poniok

) hatdnkathozatalt nom ipényld napirendi pontok

d) polgdrmesten beszameld w ket alés kizbin tirgyaldsokol, esemdnyekndl, ax Airuhézon
hathskdrben hozoo déntésekriil

] heszamold a lojar hatande)i hatirozatek véerehajtdsandl

A Képvageld-testiilet az (1) helezdéshen meghatarozod targ valasi sprrendid teyrendi
javaslatia eltérhet.

A napirendi ponl targyalasi somendje a célszariicéei szempontokeat fipveletbe vive kel
mephatdroedoa, melvek a kivetkezik,

1. az eléterjeszid kispdsritésl iehet o frasos elenesaésher;

. Az cléterjeszidsse] kapesolatlan allast foglald hizofsag ismereti vélemémnydt;

. af vléterjeszidsse] kapesolatos kérdescl,

- wita az eliterjesdéme] kapouwlalban;

. madositd javaslatok memiétele;

fr diintes 3 mddosito javaslatokdl,

Todontds azr eoeden elftenesaidshen snerepli dintesn Javasiaini,

1. A didnigs meghorala el ar dlésverett a jepyeiinek sail ad a pogseabilysénd dontés,
micides pelzésére vonatkozd kitelezueltzpre el jesitésére.

A warl idlésen elhanprettakool wyckozratast, felvilagositdsl & sajtd képviscloinel caak a
prolpanrtnester wdhat o kitegrdebd adaakea vinatkoer scabdlyok belarcise mellen, kizardlap a
kepvise|f-testillet hatirozatinak mértekéip,

e e bt
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15, 4=hoz

Elienesztdznek niindxil:

2) & munkatervbe felven déneést ipényld javaslatok,

k) epgyél, a munkulervben nem szerepld. de dintést ieényli Gavre vonatkeed javaslamk,
¢} beszinoldk,

d) tajekoztatak,

Az Snkortnanysati képviscld a képviscld-testilet flésin irasban kezdeményesheli rendelet
mcgalkotdsal vaey hutingal meghozailil A Képyiseld-teuilet n kezdemeénverés elfopadasa
eseten kielali 2z elotecjesziés elkdazitéadn leleldst doa dintés-terveret benydjtasanak
hataridejet.

Clacrjesztés benyljbivdra jososulial;

a) polgarmester,

b} képviseli-testilet bizottsipa,

¢} alpolgdrmester,

4y jegyso

€] akiket a képviseli-iesniled felkér | tarsadalmi szervezelek vezetdl, renddrsdy, infézmény
vezetd sth.)

A Pénzigyl, Ugyrendi és Seocialis Bizotlsiy allasfolalasival benvijthald sloter jesztdsek
meghalaro=dsara az etdzd évek tapaszialaia alapjdn a kivvelkerdk s7erint keril sor

- tende lel maodositasat igénvle eldlzrjesziasek

. peérnzllewd tarpy cldtereszicsck

»szemelyi dibntést. Sl1asfoulalist ipenyl & eldieneclések,

- & dmkommenyzat vagyendval kapesolatos dontések,

. s2ervezet kiolekitd=a, dlszorvezise,

. telepiilésrendezeési tervek jivihupyasival kapesolalos Ggyek,

- tarsulisokban vald részvitelndl dontéshoraral,

e R T N

A rendelet Aervezether késdlmdd elozetey haldsvizsgilat eredmenyénd] ds indokolased] a
dswamu mellcklet szerinti minla alkalmaedsdval kell a képviselii-tesileet tékortami.
A Pénzibgyi, T gyrendi &3 Szociilis Bizottsdg nyvigtja be a
alpoludrmester lekintetében o= egyéb munkdllaid jopok gyakotlasaval dsszofileed, valuminl &
kéztisztviscloi puttatizsokeol sodlh 1003 (18240} rendelet alapjan javasolt uitaidsokra et
Javasluberk ol |
bjkizelejtezett ingd, bontoty vagyontargyak értckénsk meghatarozisdrol, ha az Gnkommanyzan
vagyontargy nyilvantarton értidke o HEHMY Tt-ul nem éri e] szald eliterjcsziéscket.
Az clotereszicsck forvezeiel jovabagyizip szolpidlati titkot kepeznek.

20, f-hoz

Ebben az §-ban kerilt mephatirozisea az alakold Glésre vonatkoss szabilyok, 3z alakulo dlés
napiremljel a kivveikezak szerint;

Az alakulé iilés napirendje:

1. Hefy1 ¥alaszidsi Bizoisas elnikének ismeretdie o vilszias eredményéril, megbizdlevelck
dlud iy,

2. Onkorndnyzali képviseldk eskitétele,

. Polgammester eskitétele,

- Alpolgarmester{ck) valaszrisihoz ideiploes bizotisdi megvilaseldsa,

- Alped ghrmnesien(ek | vilaszidsa,

- Bzervezeli di Mkddds Szabalyzal el vizspalatard] clitcgeszics

[ LI R SR
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1. Bizotisdg{ ok} mepydlaseisa,

A. Polgarmesrer illetményenak és koltseprérligzenek megallapitisa,

i Alpolidirmesten ek} tizzicletdijanak, kaliséprenicsenck megallapitisa,

10, dnkordnvzao kédpvisclik tiszteletdijardl szolo rendeler feliihvizagalata.

U, Onkomdnyzati tarsulasokba delerilis.

Az alukult Elésen 5 polgdrmester illeményare kilizégténtésére o megvilszion
alpolgatimester et javaslatot, Amennyiben alpolgarmeater valasz1hséra nem kerd] sor a
korcledk teszi mepr a javaslator.

Ar il pulggrmester vilaszidsaval kapesolains Htkos sravazas szabalvai is e §-han kenil
trewhatirozisra,

A titkos szavazd ] keéssdll jegyedkinyvel ar alakuld G1és jepvweikimechez kell csatolnd.

2. §-hoz

A hataroeziképesseget az filesvereli az {ilés egész iddlartama akatt kdteles &5 jogosult
rizepdhoi.

22,523, § e

A képriseld-testilel remdeletet ullat, vagy hatirsatsl hoe.

(2) A képvisclo-testilet haarozatiozaal nélkill a szavarat arinyok rigeilésdénel ding;
fa) ar. Ofyrend kérdésekrol,

b} tajekoztatok tudomaslviteléngl

¢} az wnterpellaciory adott vilasz elfopaddsand].

A podgarmesier a modosilo indilvanyokal az eredeli javaszlaid megelozve bocsdlja szavazdsra.

A Képvizeld-desiiled a mbdositd inditvdnyokrd] benyd) suk somend)then ding, & modosita
inditvanyck clfogadasihoz az eredeti inditviny elfopadisihoz sziksdpes seavarnli arény
Surlibsdmas.

A médositd inditvinyt eliteresztéije a szevards mepkerdése el visszavonhatja.
Amennben egy jgvaslat nom kapja meg oz elfogaddsihoz seikséops swavaests aranyt
digyrendi javaslatm, szline clremdelése utan a polganncsior gibvdl szavaedsra bocsdthatja
javaslator.

Ha a keépyiselo-estilet szabalvezon cljarazsiban jbal nom boz dontést, akkur ar eredet]
Javaslatol a lepk brelebly ildsere smételien napirenidee kefl wizol, ba a dinesre:
1orvenyi kalelezetisép teljesitése miatl van szikség,

24,27, §-hoz

A polgarmester A tandcskozis rend jének fenntattisa drdekdben:

Figyelmerte azt 3 hozzaszolon, aki cltén a targyall témaedl, vagy a tanacskozishoz nem 1k,
sertt kifejezanekat Dasenal.

Rendre utasithatja azi a személyt, aki a képviseli-tesiilet tugjihe: méltatlan magatartist
lunisit.

A nvilvanes dlésen megielent allampolgarek o szamuokns KjelGle helvet foplaljik ol A
tandcskozas rendjének megzavardss eseldn a polpdrmesler rendreousithatja a endzavardt,
1smetlidé rendzavaris esetén pedig az erintettel a veremn elhagydsara is kitelezhet.
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A polganmesternsk a rendfenrtartds éedekében tett intdzkedésel elben felszolalni, aznkal
visszaylasitami, velik vitaba szallnd nem Icher

Szavarni csak szemdlyesen Tehel. A seavaras nyilt vapy tithos.

A nyilt szavazas kézfelemelésse]l vapy nésszorinti szavazdssal téménik.

Mevazerinti szavazas tahatd; azé a (Grvéoy ina eli, a#1 a polgimnester kén, bizonsag elnik
kérl. Ugyrendi kérdéstlen név swerinli szavazist tarland nern lehel.

A mevsreTint sEavaras ewetdn a pepyzd ADC sorrendbon folobvassa a képyizeldk nevél

s o jelenlévd tagol podip a novik felobvasasakor Lipen™nel vaiy nem"-mcl, fartdzkodom
niilatkozattal seavaonab.

A ncvszerint szavardsndl a kiildn hitel csitetl névsott a jopyedlkbnyvhiz kell csatolni, melvel a
Jjreved ir ala,

Lot 15 tartaxy sordn a seavawis mddja lehet nydle, vary litkens.

Atitkos szavazds sucdn seuvaedlapol kel alkalmazoi. A szavazolapot a feltell kéndésre a
valaszt X jcllcl kel megadni.

A személyes dnnlstlsep bejelenlésének elmulasitass esetén ag érinletl képyviseld nem élhet
cEavazatl jogaval.

5. §

{17 A rendelol alkotisit kezdemeényczhctl;

w) o belepiil ést képursel Gk,

b) ax dnkortndnyzalte hizotisip alndke,

c}a polgdmmester, az alpolzarmester, a jegyzh.
¢} nemelsEgl Onkomanyzar,

11 népi kezdernényeres,

£) dnkonnanyzati tirsulis.

A keedemednyeeest itdshan o polpgdmmesterher kell benydjlani. & polpdmmessier o jegyed é5
a targy szerint illetékes bizottsdn bevondsival 3 kezdeményezaest megvizsgalia, majd ozl &
kepviselé-testitler el torjoszel,

A rendelet Tervezetet a polginmesteri hivatal targy szeriar Srintent kizrisziviselti kés-iik el
bMegbizhatd azonbon az eldlkeszitésse] a targy szennt il letékes dnkomanyzat bizottsdy
ideiglenes kizonsag, kilss szalemd is.

A polparmesieri hivatal kivelisaviseliije akkar is kdteles nészi venni a2 elikEszitéshen, hu s
tervezetat bizottadg, ideiplencs bizottcdp, illetilep szakénd késziti el.

A rendelel tervesedel a polgiamesten hivatal kitclsaviseldje jogszabdly el rendel bezdse
hianydbart megkildi véleményezésee az arra joposult szerveknek, szammslyebnek.

A emvemet véleményezose:

4] Az tnbkorrodreati rendeletek elbkesildse soran sZiles kiel elemadsbil kel kimedulni,
Ennck cleddlepes torrdza a szabdlvozando thrgy szerint erintett szervek, szakemberak
vitleménye,

by A lervezeled — a jepyed véleményevel gyl - vélorményerés ofljib a Peneim,
ﬂ'g.}’l’ﬂrldi 25 Srocidlis Bixotlsag eld kell terjeszizni.

A rendelet-tervezst képvizela-testillen ¢lé torpeszices o clingadazs
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By A eyt [ illeree mas clicgesstd ) az cldkészitést &y veleményersdst kdvetoen a rendeler-
teryareiel hathsvizsgalaial, indoknldssal epyiit a kepriseld-testibet €l terjesril. Eyyidepiley
tajekoriata a lesiileiet az eldkészitds és véleményeztetés sorn felvetetr, de a tervezelben nem
sterepd kscbbsépl favaslatelral is. utalva a mellézés indokaira.

by A remudelen hiteles, vépieges szivepsl 8 Jepy 0 srerkeson mew.

A jepyzd az Srkorminyzal rendeleter a Myirbélteki Poloamnesteri Hivatal hirdetdtabldjan
tomEnd kifgpesetéssc) hirdeth ki

A Keépviseli-testilet rendelcieinck szamozdsat evente grabezdi, A rendeletek szamorzasa
folvaates. A rendelelek scamosdsdra poridy egész arab szimokat kell alkalmasmni.

1. A rendelet mepjelélése tanalinazza:

2. a Képviselo-testilet mepnevozésdt,

1 a,, rendelele™ kifepeacst

4. a rendel et mephozatalinak évat, hdrapjdt és napjat,

5. a rendelet cimet,

& Jepved v hihindetetl Solormanysat rendeletekrd] oy ivaniamast wcen,

A Pénziigyi, Upyreadi és Szociolis Bizotsag minden dv deceniber 3 1-ip feliilvizsgsilia ar
fokormanyzali rendelerek hatdlvosulisat és o vizsgalat eredményéril bazzdmnl a Képyizeld-
testuletncl,

30, §-hoz

A Képriseid-lestilet hathpozatainel sydmozddl Svente Orakeadi. 4 haaroraok szamoZasa
folyamatos. A hatirozatok szamozisira pozilly epesz arab szamokat kell alkalmazni.

A hatarozat megjelalése srtalmazza;

1. u Kepvisgli-lestilst mesnevezsset,

2. a, hdtatocala™ kifejendal

3. o hatarozat meghozatilinak évet, honapjar s napat,

4. 3 haiarozat cimét,

A hatarorainak tartabmuaen keall:

1. o Képviseld-tesriler dfntésst

2. 8 vépgrehaptazara szolpalé hataridd 8z a végrehajlasaen felelis megnevezdaat,

|

E fe=ban foglaltakat az drkonndnyzati hatdsdpi dgyekben hozott hatdrozatok o kdeipaepaldsi
hatosdgi eljardizrdl szold wbrvény rendellcezazenvel dsszhangban kell alkalmazni,

A Jegyronek a normativ havarozatolat kizze kell tenni-

A gepyzioek a hardnsetaknd] nyibvdolaeiist vezsto.

3. &-hoz
A Feépvisela-acsmiler dilésérdl jeeyvnakimyeet kell keszitend, melyet a Myirbclicki
Poligdrmesten Hivatalban kel elhelyzni,
A jepvzokdnyy hiteles seivepeta wwwonyicheltek o honlapon meg kell jelenteln.

A jepyzokonyy a helvi dnkormanyzatokrol sz2ald tdrvenyben meghatarozotakar 1amalmasaa:
A Jegveikdoyvbe vald betckintéat a jepyedinél lzhel hezdeményemmni.

33 & -hox

A kivrmephull oty Wrtisinel scabdlbarol sedl o §.

ALY



A kiwmeghallypatis helyerSl idejérl, s 1argyabisr ke il tirgykbrikeél @ polgamester
hivatal hirdetdtablipan, salamint hangosbermnondd ofjan kell Wpdkoslatn a rendezvény elatt
nagykdzseg lakosait,

A kimeghallguidsr a palpdrmester vezell,

34.-375-hoz

Az dnkonninyzat jegallasit hatdvazza mee a §, & hatalyos josszabdlvok alapjan:

35, § Az dnkomdnyeal feladaai- és hatdskorei a képyisald-testlletel illetik meg. a kepisclo-
tegiilleted a polydnnester képyiscli,

36, § [letékessegi terilete: Nyirhehel Nagykdzség kozigargatasi teriilete.

A kepviseld—testilet seemis:

3) v pelpgdrmester [alp] gdemestenck),

b} a képviseld-tesifiled bizotsaga,

£ @ eIy

d) a Polgarmesten Hivatal,

&) a tarsulis.

B4 §-hane

A polgirmester tisztzégar [0l bisban Lt el.

A polearmester Motv. 85, & 67, §-dban meghatarozott feladaokon tli wvabbi feladatai:

4] seuili a kepviselietestilel @apjainak teatitlow &s hicouwsdgi munka]ar,

by meghatarozza a jegyzo képriseld-teslilel tevékenysépével kapesalatas [eladatan,

<) kapesolatot tart & valasztopeo]pdrokkal, valamamnt @ helyi tirsadalmi &2 egyeb szenvezetekkel,
i) fowaddorat Lart,

e} nyilatkozik a sajtonak.

{21 A polgarmester fogadddra)a:

binden hétfdn 800 - | 200

A palgimmester ax Maty. 67 § €) pontja alupjdo kilon utasithsban szebalvozza a havbskdrehe
tartozd Upvekben a kiadmanyozas remdpét.

Amennyiben a képviselo-testilet - halirozatképtelensés vapy hatirozathozatal hidnya miatt -
ké1 eovmast kivetd alkalomimal nem hozon dantést, a polgdmcsicr hatarozatet hozhat 2z
alabib Lgyekhen:

a} sZecialis igyek.

b gvermekvedelmi Ogpek

eh u hataskirshe wrtoed intézmeényeicke] kaposolatos Tgyek,

A polpamiester dinthet a képviseli-testilet utdlagos tajékorlatasa mellett, a ket ilés kazarti
iddzzakban felmeriit, haluszihatatlan, a képvisclo-tesibled haciskirébe tanozo kivetkezd
Onkormidnyrati igyekben:

dnkorndnyzati sajal forrdst rem igénylt palydeatok benydjiass exetén. ha a pilydcali hataridd
g kivetkezd Glésig lejar ar Sokotmdnyzal kilrscpveids rendelete alapjan meghadrozott
credeli eldirany i [basszeg 5 Y%e-at clérd kiadhs megtakaritast, vagy bevéiclszerzcst
eredményezd 0 kielezetuséavallalhs esedn,az dukormanyzatl vagyon megdvisa crdekchen
srlikzdpes élat, &5 vagyonhidunsdpot veszélyerictd helyzet everdben, Ta we elbir{Usa miml
intdzkeddst kell hiemia napvkdzsép letér s mitkidését betolyizold varallan helyrelek
kerslésve Tpveben. A pelgamcaicr az dlilanos tartalél terhére a kdleégvetésben biztosilotl
aldirinyzatok kiegeszitézeként, alkulmanként netd | OHY eI (ssvey erickhaticyg dint a
Forigsfolhasznaldsril, dinléstni], 2 dontést kivelh Glésen thjékoziatia a képviseld-testileteal,

MT



A Kapvisel-testilet dltal jovahagyoll kollsépvetdsi eldiranyatok kizbit dtcsoportosilas
engedélvezeése az drkorminyzal adott évi ki ltscgveteai tervét jovahingy( remdeletben
mcehatitozott Ssszep ereifig.

A Képviselo-testilet lagjal kitiil 2 alpolgammestert vilasel, akik tarsadalomi meghtzatisban
1atjdk el & Hsztsépet A kél alpolpirmester kel dltalinos alpolgamester keri] kijeldlesre.

42 -43§-hox

& Péngingyl, Upyrendi és Szacidlis Bizosdy 5 taghol dll, a bizotsige clodke & 3 tagja
fmbrtndnyzati képyiseld, Tiaga nem drkonmanyzall képyvseli

A Pénzlieyi. Ugyrendi ¢s Sruwcidlis Bizottsdg nyilvan tartja és ellendrzi a polgirmester 45
hozwatarociia, sz Snkonnanyzali képviseld &5 hozzitanozdja vagvannyilotkezatit, ellatia ax
fwsefirhetetlenségpel 65 a meltatlansdy el dsseefiged a helvi dukorminyzatokrol szdlo
tirvényben meghatarozott biuottsédgd feladatokat.

44 Ehoz

(13 A kepviseld-teatiilet jogi személyisépeel rendelkezd thrsulasan;

1) Myirhtbor & Vonziskérzete [ dbbedli Kistérséyl Tarsulas

h) Szabolcs- Bzatmar-Berep Megyed Szilirdhulladclk-garddlkodas] Thrsulas
e} Myirbélek -Omboly Intézményienntaro Larsulis

dp D] Wyiritgi Viedkiznd Berahdrasi Tarsulds

A téwsulasokra ruhdzett foladalokal tatalmazza 3 §.
45 §-hoz

A Polgirmeskeri Hivatal jopallasa torvényl szabdlvezds € helyl feladat mephatdroehs kevetein
belit] kerill kialakitasra.
A képviselb-testilet nz Maty, 84, § (1) bekezdése alapjén Polgirmesteri Hivatalt hoz e
A Polgarmesteri [livatal abaprvetd feladaiait az Miitv. $4. & (1} bekezibese, tovabhbi leladatokat
az Méty, 67, § b} pontja alapian polgdrmester is meghatiroz. A Polgarmesteri Hivatal diral
ellatott teladat- ¢85 hatgskdrdkel 2 Hivatal szervezeti £5 mikodési szabdbyzata analmseza.
A Tolgarmesteri [Tivatal belsd szorvezeti ingozadisal, [étszamal, munkarendjeben, valamint
O él fouaddyi rendljén - ar Maty, 67, § 4) punlia figyelembe videlével - 2 Képviselb-testilet
hatdrozattal Eapadja el.

44, - 44, t-hoz

E7en §-0k a jepvzd faladatait hatdrerdk meg a kiverkesdk seecnn

A Jepyed az Matv, &1, § (3) bekeedésben felsoraltakon kivali kiemelt feladara
tajékotatast nyajt 2 képviseli-testiletnck a kepviseld-tesellet hataskinet ennid
Jogszuhalyokndl, azok viliozasainl,

tajeburzratast yijt @ bizottsagnak a bizottzae hataskoréy érned jogszabdlyvokool, azok
valtezasairol, '

gondimkodik & hivatali doigozak 1ovdabbhépegsdril.

biztosilja az dnkonndnyzat rendeletel, 8 hatdrozatok érintattekkel valt megismertetisct,
a képyiseli-testilet doméseicdl nvilvantartast verel hatdrezat-nyilvantaras, ety rendeles-
il vantarties funmegshan,

a bizotlsdye dintéseirdl hatdrozatyhvdntartist vezer,
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retdszenesen aekinh ar képviseli-lestilel rendeletek frlsdbbrendd jogsiabilyokkal vald
harmenizalasal. ha jogszabdlyzériéct tapaszial, irisban rajckoztatja a polgarmestert,
potdoskodik a modositolt képviseld-testilon rendelolek cuvsées szerkezethe torgns
foplalisinyl.

A4l § (2 beResdds ) pontu alapjdn a jepyzt gomdoskodik a rendelet belyben seokasos
médon Wrténg kirdatéssril.

Ajepyed kineveedséoe 3 Motv, 82, § (1) bekezdését kell alkabmaeni.

A9.. 30 §.hoz

A telepliesi képvisely — we Wiy, 32. § (2] bekesdéds i) pontjaban meghal Aneotiakon ol —
kttcles kaposolatat tartani a vilaszdival, 1djékoztaini ket a képvizcla-tesdllat inikddéze
somdn hozott kiwérdekd déneéscladl, lchetdsty szennt elire bejelenlem. ha a tesiileti iilésen
wean Lod meggelenni, képviselivhds: méltd magaberast andsilani, o ke iseli-lesiilet &5 seerven
tekintalvét, hiteler dvi, a todomédsiea jutott dnkomnanyzat, szatgalati, Uzletl, valaming i
Litkul megdnizni,

A kepriseld-tastliilet 2 képviselikne vonatkozé magatanisi szabalvokat az M. 533 §41)
bekezdés db pont)a alapjin az alabbink szenne hatarozza mog, mivel o fogje segitend a tesdiloe
munkajit.
a képvizeld kateles az Llésm pantosan megjelenni,
a képvizeld az dleésre kiiteles a pészare elbterjesotéskent meghkoldait anvagot attekinteni,
a jelen szemvezell o5 mikddcal szabdlyzatban meghatarozowt o testidet: 1lésern meghatarozott
hoFraszolasi jogot szabiblysyerden gyakaralhi.
A telepillési képviseldk jaranddcdpait az Sukormanyzat képyiselo-testiilete kildn rendeletben
hatirozza meg.

$1.-52. E-ho

Myirbélick Nagykozséz Roma Nemzetizsépl Onkormanyzattal vald egyvimnwilddes szabdlvait
tanaltmacn o rerdell ety
A7 Onkormdnyzat a telepilésers a tnegyében miksddé telepilési, rerilleti éz orszipas
nemzetizézi Onkormanvzal részérdl drkezd kezdemenyczésckel a Pénziign, Uzyrendi és
Sencialis Breolsizmak adja 8 wéleményewcesre. A Biwntisdg a kecdandnyestsse] kaposolathan
13 napon belll alakitpa ki Alspongdl &5 tecjeszti a Képriseli-destllet ebd. A Képyiseld-
testilet a Bizottadg velemeényének inepérhczésct kivetd llésén donr,
A nemectiségl Gnkomuanyeat véleményél a polgarmester kén ki o dintés meghozstala 161,
A nenzetisép Sekormanysuat jomaubdlyban meghatiro2oet egyotentasi jopal poledrmester kém
ki o jopszabdlyban meghatirezctt hatiridd fgvclembevétclével,
Mvirhélfek Nagykorséy [oma Memeetiség Onkormanyzal réseére, o telepitlés] dnkormanyzak
rendelkeissre bocritors Myithéltek, Arinyt Miklos olca 29-3 1. szam abatr 1w inganlanl. 4.
geyeb berendezssi thrgyvak jepyzikdt o 6. fuppelék tartalmazza,
A tetepiilési Snkomdanyzat komeles a hel yi Nemzetsézi dnkorméian veat munkagat segitemn.
Ennek kerettben Byirhél ek Nagykiryés Boma Nemzelisdn ﬁnlmt‘mfmy?ﬂt keréueniek
mepfelelden &2zt a Roma Memzelisépl dnkormbny al munkdjinak adminiszicicidjdval
kapcsolatos wendakoes: testfilet] Glések szervezdsc. meghivok, jegyzokényy itdzba fonlalisa,
posticeds sth.

53. §-hoz

Hatdlvba léptend cendelkezéscket tartalmazza.
Hatalyat vesztr az 57 200 | ([EL] 3 ) fokormanyzal cendel el
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